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1. PADRON GENERAL DE IMPORTADORES
1.1. Introduccién
Tramite para solicitar tu inscripcion al Padrén de Importadores por primera vez.

1.2. Consideraciones previas

El equipo de computo que utilizas para llevar a cabo los diversos tramites del Padrén de Importadores desde el
Portal del SAT, debe contar con las siguientes caracteristicas:

o JAVA (ultima version).

« ADOBE (ultima version).

o Explorador de internet (Ultima version).
e Eliminar cookies y temporales.
 Nivel de seguridad de internet “Medio”.
¢« Windows Vista o superior.

e |Impresora local o enred.

1.3. Condiciones generales

Para realizar tus tramites del Padrén de Importadores, debes encontrarte en los supuestos que se detallan a
continuacion:

a) Estarinscritoy activo en el Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
Para verificar tu situacién ante el RFC, podras ingresar al Portal del SAT en la siguiente liga:
https://www.sat.gob.mx/aplicacion/login/43824/reimprime-tus-acuses-del-rfc

En la seccidon de Actualizacién en el RFC, apartado Reimprime tus acuses en el RFC, opcion Generar
Constancia.

b) Contar con e.firma vigente.
Para realizar la validacidén y verificar la vigencia de tu efirma, ingresa en la siguiente liga:
https://www.sat.gob.mx/tramites/19941/valida-la-vigencia-de-tu-e.firma-(antes-firma-electronica)

En la seccién de Otros tramites y servicios, apartado Identificaciéon y firmado electrénico, opcién Valida
la vigencia de tu e.firma.

c) Estar al corriente en el cumplimiento de tus obligaciones fiscales.
Para efecto de lo anterior, se validara entre otros:

e La constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales prevista en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal
de la Federacion, la cual debe estar en sentido positivo.
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https://www.sat.gob.mx/aplicacion/login/43824/reimprime-tus-acuses-del-rfc
https://www.sat.gob.mx/tramites/19941/valida-la-vigencia-de-tu-e.firma-(antes-firma-electronica)

Para verificar el estatus de tu opinién de cumplimiento, ingresa al Portal del SAT en la siguiente liga:
https://www.sat.gob.mx/consultas/login/20777/consulta-tu-opinion-de-cumplimiento-de-
obligaciones-fiscales

En la seccién de Otros tramites y servicios, apartado Opinién de cumplimiento, opcion Consulta tu
Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales.

d) Eldomicilio fiscal debera encontrarse como localizado en el RFC o en proceso de verificacion.

Para conocer el estatus de la localizacion de tu domicilio fiscal ante el RFC, debes ingresar a la siguiente
liga: https://www.sat.gob.mx/consultas/operacion/44083/consulta-tu-informacion-fiscal

En la seccién de Consultas, apartado Otros tramites y servicios, opcion Consulta tu informacion fiscal,
campos Estatus Domicilio y Estatus Contribuyente en domicilio.

En caso de que tu domicilio se encuentre como “No Localizado”, te sugerimos realizar una Solicitud de
Verificacion de Domicilio. Para mas informacién te sugerimos ingresar a la siguiente liga:
https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/SATAuthenticator/AuthLogin/showLogin.action

e) Elestatus del Buzén Tributario deberd encontrarse como “Validado”.

Para dar de alta el servicio de Buzdn Tributario y consultar mas informacion, te sugerimos ingresar en la
siguiente liga:
https://www.sat.gob.mx/consulta/74825/informate-sobre-como-dar-de-alta-tu-buzon-tributario

f) Contar con un agente aduanal, apoderada o apoderado aduanal o representante legal, que realice tus
operaciones de comercio exterior, en cumplimiento a la obligacidn prevista en el articulo 59, fraccion llI,
segundo parrafo de la Ley Aduanera, te sugerimos ingresar a la siguiente liga:
http://omawww.sat.gob.mx/aduanasPortal/Paginas/Documents/tramites_autorizaciones/guia_padrones
/actualizacion_2019/Guia_encargos_conferidos_(importador).pdf

g) No encontrarse al momento de ingresar la solicitud en el listado de empresas publicadas por el SAT en
términos de los articulos 69 y 69-B, tercer péarrafo, del Cddigo Fiscal de la Federacidn, con excepcién de lo
dispuesto en la fraccion VI, del referido articulo 69.

Para consultar dichos listados, ingresa en las siguientes ligas y corrobora tu situacién:
No localizados:
https://www.sat.gob.mx/consultas/operacion/40227/consulta-la-publicacion-de-la-relacion-de-los-

contribuyentes-no-localizados

Operaciones presuntamente inexistentes:
http://omawww.sat.gob.mx/cifras_sat/Paginas/datos/vinculo.html?page=ListCompleta69B.htm]

Incumplidos:
http://omawww.sat.gob.mx/cifras_sat/Paginas/datos/vinculo.htmlI?page=ListCompleta9.html
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https://www.sat.gob.mx/consultas/login/20777/consulta-tu-opinion-de-cumplimiento-de-obligaciones-fiscales
https://www.sat.gob.mx/consultas/login/20777/consulta-tu-opinion-de-cumplimiento-de-obligaciones-fiscales
https://www.sat.gob.mx/consultas/operacion/44083/consulta-tu-informacion-fiscal
https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/SATAuthenticator/AuthLogin/showLogin.action
https://www.sat.gob.mx/consulta/74825/informate-sobre-como-dar-de-alta-tu-buzon-tributario
http://omawww.sat.gob.mx/aduanasPortal/Paginas/Documents/tramites_autorizaciones/guia_padrones/actualizacion_2019/Guia_encargos_conferidos_(importador).pdf
http://omawww.sat.gob.mx/aduanasPortal/Paginas/Documents/tramites_autorizaciones/guia_padrones/actualizacion_2019/Guia_encargos_conferidos_(importador).pdf

En la seccién de Otros tramites y servicios, apartado Otras, opciones Consulta la publicaciéon de la
relacion de los contribuyentes no localizados, Consulta la relacion de contribuyentes con
operaciones presuntamente inexistentes y Consulta la relacién de contribuyentes incumplidos.

1.4. Tramite de Inscripcién en el Padrén de Importadores

Importante: El procedimiento descrito en este apartado lo debes seguir si aun no estas
inscrito al Padron de Importadores. Previamente deberds verificar si cumples con los
supuestos establecidos en el punto 1.3. Condiciones generales.

Paso 1.- Ingresa a sat.gob.mx y da clic en el apartado de Tramites del RFC.

S : S o a

(® HACIENDA |88sar _ Tramitesy servicios () ME @ ® gobmx
? Y

o) b bl

Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros trémites Comercio
RFC fiscales compensaciones ¥ servicios exterior

Declaraciones Factura
electrénica

Preparate para cumplir

con tus obligaciones

| - Cumple oportunamente

" - Presenta tu Declaraci6n Anual

.- Paga tus adeudos fiscales a plazos

- Solicita condonacién de multas

- Solicita reduccién de recargos y multas

Paso 2.- Da clic en la seccion Importadores y Exportadores y selecciona la opciéon Inscribete en el Padrén
de importadores.

& [ ] k) @

Declaraciones Factura Inscripcién y Adeudos. Devoluciones y Ouros wamites Comercio
elecrdnica actualizacion fiscales COmpensaciones ¥ servicios exterior

Inicio > Inscripcién y actualizacién
Realiza tu inscripcidn o actualizacién en el RFC y en otros padrones
Ver todos

Los mds consultados ~

Expandir

Contadores piblicos registrados ~

e

Importadores y Exportadores - ~

Actualiza tus encargos conferidos

Aumenta en el padrén de importadores tus sectores especfficos
Consulta tus solicitudes en el padrén de importadores

Deja sin efectos la suspension en el padrén de exportadores sectorial

Deja sin efectos la suspension en e padrén de importadores o en el padrén de importadores de sectores especificos

ALK

Ingresa tu documentacién para complementar tus tramites del Padrén de Importadores, Padrén de Importadores de Sectores...

LKL

Inscribete en el Padrén de Importadores I

Modifica tus datos en el padr6n de exportadores sectorial
Realiza tu inscripcién en el padrén de exportadores sectorial
Solicita tu suspensién en el padrén de importadores, padrén de importadores de sectores especificos o padrén de...
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Paso 3.- Ingresa con tu e.firma o contrasefa.

2 o Ky (] ©
Declaraciones Factura Inscripcidn y A*eudus Devoluciones y Owos wédmites Comercio
elecrdnica actualizacién fiscales CoMmpensacones ¥ servicios exrerion

Inicio > Inscripeitn y actualizacion > Inscribete en el Padrén de Importadares

Acceso con e.firma

Certificado (.cer):

Ubicacién del certificado Buscar

e | o |
ave privada (_key): :

Ubicacion de la llave privada Buscar

Contrasefia de dave privada: @

Contrasefia
RFC:
RFC
2O b £ ¢
Declaraciones Factura Inscripcion y A*euclus Devoluciones y Owos wamites Comercio
electrdnica actualizacién fiscales COMmpensaciones ¥ Servicios exterior

Imicio > Inscripcion y actualizacion > Inscribete en el Padron de Importadores

Acceso por contrasefia

RFC: RFC
Contrasefia: @ Confrasefia

e.firma portable: Clave dinamica

i Olvidaste tu contrasefia?

Si aln no cuentas con tu contrasefia, obtenla aqui.

Si aln no cuentas con tu e firma portable, obtenla aqui.
Requisitos de uso de e firma portable
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Paso 4.- Se desplegard el formulario con tus datos de identificacion precargados. En la seccion Encargos que
se Confieren debes indicar al menos un nUmero de patente de agente aduanal y seleccionar su vigencia, si
la patente es valida, se mostraran de forma automatica los datos del agente aduanal.

NOTA:: En caso de indicar solo una patente y durante el proceso de resolucion del tramite esta se llegara a
suspender, el sistema lo rechazara de forma automatica. Es recomendable ingresar mas de una

patente y verificar con el agente aduanal que la patente que declare NO SE ENCUENTRE
SUSPENDIDA.

NOTA::

Padron de Importadores
Contribuyente

RFC: ICO CURP:
Nombre, denominacién o razén social: DRI
Actividad Preponderante: FABRICACION DE COCNAS

Nacionalidad: | |Mexicana  Extranjera Fecha de Inicio de Operaciones: 23/0472002

Encargos que se confieren

Instrucciones

Captura el nimero de patente y da ch en el botdn Buscar, sila patente es valda y vigente ¢l sistema te mostrard ios datos del Agente Aduanal y
tendras que indicar la vigencia de entre las tres opciones: Indefinida, Un afio u Otra. Posteriormente da clic en el boton Agregar.

* Numero de Patente: E

Agente Aduanal

RFC Nombre

Paso 5.- Una vez que agregaste tus encargos conferidos, da clic en el botén Continuar.

Encargos Conferidos
Patente © RFC ‘ Agente Aduanal ‘ nicio vigencia Fin vigencla Estado ’ Borrar ‘
5 DED 7 ULISES DIAZ 131272016 | 131222017 Pendiente 8 |

_gNiD0sS e,

&,
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Paso 6.- Aparecera un resumen general de la solicitud. Si estas de acuerdo con la informacion mostrada, da
clic en el botén Confirmar.

Paso 1 Solicitud de
Inscripcion

SERVICIO DE ADMINISTRACKON TRIBUTARIA
SOLICITUD DE INSCRIPCION AL PADROMN DE IMPORTADORES Y SECTORES ESPECIFICOS

Lugar y fecha de emision
Sonora, 3 13 de didembre de 2016

Datos de ldentificacion del Solicitante

RFC: YSR 3

Denominacidn o Razén Sociak  LAS MAJ .SPRDERI

Domicilio Fiscak FERN CP. 85140
Tipo der Solicitud: Inscnipeion - Trimite de Inscripcion al Padron de Impotadores

Fecha de la Sohcitud: 13122016

Encargos Confendos

' No.Pateate RIC Agente Aduanal Vigencia  Hasta Estado | Movimiento |
& DEDA I7 BEN. SILVA Unafio | 13122017 Pendiente Aumento |

Dedaro bajo protesta de decir verdad y conocedor de las penas en que las. que decl. con falsedad en los
términos de lo dispuesto por el articulo 247, fraccidn | del Cédigo Penal Federal, en relacdn con el articulo 110 fraccidn il del Cédigo
Fiscal de 1a Federacidn, mani que todos en e5ta forma oficial son veridicos v exacios.

)T

Paso 7.- A continuacion, se mostrara la pantalla para ingresar los datos de la e.firma.

RFC:

et
Privada:

Llave Privada (*.key)

Buscar Llave Privada

Certificado (*.cer)
A Reguiere que el Contribuyente presente su firma electronica
S —
RFC:

EX s

Privada:

Llave Privada (*.key) Buscar Llave Privada
Certificado (*.cer) Buscar Certificado

[ Confirmar " Cancelar
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Paso 8.- Captura la contrasena de tu e.firma, ademas incorpora los archivos, llave privada (“.key") y certificado
(“.cer”).

Buscaren: [ FIEL_LORJ540405IF0_20141104175526-0... | ~| || |23 (3] [BB[8=

[y certificado.cer

[} Liave Privada.key|

Hombre de archivo: |I_Iave Privada. key

Archivos de tipo: |

1 FIEL_LORJS40405IF0_20141104175526-0... |E§I | |ﬁ| ||—_=| | | E:B:| =

E‘| Cerliﬁl:alllu:er|
[y Liave Privada.key

Hombre de archivo: |Dertiﬁ cado.cer

Archivos de tipo:

. HACIENDA | $8sar
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Paso 9.- Una vez que hayas adjuntado los archivos correspondientes de tu e.firma selecciona el botén
Confirmar’.

Importante: Al ingresar la e.firma para concluir el tramite de solicitud, el contribuyente
asume la responsabilidad de la veracidad y autenticidad de la informacién proporcionada.

RFC:

Contrasefia de Llave I

Privada:

Llave Privada {* .key) | C\Users\temp\Desktop\FIEL 3 l Buscar Llave Privada l
Certificado (*.cer) [ Buscar Certificado ]

Confirmar Cancelar l

—

Paso 10.- Da clic en Concluir Solicitud, con esto concluyes el envio de la Solicitud de Inscripcién en el Padrén
de Importadores.

Paso 2 Vista Preliminar Paso 3 Firma
electronica

Concluir Solicitud Cancelar

Paso 11.- En la siguiente pantalla, genera tu acuse del tramite al seleccionar el botdn Generar Acuse.

Paso 2 Vista Preliminar Paso 3 Firma
electronica

Generar Acuse

HACIENDA @ S@gnar
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La aplicacion emitira el acuse en formato PDF (como el que se muestra a continuacion).

@ HACIENDA | 8®sarT
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RFC
Denoenracidn o Raoin Sooa
Domeciio Fisca
Tipo Os Sokcmug macnpoen
Fecha 0w Solcaug 0072020
R —
"':;. RFC Agente Adusnal Vigencls | Hasta Estado | Moviesento
un a0 QAT021 | Peedents Acameeny
Sector Especifico Requesitos Documentos Movimeento
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1.5. Consulta del tramite

Una vez que hayas concluido tu tramite conforme los plazos correspondientes, verifica el resultado de tu solicitud
en el Portal del SAT:

Paso 1.- Ingresa a sat.gob.mx y da clic en el apartado de Tramites del RFC.

p Nuevos i enel j Buscar ‘Q

(%) HACIENDA | g8sar Tramites y servicios (03 M & @ @ gob.mx

Para personas fisicas
) b Q@

Adeudos Devoluciones y Otros trdmites Comercio
fiscales compensaciones y servicios exterior

Declaraciones Factura
electrénica

Tramites del
RFC

Preparate para cumplir
con tus obligaciones

" - Cumple oportunamente

~ - Presenta tu Declaracién Anual

- Paga tus adeudos fiscales a plazos
Solicita condonacién de multas

- Solicita reduccién de recargos y multas

° G e Portal de Tramites Buzén Tributario  Enlaces a otros organismos ~ Contacto
- ySenvicios Mis notificaciones Instituto Nacional de Av. Hidalgo 77,
Noticias Mis comunicados Transparencia, Acceso a la Col. Guerrero, C.P. 06300,
Calendario Mis y Ciudad de México.
Orientacion de Datos Personales
Derechos del Contribuyente Sistema de Portales de Awendiéntelefénica

Paso 2.- Da clic en la seccién Importadores y Exportadores y selecciona la opcion Consulta tus solicitudes
en el padrén de importadores.

= [=] ¥ol kY ©

Declaraciones Factura Inseripeion y Adeudos. Devoluciones y Owos wamites Comercio
electranica actualizacion fiscales compensaciones ¥ servicios exterior

Inicia > Inscripcién y actualizacién

Realiza tu inscripcion o actualizacion en el RFC y en otros padrones

Ver todos

Los més consultados e
Expandir

C pliblicos regi: ~

\ Importadores y Exportadores - S~

Actualiza tus encargos conferidos
Aumenta en el padrén de importadores tus sectores especificos
Consulia tus solicitudes en el padrén de importadores |

CCCC e <

Deja sin efectos la suspensin en el padrén de exportadores sectorial

Deja sin efectos la suspensién en el padrén de importadores o en & padrén de importadores de sectores especificos

Ingresa tu documentacitn para complementar tus tramites del Padrdn de Importadores, Padrén de Importadores de Sectores..
Inscribete en el Padrén de Importadores

Maodifica tus dartos en el padrén de exportadores sectorial

Realiza tu inscripcién en el padrén de exportadores sectorial

Solicita tu suspensién en el padrén de importadores, padrén de importadores de sectores especificos o padrén de._

GNIDOS 4,
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Paso 3.- El sistema te muestra una pantalla para autenticarte, accede con tu e.firma o contrasena.

I I S - [ b W@

Devoluciones y Owos Tamites Comerdo
electronica actualizacién fiscales COMmpensaciones ¥ Servicios exTerior

Inicia > Inscripein y actualizacin > Inscribete en el Padrén de Importadores

Acceso con e.firma

Certificado (.cer):
Ubicacion del certificado
Clave privada (.key):

Ubicacicn de la llave privada Buscar

Contrasefia de dave privada: @

Contrasefia
RFC:
RFC
& & o Ky
Declaraciones Factura Inscripcién y A*Eudus Devoluciones y Owos wdmites Comercio
elecmrinica actualizacién fiscales COMpensaciones ¥ SErvicios exterior

Inicio > Inscripcian y actualizacion > Inscribete en el Padrin de Impartadores

Acceso por contrasena

RFC: RFC
Contrasefia: @ Confrasefia

e.firma portable: Clave dinamica

£ Olvidaste tu contrasefia?

Si aln no cuentas con tu contrasefia, obtenla aqui.
Si aln no cuentas con tu e firma portable, obtenla aqui.
Requisitos de uso de e.firma portable

HACIENDA QOgar
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Paso 4.- Al ingresar, deberas desplegar el icono del calendario, a efecto de seleccionar el rango de fecha entre
el cual se encuentre el dia que realizaste tu tramite de “Solicitud de Inscripcion”.

GAL930714N88 | GRUPO ALIS
Martes 22 de noviembre de 2016 Inicio | Cerrar Sesion

Buzon tributario Declaraciones Factura electronica RFC Tramites Servicios Consultas

Consulta de
Solicitudes

Consulta de Solicitudes

* Campos obligatorios

Paso 5.- Una vez que identificaste y seleccionaste el rango de fecha, da clic en el botén Buscar.

GAL930714N88 | GRUPO ALIS
Martes 22 de noviembre de 2016 Inicio | Cerrar Sesion

Buzén tributario Declaraciones Factura electrénica RFC Tramites Servicios Consultas

Consulta de
Solicitudes

Consulia de Solicitudes

* Campos obligatorios

owse - rize | ]
T )

Buscar

% HACIENDA | 90 cpr
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Paso 6.- El sistema desplegara el total de solicitudes que hayas realizado, identifica el folio correspondiente a
tu solicitud y el estatus en el que se encuentra.

Martes 22 de noviembre de 2016 o hi:ioiC«rwScmn"m

Buzédn tributario Declaraciones Factura electrénica RFC Tramites Servicios Consultas

Consulta de
Solicitudes

Nimero
Patente Agente Aduanal Estado Encargo Conferdo Encargo Conferido
38l

Paso 7.- Si el estado de la solicitud se encuentra como “Solicitud Resuelta”, da clic en el botén ver Doc., en
seguida se generard un archivo en PDF en donde sefalard el resultado de tu solicitud, es decir, si el tramite
fue autorizado o rechazado.
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El sistema emitird el acuse en formato PDF (como el que se muestra a continuacion).

SERACIO DE ADMINES TRACION TRIBUT ARIA
NOTHICACON

A ook R
OuEa 22 50 Overore 0e 204
s A )
Cenoreanor 3 RIQor oGy ni SADECY
Focha 3 3 Zaecaa nxw

S PeOC 20 MR TAACC S8 CRETE 38 b SIS 3 PRITOON B P33 38 UUREEIW LS D0ectiin e ALTORCADC

LPHTRW I P I JIVVRN
e
CONPLETO

Tl SHDR SO S 3 FODOOIE § FIPICE 0F A VORI 38 SAT St SOPRITIAS (07 £ LPesTer ol Se Semecrdr Se Sata benoraes
mmmm,*mmn-w.na--“-w“oow

D Seted POONCE © COPRDE SN SEOS DEROASEL JURCE SO 3 SONGAE WOOUS G0 Sevioos TIDUNCE §O 3 TN 30 O Srecooe
NP T X 300

Cxwd rgra e 110 ASOT AT AR 30 PRNC AL BT 1 4NSA 220000 1 2000000 1 1T
o D -

HACIENDA | S8saAT

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

I3 [0 © @ gob.mx/sat | sat.gob.mx




2. CASOS DE ACLARACION
Ingresa un caso de aclaracion a través del Portal del SAT en los supuestos que se mencionan a continuacion:

e« Encaso de que requieras realizar una aclaracion referente a tu tramite de inscripcion.

o En caso de que desees agregar documentacion adicional o un alcance a tu tramite de inscripcion.
e Paradarle seguimiento a tu tramite de inscripcion.

e En caso de dudas o requerir informacién adicional.

Sigue estos pasos para ingresar tu caso de aclaracion:
http://omawww.sat.gob.mx/aduanasPortal/Paginas/Documents/tramites_autorizaciones/guia_padrones/actuali

zacion_2019/Guia_para_registrar_tu_caso_de_aclaracion.pdf

Es importante mencionar que el resultado del tramite no se dard a conocer a través del caso de aclaracion, sera
Unica y exclusivamente para los puntos mencionados anteriormente.
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http://omawww.sat.gob.mx/aduanasPortal/Paginas/Documents/tramites_autorizaciones/guia_padrones/actualizacion_2019/Guia_para_registrar_tu_caso_de_aclaración.pdf
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