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1. Consideraciones previas.

La presente Guia es complementaria al Manual de Usuario Contribuyente del Padréon General de
Importadores y Sectores Especificos (PGlySE), que se encuentra publicado en el Portal del SAT en la
siguiente liga:

http://omawww.sat.gob.mx/aduanas/Portal/Documents/tramites_autorizaciones/quia_padrones/Manual Contri

buyente_.pdf

2. Condiciones para realizar el tramite de solicitud de inscripcién.

En el apartado de Condiciones contenido en la ficha de tramite 6/LA Instructivo de Trdmite para
inscribirse en el Padron de Importadores de Sectores Especificos (Regla 1.3.2., primer pdrrafo), del
Anexo 1-A de las RGCE vigentes, establece que aquellos que requieran inscribirse en alguno de los
sectores especificos de importaciéon, deberan cumplir con lo siguiente:

a)

Estar inscrito y activo en el Registro Federal de Contribuyentes.
Para verificar tu situacion ante el Registro Federal de Contribuyentes, podras ingresar al Portal

del SAT en la siguiente liga:

https://www.sat.gob.mx/aplicacion/login/43824/reimprime-tus-acuses-del-rfc

En la seccion de “Actualizacion en el RFC”, apartado “Reimprime tus acuses en el RFC”, opcién
“Generar Constancia”.

Contar con e.firma vigente (antes Firma Electrénica, FIEL).
Para realizar la validacidon y verificar la vigencia de tu e.firma, podras ingresar en la siguiente

liga:

https://www.sat.gob.mx/tramites/operacion/19941/valida-la-vigencia-de-tu-e.firma-(antes-
firma-electronica)

En la seccién de “Otros tramites y servicios”, apartado “Identificaciéon y firmado electréonico”,
opcién “Valida la vigencia de tu e.firma (antes firma electrénica)”.

Estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.
Para efecto de lo anterior, se validara entre otros:

e La constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales prevista en el articulo 32-D del
Cddigo Fiscal de la Federacion, debe estar en sentido positivo.

Para verificar el estatus de tu Opinidén de Cumplimiento, podras ingresar al Portal del
SAT en la siguiente liga:

https://www.sat.gob.mx/consultas/login/20777/consulta-tu-opinion-de-cumplimiento-
de-obligaciones-fiscales
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En la seccion de “Otros tramites y servicios”, apartado “Opinion de cumplimiento”,
opcidén “Consulta tu Opinion de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales”.

No encontrarse al momento de ingresar la solicitud en el listado de empresas
publicadas por el SAT en términos de los articulos 69 y 69-B, tercer parrafo, del Cédigo
Fiscal de la Federacidén, con excepcidn de lo dispuesto en la fraccidn VI, del referido
articulo 69.

Para consultar dichos listados, ingresa en las siguientes ligas y corrobora tu situacion:

No localizados:

https://www.sat.gob.mx/consultas/operacion/40227/consulta-la-publicacion-de-la-
relacion-de-los-contribuyentes-no-localizados

Operaciones presuntamente inexistentes:

http://omawww.sat.gob.mx/cifras_sat/Paginas/datos/vinculo.htmI|?page=ListCompleta
69B.html

Incumplidos:

http://omawww.sat.gob.mx/cifras_sat/Paginas/datos/vinculo.htmI|?page=ListCompleta
69.html

En la seccion de “Otros tramites y servicios”, apartado “Otras”, opcidn “Consulta la
publicacion de la relacion de los contribuyentes no localizados, Consulta la relacion de
contribuyentes con operaciones presuntamente inexistentes y Consulta la relacion de
contribuyentes incumplidos”.

El domicilio fiscal deberd encontrarse como localizado en el RFC o en proceso de verificacion.

Para conocer el estatus de la localizacién de tu Domicilio Fiscal ante el Registro Federal de
Contribuyentes, deberas ingresar a la siguiente liga:

https://www.sat.gob.mx/consultas/operacion/44083/consulta-tu-informacion-fiscal

En la seccidn de “Consultas”, apartado “Otros tramites y servicios”, opcidn “Consulta tu informacion fiscal”,
campos “Estatus Domicilio” y “Estatus Contribuyente en domicilio”.

En caso de que tu domicilio se encuentre como No Localizado, te sugerimos realizar una
Solicitud de Verificacion de Domicilio. Para mayor informacién te sugerimos ingresar a la
siguiente liga:

https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/SATAuthenticator/AuthlLogin/showl ogin.action

El estatus del Buzdn Tributario debera encontrarse como “Validado”.
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Para dar de alta el servicio de Buzdn Tributario y consultar mayor informacion, te sugerimos
ingresar en la siguiente liga:

https://www.sat.gob.mx/consulta/74825/informate-sobre-como-dar-de-alta-tu-buzon-
tributario

f) Contar con un agente aduanal, apoderado aduanal y/o representante legal, que realizara sus
operaciones de comercio exterior, en cumplimiento a la obligacidn prevista en el articulo 59,
fraccion lll, segundo parrafo de la Ley Aduanera.

Te sugerimos ingresar a la siguiente liga:

http://omawww.sat.gob.mx/aduanas/Portal/Documents/tramites_autorizaciones/quia_padrones/Gu%C3
%ADa_Encargos_Conferidos_(Importador).pdf

Los contribuyentes podran solicitar su inscripcion en el Sector 12 “Alcohol Etilico” del Padrén de
Importadores de Sectores Especificos, a través de dos supuestos:

1. Contribuyentes que aun no se inscriben en el Padron de Importadores.

2. Contribuyentes que ya se encuentran activos en el Padréon de Importadores
(“Actualizacién de Sectores”).

3. Contribuyentes que aun no se inscriben en el Padrén de Importadores.

Importante: El procedimiento descrito en este apartado lo debes seguir si aun
Nno estas inscrito al Padrén de Importadores; si ya estés registrado en el Padrén
de Importadores, lo que debes promover es una “Actualizacién de Sectores”
siguiendo los pasos indicados en el punto 4.

Los interesados en importar mercancias del Sector 12 “Alcohol Etilico” del Padréon de Importadores de
Sectores Especificos, deberan registrarse en el Padrén de Importadores; si aln no cuentas con este
requisito, puedes realizar la inscripcion en ambos padrones en un sélo tramite, siguiendo los pasos
gue se indican a continuacion:

Paso 1.- Ingresa a la pagina del SAT (www.sat.gob.mx) y da clic en el apartado de “Tramites del RFC".
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Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Orros ramites Comercio
electrénica RFC fiscales compensaciones Y servicios exterior

2 7 /0 MAS - Simulador DeclaraNOT en linea

- Plataformas tecnoldgicas

- Estimulos region fronteriza norte
- Presenta tu Declaracién Anual

- Consulta tu devolucion

por actos de fiscalizacion*

2019: 30,207 mdp £
2018: 23,713 mdp
iContribulmes para transformar!

*Cifras preliminares, cobradas r

Paso 2.- Da clic en la seccién “Importadores y Exportadores”, se desplegaran los servicios a los que
tienes acceso como contribuyente, relacionados con el Padréon de Importadores y Padrén de
Importadores de Sectores Especificos. Selecciona la opcidn “Inscribete en el Padrén de Importadores”.

Personas | [JRTTEEE uewos contribuyentes  Residenpes en el extranjero Buscar (=}
SHCP -2 =T Tramites y servicios mr EH = M /=| @ 3O gobomoe
e ——— "
+ ey
Gyl = =1 & Ty ) @
Decaraciones Fachura Trameces cel Ateucos Devohciones y Ouros wEAmnes Comercio
etecordnica REC TEscates Compensaciones W serviclos exTenior

Iniceo = Trdamates deld REC
Realiza tu inscripcion o actualizaciéon en el RFC v en otros padrones

Wer todos

Los mas consultados e
Expandir

Inscripcidm al RFC S

Actualizacitn en el RFC =

I Importadores y r_a:p.nnzdnresl e

et Actualiza tus encargos conferidos
~r Aasmventa en d padntn de inportadores hus sectores especiioos
o Complementa tus tramites del Padron de: Importadores, importadores de Sectores Especficos y Exportadores Sectorial
e Consulta tus solicitudes en el padron de mportadores
e Deja sin efectos la i en el padrdn de exportadores sectorial
— e iores sectorial
~r  Reakira tu nsoEpcitn en o padntn de exportadones sectorial
~r Soldta se deje sin efectos la suspensstn al padrtn de importadores
s Solicita suspensitn a los padrones des importadores. importadores de sectores especficos o exportadores secoorisl

Paso 3.- En seguida, el sistema te brindara las siguientes dos opciones para registrarte e ingresar al
Portal del SAT:

a) Conelusodetu RFCy Contrasefna (antes Clave de Identificaciéon Electrénica Confidencial,
CIEC).
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Personas @ Nuevos contribuyentes = Residentes en el extranjero Buscar Q

SHCP ==SAT Tramites y servicios @ B M= @ @ gobmx

Para personas morales

| T Ry
£ © & ]
Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
electrénica RFC fiscales compensaciones y servicios exterior

Inicio > Tramites del RFC > Inscribete en el Padrén de Importadores.

Acceso por contraseina

RFC: RFC
Contrasefia: @ Contrasefia
e.firma portable: Clave dinamica

¢.Olvidaste tu contrasefia?
Sialin no cuentas con tu contrasefia, obtenla aqui

Si aln no cuentas con tu e.firma portable, obtenla agui.

Requisitos de uso de e firma portable

b) Con el uso de tu efirma (antes Firma Electrénica FIEL).

Personas M Nuevos contribuyentes | Residentes en el extranjero Buscar Q
NEE DS @ 6 cobmx EIEER

SHCP == SAT Tramites y servicios
Para personas morales
= \J By —
= 7 F
_ & &= ¥o! Y E)
Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros trémites Comercio
electronica RFC fiscales compensaciones ¥ servicios exterior
Inicio > Trémites del RFC > Inscribete en el Padrén de Importadores
Acceso con e.firma
Certificado (.cer):
e fleemiece

Contrasefia Enviar

Paso 4.- Se desplegara el formulario con tus datos de identificaciéon precargados. En la seccién
“Encargos que se Confieren” debes indicar al menos un ndmero de patente de Agente Aduanal y
seleccionar su vigencia, si la patente es valida, se mostraran de forma automatica los datos del Agente

Aduanal.

NOTA:: En caso de indicar sélo una patente y durante el proceso de resolucion del tramite, ésta se
llegard a suspender, el sistema lo rechazara de forma automatica. Es recomendable ingresar
mas de una patente y/o verificar con el Agente Aduanal que la patente que declare NO SE
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ENCUENTRE SUSPENDIDA.

NOTA.: El agente aduanal a través del Portal del SAT, podra visualizar y realizar el tramite de
“Evaluacion del Encargo Conferido” una vez que el tramite de “Solicitud de Inscripcion al
Padron de Importadores y Sectores Especificos” sea CONCLUIDO CON RESULTADO
FAVORABLE y resulte AUTORIZADO.

Padrén de Importadores

RFC: ICOI CURP:
Nombre, denominacion o razén social: DRY b1
Actividad Preponderante: FABRICACION DE COCNAS

Nacionalidad: Mexicana Exiranjera Fecha de Inicio de Operaciones: 230472002

Encargos que se confieren

Instrucciones

Caplura el numero de patente y da chic en el botdn Buscar, sila patente es valkda y vigente el sistema te mostrara kos datos del Agente Aduanaly
tendrés que indicar la vigencia de entre las tres opciones: indefinida, Un afio u Otra. Posteriormente da chic en el boton Agregar,

* Nimero de Patente: Fel

Agente Aduanal

RFC Hombre

Paso 5.- Una vez que agregaste las patentes que requieras, da clic en el botdn “Incorporar sectores
especificos a su solicitud”.

Encargos Conferidos
Palente o RFC Agente Aduanal Inicio vigencia Fin vigencia Estado Borrz

Sin regisiros

|mE Bem

l Incorporar sectores especificos a su soliciud I Con

Paso 6.- En el rubro “Sectores Especificos” selecciona del lado izquierdo el campo del Sector 12
“Alcohol Etilico”, con esto se habilitard del lado derecho el apartado que te permitird adjuntar la
documentacioén requerida para el sector en cuestion.
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Alcohol Etilico *

Dispositivos y artefactos, relacionados
con armas

Demas armas, Armas blancas,
accesorios, Explosores

Cigarros "

Armas de fuego, refacciones,
accesoros y municion

Precursores Quimicos y quimicos
esenciales

Radiactivos y Nucleares *

Materiales pirotécnicos y artificios
relacionados

Productos Quimicos

Explosivos y material relacionado con
explosivos

Gasolina *

*Es necesario Anexar documentos

Sector: Alcohol Etilico
Requisito
Seleccionar
Archivo
Sectores Especificos

Sector Requisito Archivo

Sin registros

Examinar

Borrar

Importante: En caso de que requieras mas de un sector en la presente solicitud,
podrds realizarlo a través del mismo tramite; Unicamente deberas seleccionar los
recuadros de los sectores que deseas agregar e incorporar los archivos que
correspondan a cada uno de ellos, conforme a lo senalado en la ficha de tramite
6/LA Instructivo de tramite para inscribirse en el Padron de importadores de
Sectores Especificos (Regla 1.3.2,, primer parrafo.

Ahora bien, es importante considerar que en el caso de que requieras solicitar
mas de un sector y uno de ellos cuente con el beneficio de inscripcidon inmediata
(Ejemplo: empresas certificadas en IVA e |[EPS, excepciones sefaladas en reglas,
etc.), se sugiere hacerlo por separado ya que los sectores que no cuentan con
dicho beneficio, se dictaminan en el término de 10 dias habiles, de conformidad
a lo sefalado por el articulo 82 del Reglamento.

Asimismo, en caso de que el sector sin beneficio no cumpla con los requisitos
establecidos para el mismo, la solicitud serd rechazada en forma conjunta, toda
vez que No se generan resultados parciales.

No se omite mencionar que el beneficio de empresas certificadas en IVA e |[EPS
es valido para contribuyentes que obtuvieron su certificacién antes de la

Versién abril 2020
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publicacién en el DOF de la Primera Resolucion de Modificaciones a las Reglas
Generales de Comercio Exterior para 2020, de fecha 24 de julio de 2020.

Paso 7.- Selecciona el tipo de requisito que se relacione con el archivo a adjuntar, y da clic en el
botdén “Examinar” para localizarlo y anexarlo.

Sector: Alcohol Etilico
Requisito L v
Relacion de socios, accionistas y representantes legales.
Informacion del Uso industrial de la mercancia
Relacion de clientes y proveedores
Anexo 3 del MULTHEPS
Relacion de asalariados.
Relacion de bodegas y sucursales. l

Sector: Alcohol Etilico

Requisito | - |
oat =
Archivo I

Sector Requisito Archivo Borrar

Pagina 10 de 87
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|- il
@ Carga de archivos M
(X)v . « PADRON » Archivos » Buscar Archivos yel

— _ =
Organizar « MNueva carpeta ==« [ l@l
& Descargas i MNombre . Fecha de modifica.. Tipo =
B Escritori .
i S_“_" ene T 01.pdf — 08/08/201210:20 a... Adobe
= St t .
fHos recientes = 02jpeg 16/02/201501:01 ..  Image
o |Ba| 03.png 16/02/201501:19 ...  Image 3
- Bibliotecas - @ o
j - " S W 04.doc 16/02/201501:28 ...  Docun|
t| Documentos
- 7 05.docx 16/02/201501:28 ...  Docun|
| Imagenes
J?‘ vr g & 06.ds 11/12/2014 04:49 ... Hojad
5 V,:s'ca | o7adsx 16/02/201501:08 ..  Hoja d
dees £ 08.ppt 19/02/201502:14 .. Presen
8 Equino (2] 09.ppix 16/02/201501:35...  Presen
Lg% .p || 10.tiff 16/02/201501:04 ...  Image ™
5_‘1 Disco local (C:) « 4 [ Tl | 3
Mombre: - ’Todos los archivos (*.%) v]
[ Abrir J ’ Cancelar ]
i

Especificaciones de los archivos que se adjunten.

Los archivos que contengan los requisitos digitalizados, deben tener las siguientes caracteristicas:

v

v
v
v

ANEERN

Los archivos adjuntos deberan guardarse con extension (.txt).

Sin tabuladores.

Todos los datos deberan proporcionarse Unicamente en mayusculas.

Los datos proporcionados en los archivos de cada requisito deberan ser delimitados por
pipes “|".

Utilizar el Cédigo Estandar Americano para Intercambio de Informacién (ASCII).

El tamafo maximo de cada uno de los archivos es de 512 kilobytes (KB). En caso de que los
documentos excedan este tamano, deberas anexarlos por partes.

No hay limitante en cuanto al nUmero de archivos que adjuntes, siempre y cuando cada
uno de ellos no exceda el tamafo maximo (512 KB).

Si la informacién que proporcionas para cada requisito, no rebasa el tamano maximo
permitido (512 KB), es importante que Unicamente se anexe un sélo archivo a la solicitud
para cada requisito.

No repetir los nombres de los archivos (el sistema emitira un mensaje de error).

El nombre asignado al archivo, debe ir relacionado con el requisito o documento que
contiene.

El orden de los datos requeridos deberd ser tal como se indica en la guia, toda vez que, de
lo contrario, se tomaran como invalidos y tu solicitud sera rechazada.

No se deberan agregar espacios, guiones o puntos entre los datos requeridos (RFC,
nombres, nUmero de identificacion, folios, nombres de calles, numero postal... etc.).

En el supuesto de que dentro de una misma columna el dato contenga mas de una

palabra, deberan estar separadas Unicamente por espacios.
Pagina 11 de 87
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v

v

Cada uno de los registros deberan estar separados Unicamente por un salto de linea.

En caso de que en alguno de los requisitos no aplique la presentaciéon del mismo o se
requiera realizar alguna aclaracién, deberds anexar un archivo de texto plano (con el
nombre del archivo correspondiente) con la leyenda “N/A”".

Adicionalmente al punto anterior, deberas anexar un escrito libre firmado por el
representante legal, en el que textualmente manifiestes “BAJO PORTESTA DE DECIR
VERDAD" la aclaracion de tu situacion.

Unicamente en casos especificos, donde se requiera realizar aclaraciones y agregar escritos

nou n ou

libres, el formato del archivo puede ser “.pdf”, “.doc”, “.docx”, “.xIs”, “ xIxs

nou nou nou

“Jpeg”, “tif", “tiff", “bmp”, “.qif", “.png", “.zip", “rar”.

nou nou nouo

,ppt”, “pptx”, “jpg”,

No realices reducciones que vuelvan ilegibles los documentos.

La imagen debe llevar una orientaciéon vertical al momento de digitalizarlo y mantener la
secuencia correspondiente.

Deberas repetir el proceso antes descrito para cada uno de los archivos de los requisitos
establecidos en la Ficha de Tramite 6/LA Instructivo de tramite para inscribirse en el Padrén de
Importadores de Sectores Especificos (Regla 1.3.2., primer parrafo), mismos que a continuaciéon
se detallan:

Requisitos y especificaciones de los archivos que se adjunten a la solicitud del Sector 12 “Alcohol

Etilico”.

Numeral 3, inciso a)

a) Relacion que contenga el nombre completoy la clave del RFC vdlida de los socios, accionistas
y representantes legales actuales de la empresa conforme a lo que se tenga asentado en las
actas protocolizadas ante Fedatario Publico; en caso de tener socios o accionistas
extranjeros, anexar el comprobante del aviso a se refiere el articulo 27 del CFF, e indicar el
numero de identificacion fiscal correspondiente.

Importante: Se deben proporcionar los datos de todos los socios, accionistas y

manifestados en la relacién proporcionada en el archivo de texto plano coincidan

0 representantes legales actuales. La autoridad corroborard que los datos

con la informacién que conste en sus bases de datos institucionales. Es causa
comun de rechazo incumplir lo anterior, por lo que se sugiere revisar con
detenimiento el cumplimiento de este requisito.

Respecto a la relacidén de los socios, accionistas y representantes legales actuales, deberas
enviar en archivos de texto plano la informacién que se menciona a continuacién, con las
siguientes caracteristicas:

1. Nombre del archivo: SOCIOS ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)

Donde:

(o
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SOCIOS: Identificar que es la informacion relacionada a los SOCIOS, ACCIONISTAS y

REPRESENTANTES LECALES actuales de la persona moral.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa afno de la fecha de generacidon del archivo.

Consecutivo: NUmero consecutivo del archivo, en caso de que la informacién la

proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: SOCIOS18062019_01 SOCIOS18062019_02...

Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un

sector en los que se requiera la misma informacidn, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada

requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: SOCIOS18062019_01_Sectori2,
SOCIOS18062019_01_Sectori3...

2. La informacién del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por

pipes

>

uln,

Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcién a dicho
sector.

Segunda columna. - RFC del socio, accionista y representante legal a 12 6 13
posiciones, segun corresponda Persona Moral o Persona Fisica, en caso de socios
extranjeros indicar el ID fiscal.

Tercera columna. - Nombre del socio, accionista y representante legal, en caso de

tratarse de personas morales indicar la razén social.

Nota: En caso de que algunos de los socios, accionistas o representantes legales
tengan mas de un nombre, deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “|JOSE LUIS| ", “IMARIA LUISA| “

Cuarta columna. - Apellido paterno del socio, accionista y representante legal, sélo

para personas fisicas. Para personas morales dejar la columna vacia.

Quinta columna. - Apellido materno del socio, accionista y representante legal, sélo
para personas fisicas. Para personas morales dejar la columna vacia.

Sexta columna. - En caso de socios extranjeros indicar el nUmero de folio mediante
el cual se presentd el comprobante del aviso al que se refiere el articulo 27 del
Codigo Fiscal de la Federacion.

Séptima columna. - Clave de identificacidn, para socios “S”, para accionistas “A" y
para representantes legales “R".

Nota: En caso de que algun socio o accionista también sea representante legal se
tiene que duplicar el registro, indicando para socios “S”, para accionistas “A” y para
representantes legales “R".

Ejemplo: “|PYJ2109911E7|HEL900T00IXXO01ALEJANDRAIHERNANDEZ|LOPEZ]|S] “.
|PYJI2109911E7|HEL900100IXX0TALEJANDRAJHERNANDEZ|LOPEZ|IR/
|PYJ2109911E7|HEL900I00IXXOTALEJIANDRAJHERNANDEZ|LOPEZ||A|
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|PYJI2109911E7|HEL900100IXX01|LUIS|FERNANDEZ|VARGAS|S]

3. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la cuarta, quinta y
sexta, sélo si el socio es persona moral y/o se encuentra en el extranjero.

4. Ejemplos:

Mj SOCI0516052016_01 ¢ Bloc de notas
Archive Edicion  Formate  Ver  Ayuda

PyJ1210991TE7 |HELASOODLOLXX0 | ALEJANDRA | HERNANDEZ | LOPEZ | |5
P¥J1210991TE7 |PEMADEO2E9XZ]1 |MARIA LUISA | PEREZ MARTIMEZ | |5
PYJ1210991IEY |FEVLI00101xx0 | LUIS | FERNANDEZ | VARGAS | | A
Py¥J1210991TE7 |ROMCI00L01xX0 | CARLOS |RODRIGUEZ |[MEDINA| R
PyJ1210991TE7 |AETI00101x¥0 | ALCOHOL ETILICO S5A DE OV 5
P¥J1210991TE7 |ES-F50101000 | ALCOHOL ESP AVZ201605581001 |5

Para el referido requisito, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Sector: Alcohol Etilico

Requisito L |L|

| I Relacion de socios, accionistas y representantes legales.

Informacion del Uso industrial de la mercancia

Relacion de clientes y proveedores l
| Anexo 3 del MULTHEPS

Relacion de asalariados.

Relacion de bodegas y sucursales. I

Nota 1: En caso de presentar el comprobante del aviso de socios extranjeros al que se refiere el
cuarto parrafo del articulo 27 del Cédigo Fiscal de la Federacién, (Formato 96), deberds anexar
el dltimo presentado ante las autoridades fiscales dentro de los tres primeros meses siguientes
al cierre de cada ejercicio.
No estardn obligados a solicitar su inscripcion en el registro federal de contribuyentes los socios o accionistas residentes en el
extranjero de personas morales residentes en México, asi como los asociados residentes en el extranjero de asociaciones en
participacion, siempre que la persona moral o el asociante, residentes en México, presente ante las autoridades fiscales dentro de

los tres primeros meses siguientes al cierre de cada ejercicio, una relacion de los socios, accionistas o asociados, residentes en el

extranjero, en la que se indique su domicilio, residencia fiscal y nimero de identificacion fiscal.”
4 pdrrafo del articulo 27 del CFF

Nota 2: Es importante considerar que la autoridad procedera a verificar que la persona fisica o
moral que promueve, los socios, accionistas y representantes legales cuenten con opinién
positiva del cumplimiento de sus obligaciones fiscales vigente, prevista en el articulo 32-D
del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Nota 3: Los Socios o Accionistas de la persona moral interesada en obtener el registro
debera contar con el Régimen de Ingresos por Dividendos activo ante el RFC, o en su caso
un régimen superior.
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Nota 4: Los Representantes Legales de la persona fisica o moral interesada en obtener el
registro, cuando se trata de un Representante para mas de un contribuyente, debera
contar con el Régimen de las Personas Fisicas con Actividades Empresariales y
Profesionales, independientemente de los otros regimenes con que cuente.

Nota 5: Los Socios o Accionistas de la persona moral interesada en obtener el registro
deben encontrarse actualizados ante el R.F.C. (en el apartado de Caracteristicas Fiscales
del contribuyente en el segmento de Relaciones), en caso que la informacién de los
mismos no se encuentre actualizada debera solicitar la actualizaciéon correspondiente
mediante el procedimiento vigente establecido en la ficha de tramite 295/CFF del anexo
1-A de la RMF para 2020, en la cual se establece el procedimiento para solicitar la
actualizacién de los socios y/o accionistas.
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295/CFF Aviso de actualizacion de socios o accionistas

Tramite @ Descripcion del Tramite o Servicio Monto

servicio O Se presenta cuando se requiera actualizar la estructura @ Gratuito
accionaria de una persona moral.
© ap © © O Pago de derechos

Costo: $

¢Quién puede solicitar el Tramite o Servicio? ¢Cuando se presenta?

Personas morales cada vez que se realice una | Dentro de los 30 dias siguientes a que se actualice el supuesto.
maodificacion o incorporacion de sus socios 0 accionistas.

;Donde puedo presentarlo? En el Portal del SAT: https://www_sat.gob.mx

INFORMACION PARA REALIZAR EL TRAMITE O SERVICIO

¢ Qué tengo que hacer para realizar el Tramite o Servicio?

1. De clic en Otros tramites y servicios v luego en Presenta tu aclaracion como contribuyente.
Ingrese tu RFC vy contrasefia.

Elija la opcion de Servicios por internet.

Seleccione las opciones: Aclaraciones / Solicitud.

Llene el formato electronico "Servicio de Aclaracion”.

Adjunte los documentos escaneados correspondientes.

A

Envie su solicitud.

© N o

Obten tu acuse de recepcion.

¢ Qué requisitos debo cumplir?

Documento protocolizado y digitalizado en el que consten las modificaciones asi como la incorporacion de sus socios o
accionistas.

iCon qué condiciones debo cumplir?

Contar con Contrasefia.

SEGUIMIENTO Y RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

¢$Como puedo dar seguimiento al Tramite o Servicio? SEl SAT llevara a cabo alguna inspeccion o verificacién para
emitir la resolucion de este Tramite o Servicio?

Transcurridos 7 dias habiles posteriores, a la| No.
presentacion de su solicitud, el representante legal del
contribuyente podra consultar, el estado en que se
encuentra en el Portal del SAT, ingresando el numero de
folio que sefala su acuse de recibo.

Numeral 3, inciso b)

b) Relacion del domicilio de bodegas y sucursales donde se mantendran las mercancias
importadas. Dichos domicilios deberdn encontrarse registrados ante el RFC.

En el supuesto de no contar con bodegas deberd declarar el domicilio fiscal; o en su caso,
indicar el nombre o razon social, la clave del RFC vdlida y domicilio fiscal del tercero
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encargado de otorgar el servicio de almacenaje de las mercancias importadas, el cual deberd
encontrarse localizado, en las bases de datos a cargo del SAT.

En caso de que la mercancia se envie directamente al cliente, se deberd declarar el nombre
o razon social y RFC del mismo, quien deberd estar debidamente registrado en las bases del
SAT, asi como el domicilio fiscal donde se almacenardn las mercancias importadas, el cual
deberd encontrarse localizado en las bases de datos a cargo del SAT.

Respecto a la relacién del domicilio del lugar donde se mantendran las mercancias importadas,
deberds enviar en archivos de texto plano la informacién que se menciona a continuacién, con las
siguientes caracteristicas:

1. Nombre del archivo: DOMICILIOS ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)

Donde:

DOMICILIOS: Identificar que es la informacién relacionada a los domicilios de bodegas y

sucursales donde se mantendran las mercancias importadas.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa anho de la fecha de generacién del archivo.

Consecutivo: Numero consecutivo del archivo, en caso de que la informacién la

proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: DOMICILIOS18062019_01, DOMICILIOS18062019_02...

Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un

sector en los que se requiera la misma informacion, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada

requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: DOMICILIOS 18062019_01_Sectorl2,
DOMICILIOS 18062019_01_Sectorl3...

2. Lainformacidén del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por pipes

ulvv.

>

YV VY

Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el trdmite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcién a dicho
sector.
Segunda columna. - Calle.
Nota: En caso de que el nombre de la calle se conforme de mas de una palabra,
deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “INORTE 1] ", “ JAVENIDA ADOLFO LOPEZ MATEOS| ", “ |CALLE 2| "
Tercera columna. - NUmero exterior.
Cuarta columna. - NUmero interior.
Quinta columna. - Colonia.
Nota: En caso de que el nombre de la colonia se conforme de mas de una palabra,
deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “|[SANTA JULIA| ", “ INUEVO MEXICO| ",
Sexta columna. - Cédigo postal.
Séptima columna. - Municipio o delegacion.
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Nota: En caso de que el nombre del municipio o delegacién se conforme de mas
de una palabra, deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “ IMIGUEL HIDALGO| ", “ |[PIEDRAS NEGRAS/ "
» Octava columna. - Entidad federativa.
Nota: En caso de que el nombre de la entidad se conforme de mas de una palabra,
deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “ [CIUDAD DE MEXICO| "
3. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la cuarta (sélo si no
existe el dato).
4. Ejemplo:
" DOMICILIOS16052016_01 b Bloc de notas

Archive Edicién  Formate  Ver  Ayuda

PY¥1210991IE7 |CALLE 2[10|53A|CENTRO|001010 |MIGUEL HIDALGO |CIUDAD DE MEXICO
PY1210991IE7 |AV ADOLFO LOPEZ MATEOS|123| |SANTA JULIA|010100|PIEDRAS NEGRAS|COAHUILA

Para el referido requisito, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Sector: Alcohol Etilico

Requisito l | - |

| Relacion de socios, accionistas y representantes legales.

Informacion del Uso industrial de la mercancia
Relacidn de clientes y proveedores l
| Anexo 3 del MULTHEPS

Relacion de asalariados.

| | Relacion de bodegas y sucursales. | I

Numeral 3, inciso c)

c) Relacion que contenga el nombre completo, la clave del RFC vadlida y nimero de seguridad
social del personal al cual el contribuyente actualmente expida CFDI por concepto de
remuneraciones, a que se refiere el Capitulo | del Titulo IV de la Ley del ISR, en términos del
articulo 29, primer pdrrafo del CFF. En caso de que se haya contratado a un tercero para la
administracion de los trabajadores, se deberd indicar la Razén Social y la clave del RFC valida
de dicho contribuyente.

Para la opcion de subcontratar personal mediante un tercero deberd cumplir con lo
estipulado en los articulos 15-A, 15-B, 15-C y 15-D de la Ley Federal del Trabajo, de tal modo que
la subcontratacion:

1. No podra abarcar la totalidad de las actividades, iguales o similares en su totalidad,
que se desarrollen en el centro de trabagjo.

2. Deberad justificarse por su cardcter especializado.

3. No podrd comprender tareas iguales o similares a las que realizan el resto de los
trabajadores al servicio del contratante.

4. Deberad existir un contrato de prestacion de servicios por escrito que deberd anexar a
la solicitud.

5. Deberd estar pendiente que quien le presta el servicio cumple con las disposiciones
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aplicables en materia de seguridad, salud y medio ambiente en el trabajo, respecto de los
trabajadores de esta ultima conforme lo precisa la Ley.

6. No deberda utilizarse la subcontratacion para disminuir derechos laborales de
empleados directos del promovente.

Respecto a la relacidn del personal al cual el contribuyente actualmente expida CFDI por
concepto de remuneraciones, deberas enviar en archivos de texto plano la informacién que
se menciona a continuacion, con las siguientes caracteristicas:

1. Nombre del archivo: PERSONAL ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)

Donde:

PERSONAL: Identificar que es la informacidn relacionada a las personas a las cuales el
contribuyente actualmente expide un CFDI o en su caso, del tercero que
hubiere contratado.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa ano de la fecha de generacién del archivo.

Consecutivo: NUumero consecutivo del archivo, en caso de que la informacion la
proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: PERSONAL18062019_01, PERSONAL18062019_02...
Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un
sector en los que se requiera la misma informacioén, deberas identificar
en el nombre del archivo, el nUmero de sector al que corresponde cada
requisito, ya que el sistema no permitird anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: PERSONAL18062019_01_Sectori2,
PERSONAL18062019_01_Sectorl3...

2. La informacidn del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por
pipes “|":
» Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcién a dicho
sector.

» Segunda columna. - RFC del personal al que se expide CFDI o de la persona moral
en caso que un tercero efectle la contratacion de personal.

Nota: Los RFC’ s deben de ser proporcionados completos y correctos, ya que la
autoridad cotejara en los sistemas institucionales que los mismos sean validos.

» Tercera columna. - Nombre del personal al que se expide CFDI o de la persona
moral en caso que un tercero efectUe la contratacién de personal.
Nota: En caso de que alguno de los trabajadores tenga mas de un nombre, debera
agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “|JOSE LUIS| ", “ IMARIA LUISA] “.

» Cuarta columna. - Apellido paterno del personal al que se expide CFDI.
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» Quinta columna. - Apellido materno del personal al que se expide CFDI.
» Sexta columna. - NUmero de Seguridad Social del personal al que se expide CFDI.

Nota: Los niUmeros de Seguridad Social deben de ser proporcionados completos y
correctos, ya que de lo contrario su tramite sera rechazado.

3. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la quinta si no existe
el dato. En el caso de que la sexta columna se presente vacia, se entendera que se trata
de empleados contratados por servicios profesionales y/o que los propios socios y
accionistas son los encargados de llevar a cabo las actividades correspondientes al
negocio. En el supuesto de que la cuarta, quinta y sexta columna se encuentren vacias,
se entendera que la razdn social y el RFC declarado corresponden al tercero encargado
de llevar a cabo la contratacion, administraciéon y remuneracion de los trabajadores.

4. Ejemplo:

mj PERSOMAL18052016_01.txt: Bloc de notas

Archive Edicién Formate Ver Ayuda

PyJ1210991IE7 |ESVREZOE07224 |RAUL |ESPINOSA|VALLE |43888316304
Py1210991IE7 |FOX1900525CXE | JOSE LUIS|FLORES| |47065331954
Pv1210991TE7 |VABIE606250P4 | JOANNA | VARGAS |BENITEZ
PYJ210991TE7 (CTR7O11305T1 [CONTROL DE TRABAJADORES 5A DE CV

Para el requisito referido, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Sector: Alcohol Etilico

Requisito [ I;I

| Relacion de socios, accionistas y representantes legales.

Informacion del Uso industrial de la mercancia
Relacion de clientes y proveedores \
| Anexo 3 del MULTHEPS

I Relacion de asalariados I

| Relacion de bodegas y sucursales. [

Nota: A efecto de validar los RFC s que declares en tu solicitud, te sugerimos ingresar a la
siguiente liga: https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/ConsultaRFC/

Numeral 3, inciso d)

d) Informacion del Uso industrial de la mercancia.

Respecto al detalle de la informacién del uso industrial de la mercancia, deberas enviar en
archivos de texto plano la informaciéon que se menciona a continuacion, con las siguientes
caracteristicas:

1. Nombre del archivo: USO ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)

Donde:
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USO: Identificar que es la informacion relacionada al uso industrial, actividad
econdmica y técnica que consiste en trasformar materia prima y convertirla en
otros productos.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa ano de la fecha de generaciéon del archivo.

Consecutivo: NUmero consecutivo del archivo, en caso de que la informacion la
proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: USO18062019_01; USO18062019_02...
Importante: En el caso de que en el mismo tradmite solicites mas de un
sector en los que se requiera la misma informacidn, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada
requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: USO18062019_01_Sectori2,
USO18062019_02_Sectoris3...
2. La informacidon del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por

pipes “|":
» Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcion a dicho

sector.

» Segunda columna. - Uso industrial que se le dara a la importacion de la mercancia
3. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias.

4, Ejemplo:

j U5S6052016 01,6t Bloc de notas

Archive  Edicien  Formato  Ver Ayuda
PvJ1210991TIE7 |DISOLVENTE INDUSTRIAL

Para el referido requisito, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Sector: Alcohol Etilico

Requisito L | hd |

Relacion de socios, accionistas y representantes legales.

| Informacién del Uso industrial de la mercancia |

Relacion de clientes y proveedores l
Anexo 3 del MULTEPS
Relacion de asalariados.

Relacion de bodegas y sucursales. I

Versién abril 2020 :
<)
2020

LEONA VICARIO



HACIENDA $8sar

Numeral 3, inciso e)

e) Relacion que contenga denominacion o razon social y la clave del RFC vdlida de los 10
principales clientes del importador.

Respecto a la informacién de clientes, deberds enviar en archivos de texto plano la
informacidn que se menciona a continuacidn, con las siguientes caracteristicas:

1. Nombre del archivo: CLIENTES ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (#)
Donde:

CLIENTES: Identificar que es la informacidn relacionada a los clientes del importador.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa afio de la fecha de generacién del archivo.

Consecutivo: NUumero consecutivo del archivo, en caso de que la informacion la

proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: CLIENTES18062019_01, CLIENTES18062019_02...

Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un

sector en los que se requiera la misma informaciodn, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada

requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: CLIENTES18062019_01_Sector12,
CLIENTES18062019_02_Sectorl3...

2. La informacion del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por

pipes

>

uln,

Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcién a dicho
sector.

Segunda columna. - RFC del cliente a 12 6 13 posiciones, segun corresponda
Persona Moral o Persona Fisica.

Nota: Los RFC s deben de ser proporcionados completos y correctos, ya que la
autoridad cotejara en los sistemas institucionales que los mismos sean validos.

Tercera columna. - Nombre del cliente, en caso de tratarse de personas morales
indicar la razon social.
Nota: En caso de que algunos de los clientes tengan mas de un nombre, deberan
agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “|JOSE LUIS| ", “ IMARIA LUISA] “.

Cuarta columna. - Apellido paterno del cliente, excepto personas morales.

Quinta columna. - Apellido materno del cliente, excepto personas morales.

3. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la cuarta y quinta (sélo
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si no existe el dato o en caso de tratarse de personas morales).

4, Ejemplo:

M_w| CLIEMTES18052016_01 tet: Bloc de notas
Archive Edicion  Formate  Ver Ayuda

Pv1210991TE7 |HELAS00101xx0 | ALEJANDRA |HERNANDEZ | LOPEZ
PYJ210991TE7 ROBL910921EI7 |LUIS EDGAR RODRIGUEZ |BECERRIL
P¥J210991TE7 AETO00101XX0 | ALCOHOL ETILICO S5A DE CV

Para el referido requisito, deberds anexar el archivo en el siguiente apartado:

Sector: Alcohol Etilico

Requisito L - |

| Relacitn de socios, accionistas y representantes legales.

Informacion del Uso industrial de la mercancia

I Relacion de clientes y proveedores I l
| Anexo 3 del MULTHEPS

Relacion de asalariados.

Relacion de bodegas y sucursales. I

Numeral 3, inciso f)
f)  Estar al corriente en la presentacion del Anexo 3 del MULTI-IEPS.

1. Nombre del archivo: ANEXO ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)
Donde:

ANEXQO: Identificar que es la informacién relacionada al cumplimiento de Ila
presentacion del Anexo 3 del MULTI-IEPS donde se declara la informacién
correspondiente a los equipos de produccién, destilaciéon o envasamiento.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa afio de la fecha de generaciéon del archivo.

Consecutivo: NUumero consecutivo del archivo, en caso de que la informacién la
proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: ANEXO18062019_01, ANEXO18062019_02...
Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un
sector en los que se requiera la misma informacién, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada
requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: ANEXO18062019_01_Sector12,
ANEXO18062019_02_Sectorls...
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2. La informacioén del archivo debera contener los siguientes seis campos delimitados por
pipes “|":
» Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a
12 6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcion a
dicho sector.

» Segunda columna. - Folio del acuse correspondiente a la presentacion del Anexo
3.

» Tercera columna. - Fecha de presentacion.

3. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias.
4. Ejemplo:

[

j AMEXC15052016_01.b¢t: Blec de notas

Archive  Edicien  Formate  Ver  Ayuda
P¥v1210991TEY AN20123456|01022016

Para el referido requisito, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Sector: Alcohol Etilico

Requisito [ v

Relacion de socios, accionistas y representantes legales.
Informacion del Uso industrial de la mercancia
Relacion de clientes y proveedores
I Anexo 3 del MULTHEPS I

Relacion de asalariados.

Relacion de bodegas y sucursales.

Los archivos que incorpores apareceran en forma de lista, mismos que podras eliminar si asi lo deseas,
dando clic en el icono de color rojo.
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Sector: Alcohol Etilico

Requisito [Fleladﬁnde asalariados. | - ]

Seleccionar Archivo | |

Sector Requisito Archivo Borrar
Relacion de socios,
accionistas y
Alcohol Etfico representantes PRUEBAS bt @
legales.
) Relacion de
Alcohol Etilico snalariadon. PRUEBAS1.PNG T}

Paso 8.- Una vez que agregues todos los archivos, da clic en el botén “Enviar”.

0 El archive se ha cargado satisfactoriamente. [ Regresar ] Enviar

Paso 9.- Aparecera un resumen general de la solicitud, si estds de acuerdo con la informacion
mostrada, da clic en el botén “Confirmar”.
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Paso 10.- A continuacidén se mostrara la pantalla para ingresar los datos de la e.firma (antes Firma
Electrénica, FIEL).
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RFC:

Contrasefia de Llave ‘
Privada:

Llave Privada (*.key) Buscar Llave Privada |
do |

Certificado (*.cer)

A Reauiere que &l Contribuyente presente su firma elecirénica

firmar || Cancelar
Confirmar
RFC:
Contraseria de Liave|
Privada:
Liave Privada (*.key) ‘ Buscar Llave Privada |
Certificado (*.cer) ‘ Buscar Certificado |
[ commar | cancerar |

Paso 11.- Captura la contrasena de tu e.firma (antes Firma Electrénica, FIEL), ademas incorpora los
archivos, llave privada (“.key") y certificado (“.cer”).

Buscaren: ||j FIEL_LORJ540405IF0_20141104175526-0... | v| I

D Certificado.cer

il 10 vave Pmmak@ ]

Nombre de archivo: |uave Privada.key |

Archivos de tipo: | |v|

| Abrir H Cancelar |

Buscaren: ||j FIEL_LORJ540405IF0_20141104175526-0... ‘v‘ |
[ certificado.cer

1 D Llave Privada.key [

Nombre de archivo: |Cenmcadu cer

Archivos de fipo: | |V|

Paso 12.- Una vez que hayas adjuntado los archivos correspondientes de tu efirma (antes Firma
Electrénica, FIEL) selecciona el botdn “Confirmar”.

Importante: Al ingresar la e.firma para concluir el tramite de solicitud, el
contribuyente asume la responsabilidad de la veracidad y autenticidad de la

informacion proporcionada.
Pagina 27 de 87
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

RFC:

et C
Privada:

Llave Privada (* key) © s\temp\Desktop\FIEL 3 Buscar Llave Privada

Certificado (*.cer) C:\Usersitemp\Desktop\FIEL o Buscar Certificado

I Confirmar " Cancelar

Paso 13.- En el siguiente paso, deberas seleccionar “Concluir Solicitud”, con esto concluyes el envio de
la “Solicitud de Inscripcidn en el Padrén de Importadoresy en el Padron de Importadores de Sectores

Especificos”.

Paso 2 Vista Preliminar Paso 3 Firma
electrénica

Concluir Solicitud I[ Cancelar

Paso 14.- En seguida se mostrara la siguiente pantalla, donde podrds generar tu acuse del trdmite al
seleccionar el boton “Generar Acuse”.

Paso 2 Vista Preliminar Paso 3 Firma
electronica

Generar Acuse

LACANAN = WL LAVHYN
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‘,\ SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

La aplicacién emitira el acuse en formato “.PDF" (como el que se muestra a continuacioén).

g
|

SHCPK o SAT
Ox \ J R I e e S
SEIVICIO D ADMMIS TRACION TRIBUTARIA
SOUICITUD BF INSCRIPOON AL PAORON Df IMPORTACORES Y SECTORES E3PECINCOR

k]
000 00N

T WAL B TR & DA e PO RIS Be e s eeions

Satrr [ puidun Mamporsd o+ I ] Wit
Ao D0 AN BN WU ST ) WL e P e s
Ay O e R L] ame Ao
Aoy o A e IGH | T— 2 mee e
e o e ) TS 20 D ™ -
Arers e o Anayr s e Caxe M
Ao P A ) i WA THE P s e
A D Todw onrs ve T A
Axre e L ———— T e

B L e e e

.zw~-~”~~.~~.““'.~..~
a0 Jume e MOE0 %O GICITRED i MATRICKN O FIFT FRITUON, St 1O CFWRINTE & WO 0 MOAFOCAT | S T maoe ©

o
ST

Spna (i

(ANVERSO)
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FOLIO:PI201656428700

3 ee
HCI QQSAT

Seervic ks dhe Adiminireckin Trilasar

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Pagina [2] ce 2]

(REVERSO)

Una vez que hayas concluido el tramite, el resultado de la solicitud se dara a conocer en un plazo
no mayor a 10 dias habiles contados a partir del dia siguiente a la recepcién de la solicitud,
accediendo al Portal del SAT en el apartado de > Tramites del RFC > Importadores y exportadores
> Consulta tus solicitudes en el padrén de importadores >.
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4. Contribuyentes que ya se encuentran activos en el Padrén de Importadores
(“Actualizacién de Sectores”).

Importante: El procedimiento descrito en este punto, lo debes seguir si
previamente ya te encuentras registrado y activo en el Padréon de Importadores,
y requieres inscribirte en el Sector 12 “Alcohol Etilico” del Padréon de Importadores
de Sectores Especificos.

Para solicitar tu inscripcién en el Sector 12 “Alcohol Etilico”, debes promover una “Actualizacion de
Sectores” siguiendo los pasos que se indican a continuacion:

Paso 1.- Ingresa a la pagina del SAT (www.sat.gob.mx) y da clic en el apartado de “Tramites del RFC".

W B (B & B @ @

Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
fiscales CoMmpensaciones ¥ servicios exterior

electranica RFC

RECAUDAMOS Novedades

27% MAS - simuiador Dectaranor en inea

or actos de fiscalizacion® g s LCol0BIeas
P - Estimulos region fronteriza norte

- Presenta tu Declaracion Anual
- Consulta tu devolucion

-
q
V)]
<
o)
O
—

2019: 30,207 mdp
2018: 23,713 mdp

=

Paso 2.- Una vez dentro de la seccidon “Importadores y Exportadores”, se desplegaran los servicios a
los que tienes acceso como contribuyente, relacionados con el Padrén de Importadores y Padrén de
Importadores de Sectores Especificos. Selecciona la opciéon “Aumenta en el padrén de importadores
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Parsonas Muevos contribinpentes  Residentes en el extranjero Buscar [
SHCP " o Tramites y servicios fmr BB M B @ (@ z2obmx iRl
- —— A
— o AT £
(34 & ko) ) = ©
Declaraciones Fammura Trimites del Adewios Devahaciones y Ouros mwamines Comercie
sleordnica RFC Mscabes COMTETISSCIONES ¥ Serviclos ENTETr

Inicio = Trdrmites del RFC

Realiza tu inscripcion o actualizacion en el RFC y en otros padrones

Yer todos
Los mas consultados o
Expandir
Inscripcitn al RFC =T
Actualizacdién en el RFC =T
Importadores y Exportadores s

S I i
vl Aumenta en al padrin de importadores tus sectores especficos I

= Complementa tus tramites ded Padrdn de: importadores, importadores de Sectores Especificos yw Exportadores Sectorial
~  Consulta tus solidiudes en el padrén de importadores

~ Deja sin efectos la suspensidn en el padnin de exportadores sectorial

" [Insoribete en e Padrin de importadores

= Modifica tus datos en e padrin de exportadores sectorial

=  [Realiza tu nsonpcidn en e padrin de exportadores sectorial

= Solbdita se deje sin efectos la suspensiin al padnin de importadores

= Solidta suspensidn a los padrones de- importadores, importadores de sectores espedficos o exportadores sectonial

Paso 3.- En seguida, el sistema te brindara las siguientes dos opciones para registrarte e ingresar al
Portal del SAT:

Con el uso de tu RFC y Contrasena (antes Clave de Identificacidon Electrénica
Confidencial, CIEC).
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Personas m MNuevos contribuyentes | Residentes en el extranjero Buscar Q

EESmMeE @ @ gobmx
Para personas morales

= 3 & @

Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
electrénica RFC fiscales compensaciones y servicios exterior

SHCP a sAT Tramites y servicios

Inicic > Tramites del RFC > Inscribete en el Padrén de Importadores

Acceso por contrasena

RFC: RFC
Contrasefia: @ Contrasefia
e.firma portable: Clave dinamica

e firma Enviar

£ Olvidaste tu contrasena?

Si aln no cuentas con tu contrasefia, obtenla agui
Siadn no cuentas con tu e.firma portable, obtenla agui.

Requisitos de uso de e firma portable

a) Con el usode tu e.firma (antes Firma Electrénica FIEL).

Personas @ MNuevos contribuyentes | Residentes en el extranjero Buscar Q

SHCP asn-r ___ Tréamites y servicios far ms @ @ sobmx

Para personas morales

= g K

Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
electrénica RFC fiscales compensaciones y servicios exterior

Inicio = Tramites del RFC > Inscribete en el Padron de Importadores

Acceso con e.firma

Certificado (.cer):
Ubicacion del certificado Buscar
Clave privada (.key):

Ubicacion de la llave privada Buscar

Contrasefia de clave privada: @

Contrasena

RFC:
RFC

ntrasefa Enviar

Paso 4.- Se desplegara el formulario con tus datos de identificacidn precargados, en la seccién
“Contribuyente”. Da clic en el botdn “Incorporar sectores especificos a su solicitud”.
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Encargos Conferidos
stente & RFC Agente Aduanal | iniciovigencia | Fin vigencia Estado | Bomar
00 ZuE v AR UEZ 0311172016 224172016 | Suspendido | [
3% RAN 4 | MAR IEVE 2211172016 Pendiente o

I‘ Incorporar sectores especificos a su solicitud Iculiur J

Paso 5.- En el rubro “Sectores Especificos” selecciona del lado izquierdo el campo del Sector “Alcohol
Etilico”, con esto se habilitarda del lado derecho el apartado que te permitira adjuntar la
documentacién requerida del sector en cuestion.

Alcohol Etilico *

]

Dispositivos y artefactos, relacionados

con armas

Sector: Alcohol Etilico
Requisito [ | v]

Demas armas, Armas blancas,
accesorios, Explosores

Cigarros e [ examear_|
'garros Archivo
Armas de fuego, refacciones,
accesorios y municion
PN e Sector Requisite Archivo Borrar
Precursores Quimicos y quimicos
esenciales Sin registros
Radiactivos y Nucleares * +

Materiales pirotécnicos y artificios
relacionados

Productos Quimicos

Explosivos y material relacionado con
explosivos

Gasolina *

0|0000o0oojo|jg|d

Importante: En caso de que requieras mas de un sector en la presente solicitud,
podras realizarlo a través del mismo tramite; Unicamente deberas seleccionar los
recuadros de los sectores que deseas agregar e incorporar los archivos que
@ correspondan a cada uno de ellos, conforme a lo sefalado en la ficha de tramite
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6/LA Instructivo de tramite para inscribirse en el Padron de importadores de
Sectores Especificos (Regla 1.3.2,, primer parrafo.

Ahora bien, es importante considerar que en el caso de que requieras solicitar
mas de un sector y uno de ellos cuente con el beneficio de inscripcion inmediata
(Ejemplo: empresas certificadas en IVA e |IEPS, excepciones sefaladas en reglas,
etc.), se sugiere hacerlo por separado ya que los sectores que no cuentan con
dicho beneficio, se dictaminan en el término de 10 dias habiles, de conformidad
a lo seflalado por el articulo 82 del Reglamento.

Asimismo, en caso de que el sector sin beneficio no cumpla con los requisitos
establecidos para el mismo, la solicitud serd rechazada en forma conjunta, toda
vez que no se generan resultados parciales.

No se omite mencionar que el beneficio de empresas certificadas en IVA e |IEPS
es valido para contribuyentes que obtuvieron su certificaciéon antes de la
publicacion en el DOF de la Primera Resolucion de Modificaciones a las Reglas
Generales de Comercio Exterior para 2020, de fecha 24 de julio de 2020.

Paso 6.- Selecciona el tipo de requisito que se relacione con el archivo a adjuntar, y da clic en el botén
“Examinar” para localizarlo y anexarlo.

Sector: Alcohol Etilico

Requisito [ | v |

Relacion de socios, accionistas y representantes legales.

Informacion del Uso industrial de la mercancia

Relacion de clientes y proveedores l
Anexo 3 del MULTHEPS

Relacion de asalariados.

Relacion de bodegas y sucursales. I

Sector: Alcohol Etilico
Requisito
sele a_:clonar Examinar
Archivo
Sectores Especificos
Sector Requisito Archive Borrar
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()i )=| |- « PADRON » Archivos » ~ [ 42 ||| Buscar Archives 2]
(AN
Organizar v Nueva carpeta = 0 @
4 Descargas “ Nombre ° Fecha de modifica.. Tipo =
Escrite
B scitorio o e . Adobd
£ Sitios recientes S0 .
=] 02,jpeg mage| ¢ I
) 03.png Image| -
Biblict: L
I NJ‘ jctecas = Hosdor Bocun
3 ;Jofumentos @05 docx Docun|
& Imégenes
l }‘M 2 ] 06.x1s Hoja d
& Musica
(5] 07 xlsx Hojad I
B Videos
] 08.ppt Presen
- )09, pptx Presen
18 Equipo B 10,56 Image
| & bsclcl© -« o 0 v
| Nombre: + [Todos los archivos () -

.

Especificaciones de los archivos que se adjunten.

Los archivos que contengan los requisitos digitalizados, deben tener las siguientes caracteristicas:

v

v
v
v

AR

Los archivos adjuntos deberdn guardarse con extension (.txt).

Sin tabuladores.

Todos los datos deberan proporcionarse Unicamente en mayusculas.

Los datos proporcionados en los archivos de cada requisito deberan ser delimitados por
pipes “|".

Utilizar el Cédigo Estandar Americano para Intercambio de Informacién (ASCII).

El tamano maximo de cada uno de los archivos es de 512 kilobytes (KB). En caso de que los
documentos excedan este tamano, deberas anexarlos por partes.

No hay limitante en cuanto al nidmero de archivos que adjuntes, siempre y cuando cada
uno de ellos no exceda el tamano maximo (512 KB).

Si la informacién que proporcionas para cada requisito, no rebasa el tamano maximo
permitido (512 KB), es importante que Unicamente se anexe un sélo archivo a la solicitud
para cada requisito.

No repetir los nombres de los archivos (el sistema emitird un mensaje de error).

El nombre asignado al archivo, debe ir relacionado con el requisito o documento que
contiene.

El orden de los datos requeridos deberan ser tal como se indica en la guia, toda vez que, de
lo contrario, se tomardn como invalidos y tu solicitud seré rechazada.

No se deberan agregar espacios, guiones o puntos entre los datos requeridos (RFC,
nombres, niUmero de identificacidn, folios, nombres de calles, numero postal... etc.).

En el supuesto de que dentro de una misma columna el dato contenga mas de una
palabra, deberan estar separadas Unicamente por espacios.

Cada uno de los registros deberan estar separados Unicamente por un salto de linea.

En caso de que en alguno de los requisitos no aplique la presentacién del mismo o se
requiera realizar alguna aclaracion, deberas anexar un archivo de texto plano (con el
nombre del archivo correspondiente) con la leyenda “N/A”.
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v
v

Adicionalmente al punto anterior, deberas anexar un escrito libre firmado por el
representante legal, en el que textualmente manifiestes “BAJO PORTESTA DE DECIR
VERDAD" la aclaracién de tu situacion.

Unicamente en casos especificos, donde se requiera realizar aclaraciones y agregar escritos

nou n ou

libres, el formato del archivo puede ser “.pdf", “.doc”, “.docx”, “.xls", “.xIxs

nou nou nou nou

“jpeg”, “tif", “tiff", “.omp", “.qif", “.ong”, “.zip", “.rar".

nou nou nou

,Lppt”, “pptx”, “jpg”,

No realices reducciones que vuelvan ilegibles los documentos.

La imagen debe llevar una orientacion vertical al momento de digitalizarlo y mantener la
secuencia correspondiente.

Deberas repetir el proceso antes descrito para cada uno de los archivos de los requisitos
establecidos en la Ficha de Tramite 6/LA Instructivo de tramite para inscribirse en el Padrén de
Importadores de Sectores Especificos (Regla 1.3.2,, primer parrafo), mismos que a continuacion
se detallan:

Requisitos y especificaciones de los archivos que se adjunten a la solicitud del Sector 12 “Alcohol

Etilico”.

Numeral 4, inciso a)

a) Relacion que contenga el nombre completo y la clave del RFC valida de los socios, accionistas
y representantes legales actuales de la empresa conforme a lo que se tenga asentado en las
actas protocolizadas ante Fedatario Publico; en caso de tener socios o accionistas
extranjeros, anexar el comprobante del aviso a se refiere el articulo 27 del CFF, e indicar el
numero de identificacion fiscal correspondiente.

Importante: Se deben proporcionar los datos de todos los socios, accionistas y

con la informacién que conste en sus bases de datos institucionales. Es causa

representantes legales actuales. La autoridad corroborard que los datos
manifestados en la relacién proporcionada en el archivo de texto plano coincidan

comun de rechazo incumplir lo anterior, por lo que se sugiere revisar con
detenimiento el cumplimiento de este requisito.

Respecto a la relacidon de los socios, accionistas y representantes legales actuales, deberas
enviar en archivos de texto plano la informaciéon que se menciona a continuacion, con las
siguientes caracteristicas:

1. Nombre del archivo: SOCIOS ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)
Donde:

SOCIOS: Identificar que es la informacion relacionada a los SOCIOS, ACCIONISTAS y
REPRESENTANTES LEGALES actuales de la persona moral.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa ano de la fecha de generacién del archivo.

(o
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Consecutivo: NUumero consecutivo del archivo, en caso de que la informacion la

proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: SOCIOS18062019_01 SOCIOS18062019_02...

Importante: En el caso de que en el mismo tradmite solicites mas de un

sector en los que se requiera la misma informacion, deberas identificar
en el nombre del archivo, el nUmero de sector al que corresponde cada

requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: SOCIOS18062019_01_Sectori12,
SOCIOS18062019_02_Sectorl3...

2. La informacién del archivo deberd contener los siguientes campos delimitados por

pipes

>

Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcién a dicho
sector.

Segunda columna. - RFC del socio, accionista y representante legal a 12 ¢ 13
posiciones, segun corresponda Persona Moral o Persona Fisica, en caso de socios
extranjeros indicar el ID fiscal.

Tercera columna. - Nombre del socio, accionista y representante legal, en caso de

tratarse de personas morales indicar la razén social.

Nota: En caso de que algunos de los socios, accionistas o representantes legales
tengan mas de un nombre, deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “|[JOSE LUIS| ", “ IMARIA LUISA| “.

Cuarta columna. - Apellido paterno del socio, accionista y representante legal, sélo

para personas fisicas. Para personas morales dejar la columna vacia.

Quinta columna. - Apellido materno del socio, accionista y representante legal, sélo

para personas fisicas. Para personas morales dejar la columna vacia.

Sexta columna. - En caso de socios extranjeros indicar el ndmero de folio mediante

el cual se presentd el comprobante del aviso al que se refiere el articulo 27 del

Cddigo Fiscal de la Federacion.

Séptima columna. - Clave de identificacidn, para socios “S”, para accionistas “A" y

para representantes legales “R".

Nota: En caso de que algun socio o accionista también sea representante legal se

tiene que duplicar el registro, indicando para socios “S”, para accionistas “A" y para

representantes legales “R".

Ejemplo: “|PYI2109911E7|HEL900T00IXXOT|ALEJANDRAIHERNANDEZ|LOPEZ||S] “.
|PYI210991IE7|HEL900T00IXXOTALEJANDRAJHERNANDEZ|LOPEZ||R|
|PYI210991IE7|HEL900T00IXXOTJALEJANDRAJHERNANDEZ|LOPEZ||A|

[PYJ2109911E7|HEL900TO0TXXOT|LUIS|[FERNANDEZ|VARGAS/|S] “.

3. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la cuarta, quinta y
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sexta, sélo si el socio es persona moral y/o se encuentra en el extranjero.
4. Ejemplos:

mj S0CI0516052016_01 .t Bloc de notas
Archive  Edicién  Formato Ver  Ayuda

PyJ1210991TE7 |HELASOODLOLXX0 | ALEJANDRA | HERNANDEZ | LOPEZ | |5
PY1210991IEY |PEMAOSOZ2E9XF] |MARIA LUISA|PEREZ |MARTINEZ | |5
P¥J1210991TE7 |FEVLI00101xX0 | LULS | FERNANDEZ | VARGAS | A
Py¥J1210991TE7 |ROMCI00L01xX0 | CARLOS |RODRIGUEZ |[MEDINA| R
PyJ1210991TE7 |AETI00101x¥0 | ALCOHOL ETILICO S5A DE OV 5
PY1210991IEY |ES-F30101000|ALCOHOL ESP AVZ201605581001 |5

Para el referido requisito, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Sector: Alcohol Etilico

Requisito [ I;l

| I Relacion de socios, accionistas y representantes legales.

Informacién del Uso industrial de la mercancia
Relacion de clientes y proveedores

Anexo 3 del MULTHEPS

Relacion de asalariados.

Relacion de bodegas y sucursales.

Nota 1: En caso de presentar el comprobante del aviso de socios extranjeros al que se refiere el
cuarto parrafo del articulo 27 del Cédigo Fiscal de la Federacién, (Formato 96), deberas anexar
el ultimo presentado ante las autoridades fiscales dentro de los tres primeros meses siguientes
al cierre de cada ejercicio.

“

No estardan obligados a solicitar su inscripcion en el registro federal de contribuyentes los socios o accionistas residentes en el
extranjero de personas morales residentes en México, asi como los asociados residentes en el extranjero de asociaciones en
participacion, siempre que la persona moral o el asociante, residentes en México, presente ante las autoridades fiscales dentro de
los tres primeros meses siguientes al cierre de cada ejercicio, una relacion de los socios, accionistas o asociados, residentes en el
extranjero, en la que se indique su domicilio, residencia fiscal y nimero de identificacion fiscal.”
4% parrafo del articulo 27 del CFF
Nota 2: Es importante considerar que la autoridad procederd a verificar que la persona fisica o
moral que promueve, los socios, accionistas y representantes legales cuenten con opinién
positiva del cumplimiento de sus obligaciones fiscales vigente, prevista en el articulo 32-D

del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Nota 3: Los Socios o Accionistas de la persona moral interesada en obtener el registro
debera contar con el Régimen de Ingresos por Dividendos activo ante el RFC, o en su caso
un régimen superior.

Nota 4: Los Representantes Legales de la persona fisica o moral interesada en obtener el
registro, cuando se trata de un Representante para mas de un contribuyente, debera
contar con el Régimen de las Personas Fisicas con Actividades Empresariales y
Profesionales, independientemente de los otros regimenes con que cuente.

Nota 5: Los Socios o Accionistas de la persona moral interesada en obtener el registro
deben encontrarse actualizados ante el R.F.C. (en el apartado de Caracteristicas Fiscales
del contribuyente en el segmento de Relaciones), en caso que la informacion de los
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mismos no se encuentre actualizada debera solicitar la actualizaciéon correspondiente
mediante el procedimiento vigente establecido en la ficha de tramite 295/CFF del anexo
1-A de la RMF para 2020, en la cual se establece el procedimiento para solicitar la
actualizacién de los socios y/o accionistas.

295/CFF Aviso de actualizacion de socios o accionistas

Tramite @ Descripcion del Tramite o Servicio Monto

servicio O Se presenta cuando se requiera actualizar la estructura @ Gratuito
accionaria de una persona moral.
“ ap “ “ O Pago de derechos

Costo: §

¢Quién puede solicitar el Tramite o Servicio? ¢Cuando se presenta?

Personas morales cada vez que se realice una | Dentro de los 30 dias siguientes a que se actualice el supuesto.
maodificacion o incorporacion de sus socios 0 accionistas.

¢;Doénde puedo presentarlo? En el Portal del SAT_ htips://www_sat.gob.mx

INFORMACION PARA REALIZAR EL TRAMITE O SERVICIO

&Queé tengo que hacer para realizar el Tramite o Servicio?

De clic en Ofras tramites y servicios y luego en Presenta tu aclaracion como contribuyente.
Ingrese tu RFC y contrasefa.

Elija la opcion de Servicios por internet.

Seleccione las opciones: Aclaraciones / Solicitud.

AT

Llene el formato electronico "Servicio de Aclaracion”.
Adjunte los documentos escaneados correspondientes.
Envie su solicitud.

Obten tu acuse de recepcion.

L N o

¢Qué requisitos debo cumplir?

Documento protocolizado vy digitalizado en el que consten las modificaciones asi como la incorporacion de sus socios o
accionistas.

¢Con qué condiciones debo cumplir?

Contar con Confrasena.

SEGUIMIENTO Y RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

¢ Como puedo dar seguimiento al Tramite o Servicio? (El SAT llevara a cabo alguna inspeccion o verificacién para
emitir la resolucion de este Tramite o Servicio?

Transcurridos 7 dias habiles posteriores, a la| No.
presentacion de su solicitud, el representante legal del
contribuyente podra consultar, el estado en que se
encuentra en el Portal del SAT, ingresando el numero de
folio gue sefnala su acuse de recibo.
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Numeral 4, inciso b)

b) Relacion del domicilio de bodegas y sucursales donde se mantendrdn las mercancias
importadas. Dichos domicilios deberdn encontrarse registrados ante el RFC.

En el supuesto de no contar con bodegas deberd declarar el domicilio fiscal; o en su caso,
indicar el nhombre o razon social, la clave del RFC vdlida y domicilio fiscal del tercero
encargado de otorgar el servicio de almacenaje de las mercancias importadas, el cual deberd
encontrarse localizado, en las bases de datos a cargo del SAT.

En caso de que la mercancia se envie directamente al cliente, se deberd declarar el nombre
o razon social y RFC del mismo, quien deberd estar debidamente registrado en las bases del
SAT, asi como el domicilio fiscal donde se almacenardn las mercancias importadas, el cual
deberd encontrarse localizado en las bases de datos a cargo del SAT.

Respecto a la relacion del domicilio del lugar donde se mantendrdn las mercancias importadas,
deberds enviar en archivos de texto plano la informacién que se menciona a continuacién, con las
siguientes caracteristicas:

5. Nombre del archivo: DOMICILIOS ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)

Donde:

DOMICILIOS: Identificar que es la informacién relacionada a los domicilios de bodegas y
sucursales donde se mantendran las mercancias importadas.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa ano de la fecha de generacién del archivo.

Consecutivo: Numero consecutivo del archivo, en caso de que la informacién la
proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: DOMICILIOS16052016_01, DOMICILIOS18062019_02...
Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un
sector en los que se requiera la misma informacion, deberas identificar
en el nombre del archivo, el nUmero de sector al que corresponde cada
requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: DOMICILIOS 18062019_01_Sectorl2,
DOMICILIOS 18062019_02_Sector13...

6. Lainformacion del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por pipes
g,
» Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcioén a dicho
sector.
» Segunda columna. - Calle.
Nota: En caso de que el nombre de la calle se conforme de mas de una palabra,

deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “INORTE 1] 7, “|JAVENIDA ADOLFO LOPEZ MATEQOS| ", “ |CALLE 2| ”

» Tercera columna. - NUmero exterior.
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» Cuarta columna. - NUmero interior.

» Quinta columna. - Colonia.
Nota: En caso de que el nombre de |la colonia se conforme de mas de una palabra,
deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “[SANTA JULIA] ", “ INUEVO MEXICO| ".
» Sexta columna. - Cédigo postal.
» Séptima columna. - Municipio o delegacién.
Nota: En caso de que el nombre del municipio o delegacién se conforme de mas
de una palabra, deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “ IMIGUEL HIDALGO| ", “|PIEDRAS NEGRAS/ ".

» Octava columna. - Entidad federativa.
Nota: En caso de que el nombre de la entidad se conforme de mas de una palabra,

deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “ |[CIUDAD DE MEXICO| ".
7. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la cuarta (sélo si no
existe el dato).
8. Ejemplo:
" DOMICILIOS15052016_01 bxt: Bloc de notas

Archive Edicién  Formato  Ver Ayuda

Py12109911E7 |[CALLE 2[10|5A|CENTRO|001010 |MIGUEL HIDALGO |CIUDAD DE MEXICO
PYJ210991IE7 |AV ADOLFO LOPEZ MATEOS|123] | SANTA JULIA|010100|PIEDRAS NEGRAS | COAHUILA

Para el referido requisito, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Sector: Alcohol Etilico
Requisito [ | - |

| Relacion de socios, accionistas y representantes legales.

Informacién del Uso industrial de la mercancia
Relacion de clientes y proveedores l
| Anexo 3 del MULTLEPS

Relacién de asalariados.

| I Relacion de bodegas y sucursales. I I

Numeral 4, inciso ¢c)

c) Relacion que contenga el nombre completo, la clave del RFC valida y nimero de seguridad
social del personal al cual el contribuyente actualmente expida CFDI por concepto de
remuneraciones, a que se refiere el Capitulo | del Titulo IV de la Ley del ISR, en términos del
articulo 29, primer parrafo del CFF. En caso de que se haya contratado a un tercero para la
administracion de los trabajadores, se deberd indicar la Razon Social y la clave del RFC valida
de dicho contribuyente.

Para la opcion de subcontratar personal mediante un tercero deberd cumplir con lo
estipulado en los articulos 15-A, 15-B, 15-C y 15-D de la Ley Federal del Trabajo, de tal modo que
la subcontratacion:

1. No podrd abarcar la totalidad de las actividades, iguales o similares en su totalidad,
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que se desarrollen en el centro de trabajo.

2. Deberad justificarse por su cardcter especializado.

3. No podrd comprender tareas iguales o similares a las que realizan el resto de los
trabajadores al servicio del contratante.

4. Deberad existir un contrato de prestacion de servicios por escrito que deberd anexar a
la solicitud.

5 Deberd estar pendiente que quien le presta el servicio cumple con las disposiciones

aplicables en materia de seguridad, salud y medio ambiente en el trabajo, respecto de los
trabajadores de esta ultima conforme lo precisa la Ley.

6. No debera utilizarse la subcontratacion para disminuir derechos laborales de
empleados directos del promovente.

Respecto a la relacion del personal al cual el contribuyente actualmente expida CFDI por
concepto de remuneraciones, deberas enviar en archivos de texto plano la informacién que
se menciona a continuacioén, con las siguientes caracteristicas:

1. Nombre del archivo: PERSONAL ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)

Donde:

PERSONAL: |dentificar que es la informacidon relacionada a las personas a las cuales el
contribuyente actualmente expide un CFDI o en su caso, del tercero que
hubiere contratado.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa anho de la fecha de generacién del archivo.

Consecutivo: NUmero consecutivo del archivo, en caso de que la informacién la
proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: PERSONAL18062019_01, PERSONAL18062019_02...
Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un
sector en los que se requiera la misma informacidn, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada
requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: PERSONAL18062019_01_Sectori2,
PERSONAL18062019_02_Sectorl3...

5. La informacién del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por
pipes “|"
» Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcion a dicho
sector.

» Segunda columna. - RFC del personal al que se expide CFDI o de la persona moral
en caso que un tercero efectle la contratacion de personal.

Nota: Los RFC s deben de ser proporcionados completos y correctos, ya que la
autoridad cotejara en los sistemas institucionales que los mismos sean validos.
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» Tercera columna. - Nombre del personal al que se expide CFDI o de la persona
moral en caso que un tercero efectlde la contratacion de personal.
Nota: En caso de que alguno de los trabajadores tenga mas de un nombre, debera
agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “[JOSE LUIS| ", “IMARIA LUISA] “.

» Cuarta columna. - Apellido paterno del personal al que se expide CFDI.
» Quinta columna. - Apellido materno del personal al que se expide CFDI.
» Sexta columna. - NUmero de Seguridad Social del personal al que se expide CFDI.

Nota: Los nimeros de Seguridad Social deben de ser proporcionados completos y
correctos, ya que de lo contrario su tramite sera rechazado.

6. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la quinta si no existe
el dato. En el caso de que la sexta columna se presente vacia, se entendera que se trata
de empleados contratados por servicios profesionales y/o que los propios socios y
accionistas son los encargados de llevar a cabo las actividades correspondientes al
negocio. En el supuesto de que la cuarta, quinta y sexta columna se encuentren vacias,
se entendera que la razdn social y el RFC declarado corresponden al tercero encargado
de llevar a cabo la contratacion, administraciéon y remuneracién de los trabajadores.

7. Ejemplo:

mj PERSOMALL8052016_01.txt: Bloc de notas
Archive Edicién  Formate Ver Ayuda

PYJ210991TE7 |ESVREING07 224 |RAUL |[ESPINOSA|VALLE [43888316304
PYJ210991TEY |FOXIQO0525CXE | JOSE LUIS | FLORES| |47065331954
PvJ1210991TEY |VABIEE06250P4 | JOANNA | VARGAS |BENITEZ
PYJ210991TEY |CTRVO011305TL [ CONTROL DE TRABAJADORES 54 DE CW

Para el requisito referido, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Sector: Alcohol Etilico

Requisito [ |;|

| Relacion de socios, accionistas y representantes legales.

Informacion del Uso industrial de la mercancia
Relacion de clientes y proveedores \
| Anexo 3 del MULTHEPS

I Relacion de asalariados I

| Relacion de bodegas y sucursales. [

Nota: A efecto de validar los RFC s que declares en tu solicitud, te sugerimos ingresar a la
siguiente liga: https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/ConsultaRFC/

Numeral 4, inciso d)

d) Informacion del Uso industrial de la mercancia.
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Respecto al detalle de la informacion del uso industrial de la mercancia, deberas enviar en

archivos de texto plano la informacién que se menciona a continuacioén, con las siguientes
caracteristicas:

5. Nombre del archivo: USO ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)
Donde:

USO: Identificar que es la informacion relacionada al uso industrial, actividad
econdmica y técnica que consiste en trasformar materia prima y convertirla en
otros productos.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa afio de la fecha de generacién del archivo.

Consecutivo: NUumero consecutivo del archivo, en caso de que la informaciéon la
proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: USO18062019_01; USO18062019_02...
Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un
sector en los que se requiera la misma informacidn, deberas identificar
en el nombre del archivo, el nUmero de sector al que corresponde cada

requisito, ya que el sistema no permitird anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: USO18062019_01_Sectori2,
USO18062019_02_Sectoris...
6. La informacién del archivo deberd contener los siguientes campos delimitados por
pipes “|"
» Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcién a dicho
sector.

» Segunda columna. - Uso industrial que se le dara a la importaciéon de la mercancia
7. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias.

8. Ejemplo:

M_wl U5016052016_01.&4t: Bloc de notas
Archive  Edicien Formate  Ver  Ayuda
PYJ210991TE/7 |DISOLVENTE INDUSTRIAL

Para el referido requisito, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:
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Sector: Alcohol Etilico
Requisito |_ | - |

Relacion de socios, accionistas y representantes legales.

I Informacion del Uso industrial de la mercancia I

Relacion de clientes y proveadores l
| Anexo 3 del MULTEPS
Relacion de asalariados.

Relacion de bodegas y sucursales. I

Numeral 4, inciso e)

e) Relacion que contenga denominacion o razon social y la clave del RFC valida de los 10
principales clientes del importador.

Respecto a la informacién de clientes, deberds enviar en archivos de texto plano la
informacion que se menciona a continuacidn, con las siguientes caracteristicas:

5. Nombre del archivo: CLIENTES ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (#)

Donde:
CLIENTES: Identificar que es la informacién relacionada a los clientes del importador.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa afio de la fecha de generaciéon del archivo.

Consecutivo: NUmero consecutivo del archivo, en caso de que la informacion la
proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: CLIENTES18062019_01, CLIENTES18062019_02...
Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un
sector en los que se requiera la misma informacidn, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada
requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: CLIENTES18062019_01_Sector12,
CLIENTES18062019_02_Sectorls...

6. La informacién del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por

pipes “|":

» Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcion a dicho
sector.

» Segunda columna. - RFC del cliente a 12 6 13 posiciones, segun corresponda
Persona Moral o Persona Fisica.
Nota: Los RFC’ s deben de ser proporcionados completos y correctos, ya que la
autoridad cotejara en los sistemas institucionales que los mismos sean validos.
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» Tercera columna. - Nombre del cliente, en caso de tratarse de personas morales
indicar la razén social.
Nota: En caso de que algunos de los clientes tengan mas de un nombre, deberan
agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “[JOSE LUIS| ", “IMARIA LUISA] “

» Cuarta columna. - Apellido paterno del cliente, excepto personas morales.
» Quinta columna. - Apellido materno del cliente, excepto personas morales.
7. Las columnas no deberdn contener titulos o estar vacias, excepto la cuarta y quinta (sélo
si no existe el dato o en caso de tratarse de personas morales).

8. Ejemplo:

j CLIEMTES12052016_01 tet: Bloc de notas
Archive Edicion  Formate  Ver  Ayuda

Pv1210991TE7 |HELAS00101xx0 | ALEJANDRA |HERNANDEZ | LOPEZ
PYJ1210991TEY ROBL910921EI7 |LUIS EDGAR RODRIGUEZ |BECERRIL
P¥1210991TIE7 |AET900101xx0 | ALCOHOL ETILICO SA DE CV

Para el referido requisito, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Sector: Alcohol Etilico

Requisito [ hd |

| Relacidn de socios, accionistas y representantes legales.

Informacion del Uso industrial de la mercancia

I Relacion de clientes y proveedores I l
| Anexo 3 del MULTHEPS

Relacion de asalariados.

| Relacion de bodegas y sucursales. I

Numeral 4, inciso f)
f)  Estar al corriente en la presentacion del Anexo 3 del MULTI-IEPS.

1. Nombre del archivo: ANEXO ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)
Donde:

ANEXO: Identificar que es la informacidon relacionada al cumplimiento de la
presentacion del Anexo 3 del MULTI-IEPS donde se declara la informacion
correspondiente a los equipos de produccion, destilacion o envasamiento.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa ano de la fecha de generaciéon del archivo.

Consecutivo: NUmero consecutivo del archivo, en caso de que la informaciéon la
proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: ANEXO18062019_01, ANEXO18062019_02...
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Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un
sector en los que se requiera la misma informacion, deberas identificar

® en el nombre del archivo, el nUmero de sector al que corresponde cada
requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: ANEXO18062019_01_Sector12,
ANEXO18062019_02_Sectoris...
2. La informacién del archivo debera contener los siguientes seis campos delimitados por
pipes “|"

» Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a
12 6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcién a
dicho sector.

» Segunda columna. - Folio del acuse correspondiente a la presentacion del Anexo
3.

» Tercera columna. - Fecha de presentacion.

5. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias.
6. Ejemplo:

7.

j AMNEXO16052016_01 &4 Bloc de notas

Archive Edicien  Formate  Ver  Ayuda
PYJ1210991IE7 |AN30123456 (01022016

Para el referido requisito, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Sector: Alcohol Etilico

Requisito [ v

Relacion de socios, accionistas y representantes legales.
Informacion del Uso industrial de la mercancia
I Relacion de clientes y proveedores
[ ] Anexo 3 del MULTLEPS |

Relacion de asalariados.

| Relacion de bodegas y sucursales.
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Los archivos que incorpores apareceran en forma de lista, mismos que podras eliminar si asi lo deseas,
dando clic en el icono de color rojo.

Sector: Alcohol Efilico

Requisito Relacion de asalariados ~

Seleccionar Archivo Examinar

Sectores Especificos
Sector Requisito Archivo Borrar

Relacién de socios,

Alcohol Etiico accionistas v PRUEBAS. txt o
representantes
legales

Aleohol Etlico Relacion de PRUEBAS1.PNG =
asalariados. —

Paso 7.- Una vez que agregues todos los archivos, da clic en el botdn “Enviar”.

El archivo =& ha cargado satizfactoriamente. | Regresar Enviar

Paso 8.- Aparecera un resumen general de la solicitud, si estas de acuerdo con la informacion
mostrada, da clic en el boton “Confirmar”.

Pagina 49 de 87

Versién abril 2020 gg

2020

LEONA VICARIO



| HACIENDA ' §3sar

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Pans 1 Sole Bt So

SLAICIO O ADMINS TRACKCM TR T ARA
BOUKTIVO O AC TUALIZACKN D8 S0CPOSE § £ SMCRICOS DEL PADNON D BIFORTASONS § ¥ S0CPORE § E SPUCIC0S

Logar g tec Ve fo srmvrnm
Ontsatun 5 29 00 2000 0e 20N

O 0 | nc ot [}

Too oo Sobconee FaTgoon Tramde 4 PATG0on ¥ Paon 0e MOt

Fochs 0 s Sobcmad JU0e0N

o Poteate we Agente Adsans A R —
C— : CENERC N
Lacicres L igea i on Mg (o ammatn  Wovanaats
cohes E3co RtaO0n S0 30008 BOSOMIEES ¢+ MOFRItades wises o ] Aerty
Aconcs {3k Raason 20 st aaadns 3% ATerts
Aot W0 Reandn 56 DO ¥ beOuriied by Aomerny
Ascohol EXRCO PRETAO 38l U] BTN 34 L) Sercancd L Amerey
Aotor (<o Batpoin te Sentes 1 oo dormenty
Acohol (3o At ) et WA TVEPS 4 S ey
Tl § Ot st dine T dwn ~erty
Axshet (M P MNP Re 00 o B30 SRcagtaadnd S Leoeh R sy 5t e

Caows Taps rotesta Se 2008 verSad | (ONOCON 00 [aE JOREL 0% Jua ACLTEN LB LerONRE Ut De0E an [0M T Sl #4 N
Mot 08 13 SSueil 304 of PEOAE 247 R3000M | Gul CHDP0 Pent Fader it an Metandn CoA o 0SS 110 R3c0dn | Oul C4000
FAc 001 Feder p00A =ande e vt Yodud B4 0nEad0d o0 0108 N GAOM 4o vt BCod § eabInt

===

Paso 9.- A continuacion se mostrara la pantalla para ingresar los datos de la e.firma (antes Firma
Electrénica, FIEL).
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

RFC:

Contrasefia de Llave :}

Privada:

Llave Privada (*.key) Buscar Llave Privada

Certificado (*.cer) do

4 Reauiers que e Contribuyents presente su firma electranica
:Iﬁrm ¥

RFC:
Contrasefia de Llave
Privada:
Liave Privada (*.key) ‘ Buscar Liave Privada |
Certificado (*.cer) ‘ Buscar Certificado |
Confirmar || Cancelar

Paso 10.- Captura la contrasefa de tu e.firma (antes Firma Electrdnica, FIEL), ademas incorpora los
archivos, llave privada (“.key") y certificado (“.cer”).

)
Buscaren: | FIEL_LORJ540405IF0_20141104175526-0... |~ | I

[ certificado.cer
[ Liave Privad

Mombre de archivo: |Llave Privada.key

|v|

Archivos de tipo: |

I Abrir Il Cancelar |

Buscaren: |3 FIEL_LORJ540405IF0_20141104175526-o...| v | I
[} certificado.cer

[0 Liave Privada.key

Hombre de archivo: ‘Ceniﬁcado cer

|
~]
e

Paso 11.- Una vez que hayas adjuntado los archivos correspondientes de tu efirma (antes Firma
Electrénica, FIEL) selecciona el botén “Confirmar”.

Archivos de tipo: |
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO .. SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Importante: Al ingresar la e.firma para concluir el tramite de solicitud, el
contribuyente asume la responsabilidad de la veracidad y autenticidad de la
informacién proporcionada.

RFC:

povada (]

Privada:

Liave Privada (* key) | C:\Users\temp\Desktop\FIEL j Buscar Llave Privada
Certificado (*.cer) C:\Usersitemp\Deskiop § Buscar Certificado

I Confirmar " Cancelar l

Paso 12.- En el siguiente paso, deberas seleccionar “Concluir Solicitud”, con esto concluyes el envio de
la “Solicitud de Actualizacién de Sectores Especificos del Padrén de Importadores y Sectores
Especificos”.

Paso 2 Vista Preliminar Paso 3 Firma
electrénica

Concluir Solicitud H Cancelar

Paso 13.- En seguida se mostrara la siguiente pantalla, donde podras generar tu acuse del tramite al
seleccionar el botdn “Generar Acuse”.

Paso 2 Vista Preliminar Paso 3 Firma
electronica

Generar Acuse
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La aplicacién emitira el acuse en formato “.PDF” (como el que se muestra a continuacion).

POUO POOMMNTT
:N_l(,l' t‘t‘:“ ”“1——..—-
o SERVICIO 08 ACMINISTRACKON TRIBUTARA
SOUCITUD OF ACTUALZACKON OF SECTORES EAMECHICOS DEL PADAOK 08 MPORTADORES ¥ JECTOMES
GBreoncos
R e e

Sectores | wpecicon L Docwmenton | Mowmmany
Akl Lame Mracin te 15038 HCMALEL | IR Lestited legue s hoya 800 ety
Aol Dince Sracdin oo st manadon 2ho0n mendy
Ahd DN Mraoin de Sotegen 1 iU Laes %a Aomarts |
Mo EvRce AT S8l USO OS890 14 mercnod oo ety
Aot EVcs i e Chenbed S0 rerd,
e Anard ) Gel WA TV TP s da amenty
Adcobd Lbca £ 030080 Sive 1 docx aments
Aohal E3cs Mo et ot i on o balady enoaphiados Sl seuehs Raca s e ek
Aol [vacs L R R b ndd 2 doan Aamenes
Acakol (N Wtarmacdn tel Uss nAsing 3e 18 mercanad 40 Asments
Mcatol (N0 Motacin de (Betes 5 G0 ety
Aol (Vace Anass ) ool A VPSS t dain Asmients
Acaral (¥aca Emiw 000k sivn 1 s e
Axcatdl (W6 1o GOComt arie on ol Batads Becapliades del Lecrets e et Ao
At Evbco Ratacdn S 5030333 5 Jucuri skt 3 a e
Acobol L¥ec ATIOGn Sel U3 NN 38 s mescanci) 40 Aumeres
ol E¥Ros Rataodn de (Setas 0000 et
catol (vece Aners ) Sel MA TVEPS 3000 Aumeta
Acabol (e Emaw 0a0rt) sire 7 don e ]
Acatol (s 140 BRCOnTMTe oA o KAA00 ecepluales der beaTeh Bais o~ Asmienty

Tah A e WOf PODOCKEA ) DRBRGAITE 87 8 LAl 08 AT 38 SorfrTRAK] SON 8 P eaTerte 3 PYoseccr e DAk Persoraes
Mo

i

(ANVERSO)
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SHCP

00 Servi b e A i Trils e

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
SOLICITUD DE ACTUALIZACION DE SECTORES ESPECIFICOS DEL PADRON DE IMPORTADORES Y SECTORES

ESPECIFICOS
¥ CON AVErSaS SSPOSCIoNES ASCaES y Iagiles SO0 CONMOENCIAAC y DADtecoon O G306, 3 N 02 Sercer as Tacutaoes coNfendas 3 '3 aueondad
fisca

S 02623 MOATCHr O COMEgr RS G306 PENSONIes, puede JCUdIr 3 Cuaiquier MOOUO Ce Senvicios Trbwtarcs YO 3 Yawes de B drecciin

PEDaW. 538 0

E51¢ JCuse 06 ECDO NO GAANTXS 13 ACEPLICION O tanme. ouas Yo 06 3l tetona: D180CINFOSAT (4635728) cpaion 7.

Caoena Selio: |25/0420 15{P120 165628677 J 12 1000007000 154026

Sefo Dﬁ“ WK%&BW 1%7.\0@3%7@04 TEIETINTTMGMX
ZARAGONGSTASOHI TIVGIT 1 A TISR200RNINHY 4 -

Cacena Ongnal Prmx ||2S0L2015(P120 1854286 TT IALIDSErASIOINUBLARC1 200 MSA 2000 1000000 3000050 101

Frma Digiat IQOENF pOWROKZAL +GATHNDE +NZSOS DEX2UAS ++ 5304 1 SEADS I C/L 1 xs2OPXNMUCHEN

SOMZERANFXEMSeIZEOIOMUIC2OTBEHCISON Y e 15062307 MQOQTF JGPERDDMOEDU KA+ K 1 BrGpd =

Pagra [z oe 2]
(REVERSO)

Una vez que hayas concluido el tramite, el resultado de la solicitud se dara a conocer en un plazo
no mayor a 10 dias habiles contados a partir del dia siguiente a la recepcién de la solicitud,
accediendo al Portal del SAT en el apartado de > Tramites del RFC > Importadores y exportadores
> Consulta tus solicitudes en el padréon de importadores >.
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5. Contribuyentes que deseen dejar sin efectos la suspensién.

Cuando hayas sido suspendido en el Padron de Importadores y/o Padron de Importadores de
Sectores Especificos, podras realizar tu trdmite de “Reinscripcion”, de conformidad con la ficha 7/LA
Instructivo de trdmite para dejar sin efectos la suspension en el Padrén de Importadores y/o Padrén
de Importadores de Sectores Especificos (Regla 1.3.4., primer pdrrafo), contenida en el anexo 1-A de
las RGCE vigente.

Para lo anterior, deberas cumplir con lo establecido en los puntos 1 (Consideraciones previas) y 2
(Condiciones para realizar el tramite de solicitud de inscripcidn) de la presente Guia.

Asimismo, deberas anexar la documentacién con la que acredites que ya quedd subsanada la
irregularidad por la que fuiste suspendido en el Padrén de Importadores y/o en el Padrén de
Importadores de Sectores Especificos.

Es importante mencionar que si previo a la suspensiéon te encontrabas inscrito en el Sector 12 “Alcohol
Etilico”, en el tramite de reinscripcidon deberas solicitar dejar sin efectos la suspension en el Padréon
General de Importadores y solicitar nuevamente el sector agregando todos y cada uno de los
requisitos correspondientes, toda vez que tu registro se suspende de forma general (incluyendo
sectores especificos y encargos conferidos).

Puedes realizar la reinscripcion, siguiendo los pasos que se indican a continuacion:

Paso 1.- Ingresa a la pagina del SAT (www.sat.gob.mx) y da clic en el apartado de “Tramites del RFC".

= G & Q

Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Ottros tramites Comercio
electrénica RFC fiscales COMpensaciones Y servicios exterior

RECAUDAMOS

; /0 MAS - Simulador DeclaraNOT en linea

or actos de fiscalizacion* " Plataformas recnologicas
P - Estimulos region fronteriza norte

: - Presenta tu Declaracion Anual
2019: 30,207 mdp BN - Consulta tu devolucion
2018: 23,713 mdp

|—
N
7))
O
(@)
O
—1
i

Paso 2.- Da clic en la seccién “Importadores y Exportadores”, se desplegaran los servicios a los que
tienes acceso como contribuyente, relacionados con el Padron de Importadores y Padron de
Importadores de Sectores Especificos. Selecciona la opcién “Solicita se deje sin efectos la suspensién

al Padréon de Importadores”.
Versién abril 2020 gg
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Personas Muewos contribuyentes  Residentes en el extranjeros
SHCP [ 1]

Buscar Q

8 sAT Tramites y servicios mr E E M B @ @ gobomx CEEREEEEE]

Para perschnas

(1) = = <

Deriaraciones Famra Tramites dal Al DS IDevolciones
O

eleorinica RFC Miscales

Inicio = Trdmites del REC

Realiza tu inscripcion o actualizacion en el RFC v en otros padrones

Los més consultados

Inscripostn al RFC
Actualizacitn en el RFC

Importadores y Exportadores.

Acnualiza tus encargos conferidos
Aumenta en & padrin de importadores tus sectores especificos

Con=uita tus solicihudes en el padrin de importadores

Deja sin efectos la suspensidn en el padrin de exportadores sectonial
Inscribete en & Padrdn de importadores

Modifica tus datos en el padrdn de exportadores sectorial

T R S Y P P T "

IS-uicit.asedeje sin efectos la suspensidn al padrdn de importadores

SO G S O O G

Solidita suspensitn a los padrones de- importadores, importadores. de sectores espedficos o exportadores secborial

©

OO TramiTes CMTETTHy

e

Ver todos

Expandir

Complementa tus tramites del Padrin de: importadores, importadores de Sectores Espedficos y Exportadores Sectorial

Paso 3.- En seguida, el sistema te brindara las siguientes dos opciones para registrarte e ingresar al

Portal del SAT:

a) Conelusodetu RFCy Contrasefa (antes Clave de Identificaciéon Electrénica

Confidencial, CIEC).
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Buscar Q

Personas m Nuevos contribuyentes | Residentes en el extranjero
Buzo6n Tributario

r@EEOBE @ @ gobmx

SHCP == SAT Tramites y servicios
Para personas morales
e m— T 4T
= ¥c Iy (ag] @
Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
electranica RFC fiscales compensaciones y servicios exterior

Inicio > Tramites del RFC > Inscribete en el Padrén de Importadores

Acceso por contrasena

RFC: RFC
Contrasefia: @ Contrasefia
e.firma portable: Clave dinamica

£ Olvidaste tu contrasena?

Si ain no cuentas con tu contrasefia, obtenla aqui
Siadn no cuentas con tu e firma portable, obtenla agui.

Requisitos de uso de e firma portable

a) Con el uso de tu e.firma (antes Firma Electrénica FIEL).

Personas MNueves contribuyentes | Residentes en el extranjero Buscar Q

SHCP essSAT Tramites y servicios

Para personas morales

e g AT —

= e Ty
Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
RFC fiscales compensaciones y servicios exterior

AEE DS ® O sobm

Declaraciones Factura
electronica

Inicio > Trimites del RFC > Inscribete en el Padrén de Importadores

Acceso con e.firma

Certificado (.cer):
Ubicacion del certificado Buscar

Clave privada (_key):
Buscar

Ubicacion de la llave privada

Contrasefia de clave privada: @

Contrasefia Enviar

Paso 4.- Se desplegara el formulario con tus datos de identificacidon precargados. En la seccién
“Encargos que se Confieren” debes capturar al menos un nimero de patente aduanal y seleccionar
Su vigencia, si la patente es valida, se mostraran de forma automatica los datos del Agente Aduanal,

misma que se mostrara en “Estado Pendiente”. Ejemplo:
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DULUHT LT Iuudr g LAl AT TS FACTUN o EPELLI LT LA [ 48 N 1ranmnueEs SEIviIcn
Encargos que se confiersn
Instrucciones
Captura o ndmeno de palenbe v da ciic en o boldn Buscar, 5i la pabente 5 villida y vigente @ sistema le mostrard los dalos del Agenbe Aduanal y
tendras que indicar la vipencia de entre las ires opcones. Indefinida, Un anio u Otra. Posteriormente da clic en o bobbn Agregar
= Namero de Patenbe: ( P
Agente Aduanal
RFC Hombee
ImiCho d wigendcia
* Fin de vigencia i Agregar
Paterile = RFC Agenibe Aduaral ricics Vigesnecian Fin vigencia Estads Bt
a2 ABVF 214618 FE APA RELA HMNERME Pendiente ‘E
B D e

NOTA:. Es importante mencionar que, al momento de la suspension en el Padrén de Importadores
se suspenden los encargos que tenia conferidos de forma automatica, por lo que se sugiere
eliminar las Patentes Aduanales que se encuentran con Estado “SUSPENDIDQO", a efecto de
evitar que su tramite sea rechazado por el sistema de forma automatica por no contar con
Encargos Conferidos con patentes activas, aun cuando del andlisis realizado por esta
autoridad se determine procedente. Ejemplo:

o O \
~
Instrucciones
Caphura ol ndmero de patente v da ciic en of bolén Buscar, 5i la patenie es vilida ¥ ol siviema te mosirard o8 dalos del Agerde Adusnal ¥
Tendris Que INdCar 1 Vigendcia e enire Las Ies opciones. Indelinida, Un afo u Ofra. da ciic on & bobbn Agregar
* Wt g6 Patente: | =
Agente Aduanal
RFC Nowrilsie
O
P P aw =
LY
O O O

NOTA,: El agente aduanal a través del Portal del SAT, podra visualizar y realizar el tramite de
“Evaluacion del Encargo Conferido” una vez que el trdmite de “Solicitud de Reincorporacion
al Padrén de Importadores y Sectores Especificos” sea CONCLUIDO CON RESULTADO
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FAVORABLE y resulte AUTORIZADO.

Paso 5.- En el apartado “Adjuntar pruebas para desvirtuar causal de suspension” deberds anexar la
documentacién con la que acredites que ya quedod subsanada la irregularidad por la que fuiste
suspendido.

Encargos Conferidos
Patente © RFC Agente Aduanal Inicio vigencia Fin vigencia Estado Bon
3600 ZUE A ALFR IEZ 03/11/2016 2211112016 Suspendido ﬁ
3436 RAI 14 MARL VE 22/11/2016 Pendiente ﬁ
2 0.;;m

I Adjuntar pruebas para desvirtuar causal de suspension I

Paso 6.- Una vez que agregaste las pruebas mencionadas en el paso anterior, da clic en el botdn
“Incorporar sectores especificos a su solicitud”.

Encargos Conferidos
Patenta & RFC Agente Aduanal Inicio: vigendcia Fin vigencia
‘Sl'lmm

Estado Borrg
I Incorporar sectores especificos a su soliciiud ICm

Paso 7.- En el rubro “Sectores Especificos” selecciona del lado izquierdo el campo del Sector “Calzado”,
con esto se habilitard del lado derecho el apartado que te permitird adjuntar la documentacion
requerida para el sector en cuestion.
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Alcohol Etilico *

<
]

Dispositivos y artefactos, relacionados
con armas

Sector: Alcohol Etilico

Demas armas, Armas blancas,

accesorios, Explosores Requisito l { v]

e =2
) Archivo

Cigarros *

Armas de fuego, refacciones,
accesorios y municion

. . Sector Requisito Archivo Borrar
Precursores Quimicos y quimicos
esenciales Sin regmrw
Radiactivos y Nucleares * + n a a u

Materiales pirotécnicos y artificios
relacionados

Productos Quimicos

Explosivos y material relacionado con
explosivos

0000000000

Gasolina*

Importante: En caso de que requieras mas de un sector en la presente solicitud,
podras realizarlo a través del mismo tramite; Unicamente deberas seleccionar los
recuadros de los sectores que deseas agregar e incorporar los archivos que
correspondan a cada uno de ellos, conforme a lo sefialado en la ficha de tramite
6/LA Instructivo de tramite para inscribirse en el Padrén de importadores de
Sectores Especificos (Regla 1.3.2., primer parrafo.

Paso 8.- Selecciona uno por uno el tipo de requisito que se relacione con el archivo a adjuntar, y da
clic en el botén “Examinar” para localizarlo y anexarlo.
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Sector: Alcohol Etilico
Requisito | -
Relacion de socios, accionistas y representantes legales.
Informacién del Uso industrial de la mercancia
Relacion de clientes y proveedores
Anexo 3 del MULTLEPS
Relacion de asalariados.
Relacion de bodegas y sucursales. l

Sector: Alcohol Etilico

Requisito |

) |
Seleccionar )
prs | =

Sector Requisito Archivo Borrar

Organizar « MNueva carpeta = - O 0 I
1§ Descargas “  Nombre ° Fecha de modifica... Tipo * l
M Escritorio

N ) T 01.pdf G— 08/08/201210:20 a... Adobe
&l Sitios recientes )

(=] 02.jpeg 16/02/201501:01 ...  Image
[ma] 03.png 16/02/201501:19 ...  Image

Bibliot =
E@ 'D'° seas ] 04.doc 16/02/201501:28 ..  Docun

it o
= peumentos @ 05. docx 16/02/201501:28 .. Docun
J I:fg_em 06.ds 11/12/20140449 .. Hojad
Hsiea 2] 07 s 16/02/201501:08 ..  Hoja d

EE videos
08.ppt 19/02/201502:14 ...  Presen
] 09.pptx 16/02/201501:35 ...  Presen

18 Equipo )

) 10.tiff 16/02/201501:04 ...  Image ™
“ Discolocal (T}« | m ] v
Nombre: ~ [Todos los archivos () -
[ Abrir ] ’ Cancelar ]

Especificaciones de los archivos que se adjunten.

Los archivos que contengan los requisitos digitalizados, deben tener las siguientes caracteristicas:
v' Los archivos adjuntos deberdn guardarse con extension (.txt).
v' Sin tabuladores.
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Todos los datos deberan proporcionarse Unicamente en mayusculas.

Los datos proporcionados en los archivos de cada requisito deberan ser delimitados por
pipes “|"'

Utilizar el Cédigo Estandar Americano para Intercambio de Informacion (ASCII).

El tamafo maximo de cada uno de los archivos es de 512 kilobytes (KB). En caso de que los
documentos excedan este tamano, deberas anexarlos por partes.

No hay limitante en cuanto al nUmero de archivos que adjuntes, siempre y cuando cada
uno de ellos no exceda el tamafo maximo (512 KB).

Si la informacién que proporcionas para cada requisito, no rebasa el tamafio maximo
permitido (512 KB), es importante que Unicamente se anexe un sélo archivo a la solicitud
para cada requisito.

No repetir los nombres de los archivos (el sistema emitird un mensaje de error).

El nombre asignado al archivo, debe ir relacionado con el requisito o documento que
contiene.

El orden de los datos requeridos debera ser tal como se indica en la guia, toda vez que, de
lo contrario, se tomaran como invalidos y tu solicitud serd rechazada.

No se deberan agregar espacios, guiones o puntos entre los datos requeridos (RFC,
nombres, niUmero de identificacion, folios, nombres de calles, numero postal... etc.).

En el supuesto de que dentro de una misma columna el dato contenga mas de una
palabra, deberan estar separadas Unicamente por espacios.

Cada uno de los registros deberdn estar separados Unicamente por un salto de linea.

En caso de que en alguno de los requisitos no aplique la presentacién del mismo o se
requiera realizar alguna aclaracion, deberds anexar un archivo de texto plano (con el
nombre del archivo correspondiente) con la leyenda “N/A”.

Adicionalmente al punto anterior, deberds anexar un escrito libre firmado por el
representante legal, en el que textualmente manifiestes “BAJO PORTESTA DE DECIR
VERDAD" la aclaracion de tu situacion.

Unicamente en casos especificos, donde se requiera realizar aclaraciones y agregar escritos

n ou nou

libres, el formato del archivo puede ser “.pdf”, “.doc”, “.docx”, “.xIs", “xIxs

nou nou nou

“Jjpeg”, “tif", “tiff", “bmp”, “.qif", “.png", “.zip", “rar”.

n ou n o nou

,ppt”, “pptx”, “jpg”,

No realices reducciones que vuelvan ilegibles los documentos.

La imagen debe llevar una orientaciéon vertical al momento de digitalizarlo y mantener la
secuencia correspondiente.

Deberas repetir el proceso antes descrito para cada uno de los archivos de los requisitos
establecidos en la Ficha de Tramite 7/LA Instructivo de tramite para dejar sin efectos la
suspensién en el Padrén de Importadores y/o Padrén de Sectores Especificos (Regla 1.3.4., primer
parrafo), mismos que a continuacién se detallan:

Requisitos y especificaciones de los archivos que se adjunten a la solicitud del Sector 12 “Alcohol
Etilico”.
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Numeral 5, inciso a)

a) Relacion que contenga el nombre completo y la clave del RFC valida de los socios, accionistas
y representantes legales actuales de la empresa conforme a lo que se tenga asentado en las
actas protocolizadas ante Fedatario Publico;, en caso de tener socios o accionistas
extranjeros, anexar el comprobante del aviso a se refiere el articulo 27 del CFF, e indicar el
numero de identificacion fiscal correspondiente.

Importante: Se deben proporcionar los datos de todos los socios, accionistas y
representantes legales actuales. La autoridad corroborara que los datos
manifestados en la relacién proporcionada en el archivo de texto plano coincidan
con la informacién que conste en sus bases de datos institucionales. Es causa

comun de rechazo incumplir lo anterior, por lo que se sugiere revisar con
detenimiento el cumplimiento de este requisito.

Respecto a la relacion de los socios, accionistas y representantes legales actuales, deberas
enviar en archivos de texto plano la informacién que se menciona a continuacion, con las
siguientes caracteristicas:

1. Nombre del archivo: SOCIOS ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)
Donde:

SOCIOS: |dentificar que es la informacioén relacionada a los SOCIOS, ACCIONISTAS y
REPRESENTANTES LEGALES actuales de la persona moral.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa afio de la fecha de generaciéon del archivo.

Consecutivo: Numero consecutivo del archivo, en caso de que la informacion la
proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: SOCIOS18062019_01 SOCIOS18062019_02...
Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un
sector en los que se requiera la misma informacidn, deberas identificar
en el nombre del archivo, el nUmero de sector al que corresponde cada
requisito, ya que el sistema no permitirda anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: SOCIOS18062019_01_Sectori2,
SOCIOS18062019_02_Sectori3...

2. La informacién del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por
pipes “|":
> Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcién a dicho
sector.

» Segunda columna. - RFC del socio, accionista y representante legal a 12 6 13
posiciones, segun corresponda Persona Moral o Persona Fisica, en caso de socios
extranjeros indicar el ID fiscal.
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» Tercera columna. - Nombre del socio, accionista y representante legal, en caso de
tratarse de personas morales indicar la razén social.
Nota: En caso de que algunos de los socios, accionistas o representantes legales
tengan mas de un nombre, deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “[JOSE LUIS| ", “IMARIA LUISA] “.

» Cuarta columna. - Apellido paterno del socio, accionista y representante legal, sélo
para personas fisicas. Para personas morales dejar la columna vacia.

» Quinta columna. - Apellido materno del socio, accionista y representante legal, sélo
para personas fisicas. Para personas morales dejar la columna vacia.

» Sexta columna. - En caso de socios extranjeros indicar el nUmero de folio mediante
el cual se presentd el comprobante del aviso al que se refiere el articulo 27 del
Coédigo Fiscal de la Federacion.

» Séptima columna. - Clave de identificaciéon, para socios “S”, para accionistas “A” y
para representantes legales “R”.

Nota: En caso de que algun socio o accionista también sea representante legal se
tiene que duplicar el registro, indicando para socios “S”, para accionistas “A” y para
representantes legales “R".

Ejemplo: “|PYJ210991IE7|HEL900T00TXXO1/ALEJANDRA/HERNANDEZ|LOPEZ|[S] “.
[PYJ2109911E7|HEL900OTO0IXXOIJALEJANDRAIHERNANDEZ|LOPEZ||R|
[PYJ2109911E7|HEL900T00IXXO1JALEJANDRAJHERNANDEZ|LOPEZ||A|
[PYJ2109911E7|HELS00T00IXXOT|LUIS|[FERNANDEZ|VARGAS/|S] “.

3. Las columnas no deberdn contener titulos o estar vacias, excepto la cuarta, quinta y
sexta, sélo si el socio es persona moral y/o se encuentra en el extranjero.
4. Ejemplos:

Mj SOCI0516052016_01 ¢ Bloc de notas
Archive  Edicién  Formato Ver  Ayuda

PyJ1210991TE7 |HELASOODLOLXX0 | ALEJANDRA | HERNANDEZ | LOPEZ | |5
P¥J1210991TE7 |PEMADEO2E9XZ]1 |MARTIA LUISA | PEREZ MARTIMEZ | |5
P¥J1210991TE7 |FEVLI00101xX0 | LULIS | FERNANDEZ | VARGAS| A
Py¥J1210991TE7 |ROMCI00L01xX0 | CARLOS |RODRIGUEZ |[MEDINA| R
PyJ1210991TE7 |AETI00101x¥0 | ALCOHOL ETILICO S5A DE OV 5
P¥1210991TEY |ES-F50101000 | ALCOHOL ESP AVZ201605581001 |5

Para el referido requisito, deberds anexar el archivo en el siguiente apartado:

Sector: Alcohol Etilico

Requisito L |;|

| I Relacion de socios, accionistas y representantes legales.

Informacion del Uso industrial de la mercancia
I Relacion de clientes y proveedores l
| Anexo 3 del MULTLEPS

Relacion de asalariados.

| Relacion de bodegas y sucursales. I

Nota 1: En caso de presentar el comprobante del aviso de socios extranjeros al que se refiere el
cuarto parrafo del articulo 27 del Cédigo Fiscal de la Federacién, (Formato 96), deberas anexar
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el ultimo presentado ante las autoridades fiscales dentro de los tres primeros meses siguientes
al cierre de cada ejercicio.

“

No estardn obligados a solicitar su inscripcion en el registro federal de contribuyentes los socios o accionistas residentes en el
extranjero de personas morales residentes en México, asi como los asociados residentes en el extranjero de asociaciones en
participacion, siempre que la persona moral o el asociante, residentes en México, presente ante las autoridades fiscales dentro de
los tres primeros meses siguientes al cierre de cada ejercicio, una relacion de los socios, accionistas o asociados, residentes en el
extranjero, en la que se indique su domicilio, residencia fiscal y numero de identificacion fiscal.”

4% pdrrafo del articulo 27 del CFF

Nota 2: Es importante considerar que la autoridad procederd a verificar que la persona fisica o
moral que promueve, los socios, accionistas y representantes legales cuenten con opinién
positiva del cumplimiento de sus obligaciones fiscales vigente, prevista en el articulo 32-D
del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Nota 3: Los Socios o Accionistas de la persona moral interesada en obtener el registro
debera contar con el Régimen de Ingresos por Dividendos activo ante el RFC, o en su caso
un régimen superior.

Nota 4: Los Representantes Legales de la persona fisica o moral interesada en obtener el
registro, cuando se trata de un Representante para mas de un contribuyente, debera
contar con el Régimen de las Personas Fisicas con Actividades Empresariales y
Profesionales, independientemente de los otros regimenes con que cuente.

Nota 5: Los Socios o Accionistas de la persona moral interesada en obtener el registro
deben encontrarse actualizados ante el R.F.C. (en el apartado de Caracteristicas Fiscales
del contribuyente en el segmento de Relaciones), en caso que la informacion de los
mismos no se encuentre actualizada debera solicitar la actualizaciéon correspondiente
mediante el procedimiento vigente establecido en la ficha de tramite 295/CFF del anexo
1-A de la RMF para 2020, en la cual se establece el procedimiento para solicitar la
actualizacién de los socios y/o accionistas.
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295/CFF Aviso de actualizacion de socios o accionistas

Tramite @ Descripcion del Tramite o Servicio Monto

servicio O Se presenta cuando se requiera actualizar la estructura @ Gratuito
accionaria de una persona moral.
© ap © © O Pago de derechos

Costo: $

¢Quién puede solicitar el Tramite o Servicio? ¢Cuando se presenta?

Personas morales cada vez que se realice una | Dentro de los 30 dias siguientes a que se actualice el supuesto.
maodificacion o incorporacion de sus socios 0 accionistas.

;Donde puedo presentarlo? En el Portal del SAT: https://www_sat.gob.mx

INFORMACION PARA REALIZAR EL TRAMITE O SERVICIO

¢ Qué tengo que hacer para realizar el Tramite o Servicio?

1. De clic en Otros tramites y servicios v luego en Presenta tu aclaracion como contribuyente.
Ingrese tu RFC vy contrasefia.

Elija la opcion de Servicios por internet.

Seleccione las opciones: Aclaraciones / Solicitud.

Llene el formato electronico "Servicio de Aclaracion”.

Adjunte los documentos escaneados correspondientes.

A

Envie su solicitud.

© N o

Obten tu acuse de recepcion.

¢ Qué requisitos debo cumplir?

Documento protocolizado y digitalizado en el que consten las modificaciones asi como la incorporacion de sus socios o
accionistas.

iCon qué condiciones debo cumplir?

Contar con Contrasefia.

SEGUIMIENTO Y RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

¢$Como puedo dar seguimiento al Tramite o Servicio? SEl SAT llevara a cabo alguna inspeccion o verificacién para
emitir la resolucion de este Tramite o Servicio?

Transcurridos 7 dias habiles posteriores, a la| No.
presentacion de su solicitud, el representante legal del
contribuyente podra consultar, el estado en que se
encuentra en el Portal del SAT, ingresando el numero de
folio que sefala su acuse de recibo.

Numeral 5, inciso b)

b) Relacion del domicilio de bodegas y sucursales donde se mantendran las mercancias
importadas. Dichos domicilios deberdn encontrarse registrados ante el RFC.

En el supuesto de no contar con bodegas deberd declarar el domicilio fiscal; o en su caso,
indicar el nombre o razon social, la clave del RFC vdlida y domicilio fiscal del tercero
encargado de otorgar el servicio de almacenaje de las mercancias importadas, el cual deberd
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encontrarse localizado, en las bases de datos a cargo del SAT.

En caso de que la mercancia se envie directamente al cliente, se deberd declarar el nombre
o razon social y RFC del mismo, quien deberd estar debidamente registrado en las bases del
SAT, asi como el domicilio fiscal donde se almacenardn las mercancias importadas, el cual
deberd encontrarse localizado en las bases de datos a cargo del SAT.

Respecto a la relacién del domicilio del lugar donde se mantendran las mercancias importadas,
deberds enviar en archivos de texto plano la informacién que se menciona a continuacién, con las
siguientes caracteristicas:

9. Nombre del archivo: DOMICILIOS ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)

Donde:

DOMICILIOS: Identificar que es la informacién relacionada a los domicilios de bodegas y

sucursales donde se mantendran las mercancias importadas.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa anho de la fecha de generacién del archivo.

Consecutivo: Numero consecutivo del archivo, en caso de que la informacién la

proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: DOMICILIOS18062019_01, DOMICILIOS18062019_02...

Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un

sector en los que se requiera la misma informacidn, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada

requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: DOMICILIOS 18062019_01_Sectorl2,
DOMICILIOS 18062019_02_Sectorl3...

10. Lainformacioén del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por pipes

ulvv.

>

YV V VY

Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el trdmite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcién a dicho
sector.
Segunda columna. - Calle.
Nota: En caso de que el nombre de la calle se conforme de mas de una palabra,
deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “INORTE 1] ", “ JAVENIDA ADOLFO LOPEZ MATEOS| ", “ |CALLE 2/ "
Tercera columna. - NUmero exterior.
Cuarta columna. - NUmero interior.
Quinta columna. - Colonia.
Nota: En caso de que el nombre de |la colonia se conforme de mas de una palabra,
deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “|SANTA JULIA| ", “ INUEVO MEXICO| ",
Sexta columna. - Cédigo postal.
Séptima columna. - Municipio o delegacion.
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Nota: En caso de que el nombre del municipio o delegacién se conforme de mas
de una palabra, deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “ IMIGUEL HIDALGO| ", “|PIEDRAS NEGRAS/ ".
» Octava columna. - Entidad federativa.
Nota: En caso de que el nombre de la entidad se conforme de mas de una palabra,
deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “ [CIUDAD DE MEXICO| "
1. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la cuarta (sélo si no
existe el dato).
12. Ejemplo:

mj DOMICILIOS16052016_01.b¢: Bloc de notas

Archive Edicién  Formate  Ver  Ayuda

PY¥1210991IE7 |CALLE 2[10|53A|CENTRO|001010 |MIGUEL HIDALGO |CIUDAD DE MEXICO
PY1210991IE7 |AV ADOLFO LOPEZ MATEOS|123| |SANTA JULIA|010100|PIEDRAS NEGRAS|COAHUILA

Para el referido requisito, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Sector: Alcohol Etilico

Requisito l | - |

| Relacion de socios, accionistas y representantes legales.

Informacion del Uso industrial de la mercancia
Relacidn de clientes y proveedores l
| Anexo 3 del MULTHEPS

Relacion de asalariados.

| | Relacion de bodegas y sucursales. | I

Numeral 5, inciso ¢)

c) Relacion que contenga el nombre completo, la clave del RFC vadlida y ndmero de seguridad
social del personal al cual el contribuyente actualmente expida CFDI por concepto de
remuneraciones, a que se refiere el Capitulo | del Titulo IV de la Ley del ISR, en términos del
articulo 29, primer pdrrafo del CFF. En caso de que se haya contratado a un tercero para la
administracion de los trabajadores, se deberd indicar la Razén Social y la clave del RFC valida
de dicho contribuyente.

Para la opcion de subcontratar personal mediante un tercero deberd cumplir con lo
estipulado en los articulos 15-A, 15-B, 15-C y 15-D de la Ley Federal del Trabajo, de tal modo que
la subcontratacion:

1. No podra abarcar la totalidad de las actividades, iguales o similares en su totalidad,
que se desarrollen en el centro de trabagjo.

2. Deberad justificarse por su cardcter especializado.

3. No podrd comprender tareas iguales o similares a las que realizan el resto de los
trabajadores al servicio del contratante.

4. Deberad existir un contrato de prestacion de servicios por escrito que deberd anexar a
la solicitud.

5. Deberd estar pendiente que quien le presta el servicio cumple con las disposiciones
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aplicables en materia de seguridad, salud y medio ambiente en el trabajo, respecto de los
trabajadores de esta ultima conforme lo precisa la Ley.

6. No debera utilizarse la subcontratacion para disminuir derechos laborales de
empleados directos del promovente.

Respecto a la relacidn del personal al cual el contribuyente actualmente expida CFDI por
concepto de remuneraciones, deberds enviar en archivos de texto plano la informacién que
se menciona a continuacion, con las siguientes caracteristicas:

1. Nombre del archivo: PERSONAL ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)

Donde:

PERSONAL: Identificar que es la informacidn relacionada a las personas a las cuales el
contribuyente actualmente expide un CFDI o en su caso, del tercero que
hubiere contratado.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa ano de la fecha de generacién del archivo.

Consecutivo: NUmero consecutivo del archivo, en caso de que la informaciéon la
proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: PERSONAL18062019_01, PERSONAL18062019_02...
Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un
sector en los que se requiera la misma informacioén, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada
requisito, ya que el sistema no permitird anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: PERSONAL18062019_01_Sectori2,
PERSONAL18062019_02_Sectorls...

8. La informacién del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por
pipes “|":
» Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcién a dicho
sector.

» Segunda columna. - RFC del personal al que se expide CFDI o de la persona moral
en caso que un tercero efectle la contratacion de personal.

Nota: Los RFC’ s deben de ser proporcionados completos y correctos, ya que la
autoridad cotejara en los sistemas institucionales que los mismos sean validos.

» Tercera columna. - Nombre del personal al que se expide CFDI o de la persona
moral en caso que un tercero efectUe la contratacién de personal.
Nota: En caso de que alguno de los trabajadores tenga mas de un nombre, debera
agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “[JOSE LUIS| ", “ IMARIA LUISA| “.

» Cuarta columna. - Apellido paterno del personal al que se expide CFDI.
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» Quinta columna. - Apellido materno del personal al que se expide CFDI.
» Sexta columna. - NUmero de Seguridad Social del personal al que se expide CFDI.

Nota: Los numeros de Seguridad Social deben de ser proporcionados completos y
correctos, ya que de lo contrario su tramite sera rechazado.

9. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la quinta si no existe
el dato. En el caso de que la sexta columna se presente vacia, se entendera que se trata
de empleados contratados por servicios profesionales y/o que los propios socios y
accionistas son los encargados de llevar a cabo las actividades correspondientes al
negocio. En el supuesto de que la cuarta, quinta y sexta columna se encuentren vacias,
se entendera que la razdn social y el RFC declarado corresponden al tercero encargado
de llevar a cabo la contratacion, administraciéon y remuneracién de los trabajadores.

10. Ejemplo:

mj PERSOMAL18052016_01.txt: Bloc de notas

Archive Edicién Formate Ver Ayuda

PyJ1210991IE7 |ESVREZOE07224 |RAUL |ESPINOSA|VALLE |43888316304
Py1210991IE7 |FOX1900525CXE | JOSE LUIS|FLORES| |47065331954
Pv1210991TE7 |VABIE606250P4 | JOANNA | VARGAS |BENITEZ
PYJ210991TE7 (CTR7O11305T1 [CONTROL DE TRABAJADORES 5A DE CV

Para el requisito referido, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Sector: Alcohol Etilico

Requisito [ I;I

| Relacion de socios, accionistas y representantes legales.

Informacion del Uso industrial de la mercancia
Relacion de clientes y proveedores \
| Anexo 3 del MULTHEPS

I Relacion de asalariados I

| Relacion de bodegas y sucursales. [

Nota: A efecto de validar los RFC s que declares en tu solicitud, te sugerimos ingresar a la
siguiente liga: https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/ConsultaRFC/

Numeral 5, inciso d)

d) Informacion del Uso industrial de la mercancia.

Respecto al detalle de la informacién del uso industrial de la mercancia, deberas enviar en
archivos de texto plano la informaciéon que se menciona a continuacion, con las siguientes
caracteristicas:

9. Nombre del archivo: USO ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)

Donde:
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USO: Identificar que es la informacion relacionada al uso industrial, actividad
econdmica y técnica que consiste en trasformar materia prima y convertirla en
otros productos.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa ano de la fecha de generacidon del archivo.

Consecutivo: NUumero consecutivo del archivo, en caso de que la informacion la
proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: USO18062019_01; USO18062019_02...
Importante: En el caso de que en el mismo tradmite solicites mas de un
sector en los que se requiera la misma informacidn, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada
requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: USO18062019_01_Sectori2,
USO18062019_02_Sectoris...
10. La informacién del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por
pipes “|”:
» Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcion a dicho
sector.

» Segunda columna. - Uso industrial que se le dara a la importacion de la mercancia
1. Las columnas no deberdn contener titulos o estar vacias.
12. Ejemplo:
M_wl U5016052016_01.bd: Bloc de notas

Archive  Ediciéen  Formate  Ver  Ayuda
P%¥J210991TIE7 DISOLVENTE INDUSTRIAL

Para el referido requisito, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

<)
2020

LEONA VICARIO



HACIENDA 88sar

Sector: Alcohol Etilico
Requisito |_ | - |

Relacion de socios, accionistas y representantes legales.

| informacién del Uso industrial de la mercancia |

Relacion de clientes y proveadores l
| Anexo 3 del MULTEPS
Relacion de asalariados.

Relacion de bodegas y sucursales. I

Numeral 5, inciso e)

e) Relacion que contenga denominacion o razon social y la clave del RFC vdlida de los 10
principales clientes del importador.

Respecto a la informaciéon de clientes, deberas enviar en archivos de texto plano la
informacidn que se menciona a continuacidn, con las siguientes caracteristicas:

9. Nombre del archivo: CLIENTES ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (#)

Donde:

CLIENTES: Identificar que es la informacién relacionada a los clientes del importador.
ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa afio de la fecha de generaciéon del archivo.

Consecutivo: NUumero consecutivo del archivo, en caso de que la informaciéon la
proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: CLIENTES18062019_01, CLIENTES18062019_02...
Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un
sector en los que se requiera la misma informacion, deberas identificar
en el nombre del archivo, el nUmero de sector al que corresponde cada
requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: CLIENTES18062019_01_Sector12,
CLIENTES18062019_02_Sectorl3...

10. La informacién del archivo deberd contener los siguientes campos delimitados por
pipes “|":

» Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12

6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcién a dicho

sector.
» Segunda columna. - RFC del cliente a 12 6 13 posiciones, segun corresponda

Persona Moral o Persona Fisica.
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Nota: Los RFC s deben de ser proporcionados completos y correctos, ya que la
autoridad cotejara en los sistemas institucionales que los mismos sean validos.

» Tercera columna. - Nombre del cliente, en caso de tratarse de personas morales
indicar la razdn social.

Nota: En caso de que algunos de los clientes tengan mas de un nombre, deberan
agregarse en la misma columna.

Ejemplo: “[JOSE LUIS| ", “ IMARIA LUISA| “.
» Cuarta columna. - Apellido paterno del cliente, excepto personas morales.
» Quinta columna. - Apellido materno del cliente, excepto personas morales.

1. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la cuarta y quinta (sélo
si no existe el dato o en caso de tratarse de personas morales).

12. Ejemplo:

j CLIEMNTES18052016_01 tet: Bloc de notas
Archive Ediciéen  Formate  Ver  Ayuda

P¥J210991TE7 HELA900101xX0|ALEJANDRA |HERNAMNDEZ |LOPEZ
P¥1210991TE7 |ROBLO10921EIV |LUIS EDGAR|RODRIGUEZ |BECERRIL
PYJ210991TE7 AETO00101xx0 | ALCOHOL ETILICO SA DE CV

Para el referido requisito, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Sector: Alcohol Etilico

Requisito [ I;l

Relacion de socios, accionistas y representantes legales.

Informacién del Uso industrial de la mercancia

| Relacion de clientes y proveedores |
| Anexo 3 del MULT-EPS

Relacion de asalariados.

| Relacion de bodegas y sucursales.

Numeral 5, inciso f)

f)  Estar al corriente en la presentacion del Anexo 3 del MULTI-IEPS.

1. Nombre del archivo: ANEXO ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)

Donde:
Versién abril 2020 £
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ANEXQO: Identificar que es la informacion relacionada al cumplimiento de Ila
presentacion del Anexo 3 del MULTI-IEPS donde se declara la informacion
correspondiente a los equipos de produccién, destilaciéon o envasamiento.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa ano de la fecha de generacidon del archivo.

Consecutivo: NUmero consecutivo del archivo, en caso de que la informacion la
proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: ANEXO18062019_01, ANEXO18062019_02...
Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un
sector en los que se requiera la misma informacidn, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada
requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: ANEXO18062019_01_Sectorl2,
ANEXO18062019_02_Sectoris...

2. La informacioén del archivo debera contener los siguientes seis campos delimitados por
pipes U|":
» Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a
12 6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcién a
dicho sector.

» Segunda columna. - Folio del acuse correspondiente a la presentacion del Anexo
3.

» Tercera columna. - Fecha de presentacion.

8. Las columnas no deberdn contener titulos o estar vacias.
9. Ejemplo:

[

j AMEXC16052016_01.b¢t: Blec de notas
Archive  Edicien  Formate  Ver  Ayuda
Pv1210991TEY ANZ0123456|01022016

Para el referido requisito, deberds anexar el archivo en el siguiente apartado:

<)
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO .. SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Sector: Alcohol Etilico
Requisito | v
Relacion de socios, accionistas y representantes legales.
Informacion del Uso industrial de la mercancia
Relacion de clientes y proveedores
| Anexo 3 det MULTLEPS |
Relacion de asalariados.
Relacion de bodegas y sucursales.

Los archivos que incorpores apareceran en forma de lista, mismos que podras eliminar si asi lo deseas,
dando clic en el icono de color rojo.

Sector: Alcohol Etilico

Requisito [Rehcién de asalariados. | - ]

Seleccionar Archivo | |

Sector Requisito Archivo Borrar
Relacion de socios,
) accionistas y
Alcohol Etilico representantes PRUEBAS txt T}
legales.
) Relacion de
Alcohol Etilico saaleriadon. PRUEBAST.PNG T}

Paso 9.- Una vez que agregues todos los archivos, da clic en el botén “Enviar”.

0 El archive se ha cargado satisfactoriamente. [ Regresar ] Enviar

Paso 10.- Aparecera un resumen general de la solicitud, si estas de acuerdo con la informacion
mostrada, da clic en el botdn “Confirmar”.
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Paso 11.- A continuacidon se mostrara la pantalla para ingresar los datos de la e.firma (antes Firma
Electrénica, FIEL).

RFC:

Contrasefia de Llave :]

Privada:

Llave Privada (*.key) Buscar Llave Privada

Certificado (*.cer) do

A Reguiere que e Contribuyente presente su firma electronica
jﬁrmar
Confirmar

RFC:
Contrasefia de Llave
Privada:
Llave Privada (* key) | Buscar Llave Privada |
Certificado (*.cer) | Buscar Certificado |
| Confirmar || Cancelar ‘

Paso 12.- Captura la contrasefia de tu e.firma (antes Firma Electrénica, FIEL), ademds incorpora los
archivos, llave privada (“.key") y certificado (“.cer”).

CIEE—— )
Buscar en: |Ij FIEL_LORJS540405IF0_20141104175526-0... |V‘ I

[y certificado.cer

[y Liave Privnmn.k@

Nombre de archivo: |Llave Privada key |

Archivos de tipo: ‘ |V‘

o R
Buscaren: [ FIEL_LORJ540405IF0_20141104175526-0.. | | |
[} certificado.cer

D Liave Privada.key

Hombre de archivo: |Ce|tmcado.cer |

Archivos de tipo: | |V|

Paso 13.- Una vez que hayas adjuntado los archivos correspondientes de tu e.firma (antes Firma

Electrénica, FIEL) selecciona el botén “Confirmar”.
Pagina 77 de 87
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Importante: Al ingresar la e.firma para concluir el tramite de solicitud, el
contribuyente asume la responsabilidad de la veracidad y autenticidad de la
informacién proporcionada.

RFC:

S
Privada:

Llave Privada (*.key) Cols=

l Buscar Llave Privada l

Certificado (*.cer) C\llzers\temp\De

ktop\FIEL g [ Buscar Certificado ]

l Confirmar " Cancelar l

Paso 14.- En el siguiente paso, deberas seleccionar “Concluir Solicitud”, con esto concluyes el envio de
la “Solicitud de Reinscripcion al Padron de Importadores y Sectores Especificos”.

Paso 2 Vista Preliminar Paso 3 Firma
electronica

Concluir Solicitud Cancelar

Paso 15.- En seguida se mostrara la siguiente pantalla, donde podras generar tu acuse del tramite al
seleccionar el botdn “Generar Acuse”.

Paso 2 Vista Preliminar Paso 3 Firma
electronica

Generar Acuse
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"ﬂi’-a‘ SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
e’

La aplicacién emitira el acuse en formato “.PDF” (como el que se muestra a continuacion).

sHer (o “m
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ot 5 T 3 e e 0 34
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Sainw s puri i) Raparain Com e, Moy
A ez ARAT0N 34 MO MEOOMELM | TS epee | haa oo A
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Aoy Cres AN ) 30 MATLEST ¢ axx Arwe
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(ANVERSO)
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FOLIC PI201556429345

) Qe
SHCI oo SAT

Rarvicha e bkt rackin Tribunais

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
SOLICITUD DE REINSCRIPCIGN AL PADRON DE IMPORTADORES Y SECTORES ESPECIFICOS

Pagina [2] de [2]

(REVERSO)

Una vez que hayas concluido el tramite, el resultado de la solicitud se dara a conocer en un plazo
no mayor a 30 dias naturales contados a partir del dia siguiente a la recepcién de la solicitud,
accediendo al Portal del SAT en el apartado de > Tramites del RFC > Importadores y exportadores
> Consulta tus solicitudes en el padrén de importadores >.
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6. Consulta de resultados.

Una vez que hayas concluido tu tramite, conforme los plazos correspondientes, podras verificar el
resultado de tu solicitud accediendo a tu Portal del SAT, siguiendo los pasos que se indican a

continuacion:

Paso 1.- Ingresa a la pagina del SAT (www.sat.gob.mx) y da clic en el apartado de “Tramites del RFC".

7B g b Q

Declaracicnes Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
fiscales COMpPENsaciones y servicios exterior

electronica RFC

RECAUDAMOS Novedades

27% MAS  _simuiador DectaraNoT entinea

or actos de fiscalizacion®  pea oo LecnoIoBicas
P - Estimulos region fronteriza norte

- Presenta tu Declaracion Anual
2019: 30,207 mdp }
2018: 23,713 mdp
iContribuimos para transformar

- Consulta tu devolucion
Cifras preliminares, cobvadas mas virt

-
q
0
2
0)
Q
—

H

Paso 2.- Una vez dentro de la seccidon “Importadores y Exportadores”, se desplegaran los servicios a
los que tienes acceso como contribuyente, relacionados con el Padrén de Importadores y Padréon de

Versién abril 2020 53
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Importadores de Sectores Especificos. Selecciona la opcién “Consulta tus solicitudes en el padréon de
importadores”.

Personas Muewos contribuyentes  Residentes en el extranjero Buscar =
SHCF -8 o nr Tramites y servicios it B M= @ & gobmx
- . A
— " 4T
1) = o) u) E €
Declarac ones Faonsa Tramites del Audennios Devohiones y Ouros wamies Comerchy
eleordnica RFC Mscales COMTETSSCIONES ¥ serviclos ENTErior

Inicio = Trémites del RPC

Realiza tu inscripcion o actualizacion en el RFC v en otros padrones

Yer todos
Los més consultados ot
Expandir
Inscripoidn al RFC e
Actualizacitn en el RFC =T
Importadores y Exportadores s

Aciualiza tus encargos conferidos

Aumenta en & padrin de importadores tus sectores especiicns

Complementa tus trémites ded Padrdn de: importadores, importadores de Sectores Especificos y Exportadores Sectorial
Consulta tus solicitudes en el padrén de importadores |

Deja sin efectos la suspensidn en el padrin de exportadores sectonial

Inscoribete en el Padrdn de importadores

Modifica tus datos en e padrin de exportadores sectorial

Realiza tu insipcidn en el padrin de exportadores sectorial

Solidta se deje sin efectos la suspensiin al padnin de importadores

Solidta suspensitn a los padrones de- importadores, importadores de sectores espedficos o exportadores sectornial

LKL

Paso 3.- En seguida, el sistema te brindara las siguientes dos opciones para registrarte e ingresar al
Portal del SAT:

a) Con el usodetu RFCy Contrasena (antes Clave de Identificacion Electrénica
Confidencial, CIEC).
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Personas m Nuevos contribuyentes | Residentes en el extranjero Buscar Q

SHCP a SAT Tramites y servicios

Para personas morales

HhoEEmE @ @ gobmx

e — T +T
=l = fe; iy G @
Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
RFC fiscales compensaciones y servicios exterior

Declaraciones Factura
electrénica

Inicio > Tramites del RFC > Inscribete en el Padrén de Importadores

Acceso por contrasena

RFC: RFC
Contrasefia: @ Contrasefia
e.firma portable: Clave dinamica

e firma Enviar

£ Olvidaste tu contrasena?

Si ain no cuentas con tu contrasefia, obtenla aqui
Siadn no cuentas con tu e firma portable, obtenla agui.

Requisitos de uso de e firma portable

a) Con el uso de tu e.firma (antes Firma Electrénica FIEL).

Buscar Q

Personas m MNuevos contribuyentes | Residentes en el extranjero

SHCP sesAaT Tramites y servicios

Para personas morales

— g iy ——
= = D )
Tramites del Adecudos Devoluciones y Otros tramites Comercio

RFC fiscales compensaciones ¥ servicios exterior

mEEDE @ ® sobmx

Declaraciones Factura
electrénica

Inicio > Tramites del RFC > Inscribete en el Padrén de Importadores

Acceso con e.firma

Certificado (.cer):
Ubicacion del certificado Buscar

Clave privada (.key):
Buscar

Ubicacion de la llave privada

Contrasefia de clave privada: @

RFC:

RFC

Contrasefia Enviar

Paso 4.- Deberds desplegar el icono del calendario, a efecto de seleccionar el rango de fecha entre el
cual se encuentre el dia que realizaste tu trdmite (Solicitud de Inscripcidn, Solicitud de Actualizacién

de sectores especificos” o “Solicitud de reinscripcion”).
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

SHCP N
- = | Y SAT Tramites y servicios
: N Servic de Administrackin Tributars
GAL us
Martes 22 de noviembre de 2016 o] L
Buzon tributario Declaraciones Factura electrénica RFC Tramites Servicios Consultas

Consulta de
Solicitudes

Consulta de Solicitudes
" Campos oblipatorios
o
Hasta

L L | v 3 D

0 ) ) )
0 ) T
i

Paso 5.- Una vez que identificaste y seleccionaste el rango de fecha, da clic en el botén “Buscar”.

SHC fiia
vl IR\ - ] MT Tramites y servicios
v o0 P o
Martes 22 de noviembre de 2016 GAL e us
Buzén tributario Declaraciones Factura electrénica RFC Tramites Servicios Consultas

Consulta de
Solicitudes

T —

Paso 6.- En la siguiente pantalla el sistema desplegara el total de solicitudes que hayas realizado,
deberas identificar el Folio correspondiente a tu solicitud y el estatus en el que se encuentra.
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Martes 22 de noviembre de 2006

Buzdn tributano Declaraciones

Factura electronica

15
Inicio | Carmar Sesidn
RFC "
Consulta de
SolCHRu0es

Tramites Servicios Consuhtas

Paso 7.- Si el estado de la solicitud se encuentra como “Solicitud Resuelta”, da clic en

el botén “ver

” M
1
Doc.”, en seguida se generara un archivo en PDF, en donde sefnalara el resultado de tu solicitud, es
decir, si fue autorizado o rechazado el trdmite en cuestién
Martes 22 de noviembre de 2016

Buzén tributario Declaraciones Factura electrénica

RFC T
Consulta de
Solictudes

Tipo Solicifud

Fecha Envio
Fecha Solicitud Cambio Estado . Resolucidn
Solicitud
<. S~y Inscripion

Fecha Lectura | Documento con
e Resultado
2112016 Soneiud

Resultado
2217018

s
Solicitudes de Encargos Confaridos

Nimero

Patonts Agente Aduanal

Ed ALFF

Estado Encargo Conferido
UEZ

Evaluacion del

Encargo Conferido
Pendiente

La aplicacién emitira el acuse en formato “.PDF" (como el que se muestra a continuacion)
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7. Casos de aclaracién.

Podras ingresar un caso de aclaracidon a través del Portal del SAT, en los supuestos que se mencionan
a continuacion:

e En caso de que requieras realizar una aclaracién referente a tu tramite de Inscripcién o
Actualizacién de Sectores.

e En caso de gue desees agregar documentacion adicional y/o un alcance a tu tréamite de
Inscripcién o Actualizacién de Sectores.

e Paradarle seguimiento a tu tramite de Inscripcion o Actualizacion de Sectores.

e En caso de dudas y/o requerir informacion adicional.

Los pasos a seguir para ingresar tu caso de aclaracién, los encontraras ingresando a la siguiente liga:
INGRESA TU CASO DE ACLARACION:

https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/SATAuthenticator/AuthLogin/showlLogin.action

GUIA CASO DE ACLARACION:

http://omawww.sat.gob.mx/aduanas/Portal/Documents/tramites_autorizaciones/guia_padrones/Gui
a_Casos_Aclaracion_.pdf

Es importante mencionar que el resultado del tramite no se dara a conocer a través del caso de
aclaracion, seran Unica y exclusivamente para los puntos mencionados anteriormente.

Importante:

En caso de que tu solicitud sea rechazada, deberas corregir las inconsistencias que se sefalen en el
rechazo y promoverla nuevamente conforme al procedimiento establecido en los puntos 3, 4 o 5,
segun corresponda, anexando la totalidad de los requisitos establecidos.

El resultado de tu tramite lo podras consultar a través del Portal del SAT o para informacidn adicional,
consultas y/o aclaracion de dudas, se podra realizar a través de Marca SAT 627 22 728, desde la Ciudad
de México, o al 0155 627 22 728 del resto del pais, opciones 7-3, de lunes a viernes de 8:00 a 21:00 horas.
Asimismo, se podra asistir a cualquiera de las ADSC con previa cita, debiendo acreditar el interés
juridico que representa.
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