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1. Consideraciones previas.

La presente Guia es complementaria al Manual de Usuario Contribuyente del Padréon General de
Importadores y Sectores Especificos (PGlySE), que se encuentra publicado en el Portal del SAT en la
siguiente liga:

http://omawww.sat.gob.mx/aduanas/Portal/Documents/tramites_autorizaciones/quia_padrones/Manual_Contri

buyente .pdf

2. Condiciones para realizar el tramite de solicitud de inscripcién.

En el apartado de Condiciones contenido en la ficha de tramite 6/LA Instructivo de Trdmite para
inscribirse en el Padron de Importadores de Sectores Especificos (Regla 1.3.2., primer pdrrafo), del
Anexo 1-A de las RGCE vigentes, establece que aquellos que requieran inscribirse en alguno de los
sectores especificos de importacion, deberan cumplir con lo siguiente:

a)

Estar inscrito y activo en el Registro Federal de Contribuyentes.
Para verificar tu situacion ante el Registro Federal de Contribuyentes, podras ingresar al Portal

del SAT en la siguiente liga:

https://www.sat.gob.mx/aplicacion/login/43824/reimprime-tus-acuses-del-rfc

En la seccion de “Actualizacion en el RFC”, apartado “Reimprime tus acuses en el RFC”, opcién
“Generar Constancia”.

Contar con e.firma vigente (antes Firma Electrénica, FIEL).
Para realizar la validacidon y verificar la vigencia de tu e.firma, podras ingresar en la siguiente

liga:

https://www.sat.gob.mx/tramites/operacion/19941/valida-la-vigencia-de-tu-e.firma-(antes-
firma-electronica)

En la seccién de “Otros tramites y servicios”, apartado “Identificaciéon y firmado electréonico”,
opcién “Valida la vigencia de tu e.firma (antes firma electronica)’.

Estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.
Para efecto de lo anterior, se validara entre otros:

e Laconstancia de cumplimiento de obligaciones fiscales prevista en el articulo 32-D del
Codigo Fiscal de la Federacién, debe estar en sentido positivo.

Para verificar el estatus de tu Opinidén de Cumplimiento, podras ingresar al Portal del
SAT en la siguiente liga:

https://www.sat.gob.mx/consultas/login/20777/consulta-tu-opinion-de-cumplimiento-
de-obligaciones-fiscales

En la seccion de “Otros tramites y servicios”, apartado “Opinién de cumplimiento”,
opcién “Consulta tu Opinion de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales”.
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d)

e No encontrarse al momento de ingresar la solicitud en el listado de empresas
publicadas por el SAT en términos de los articulos 69 y 69-B, tercer parrafo, del Cédigo
Fiscal de la Federacion, con excepcion de lo dispuesto en la fraccion VI, del referido
articulo 69.

Para consultar dichos listados, ingresa en las siguientes ligas y corrobora tu situacion:
No localizados:

https://www.sat.gob.mx/consultas/operacion/40227/consulta-la-publicacion-de-la-
relacion-de-los-contribuyentes-no-localizados

Operaciones presuntamente inexistentes:

http://omawww.sat.gob.mx/cifras_sat/Paginas/datos/vinculo.ntmI?page=ListCompleta
69B.html

Incumplidos:

http://omawww.sat.gob.mx/cifras_sat/Paginas/datos/vinculo.ntmI?page=ListCompleta
69.html

En la seccion de “Otros tramites y servicios”, apartado “Otras”, opcién “Consulta la
publicacion de la relacion de los contribuyentes no localizados, Consulta la relaciéon de
contribuyentes con operaciones presuntamente inexistentes y Consulta la relacion de
contribuyentes incumplidos”.

El domicilio fiscal deberd encontrarse como localizado en el RFC o en proceso de verificacion.

Para conocer el estatus de la localizacidon de tu Domicilio Fiscal ante el Registro Federal de
Contribuyentes, deberas ingresar a la siguiente liga:

https://www.sat.gob.mx/consultas/operacion/44083/consulta-tu-informacion-fiscal

En la seccién de “Consultas”, apartado “Otros tramites y servicios”, opcién “Consulta tu informacion fiscal”,
campos “Estatus Domicilio” y “Estatus Contribuyente en domicilio”.

En caso de que tu domicilio se encuentre como No Localizado, te sugerimos realizar una
Solicitud de Verificacion de Domicilio. Para mayor informacién te sugerimos ingresar a la
siguiente liga:

https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/SATAuthenticator/AuthLogin/showlogin.action

El estatus del Buzdn Tributario deberd encontrarse como “Validado”.

Para dar de alta el servicio de Buzoén Tributario y consultar mayor informacién, te sugerimos

ingresar en la siguiente liga:
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https://www.sat.gob.mx/consulta/74825/informate-sobre-como-dar-de-alta-tu-buzon-
tributario

f) Contar con un agente aduanal, apoderado aduanal y/o representante legal, que realizara sus
operaciones de comercio exterior, en cumplimiento a la obligacion prevista en el articulo 59,
fraccion lll, segundo parrafo de la Ley Aduanera.

Te sugerimos ingresar a la siguiente liga:

http://omawww.sat.gob.mx/aduanas/Portal/Documents/tramites_autorizaciones/quia_padrones/Gu%C3
%ADa_Encargos_Conferidos_(Importador).pdf

Los contribuyentes podran solicitar su inscripciéon en el Sector 15 “Productos Siderurgicos” del Padréon
de Importadores de Sectores Especificos, a través de dos supuestos:

1. Contribuyentes que aun no se inscriben en el Padrén de Importadores.

2. Contribuyentes que ya se encuentran activos en el Padrén de Importadores
(“Actualizacidon de Sectores”).

3. Contribuyentes que aun no se inscriben en el Padrén de Importadores.

Importante: El procedimiento descrito en este apartado lo debes seguir si aun
no estas inscrito al Padrén de Importadores; si ya estas registrado en el Padrén
de Importadores, lo que debes promover es una “Actualizacién de Sectores”

siguiendo los pasos indicados en el punto 4.

Los interesados en importar mercancias del Sector 15 “Productos Siderurgicos” del Padréon de
Importadores de Sectores Especificos, deberan registrarse en el Padrén de Importadores; si adn no
cuentas con este requisito, puedes realizar la inscripcién en ambos padrones en un sélo tramite,
siguiendo los pasos que se indican a continuacion:

Paso 1.- Ingresa a la pagina del SAT (www.sat.gob.mx) y da clic en el apartado de “Tramites del RFC".
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Declaracicnes Factura Tramites del Adeudos Devoludiones y Otros tramites Comercio
electronica RFC fiscales compensaciones y servicios exterior

2 7 /0 MAS - Simulador DeclaraNOT en linea

- Plataformas tecnoldgicas

- Estimulos region fronteriza norte
- Presenta tu Declaracién Anual

- Consulta tu devolucion

por actos de fiscalizacion*

2019: 30,207 mdp £
2018: 23,713 mdp
iContribulmes para transformar!

*Cifras preliminares, cobradas r

Paso 2.- Da clic en la seccién “Importadores y Exportadores”, se desplegaran los servicios a los que
tienes acceso como contribuyente, relacionados con el Padrén de Importadores y Padrén de
Importadores de Sectores Especificos. Selecciona la opcidn “Inscribete en el Padrén de Importadores”.

Personas | Sl Muewos contribuyentes  Residentes en el extranjeros Buscar (=3
SHCE 22 s.AT Tramites y servicios m = e M EAa @ 3 sobom
T e
4] = =1 e Py [S)
DeCiaraciornes Faonera Tramies oel PURELNOS. EVONLC OIS Ouros wamines OO
eleoor Gnilca RFC nscales COMMPENSICIONeS W ServVICIoS NI

Iniceo = Trdamates deld REC
Realiza tu inscripcion o actualizacion en el RFC v en otros padrones

Wer todos

Los mas consultados ~
Expandir

Inscripoitn al RFC ~

Actualizacitn en el RFC e

| Importadores y I'_:q)-nrizdnres.l —

e Actualirza tus encargos conferidos
e Ausmenta en o padeén de importadores tus sectores especiioos
e Complementa tus trémites del Padrsn de- Importadores. importadores de Sectores Especfficos w Exportadores Sectorial
~  Consulta tus solicitudes en o padntn de importadores
~r__Dieja sin efectos la suspensitn en el padron de exportadores sectosial
Inscoribete an o Padrdn de mportadores
~  Modifica tus datos en el padrin de exportadores sectorial
o Realiza tu nscripctn en el padrnén de exportadores sectorial
s Solidta se deje sin efectos la suspensitn al padrén de importadores
~  Solicita suspensitn a los padrones de- importadores. importadores de sectores espedficos o exportadores secoorial

Paso 3.- En seguida, el sistema te brindara las siguientes dos opciones para registrarte e ingresar al
Portal del SAT:

a) Conelusodetu RFCy Contrasena (antes Clave de Identificaciéon Electrénica Confidencial,
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RVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

CIEQ).

Personas m Nuevos contribuyentes  Residentes en el extranjero Buscar Q
SHCP ==SA'I' Tramites y servicios @ BOE@ O &
Para personas morales

— T Rey ——

= & T

| = = e, i) =
Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros trimites Comercio
electrénica RFC fiscales compensaciones ¥ servicios exterior

Inicio > Tramites del RFC > Inscribete en el Padrén de Importadores

Acceso por contraseina

RFC: RFC
Contrasefia: @ Contrasefia
e.firma portable: Clave dindmica

Ee'ﬁrma

£40lvidaste tu contrasefia?
Si aln no cuentas con tu contrasefia, obtenla agqui.

Si alin no cuentas con tu e firma portable, obtenla agui.

Requisitos de uso de e firma portable

b) Con el uso de tu efirma (antes Firma Electrénica FIEL).

Personas @ Nuevos contribuyentes = Residentes en el extranjero Buscar Q
SHCP ==$A'l' Tramites y servicios ar BOBE@Q s
Para personas morales
— T a4 —
= & E
g @ b [©
Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
electrénica RFC fiscales compensaciones ¥ servicios exterior

Inicio > Trimites del RFC > Inscribete en el Padrén de Importadores

Acceso con e.firma

Certificado (.cer):
Buscar

Buscar

bicacion del certificado

Contrasefia Enviar

Paso 4.- Se desplegara el formulario con tus datos de identificaciéon precargados. En la seccién
“Encargos que se Confieren” debes indicar al menos un niumero de patente de Agente Aduanal y
seleccionar su vigencia, si la patente es valida, se mostraran de forma automatica los datos del Agente

Aduanal.
NOTA:: En caso de indicar sélo una patente y durante el proceso de resolucion del tramite, ésta se

llegard a suspender, el sistema lo rechazara de forma automatica. Es recomendable ingresar
mas de una patente y/o verificar con el Agente Aduanal que la patente que declare NO SE
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ENCUENTRE SUSPENDIDA.

NOTA.: El agente aduanal a través del Portal del SAT, podra visualizar y realizar el tramite de
“Evaluacion del Encargo Conferido” una vez que el tramite de “Solicitud de Inscripcion al
Padron de Importadores y Sectores Especificos” sea CONCLUIDO CON RESULTADO
FAVORABLE y resulte AUTORIZADO.

Padrén de Importadores

RFC: 1COI CURP:
Hombre, denominacién o razén social: DRY b)
Actividad Preponderante: FABRICACION DE COCNAS

Hacionalidad: ~ Mexicana Extranjera Fecha de Inicio de Operaciones: 230472002

Encargos que se confieren

Instrucciones

Captura &l nimero de patente y da clic en & boldn Buscar, sila patente es vilda y vigente el sistema te mostrard los datos del Agente Aduanal y
tendras que indicar la vigencia de entre las fres opciones: indefinida, Un afio u Otra. Posteriormente da clc en el boton Agregar.

* Numero de Patente: Fel

A

Agente Aduanal

RFC Hombre

Paso 5.- Una vez que agregaste las patentes que requieras, da clic en el botdn “Incorporar sectores
especificos a su solicitud”.

[Encargos Conferidos
Fatente o RFC Agenta Aduanal Inicio vigendia Fin vigencia
Sin registros
EEE BEm

i Estado Borr:
I Incorporar sectores especificos a su soliciiud Icm
Paso 6.- En el rubro “Sectores Especificos” selecciona del lado izquierdo el campo del Sector

“Productos Siderurgicos”, con esto se habilitard del lado derecho el apartado que te permitira adjuntar
la documentacién requerida del sector en cuestion.
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Importante: En caso de que requieras mas de un sector en la presente solicitud,
podrds realizarlo a través del mismo tramite; Unicamente deberas seleccionar los
recuadros de los sectores que deseas agregar e incorporar los archivos que
correspondan a cada uno de ellos, conforme a lo sefalado en la ficha de tramite
6/LA Instructivo de tramite para inscribirse en el Padron de importadores de
Sectores Especificos (Regla 1.3.2., primer parrafo.

Ahora bien, es importante considerar que en el caso de gque requieras solicitar
mas de un sector y uno de ellos cuente con el beneficio de inscripcidn inmediata
(Ejemplo: empresas certificadas en IVA e |IEPS, excepciones sefaladas en reglas,
etc.), se sugiere hacerlo por separado ya que los sectores que no cuentan con
dicho beneficio, se dictaminan en el término de 10 dias habiles, de conformidad
a lo seflalado por el articulo 82 del Reglamento.

Asimismo, en caso de que el sector sin beneficio no cumpla con los requisitos
establecidos para el mismo, la solicitud serd rechazada en forma conjunta, toda
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vez que Nno se generan resultados parciales.

No se omite mencionar que el beneficio de empresas certificadas en IVA e |[EPS
es valido para contribuyentes que obtuvieron su certificacién antes de la
publicacién en el DOF de la Primera Resolucion de Modificaciones a las Reglas
Generales de Comercio Exterior para 2020, de fecha 24 de julio de 2020.

Paso 7.- Selecciona el tipo de requisito que se relacione con el archivo a adjuntar, y da clic en el botén
“Examinar” para localizarlo y anexarlo.

Productos Siderirgicos

[Reladbn de asalariados. | - ]

Relacion de asalariados.

Relacion de bodegas y sucursales.
Relacion de socios, accionistas y representantes legales. |
Autorizaciones y aclaraciones
Relacion de clientes y proveedores

Sector: Productos Siderurgicos
Requisito | ¥

Seleccionar Archivo

Sactor Requisto Archivo
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|- il
@ Carga de archivos M
mv . « PADRON » Archivos » Buscar Archivos yel

- = iy
Organizar « MNueva carpeta ==« [ l@l
4 Descargas it Nombre . Fecha de modifica.. Tipo *
Escritori —
Bl Escritario T 01.pdf — 08/08/201210:20 a... Adobe
J=1 Sitios recientes _ ) N
=] 02.jpeg 16/02/201501:01 ...  Image
o |Ba| 03.png 16/02/201501:19 ...  Image 3
- Bibliotecas - N
= 35 8] 04.doc 16/02/201501:28 ...  Docun|
j Documentos
e 7 05.docx 16/02/201501:28 ...  Docun|
| Imagenes
J‘I - g B 06.ds 11/12/2014 04:49 ... Hojad
e | o7adsx 16/02/201501:08 ..  Hoja d
EE videos & o
) 08.ppt 19/02/201502:14 ...  Presen
8 Equino (2] 09.ppix 16/02/201501:35...  Presen
: L‘-’ : .p || 10.tiff 16/02/201501:04 ...  Image ™
ma Discolocal (&) - & [ Tl | 3
Mombre: - ’Todos los archivos (*.%) v]
[ Abrir J ’ Cancelar ]

Especificaciones de los archivos que se adjunten.

Los archivos que contengan los requisitos digitalizados, deben tener las siguientes caracteristicas:

v

v
v
v

ANERN

Los archivos adjuntos deberan guardarse con extension (.txt).

Sin tabuladores.

Todos los datos deberan proporcionarse Unicamente en mayusculas.

Los datos proporcionados en los archivos de cada requisito deberdn ser delimitados por
pipes “|".

Utilizar el Cédigo Estandar Americano para Intercambio de Informacién (ASCII).

El tamafo méaximo de cada uno de los archivos es de 512 kilobytes (KB). En caso de que los
documentos excedan este tamano, deberas anexarlos por partes.

No hay limitante en cuanto al nUmero de archivos que adjuntes, siempre y cuando cada
uno de ellos no exceda el tamafo maximo (512 KB).

Si la informacién que proporcionas para cada requisito, no rebasa el tamano maximo
permitido (512 KB), es importante que Unicamente se anexe un sélo archivo a la solicitud
para cada requisito.

No repetir los nombres de los archivos (el sistema emitira un mensaje de error).

El nombre asignado al archivo, debe ir relacionado con el requisito o documento que
contiene.

El orden de los datos requeridos debera ser tal como se indica en la guia, toda vez que, de
lo contrario, se tomaran como invalidos y tu solicitud serd rechazada.

No se deberadn agregar espacios, guiones o puntos entre los datos requeridos (RFC,
nombres, nUmero de identificacion, folios, nombres de calles, numero postal... etc.).

En el supuesto de que dentro de una misma columna el dato contenga mas de una

palabra, deberan estar separadas Unicamente por espacios.
Pagina 11 de 90
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v
v

Cada uno de los registros deberan estar separados Unicamente por un salto de linea.

En caso de que en alguno de los requisitos no aplique la presentaciéon del mismo o se
requiera realizar alguna aclaracién, deberds anexar un archivo de texto plano (con el
nombre del archivo correspondiente) con la leyenda “N/A”.

Adicionalmente al punto anterior, deberas anexar un escrito libre firmado por el
representante legal, en el que textualmente manifiestes “BAJO PORTESTA DE DECIR
VERDAD" la aclaracion de tu situacion.

Unicamente en casos especificos, donde se requiera realizar aclaraciones y agregar escritos

libres, el formato del archivo puede ser “.pdf”, “.doc”, “.docx”, “.xIs”, “ xIxs
U.-j peg"' “.tif"’ “tiff"’ “.bmp”, H.gif"’ “.png”, “.Zip”, U.ra r”.

"' H'ppt"' prtX”’ “.jpg”’
No realices reducciones que vuelvan ilegibles los documentos.

La imagen debe llevar una orientacién vertical al momento de digitalizarlo y mantener la
secuencia correspondiente.

Deberas repetir el proceso antes descrito para cada uno de los archivos de los requisitos
establecidos en la Ficha de Tramite 6/LA Instructivo de tramite para inscribirse en el Padrén de
Importadores de Sectores Especificos (Regla 1.3.2., primer parrafo), mismos que a continuacion
se detallan:

Requisitos y especificaciones de los archivos que se adjunten a la solicitud del Sector 15
“Productos Siderurgicos”.

Numeral 3, inciso a)

a) Relacion que contenga el nombre completoy la clave del RFC valida de los socios, accionistas
y representantes legales actuales de la empresa, conforme a lo que se tenga asentado en las
actas protocolizadas ante fedatario publico; en caso de tener socios o accionistas extranjeros,
anexar el comprobante del aviso que refiere el articulo 27 del CFF, e indicar el numero de
identificacion fiscal correspondiente.

Importante: Se deben proporcionar los datos de todos los socios, accionistas y

manifestados en la relacién proporcionada en el archivo de texto plano coincidan
con la documentaciéon proporcionada para este tramite, asi como con la informacién

0 representantes legales actuales. La autoridad corroborard que los datos

gue conste en sus bases de datos institucionales. Es causa comuUn de rechazo
incumplir lo anterior, por lo que se sugiere revisar con detenimiento el cumplimiento
de este requisito.

Respecto a la relacidn de los socios, accionistas y representantes legales actuales, deberas
enviar en archivos de texto plano la informacién que se menciona a continuacion, con las
siguientes caracteristicas:

1. Nombre del archivo: SOCIOS ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)

Donde:

i
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SOCIOS: Identificar que es la informacion relacionada a los SOCIOS, ACCIONISTAS y

REPRESENTANTES LECALES actuales de la persona moral.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa afno de la fecha de generaciéon del archivo.

Consecutivo: NUumero consecutivo del archivo, en caso de que la informacidén la

proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: SOCIOS18062019_01, SOCIOS18062019_02...

Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un

sector en los que se requiera la misma informacioén, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada

requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: SOCIOS18062019_01_Sectorl4,
SOCIOS18062019_01_Sectorls...

2. La informacién del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por

pipes

>

Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripciéon a dicho
sector.

Segunda columna. - RFC del socio, accionista y representante legal a 12 6 13
posiciones, segun corresponda Persona Moral o Persona Fisica, en caso de socios
extranjeros indicar el ID fiscal.

Tercera columna. - Nombre del socio, accionista y representante legal, en caso de

tratarse de personas morales indicar la razén social.

Nota: En caso de que algunos de los socios, accionistas o representantes legales
tengan mas de un nombre, deberan agregarse en la misma columna.

Ejemplo: “|JOSE LUIS| ", “ IMARIA LUISA] “

Cuarta columna. - Apellido paterno del socio, accionista y representante legal, sélo
para personas fisicas. Para personas morales dejar la columna vacia.

Quinta columna. - Apellido materno del socio, accionista y representante legal, sélo
para personas fisicas. Para personas morales dejar la columna vacia.

Sexta columna. - En caso de socios extranjeros indicar el nUmero de folio mediante
el cual se presentd el comprobante del aviso al que se refiere el articulo 27 del
Codigo Fiscal de la Federacion.

Séptima columna. - Clave de identificacién, para socios “S”, para accionistas “A" y
para representantes legales “R".

Nota: En caso de que algun socio o accionista también sea representante legal se
tiene que duplicar el registro, indicando para socios “S”, para accionistas “A” y para
representantes legales “R".

Ejemplo: “|PYJ2109911E7|HEL900T00IXXOTJALEJANDRAIHERNANDEZ|LOPEZ||S] “.
|PYJ2109911E7|HEL900100TXX0TJALEIJANDRAIHERNANDEZ|LOPEZ|IR/
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|PYJI2109911E7|HEL900T00IXX01ALEJANDRAJHERNANDEZ|LOPEZ||A/
|PYI2109911E7|HEL900100IXX01|LUIS|FERNANDEZ|VARGAS|S]

3. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la cuarta, quinta y
sexta, sélo si el socio es persona moral y/o se encuentra en el extranjero.

4. Ejemplos:

mj S0CI0516052016_01: Bloc de notas

Archive Edicién  Formato  Ver  Ayuda

PYJ210991IE7 | HELA9@@101XXe| ALEJANDRA | HERNANDEZ | LOPEZ| | S|
PYJ210991IE7 | PEMAG80289XZ1 | MARIA LUISA|PEREZ|MARTINEZ||S|
PYJ210991IE7 | PEMAB80289XZ1 | MARIA LUISA|PEREZ|MARTINEZ||S|
PYJ210991IE7 | FEVL9@0101XXe| LUIS | FERNANDEZ | VARGAS| | A|
PYJ218991IE7 | ROMC986181XX8 | CARLOS | RODRIGUEZ |MEDINA| |R|
PYJ218991IE7 |MIN9©@181XX6 | MINERALES SA DE cV||||s|
PYJ210991IE7 | ESF50101000 | HIERRO ESP|||AV201605581001|S|

Para el referido requisito, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Productos Siderdrgicos

[Reladc’:n de asalariados. I - J

Relacion de asalariados.

Relacion de bodegas y sucursales.
I Relacion de socios, accionistas y representantes legales. I

Autonizaciones y aclaraciones
Relacién de clientes y proveedores

Notal: En caso de presentar el comprobante del aviso de socios extranjeros al que se refiere el
cuarto parrafo del articulo 27 del Cédigo Fiscal de la Federacién, (Formato 96), deberas anexar
el ultimo presentado ante las autoridades fiscales dentro de los tres primeros meses siguientes
al cierre de cada ejercicio.

No estardn obligados a solicitar su inscripcion en el registro federal de contribuyentes los socios o accionistas residentes en el
extranjero de personas morales residentes en México, asi como los asociados residentes en el extranjero de asociaciones en
participacion, siempre que la persona moral o el asociante, residentes en México, presente ante las autoridades fiscales dentro de
los tres primeros meses siguientes al cierre de cada ejercicio, una relacion de los socios, accionistas o asociados, residentes en el
extranjero, en la que se indique su domicilio, residencia fiscal y numero de identificacion fiscal.”
4 pdrrafo del articulo 27 del CFF
Nota 2: Es importante considerar que la autoridad procedera a verificar que la persona fisica o
moral que promueve, los socios, accionistas y representantes legales cuenten con opinién
positiva del cumplimiento de sus obligaciones fiscales vigente, prevista en el articulo 32-D

del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Nota 3: Los Socios o Accionistas de la persona moral interesada en obtener el registro
debera contar con el Régimen de Ingresos por Dividendos activo ante el RFC, o en su caso
un régimen superior.
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Nota 4: Los Representantes Legales de la persona fisica o moral interesada en obtener el
registro, cuando se trata de un Representante para mas de un contribuyente, debera
contar con el Régimen de las Personas Fisicas con Actividades Empresariales y
Profesionales, independientemente de los otros regimenes con que cuente.

Nota 5: Los Socios o Accionistas de la persona moral interesada en obtener el registro
deben encontrarse actualizados ante el R.F.C. (en el apartado de Caracteristicas Fiscales
del contribuyente en el segmento de Relaciones), en caso que la informacion de los
mismos no se encuentre actualizada debera solicitar la actualizacién correspondiente
mediante el procedimiento vigente establecido en la ficha de tramite 295/CFF del anexo
1-A de la RMF para 2020, en la cual se establece el procedimiento para solicitar la
actualizacién de los socios y/o accionistas.

295/CFF Aviso de actualizacion de socios o accionistas

Tramite . Descripcion del Tramite o Servicio Monto

servicio O Se presenta cuando se requiera actualizar la estructura ® cratuito
accionaria de una persona moral
“ ap “ “ O Pago de derechos

Costo: $

&Quién puede solicitar el Tramite o Servicio? ¢Cuando se presenta?

Personas morales cada wvez que se realice una | Dentro de los 30 dias siguientes a que se actualice el supuesto.
modificacion o incorporacion de sus socios o accionistas

¢Dénde puedo presentarlo? En el Portal del SAT_https://www sat gob mx

INFORMACION PARA REALIZAR EL TRAMITE O SERVICIO

¢Qué tengo que hacer para realizar el Tramite o Servicio?

De clic en Otros tramites y servicios y luego en Presenta tu aclaracion como contribuyente.

1.

2. Ingrese tu RFC y contrasefia.

3. Elija la opcion de Servicios por internet.

4. Seleccione las opciones: Aclaraciones / Solicitud.

5. Llene el formato electrénico "Servicio de Aclaracion”.
6.  Adjunte los documentos escaneados correspondientes.
7. Envie su solicitud.

8.  Obten tu acuse de recepcion

¢Qué requisitos debo cumplir?

Documento protocolizado y digitalizado en el que consten las madificaciones asi como la incorporacion de sus socios o
accionistas.

&Con qué condiciones debo cumplir?

Contar con Confrasefia.

SEGUIMIENTO Y RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

¢ Como puedo dar seguimiento al Tramite o Servicio? &El SAT llevara a cabo alguna inspeccion o verificacion para
emitir la resolucién de este Tramite o Servicio?

Transcurridos 7 dias habiles posteriores, a la | No.
presentacion de su solicitud, el representante legal del
contribuyente podra consultar, el estado en que se
encuentra en el Portal del SAT, ingresando el nimero de
folio que sefiala su acuse de recibo.
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Numeral 3, inciso b)

b) Relacion del domicilio de bodegas y sucursales donde se mantendrdn la(s) mercancia(s) a
importar. Dichos domicilios deberdn encontrarse registrados ante el RFC.

En el supuesto de no contar con bodegas, deberd indicar el nombre o razén social, la clave
del RFC valida y domicilio fiscal del tercero encargado de otorgar el servicio de almacenaje
de la(s) mercancia(s) a importar, el cual deberd encontrarse localizado, en las bases de datos
a cargo del SAT.

En caso de que la(s) mercancia(s) se envie(n) directamente al cliente, se deberd declarar el
nombre o razon social y RFC del mismo, quien deberd estar debidamente registrado en las
bases del SAT, asi como el domicilio fiscal donde se mantendran o almacenardan la(s)
mercancia(s) a importar, el cual deberd encontrarse localizado en las bases de datos a cargo
del SAT.

Respecto a la relaciéon del domicilio del lugar de almacenamiento donde se mantendran las
mercancias importadas, deberas enviar en archivos de texto plano la informacién que se menciona
a continuacion, con las siguientes caracteristicas:

1. Nombre del archivo: DOMICILIOS ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)
Donde:

DOMICILIOS: Identificar que es la informaciéon relacionada a los domicilios donde se
almacenaran las mercancias importadas.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa ano de la fecha de generacién del archivo.

Consecutivo. Numero consecutivo del archivo, en caso de que la informacidn la
proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: DOMICILIOS18062019_01, DOMICILIOS18062019_02...
Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un
sector en los que se requiera la misma informacién, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada
requisito, ya que el sistema no permitird anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: DOMICILIOS 18062019_01_Sectorl4,
DOMICILIOS 18062019_01_Sectorl5s...

2. Lainformacién del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por pipes
HI",

» Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcién a dicho
sector.

» Segunda columna. - Calle.
Nota: En caso de que el nombre de la calle se conforme de mas de una palabra,
deberan agregarse en la misma columna.
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Ejemplo: “INORTE 1] ", “ JAVENIDA ADOLFO LOPEZ MATEQOS| ", “|CALLE 2"
» Tercera columna. - NUmero exterior.
» Cuarta columna. - Numero interior.

» Quinta columna. - Colonia.
Nota: En caso de que el nombre de |la colonia se conforme de mas de una palabra,
deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “ [SANTA JULIA| ", “ INUEVO MEXICO| "

» Sexta columna. - Cédigo postal.

» Séptima columna. - Municipio o delegacion.
Nota: En caso de que el nombre del municipio o delegacién se conforme de mas
de una palabra, deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “ IMIGUEL HIDALGO| ", “ |PIEDRAS NEGRAS/ "

» Octava columna. - Entidad federativa.
Nota: En caso de que el nombre de la entidad se conforme de mas de una palabra,
deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “ [CIUDAD DE MEXICO| "

3. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la cuarta (sélo si no
existe el dato).

4. Ejemplo:

j DOMICILIOST6052016_01: Bloc de notas

Archive  Edicién  Formate  Mer  Ayuda

PYJ2189911E7|CALLE 2|1@|5A|CENTRO|©81016 |MIGUEL HIDALGO|CIUDAD DE MEXICO|
PYJ2109911E7|CALLE 18|123| |CENTRO|©10188 | CUAUHTEMOC | CIUDAD DE MEXICO|

Para el requisito referido, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Productos Siderirgicos

[Relacibn de asalariados. l - ]

Relacion de asalariados.

Relacion de bodegas y sucursales.

Relacion de socios, accionistas y representantes legales.
Autorizaciones y aclaraciones
Relacion de clientes y proveedores

Numeral 3, inciso c)

b) Relacion que contenga el nombre completo, la clave del RFC vadlida y numero de seguridad
social del personal al cual el contribuyente actualmente expida CFDI por concepto de
remuneraciones, a que se refiere el Capitulo I, del Titulo IV, de la Ley del ISR, en términos del
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articulo 29, primer parrafo, del CFF. En caso de que se haya contratado a un tercero para la
administracion de los trabajadores, se deberd indicar la Razon Social y la clave del RFC valida
de dicho contribuyente.

Para la opcion de subcontratar personal mediante un tercero deberd cumplir con lo
estipulado en los articulos 15-A, 15-B, 15-C y 15-D de la Ley Federal del Trabajo, de tal modo que
la subcontratacion:

1. No podrd abarcar la totalidad de las actividades, iguales o similares en su totalidad,
que se desarrollen en el centro de trabajo.

2. Deberad justificarse por su cardcter especializado.

3. No podrd comprender tareas iguales o similares a las que realizan el resto de los
trabajadores al servicio del contratante.

4. Deberad existir un contrato de prestacién de servicios por escrito que deberd anexar a
la solicitud.

5. Deberd estar pendiente que quien le presta el servicio cumple con las disposiciones

aplicables en materia de seguridad, salud y medio ambiente en el trabajo, respecto de los
trabajadores de esta ultima conforme lo precisa la Ley.

6. No deberd utilizarse la subcontratacion para disminuir derechos laborales de
empleados directos del promovente.

Respecto a la relacion del personal al cual el contribuyente actualmente expida CFDI por
concepto de remuneraciones, deberas enviar en archivos de texto plano la informacién que
se menciona a continuacioén, con las siguientes caracteristicas:

1. Nombre del archivo: PERSONAL ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)
Donde:

PERSONAL: |dentificar que es la informaciéon relacionada a las personas a las cuales el
contribuyente actualmente expide un CFDI o en su caso, del tercero que
hubiere contratado.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa ano de la fecha de generacién del archivo.

Consecutivo: NUmero consecutivo del archivo, en caso de que la informaciéon la
proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: PERSONAL18062019_01, PERSONAL18062019_02...

Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un
sector en los que se requiera la misma informacion, deberas identificar
en el nombre del archivo, el nUmero de sector al que corresponde cada
requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: PERSONAL18062019_01_Sectorl4,
PERSONAL18062019_01_Sectorl5...

2. La informacién del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por
pipes “|":
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Y

Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcién a dicho
sector.

Segunda columna. - RFC del personal al que se expide CFDI o de la persona moral
en caso que un tercero efectle la contratacion de personal.

Nota: Los RFC s deben de ser proporcionados completos y correctos, ya que la
autoridad cotejara en los sistemas institucionales que los mismos sean validos.

Tercera columna. - Nombre del personal al que se expide CFDI o de la persona
moral en caso que un tercero efectlde la contratacion de personal.

Nota: En caso de que alguno de los trabajadores tenga mas de un nombre, debera
agregarse en la misma columna.

Ejemplo: “ [JOSE LUIS| ", “ IMARIA LUISA| “
Cuarta columna. - Apellido paterno del personal al que se expide CFDI.
Quinta columna. - Apellido materno del personal al que se expide CFDI.
Sexta columna. - NUmero de Seguridad Social del personal al que se expide CFDI.

Nota: Los nimeros de Seguridad Social deben de ser proporcionados completos y
correctos, ya que de lo contrario su tramite sera rechazado.

3. Las columnas no deberdan contener titulos o estar vacias, excepto la quinta si no existe
el dato. En el caso de que la sexta columna se presente vacia, se entendera que se trata
de empleados contratados por servicios profesionales y/o que los propios socios y
accionistas son los encargados de llevar a cabo las actividades correspondientes al
negocio. En el supuesto de que la cuarta, quinta y sexta columna se encuentren vacias,
se entendera que la razdn social y el RFC declarado corresponden al tercero encargado
de llevar a cabo la contratacién, administraciéon y remuneracion de los trabajadores.

4. Ejemplo:

Mj PERSOMAL15052016_01.txt: Bloc de notas

Archive Edicien  Formato  Ver  Ayuda

PYJ1210991TEY |ESVREIDG07224 |RAUL |ESPINOSA|WVALLE [43888316304
PYJ1210991IEY |[FOXI9QOQ0O525C¥E | JO5E LUIS FLORES| (47065331954
PYJ1210991IE7 |VABIEBE0G250P4 | JOANNA | VARGAS BENITEZ
PY¥J1210991TE7 |CTR7011305T1 |CONTROL DE TRABAJADORES S5A DE CV

Para el requisito referido, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:
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Productos Siderturgicos

[Relaciﬁn de asalariados. I - J

I Relacion de asalariados. I

Relacion de bodegas y sucursales.

Relacion de socios, accionistas y representantes legales.
Autorizaciones y aclaraciones

Relacion de clientes y proveedores

Nota: A efecto de validar los RFC s que declares en tu solicitud, te sugerimos ingresar a la
siguiente liga: https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/ConsultaRFC/

Numeral 3, inciso d)

d) El detalle de las mercancias a importar.

Respecto a la informacion del detalle de las mercancias a importar, deberéas enviar en archivos
de texto plano la informacién que se menciona a continuacidén, con las siguientes

caracteristicas:

1. Nombre del archivo: MCIA_IMPORTAR ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)
Donde:

MCIA_IMPORTAR: se refiere al detalle de la mercancia a importar por el importador.
ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa ano de la fecha de generacién del archivo.

Consecutivo: NUumero consecutivo del archivo, en caso de que la informacion la
proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: MCIA_IMPORTAR18062019_01, MCIA_IMPORTAR16052016_02...

Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un
sector en los que se requiera la misma informacidn, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada
requisito, ya que el sistema no permitird anexar mas de un archivo con

el mismo nombre.

Por ejemplo: MCIA_IMPORTARI18062019_01_Sectorl4,
MCIA_IMPORTAR 18062019_01_Sectorl5...

2. Lainformacidon del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por pipes

» Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcion a dicho
sector.

» Segunda columna. - Fraccién arancelaria.
» Tercera columna. - Descripciéon detallada.

» Cuarta columna. - Origen.
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» Quinta columna. - Uso o destino (en el que se deberd indicar si es para
comercializacion, consumo o proceso alguno, entre otros).

» Sexta columna. - Tipo de trafico a utilizar.
3. Las columnas no deberdn contener titulos o estar vacias.

4. Ejemplo:

Mj MCIA_IMPORTART16052016_01: Bloc de notas

Archive Edicion  Formate  Ver  Ayuda
PYJ2109911E7|7202.11.01 | FERROMANGANESO| ESTADOS UNIDOS |COMERCIO|TERRESTRE|

Para el referido requisito, deberds anexar el archivo en el siguiente apartado:

Productos Siderirgicos

[Reladﬁn de asalariados. [ - J

Relacion de asalaniados.
Relacion de bodegas y sucursales.
Relacién de socios, accionistas y representantes legales.

I Autorizaciones y aclaraciones I

Relacion de clientes y proveedores

Numeral 3, inciso e)
e) Relacion que contenga denominacion o Razén Social y la clave del RFC valida de los 10
principales clientes del importador.

Respecto a la informacion de clientes, deberas enviar en archivos de texto plano Ia
informacion que se menciona a continuacidn, con las siguientes caracteristicas:
1. Nombre del archivo: CLIENTES ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (#)
Donde:
CLIENTES: Identificar que es la informacidén relacionada a los clientes del importador.
ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa afio de la fecha de generaciéon del archivo.

Consecutivo: Numero consecutivo del archivo, en caso de que la informacién la
proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: CLIENTES18062019_01, CLIENTES18062019_02...
Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un
sector en los que se requiera la misma informacién, deberas identificar
en el nombre del archivo, el nUmero de sector al que corresponde cada
requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.
Por ejemplo: CLIENTES18062019_01_Sectorl4,
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CLIENTES18062019_01_Sectori5...

2. La informacién del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por

pipes

>

>
>

uln,
Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12

6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcién a dicho
sector.

Segunda columna. - RFC del cliente a 12 6 13 posiciones, segun corresponda
Persona Moral o Persona Fisica.

Nota: Los RFC s deben de ser proporcionados completos y correctos, ya que la
autoridad cotejara en los sistemas institucionales que los mismos sean validos.

Tercera columna. - Nombre del cliente, en caso de tratarse de personas morales
indicar la razén social.
Nota: En caso de que algunos de los clientes tengan mas de un nombre, deberan
agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “[JOSE LUIS| ", “IMARIA LUISA] “.

Cuarta columna. - Apellido paterno del cliente, excepto personas morales.

Quinta columna. - Apellido materno del cliente, excepto personas morales.

3. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la cuarta y quinta (s6lo
si no existe el dato o en caso de tratarse de personas morales).

4. Ejemplo:

M:l CLIENTES16052016_01: Bloc de notas

Archive  Ediciéon  Formate Ver Ayuda

PYJ2189911E7 |HELA908181XX8 | ALEJANDRA|HERNANDEZ | LOPEZ |
PYJ2189911E7 | ROXL986181XX8 | LUIS|RODRIGUEZ | |
PY12189911E7 |HIE988181XX0 |HIERRO SA DE CV|| |

Para el referido requisito, deberds anexar el archivo en el siguiente apartado:

Productos Siderirgicos

[Relacif:n de asalariados. l - J

Relacidn de asalariados.

Relacion de bodegas y sucursales.

Relacion de socios, accionistas y representantes legales.

Autorizaciones y aclaraciones

| Retacion de clientes y proveedores|

Numeral 3, inciso f)
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f) Relacion que contenga el nombre, domicilio e ID fiscal o su equivalente, de sus principales
proveedores de la mercancia a importar.

Nota: Al tratarse de un sector especifico para importacién, se requiere informacién referente a
los diez principales proveedores extranjeros que se encuentren relacionados con la

mercancia a importar del sector solicitado.

Respecto a la informacidn de sus principales proveedores, deberas enviar en archivos de texto
plano la siguiente informacién:

1. Nombre del archivo: PROVEEDORES ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (#)
Donde:

PROVEEDORES: |dentificar que es la informacién relacionada a los proveedores del
importador.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa afio de la fecha de generacién del archivo.

Consecutivo: NUumero consecutivo del archivo, en caso de que la informacion la

proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: PROVEEDORES18062019_01, PROVEEDORES18062019_02...

Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un

sector en los que se requiera la misma informacidn, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada

requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: PROVEEDORES18062019_01_Sectorl4,
PROVEEDORES18062019_01_Sectorl5...

2. La informacion del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por

pipes

>

uln,

Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcién a dicho
sector.

Segunda columna. - RFC del proveedor a 12 6 13 posiciones, segun corresponda
Persona Moral o Persona Fisica o su ID fiscal.

Nota: Los RFC s deben de ser proporcionados completos y correctos, ya que la
autoridad cotejara en los sistemas institucionales que los mismos sean validos.

Tercera columna. - Nombre del proveedor, en caso de tratarse de personas morales
indicar la razén social.

Nota: En caso de que algunos de los proveedores tengan mas de un nombre,
deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “[JOSE LUIS| ", “ [MARIA LUISA| “

Cuarta columna. - Apellido paterno del proveedor, excepto personas morales.

Quinta columna. - Apellido materno del proveedor, excepto personas morales.

i
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» Sexta columna.- Domicilio del proveedor.
» Nota: El domicilio debera ubicarse en la misma columna, puede contener
espacios, comas, etc.
> Ejemplo: ) “ILAZARO CARDENAS, NUMERO 14, COLONIA CENTROQO,
CUAUHTEMOC, C.P. 06030, CIUDAD DE MEXICO/".

3. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la cuarta y quinta (s6lo
si no existe el dato o en caso de tratarse de personas morales).

4, Ejemplo:

Mj PROVEEDORES16032016_01: Bloc de notas - O X
Archive  Edicion  Formate  Ver  Ayuda

PY]2199911E?|45M23266|E STEEL INCIIIﬂ‘u’ENUE VERMONT, SUITE 186 EXT 19481, TORRANCE CALIFORNIA, CP 98582, ESTADOS UNIDOSI ~
PYJ210991IE7|LU14880687 | ALEJANDRA|HERNANDEZ | LOPEZ |RUE DE LUXEMBOURG, EXT &6, ESCH SUR ALZETTE, CP L 4221, LUXEMBURGO|
PYJ2109911E7|133678864 | LUIS|RODRIGUEZ | |WESTCHESTER AVENUE ,EXT 333 SUITE S161, WHITE PLAINS, CP 18684, ESTADOS UNIDOS|

<

Para el requisito referido, deberds anexar el archivo en el siguiente apartado:
Productos Siderargicos

[Relacién de asalariados. | - ]

Relacion de asalariados.
Relacion de bodegas y sucursales.
Relacion de socios, accionistas v representantes legales.
Autorizaciones y aclaraciones
I Relacion de clientes y prnveedoresl

Los archivos que incorpores apareceran en forma de lista, mismos que podras eliminar si asi lo deseas,
dando clic en el icono de color rojo.
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STRACION TRIBUTARIA

Sector: Productos Siderirgicos
Requisito | Relacion de clientes y proveedores |~ ]

ictsadil) 1

Archivo

Sector Requisito

Productos Siderir | Relacion de asalar
gicos iados.

201200432 pdf

Productos Siderir | Relacion de bodeg 201200786 pdf

)

gicos as y sucursales.
Relacion de socio 5
Productos Siderir | s, accionistas y re ‘s’spEMEgﬁ}’f
gicos presentantes legal Txis -
es.

Productos Siderir | Autorizacionesy a | roles de megy
gicos claraciones rova.jpg

Productos Siderir | Relacion de client | TCAplicacione
gicos es y proveedores

Eb

&

Paso 8.- Una vez que agregues todos los archivos, da clic en el botdn “Enviar”.

o El archivo =& ha cargado satisfactoriamente. [ Regresar ] Enviar

Paso 9.- Aparecera un resumen general de la solicitud, si estas de acuerdo con la informacion
mostrada, da clic en el botén “Confirmar”.
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%‘ SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
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Paso 10.- A continuacidén se mostrara la pantalla para ingresar los datos de la e.firma (antes Firma
Electrénica, FIEL).
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Paso 1 Solicitud de Paso 2 Vista Preliminar
Actualizacion

RFC:

Contrasefia de Lla\re[ ]
Privada:

Llave Privada (* key) Buscar Llave Privada

Certificado (*.cer)

A Requiere que el Contribuyente pregente su firma electranica

Confirmar

rmar Cancelar

Paso 1 Solicitud de Paso 2 Vista Preliminar Paso 3 Firma
Actualizacion electronica

RFC:

Contrasefia de Llave
Privada:

Llave Privada (* key) l Buscar Llave Privada l

Certificado (*.cer) l Buscar Cerificado l

[ Confirmar [ Cancelar
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Paso 11.- Captura la contrasefia de tu e.firma (antes Firma Electrénica, FIEL), ademas incorpora los
archivos, llave privada (“.key”) y certificado (“.cer”).

Buscar en: ||j FIEL_LORJ540405IF0_20141104175526-0... | - |

[y certificado.cer
D Liave Pri

Hombre de archivo: |Llave Privada.key |

Archivos de tipo: | [~]
| Abrir | | Cancelar |
- @ g £

Buscar en: |m FIEL_LORJ540405IF0_20141104175526-0... |v|
[ certificado.cer

[ Liave Privada.key

Nombre de archivo: |Certificado.cer |

Archivos de tipo: |
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Paso 12.- Una vez que hayas adjuntado los archivos correspondientes de tu e.firma (antes Firma
Electrénica, FIEL) selecciona el botén “Confirmar”.

Importante: Al ingresar la e.firma para concluir el tramite de solicitud, el
contribuyente asume la responsabilidad de la veracidad y autenticidad de la
informacién proporcionada.

Paso 1 Solicitud de Paso 2 Vista Preliminar Paso 3 Firma
Inscripcion eletronica

RFC:

P e

Privada:

Llave Privada (* key) | D:\DocumentosGUIDOCerificadosEmpleados RFCWFIEL_RFC_RES l Buscar Llave Privada l
Certificado (*.cer) D:\DocumentosGUIDO\CertificadosEmpleados_RFC\FIEL._RFC_RESE l Buscar Certificado l

=

Paso 13.- En el siguiente paso, deberas seleccionar “Concluir Solicitud”, con esto concluyes el envio de
la “Solicitud de Inscripciéon al Padrén de Importadores y Sectores Especificos”.

Paso 1 Solicitud de Paso 2 Vista Preliminar Paso 3 Firma
Inscripcidn eletrénica

Canduir Solictud ] Cancelar l

Paso 14.- En seguida se mostrara la siguiente pantalla, donde podras generar tu acuse del tramite al
seleccionar el botdn “Generar Acuse”.

Paso 1 Solicitud de Paso 2 Vista Preliminar Paso 3 Firma
Inscripcion eletronica

Generar Acuse

La aplicacién emitira el acuse en formato “.PDF"” (como el que se muestra a continuacion).
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FOUO-PR 185820 ST
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(ANVERSO)
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UL 18 SE s O

SHC sgmu.u_-- ]

ZERVICID DE ADMMIZTRACKON TRIBUTARLA
EOLICITUD DE INECRIPCION AL PADRON DE IMPORTADOREE ¥ SECTORES EEFECIFICOS

E '.'-I':,"'._ .,--.' .r-_

Figema [3] e []
(REVERSO)

Una vez que hayas concluido el tramite, el resultado de la solicitud se dara a conocer en un plazo
no mayor a 10 dias habiles contados a partir del dia siguiente a la recepcién de la solicitud,
accediendo al Portal del SAT en el apartado de > Tramites de RFC > Importadores y exportadores
> Consulta tus solicitudes en el padrén de importadores >.
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4. Contribuyentes que ya se encuentran activos en el Padrén de Importadores
(“Actualizacién de Sectores”).

Importante: El procedimiento descrito en este punto, lo debes seguir si

previamente ya te encuentras registrado y activo en el Padréon de Importadores,
y requieres inscribirte en el Sector 15 “Productos Siderurgicos” del Padrén de

Importadores de Sectores Especificos.

Para solicitar tu inscripcidon en el Sector 15 “Productos Siderdrgicos”, debes promover una
“Actualizacion de Sectores” siguiendo los pasos que se indican a continuacion:

Paso 1.- Ingresa a la pagina del SAT (www.sat.gob.mx) y da clic en el apartado de “Tramites del RFC".

W B || & B W @

Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio

Ahmice RFC fiscales COMpEensaciones ¥ servicios exterior

RECAUDAMOS Novedades

27% MAS - simuiador Dectaranor en inea

" 5 - - Plataformas tecnologicas
por actos de fiscalizacion® - Estimulos region fronteriza norte
- Presenta tu Declaracion Anual
2019: 30,207 mdp - Consulta tu devolucion

2018: 23,713 mdp

-
q
')
S
0)
O
I
#

Paso 2.- Da clic en la seccién “Importadores y Exportadores”, se desplegaran los servicios a los que
tienes acceso como contribuyente, relacionados con el Padrén de Importadores y Padrén de
Importadores de Sectores Especificos. Selecciona la opcidn “Aumenta en el padrén de importadores
tus sectores especificos”.
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Personas Muewos contribuyentes Hesidentes en el extranjero Buscar =}
SHCP -8 o nT Tramites y servicios m EH e M E @ @ sobree IR
- A
— 52 4T, =
(24 = o) oy () ©
Deviaract ones Farnma Tramites del AdELNI0S. el IoreEs IO TR mines CmerThy
eleordnica RFC Tscabes CINTETSSCIONes ¥ serviclos ENDETr

Inicio = Trdmites del RRIC

Realiza tu inscripcion o actualizacion en el RFC v en otros padrones

Ver todos
Los més consultados P
Expandir
Inscripoitn al RFC =
Actualizacitn en el RFC =
Importadares y Exportadores e

e _fchualiza tus encargos confernidos

vl Aumenta en & padrin de importadores tus sectores espedions

" Complementa tus tramites del Padnin de: importadores. importadores de Secbores Espedficos y Exportadores Sectorial
= Consulita tus solicitudes en & padndn de importadores

=~ Deja sin efectos la suspensidn en el padrin de exportadores sectonial

* [Insoribete en & Padrin de importadores

=  Modifica tus datos en el padrdn de exportadores sectorial

= [Realiza tu nsmipcidn en e padrin de exportadores sectorial

" Solidta se deje sin efectos la suspensidn al padrdn de importadores

-  Solidta suspensitn a los padrones de- importadores, importadores de sectores espedficos o exportadores sechorial

Paso 3.- En seguida, el sistema te brindara las siguientes dos opciones para registrarte e ingresar al
Portal del SAT:

Con el uso de tu RFCy Contrasefia (antes Clave de Identificacion Electrénica
Confidencial, CIEC).
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4 y
7 SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Personas m Nuevos contribuyentes | Residentes en el extranjero Buscar Q
@ EEe e @ ® sobmx

SHCP a SAT Tramites y servicios
e Para personas morales
- T Ty
= D
Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Comercio
electrénica RFC fiscales compensaciones y servicios exterior
Inicio > Trémites del RFC > Inscribete en el Padrén de Importadores.
Acceso por contrasena
RFC: RFC
Contrasefia: @ Contrasefia
e.firma portable: Clave dinamica
£ Olvidaste tu contrasena?
Si aln no cuentas con tu contrasefia, obtenla agui
Siadn no cuentas con tu e.firma portable, obtenla agui.
Requisitos de uso de e firma portable
a) Con el usode tu e.firma (antes Firma Electrénica FIEL).
Personas @ MNuevos contribuyentes | Residentes en el extranjero Buscar Q
. ~ gob.mx
SHCP asA-r Tramites y servicios far n=E@® s
R Para personas morales
— T o
= §O) &)
Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
electrénica RFC fiscales compensaciones y servicios exterior

Inicio = Tramites del RFC > Inscribete en el Padron de Importadores

Acceso con e.firma

Certificado (.cer):
Ubicacion del certificado Buscar

Clave privada (.key):

Buscar

Ubicacion de la llave privada

Contrasefia de clave privada: @

Contrasena

RFC:
RFC

ntrasefia Enviar

Paso 4.- Se desplegara el formulario con tus datos de identificacion precargados, en la seccidon
“Contribuyente”. Da clic en el botén “Incorporar sectores especificos a su solicitud”.
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Encargos Conferidos

stente < RFC Agente Aduanal Inicio vigencia | Fin vigencia Estado Bormar
00 ZUE A ALF VEZ 0311172016 221172016 | Suspendido o}
36 | rar 4 | MAR IEVE | 22120t | | pendiente | -]

I‘ Incorporar seclores especificos a su solicitud Iculkuv J

Paso 5.- En el rubro “Sectores Especificos” selecciona del lado izquierdo el campo del Sector
“Siderdrgico”, con esto se habilitard del lado derecho el apartado que te permitird adjuntar la
documentacion requerida del sector en cuestién.

Importante: En caso de que requieras mas de un sector en la presente solicitud,
podras realizarlo a través del mismo tramite; Unicamente deberas seleccionar los
recuadros de los sectores que deseas agregar e incorporar los archivos que
® correspondan a cada uno de ellos, conforme a lo sefialado en la ficha de tramite
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6/LA Instructivo de tramite para inscribirse en el Padron de importadores de
Sectores Especificos (Regla 1.3.2,, primer parrafo.

Ahora bien, es importante considerar que en el caso de que requieras solicitar
mas de un sector y uno de ellos cuente con el beneficio de inscripcion inmediata
(Ejemplo: empresas certificadas en IVA e IEPS, excepciones sefaladas en reglas,
etc.), se sugiere hacerlo por separado ya que los sectores que no cuentan con
dicho beneficio, se dictaminan en el término de 10 dias habiles, de conformidad
a lo seflalado por el articulo 82 del Reglamento.

Asimismo, en caso de que el sector sin beneficio no cumpla con los requisitos
establecidos para el mismo, la solicitud serd rechazada en forma conjunta, toda
vez que no se generan resultados parciales.

No se omite mencionar que el beneficio de empresas certificadas en IVA e |IEPS
es valido para contribuyentes que obtuvieron su certificacién antes de la
publicacion en el DOF de la Primera Resolucion de Modificaciones a las Reglas
Generales de Comercio Exterior para 2020, de fecha 24 de julio de 2020.

Paso 6.- Selecciona el tipo de requisito que se relacione con el archivo a adjuntar, y da clic en el botén
“Examinar” para localizarlo y anexarlo.

Productos Siderirgicos

[Relacic’:n de asalariados. | - ]

Relacion de asalariados.
Relacion de bodegas y sucursales.
Relacion de socios, accionistas y representantes legales. |
Autorizaciones y aclaraciones
Relacion de clientes y proveedores

sector: Productos Sidernurgicos

Requisito v

Seleccionar Archivo Examinar

Sectores Especificos
Seclor Requisto Archivo
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.. s & ADMINISTRACION TRIBUTARIA

= ™
@ Carga de archivos u
| | <« PADRON » Archivos » - Buscar Archivos yel
_—
Organizar « Mueva carpeta = -« @
4 Descargas m Mombre . Fecha de modifica... Tipo
Escritori i
=T £ 01.pof — 08/08/201210:20 a... Adobe
= Sitios recientes _ . .
=] 02.jpeg 16/02/201501:01 ... Image|
. o B 03.png 16/02/201501:19 ... Image I
. Biblictecas = ~
= @._] 04.doc 16/02/2015 01:28 ... Docun
@ Documentos
. @._] 05.docx 16/02/201501:28 ...  Docun| 1
(&) Imdgenes &) 064 11/12/2014 0449 .. Hoja d
J Misica xls f12 49 ... oja ¢
& 07 .xsx 16/02/201501:08 ... Hojad
E Videos
&) 08.ppt 19/02/201502:14 ... Presen
8 Eouin (=) 09.pphx 16/02/201501:35 ... Presen
: }, : .p || 10.tiff 16/02/201501:04 ...  Image ™
s Disco local (C) + ¢ [ i | b
Mombre: - [Todos los archives (*.*) ']
[ Abrir ] I Cancelar ]

Especificaciones de los archivos que se adjunten.

Los archivos que contengan los requisitos digitalizados, deben tener las siguientes caracteristicas:

v

v
v
v

ANEERN

Los archivos adjuntos deberdn guardarse con extension (.txt).

Sin tabuladores.

Todos los datos deberan proporcionarse Unicamente en mayusculas.

Los datos proporcionados en los archivos de cada requisito deberan ser delimitados por
pipes “|".

Utilizar el Cédigo Estandar Americano para Intercambio de Informacién (ASCII).

El tamano maximo de cada uno de los archivos es de 512 kilobytes (KB). En caso de que los
documentos excedan este tamano, deberds anexarlos por partes.

No hay limitante en cuanto al nidmero de archivos que adjuntes, siempre y cuando cada
uno de ellos no exceda el tamano maximo (512 KB).

Si la informacién que proporcionas para cada requisito, no rebasa el tamano maximo
permitido (512 KB), es importante que Unicamente se anexe un sélo archivo a la solicitud
para cada requisito.

No repetir los nombres de los archivos (el sistema emitira un mensaje de error).

El nombre asignado al archivo, debe ir relacionado con el requisito o documento que
contiene.

El orden de los datos requeridos deberd ser tal como se indica en la guia, toda vez que, de
lo contrario, se tomardn como invalidos y tu solicitud serd rechazada.

No se deberdn agregar espacios, guiones o puntos entre los datos requeridos (RFC,
nombres, nUmero de identificacion, folios, nombres de calles, numero postal... etc.).

En el supuesto de que dentro de una misma columna el dato contenga mas de una
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v
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palabra, deberan estar separadas Unicamente por espacios.
Cada uno de los registros deberan estar separados Unicamente por un salto de linea.

En caso de que en alguno de los requisitos no aplique la presentaciéon del mismo o se
requiera realizar alguna aclaracion, deberas anexar un archivo de texto plano (con el
nombre del archivo correspondiente) con la leyenda “N/A”.

Adicionalmente al punto anterior, deberds anexar un escrito libre firmado por el
representante legal, en el que textualmente manifiestes “BAJO PORTESTA DE DECIR
VERDAD" la aclaracion de tu situacion.

Unicamente en casos especificos, donde se requiera realizar aclaraciones y agregar escritos

nou n ou nou nou nou

libres, el formato del archivo puede ser “.pdf”, “.doc”, “.docx”, “.xIs", “xIxs", “.ppt”, “pptx", “.jpg”,

nou nou

“Jjpeg”, “tif", “tiff", “bmp”, “.gif", “.png", “.zip", “rar".
No realices reducciones que vuelvan ilegibles los documentos.

La imagen debe llevar una orientacién vertical al momento de digitalizarlo y mantener la
secuencia correspondiente.

Deberas repetir el proceso antes descrito para cada uno de los archivos de los requisitos
establecidos en la Ficha de Tramite 6/LA Instructivo de tramite para inscribirse en el Padrén de
Importadores de Sectores Especificos (Regla 1.3.2., primer parrafo), mismos que a continuacién
se detallan:

Requisitos y especificaciones de los archivos que se adjunten a la solicitud del Sector 15
“Productos Siderurgicos”.

Numeral 4, inciso a)

a) Relacion que contenga el nombre completo y la clave del RFC valida de los socios, accionistas
y representantes legales actuales de la empresa, conforme a lo que se tenga asentado en las
actas protocolizadas ante fedatario publico; en caso de tener socios o accionistas extranjeros,
anexar el comprobante del aviso que refiere el articulo 27 del CFF, e indicar el niumero de
identificacion fiscal correspondiente.

Importante: Se deben proporcionar los datos de todos los socios, accionistas y
representantes legales actuales. La autoridad corroborard que los datos
manifestados en la relacién proporcionada en el archivo de texto plano coincidan
con la documentacioén proporcionada para este tramite, asi como con la informacién
gue conste en sus bases de datos institucionales. Es causa comun de rechazo
incumplir lo anterior, por lo que se sugiere revisar con detenimiento el cumplimiento
de este requisito.

Respecto a la relacidon de los socios, accionistas y representantes legales actuales, deberas
enviar en archivos de texto plano la informaciéon que se menciona a continuacioén, con las
siguientes caracteristicas:

1. Nombre del archivo: SOCIOS ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)

Donde:
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SOCIOS: Identificar que es la informacion relacionada a los SOCIOS, ACCIONISTAS y

REPRESENTANTES LECALES actuales de la persona moral.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa afno de la fecha de generaciéon del archivo.

Consecutivo: NUumero consecutivo del archivo, en caso de que la informacidén la

proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: SOCIOS18062019_01, SOCIOS18062019_02...

Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un

sector en los que se requiera la misma informacioén, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada

requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: SOCIOS18062019_01_Sectorl4,
SOCIOS18062019_01_Sectorls...

2. La informacién del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por

pipes

>

Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripciéon a dicho
sector.

Segunda columna. - RFC del socio, accionista y representante legal a 12 6 13
posiciones, segun corresponda Persona Moral o Persona Fisica, en caso de socios
extranjeros indicar el ID fiscal.

Tercera columna. - Nombre del socio, accionista y representante legal, en caso de

tratarse de personas morales indicar la razén social.

Nota: En caso de que algunos de los socios, accionistas o representantes legales
tengan mas de un nombre, deberan agregarse en la misma columna.

Ejemplo: “|JOSE LUIS| ", “ IMARIA LUISA] “

Cuarta columna. - Apellido paterno del socio, accionista y representante legal, sélo
para personas fisicas. Para personas morales dejar la columna vacia.

Quinta columna. - Apellido materno del socio, accionista y representante legal, sélo
para personas fisicas. Para personas morales dejar la columna vacia.

Sexta columna. - En caso de socios extranjeros indicar el nUmero de folio mediante
el cual se presentd el comprobante del aviso al que se refiere el articulo 27 del
Codigo Fiscal de la Federacion.

Séptima columna. - Clave de identificacién, para socios “S”, para accionistas “A" y
para representantes legales “R".

Nota: En caso de que algun socio o accionista también sea representante legal se
tiene que duplicar el registro, indicando para socios “S”, para accionistas “A" y para
representantes legales “R".

Ejemplo: “|PYJ2109911E7|HEL900T00IXXO0TJALEJANDRAIHERNANDEZ|LOPEZ]|S] “.
|PYJI2109911E7|HEL900100IXX0TALEJANDRAJHERNANDEZ|LOPEZ|IR/

i
2020

LEONA VICARIO



HACIENDA ' 88saATr

|PYJI2109911E7|HEL900T00IXX01ALEJANDRAJHERNANDEZ|LOPEZ||A/
|PYI2109911E7|HEL900100IXX01|LUIS|FERNANDEZ|VARGAS|S]

3. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la cuarta, quinta y
sexta, sélo si el socio es persona moral y/o se encuentra en el extranjero.

4. Ejemplos:

mj S0CI0516052016_01: Bloc de notas

Archive Edicién  Formato  Ver  Ayuda

PYJ210991IE7 | HELA9@@101XXe| ALEJANDRA | HERNANDEZ | LOPEZ| | S|
PYJ210991IE7 | PEMAG80289XZ1 | MARIA LUISA|PEREZ|MARTINEZ||S|
PYJ210991IE7 | PEMAG80289XZ1 | MARIA LUISA|PEREZ|MARTINEZ||S|
PYJ210991IE7 | FEVL9@0101XXe| LUIS | FERNANDEZ | VARGAS| | A|
PYJ218991IE7 | ROMC986181XX8 | CARLOS | RODRIGUEZ |MEDINA| |R|
PYJ218991IE7 |MIN9©@181XX6 | MINERALES SA DE cV||||s|
PYJ210991IE7 | ESF50101000 | HIERRO ESP|||AV201605581001|S|

Para el referido requisito, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Productos Siderdrgicos

[Reladén de asalariados. I - J

Relacion de asalariados.

Relacion de bodegas y sucursales.

I Relacion de socios, accionistas y representantes legales. |

Autorizaciones y aclaraciones
Relacion de clientes y proveedores

Nota 1: En caso de presentar el comprobante del aviso de socios extranjeros al que se refiere el
cuarto parrafo del articulo 27 del Cédigo Fiscal de la Federacién, (Formato 96), deberas anexar
el dltimo presentado ante las autoridades fiscales dentro de los tres primeros meses siguientes
al cierre de cada ejercicio.

No estardn obligados a solicitar su inscripcion en el registro federal de contribuyentes los socios o accionistas residentes en el
extranjero de personas morales residentes en México, asi como los asociados residentes en el extranjero de asociaciones en
participacion, siempre que la persona moral o el asociante, residentes en México, presente ante las autoridades fiscales dentro de
los tres primeros meses siguientes al cierre de cada ejercicio, una relacion de los socios, accionistas o asociados, residentes en el
extranjero, en la que se indique su domicilio, residencia fiscal y nimero de identificacion fiscal.”

4% parrafo del articulo 27 del CFF

Nota 2: Es importante considerar que la autoridad procedera a verificar que la persona fisica o
moral que promueve, los socios, accionistas y representantes legales cuenten con opinién
positiva del cumplimiento de sus obligaciones fiscales vigente, prevista en el articulo 32-D
del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Nota 3: Los Socios o Accionistas de la persona moral interesada en obtener el registro
debera contar con el Régimen de Ingresos por Dividendos activo ante el RFC, o en su caso
un régimen superior.
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Nota 4: Los Representantes Legales de la persona fisica o moral interesada en obtener el
registro, cuando se trata de un Representante para mas de un contribuyente, debera
contar con el Régimen de las Personas Fisicas con Actividades Empresariales y
Profesionales, independientemente de los otros regimenes con que cuente.

Nota 5: Los Socios o Accionistas de la persona moral interesada en obtener el registro
deben encontrarse actualizados ante el R.F.C. (en el apartado de Caracteristicas Fiscales
del contribuyente en el segmento de Relaciones), en caso que la informacion de los
mismos no se encuentre actualizada debera solicitar la actualizacién correspondiente
mediante el procedimiento vigente establecido en la ficha de tramite 295/CFF del anexo
1-A de la RMF para 2020, en la cual se establece el procedimiento para solicitar la
actualizacién de los socios y/o accionistas.

295/CFF Aviso de actualizacion de socios o accionistas

Tramite . Descripcion del Tramite o Servicio Monto

servicio O Se presenta cuando se requiera actualizar la estructura ® cratuito
accionaria de una persona moral
“ ap - - O Pago de derechos

Costo: §

¢Quién puede solicitar el Tramite o Servicio? ¢Cuando se presenta?

Personas morales cada wvez que se realice una | Dentro de los 30 dias siguientes a que se actualice el supuesto.
modificacion o incorporacion de sus socios 0 accionistas.

¢Donde puedo presentarlo? En el Portal del SAT_https.//www.sat.gob.mx

INFORMACION PARA REALIZAR EL TRAMITE O SERVICIO

¢Qué tengo que hacer para realizar el Tramite o Servicio?

De clic en Otros tramites y servicios y luego en Presenta tu aclaracion como contribuyente.

1.

2. Ingrese tu RFC y contrasefia.

3 Elija la opcion de Servicios por internet.

4. Seleccione las opciones: Aclaraciones / Solicitud.

5. Llene el formato electrénico "Servicio de Aclaracion”.
6.  Adjunte los documentos escaneados correspondientes.
7. Envie su solicitud.

8. Obtén tu acuse de recepcion

& Qué requisitos debo cumplir?

Documento protocolizado y digitalizado en el que consten las madificaciones asi como la incorporacion de sus socios o
accionistas.

éCon qué condiciones debo cumplir?

Contar con Contrasefia.

SEGUIMIENTO Y RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

i Como puedo dar seguimiento al Tramite o Servicio? &El SAT llevara a cabo alguna inspeccion o verificacion para
emitir la resolucién de este Tramite o Servicio?

Transcurridos 7 dias habiles posteriores, a la [ No.
presentacion de su solicitud, el representante legal del
contribuyente podra consultar, el estado en que se
encuentra en el Portal del SAT, ingresando el numero de
folio que sefiala su acuse de recibo.
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Numeral 4, inciso b)

b) Relacion del domicilio de bodegas y sucursales donde se mantendrdn la(s) mercancia(s) a
importar. Dichos domicilios deberdn encontrarse registrados ante el RFC.

En el supuesto de no contar con bodegas, deberd indicar el nombre o razon social, la clave
del RFC valida y domicilio fiscal del tercero encargado de otorgar el servicio de almacenaje
de la(s) mercancia(s) a importar, el cual deberd encontrarse localizado, en las bases de datos
a cargo del SAT.

En caso de que la(s) mercancia(s) se envie(n) directamente al cliente, se deberd declarar el
nombre o razon social y RFC del mismo, quien deberd estar debidamente registrado en las
bases del SAT, asi como el domicilio fiscal donde se mantendran o almacenardn la(s)
mercancia(s) a importar, el cual deberd encontrarse localizado en las bases de datos a cargo
del SAT.

Respecto a la relaciéon del domicilio del lugar de almacenamiento donde se mantendran las
mercancias importadas, deberas enviar en archivos de texto plano la informacién que se menciona
a continuacioén, con las siguientes caracteristicas:

1.  Nombre del archivo: DOMICILIOS ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)
Donde:

DOMICILIOS: Identificar que es la informaciéon relacionada a los domicilios donde se
almacenaran las mercancias importadas.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa anho de la fecha de generacién del archivo.

Consecutivo: Numero consecutivo del archivo, en caso de que la informaciéon la
proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: DOMICILIOS18062019_01, DOMICILIOS18062019_02...
Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un
sector en los que se requiera la misma informacién, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada
requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: DOMICILIOS 18062019_01_Sectorl4,
DOMICILIOS 18062019_01_Sector]5...

2. Lainformacidén del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por pipes

» Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcion a dicho
sector.

» Segunda columna. - Calle.
Nota: En caso de que el nombre de la calle se conforme de mas de una palabra,
deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “INORTE 1], “JAVENIDA ADOLFO LOPEZ MATEQOS| ", “|CALLE 2"
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» Tercera columna. - NUmero exterior.
» Cuarta columna. - NUmero interior.

> Quinta columna. - Colonia.
Nota: En caso de que el nombre de |la colonia se conforme de mas de una palabra,
deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “[SANTA JULIA| ", “ INUEVO MEXICO| "

» Sexta columna. - Cédigo postal.

» Séptima columna. - Municipio o delegacion.
Nota: En caso de que el nombre del municipio o delegacidén se conforme de mas
de una palabra, deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “ IMIGUEL HIDALGO| ", “ |PIEDRAS NEGRAS/ "

» Octava columna. - Entidad federativa.
Nota: En caso de que el nombre de la entidad se conforme de mas de una palabra,
deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “ [CIUDAD DE MEXICO| "

3. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la cuarta (sélo si no
existe el dato).

4. Ejemplo:

Mj DOMICILIOSTR052016_01: Bloc de notas

Archive Edicién  Formate  Yer  Ayuda

PY12109911E7|CALLE 2|1@|5A|CENTRO|©0©1616 |MIGUEL HIDALGO|CIUDAD DE MEXICO|
PYJ2189911E7 |CALLE 1@|123||CENTRO|@18166 | CUAUHTEMOC | CIUDAD DE MEXICO|

Para el requisito referido, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Productos Sidenirgicos

[Relacic’m de asalariados. I - ]

Relacion de asalariados.

| Relacion de bodegas y sucursales. |
Relacion de socios, accionistas y representantes legales.

Autorizaciones y aclaraciones
Relacion de clientes y proveedores

Numeral 4, inciso ¢)

b) Relacion que contenga el nombre completo, la clave del RFC valida y numero de seguridad
social del personal al cual el contribuyente actualmente expida CFDI por concepto de
remuneraciones, a que se refiere el Capitulo I, del Titulo IV, de la Ley del ISR, en términos del
articulo 29, primer parrafo, del CFF. En caso de que se haya contratado a un tercero para la
administracion de los trabajadores, se deberd indicar la Razon Social y la clave del RFC valida
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de dicho contribuyente.

Para la opcion de subcontratar personal mediante un tercero deberd cumplir con lo
estipulado en los articulos 15-A, 15-B, 15-C y 15-D de la Ley Federal del Trabajo, de tal modo que
la subcontratacion:

1. No podrad abarcar la totalidad de las actividades, iguales o similares en su totalidad,
que se desarrollen en el centro de trabajo.

2. Deberad justificarse por su cardcter especializado.

3. No podrd comprender tareas iguales o similares a las que realizan el resto de los
trabajadores al servicio del contratante.

4. Deberad existir un contrato de prestacion de servicios por escrito que deberd anexar a
la solicitud.

5. Deberd estar pendiente que quien le presta el servicio cumple con las disposiciones

aplicables en materia de seguridad, salud y medio ambiente en el trabajo, respecto de los
trabajadores de esta ultima conforme lo precisa la Ley.

6. No deberd utilizarse la subcontratacion para disminuir derechos laborales de
empleados directos del promovente.

Respecto a la relacién del personal al cual el contribuyente actualmente expida CFDI por
concepto de remuneraciones, deberas enviar en archivos de texto plano la informacién que
se menciona a continuacion, con las siguientes caracteristicas:

1. Nombre del archivo: PERSONAL ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)
Donde:

PERSONAL: Identificar que es la informacidn relacionada a las personas a las cuales el
contribuyente actualmente expide un CFDI o en su caso, del tercero que
hubiere contratado.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa aho de la fecha de generacién del archivo.

Consecutivo: Numero consecutivo del archivo, en caso de que la informacién la
proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: PERSONAL18062019_01, PERSONAL18062019_02...
Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un
sector en los que se requiera la misma informacidn, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada
requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: PERSONAL18062019_01_Sectorl4,
PERSONAL18062019_01_Sectorl5...

2. La informacién del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por
pipes “|":
» Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcion a dicho
sector.
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Y

Segunda columna. - RFC del personal al que se expide CFDI o de la persona moral
en caso que un tercero efectle la contratacion de personal.

Nota: Los RFC s deben de ser proporcionados completos y correctos, ya que la
autoridad cotejara en los sistemas institucionales que los mismos sean validos.

Tercera columna. - Nombre del personal al que se expide CFDI o de la persona
moral en caso que un tercero efectlde la contratacion de personal.

Nota: En caso de que alguno de los trabajadores tenga mas de un nombre, debera
agregarse en la misma columna.

Ejemplo: “[JOSE LUIS| ", “IMARIA LUISA| “.
Cuarta columna. - Apellido paterno del personal al que se expide CFDI.
Quinta columna. - Apellido materno del personal al que se expide CFDI.
Sexta columna. - NUmero de Seguridad Social del personal al que se expide CFDI.

Nota: Los nimeros de Seguridad Social deben de ser proporcionados completos y
correctos, ya que de lo contrario su tramite sera rechazado.

3. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la quinta si no existe
el dato. En el caso de que la sexta columna se presente vacia, se entendera que se trata
de empleados contratados por servicios profesionales y/o que los propios socios y
accionistas son los encargados de llevar a cabo las actividades correspondientes al
negocio. En el supuesto de que la cuarta, quinta y sexta columna se encuentren vacias,
se entendera que la razdn social y el RFC declarado corresponden al tercero encargado
de llevar a cabo la contratacién, administraciéon y remuneracion de los trabajadores.

4. Ejemplo:

Mj PERSOMAL16052016_01.txt: Bloc de notas

Archive Edicion  Formato  Ver  Ayuda

PYJ1210991TIEY |ESVREIDG07224 |RAUL |ESPINOSA |VALLE (43888316304
PYJ1210991IEY |[FOXI9QO0O525C¥E | JO5E LUIS | FLORES| (47065331954
PYJ1210991IE7 |VABIEBE0G250P4 | JOANNA | VARGAS  BENITEZ
PY¥J1210991TE7 |CTR7011305T1 |CONTROL DE TRABAJADORES 5A DE OV

Para el requisito referido, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Productos Siderturgicos

[Remcmn de asalariados. [ - ]

I Relacion de asalariados. I

Relacion de bodegas y sucursales.

Relacion de socios, accionistas y representantes legalas.
Autorizaciones y aclaraciones

Relacion de clientes y proveedores

Nota: A efecto de validar los RFC s que declares en tu solicitud, te sugerimos ingresar a la
siguiente liga: https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/ConsultaRFC/
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Numeral 4, inciso d)

c) Eldetalle de las mercancias a importar.

Respecto a la informaciéon del detalle de las mercancias a importar, deberéds enviar en archivos
de texto plano la informacién que se menciona a continuacidn, con las siguientes
caracteristicas:

1. Nombre del archivo: MCIA_LIMPORTAR ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)

Donde:

MCIA_IMPORTAR: se refiere al detalle de la mercancia a importar por el importador.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa ano de la fecha de generacién del archivo.

Consecutivo: NUumero consecutivo del archivo, en caso de que la informaciéon la

proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: MCIA_IMPORTAR18062019_01, MCIA_IMPORTAR18062019_02...

Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un

sector en los que se requiera la misma informacioén, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada

requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: MCIA_IMPORTARI18062019_01_Sectorl4,
MCIA_IMPORTAR 18062019_01_Sectorl5...

2. Lainformacidon del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por pipes

ulvv.

>

vV V VYV V

>

Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcién a dicho
sector.

Segunda columna. - Fraccidén arancelaria.
Tercera columna. - Descripcién detallada.
Cuarta columna. - Origen.

Quinta columna. - Uso o destino (en el que se debera indicar si es para
comercializacién, consumo o proceso alguno, entre otros).

Sexta columna. - Tipo de trafico a utilizar.

3. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias.

4, Ejemplo:
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Mj MCIA_IMPORTARTE052016_01: Bloc de notas

Archive Edicion  Formate  Ver  Ayuda

PYJ2109911E7|7202.11.01 | FERROMANGANESO | ESTADOS UNIDOS|COMERCIO|TERRESTRE|

Para el referido requisito, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Productos Siderirgicos

[Relacic’m de asalariados. \ - J

Relacion de asalaniados.
Relacion de bodegas y sucursales.
Relacién de socios, accionistas y representantes legales.

I Autorizaciones y aclaraciones I

Relacidn de clientes y proveedores

Numeral 4, inciso e)
d) Relacion que contenga denominacion o Razon Social y la clave del RFC valida de los 10
principales clientes del importador.

Respecto a la informaciéon de clientes, deberas enviar en archivos de texto plano la
informacion que se menciona a continuacidn, con las siguientes caracteristicas:
1. Nombre del archivo: CLIENTES ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (#)
Donde:
CLIENTES: Identificar que es la informacién relacionada a los clientes del importador.
ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa afio de la fecha de generaciéon del archivo.

Consecutivo: NUmero consecutivo del archivo, en caso de que la informacion la
proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: CLIENTES18062019_01, CLIENTES18062019_02...

Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un
sector en los que se requiera la misma informacidn, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada
requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: CLIENTES18062019_01_Sector14,
CLIENTES18062019_01_Sectorls...

2. La informacién del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por
pipes “|":

Version abril 2020 ’
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>
>

Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcién a dicho
sector.

Segunda columna. - RFC del cliente a 12 6 13 posiciones, segun corresponda
Persona Moral o Persona Fisica.

Nota: Los RFC s deben de ser proporcionados completos y correctos, ya que la
autoridad cotejara en los sistemas institucionales que los mismos sean validos.

Tercera columna. - Nombre del cliente, en caso de tratarse de personas morales
indicar la razén social.
Nota: En caso de que algunos de los clientes tengan mas de un nombre, deberan
agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “[JOSE LUIS| ", “IMARIA LUISA] “.

Cuarta columna. - Apellido paterno del cliente, excepto personas morales.

Quinta columna. - Apellido materno del cliente, excepto personas morales.

Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la cuarta y quinta (s6lo
si no existe el dato o en caso de tratarse de personas morales).

3. Ejemplo:

j CLIENTES16052016_01: Bloc de notas

Archive Edicion Formate  Ver Ayuda

PY12189911E7 |HELA988181XXa | ALEJANDRA|HERNANDEZ | LOPEZ |
PYJ2189911E7 | ROXL900101XX8 | LUIS | RODRIGUEZ| |
PY12189911E7 |HIE980181XXe |HIERRO SA DE CV| ||

Para el referido requisito, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Productos Sidertrgicos

[Reladén de asalariados. l - ]

Relacion de asalariados.

Relacion de bodegas y sucursales.
Relacidn de socios, accionistas v representantes legales.

Autorizaciones y aclaraciones

| Retacion de clientes y proveedores |

Numeral 4, inciso f)

e) Relacion que contenga el nombre, domicilio e ID fiscal o su equivalente, de sus principales

Versién abril 2020 ém
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proveedores de la mercancia a importar.

Nota: Al tratarse de un sector especifico para importacion, se requiere informacion referente a
los diez principales proveedores extranjeros gue se encuentren relacionados con la

mercancia a importar del sector solicitado.

Respecto a la informacidn de sus principales proveedores, deberas enviar en archivos de texto
plano la siguiente informacion:

1. Nombre del archivo: PROVEEDORES ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (#)
Donde:

PROVEEDORES: |dentificar que es la informacién relacionada a los proveedores del
importador.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa afio de la fecha de generacién del archivo.

Consecutivo: NUmero consecutivo del archivo, en caso de que la informaciéon la

proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: PROVEEDORES18062019_01, PROVEEDORES18062019_02...

Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un

sector en los que se requiera la misma informacidn, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada

requisito, ya que el sistema no permitird anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: PROVEEDORES18062019_01_Sectorl4,
PROVEEDORES18062019_01_Sectorl5...

2. La informacion del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por

pipes

>

Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcion a dicho
sector.

Segunda columna. - RFC del proveedor a 12 6 13 posiciones, segun corresponda
Persona Moral o Persona Fisica o su ID fiscal.

Nota: Los RFC s deben de ser proporcionados completos y correctos, ya que la
autoridad cotejara en los sistemas institucionales que los mismos sean validos.

Tercera columna. - Nombre del proveedor, en caso de tratarse de personas morales
indicar la razén social.

Nota: En caso de que algunos de los proveedores tengan mas de un nombre,
deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “|JOSE LUIS| ", “ IMARIA LUISA] “.

Cuarta columna. - Apellido paterno del proveedor, excepto personas morales.
Quinta columna. - Apellido materno del proveedor, excepto personas morales.

Sexta columna.- Domicilio del proveedor.
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» Nota: El domicilio debera ubicarse en la misma columna, puede contener
espacios, comas, etc.

> Ejemplo: “[LAZARO CARDENAS, NUMERO 14, COLONIA CENTRO,
CUAUHTEMOC, C.P. 06030, CIUDAD DE MEXICO]".

3. Las columnas no deberdn contener titulos o estar vacias, excepto la cuarta y quinta (sélo
si no existe el dato o en caso de tratarse de personas morales).

4. Ejemplo:

j PROVEEDORES16052016_01: Bloc de notas — O >
Archive Edicion  Formate  VWer Ayuda

PYJ21@9911E7| 454423266 |E STEEL INC|||AVENUE VERMONT, SUITE 1@6 EXT 19481, TORRANCE CALIFORMIA, CP 98582, ESTADOS UNIDOS|
PYJ21@9911E7|LU14880687 | ALEJANDRA | HERNANDEZ | LOPEZ |RUE DE LUXEMBOURG, EXT 66, ESCH SUR ALZETTE, CP L 4221,LUXEMBURGO|
PY32189911E?|1336?8864|LUISlRODRIGUEZl|WESTCHESTER AVENUE ,EXT 333 SUITE 5181, WHITE PLAINS, CP 1©6@4, ESTADOS UNIDOSl

L]

<

Para el requisito referido, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Productos Sidenirgicos

[Relacif:n de asalariados. -

Relacitn de asalariados.

Relacién de bodegas y sucursales.
Relacion de socios, accionistas y representantes legales.
Autorizaciones y aclaraciones
Relacion de clientes y proveedores

Los archivos que incorpores apareceran en forma de lista, mismos que podras eliminar si asi lo deseas,
dando clic en el icono de color rojo.
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Sector: Productos Siderirgicos
Requisito | Relacion de clientes y proveedores |~ ]

ictsadil) 1

Archivo

Sector Requisito

Productos Siderir | Relacion de asalar
gicos iados.

201200432 pdf

Productos Siderir | Relacion de bodeg 201200786 pdf

)

gicos as y sucursales.
Relacion de socio 5
Productos Siderir | s, accionistas y re ‘s’spEMEgﬁ}’f
gicos presentantes legal Txis -
es.

Productos Siderir | Autorizacionesy a | roles de megy
gicos claraciones rova.jpg

Productos Siderir | Relacion de client | TCAplicacione
gicos es y proveedores

Eb

&

Paso 7.- Una vez que agregues todos los archivos, da clic en el botén “Enviar”.

o El archivo =& ha cargado satisfactoriamente. [ Regresar ] Enviar

Paso 8.- Aparecera un resumen general de la solicitud, si estdas de acuerdo con la informacién
mostrada, da clic en el botdn “Confirmar”.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Pano 1 Sobained oe

i
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Paso 9.- A continuacion se mostrara la pantalla para ingresar los datos de la e.firma (antes Firma
Electrénica, FIEL).
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

e saT

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Paso 1 Solicitud de
Actualizacion

‘ Paso 2 Vista Preliminar -cr.'_’-_Firma

RFC:

Contrasefia de Llave[
Privada:

Llave Privada (* key)

Certificado (*.cer)

Buscar Llave Privada

A Requiere que el Contribuyente presente su firma electronica

Paso 1 Solicitud de
Actualizacion

|

Cancelar ]

Confirmar

Paso 2 Vista Preliminar Paso 3 Firma
electrénica

RFC:

Contrasefia de Llave
Privada:

Llave Privada (*.key)

Certificado (*.cer)

l Buscar Llave Privada l

l Buscar Certificado l

l Confirmar

[ Cancelar
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H
* SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Paso 10.- Captura la contrasefa de tu e.firma (antes Firma Electrdnica, FIEL), ademas incorpora los

archivos, llave privada (“.key”) y certificado (“.cer”).

Buscar en: ||j FIEL_LORJ540405IF0_20141104175526-0... | hd |

[ certificado.cer
D Liave Priv

Hombre de archivo: |Llave Privada.key

Archivos de tipo: |

Buscar en: |G FIEL_LORJ540405IF0_20141104175526-0... |v|
[ certificado.cer

[ Ulave Privada.key

Nombre de archivo: |Ce rtificado.cer

Archivos de fipo: |
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Paso 11.- Una vez que hayas adjuntado los archivos correspondientes de tu e.firma (antes Firma
Electrénica, FIEL) selecciona el botén “Confirmar”.

Importante: Al ingresar la e.firma para concluir el tramite de solicitud, el
contribuyente asume la responsabilidad de la veracidad y autenticidad de la
informacién proporcionada.

Paso 1 Solicitud de Paso 2 Vista Preliminar Paso 3 Firma
Actualizacion electrénica

RFC:

Contrasefia de Llave
Privada:

Llave Privada (*.key) | C\Users\temp\Desktop\FIEL, [ Buscar Llave Privada l

Cerificado (*.cer) C:A\Usersitemp\DesktopFIEL B [ Buscar Certificado ]

Confirmar [ Cancelar

Paso 12.- En el siguiente paso, deberas seleccionar “Concluir Solicitud”, con esto concluyes el envio de

la “Solicitud de Actualizacién de Sectores Especificos del Padrén de Importadores y Sectores
Especificos”.

Paso 1 Solicitud de Paso 2 Vista Preliminar Paso 3 Firma
Actualizacion electronica

Concluir Solicitud [ Cancelar

Paso 13.- En seguida se mostrara la siguiente pantalla, donde podras generar tu acuse del tramite al
seleccionar el botdn “Generar Acuse”.

Paso 1 Solicitud de Paso 2 Vista Preliminar Paso 3 Firma
Actualizacion electronica

Generar Acuse
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La aplicacién emitird el acuse en formato “.PDF” (como el que se muestra a continuacion).

FOLO-PI 5800 ss

SHCP Sesar
T v by Al v b ket

BERAVICID DE ADMMIZTRACKON TRIBUTARLA
FOUCITUD DE ACTUALIZACION DE 3ECTORES EIPECIFICOE DEL PADRON DE MPORTADCRES ¥ EECTORES

EXFECIFICOE
Lugar y fecha de emisiin
Casiud da Mazix, 358 de novemitie da 2005

Sy solciued de ks [ r == o Fedrin de imporisdoies s aeled Se maeers oo
Daton de ldentfosakon oo Solottands
RFC CRALFEL 1AREE
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Fig=a (1] de [2]

(ANVERSO)
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FOLC P BSEa a8

SHCP sesar
L L LR T A ]

FERVICID DE ADMIMIZTRACKIN TRIBUTARL,
FOUCITUD DE ACTUALIZACION DE 3ECTORES E3PECIFICDE DEL PADRON DE IMPORTADORES ¥ SECTORER

EXPECIACOE
Sallc Dl leppivoredph hjorgOCEvSmalef ol 350 T G W bl S Ty Smile FeCén L+ DS Fas g e dhD0AAI T OnHHa A pH-
ElgehEMLMTE YasExTYRLEYH Liae hl EHaLVA P g DaiboUg 1 HBOH REESeay DHITylyA OfmELip s alg=
Caderma Orignal Frma M RO DS PO S8 S R Ay b oo AL EC 00 D) 1 0a ) S0 O OO00T 00 (NI
Fima Dagriml eSOy Oyl LR DN S TP AR F U T B e Eme CFET HGH .t |

Ly S B P e i L L BEHS ABnl EY yeoC LSl e i WLTHC T T LS L ey =

Frigemm [] de [2]

(REVERSO)

Una vez que hayas concluido el tramite, el resultado de la solicitud se dara a conocer en un plazo
no mayor a 10 dias habiles contados a partir del dia siguiente a la recepcién de la solicitud,
accediendo al Portal del SAT en el apartado de > Tramites del RFC > Importadores y exportadores
> Consulta tus solicitudes en el padrén de importadores >.
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5. Contribuyentes que deseen dejar sin efectos la suspensién.

Cuando hayas sido suspendido en el Padron de Importadores y/o Padron de Importadores de
Sectores Especificos, podras realizar tu tramite de “Reinscripcion”, de conformidad con la ficha 7/LA
Instructivo de trdmite para dejar sin efectos la suspension en el Padrén de Importadores y/o Padrén
de Importadores de Sectores Especificos (Regla 1.3.4., primer pdrrafo), contenida en el anexo 1-A de
las RGCE vigentes.

Para lo anterior, deberas cumplir con lo establecido en los puntos 1 (Consideraciones previas) y 2
(Condiciones para realizar el tramite de solicitud de inscripcidn) de la presente Guia.

Asimismo, deberas anexar la documentacion con la que acredites que ya quedd subsanada la
irregularidad por la que fuiste suspendido en el Padrén de Importadores y/o en el Padrén de
Importadores de Sectores Especificos.

Es importante mencionar que si previo a la suspensidon te encontrabas inscrito en el Sector 15
“Productos Siderurgicos”, en el tramite de reinscripcién deberas solicitar dejar sin efectos la
suspension en el Padrén General de Importadores y solicitar nuevamente el sector agregando
todos y cada uno de los requisitos correspondientes, toda vez que tU registro se suspende de forma
general (incluyendo sectores especificos y encargos conferidos).

Puedes realizar la reinscripcion, siguiendo los pasos que se indican a continuacion:

Paso 1.- Ingresa a la pagina del SAT (www.sat.gob.mx) y da clic en el apartado de “Tramites del RFC".

= = @ b @

Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
alactrénica RFC fiscales Compensaciones ¥ servicios exterior

2 /0 MAS - Simulador DeclaraNOT en linea

or actos de fiscalizacion* - Plataformas tecnologicas
P - Estimulos region fronteriza norte

> - Presenta tu Declaracion Anual
2019: 30,207 mdp 3
2018: 23,713 mdp

- Consulta tu devolucion
ares, cobyradas mds virtuales

=
<
7))
&
@)
o)
1
i
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Paso 2.- Da clic en la seccién “Importadores y Exportadores”, se desplegaran los servicios a los que
tienes acceso como contribuyente, relacionados con el Padréon de Importadores y Padréon de
Importadores de Sectores Especificos. Selecciona la opcidn “Solicita se deje sin efectos la suspension
al Padréon de Importadores”.

Personas Muewos contribuyentes  Residentes en el extranjeros Buscar =
SHCP 8 o nT Tramites y servicios mr E B M =3 @ @ sobomx
*e e B
4 A4,
fr) = = XS] ) @
Deiaraciones Famra Tramites del AlEL DS DevnCiomes y OO TramiTes CMTETTHy
eleorinica RFC Miscales CINTENSICIONES ¥ servicos ExXrerion

Inicio = Trdmites del REC

Realiza tu inscripcion o actualizacion en el RFC v en otros padrones

Ver todos
Los més consultados e
Expandir
Inscripoidn al RFC e
Actualizacitn en el RFC e
Importadores y Exportadones. -

Acnualiza tus encargos conferidos

Aumenta en & padrin de importadores tus sectores especificos

Complementa tus tramites del Padrin de: importadores, importadores de Sectores Espedficos y Exportadores Sectorial
Con=uita tus solicihudes en el padrin de importadores

Deja sin efectos la suspensidn en el padrin de exportadores sectonial

Inscribete en & Padrdn de importadores

Modifica tus datos en el padrdn de exportadores sectorial

Realiza bk e | deSnda y
. Ly L

Salidita se deje sin efectos la suspensitn al padrdn de importadores
Solidita suspensitn a los padrones de- importadores, importadores. de sectores espedficos o exportadores secborial

SO G S O O G

Paso 3.- En seguida, el sistema te brindara las siguientes dos opciones para registrarte e ingresar al
Portal del SAT:

a) Conelusodetu RFCy Contrasefa (antes Clave de Identificaciéon Electrénica
Confidencial, CIEC).
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Personas m MNuevos contribuyentes | Residentes en el extranjero Buscar Q
gob.mx
SHCP == SAT Tramites y servicios w M= @ @ gob
Para personas morales
- — T 4T
= IS ) F=i)
Declaraciones. Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
electronica RFC fiscales compensaciones y servicios exterior
Inicio > Trémites del RFC > Inscribete en el Padrén de Importadores
Acceso por contrasena
RFC: RFC
Contrasefia: @ Contrasefia
e.firma portable: Clave dinamica
Ee-ﬁrma
£ Olvidaste tu contrasena?
Si ain no cuentas con tu contrasefia, obtenla aqui
Siadn no cuentas con tu e firma portable, obtenla agui.
Requisitos de uso de e firma portable
a) Con el uso de tu e.firma (antes Firma Electrénica FIEL).
Buscar Q

Personas Nuevos contribuyentes | Residentes en el extranjero

SHCP eesAT Tramites y servicios

Para personas morales

— T T —
& Kol v ©
Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
fiscales compensaciones y servicios exterior

@ EEDE @ @ gobmx

Declaraciones Factura
electronica RFC

Inicio > Trimites del RFC > Inscribete en el Padrén de Importadores

Acceso con e.firma

Certificado (.cer):
Ubicacion del certificado Buscar

Clave privada (_key):
Buscar

Ubicacion de la llave privada

Contrasefia de clave privada: @

Contrasefia Enviar

Paso 4.- Se desplegara el formulario con tus datos de identificacidon precargados. En la seccién
“Encargos que se Confieren” debes capturar al menos un nimero de patente aduanal y seleccionar
Su vigencia, si la patente es vélida, se mostraran de forma automatica los datos del Agente Aduanal,

misma que se mostrara en “Estado Pendiente”. Ejemplo:
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DULUHT LT Iuudr g LAl AT TS FACTUN o EPELLI LT LA [ 48 N 1ranmnueEs SEIviIcn
Encargos que se confiersn
Instrucciones

Captura o nimeno de palenbe v da cic en o bolon Buscar, Si la pabente 3 villida ¥ vigente @ Sistema 1e mostrar los arlos oel Agente Aduanal y
ftendras que indicar la vigencia de entre las tres opoones: Indefinida, Un afia u Otra. Posteriorments da cic en & bobdn Agregar

InkCio dé vigencia

Agregar

* Fin de vigencia i ) t
Faterle RFC Agente Aduanal Inicio vigencia | Fin vigencia Estado Bormar
= AAVE 214818 FE APA RELA. 24052018 Pendiente B
EE O e

NOTA:. Es importante mencionar que, al momento de la suspension en el Padrén de Importadores
se suspenden los encargos que tenia conferidos de forma automatica, por lo que se sugiere
eliminar las Patentes Aduanales que se encuentran con Estado “SUSPENDIDQO", a efecto de
evitar que su tramite sea rechazado por el sistema de forma automatica por no contar con
Encargos Conferidos con patentes activas, aun cuando del andlisis realizado por esta
autoridad se determine procedente. Ejemplo:

o O \
~
Instrucciones
Captura of merrs oo patente v da oS n o botbn Buscar uhmu“rmumnmmwmmr
Tendris Que INdcar 1 Vigendcia ds enire Las s opciones. Indelinida, Un afo u Ora. i ciic on o bobbn Agregar
* Mo e Patente: | ~
Agente Aduwanal
RFC Nowrilsie
O
B e vy c
L
O O O

NOTA,: El agente aduanal a través del Portal del SAT, podra visualizar y realizar el tramite de
“Evaluacion del Encargo Conferido” una vez que el trdmite de “Solicitud de Reincorporacion
al Padrén de Importadores y Sectores Especificos” sea CONCLUIDO CON RESULTADO
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

FAVORABLE y resulte AUTORIZADO.

Paso 5.- En el apartado “Adjuntar pruebas para desvirtuar causal de suspension” deberds anexar la
documentacién con la que acredites que ya quedd subsanada la irregularidad por la que fuiste
suspendido.

Encargos Conferidos
Patente < RFC Agente Aduanal Inicio vigencia Fin vigencia Estado Bon
3600 ZUE A ALFR IEZ 03/11/2016 2211112016 Suspendido ﬁ
3438 RAI 14 MARL VE 22/11/2016 Pendiente ﬁ
2 0.;m;m

I Adjuntar pruebas para desvirtuar causal de suspension I

Paso 6.- Una vez que agregaste las pruebas mencionadas en el paso anterior, da clic en el botdn
“Incorporar sectores especificos a su solicitud”.

Encargos Conferidos
Palenfe & RFC Agente Aduanal Inicio vigendcia Fin wigencia
‘Shmm

Estado Borr:
I incorporar sectores espacificos a su soliciiud Itm

Paso 7.- En el rubro “Sectores Especificos” selecciona del lado izquierdo el campo del Sector “Calzado”,
con esto se habilitard del lado derecho el apartado que te permitird adjuntar la documentacion
requerida para el sector en cuestioén.

Pagina 62 de 90

Versién abril 2020 &

I N N\oNa = S W =0 =212 3 N N\ N S W =0 =211 I N AN v R e ]
SN ST AR BSOS Z0ONER: 2020




HACIENDA | 28saT

y SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO .. SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

o mmom

Mt icabarn parecela i oy bR e rarkae
i

Importante: En caso de que requieras mas de un sector en la presente solicitud,
podras realizarlo a través del mismo tramite; Unicamente deberas seleccionar los
recuadros de los sectores que deseas agregar e incorporar los archivos que
correspondan a cada uno de ellos, conforme a lo seflalado en la ficha de tramite
6/LA Instructivo de tramite para inscribirse en el Padron de importadores de
Sectores Especificos (Regla 1.3.2, primer parrafo.

Paso 8.- Selecciona uno por uno el tipo de requisito que se relacione con el archivo a adjuntar, y da
clic en el botén “Examinar” para localizarlo y anexarlo.
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: on
¥ SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO SEAVICID DE ADMINSTRACION THBUTAA

Productos Siderirgicos
| Retacién de asalariados. | ~ |

Relacion de asalariados.

Relacion de bodegas y sucursales.

Relacion de socios, accionistas v representantes legales.
Autorizaciones y aclaraciones

Relacion de clientes y proveedores

Sector: Productos Siderurgicos
Requisito [

Seleccionar Archivo [

Sector Requisto Archivo

| <« PADRON » Archivos » -4l

Buscar Archivos Pl
Organizar « MNueva carpeta = - O 0 I
1§ Descargas “  Nombre ° Fecha de modifica... Tipo * I
Escritori
- .sr °|'|0. ﬂﬂl.pdf 4— 08/08/201210:20 a... Adobe]
&l Sitios recientes )
(=] 02.jpeg 16/02/201501:01 ...  Image
[ma] 03.png 16/02/201501:19 ...  Image
Biblict —
E@ IDIO seas ] 04.doc 16/02/201501:28 ...  Docun|
t m
= peumentos @0 05.docx 16/02/201501:28 ..  Docun
d r:q“ eaenes 06415 11/12/2014 04:49 .. Hojad
H V,:s'ca ] 07 xdsx 16/02/201501:08 ...  Hojad
ideos )
08.ppt 19/02/201502:14 ...  Presen
™ i 09.pptx 16/02/201501:35 ... Presen
L qu.lpo 10.tiff 16/02/201501:04 ...  Image ™
“ Discolocal (T}« | m | o
Nombre: ~ [Todos los archivos () -
[ Abrir ] ’ Cancelar ]

Especificaciones de los archivos que se adjunten.

Los archivos que contengan los requisitos digitalizados, deben tener las siguientes caracteristicas:
v' Los archivos adjuntos deberdn guardarse con extension (.txt).
v' Sin tabuladores.

v" Todos los datos deberdn proporcionarse Unicamente en mayusculas.
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a)

Los datos proporcionados en los archivos de cada requisito deberan ser delimitados por
pipes U|n.
Utilizar el Cédigo Estandar Americano para Intercambio de Informacion (ASCII).

El tamano maximo de cada uno de los archivos es de 512 kilobytes (KB). En caso de que los
documentos excedan este tamano, deberas anexarlos por partes.

No hay limitante en cuanto al numero de archivos que adjuntes, siempre y cuando cada
uno de ellos no exceda el tamafno maximo (512 KB).

Si la informacién que proporcionas para cada requisito, no rebasa el tamano maximo
permitido (512 KB), es importante que Unicamente se anexe un sélo archivo a la solicitud
para cada requisito.

No repetir los nombres de los archivos (el sistema emitira un mensaje de error).

El nombre asignado al archivo, debe ir relacionado con el requisito o documento que
contiene.

El orden de los datos requeridos debera ser tal como se indica en la guia, toda vez que, de
lo contrario, se tomardan como invalidos y tu solicitud serd rechazada.

No se deberan agregar espacios, guiones o puntos entre los datos requeridos (RFC,
nombres, nUmero de identificacién, folios, nombres de calles, numero postal... etc.).

En el supuesto de que dentro de una misma columna el dato contenga mas de una
palabra, deberan estar separadas Unicamente por espacios.

Cada uno de los registros deberan estar separados Unicamente por un salto de linea.

En caso de que en alguno de los requisitos no aplique la presentaciéon del mismo o se
requiera realizar alguna aclaracién, deberds anexar un archivo de texto plano (con el
nombre del archivo correspondiente) con la leyenda “N/A”".

Adicionalmente al punto anterior, deberds anexar un escrito libre firmado por el
representante legal, en el que textualmente manifiestes “BAJO PORTESTA DE DECIR
VERDAD" la aclaracién de tu situacion.

Unicamente en casos especificos, donde se requiera realizar aclaraciones y agregar escritos
libres, el formato del archivo puede ser “.pdf”, “.doc”, “.docx”, “.xIs", “ xIxs", “.ppt", “pptx”, “jpg”,
HJ peg"’ “.tif"’ “tiff”’ “.bmp", “'gif"’ “.png”, “.Zip"' H.ra r”'

No realices reducciones que vuelvan ilegibles los documentos.

La imagen debe llevar una orientacion vertical al momento de digitalizarlo y mantener la
secuencia correspondiente.

Deberas repetir el proceso antes descrito para cada uno de los archivos de los requisitos
establecidos en la Ficha de Tramite 7/LA Instructivo de tramite para dejar sin efectos la
suspensién en el Padrén de Importadores y/o Padrén de Sectores Especificos (Regla 1.3.4., primer
parrafo), mismos que a continuacién se detallan:

Requisitos y especificaciones de los archivos que se adjunten a la solicitud del Sector 15
“Productos Siderurgicos”.

Numeral 5, inciso a)

Relacion que contenga el nombre completo y la clave del RFC valida de los socios, accionistas
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y representantes legales actuales de la empresa, conforme a lo que se tenga asentado en las
actas protocolizadas ante fedatario publico; en caso de tener socios o accionistas extranjeros,
anexar el comprobante del aviso que refiere el articulo 27 del CFF, e indicar el numero de
identificacion fiscal correspondiente.

Importante: Se deben proporcionar los datos de todos los socios, accionistas y
representantes legales actuales. La autoridad corroborard que los datos
manifestados en la relacién proporcionada en el archivo de texto plano coincidan
con la documentacioén proporcionada para este tramite, asi como con la informacion
qgue conste en sus bases de datos institucionales. Es causa comun de rechazo

incumplir lo anterior, por lo que se sugiere revisar con detenimiento el cumplimiento
de este requisito.

Respecto a la relacion de los socios, accionistas y representantes legales actuales, deberas
enviar en archivos de texto plano la informacién que se menciona a continuacion, con las
siguientes caracteristicas:

1. Nombre del archivo: SOCIOS ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)
Donde:

SOCIOS: |dentificar que es la informacién relacionada a los SOCIOS, ACCIONISTAS y
REPRESENTANTES LEGALES actuales de |la persona moral.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa afio de la fecha de generacién del archivo.

Consecutivo: NUumero consecutivo del archivo, en caso de que la informacion la
proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: SOCIOS18062019_01, SOCIOS18062019_02...
Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un
sector en los que se requiera la misma informacidn, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada
requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: SOCIOS18062019_01_Sectorl4,
SOCIOS18062019_01_Sectorls...

2. La informacién del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por
pipes “|":
» Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
0 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcion a dicho
sector.
» Segunda columna. - RFC del socio, accionista y representante legal a 12 6 13

posiciones, segun corresponda Persona Moral o Persona Fisica, en caso de socios
extranjeros indicar el ID fiscal.

» Tercera columna. - Nombre del socio, accionista y representante legal, en caso de
tratarse de personas morales indicar la razén social.
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Nota: En caso de que algunos de los socios, accionistas o representantes legales
tengan mas de un nombre, deberan agregarse en la misma columna.

Ejemplo: “|JOSE LUIS| ", “ IMARIA LUISA]

» Cuarta columna. - Apellido paterno del socio, accionista y representante legal, sélo
para personas fisicas. Para personas morales dejar la columna vacia.

» Quinta columna. - Apellido materno del socio, accionista y representante legal, sélo
para personas fisicas. Para personas morales dejar la columna vacia.

» Sexta columna. - En caso de socios extranjeros indicar el nUmero de folio mediante
el cual se presentd el comprobante del aviso al que se refiere el articulo 27 del
Cddigo Fiscal de la Federacion.

» Séptima columna. - Clave de identificaciéon, para socios “S”, para accionistas “A” y

para representantes legales “R".

Nota: En caso de que algun socio o accionista también sea representante legal se

tiene que duplicar el registro, indicando para socios “S”, para accionistas “A” y para

representantes legales “R".

Ejemplo: “|PYJ210991IE7|HEL900TO0IXXO1/ALEJANDRA|/HERNANDEZ|LOPEZ||S] “.
[PYJ2109911E7|HEL900OTO0IXXOIJALEJANDRAI/HERNANDEZ|LOPEZ||R|
[PYJ2109911E7|HEL900T00IXXO1JALEJANDRAJHERNANDEZ|LOPEZ||A|

|PYJ2109911E7|HEL900I00IXX01|LUIS|FERNANDEZ|VARGAS|S| “.

3. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la cuarta, quinta y
sexta, sélo si el socio es persona moral y/o se encuentra en el extranjero.

4. Ejemplos:

mj S0CI0516052016_01: Bloc de notas

Archive Edicién  Formato  Ver  Ayuda

PYJ210991IE7 | HELA9@@101XXe| ALEJANDRA | HERNANDEZ | LOPEZ| | S|
PYJ210991IE7 | PEMAG80289XZ1 | MARIA LUISA|PEREZ|MARTINEZ||S|
PYJ210991IE7 | PEMAB80289XZ1 | MARIA LUISA|PEREZ|MARTINEZ||S|
PYJ210991IE7 | FEVL9@0101XXe| LUIS | FERNANDEZ | VARGAS| | A|
PYJ218991IE7 | ROMC986181XX8 | CARLOS | RODRIGUEZ |MEDINA| |R|
PYJ218991IE7 |MIN9©@181XX6 | MINERALES SA DE cV||||s|
PYJ210991IE7 | ESF50101000 | HIERRO ESP|||AV201605581001|S|

Para el referido requisito, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Version abril 2020 ’
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Productos Siderirgicos

[Reladbn de asalariados. I - J

Relacion de asalariados.

Relacion de bodegas y sucursales
I Relacion de socios, accionistas y representantes legales. I

Autorizaciones y aclaraciones

Relacion de clientes y proveedores

Nota 1: En caso de presentar el comprobante del aviso de socios extranjeros al que se refiere el
cuarto parrafo del articulo 27 del Cédigo Fiscal de la Federacién, (Formato 96), deberas anexar
el dltimo presentado ante las autoridades fiscales dentro de los tres primeros meses siguientes
al cierre de cada ejercicio.

“

No estardn obligados a solicitar su inscripcion en el registro federal de contribuyentes los socios o accionistas residentes en el
extranjero de personas morales residentes en México, asi como los asociados residentes en el extranjero de asociaciones en
participacion, siempre que la persona moral o el asociante, residentes en México, presente ante las autoridades fiscales dentro de
los tres primeros meses siguientes al cierre de cada ejercicio, una relacion de los socios, accionistas o asociados, residentes en el
extranjero, en la que se indique su domicilio, residencia fiscal y nimero de identificacion fiscal.”

4% pdrrafo del articulo 27 del CFF

Nota 2: Es importante considerar que la autoridad procedera a verificar que la persona fisica o
moral que promueve, los socios, accionistas y representantes legales cuenten con opinién
positiva del cumplimiento de sus obligaciones fiscales vigente, prevista en el articulo 32-D
del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Nota 3: Los Socios o Accionistas de la persona moral interesada en obtener el registro
debera contar con el Régimen de Ingresos por Dividendos activo ante el RFC, o en su caso
un régimen superior.

Nota 4: Los Representantes Legales de la persona fisica o moral interesada en obtener el
registro, cuando se trata de un Representante para mas de un contribuyente, debera
contar con el Régimen de las Personas Fisicas con Actividades Empresariales y
Profesionales, independientemente de los otros regimenes con que cuente.

Nota 5: Los Socios o Accionistas de la persona moral interesada en obtener el registro
deben encontrarse actualizados ante el R.F.C. (en el apartado de Caracteristicas Fiscales
del contribuyente en el segmento de Relaciones), en caso que la informacion de los
mismos no se encuentre actualizada debera solicitar la actualizacion correspondiente
mediante el procedimiento vigente establecido en la ficha de tramite 295/CFF del anexo
1-A de la RMF para 2020, en la cual se establece el procedimiento para solicitar la
actualizacién de los socios y/o accionistas.
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295/CFF Aviso de actualizacion de socios o accionistas

Tramite . Descripcion del Tramite o Servicio Monto

servicio O Se presenta cuando se requiera actualizar la estructura @ cratuito
accionaria de una persona moral
“ ap “ “ @] Pago de derechos

Costo: §

¢Quién puede solicitar el Tramite o Servicio? ¢Cuando se presenta?

Personas morales cada vez que se realice una | Dentro de los 30 dias siguientes a que se actualice el supuesto.
maodificacion o Incorporacion de sus socios 0 accionistas.

iDénde puedo presentarlo? En el Portal del SAT_https://www sat.gob.mx

INFORMACION PARA REALIZAR EL TRAMITE O SERVICIO

éQué tengo que hacer para realizar el Tramite o Servicio?

De clic en Otros tramites y servicios y luego en Presenta tu aclaracion como contribuyente
Ingrese tu RFC y contrasefia.

Elija la opcion de Servicios por internet.

Seleccione las opciones: Aclaraciones / Solicitud.

Llene el formato electronico "Servicio de Aclaracion”.

Adjunte los documentos escaneados correspondientes.
Envie su solicitud.

oo

Obtén tu acuse de recepcion

¢ Qué requisitos debo cumplir?

Documento protocolizado v digitalizado en el que consten las modificaciones asi como la incorporacion de sus socios o
accionistas.

¢Con qué condiciones debo cumplir?

Contar con Contrasefia

SEGUIMIENTO Y RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

¢Como puedo dar seguimiento al Tramite o Servicio? (El SAT llevara a cabo alguna inspeccion o verificacion para
emitir la resolucién de este Tramite o Servicio?

Transcurridos 7 dias habiles posteriores, a la | No
presentacion de su solicitud, el representante legal del
contribuyente podra consultar, el estado en que se
encuentra en el Portal del SAT, ingresando el nimero de
folio que sefiala su acuse de recibo.

Numeral 5, inciso b)

b) Relacion del domicilio de bodegas y sucursales donde se mantendran la(s) mercancia(s) a
importar. Dichos domicilios deberdn encontrarse registrados ante el RFC.

En el supuesto de no contar con bodegas, deberd indicar el nombre o razén social, la clave
del RFC valida y domicilio fiscal del tercero encargado de otorgar el servicio de almacenaje
de la(s) mercancia(s) a importar, el cual deberd encontrarse localizado, en las bases de datos
a cargo del SAT.

En caso de que la(s) mercancia(s) se envie(n) directamente al cliente, se deberd declarar el
nombre o razon social y RFC del mismo, quien deberd estar debidamente registrado en las
bases del SAT, asi como el domicilio fiscal donde se mantendran o almacenardn la(s)
mercancia(s) a importar, el cual deberd encontrarse localizado en las bases de datos a cargo
del SAT.
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Respecto a la relacion del domicilio del lugar de almacenamiento donde se mantendran las
mercancias importadas, deberds enviar en archivos de texto plano la informacién que se menciona
a continuacidn, con las siguientes caracteristicas:

1.  Nombre del archivo: DOMICILIOS ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)
Donde:

DOMICILIOS: Identificar que es la informaciéon relacionada a los domicilios donde se

almacenaran las mercancias importadas.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa afo de la fecha de generacién del archivo.

Consecutivo: Numero consecutivo del archivo, en caso de que la informaciéon la

proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: DOMICILIOS16052016_01, DOMICILIOS16052016_02...

Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un

sector en los que se requiera la misma informacidn, deberas identificar
en el nombre del archivo, el nUmero de sector al que corresponde cada

requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: DOMICILIOS 16052016_01_Sector14,
DOMICILIOS 16052016_01_Sectorl5...

2. Lainformacidon del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por pipes

uln,

>

Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el trdmite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcion a dicho
sector.

Segunda columna. - Calle.

Nota: En caso de que el nombre de la calle se conforme de mas de una palabra,
deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “INORTE 1], “ JAVENIDA ADOLFO LOPEZ MATEQOS| ", “ |CALLE 2"

Tercera columna. - NUmero exterior.
Cuarta columna. - NUmero interior.

Quinta columna. - Colonia.

Nota: En caso de que el nombre de |la colonia se conforme de mas de una palabra,
deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “|[SANTA JULIA| ", “ INUEVO MEXICO| ",

Sexta columna. - Cédigo postal.

Séptima columna. - Municipio o delegacion.

Nota: En caso de que el nombre del municipio o delegacién se conforme de mas
de una palabra, deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “ IMIGUEL HIDALGO] ", “ |[PIEDRAS NEGRAS/ "

Octava columna. - Entidad federativa.
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Nota: En caso de que el nombre de la entidad se conforme de mas de una palabra,
deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “ [CIUDAD DE MEXICO| ".

3. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la cuarta (sélo si no
existe el dato).

4, Ejemplo:

Mil DOMICILIOSTB052016_01: Bloc de notas

Archive Edicién  Formate  Mer  Ayuda

PYJ2189911E7|CALLE 2|1@|5A|CENTRO|@61618 |MIGUEL HIDALGO|CIUDAD DE MEXICO|
PYJ2189911E7|CALLE 18|123| |CENTRO|©18108 | CUAUHTEMOC | CTUDAD DE MEXICO|

Para el requisito referido, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Productos Siderirgicos

[Relacif:n de asalariados. [ - ]

Relacion de asalanados.

I Relacion de bodegas y sucursales. I

Relacion de socios, accionistas y representantes legales.
Autorizaciones y aclaraciones
Relacion de clientes y proveedores

Numeral 5, inciso ¢)

b) Relacion que contenga el nombre completo, la clave del RFC vadlida y numero de seguridad
social del personal al cual el contribuyente actualmente expida CFDI por concepto de
remuneraciones, a que se refiere el Capitulo I, del Titulo 1V, de la Ley del ISR, en términos del
articulo 29, primer pdrrafo, del CFF. En caso de que se haya contratado a un tercero para la
administracion de los trabajadores, se deberd indicar la Razon Social y la clave del RFC valida
de dicho contribuyente.

Para la opcion de subcontratar personal mediante un tercero deberd cumplir con lo
estipulado en los articulos 15-A, 15-B, 15-C y 15-D de la Ley Federal del Trabajo, de tal modo que
la subcontratacion:

1. No podra abarcar la totalidad de las actividades, iguales o similares en su totalidad,
que se desarrollen en el centro de trabajo.

2. Deberad justificarse por su cardcter especializado.

3. No podrd comprender tareas iguales o similares a las que realizan el resto de los
trabajadores al servicio del contratante.

4. Deberad existir un contrato de prestacion de servicios por escrito que deberd anexar a
la solicitud.
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5 Deberd estar pendiente que quien le presta el servicio cumple con las disposiciones
aplicables en materia de seguridad, salud y medio ambiente en el trabajo, respecto de los
trabajadores de esta ultima conforme lo precisa la Ley.

6. No deberd utilizarse la subcontratacion para disminuir derechos laborales de
empleados directos del promovente.

Respecto a la relacion del personal al cual el contribuyente actualmente expida CFDI por
concepto de remuneraciones, deberas enviar en archivos de texto plano la informacién que
se menciona a continuacion, con las siguientes caracteristicas:

1.  Nombre del archivo: PERSONAL ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)
Donde:

PERSONAL: |dentificar que es la informacidon relacionada a las personas a las cuales el

contribuyente actualmente expide un CFDI o en su caso, del tercero que
hubiere contratado.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa anho de la fecha de generacién del archivo.

Consecutivo: NUmero consecutivo del archivo, en caso de que la informaciéon la

proporcione en mas de un archivo.
Por ejemplo: PERSONAL18062019_01, PERSONAL18062019_02...

Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un

sector en los que se requiera la misma informacidn, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada

requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: PERSONAL18062019_01_Sectorl4,
PERSONAL18062019_01_Sectorl5...

2. La informacidn del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por

pipes

>

Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcién a dicho
sector.

Segunda columna. - RFC del personal al que se expide CFDI o de la persona moral
en caso que un tercero efectle la contratacion de personal.

Nota: Los RFC’ s deben de ser proporcionados completos y correctos, ya que la
autoridad cotejara en los sistemas institucionales que los mismos sean validos.

Tercera columna. - Nombre del personal al que se expide CFDI o de la persona
moral en caso que un tercero efectde la contratacién de personal.

Nota: En caso de que alguno de los trabajadores tenga mas de un nombre, debera
agregarse en la misma columna.

Ejemplo: “|JOSE LUIS| ", “ IMARIA LUISA] “.
Cuarta columna. - Apellido paterno del personal al que se expide CFDI.
Quinta columna. - Apellido materno del personal al que se expide CFDI.
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» Sexta columna. - NUmero de Seguridad Social del personal al que se expide CFDI.

Nota: Los numeros de Seguridad Social deben de ser proporcionados completos y
correctos, ya que de lo contrario su tramite sera rechazado.

3. Las columnas no deberdn contener titulos o estar vacias, excepto la quinta si no existe
el dato. En el caso de que la sexta columna se presente vacia, se entendera que se trata
de empleados contratados por servicios profesionales y/o que los propios socios y
accionistas son los encargados de llevar a cabo las actividades correspondientes al
negocio. En el supuesto de que la cuarta, quinta y sexta columna se encuentren vacias,
se entendera que la razdén social y el RFC declarado corresponden al tercero encargado
de llevar a cabo la contratacién, administracion y remuneracién de los trabajadores.

4. Ejemplo:

Mj PERSOMALLE052016_01.txt: Bloc de notas

Archive Edicién  Formate  WVer Ayuda

PYJ1210991TEY |ESVREIDE0T7224 |RAUL |ESPINOSA |WVALLE |[43888316304
PYJ1210991IE7 |FOXI900525C¥E | J05E LUIS|FLORES| |47065331954
PYJ1210991IE7 |VABIEBE06250P4 | JOANNA | VARGAS BENITEZ
PYJ1210991TEY |CTR7011305T1 |CONTROL DE TRABAJADORES SA DE CV

Para el requisito referido, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Productos Siderturgicos

[Relaci{':n de asalariados. I - ]

I Relacion de asalariados. I

Relacion de bodegas y sucursales.

Relacion de socios, accionistas y representantes legales.
Autorizaciones y aclaraciones

Relacion de clientes y proveedores

Nota: A efecto de validar los RFC s que declares en tu solicitud, te sugerimos ingresar a la
siguiente liga: https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/ConsultaRFC/

Numeral 5, inciso d)

c) Eldetalle de las mercancias a importar.

Respecto a la informacion del detalle de las mercancias a importar, deberds enviar en archivos
de texto plano la informacién que se menciona a continuacidén, con las siguientes
caracteristicas:

1. Nombre del archivo: MCIA_LIMPORTAR ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)

Version abril 2020 ’
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Donde:
MCIA_IMPORTAR: se refiere al detalle de la mercancia a importar por el importador.
ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa afo de la fecha de generacién del archivo.

Consecutivo: NUumero consecutivo del archivo, en caso de que la informaciéon la
proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: MCIA_IMPORTAR18062019_01, MCIA_IMPORTAR18062019_02...
Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un
sector en los que se requiera la misma informacidn, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada
requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: MCIA_IMPORTARI18062019_01_Sectorl4,
MCIA_IMPORTAR 18062019_01_Sectorl5...

2. Lainformacioén del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por pipes

uln,

» Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcion a dicho
sector.

Segunda columna. - Fraccién arancelaria.
Tercera columna. - Descripciéon detallada.

Cuarta columna. - Origen.

YV V VYV V

Quinta columna. - Uso o destino (en el que se debera indicar si es para
comercializaciéon, consumo o proceso alguno, entre otros).

» Sexta columna. - Tipo de trafico a utilizar.
3. Las columnas no deberdn contener titulos o estar vacias.

4, Ejemplo:

mj MCIA_IMPORTAR16052016_01: Bloc de notas

Archive Edicién  Formato  Ver  Ayuda
PYJ218991IE7|72082.11.61| FERROMANGANESO| ESTADOS UNIDOS|COMERCIO|TERRESTRE|

Para el referido requisito, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:
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Productos Siderdrgicos

[Rela{:’ﬁn de asalariados. l - J

Relacion de asalaniados.

Relacion de bodegas y sucursales.
Relacidn de socios, accionistas y representantes legales.

IAulorizacianes y aclaraciones I

Relacidn de clientes y proveedores

Numeral 5, inciso e)

d) Relacion que contenga denominacion o Razoén Social y la clave del RFC vdlido de los 10
principales clientes del importador.

Respecto a la informacién de clientes, deberds enviar en archivos de texto plano la
informacion que se menciona a continuacién, con las siguientes caracteristicas:

1. Nombre del archivo: CLIENTES ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (#)
Donde:
CLIENTES: Identificar que es la informacidn relacionada a los clientes del importador.
ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa ano de la fecha de generacién del archivo.

Consecutivo: NUumero consecutivo del archivo, en caso de que la informaciéon la
proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: CLIENTES16052016_01, CLIENTES18062019_02...
Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un
sector en los que se requiera la misma informacion, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada
requisito, ya que el sistema no permitird anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: CLIENTES18062019_01_Sector14,
CLIENTES18062019_01_Sectorl5...

2. La informacién del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por
pipes “|":
» Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el tramite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcion a dicho
sector.

» Segunda columna. - RFC del cliente a 12 6 13 posiciones, segun corresponda
Persona Moral o Persona Fisica.

Nota: Los RFC s deben de ser proporcionados completos y correctos, ya que la
autoridad cotejara en los sistemas institucionales que los mismos sean validos.

» Tercera columna. - Nombre del cliente, en caso de tratarse de personas morales
indicar la razén social.

Version abril 2020 ’
7N
2020

LEONA VICARIO



HACIENDA ' 88saATr

Nota: En caso de que algunos de los clientes tengan mas de un nombre, deberan
agregarse en la misma columna.

Ejemplo: “|JOSE LUIS| ", “ IMARIA LUISA] “
» Cuarta columna. - Apellido paterno del cliente, excepto personas morales.

» Quinta columna. - Apellido materno del cliente, excepto personas morales.

3. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la cuarta y quinta (sélo
si no existe el dato o en caso de tratarse de personas morales).

4, Ejemplo:

Mj CLIENTES16052016_01: Bloc de notas

Archive Edicien Formate  Ver  Ayuda

PY12189911E7 |HELA980101XX6 | ALEJANDRA |HERNANDEZ | LOPEZ |
PYJ2189911E7 | ROXL900101XX8 | LUIS | RODRIGUEZ| |
PYJ2189911E7 |HIE980101XX0 |HIERRO SA DE CV|| |

Para el referido requisito, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Productos Siderlirgicos

[Relacifnn de asalariados. I hd J

Relacion de asalariados.

Relacidn de bodegas y sucursales.

Relacién de socios, accionistas y representantes legales.
Autorizaciones y aclaraciones

| Relacién de clientes y proveedores |

Numeral 5, inciso f)

e) Relacion que contenga el nombre, domicilio e ID fiscal o su equivalente, de sus principales
proveedores de la mercancia a importar.

Nota: Al tratarse de un sector especifico para importacion, se requiere informacioén referente a
los diez principales proveedores extranjeros que se encuentren relacionados con la
mercancia a importar del sector solicitado.

Respecto a la informacidn de sus principales proveedores, deberas enviar en archivos de texto
plano la siguiente informacion:

1. Nombre del archivo: PROVEEDORES ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (#)
Donde:
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PROVEEDORES: |dentificar que es la informacioén relacionada a los proveedores del
importador.

ddmmaaaa: dd dia, mm mes, aaaa afno de la fecha de generacidon del archivo.

Consecutivo: NUumero consecutivo del archivo, en caso de que la informacién la

proporcione en mas de un archivo.

Por ejemplo: PROVEEDORES18062019_01, PROVEEDORES18062019_02...

Importante: En el caso de que en el mismo tramite solicites mas de un

sector en los que se requiera la misma informacioén, deberas identificar
en el nombre del archivo, el niUmero de sector al que corresponde cada

requisito, ya que el sistema no permitira anexar mas de un archivo con
el mismo nombre.

Por ejemplo: PROVEEDORES18062019_01_Sector14,
PROVEEDORES18062019_01_Sectorl5...

2. La informacion del archivo debera contener los siguientes campos delimitados por

pipes

>

Primera columna. - RFC de la persona fisica o moral que promueve el trdmite a 12
6 13 posiciones, segun corresponda; es decir, quién requiere la inscripcion a dicho
sector.

Segunda columna. - RFC del proveedor a 12 6 13 posiciones, segun corresponda
Persona Moral o Persona Fisica o su ID fiscal.

Nota: Los RFC s deben de ser proporcionados completos y correctos, ya que la
autoridad cotejara en los sistemas institucionales que los mismos sean validos.

Tercera columna. - Nombre del proveedor, en caso de tratarse de personas morales
indicar la razén social.

Nota: En caso de que algunos de los proveedores tengan mas de un nombre,
deberan agregarse en la misma columna.
Ejemplo: “|JOSE LUIS| ", “IMARIA LUISA/ “

Cuarta columna. - Apellido paterno del proveedor, excepto personas morales.
Quinta columna. - Apellido materno del proveedor, excepto personas morales.

Sexta columna.- Domicilio del proveedor.
> Nota: El domicilio debera ubicarse en la misma columna, puede contener
espacios, comas, etc.
» Ejemplo: ) “ILAZARO CARDENAS, NUMERO 14, COLONIA CENTRO,
CUAUHTEMOC, C.P. 06030, CIUDAD DE MEXICQO|".

3. Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la cuarta y quinta (sélo
Si no existe el dato o en caso de tratarse de personas morales).

4. Ejemplo:
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E PROVEEDORES16032016_01: Bloc de notas

Archive Edicion  Formato  Ver Ayuda

O x

PY12109911E7|454423266|E STEEL INC|||AVENUE VERMONT, SUITE 106 EXT 19481, TORRANCE CALIFORNIA, CP 98562, ESTADOS UNIDOS|
PY12109911E7 | LU14880687 | ALEJANDRA|HERNANDEZ | LOPEZ |RUE DE LUXEMBOURG, EXT 66, ESCH SUR ALZETTE, CP L 4221, LUXEMBURGO|
PY12109911E7|133670864 | LUIS|RODRIGUEZ| |WESTCHESTER AVENUE ,EXT 333 SUITE S1@1, WHITE PLAINS, CP 10604, ESTADOS UNIDOS|

<

L]

Para el requisito referido, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Relacidn de asalariados.

Relacion de bodegas y sucursales.

Productos Siderirgicos

[Ftelacibn de asalariados.

Relacidn de socios, accionistas v representantes legales.

Autorizaciones y aclaraciones

I Relacion de clientes y prmraedoresl

Los archivos que incorpores apareceran en forma de lista, mismos que podras eliminar si asi lo deseas,

dando clic en el icono de color rojo.

Sector: Productos Siderargicos
Requisito ! Relacion de clientes y proveedores ‘ v \
Seleccionar . |
Archivo || Examinar |
y res Especificos

Sector Requisito Archivo Borrar
Productos Siderir | Relacion de asalar -
gicos iados. 201200432 pdf o
Productos Siderir | Relacion de bodeg 201200786, pdf -
gicos as y sucursales. g —

Relacién de socio :
Usuarios_Role

F{roductos Siderir | s, accionistas y re s_PEMEX-UA s
gicos presentantes legal Tads =
88 i
Productos Siderir | Autorizaciones y a | roles de megy -
gicos claraciones rova.jpg —
Productos Siderir | Relacion de client | TCAplicacione -

gicos

€s y proveedores | s 23-08-13.xisx

R0 e

Paso 9.- Una vez que agregues todos los archivos, da clic en el botén “Enviar”.

El archivo se ha cargado satisfactoriamente.

P !

Regresar Enviar
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Paso 10.- Aparecerd un resumen general de la solicitud, si estds de acuerdo con la informacién

mostrada, da clic en el botén “Confirmar”.

i

SOUCITIR) DE INSCRIPOOM AL mnmum

Loger ¥ Secha de aminion
Oracnd 3o Weeco, 2 72 de roventre a» 2006

CUEas S NS a0 B0 Nl Taile
RFC: TALFTITIANT

Deromracan o Ruoe Socist £ PLUIGANADERD SATE OV
TANDOHTL, 15 OTRA NGO E5TCIICADA DN B CATALOGO ML MDALCO. OUDAS

Oummciie Fincal: T WEXCO, OF 11910

Too de Solcme macsgeen - Travely de mempoon 3 Pagros g ingortadre

Facha de o Sclicited: 2N

o Putente | wC [ PRy — L TR T S —
) TREONNNAS | REDO WA T SOOROUEL Twoitnes | R | Amew
St Eaguition Asquntan ' Ousmmiten LYe—
,m&w-,w-mn‘-m. oo AN et N
U BOWUDEON | RISNI0ON (9 H00CR. S0CONELE | FROFRMAAITIS Igmer  LnulrMe i FENERUAT se | Aumerts

PR BUGAOL AL e} B e e e 00 et

mmim--.m 'Mlm!!- ih——.

DrTarE LU0 DFTRRTLE (M GRCE VAT y 1UROCAGH S0 WY (RTERS N A T ATER QU (MRINOA Jue ORCIRIT DR TRRATE] 0 U Iy o
O DU 20r & NT0uin JET Ya00en | et CHgn Feea Fadernl o8 i xim con s an0us 111 maooin § o Congn Fay e

PN MVIsetD Gt WOUA BRATLAI0N 0 eI 1T SN SO0 V0N ¥ S04
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Paso 11.- A continuacidén se mostrara la pantalla para ingresar los datos de la e.firma (antes Firma

Electrénica, FIEL).

RFC:

s ]

Privada:

Llave Privada (* key) Buscar Llave Privada

Certificado (*.cer) do

A Requiere que el Contribuyente presente su firma electronica

RFC:

Confirmar

Contrasefia de Llave|

Privada:

Llave Privada (* key) ‘ Buscar Llave Privada |

Certificado (*.cer)

Buscar Certificado

firmar Cancelar

‘ Confirmar " Cancelar ‘

Paso 12.- Captura la contrasena de tu e.firma (antes Firma Electrénica, FIEL), ademas incorpora los
archivos, llave privada (“.key") y certificado (“.cer”).

Buscar en: ||—_‘| FIEL_LORJ540405IF0_20141104175526-0... | v|
[y certificado.cer

[ merimn@

Nombre de archivo: |L\ave Privada.key |

Archivos de tipo: | |V|

- W

Buscar en: ‘D FIEL_LORJ540405IF0_20141104175526-0... |v |
[Ty certificado.cer

[y Liave Privada.key

Mombre de archivo: |Certificado cer |

Archivos de tipo: | "|

(BT )

Paso 13.- Una vez que hayas adjuntado los archivos correspondientes de tu e.firma (antes Firma
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Electrénica, FIEL) selecciona el botén “Confirmar”.

Importante: Al ingresar la e.firma para concluir el tramite de solicitud, el
contribuyente asume la responsabilidad de la veracidad y autenticidad de la
informacién proporcionada.

RFC:

Privada:

Llave Privada (* key)

[ Buscar Llave Privada l

Certificado (*.cer) C\zers [ Buscar Certificado ]

l Confirmar “ Cancelar l

Paso 14.- En el siguiente paso, deberas seleccionar “Concluir Solicitud”, con esto concluyes el envio de
la “Solicitud de Reinscripcion al Padréon de Importadores y Sectores Especificos”.

Paso 2 Vista Preliminar Paso 3 Firma
electronica

Concluir Solicitud Cancelar

Paso 15.- En seguida se mostrara la siguiente pantalla, donde podras generar tu acuse del tramite al
seleccionar el botdn “Generar Acuse”.

Paso 2 Vista Preliminar Paso 3 Firma
electronica

Generar Acuse
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La aplicacién emitira el acuse en formato “.PDF" (como el que se muestra a continuacién).

FOUOFE 1858020 ST

SHCP sesar
N v e e d i b Pl i

ZERVICIO DE ADMMIZTRACIKON TRIBUTARLA
EOLICITUD DE IMECRIFCIOHN AL PADROM DE IMFORTADORES ¥ SECTOREE EEPECIFICOE

Lugar y feciha o emisian
Carded da Mazis, X S8 noviamine da 2008

Sy wolcobed deimectpcon & Pedean de Imporsdiosss 50 reeind de maners acios

Datoc de [dentMoagkon cel Soliotanis

RFC CRALFEI A RSE
Dwnominecks o Rasdn Soosl EL FLIN CRAMADERC, G54 OE CY
Domicliz Frecal TAMBOREL, 15353, OTRA KO EBPECIFICADA EX EL CATALDGD, RESUEL HIOALGD, TRIDAD DE REXNCD,
[=E R LR
l'ipo da Solc ke Irmecspsin
Fecte da St 21 LT
Ercangoc Conferidos Solloiados
LN
Patart RFC Agsnis Aduanal Wiganals Hats Ectzdn bceyimibe b
3= SLELISIDSLEA ALFREDD: WiR TUAL RODRIEZIES Indefinice Fendia-is Fzmeria
‘EBwotorss Ecpesificos Solloiadoc
Eaator Expeoifica Faquic o Dooumentcs Mavimiento
F da S2004%2 pd Aumenio
F da ¥ Scarsslns 2012000 py Aumanin
F -y roiem da meg ¥ rove Eg Aurtn
F da el p srovesdor e TCApiceconms 3-08-13 ahor Aurenin
F da socios, BeoonsiEs § ceprasentaeies gl LUmzarios B oles_FEMER-UAT ow Aumenin

S Sefre = ¥ an lom dal SAT da oo oan kL da F e [wutos Ferson el
y con dvaram dSeposiconem M ¢ egelen ot conidencalided v proteccdn de delos, & fin da slercer i leculaden corfierid & o motoriced
Pl

EH dmme modiicer o comegh an delos perscraies, pusdes scudll @ coslouer Bisdcls S Bervicoos Tribulberios po @ ks g8 8 discodn
Ep Faeee sl goboma

Esta smne de recio ns ganaics 8 eeesitecoSn del Taswie. | , dudas yiz cor El MarcwSA | 0 5 I8 deede e Cuded
de Midos, o 0 (58] AT X3 728 del rewts del peis, opoiss 7

Caddena Orignal el | AT T ] PO B S ST At ok 1 M ECAL B0 1 1 4 S 200000 100000 T 00 154208 |
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ARy RAAND | TmiCaL DN S E ROpSle L e nOC et HPREXBRY e RiGmopoF onll 2 P Df g oF AL KB
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(ANVERSO)

Pagina 82 de 90

Versién abril 2020

2020

LEONA VICARIO



HACIENDA $8sar

FOLIO:PR01SS6429045

SHCP ggsn'r

v vhe dodenidris rasc i Tribaaria

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARILA
SOLICITUD DE REINSCRIPCION AL PADRON DE IMPORTADORES Y SECTORES ESPECIFICOS

Pagina [2] de [2]

(REVERSO)

Una vez que hayas concluido el tramite, el resultado de la solicitud se dara a conocer en un plazo
no mayor a 30 dias naturales contados a partir del dia siguiente a la recepcién de la solicitud,
accediendo al Portal del SAT en el apartado de > Tramites del RFC > Importadores y exportadores
> Consulta tus solicitudes en el padrén de importadores >.

b
2020

LEONA VICARIO



(| HACIENDA ' $3sar

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

6. Consulta de resultados.

Una vez que hayas concluido tu tramite, conforme los plazos correspondientes, podras verificar el
resultado de tu solicitud accediendo a tu Portal del SAT, siguiendo los pasos que se indican a

continuacion:

Paso 1.- Ingresa a la pagina del SAT (www.sat.gob.mx) y da clic en el apartado de “Tramites del RFC".

pr— T Xy
J \ =t
W E g b
Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
E-|Ectrfml'ca RFC ﬁscales COI'I"IPEI"ISBCIOI"IE‘S \‘f SErVIOIoDS extenor

RECAUDAMOS Novedades

2 7 /0 MAS - Simulador DeclaraNOT en linea

or actos de fiscalizacion® . pe e LecnoloBlcas
P - Estimulos region fronteriza norte

- Presenta tu Declaracion Anual
2019: 30,207 mdp )
2018: 23,713 mdp
iContribuimos para transformar

- Consulta tu devolucion
*Cifras preliminares, Ccobradas mas viru
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Paso 2.- Da clic en la seccién “Importadores y Exportadores”, se desplegaran los servicios a los que
tienes acceso como contribuyente, relacionados con el Padron de Importadores y Padréon de
Importadores de Sectores Especificos. Selecciona la opcidon “Consulta tus solicitudes en el padrdon de

importadores”.
Personas Muewos contribuyentes Hesidentes en el extranjero Buscar (&}
SHCP -8 o nT Tramites y servicios ol B [0 = @ (3 sobmx
- s g .
i &
) = = o) & = @
DeCiaraci ones Farnma Tramites del AOCINI0S. eI IoreEs OIS I mines CmErThy
sleordnica RFC Mscales COMTETISCIONES ¥ Servicios ENTETT

Inicio = Trdemit es del RRC

Realiza tu inscripcion o actualizacion en el RFC v en otros padrones

Ver todos
Los més consultados e
Expandir
Inscripoidn al RFC =
Actualizadiin en el RFC =
Importadores y Exportadores s

Actualira tus encargos conferidos

Aumenta en el padrdn de importadores tus sectores especificos

Complementa tus. tréamites del Padnin de: Importadores, importadores de Sectores Espedfices y Exportadores Sectorial
Consulta tus solicitudes en el padrén de importadores |

Deja sin efectos la suspensidn en el padrin de exportadores secbonial

Insoribebe en el Padrdn de importadores

Modifica tus datos en el padrin de exportadores sectorial

Realiza tu nsoripcidn en e padrin de exportadores sectorial

Solicta se deje sin efectos la suspenssin al padrdn de importadores

Sofidita suspensitin a los padrones de- impontadores, importadores. de sectores espedficos o exportadores sectorial

(e Ld(|

Paso 3.- En seguida, el sistema te brindara las siguientes dos opciones para registrarte e ingresar al
Portal del SAT:

a) Con el usodetu RFCy Contrasena (antes Clave de Identificacion Electrénica
Confidencial, CIEC).
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| HACIEN

Personas m MNuevos contribuyentes | Residentes en el extranjero Buscar Q
_ _ £ob.mx
SHCP a SAT Tramites y servicios iy meE @@ e
o Para personas morales
- — T 4T
= D & ]
Declaraciones. Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
electronica RFC fiscales compensaciones y servicios exterior
Inicio > Trémites del RFC > Inscribete en el Padrén de Importadores
Acceso por contrasena
RFC: RFC
Contrasefia: @ Contrasefia
e.firma portable: Clave dinamica
£ Olvidaste tu contrasena?
Si ain no cuentas con tu contrasefia, obtenla aqui
Siadn no cuentas con tu e firma portable, obtenla agui.
Requisitos de uso de e firma portable
a) Con el uso de tu e.firma (antes Firma Electrénica FIEL).
Buscar Q,

Personas m MNuevos contribuyentes | Residentes en el extranjero

SHCP sesAaT Tramites y servicios

Para personas morales

= a T —

=l B T
Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
exterior

NEEDE @ ® sobmx

Declaraciones Factura Tramites del

electrénica RFC fiscales compensaciones y servicios

Inicio > Tramites del RFC > Inscribete en el Padrén de Importadores

Acceso con e.firma

Certificado (.cer):
Ubicacion del certificado Buscar

Clave privada (.key):
Ubicacién de la llave privada Buscar

Contrasefia de clave privada: @

Contrasefia Enviar

Paso 4.- Deberds desplegar el icono del calendario, a efecto de seleccionar el rango de fecha entre el
cual se encuentre el dia que realizaste tu trdmite (Solicitud de Inscripcién, Solicitud de Actualizacidon

de sectores especificos” o “Solicitud de reinscripcion”).
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

SHCP ) :3 SAT Tramites y servicios
-2 \"‘.;.’ Service de Administrscdn Trbatars
Martes 22 de noviembre de 2016 to | Gerrar Seelde
Buzon tributario Declaraciones Factura electrénica RFC Tramites Servicios Consultas

Consulta de

Solicitudes

Consulta de Solicitudes

" Campos oblipatorios

L L | v 3

I
1)

50 I D
KO0 ST KO )
B EEEE

Paso 5.- Una vez que identificaste y seleccionaste el rango de fecha, da clic en el botén “Buscar”.

HCE | @ SesAT Trémites y servicios
Martes 22 de noviembre de 2016 GAL o us
Buzén tributario Declaraciones Factura electrénica RFC Tramites Servicios Consultas

Consulta de
Solicitudes

Desde: 'Lﬂlﬂmﬂ | o
—
Hasta: *| 221112016 | o

Buscar
e
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Paso 6.- En la siguiente pantalla el sistema desplegara el total de solicitudes que hayas realizado,
deberas identificar el Folio correspondiente a tu solicitud y el estatus en el que se encuentra.

GAL! 15
Martes ¥2 de noviembre de 2016 icio | Cowar Sesdn

Buzdn tributano Declaraciones. Factura elecindnica RFC Tramites Servicios Consultas

Consubla de
SONCAE0ES
* Campos oblgMDnos

vt Agente Aduanal Estado Encango Confernias e,
3 ALFR JEZ Perdients

Paso 7.- Si el estado de la solicitud se encuentra como “Solicitud Resuelta”, da clic en el botén “ver
Doc.”, en seguida se generara un archivo en PDF, en donde sefalara el resultado de tu solicitud, es
decir, si fue autorizado o rechazado el tramite en cuestion.

GALY ALIS
Martes 22 de noviembre de 2016 Inicio | Cemar Sessdn
Buzén tributario Declaraciones Factura electronica RFC Tramites Servicios Consultas
Consulta de
Solicitudes
Consulta de Solicitudes
* Campos obligatonios
I
Hasta: * | 22112016 m

La aplicaciéon emitira el acuse en formato “.PDF” (como el que se muestra a continuacién).
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NOTHICACION
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7. Casos de aclaracién.

Podras ingresar un caso de aclaracidon a través del Portal del SAT, en los supuestos que se mencionan
a continuacion:

e En caso de que requieras realizar una aclaracién referente a tu tramite de Inscripcién o
Actualizacion de Sectores.

e En caso de que desees agregar documentacion adicional y/o un alcance a tu tramite de
Inscripcién o Actualizacién de Sectores.

e Paradarle seguimiento a tu tramite de Inscripcién o Actualizacidn de Sectores.

e En caso de dudas y/o requerir informacion adicional.

Los pasos a seguir para ingresar tu caso de aclaracion, los encontraras ingresando a la siguiente liga:
INGRESA TU CASO DE ACLARACION:

https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/SATAuthenticator/AuthlLogin/showlLogin.action

GUIA CASO DE ACLARACION:

http://omawww.sat.gob.mx/aduanas/Portal/Documents/tramites_autorizaciones/guia_padrones/Gui
a_Casos_Aclaracion_.pdf

Es importante mencionar que el resultado del tramite no se dara a conocer a través del caso de
aclaracion, seran Unica y exclusivamente para los puntos mencionados anteriormente.

Importante:

En caso de que tu solicitud sea rechazada, deberas corregir las inconsistencias que se sefalen en el
rechazo y promoverla nuevamente conforme al procedimiento establecido en los puntos 3, 4 o 5,
segun corresponda, anexando la totalidad de los requisitos establecidos.

El resultado de tu tramite lo podras consultar a través del Portal del SAT o para informacidn adicional,
consultas y/o aclaracion de dudas, se podra realizar a través de Marca SAT 627 22 728, desde la Ciudad
de México, o al 0155 627 22 728 del resto del pais, opciones 7-3, de lunes a viernes de 8:00 a 21:00 horas.
Asimismo, se podra asistir a cualquiera de las ADSC con previa cita, debiendo acreditar el interés
juridico que representa.
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