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1. Generalidades del equipo de cémputo

El equipo de computo en el que se llevard a cabo los diversos movimientos del Padréon de
Importadores debe contar con:

e JAVA (dltima version).

e ADOBE (ultima version).

e Impresora local o en red.

e Internet Explorer, Mozilla Firefox o Google Chrome.
e Eliminar los cookies y temporales.

¢ Nivel de seguridad Internet- Medio.

e Windows Vista o superior.

2. Consideraciones previas

Para poder ingresar al sistema Padrén de Importadores, es necesario contar con alguno de los
siguientes requisitos:

a) RFCy contrasena
b) e-firma y contrasena, llave privada (*Key) y el certificado (*.cer) vigentes
Miércoles 12 de marzo de 2019 i _Inicm Iniciar SESifn
;0Wvidaste tu contrasena?
Buzon tributario Declaraciones Factura electronica RFC Tramites Servicios Consultas

Acceso por contrasena

RFC: RFC
Contrasena: @ Contrasefia
e.firma portable: Clave dinamica
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3. Evaluaciéon de Encargos Conferidos

Para realizar la evaluaciéon de encargos conferidos deberds ingresar al Portal del Servicio de
Administraciéon Tributaria sat.gob.mx, en el apartado de Tramites del RFC > Minisitio de Padrén de
importadores y exportadores

Se visualizara la siguiente pantalla en la que debes dar clic en:
https://www.siat.sat.gob.mx/PTSC >RFC > Evaluacion de Encargos

Importedores de sectores especificos - Exportsdores sectorisles ~

Material adicional

Tutorial

e Turtorial actualizacion del Padrdn d..
TUTORIAL

Actualizacién de de Importadores
de Sac .‘ ecificos

HACIENDA S aar

Encargos Conferidos
Actualiza tus Encarges Conferidos

Acceder

Guia Encargos Conferidos (Importador)
Acceder

Evalua tus Encargos Conferidos (RFC > Evaluacion de Encargos)

Cuia Evaluacion Encargos Conferidos (Agente Aduanal)
Acceder

Cuia para registrar tu Caso de Aclaracion
Acceder
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En la siguiente pantalla deberas seleccionar Tramites del RFC / Importadores y Exportadores /
Evalda tus Encargos Conferidos.

Empresas | Muevos contribuyentes | Residentes en el extranjzro Buscar Q
' MEXICO  HACIENDA | $8sar  Trémites

Para personas fisicas

= f=] 9 ks

Declaraciones Factyra Tramites del Adeudos Deuolucmn_es v Otros tr§n1ites Come(cio
aelectranica REC fiscales Compensaciones y senvicios exterior
Inicio = Tramites del RFC Minisitio de Padran de Importadores y Exportadores

. . - . Obtén tu cédula de identificacitn fiscal
Realiza tu inscripcion o actu s

Reimprime tus acuses del RFCy genera tu Constancia

0Obtén tu RFC con la Clave Unica de Registra de Pablacidn Ver todas
Inscribe a tus trabajadares en el RFC

Los mas consultados . N
Ver mas

v Minisitio de Padran de Importadores y Exportadores

~  Obten tw cedula de identificacion fiscal

v Reimprime tus acuses del R genera tu Constancia de Situacion Fiscal con CIF
v Obtén t RFC conla Clave Unica de Registro de Poblacion CURP
v Inscribe a ws trabajadores en el RFC
Impartadaores y Exportadores A

Actualiza tus encargos conferidos
Aumenta en el padron de importadores tus sectores especificos

Complermenta ts tramites del Padran de: Importadares, Importadores de Sectores Especifica

y Exportadores Sectorial

Consulta tus salicitudes en el padran de importadores

Dejasin efectos la suspension en el padron de exportadares sectorial

Evaloa tus encargos conferidos

C LKL LCK

Inscribete en el Padron de Impartadores
Minisitio de Padron de Impartadares v Expartadares
Modifica tus datos en el padron de exportadores sectarial

Realiza tuinscripeion en el padran de exportadores sectorial

Solicita se deje sin efectos la suspension al padron de importadores

Solicita suspension alos padrones de: importadores, importadores de sectores especificos o exportadores sectorial
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En seguida, el sistema te brindard dos opciones para registrarte e ingresar al Portal del SAT:

a) Con el uso de tu RFC y Contrasena.

Inicio / Iniciar sesién
Martes 09 de abril de 2019 =
¢Olvidaste tu contrasefia?

Buzon tributario Declaraciones Factura electrénica RFC Tramites Servicios Consultas

Acceso por contraseiia

RFC: RFC
Contraseiia: @ Contraseiia
e.firma portable: Clave dinamica
b) Con el uso de tu e.firma.

Inicio / Iniciar sesién

Martes 09 de abril de 2019 o
¢Olvidaste tu contrasefia?

Buzon tributario Declaraciones Factura electronica RFC Tramites Servicios Consultas

Acceso con e.firma

Certificado (.cer):

Ubicacién del certificado Buscar

Clave privada (.key):

Ubicacién de la llave privada Buscar

Contraseiia de clave privada: @

RFC:

RFC

Contrasefia Enviar
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Al ingresar se visualizara la siguiente pantalla donde podras evaluar el Encargo Conferido.

SECRETARIA DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO

Viernes 29 de marzo de 2019 . e
Inicio | Cerrar Sesian

Buzoén tributario Declaraciones Factura electronica RFC Tramites Servicios Consultas

Paso 1 Evaluar
Encargos Conferidos

Evaluacion de Encargos Conferidos

RFC del Importador [ ]

Estado [~setacsione— [~]

Encargos Conferidos

11 EE EE

Nombre, Denominacién o Fecha Fecha

Fecha Fin Estado

Razén Social Solicitud Evaluacion
: |

e

En el menu Estado podrds consultar los Encargos Conferidos que te han sido solicitados,
selecciona una de las siguientes opciones:

Estado [—S«Hec::inne— - ]

—5Selaccione--

Aceptade por el agente aduanal
Pendiente

Rechazado por el agente aduanal

La evaluaciéon de un Encargo Conferido se puede llevar a cabo mediante dos tipos de busqueda:

a. Evaluar Encargo Conferido por medio de RFC de la o el importador.

La busqueda por RFC mostrara los datos de un importador en especifico y el estatus en que
se encuentra la solicitud del Encargo Conferido, al registrar en el campo correspondiente el
RFC a evaluar.
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Miércoles 13 de marze de 2019 - e
Inicic | Cerrar Sesidgn

Buzon tributario Declaraciones Factura electronica RFC Tramites Servicios Consultas

Paso 1 Evaluar
Encargos Conferidos

Evaluacion de Encargos Conferidos

RFC del Importador [ ARCD12345608 _]

Estado (Pendiente B

TN KT 1 o o
Mombre, Denominacion o Fecha Fecha
L RFC Razén Social soliciud | 7%MFI0 | Euaiacidn Estedo
I 1 ABCD12345698 Pruebs,S.A deCV. 1E0T2ME | 180720158 ~Fendiente-- - l

b. Evaluar Encargo Conferido por estado.

La consulta por estado se realiza al seleccionar Aceptado por la o el agente aduanal, Pendiente
o Rechazado por la o el agente aduanal.

—-Seleccione—
Aceptado por el agente aduanal
Pendiente

Rechazado por el agente aduanal

i. Aceptado por el agente aduanal: Podras verificar si el RFC ya fue aceptado.

Pendiente: Para verificar si el importador ya registré la patente y asi podras aceptar el encargo
gue esta pendiente.

Rechazado por el agente aduanal: En caso de querer consultar si el RFC fue rechazado o bien,
rechazar el encargo.
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i) Evaluar Encargo Conferido por Estado Aceptado por el agente aduanal

Al Encargo Conferido selecciona el estado Aceptado por el agente
aduanal.

Buzoén tributario Declaraciones Factura electrénica RFC Tramites Servicios Consultas Pruebas

J -

Encargos Conferidos

D 0Banno 3m

. e imxm:;mamm‘ Fecha l Fecharin |  Fecha ‘ R,

A | N " omouzors | 08042016 | | [ Acootedo vorstapents sovane] - |

i 2 S R 7"713!100014’ [ [T Wwawmop(; v | 5
\ 3 ) m ﬁyﬂnmou[ [ [ qummﬂi - | 1‘
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ii) Evaluar Encargo Conferido por Estado Pendiente

Para llevar a cabo la Evaluacién de Encargo Conferido para este tipo de estado solo debes seleccionar
la opcion Pendiente, esto debido a que los demas estados son consultas para visualizar los Encargos
Conferidos resueltos para cada supuesto.

Una vez seleccionado el Estado, da clic en el botén Buscar, la consulta por medio de Estado Pendiente
genera como resultado todos los importadores que cuentan con una solicitud de Encargo Conferido
Pendiente para la patente asociada.

Paso 1 Evaluar
Encargos Conferidos

Evaluacion de Encargos Conferidos

RFC del Importadar | |

—
Estado | —Seleccione— | = |

Encargos Conferidos

1de
Nombre, Denominacién o Razén| Fecha Fecha
# RFC Social Solicitud Fecha Fin Evaluacién Estado
1 [ABC123456Z8X Prueba, S.A de C.V. © | 14/04/2015 | —Pendiente—

[-]
Cancelar

iii) Evaluar Encargo Conferido por Estado Rechazado por el agente aduanal
Al Encargo Conferido selecciona el Estado Rechazado por el agente aduanal.

Una vez concluida la evaluacién de encargos conferidos haz clic en el botén Enviar.

Buzén tributario Declaraciones Factura electrénica RFC Tramites Servicios Consultas Pruebas
(4
Encargos Conferidos
1ees 000 DBE0E BE 2
¥ RFC PISEORDenSiaciin oNuc T | renmi | T | Estado
1 07/0422015 | 08/0422016 Acestsdo por el sgente sdusnal -
2 | . 1310201 . Aceptado por el sgente sduanal - d
3 | 1102014 | ‘ Aceptado por el agente aduanal -
s | [ 17092014 | [ \ Rechazado por el sgente sdusnd ~
. 5 .umrzou: [ | | Rechazsgo por ei sgente ssund ~
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Vista Preliminar

Desliza la barra de desplazamiento lateral hacia abajo para verificar la informacién de la evaluacion
efectuada.

Buzén tributario Declaraciones Factura electronica RFC Tramites Servicios Consultas Pruebas

)

Paso 1 Evaluar Paso 2 Vista Prelsminar
Encargos Conferdos

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
EVALUACION DE ENCARGO'S CONFERIDOS EN EL PADRON DE IMPORTADORE S

Lugar y fecha de emision
Tamaulipas. a 10 de Abnl de 2015

Datos de Wentificacion del Agente Aduansl

Numero de la Patente: 0000

RFC: ABCD112233JKL

Nombre: PRUEBA, S.A. DECV. ¥
Tipo de Tramite: Evaluacion de Encargos Conferidos

fecha de Evaluacion: 10/04/2015

Una vez verificada la informacién da clic en el botén Confirmar.

Encargos Conferidos

# | RFCImportador Nombre Importador Vigencia | Hasta | Estado ]
| Rechazado por el agente
' pnnany | aduanal N 3
| Aceptado por el agente
2 Indefinida Jal al
A | Rechazado por el agente
3 Indefinida Eal al
| Aceptado por el agente
4 Indefinida | aduanal
| Aceptado por el agente
5 Un afio 08!0‘2016”' al
Declaro bajo protesta de declr verdad y conocedor de 1as penas en que las p que dectaran con falsedad en los
términos de lo dispuesto por el articulo 247, fraccidn | del Cdigo Penal Federal, en relacidn con el articulo 110 fraccién Il del Céaigo
Fiscal de la Federacidn, manifiesto que todos asentados en esta forma oficial son veridicos y exactos.
| Confirmar “ Moddicar |[cm]




Firma electrénica

SECRETARIA DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO

HACIENDA  28saT
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Da clic en el campo Contrasefa de Llave Privada.

WN

»

P e R (TR e e T

Buzdn tributarie

Escribe la contrasefia de tu e-firma.

Da clic en el botén Buscar Llave Privada, ingresa el archivo (*key).

Da clic en el botén Buscar Certificado, ingresa el archivo (*.cer).

Una vez ingresados los archivos de la e-firma da clic en el botén Confirmar.

Paso 1 Evaluar
Encargos Conferidos

Inicia |

Declaraciones Factura electrénica RFC Tramites Servicios Consul
Paso 2 Vista Preliminar Paso 3 Firma
Electranica

RFC

Fiahi [Ee——
Privada 1

Lianve Privada [ ki)

Certificado (*.car)

Bugcar Liave Privada 2

Buscar Cerlificaco 3

Pulsa el botdon Concluir Solicitud.

Mastes 14 de julio de 2015

Buzdn tributario Declaraciones Factura electrénica RFC Tramites Servicios Consul

Encargos Conferidos

| Paso 1 Evaluar

Paso 2 Vista Preliminar Paso 3 Firma
Eleciranica
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B Y

Acuse PDF.
Haz clic en Generar Acuse.

Nlarbes 24 de julso de 2008

Inicia |

Buzdn tnbutana Declaraciones Factura electrinica RFC Tramites Senicios Consul
v Paso 2 Visia Preliminas Pasa 3 Firma
1 i Elcirdnsta
Ganerar Acuse

Se genera acuse en formato PDF, consérvalo como comprobante, ya que serda la uUnica

oportunidad de guardarlo.

x

m. | »

T SAT-35.pdf - Adobe Reader
Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda
ERENE AN = | /2 | 786% | ¥ | | e’ * Herramientas = Firmar = Comentario
SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
EVALUACION DE ENCARGOS CONFERIDOS EN EL PADRON DE IMPORTADORES
Lugar y fecha de emision
La Evaluacion de Encargos C dos en el Padron de Importadores se realizd de manera exitosa.
Datos de Identificacion del Agente Aduanal
Numero de la Patente: 0000
RFC: ABCD001122334
CURP: ABCD001122MDFLDOO
Nombre: PRUEBA, S.A.DECV.
Domicilio Fiscal: AV. PASEO DE LA REFORMA NUMERO 10, PLANTA BAJA, COL. TABACALERA, ALCALDIA CUAUHTEMOC, C.P. 06030 CIUDAD DE MEXICO.
Tipo de Tramite: EVALUACION DE ENCARGOS CONFERIDOS
Fecha de Evaluacion:
Encargos Conferidos
# RFC Importador Nombre Importador Vigencia Hasta Estado
S Rechazado por el
1 cv Indefinida agente adusnal
3 Aceptado por el
2 SADECV Indefinida ;
- Rechazado por el
3 SADECV Indefinida agenia adiem
£ Aceptado por el
4 SADECV Indefinida
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Para finalizar haz clic en Cerrar Sesion.
Fin de procedimiento.

Mmroey 24 do puler d0 3518 Brukib | Comivai Sarnbia

Bz inba i Dreclarac e s Fachsrs slecindrecs RFiL Triimides B i Capnaias

Hirkid & WikLa 1N el

Importante: Las aceptaciones de Encargos Conferidos se veran reflejadas al
siguiente dia.

4. Qué hacer cuando el importador realiza un cambio de vigencia

El Encargo Conferido con la vigencia anterior queda anulado, por lo que la o el agente aduanal debera
realizar la aceptacidon del Encargo Conferido con la nueva vigencia para que surta efecto dicho
cambio.

5. Revocacion de Encargos Conferidos

Deberas cumplir con lo sefalado en la regla 1.2.6. de las Reglas Generales de Comercio Exterior, de
conformidad con la regla 1.2.2. en relacién con el articulo 18 y 18-A del Cédigo Fiscal Federal.

“..Los agentes aduanales que requieran dejar sin efectos un encargo conferido de
conformidad con la presente regla, deberan informar a la ACIA mediante Buzdn
Tributario o escrito libre en los términos de la regla 1.2.2...”

6. Errores recurrentes relacionados con Encargos Conferidos

Cuando al realizar tus operaciones de comercio exterior, el validador arroje cualquiera de los
siguientes errores:

e E|RFC cuenta con mas encargos conferidos de los permitidos.
e La patente declarada no esta autorizada para tramitar pedimentos con el RFC del
importador declarado.

El importador debera enviar un caso de aclaracién desde su portal en el apartado de tramite en
las opciones INSCRIPCION_PGIYSE_EXS o REINCORPORACION_PGIYSE_EXS, debe detallar la
irregularidad y anexar las documentales de acuerdo al error que arroja el validador, tal como se
indica a continuacion:
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e ElRFC cuenta con mas encargos conferidos de los permitidos.

o Pantallas de error que arroja el sistema.
Acuse de las patentes con las que cuenta el importador en PDF, (Ultimo
movimiento).

o Archivos planos de validacion en formato .txt, de envio y respuesta. (Del dia juliano).

o Una breve descripciéon del problema, indicar el RFC y el nombre o razén social de
la o el importador.

e La patente declarada no esta autorizada para tramitar pedimentos con el RFC de la o
el importador declarado.

o Pantallas de error que arroja el sistema.
Acuse de aceptacion del agente aduanal en PDF.

o Archivos planos de validacion reciente en formato .txt, de envio y respuesta. (Del
dia juliano).

o Una breve descripciéon del problema, indicar el RFC y el nombre o razén social de
la o el importador.

En la siguiente ruta encontraras la Guia para ingresar casos de aclaracion:
http://omawww.sat.gob.mx/PadronimportadoresExportadores/Paginas/documentos/Guia_para_regi
strar_tu_caso_de_aclaracion.pdf

A continuacidén, podras consultar el Manual de usuario para el Contribuyente:
http://omawww.sat.gob.mx/PadronimportadoresExportadores/Paginas/documentos/04Manual_Rei
nscripcion_al Pl _VFE_003.pdf



http://omawww.sat.gob.mx/PadronImportadoresExportadores/Paginas/documentos/Guia_para_registrar_tu_caso_de_aclaracion.pdf
http://omawww.sat.gob.mx/PadronImportadoresExportadores/Paginas/documentos/Guia_para_registrar_tu_caso_de_aclaracion.pdf
http://omawww.sat.gob.mx/PadronImportadoresExportadores/Paginas/documentos/04Manual_Reinscripcion_al_PI_VF_003.pdf
http://omawww.sat.gob.mx/PadronImportadoresExportadores/Paginas/documentos/04Manual_Reinscripcion_al_PI_VF_003.pdf

