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1. Introduccién

En este documento te indicaremos paso a paso cémo realizar tu tramite de inscripcidn, actualizacién o
reincorporaciéon, segun sea el caso, al Padrén de Exportadores Sectorial (PES), conforme a lo establecido
en las reglas 1.3.7. y 1.3.14, de las Reglas Generales de Comercio Exterior vigentes, asi como las fichas
141/LA “Solicitud de inscripcién en el padrén de exportadores sectorial” y 142/LA “Solicitud para dejar sin
efectos la suspension en el Padréon de Exportadores Sectorial”, del Anexo 2 de dichas reglas.

2. Condiciones generales

Para realizar tus tramites del Padréon de Exportadores Sectorial (PES), debes cumplir con las condiciones
gue se describen a continuacion:

a) Encontrarse con estatus “ACTIVO” en el Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

b) Contar con e.firma vigente.

) Estar al corriente en el cumplimiento de tus obligaciones fiscales.

d) Lasituacionde tudomiciliofiscal, asi como tu situacion en dicho domicilio debe ser “Localizado”.
)

e) Tus medios de contacto para efectos del Buzdn Tributario deben encontrarse con estatus
“Validado”.
f)  Contar con agente aduanal, apoderada o apoderado aduanal, o representante legal, que realice

tus operaciones de comercio exterior.

dg) No encontrarse en el listado de personas contribuyentes publicadas por el SAT en términos de
los articulos 69 y 69-B, tercer parrafo, del Cédigo Fiscal de la Federacion, con excepcion de lo
dispuesto en la fraccion VI, del referido articulo 69.

Conoce coémo puedes consultar tu informacidon fiscal en el apartado Informacién Adicional que se
encuentra al final de esta guia.

3. Seleccién del tipo de tramite

Antes de ingresar tu tramite del Padréon de Importadores de Sectores Especificos (PISE), identifica en
cual de los siguientes supuestos te ubicas, ya que de eso depende el procedimiento que debes seguir:

. Quiero inscribirme por primera vez al Padron de Exportadores Sectorial (PES).

Si no cuentas con inscripcion en el Padrén de Exportadores Sectorial y deseas inscribirte a
uno o mas de sus sectores, debes presentar el formato A6 denominado “Autorizacion de
inscripcion para el padron de exportadores sectorial (Regla1.3.7)", contenido en el Anexo 1de las
Reglas Generales de Comercio Exterior, el cual puedes consultar en el Portal del SAT en
sat.gob.mx dentro del apartado “Normatividad”.

. ;:‘E‘):'l“é‘g HACIENDA  $8sar Tramites y servicios ()

Debes llenar el formato y seguir las instrucciones al reverso, aseguUrate de proporcionar la
informacion requerida en cada campo:
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e Lafechaen laque presentas tu solicitud.

e Eltipo de trdmite que solicitas (en este caso Solicitud de Inscripcién).
e Tus datos fiscales o de tu empresa y domicilio completo.

e Elgirooactividad principal tuya o de tu empresa.

e Elsectorosectores en los que deseas inscribirte.

e Parael caso de personas morales, los datos del representante legal.

e Tu firma autdgrafa.

Relne la documentaciéon listada en el reverso del formato A6, segun aplique, y la
documentacion con la que acredites el cumplimiento de los requisitos del sector o sectores en
los que desees inscribirte, los cuales se encuentran establecidos en la ficha 141/LA “Solicitud de
inscripcion en el padron de exportadores sectorial”, del Anexo 2 de las Reglas Generales de
Comercio Exterior, el cual puedes consultar en el Portal del SAT en sat.gob.mx dentro del
apartado “Normatividad”.

Para presentar tu solicitud, cuentas con los siguientes canales:
e Através del Portal del SAT mediante un caso de aclaracidon en sat.gob.mx

& Como presentar el tramite

e En cualquiera de las Administraciones Desconcentradas de Servicios al Contribuyente.

e Enla Oficialia de Partes de la Administracién General de Servicios al Contribuyente.

Me encuentro inscrito en uno o mds sectores del Padron de Exportadores Sectorial y quiero
inscribirme en otro u otros sectores.

Si cuentas con inscripcion en uno o mas sectores del Padrén de Exportadores Sectorial y
deseas inscribirte a otro u otros sectores, debes presentar el formato A6, denominado
“Autorizacién de inscripcidn para el padrén de exportadores sectorial (Regla 1.3.7)", contenido
en el Anexo 1de las Reglas Generales de Comercio Exterior, el cual puedes consultar en el Portal
del SAT en sat.gob.mx dentro del apartado “Normatividad”.

Debes llenar el formato y seguir las instrucciones al reverso, aseguUrate de proporcionar la
informacion requerida en cada campo:

e Lafechaen laque presentas tu solicitud.

e Eltipo de tramite que solicitas (en este caso Solicitud de Inscripcién).
e Tus datos fiscales o de tu empresa y domicilio completo.

e Elgirooactividad principal tuya o de tu empresa.

e Elsectorosectores en los que deseas inscribirte.

e Parael caso de personas morales, los datos del representante legal.

e Tu firma autdgrafa.

Reune la documentaciéon listada en el reverso del formato A6, segun aplique, y la
documentacioén con la que acredites el cumplimiento de los requisitos del sector o sectores en
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los que desees inscribirte, los cuales se encuentran establecidos en la ficha 141/LA “Solicitud de
inscripcion en el padron de exportadores sectorial”, del Anexo 2 de las Reglas Generales de
Comercio Exterior, el cual puedes consultar en el Portal del SAT en sat.gob.mx dentro del
apartado “Normatividad”.

Para presentar tu solicitud, cuentas con los siguientes canales:

e Através del Portal del SAT mediante un caso de aclaracion en sat.gob.mx

& Como presentar el tramite

e Encualquiera de las Administraciones Desconcentradas de Servicios al Contribuyente.

e Enla Oficialia de Partes de la Administracion General de Servicios al Contribuyente.

Mi Padron de Exportadores Sectorial estd suspendido y deseo reincorporarme a uno o mds de
sus sectores.

Si tu registro en el Padréon de Exportadores Sectorial se encuentra suspendido y deseas
reincorporarte a uno o mas de sus sectores, debes presentar el formato A6, denominado
“Autorizacion de inscripcion para el padron de exportadores sectorial (Regla 1.3.7)", contenido
en el Anexo 1de las Reglas Generales de Comercio Exterior, el cual puedes consultar en el Portal
del SAT en sat.gob.mx dentro del apartado “Normatividad”.

Debes llenar el formato y seguir las instrucciones al reverso, asegurate de proporcionar la
informacién requerida en cada campo:

e Lafechaen laque presentas tu solicitud.

e Eltipo de tramite que solicitas (en este caso Dejar sin efectos la Suspensién).
e Tus datos fiscales o de tu empresa y domicilio completo.

e Elgirooactividad principal tuya o de tu empresa.

e Elsector osectores en los que deseas inscribirte.

e Parael caso de personas morales, los datos del representante legal.

e Tufirma autdgrafa.

Reulne la documentacion listada en el reverso del formato A6, segun aplique, los documentos
con los que acredites que subsanas o desvirtuas la causal o causales de suspension, asi como la
documentacion con la que acredites el cumplimiento de los requisitos del sector o sectores en
los que desees inscribirte, los cuales se encuentran establecidos en la ficha 142/LA “Solicitud para
dejar sin efectos la suspensiéon en el Padrén de Exportadores Sectorial”, del Anexo 2 de las Reglas
Generales de Comercio Exterior, el cual puedes consultar en el Portal del SAT en sat.gob.mx
dentro del apartado “Normatividad”.

Para presentar tu solicitud, cuentas con los siguientes canales:
e Através del Portal del SAT mediante un caso de aclaracién en sat.gob.mx

& Como presentar el tramite
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e Encualquiera de las Administraciones Desconcentradas de Servicios al Contribuyente.

e Enla Oficialia de Partes de la Administracion General de Servicios al Contribuyente.

4. Presentacion del tramite

4.1 Solicitud de inscripcién en uno o mds sectores del PES

Una vez que te autenticaste por medio de tu RFC y Contrasefa, aparece una ventana emergente con
un Mmensaje, da clic en “Aceptar”.

1. En el menu del lado superior izquierdo, selecciona “Servicios por internet”, aparece del lado
derecho el catalogo de servicios. Selecciona la opcion “Solicitud” dentro del apartado
“Aclaraciones”, se despliega el formulario del servicio de aclaracion.

2. Enlaopcién “Tramite” despliega el menu y selecciona la opcién “INSCRIPCION_PGIYSE_EXS".

3. Enelcampo “Asunto” escribe “Inscripcidon en el Padrén de Exportadores Sectorial”.

4. Llena el campo “Descripcion” con el detalle o motivo de tu caso de aclaracion.

5. Paraadjuntar la documentaciéon correspondiente, selecciona el botén “Adjuntar archivo” que se
encuentra en la parte inferior del formulario. Selecciona “Examinar...”, se abre una ventana, en
ella debes navegar hasta la ubicacion del archivo que deseas adjuntar al caso; selecciona el
archivo correspondiente y oprime el botdén “Abrir”. Aparece en la pantalla la ruta en donde se
encuentra el archivo seleccionado, a continuacién, da clic en el botén “Cargar”.

Repite este paso las veces que necesites para adjuntar los documentos que desees.

Los requisitos para cada sector del PES se encuentran descritos en la ficha de tramite “141/LA
Solicitud de inscripcidon en el padrén de exportadores sectorial”, del Anexo 2 de las Reglas
Generales de Comercio Exterior. Asegurate de adjuntar los documentos que acrediten el

cumplimiento de los requisitos de cada sector.

Los documentos deben presentarse en cualquiera de los siguientes formatos: .pdf, .jpg, .jpeg,
.png, .zip.

Aqgui encontrards una guia rapida que te sera Util para ingresar tu tramite:

http://omawww.sat.gob.mx/PadronlmportadoresExportadores/Paginas/documentos/Guia_Casos_Aclar
acion_Orientacion.pdf

4.2 Solicitud de reincorporacién en uno o mds sectores del PES

Una vez que te autenticaste por medio de tu RFC y Contrasefa, aparece una ventana emergente con
un mensaje, da clic en “Aceptar”.
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1.  Enelmenudel lado superior izquierdo de la pagina, selecciona “Servicios por internet”; aparece
del lado derecho el catdlogo de servicios. Selecciona la opcidn “Solicitud” dentro del apartado
“Aclaraciones”, se despliega el formulario del servicio de aclaracién.

2. En la  opcidn “Tramite”,  despliega el menu y  selecciona la  opcidn
“REINCORPORACION_PCGIYSE_EXS".

3. Enelcampo “Asunto” escribe “Reincorporacion al Padréon de Exportadores Sectorial”.
4. Llena el campo “Descripcidon” con el detalle o motivo de tu caso de aclaracion.

5. Paraadjuntar la documentacion correspondiente, selecciona el botén “Adjuntar archivo” que se
encuentra en la parte inferior del formulario. Selecciona “Examinar...”, se abre una ventana, en
ella debes navegar hasta la ubicacién del archivo que deseas adjuntar al caso; selecciona el
archivo correspondiente y oprime el botén “Abrir”. Aparece en la pantalla la ruta en donde se
encuentra el archivo seleccionado, a continuacioén, da clic en el botén “Cargar”.

Repite este paso las veces que necesites para adjuntar los documentos que desees.

Los requisitos para cada sector del PES se encuentran descritos en la ficha de tramite “142/LA
Solicitud para dejar sin efectos la suspension en el Padrén de Exportadores Sectorial”, del Anexo
2 de las Reglas Generales de Comercio Exterior. Asegurate de adjuntar los documentos que
acrediten el cumplimiento de los requisitos de cada sector, asi como los documentos con los
que acredites que desvirtUas o subsanas la causal o causales de suspension.

Los documentos deben presentarse en cualquiera de los siguientes formatos: .pdf, jpg, .jpeg,
.png, .zip.

Aqui encontraras una guia rapida que te serd util para ingresar tu tramite:

http://omawww.sat.gob.mx/PadronimportadoresExportadores/Paginas/documentos/Guia_Casos_Aclar
acion_Orientacion.pdf

5. Requisitos de los sectores del PES

Los requisitos para cada sector del PES se encuentran descritos en las fichas correspondientes a cada
tramite.

e Parasolicitudes de inscripcion, aumento o disminuciéon de sectores del PISE:
141/LA “Solicitud de inscripcién en el padrén de exportadores sectorial”.

e Parasolicitudes de reincorporacién, es decir, dejar sin efectos la suspensidn en el PISE o alguno
de sus sectores:

142/LA “Solicitud para dejar sin efectos la suspension en el Padrén de Exportadores Sectorial”.

Pagina 7 de 12

Servicio de Administracion Tributaria
Av. Hidalgo num. 77, Col. Guerrero, 06300, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
MarcaSAT: 55 627 22 728 | Documento disponible en sat.gob.mx


http://www.sat.gob.mx/
http://omawww.sat.gob.mx/PadronImportadoresExportadores/Paginas/documentos/Guia_Casos_Aclaracion_Orientacion.pdf
http://omawww.sat.gob.mx/PadronImportadoresExportadores/Paginas/documentos/Guia_Casos_Aclaracion_Orientacion.pdf

HACIENDA | 88sar

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Ambas fichas se encuentran en el Anexo 2 de las Reglas Generales de Comercio Exterior (RGCE), el cual
puedes consultar en el Portal del SAT en sat.gob.mx dentro del apartado “Normatividad”.

A continuacidn, te mostramos cémo presentar la informacién relacionada a los socios, accionistas y
representantes legales de una persona moral, para efectos de los tramites del PES.
5.1. Informacion de socios, accionistas y representantes legales

Aplica para las personas morales que deseen inscribirse en cualquiera de los siguientes sectores del PES:
10 Plasticos; 11 Caucho; 12 Madera y papel; 13 Vidrio; 14 Hierro y acero, y 15 Aluminio.

Anexa a tu solicitud un archivo de texto plano (.txt) con la informacidn de las personas que sean socios,
socias, accionistas y representantes legales actuales de la empresa, quienes deben contar con registro
en el RFC. El archivo de texto debe tener la siguiente informacién distribuida en columnas separadas
por el simbolo “|" o pipe, y utilizar Unicamente mayUsculas y sin acentos:

Primera columna | RFCa12 o013 posiciones de la persona fisica o moral que solicita el tramite.

RFC del o de la socia, accionista o representante legal.

Para el caso de socios extranjeros, indicar el ID fiscal.

Razon social o nombre(s) de la persona gque es socio, socia, accionista o
representante legal.

Apellido paterno de la persona que es socio, socia, accionista o representante

Segunda columna

Tercera columna

Cuarta columna

legal.
. Apellido materno de la persona que es socio, socia, accionista o representante
Quinta columna
legal.
Unicamente para socios o socias residentes en el extranjero.
Sexta columna NuUmero de folio del caso de aclaracién mediante el cual se presentd la Forma

Oficial 96 del Anexo 1de la RMF.
Clave de identificacion de la relacion: “S” para socios y socias, “A” para
accionistas y “R” para representantes legales.

Séptima columna

Se debe registrar por separado cada relacién de socio o socia, accionista o representante legal. Es decir,
en caso de que una misma persona funja como socio o socia, accionista o representante legal, debes
registrarla por duplicado o triplicado, segun sea el caso.

Ejemplo del archivo:

”j SOCI0S31012023_01.tet: Bloc de notas

Archive Edicién  Formato  Ver  Ayuda

EMP948387XX8 | HELAS80181XXE | ALEJANDRA | HERNANDEZ | LOPEZ | |5 |
EMP948307XX0 | HELAS00181XX6 | ALEJANDRA | HERNANDEZ | LOPEZ | [A| 1St
EMP948307XX0 | HELA999101XX® | ALEJANDRA | HERNANDEZ | LOPEZ| [R] [ @CCionistay representante legal.
EMP94@307XX0 | FEVL7801@1XX@ | LAURA | FERNANDEZ | VEGA| |R| ) .
EMP940307XX0 | TME82@101XX6|| TUERCAS DE METAL S DE RL DE cV||||s| «—— Registro de persona moral como socio.
EMP94@307XX0|0012345AAA [METAL USA LTD| ||AV202304470990|S| ———— Registro de socio extranjero.

Registro de la misma persona como socia o socio,

En caso de que la informaciéon de un mismo campo se conforme de mas de una palabra, deben
agregarse en la misma columna, por ejemplo:

EMP940307XX0|UAVF870101XX0|MARIA FERNANDA |USCANGA|VALLE||R]
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Adicionalmente, debes adjuntar los instrumentos protocolizados que comprueben cada una de las
relaciones manifestadas en el archivo de texto plano (.txt).

En caso de tener socios, socias o accionistas residentes en el extranjero, sin obligacidon de inscribirse en
el RFC, proporciona el numero de folio del aviso mediante el cual se presentd la Forma Oficial 96
"Relacion de Socios, accionistas o asociados residentes en el extranjero" del Anexo 1de la Resolucion de
Misceldanea Fiscal. Conforme al Articulo 27, inciso A del Cédigo Fiscal de la Federacion.

& Consulta mas especificaciones

Considera que la informacién que manifiestes en tu tramite debe coincidir con la informacidn existente
en el Registro Federal de Contribuyentes. Asimismo, ten en cuenta que la autoridad fiscal verifica que
las personas que son socios, socias, accionistas y representantes legales se encuentren al corriente de
sus obligaciones fiscales.

& Actualiza tus socios, socias, accionistas o representantes legales

6. Marco legal

Cddigo Fiscal de la Federacion
Publicado en el DOF el 31 de diciembre de 1981, Ultima reforma 12 de noviemlbre de 2021.

Ley Aduanera
Publicada en el DOF el 15 de diciembre de 1995, Ultima reforma 27 de diciembre de 2022.

Reglamento de la Ley Aduanera
Publicado en el DOF el 20 de abril de 2015.

Resolucion Misceldnea Fiscal para 2024
Publicada en el DOF el 29 de diciembre de 2023.

Anexo 1-A de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2024
Publicado en el DOF el 15 de enero de 2024.

Reglas Generales de Comercio Exterior para 2024
Publicadas en el DOF el 28 de diciembre de 2023.

Anexo 2 de las Reglas Generales de Comercio Exterior para 2024
Publicado en el DOF el 8 de enero de 2024.

Anexo 10 de las Reglas Generales de Comercio Exterior para 2022
Publicado en el DOF el 19 de enero de 2024.

7. Informacién adicional

Ingresa un Caso de aclaracion
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Sirequieres realizar una aclaracién, agregar documentacion adicional a tu tramite, o dar seguimiento al
mismo, puedes ingresar un Caso de aclaracion, a través del Portal del SAT en sat.gob.mx

En el menu “Otros tramites y servicios” selecciona “Ver mas...", despliega el menu “Aclaracién, asistencia
y orientacion electrénica” y selecciona la opcidon “Presenta tu aclaracion como contribuyente”.

] 9 kY F ©

Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
electronica RFC fiscales compensaciones y servicios exterior

)

SubastaSAT. Participa y adquiere bienes en las subastas...

Genera tu Constancia de Situacion Fiscal

CDﬂ oce |'35 Obtén tu Opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales

novedades
normativas de: »

Agenda una cita

Ingresa a Certisat Web

- TU RC clon ae voaimcaciones...

P Resolucién Misceldnea Fiscal (RMF) y - Resolucioh Miscelanea Fiscal para...

Aclaracién, asistencia y orientacion electrénica &%

Aclara las irregularidades detectadas o desvirtiia la causa por la que se restringié de manera temporal tu facturacion.
Aclara las irregularidades detectadas por las que se dejé sin efectos tu CSD

Aclara tu requerimiento de obligaciones omitidas o comunicados

Consulta de orientacion fiscal al contribuyente

Consulta de servicio o solicitud del contribuyente

Consulta tus aclaraciones como contribuyente
Presenta tu aclaracion como contribuyente |
Presenta tu solicitud de orientacion respecto a macion fiscal como ciudadano

También puedes acceder directamente a través de la siguiente liga:

<K

https://www.sat.gob.mx/aplicacion/32846/presenta-tu-aclaracion-como-contribuyente

En la pagina del tramite, selecciona “Ejecutar en linea” e ingresa con RFC y Contrasefa.
Agui encontrards una guia paso a paso para ingresar tu caso de aclaracioén:

http://omawww.sat.gob.mx/PadronimportadoresExportadores/Paginas/documentos/Guia_Casos_Aclar
acion_Orientacion.pdf

Consulta tu informacion fiscal
Puedes consultar tu informacion fiscal en el Portal del SAT, en la siguiente liga:

https://www.sat.gob.mx/consultas/44083/consulta-tu-informacion-fiscal

Si cuentas con la aplicacion SAT Mévil en tu dispositivo Android o iOS, puedes consultar tu informacién
en el apartado “Identificacion” dentro de la seccidn “Mi informaciéon”.
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Consulta tus certificados de e.firma
Puedes consultar la vigencia de tu e.firma en el Portal del SAT, en la siguiente liga:

https://wWww.sat.gob.mx/tramites/19941/valida-la-vigencia-de-tu-e.firma-(antes-firma-electronica)

Si cuentas con la aplicacion SAT Movil en tu dispositivo Android o0 iOS, puedes consultar tu informacion
en el apartado “Certificados de e.firma" dentro de la seccion “Mi e.firma”.

Consulta tu Opinién del cumplimiento
Puedes consultar tu Opinién del cumplimiento en el Portal del SAT, en la siguiente liga:

https://www.sat.gob.mx/consultas/20777/consulta-tu-opinion-de-cumplimiento-de-obligaciones-
fiscales

Solicita la verificacién de tu domicilio fiscal

En caso de que tu domicilio se encuentre como “No Localizado”, puedes realizar una Solicitud de
verificacién de domicilio. Para mayor informacién, te sugerimos ingresar a la siguiente liga:

https://www.sat.gob.mx/tramites/13754/solicita-la-verificacion-de-tu-domicilio-fiscal

Visita el minisitio de Buzon Tributario

Para conocer mas sobre el Buzén Tributario, quiénes deben habilitarlo, asi como los requisitos y servicios
de este, visita el minisitio que se encuentra en la siguiente liga:

http://omawww.sat.gob.mx/BuzonTributario/Paginas/index.html

Consulta los contribuyentes publicados en términos de los articulos 69 y 69-B, tercer pdrrafo, del
Codigo Fiscal de la Federacion.

Para consultar los listados de contribuyentes no localizados, incumplidos o que se presume realizan
operaciones inexistentes, ingresa al Portal del SAT en sat.gob.mx en el menu “Otros tramites y servicios”
selecciona “Ver mas...", despliega el menud “Consultar” y elige el listado que desees consultar.

Consulta tus solicitudes del Padrén de Exportadores Sectorial

Para conocer el resultado de tus solicitudes del Padréon de Exportadores Sectorial, ingresa al Minisitio
del Padrén de Importadores y Exportadores en el Portal del SAT, en la liga siguiente:

http://omawww.sat.gob.mx/PadronimportadoresExportadores/Paginas/pes_inscripcion.html

Selecciona “Material adicional” en el menud con el mismo nombre; ve a la secciéon “Consulta resultados
del Padrén de Exportadores”, depende del resultado de tu solicitud puedes ubicarlo en los listados
“Procedentes” o “Improcedentes” mediante tu RFC, o el RFC de tu empresa, o el nUmero de folio que te
proporcionaron al presentar su solicitud.
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Actualiza tus relaciones de socios, accionistas o representantes legales

Si deseas conocer a detalle las relaciones de socios, socias, accionistas o representantes legales que tu
empresa tiene registradas ante el RFC, puedes acudir ante la Administracién Desconcentrada de
Servicios al Contribuyente de tu preferencia, al solicitar previamente una CITA DE ORIENTACION FISCAL
en citas.sat.gob.mx

Cuando acudas a tu cita, asegurate de presentar tu identificacion oficial vigente, asi como los
documentos protocolizados que acrediten tu representacion legal.

Ahora bien, en caso de que requieras actualizar tus relaciones de socios, socias, accionistas o
representantes legales, debes presentar una solicitud conforme a la ficha de tramite 295/CFF del Anexo
1-A de la Resolucion Miscelanea Fiscal, la cual puedes consultar en el apartado “Normatividad” en el
Portal del SAT. Ahora bien, en caso de que requieras actualizar tus relaciones de socios, socias,
accionistas o representantes legales, debes presentar una solicitud conforme a la ficha de tramite
295/CFF del Anexo 1-A de la Resolucién Miscelanea Fiscal, la cual puedes consultar en el apartado
“Normatividad” en el Portal del SAT.
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