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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO .. SERVICIO DE ADMINISTRACIGN TRIBUTARIA

PADRON DE IMPORTADORES DE SECTORES ESPECIFICOS - GUIA SECTOR 13
" Hidrocarburos y Combustibles”

1. Introduccién

Esta guia es complementaria al Manual de Usuario Contribuyente del Padréon de
Importadores de Sectores Especificos, que se encuentra publicado en la siguiente liga:

http://omawww.sat.gob.mx/PadronimportadoresExportadores/Paginas/documentos/01Man
uallnscripcion_al_Pl_SectoresEspecificos_VF.pdf

En este documento te indicaremos paso a paso como realizar tu tramite para solicitar el
Sector 13 “Hidrocarburos y Combustibles”, conforme a lo establecido en las fichas “6/LA
Solicitud de aumento en el Padrén de Importadores de Sectores Especificos”y “7/LA Solicitud
para dejar sin efectos la suspension en el Padrén de Importadores y/o Padrén de
Importadores de Sectores Especificos”.

Importante: Identifica en que supuesto te ubicas para
ingresar tu tramite.

» Contribuyentes que aun no se inscriben en el Padrén de Importadores.

Este tramite lo debes solicitar si no te encuentras registrado en el Padrén de Importadores, y
requieres el Sector 13 “Hidrocarburos y Combustibles” del Padrén de Importadores de
Sectores Especificos. Debes cumplir con la totalidad de Consideraciones previas y Requisitos
del sector.

La opcidon que deberas seleccionar al ingresar al Portal del SAT es:
Inscribete en el Padrén de Importadores

« Contribuyentes que ya se encuentran activos en el Padrén de Importadores
(“Actualizacién de Sectores”).


http://omawww.sat.gob.mx/PadronImportadoresExportadores/Paginas/documentos/01ManualInscripcion_al_PI_SectoresEspecificos_VF.pdf
http://omawww.sat.gob.mx/PadronImportadoresExportadores/Paginas/documentos/01ManualInscripcion_al_PI_SectoresEspecificos_VF.pdf
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Este tramite lo debes solicitar si previamente ya te encuentras reqgistrado y activo en el Padrén
de Importadores, y requieres el Sector 13 “Hidrocarburos y combustibles” del Padron de
Importadores de Sectores Especificos. Debes cumplir con la totalidad de Consideraciones
previas y Requisitos del sector.

La opcidon que deberas seleccionar al ingresar al Portal del SAT es:
Aumenta en el padrén de importadores tus sectores especificos

- Contribuyentes que deseen dejar sin efectos la suspension. (“Reincorporacion”).

Este tramite lo debes solicitar cuando hayas sido suspendido en el Padréon de Importadores
y/o Padrén de Importadores de Sectores Especificos, y requieres el Sector 13 “Hidrocarburos y
Combustibles” del Padron de Importadores de Sectores Especificos. Debes cumplir con la
totalidad de Consideraciones previas y Requisitos del sector. Asimismo, deberdas anexar la
documentacion con la que acredites que ya quedd subsanada la irregularidad por la que
fuiste suspendido.

La opcion que deberas seleccionar al ingresar al Portal del SAT es:
Solicita se deje sin efectos la suspensién al Padrén de Importadores
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2. Consideraciones previas

Puedes validar tu informacion en:

SAT

SERVICIO DE ADMINISTRACIGN TRIBUTARIA

Estar inscrito y activo en el RFC.

https://www.sat.gob.mx/aplicacion/login/43824/reimprime-tus-
acuses-del-rfc

En la seccion de Actualizacién en el RFC, apartado Reimprime tus
acuses en el RFC, opcion Generar Constancia.

Contar con efirma vigente.

https://www.sat.gob.mx/tramites/operacion/19941/valida-la-
vigencia-de-tu-e.firma-(antesfirma-electronica)

En la seccién de Otros tramites y servicios, apartado
Identificacion y firmado electrénico, opcion Valida la vigencia
de tu e.firma.

Estar al corriente en el cumplimiento
de tus obligaciones fiscales:

La opinidn de cumplimiento debe
estar en sentido positivo (articulo 32-
D, Cédigo Fiscal de la Federacion).

No estar en el listado publicado por el
SAT en términos de los articulos 69 y
69-B, tercer parrafo, del Cédigo Fiscal
de la Federacion, con excepcién de lo
dispuesto en la fraccion VI, del
referido articulo 69.

https://www.sat.gob.mx/consultas/login/20777/consulta-tu-opinion-
de-cumplimientode-obligaciones-fiscales

En la seccién de Otros tramites y servicios, apartado Opinién de
cumplimiento, opcién Consulta tu Opinién de Cumplimiento de
Obligaciones Fiscales.

Contribuyentes eliminados de la relacion de contribuyentes no
localizados (articulo 69):

https://www.sat.gob.mx/consultas/64171/consulta-de-contribuyentes-
eliminados-de-la-relacion-de-contribuyentes-no-localizados

Contribuyentes que realizan operaciones inexistentes (articulo 69-B):

https://www.sat.gob.mx/consultas/76675/consulta-la-relacion-de-
contribuyentes-que-realizan-operaciones-inexistentes

Tu domicilio fiscal debera encontrarse
como “Localizado” o “En proceso de
verificacion” en el RFC.

https://www.sat.gob.mx/consultas/operacion/44083/consulta-tu-
informacion-fiscal

En la seccion de Consultas, apartado Otros tramites y servicios,
opcién Consulta tu informacion fiscal, campos Estatus Domicilio y
Estatus Contribuyente en domicilio.
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El estatus del Buzdn Tributario debera
encontrarse como “Validado”.

https://www.sat.gob.mx/consulta/74825/informate-sobre-como-
dar-de-alta-tu-buzon-tributario

En la seccion Buzén Tributario.

Contar con un agente aduanal,
(articulo 59, fraccion Ill, segundo parrafo
de la Ley Aduanera).

Deberas considerar que, si la patente esta suspendida o se
suspende durante el proceso, el tramite se rechaza de forma
automatica. Es recomendable ingresar mas de una patente o
verificar con el Agente Aduanal que la patente que declare NO
SE ENCUENTRE SUSPENDIDA.

3. Especificaciones de los archivos

v

v
v
v

Los archivos deberan guardarse con extension .txt.
Utilizar unicamente mayusculas.
Los datos de archivo deberan ser delimitados por pipes “|".

En caso de que la informacion se conforme de mas de una palabra, deberan agregarse
en la misma columna.

Por ejemplo: PYI2109911E7|NORTE 1JAVENIDA ADOLFO LOPEZ MATEOS|CIUDAD DE MEXICO|

El tamano maximo permitido para cada archivo es de 512 kilobytes (KB). En caso de que
excedan este tamano, deberas anexar la informaciéon por partes.

El sistema no permite repetir el nombre de los archivos, en caso de que requieras
agregar mas de uno al mismo requisito, deberas identificarlo con nUmero consecutivo
o hacer referencia al sector que corresponde.

o Por ejemplo: SOCI0S18062019_01, SOCIOS18062019_02...
SOCIOS18062019_01_Sectorl0, SOCIOS18062019_01_Sectoris...

El orden de los datos requeridos sera conforme a lo que se indique en cada uno de los
requisitos.

Evita agregar espacios, guiones o puntos.

Los escritos libres, deberan proporcionarse firmados por la o el representante legal,
citando textualmente la leyenda “bajo protesta de decir verdad”.

El formato de archivo debe ser .pdf.

Verifica que los documentos digitalizados estén completos; incluir contratos, actas
protocolizadas ante notario, etc.

Si proporcionas documentos en un idioma diferente al espafnol y no los acompanas de
su respectiva traduccion, se considerara incumplido el requisito correspondiente.


https://www.sat.gob.mx/consulta/74825/informate-sobre-como-dar-de-alta-tu-buzon-tributario
https://www.sat.gob.mx/consulta/74825/informate-sobre-como-dar-de-alta-tu-buzon-tributario
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

4. ; CoOmo ingresar al sistema para solicitar mi tramite?

Paso 1.- Ingresa a sat.gob.mx, en el apartado de Tramites del RFC.

RESLUESE Empresas | Nuevos contribuyentes - Residentes en el extranjero Buscar Q

GOBIERNO DE

" MEXICO HACIENDA  $8sar Tramites y servicios AENERUNSEONQ

Para personas fisicas
i =

g v @ @

Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
electronica RFC fiscales compensaciones y servicios exterior

F‘\‘
Q

Paso 2.- Da clic en la seccion Importadores y Exportadores, y selecciona la opcion
gue corresponda a tu solicitud Inscribete en el Padrén de Importadores, Aumenta
en el padrén de importadores tus sectores especificos, o Solicita se deje sin efectos
la suspension al Padrén de Importadores.

m Empresas  Nuevos contribuyentes  Residentes en o extranjero Buscar Q

;:1‘:‘;:%‘8 HACIENDA  $8sar Tramites y servicios L 7) U
Para personas fisicas
; T s
f— E S
E‘ ‘IV(\’;) 2 @
Factura Tramites del Adeudos omercio
slectronica RFC fscales terior

inicio > Tramites del RFC

Realiza tu inscripcion o actualizacion en el RFC y en otros padrones

Los mds consultados
Importadores y Exportadores

Actualiza tus encargos conferidos

Aume|1ta en el padrén de importadores tus sectores especificos

Complementa tus tramites del Padrén de: Importadores, Importadores de Sectores Especificos y Exportadores Sectorial
Consulta tus solicitudes en el padrén de importadores

Deja sin efectos la suspensién en el padrén de exportadores sectorial

Minisitio de Padrén de Importadores y Exportadores
Modifica tus datos en el padrén de exportadores sectorial

Realiza tu inscripcién en el padrén de exportadores sectorial

Soliclta se deje sin efectos la suspension al padrén de importadores |

v
N

v

N

~

A4 Inscri)ete en el Padrén de Importadores I
[N

N

~

v

N

Solicita suspensién a los padrones de: importadores, importadores de sectores especificos o exportadores sectorial

Paso 3.- Podras ingresar al Portal del SAT con tu RFC y Contrasefia o con tu e.firma:
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Personas m Nuevos contribuyentes = Residentes en el extranjero Buscar Q
™ E D E @ @ gobmx  EIESRIITEND

SHCP  segar

Trémites y servicios
sonas morales

Inicio = Trimites del RFC = Inscribete en of Padrén de Importadores.

Acceso por contrasena

RFC:
Contrasefia: @
e.firma portable:

Si an no cuentas con tu cont obtenla aqui
Si aun no cuentas con tu e firma portable, obtenla aqui
Requisitos de uso de e firma portable

SHCP  eegar Trdmites y serviclos ™ @ i M £ @ @ gob.mx
Para personas moraes

6n deimportadores
Acceso con e.firma
Certificado (.cer):
Clave privada (.key):
Buscar

Contrasefia de clave privada: @

RFC:

Contrasefia

Importante: El procedimiento descrito en el siguiente
paso lo debes considerar si aun no estas inscrito al Padron
General de Importadores o estas solicitando que se deje sin
efectos la suspension al Padron de Importadores. Si ya
cuentas con el padron y quieres incrementar sectores, ve
al Paso 5.

Paso 4.- Se desplegara el formulario con tus datos de identificacion precargados.
En la seccion Encargos que se Confieren debes indicar un numero de patente de
Agente Aduanal y seleccionar su vigencia, se mostraran de forma automatica los
datos del Agente Aduanal.
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Padrén de Importadores
Contribuyente

RFC: ICOI CURP:

Nombre, denominacién o razén social: DRY b]

Actividad Preponderante: FABRICACION DE COCINAS

Fecha de Inicio de Operaciones: 22/04/72002

Encargos que se confieren

Instrucciones
Captura el nimero de patente y da clic en el botdn Buscar, si ia patente es valkda y vigente el sistema te mostrara los datos del Agente Aduanaly
tendrés que indicar la vigencia de entre las tres opciones: Indefinida, Un afio u Otra. Posteriormente da cic en el botén Agregar.

* Nimero de Patente: L

Agente Aduanal

RFC Nombre

Importante: Cuando estas solicitando que se deje sin efectos
la suspension al Padron de Importadores, se sugiere que
elimines las Patentes Aduanales que se encuentran con
estatus “Suspendido”, asi evitards que tu tramite sea
rechazado de forma automatica, por no contar con Encargos
Conferidos con patentes activas. Ejemplo:

O o}
Encargos que se confieren ~
Instrucciones
Caphaa ol mamerc 00 patente y da Chc on o DOION Buscar. 51 13 patents #5. valda y vigents of Sestema 1o mostrard ko datos Ol Agente Acuanal y
lendris Que INGCA L8 WWgenca de entre Lis Wes opaiones. Indebreda Un %0 u Dtra Postenorments da cic on o botbn Agregar
* Wimero de Patente:
Agente Aduanal
RFC HNomitse
C Inicio de wigencia o]
* Fim de vigencia
Encargos Conferidos. |
Patente RFC Agente Acuanal i Vigencia Fin vigergia Fatado Borrar
226 AAVFAI 14618 FEDERIC ARELA 24052018 Suspendido
-1 i
Incorporar sectores especiicos 8 su sebatud | Contnuar |
O O o]

Paso 5.- Da clic en el botdn Incorporar sectores especificos a su solicitud.
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Encargos Conferidos

Sin registros

I Incorporar sectores especificos a su solicitud IOun

Paso 6.- En el rubro Sectores Especificos, selecciona el campo del sector Gasolina,
con esto se habilita el apartado que te permite adjuntar la documentaciéon
requerida.

Textil y Confeccion *

Alcohol Etilico

Dispositivos y artefactos, relacionados
con armas

Sector: Gasolina

Demas armas, Armas blancas,
accesorios, Explosores

Requisito [

Seleccionar [

Cigarros * Archivo

Armas de fuego, refacciones,
accesorios y municion

Precursores Quimicos y quimicos
esenciales

Radiactivos y Nucleares *

Materiales pirotécnicos y artificios
relacionados

Preductos Quimicos

Explosivos y material relacionado con
explosivos

O0000(0j0|o|0|0|0
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Importante: Podrasingresar mas de un sector en la misma
solicitud, Unicamente deberas seleccionar los recuadros de
los sectores que deseas agregar e incorporar los archivos
gue correspondan a cada uno de ellos.

Paso 7.- Deberas seleccionar el requisito que se relacione con el archivo que vas a
adjuntar; da clic en el botén Examinar para localizarlo y anexarlo.

|' ] Sector: Gasolina

. P Requisito [ | - ]

Permiso de la autoridad competente
Certificado de calidad

Relacion de socios, accionistas y representantes legales.

I Relacion de bodegas y sucursales. I

Relacion de asalariados.
Informacidn del Uso industrial de la mercancia
Relacion de clientes y proveedores

Secion Gasolina

S regEtnE

(@ Carga de archivos =x=)
h . - g )
J\.) | | « PADRON » Archivos » < \‘ Buscar Archivos

Organizar ¥ Nueva carpeta = @ e |
8 Descargas “ Nombre i Fecha de modifica.. Tipo % |
Escritori
W Excrton 0L pdf €— 08/08/201210:20 .. Adobe
" Sitios recientes RS>
=] 02,jpeg 16/02/201501:01 ...  Image E
s M| 03.png 16/02/20150149 ..  Image|
4 Bibliotecas =
= 5 ®)o4.doc 16/02/201501:28 ...  Docun|
@ Documentos
) @ 05.docx 16/02/201501:28 ..  Docun
(&) Imagenes T : :
’ ) 065 11/12/2014 0449 ... Hojad
J\ Msica
&) 07.x1sx 16/02/201501:08 ...  Hojad
B videos
@ 08.ppt 19/02/201502:14 .. Presen
—_ () 09.pptx 16/02/201501:35...  Presen
: q‘{'p° & 10.tiff 16/02/201501:04 ..  Image ~
&, Discolocal C) + ¢ = I ] *

Nombre: v | Todos los archivos (*.*) v
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Importante: Recuerda que cuando estas solicitando que se
deje sin efectos la suspension al Padron de Importadores,
adicional a los requisitos solicitados, deberas anexar la
documentacion con la que acredites que ya quedd
subsanada la irregularidad por la que fuiste suspendida o
suspendido.

Los archivos que incorpores apareceran en forma de lista; si requieres eliminarlos,
da clic en el icono de color rojo.

Textil y Confeccion *

Alcohol Etilico *

Dispositivos y artefactos, relacionados
con armas

Demas armas, Armas blancas,
accesorios, Explosores

Cigarros *

Armas de fuego, refacciones,
accesorios y municion

Precursores Quimicos y quimicos
esenciales

Radiactivos y Nucleares *

Materiales pirotécnicos y artificios
relacionados

Productos Quimicos

Explosivos y material relacionado con
explosivos

Gasolina * +

*Es necesario Anexar documentos

Paso 8.- Una vez que agregues todos los archivos, da clic en el botén Enviar.

| Regresar || Enviar

rm
a1
(=t
0
[
w
£o
£
)
o
T
=
T
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO .. SERVICIO DE ADMINISTRACIGN TRIBUTARIA

Paso 9.- Aparecera un resumen general de la solicitud, si estas de acuerdo con la
informacién mostrada, da clic en el botén Confirmar.

Paso | Solickud de
vt ipepien

SEHVICIO DE ABMIES TRACION TRIBUTARIA
SOLICITUD DE INSCIRIPCION AL PADRON DE MPORTADOSES ¥ SECTORES ESPECIICOS

Luger y fecha de emmwsion
Cunnpato, m 20 e sted an 2008

"o cal 1
Momb e -4 Fr
ooy L OUANALATO C P
Dewmibe o el 45130
1o de Soltctud: caln - Tedete de VN Baaron de
Fecha de s Solctint 2004004
No. Petente L 4s \ Agern Astsarel Vigoncis  Masta  fwtado  Mowrmiento
[ ne oA (33 Fadetrum Perderts  Amets
" -
spociicos Rogiston Docume '“‘| fovbuiants
ACUtet O SCUMIZACKN (8 SU COMeO HechinCo pars efector 20 budon rbubers y
'c"u | tef sle wrie & RTC O sus bodegen iy sucurssles _m’” im
T Lintadiy e kot CFTN expadiios en loa (Bees 2 meses, por Concento de e
Coalzmon feTTUner Bcones & gue e refers of Capdulo | del ThUAD IV g by Ley ol 55 enMemnos | 02 peg | Aumertn

et stk 29, priver pherafo del OFF

s ummmvm—muno.cﬂn | 03.prg

| 480 0% tev parsons mere 12 ) de tocios v R
Cectrs bas profests ge decy verdsd ¥ ConoCedorn 00 185 POras o0 e NCUETEn IS DRrsones aus con onios
—»m—:w-mw Sracciin | el Claign Pard Federsl, on reteceln con of srfculn 110 fraccidn £ ast Codgn e oe s

S0t o anta Nt e son verkicas v soactos

cm--lm-:u«-

Paso 10.- A continuacion, el sistema solicitara firmar tu solicitud, da clic en
Confirmar.

RFC:

it |

Privada:

Liave Privada (* key) Buscar Llave Privada

Certificado (*.cer) do

A Reauiere que el Contribuyente presente su fima electrénica
=

RFC:

Contrasetta de Liave

Privada. [ |

Llave Privada (* key) | Buscar Llave Privada |

Certificado (*.cer) Buscar Certificado

[ Confirmar ” Cancelar
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Paso 11.- Captura la contrasefna de tu e.firma, ademas incorpora los archivos, llave
privada (“key") y certificado (“.cer”) y selecciona el botén Confirmar.

|| Abric (=]

Buscar en: [ FIEL_LORJS404051F0_201411041755260... | v | || [=1] (=2 (B8] 8=

[ Certificado.cer
[ Llave Privada.key| y

Nombre de archivo: |Liave Privada key

Archivos de tipo: | [~]

[ canceinr_]
Buscaren: |ﬁ FIEL_LORJ540405IF0_20141104175526-0... \VI @ IE] |
[ certificado.cer

[} Liave Privada.key y

Nombre de archivo: |Certificado.cer |

Archivos de ipo: | [=]

Importante: Al ingresar la e.firma para concluir el tramite
de solicitud, el contribuyente asume la responsabilidad de
la veracidad y autenticidad de la informacion
proporcionada. Asimismo, considera que las autoridades
fiscales pueden ejercer sus facultades para corroborar la
informacion manifestada por la o el contribuyente.

RFC:

Contrasefia de Llave|
Privada: [oooeeees

Llave Privada (*.key) ‘ Buscar Llave Privada

Certificado (*.cer) Buscar Certificado

[ Confirmar I‘ Cancelar

Paso 12.- En el siguiente paso, deberds seleccionar Concluir Solicitud, con esto
finalizas el envio de la Solicitud de Inscripcion en el Padron de Importadores y en el
Padron de Importadores de Sectores Especificos.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Paso 2 Vista Preliminar Paso 3 Firma
electronica

LConduirSolicitudJl Cancelar ’

Paso 13.- En seguida se mostrara la siguiente pantalla, donde podras generar tu
acuse del tramite al seleccionar el botodn Generar Acuse. Puedes guardarlo o
imprimirlo.

Paso 2 Vista Preliminar Paso 3 Firma
electronica

Generar Acuse

La aplicacion emitird el acuse en formato PDF (como el que se muestra a
continuacion).

FOLO P asAzEsT

SHCE u.,..".."...'......_... - ee
SHCP $3sar
SERVICAD DS ADMIISTRAGION TRIBUTARIA o > ). E—
a ¥ sECTORES SERVICIO DE ADVINISTRACION TRIBUTARIA
Lugaryfezna e emsen 21 ce s
Gt 1 s 52 o v 2075 fs

Sl de6=a modficar © comegr sus datos personies, FUde U 3 Cuaiquer MOGUo Oe Senvicios THBUGCS Yo 3 Taves de I drecoin
epPanw 3 oD T

o
Datoc de (dentfloscion del Solisitants
ot e e
T R, oo Sracose T RIS KRS E g Nz
i Fhmcnc 2 EHATE Erecrcan el cataons, et oo, cupas o wewes, o g T e S R
— e iyt s
s, et
[Encargoc Conferidoc Scllottadoe 2
[ |uecsoronmn | rmeme veriad weomasez [ | [ree i |
‘teotores Ecpectizos Sollofiador
‘Bsotor Ecpsoifioo. Rsquichoc. Dooumentos. Movimisnts
[w——— [———— sersitien s
[T Te—— — iz s
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Importante: El resultado de las solicitudes de los
'\ Contribuyentes que aun no se inscriben en el Padron de

' Importadores y los Contribuyentes que ya se encuentran
S—r activos en el Padron de Importadores (“Actualizacion de
Sectores”), se dara a conocer en un maximo de 10 dias
habiles contados a partir del dia siguiente a la recepciéon de
la solicitud.

Para el caso de las solicitudes de los Contribuyentes que
deseen dejar sin efectos la suspension. (“Reincorporacion”),
el resultado se dara a conocer en un maximo de 30 dias
naturales contados a partir del dia siguiente a la recepcion
de la solicitud.

Podras consultar tu resultado a través de Tramites del RFC
/ Importadores y exportadores / Consultar tus solicitudes
en el padrén de importadores.

5. Requisitos del sector

Apartado B. numeral 1 inciso a)

Lista con el nombre completoy la clave del RFC valida de los socios, accionistas
y representantes legales actuales de la empresa, conforme a lo que se tenga
asentado en las actas protocolizadas ante Fedatario Publico; quienes deberan
encontrarse registrados y activos ante el RFC. En caso de que la informacion
de los socios y accionistas no se encuentre actualizada en el RFC, deberan
proporcionar su informacion en términos de la ficha de trédmite 295/CFF “Aviso
de actualizacion de socios o accionistas” del Anexo 1-A de la Resolucion
Miscelanea Fiscal. Cuando la informacién del representante legal no se
encuentre actualizada en el RFC, podra presentar un caso de aclaracidon, con la
etigueta de “Representante Legal PISE” adjuntando la documentacion que
acredite su representaciéon legal con los requisitos previstos en las
disposiciones fiscales.

En caso de tener socios o accionistas extranjeros, no obligados a inscribirse en
el RFC, proporciona el numero de folio del caso de aclaracion mediante el cual
se presentd la Forma Oficial 96 "Relacion de Socios, Accionistas o Asociados
residentes en el extranjero" del Anexo 1de |la Resolucion de Miscelanea Fiscal.

La informacion debe ser coincidente con el archivo .txt.

Considera que la autoridad fiscal verificara que la persona fisica o moral que
promueve, los socios, accionistas y representantes legales nacionales cuenten
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con opinidn positiva del cumplimiento de sus obligaciones fiscales vigente, al
momento de la resolucion del tramite.

\ Importante: Para efectos de cumplir con este requisito,
‘\ e / deberas proporcionar digitalizado documento
protocolizado ante Fedatario PuUblico en los cuales conste
el caracter correspondiente. La autoridad verificara que los
datos del archivo de texto plano coincidan con lo que se
indica en las actas protocolizadas proporcionada para este
tramite, asi como con la informacidn de las bases de datos
institucionales en el SAT.

En el archivo .txt correspondiente a este requisito, deberds indicar la
informaciéon que se detalla a continuacién, conforme a las siguientes
caracteristicas:

RFC a 12 0 13 posiciones, de |la persona fisica o moral que solicita el

Primera S
columna tramite.

Segunda RFC de la o el socio, accionista y representante legal, en caso de
columna socios extranjeros, indica el ID fiscal.

Razoén social o nombre de la o el socio, accionista y representante legal.
Tercer columna

Cuarta columna | Apellido paterno de la o el socio, accionista y representante legal.

Quinta

columna Apellido materno de la o el socio, accionista y representante legal.

Unicamente para socias y socios extranjeros. Numero de folio
Sexta columna mediante el cual se presentd el comprobante del aviso al que se
refiere el articulo 27 del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Séptima Clave de identificacion, para socios “S", para accionistas “A" y para
columna representantes legales “R".
7

\ Importante: En caso de que alguna socia o socio o
e / accionista también sea representante legal, tienes que
duplicar el registro. Se debera utilizar un renglén por cada
socio, accionista y representante legal.
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Ejemplo del archivo:

J SOCI0516052016_01: Bloc de notas

Archivo Edicion Formato Ver Ayuda

PYJ2109211E7 |HELA900101XX0 | ALEJANDRA|HERNANDEZ | LOPEZ | | S| B

PYJ2189211E7 |HELA980101XX0 | ALEJANDRA|HERNANDEZ | LOPEZ | |A| Registro de la misma persona como socio, accionista y representante legal.
PY]2109211E7 |HELA90@101XX0 | ALEJANDRA|HERNANDEZ | LOPEZ| |R| [

PY32199211E7| FEVL900101XX0 | LUIS | FERNANDEZ | VARGAS |R|

PY]2109211E7|MIN9@@101XX0 |[MINERALES SA DE CV||||S| < Registrode persona moral como socio y/o accionista.
PY]2109211E7|ESP50101000 | HIERRO ESP|||AV201605581001|S |« Registro de socio y/o accionista extranjero.

Apartado B. numeral 1inciso b)

Relacion del domicilio de bodegas y sucursales donde se mantendran las
mercancias importadas. Dichos domicilios deberan encontrarse registrados y
localizables ante el RFC.

En el supuesto de contar con un tercero encargado de otorgar el servicio de
almacenaje o que la mercancia se envie directamente al cliente, indica su
nombre o razdn social, la clave del RFC valida y el domicilio donde se
Mmantendran las mercancias importadas, domicilio que debera encontrarse
localizado en las bases de datos del RFC a cargo del SAT.

Importante: El domicilio que se proporcione para cumplir
con este requisito debe ser congruente con el que se
manifieste para cumplir con los requisitos establecidos en
el Apartado C, Numeral 4, incisos fy g), de la ficha de
tramite 6/LA de las RGCE.

@ —==ED

Importante: Para dar cumplimiento a los supuestos
previstos en el segundo parrafo de las RGCE, se debera
manifestar expresamente que se ubica en cualquiera de
dichas circunstancias (no contar con bodegas o
sucursales/envio directo a la o el cliente) e indicar el
nombre o razon social y la clave en el RFC valida de la o el

@ —==3p
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16N TRIBUTARIA

tercero que llevara a cabo el almacenaje o del cliente,
segun corresponda, asi como el domicilio en el que se
realizara el almacenaje o la entrega de la mercancia en
escrito libre, ademas de proporcionar la informacion del
domicilio en el archivo de texto plano correspondiente.

En el archivo .txt correspondiente a este requisito, deberas indicar la

informacion que se detalla a continuacion, conforme a
caracteristicas:

las siguientes

Nombre de la calle.
columna

Primera RFC a 12 0 13 posiciones, de |la persona fisica o moral que solicita el
columna tramite.
Segunda

NUmero exterior.
Tercer columna

Cuarta columna | NUmero interior.

Quinta

Colonia.
columna

Sexta columna Cddigo postal.

Séptima L .
P Municipio o alcaldia.
columna
Octava . .
Entidad federativa.
columna

Ejemplo de archivo:

J DOMICILIOS16052016_01: Bloc de notas

Archivo Edicién Formato Ver Ayuda

PYJ2109911E7|CALLE 2|10|5A|CENTRO|©01010 |MIGUEL HIDALGO|CIUDAD DE MEXICO|
PYJ2109911E7|CALLE 10|123||CENTRO|©10100 | CUAUHTEMOC | CIUDAD DE MEXICO|
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Apartado B. numeral 1 inciso c)

Enlista el nombre completo, la clave del RFC valida y numero de seguridad
social del personal al cual el contribuyente actualmente expide el CFDI por
concepto de sueldos y salarios.

En caso de que se haya contratado a un tercero para la administracion de los
trabajadores, indica el nombre, denominacién o razén social y la clave del RFC
valida de dicho contribuyente.

Zamn Importante: En el supuesto de que tus representantes

( ' | legales sean los encargados de llevar a cabo las actividades

\_ o/" de la empresa, deberas contar con la obligacion de
“Asimilados a Salarios” o “Servicios Profesionales”.

a— Importante: En el supuesto de no contar con empleados, ni
( | haber contratado a una o un tercero para la administracion
\_® / de los trabajadores, se debera indicar mediante escrito libre,
los encargados de llevar a cabo las actividades
correspondientes al negocio.

En el archivo .txt correspondiente a este requisito, deberas indicar la
informaciéon que se detalla a continuaciéon, conforme a las siguientes
caracteristicas:

Primera RFC a 12 0 13 posiciones, de la persona fisica o moral que solicita el
columna tramite.
Sequnda RFC del personal al que se expide CFDI o de la persona moral en
g Ccaso gque se contrate a un tercero para la administraciéon del
columna
personal.
Tercer Nombre del personal al que se expide CFDI o de |la persona moral en
caso gue se contrate a un tercero para la administracién del personal.
columna
Cuarta . .
Apellido paterno del personal al que se expide CFDI.
columna
Quinta . .
Apellido materno del personal al que se expide CFDI.
columna
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Sexta

NuUmero de seguridad social del personal al que se expide CFDI.
columna

Importante: Los RFC deben ser proporcionados completos
y correctos, ya que la autoridad cotejara en los sistemas
institucionales que los mismos sean validos.

Importante: La sexta columna queda vacia, si se trata de
empleados contratados por servicios profesionales o que los
propios socios y accionistas son los encargados de llevar a
cabo las actividades correspondientes al negocio.

Ejemplo de archivo:

_f PERSCNAL16052018_01.txt: Bloc de notas

Archive Edicion Formate Ver Ayuda

PYJ210991IE7 |ESVRE830607224 |RAUL |[ESPINOSA|VALLE 43888316304
PYJ210991IE7 |FOXJ900525CX8|J0OSE LUIS|FLORES| 47065331954
PYJ210991IE7 |VABI8606250P4 | JOANNA | VARGAS |BENITEZ
PYJ210991IE7 |CTR7011305T1 |CONTROL DE TRABAJADORES SA DE CV

Apartado C. numeral 4 inciso a)

El detalle de las mercancias a importar.

En el archivo .txt correspondiente a este requisito, deberas indicar la
informacidén que se detalla a continuacidn, conforme a las siguientes
caracteristicas:

Primera RFC a 12 0 13 posiciones, de la persona fisica o moral que solicita el
columna tradmite.
Segunda . . . . - . .

Ig Fraccidn arancelaria y numero de identificacion comercial (NICO).
columna Se deberd utilizar un renglén por cada mercancia.
Tercer Descripcion detallada conforme a lo dispuesto anexo 10.
columna
Cuarta .

Origen.

columna
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Quinta Uso o destino (en el que se debera indicar si es para comercializacion,
columna consumo propio, entre otros).

Tipo de trafico a utilizar conforme a la Ley Aduanera: maritimo, terrestre,
ferroviario, aéreo, fluvial o por ductos.

Sexta
columna

Esta informaciéon es independiente de la que se debe proporcionar, en su
caso, para cumplir con el requisito establecido en el Apartado C, Numeral
4, inciso f), en el que se deben sefalar los medios de transporte: por
ejemplo, auto-tanque, carro-tanque, buque-tanque o ducto.

'/ ﬁ Importante: La inscripcion al Padron de Importadores de
M Sectores Especificos en el Sector 13 “Hidrocarburos y
\&/ Combustibles”, se realizara Unicamente para permitir la
importacion de las mercancias amparadas en las fracciones
arancelarias objeto de la solicitud y manifestadas por la o el

propio contribuyente.

/- L .
( ' Importante: se debe consultar la fraccidn arancelaria
\._*® / vigentey nico del anexo 10.

Ejemplo de archivo:

j MCLA IMPORTARTI0NZ021: Bloc de nates -

Archive Edician Formato Ve Ayuds

‘FHR161@2875A|271@1299@5|EﬂSULINﬁ CON OCTANADE SUPERTOR O TGUAL A 87 PERO TNFERTOR A 92|ESTADOS UNTDOS DE AMERTCA| COMERCTALTZACTON| TERRESTRE|

FAR16102878A| 7712199993 | ACEITE DIESEL GASOLEQ Y SUS MEZCLAS CON CONTENTDO DE AZUFRE INFERTOR O TGUAL A 15 PPH|ESTADOS UNIDOS DE AMERICA|COMERCTALIZACTON| TERRESTRE|
FAR16102878A | 2718129994 GASOLTNA CON OCTANADE INFERTOR A 87|ESTADOS UNTDOS DE AMERTCA| COMERCTALTZACTON | TERRESTRE|

Apartado C. numeral 4 inciso b)

Relacion que contenga la denominacion o razén social y la clave del RFC valida de
los principales clientes del importador.

Adicionalmente, deberas transmitir los documentos con los que acredites tu
relacion comercial con dichos clientes (contratos, CFDI o cartas compromiso).
Asimismo, deberas presentar escrito libre firmado por el representante legal
manifestando, bajo protesta de decir verdad, el volumen que planea vender de
cada mercancia durante el ejercicio fiscal, excepto cuando la importacion de las
mercancias listadas sea para uso propio.
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V/"\ Importante: Indicar solo las o los clientes de la o el
(\\0/ solicitante que vayan a adquirir la mercancia a importar.

-

=

-

En el archivo .txt correspondiente a este requisito, deberas indicar la
informacion que se detalla a continuacion, conforme a las siguientes

caracteristicas:

Pri RFC a 12 o 13 posiciones, de la persona fisica o moral que solicita el
rimera

columna tramite.
Segunda RFC del cliente a 12 o 13 posiciones, segun corresponda persona
columna moral o persona fisica.

Nombre de la o el cliente, en caso de tratarse de personas morales
Tercer columna | indicar la razdn social.

Importante: Los RFC deben ser proporcionados completos y correctos, ya
gue la autoridad cotejara en los sistemas institucionales que los mismos

sean validos.

Importante: La documentacion con la que acrediten la
relacion comercial con sus clientes debera ser
proporcionada en formatos PDF o JPG.

Ejemplo de archivo:

Mj *CLIEMTES16052016_01: Bloc de notas — O

Archive Ediciégn Formato  Ver Ayuda
PYJ210991IE7 |HELA9@O181XXEe | ALEJANDRA HERMANDEZ LOPEZ|
PYJ210991IE7 | AET90@181XXa | ALCOHOL ETILICO SA DE CV|

Apartado C. numeral 4 inciso c)

Relacion que contenga nombre, domicilio e ID fiscal o equivalente, de sus
principales proveedores de la mercancia a importar.

Adicionalmente, deberas transmitir los documentos con los que se acredite tu
relacion comercial con dichos proveedores (contratos, facturas o cartas
compromiso). Asimismo, deberas presentar escrito libre firmado por el
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representante legal manifestando, bajo protesta de decir verdad, el volumen que
planeas adquirir de cada mercancia durante el ejercicio fiscal.

Importante: Incluir solo a proveedores de la mercancia a
importar.

@ =3P

En el archivo .txt correspondiente a este requisito, deberas indicar la
informacion que se detalla a continuacion, conforme a las siguientes

caracteristicas:

. RFC a 12 o 13 posiciones, de la persona fisica o moral que solicita el
Primera

columna trémite.
Segunda RFC del proveedor a 12 0 13 posiciones, segun corresponda persona
columna moral o persona fisica o su ID fiscal.

Nombre de la o el proveedor, en caso de tratarse de personas morales
Tercer columna | indicar la razén social.

Cuarta columna | Domicilio de la o el proveedor.

Importante: Los RFC deben ser proporcionados completos
y correctos, ya que la autoridad cotejara en los sistemas
institucionales que los mismos sean validos.

® —=lp

Importante: La documentacién con la que acrediten la
' relacion comercial con sus proveedores debera ser
e proporcionada en formatos PDF o JPC.

Importante: La autoridad verificara que por lo menos un
domicilio se encuentre en el extranjero.

@ —=@p

Ejemplo de archivo:

j PROVEEDORES16032016_01: Bloc de notas

Archive Edicion  Formate Ver Ayuda
PY]2189911E7|45M23266“E STEEL INC|AVENUE VERMONT, SUITE 106 EXT 19481, TORRANCE CALIFORNIA, CP @952, ESTADOS UNDOS|

PY]2189911F7|LUT4888687| ALEJANDRA HERNANDEZ LOPEZ|RUE DE LUXEMBOURG,EXT 66, ESCH SUR ALZETTE, CP 4221, LUXEMBURGO|
PY12109911E7|133670864 | LUIS RODRIGUEZ|WESTCHESTER AVENUE, EXT 333 SUITE 1181, WHITE PLAINS, CP18604, ESTADOS UNIDOS|



HACIENDA | $8sar

Apartado C. numeral 4 inciso d)

Considera que deberas tener como actividad para efectos del RFC, alguna
relacionada con el Sector de hidrocarburos y combustibles, excepto cuando la
importacion de las mercancias, sea para usos propios, caso en el que deberas
presentar un escrito libre firmado por el representante legal manifestando, bajo
protesta de decir verdad, el uso al que se destinaran las mercancias.

\ Importante: La autoridad verificara en los sistemas
\_*® / institucionales el cumplimiento de este requisito.

Apartado C. numeral 4 inciso e)

En caso de que se trate de importacidn por ductos, anexa a tu solicitud la
“Autorizacion para introduccién o extraccion de mercancias de territorio nacional,
mediante tuberias, ductos, cables u otros medios susceptibles de conducirlas”,
expedida por la Administracion General de Aduanas.

Importante: Deberas anexar la autorizacion mediante
\_e / documento digitalizado.

Apartado C. numeral 4 inciso f)

Digitaliza un escrito libre donde manifiestes, bajo protesta de decir verdad, la
descripcién general de la operacién del importador, desde la entrada al territorio
nacional hasta la entrega con cada uno de sus clientes especificando el medio de
transporte y la ubicacion fisica de las instalaciones o equipos de almacenamiento
incluyendo almacenamiento para usos propios distribucion o de expendio en
donde se recibirdn las mercancias. Considera gque los domicilios deberan
encontrarse registrados en el RFC y tener estatus de “localizado” o “en proceso de
verificacion”. También sefala el numero de los permisos correspondientes de
comercializacion, transporte y almacenamiento de mercancias, emitidos por la
Comision Reguladora de Energia.

'\\ Importante: El domicilio que se indique deberd estar

1 /  registrado con estatus de “localizado” o “en proceso de
verificacion”. Los establecimientos, deberan tener estatus
de “abierto”.
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—~\ Importante: Respecto a la ubicacion fisica, la autoridad
( ' \ corroborara la congruencia entre ésta y el ambito
\_® / autorizado por la CRE al transportista, asi como con lo

' manifestado en el Requisito Apartado B. numeral 1inciso

b).

Apartado C. numeral 4 inciso g)

Transmite escrito libre firmado por el representante legal, donde bajo protesta de
decir verdad, manifiestes la razén o denominacién social y la clave del RFC de la(s)
persona(s) que cuente(n) con el permiso vigente expedido por la Comisidn
Reguladora de Energia para llevar a cabo las actividades referidas en el numeral
anterior o tratandose de almacenamiento para usos propios sefalar Unicamente la
razon o denominacion social y la clave del RFC de la(s) persona(s) propietaria(s) de
tales instalaciones. Para dichos efectos, ademas acredita tu relacidén comercial con
tales sujetos 0, en su caso, indica si llevaras a cabo dichas actividades de forma directa
para lo cual deberas proporcionar el permiso vigente emitido por dicha Comision
Reguladora de Energia.

Tratdndose de las mercancias clasificadas en las fracciones arancelarias y numeros de
identificacion comercial 2207.10.01.00 y 2207.20.01.00, deberas proporcionar los
permisos correspondientes emitidos por la Secretaria de Energia.

Importante: El hecho de que el solicitante manifieste que
/ '\ la mercancia se entregara directamente a sus clientes no
\_ o / lo exime de acreditar que el transporte, almacenamiento,
distribucién o expendio de la mercancia que pretende
importar se realice a través de infraestructura autorizada.
Por lo que los involucrados en estas actividades deberan
contar con permiso vigente emitido por la CRE.

- Importante: La documentacion comprobatoria para

' \ acreditar la relacion comercial puede ser, entre otros,

\_e / contratos, facturas, carta porte o comprobante de
traslado que ampare el transporte de mercancias.

Apartado C. numeral 4 inciso h)

Transmite en archivo digitalizado el permiso previo vigente emitido por la Secretaria
de Energia para la importacion de turbosina, gas licuado de petrdleo, gasolina para
aviones, gasolina y diésel.
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- El cumplimiento de este requisito se
4 '\ verificara en relacion con cada una de las mercancias a
\_ o /" importar senaladas en el Apartado C, numeral 4, inciso a)
(detalle de las mercancias a importar).

En caso de que el permiso previo emitido
\  por la SENER sefale una fraccion arancelaria suprimida,
\_*® /" en el Apartado C, numeral 4, inciso a) se debera senalar la
fraccion arancelaria vigente que corresponda.

Apartado C. numeral 4 inciso i)

En el caso de petroliferos, comprueba tu relacién comercial con el o los laboratorios
acreditadosy aprobados por la Comision Reguladora de Energia o con los laboratorios
extranjeros registrados ante la Secretaria de Economia, segun corresponda, para dar
cumplimiento a lo establecido en la NOM-016-CRE-2016, publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 29 de agosto de 2016 y sus posteriores modificaciones; considera
gue deberas acreditar relacion por mercancia a importar.

Importante: El cumplimiento de este requisito se
/ '\\ verificard en relacién con cada una de las mercancias a
*\ .//’ importar sefaladas en el Apartado C, numeral 4, inciso a)
(detalle de las mercancias a importar).

Importante: La documentacién comprobatoria para
\ acreditar la relacion comercial, puede ser, entre otros,
\_® / contratos o facturas emitidas por la prestacion del
* servicio del laboratorio.

Importante: Tratandose de la importacion de cilindros

/"'/"\ desechables de gas propano para, por ejemplo, sopletes,
. equipo de refrigeracién o calibracién de instrumentos, se
e sugiere que antes de presentar la solicitud de inscripcion,
se consulte a la CRE (Unidad de Gas LP) a fin de que ésta
determine si el producto en cuestion esta o no sujeto al
cumplimiento de la NOM-016-CRE-2016. En caso de
obtenerse una resolucion de la CRE en la que se indique

que el producto no esta sujeto a su cumplimiento, ésta se

debera adjuntar en sustitucion de la evidencia
documental de la relacién comercial a que se refiere este
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numeral. Lo dispuesto en este parrafo, también resulta
aplicable respecto al cumplimiento del numeral anterior.

Apartado C. numeral 4 inciso j)

Anexa escrito libre firmado por el representante legal en el que se manifieste bajo
protesta de decir verdad, la fraccion arancelaria y, en su caso, el numero de
identificacion comercial, asi como la descripcion de la mercancia a importar por la
gue se solicita la inscripcion a este Sector.

Importante: verificar que lo manifestado para cumplir

[ '\ este requisito coincida con lo indicado en el Apartado C,
e / numeral 4, inciso a) (detalle de las mercancias a importar).

5. Autorizaciones condicionadas

En caso de que la mercancia por la que se presenta la solicitud corresponda
a turbosina, gas licuado de petrdéleo, gasolina para aviones, gasolina o diésel,
se tendran por cumplidos los requisitos a que se refiere este numeral, incisos
b), c), f), g) e i) de la presente ficha, anexando el Permiso Previo vigente
emitido por la Secretaria de Energia para la importacion de dicha(s)
mercancia(s).

Lo establecido en el presente parrafo solo sera aplicable cuando se anexen
permisos emitidos con posterioridad a la entrada en vigor del "ACUERDO
gue modifica al diverso por el que se establece la clasificacidon y codificacion
de Hidrocarburos y Petroliferos cuya importaciéon y exportacidon esta sujeta
a Permiso Previo por parte de la Secretaria de Energia" publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 22 de febrero de 2019.

Para efectos del Apartado C, numeral 4, inciso b), c) y e), puedes optar por
presentar un escrito libre firmado por el representante legal manifestando
bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

— Para efectos de acreditar relacion comercial en los incisos b y ¢, indicar la
lista de los nombres de sus potenciales clientes y proveedores de la
mercancia a importar.
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/n Importante: Considera que ademas del escrito anterior,

b debes presentar los archivos .txt y el documento con el
volumen que planeas adquirir y vender de cada
mercancia durante el ejercicio fiscal.

— Para efectos del inciso e, indicar que solicitaras la “autorizacion para
introduccidon o extraccion de mercancias de territorio nacional, mediante
tuberias, ductos, cables u otros medios susceptibles de conducirlas", en los
términos del articulo 39 del Reglamento de la Ley Aduanera, la regla 2.4.3.
de las Reglas Generales de Comercio Exterior y la ficha de trémite 50/LA de
las RGCE vigentes.

/n Importante: Considera que ademas del escrito anterior,

b debes presentar los archivos .txt y el documento con el
volumen que planeas adquirir y vender de cada
mercancia durante el ejercicio fiscal.

Lo anterior, siempre que antes de la primera importacién de la mercancia
por la que se solicitd la inscripcion al Sector 13 "Hidrocarburos vy
Combustibles", presentes la documentacion para acreditar la relacion
comercial correspondiente; asi como, copia de la autorizacién a través de un
caso de aclaracion en el Portal del SAT, senalando en el asunto el folio del
registro del tramite relacionado con su inscripcion.

6. Solicitudes de incorporacion de fracciones arancelarias distintas a las
autorizadas

En caso de que ya te encuentres inscrito en el Sector 13 “Hidrocarburos y
Combustibles” y requieras adicionar otras fracciones arancelarias del mismo
sector distintas a la(s) autorizada(s), ingresa un caso de aclaracion a través del
portal del SAT.

/n Importante: Deberas anexar toda la documentacion

b como si se tratara de una nueva solicitud. La Unica
diferencia es el medio por el que presentas el tramite, que
es un caso de aclaracion.
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.. SERVICIO DE ADMINISTRACIGN TRIBUTARIA

Importante: Se debe cumplir con todosy cada uno de los
requisitos de la ficha de tramite 6/LA, asi como con lo
establecido en la presente guia.

7. Consideraciones finales

( Para los archivos considera que: )
= N =1 - La informacion se presenta en archivo de texto, es decir debes guardar como texto sin formato con extension .txt.
- Delimita tu informacién con el simbolo “|"; si es mas de un registro, entonces elabora una lista.
- Verifica que dato registras en cada campo, para que no omitas ninguno. Todos son necesarios para la autorizacion
de tu tramite.
- Valida tu informacién, es comun que el RFC presente errores, que el domicilio esté incompleto o que no se incluya
\_ el nUmero de seguridad social de los empleados, entre otros. )
La opinién de cumplimiento se revisa al resolver el tramite, por lo que: )
- Debes estar al corriente en el cumplimiento de tus obligaciones.
- Verifica que tu opinién de cumplimiento, la de tus socios, accionistas y representantes, sea positiva. Valida en
https;//www.sat.gob.mx/consultas/login/20777/consulta-tu-opinion-de-cumplimientode-obligaciones-fiscales.
« Es comun que al momento de revisar, el trdmite se rechace porque no estan al corriente en el cumplimiento de
sus obligaciones.
J
Los socios, accionistas y representantes legales, deben estar registrados en el RFC )
- AsegUrate que tengas registrados a tus socios, accionistas y representantes legales en el RFC.
- Si necesitas actualizar socios/accionistas, consulta la ficha de tramite 295 de la RMF vigente.
- Para actualizar representantes legales, presenta un Caso de Aclaracion con la la etiqueta “Representante Legal PISE” a través del
Portal del SAT a la Administracion Desconcentrada de Servicios al Contribuyente que corresponde de acuerdo con tu domicilio fiscal.
- Considera que para actualizar estos registros, debes precisar la bajay alta segun sea el caso.
- Asegurate de anexar la documentacién que acredite tu dicho conforme a las disposiciones fiscales.
J
)

Considera que tus socios, accionistas y representantes legales deben tener registrado el
régimen y las obligaciones acordes con la figura que ostentan

- Los socios invariablemente debe contar con el "Régimen de Ingresos por Dividendos”.

- Los representantes legales deben contar con el "Régimen de Sueldos y Salarios" o el "Régimen General de Ley". Si
presta servicios a dos o mas empleadores en forma simultanea, debe registrar la obligaciéon de la "Declaracion
Anual".

- Si tus socios son extranjeros, antes de realizar tu solicitud al Padron de Importadores revisa el Formato 96 para su
respectivo registro.

Ingresa un caso de aclaracién a través del Portal del SAT N

- En caso de que requieras realizar una aclaracion, agregar documentacién adcicional o dar seguimiento a tu
tramite.

- En caso de dudas o requerir informacién adicional, genera tu caso de aclaracién en la siguiente liga
http:;//omawww.sat.gob.mx/aduanasPortal/Paginas/Documents/tramites_autorizaciones/guia_padrones/actualiza
cion_2019/Guia_para_registrar_tu_caso_de_aclaracién.pdf

- Toma en cuenta que el resultado del tramite no se dara a conocer a través del caso de aclaracion.

J
( Adicionalmente )
[ 1 ] SAT - Podras actualizar tu régimen fiscal o bien tus obligaciones ingresando a la siguiente liga
@0 S i vt https;//www.siat.sat.gob.mx/PTSC/index jsp?opcion=0.
- Si requieres validar uno o varios RFC “s ingresa a https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/ConsultaRFC/
- En caso de que en alguno de los requisitos no aplique, ingresa un escrito libre con la aclaracién correspondiente,
firmado por el representante legal y citando textualmente la leyenda "bajo protesta de decir verdad".
- No realices reducciones que vuelvan ilegibles los documentos.
_ J




