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PADRON DE IMPORTADORES DE SECTORES ESPECIFICOS - GUIA SECTOR 14
Siderdargico

1. Introduccién

Esta guia es complementaria al Manual de Usuario Contribuyente del Padron de
Importadores de Sectores Especificos, que se encuentra publicado en la siguiente liga:

http://omawww.sat.gob.mx/PadronimportadoresExportadores/Paginas/documentos/01M
anuallnscripcion_al_PIl_SectoresEspecificos_VF.pdf

En este documento te indicaremos paso a paso como realizar tu tramite para solicitar el
Sector 14 Siderurgico, conforme a lo establecido en las fichas “6/LA Solicitud de aumento
en el Padréon de Importadores de Sectores Especificos”y “7/LA Solicitud para dejar sin efectos

la suspensidon en el Padréon de Importadores y/o Padron de Importadores de Sectores
Especificos”.

Importante: Identifica en que supuesto te ubicas para ingresar
tu tramite.

- Contribuyentes que aun no se inscriben en el Padrén de Importadores.

Este tramite lo debes solicitar si no te encuentras registrado en el Padrén de Importadores,
y requieres el Sector 14 Siderurgico del Padron de Importadores de Sectores Especificos.
Debes cumplir con la totalidad de Consideraciones previas y Requisitos del sector.

La opcidon que deberas seleccionar al ingresar a la pagina del SAT es:
Inscribete en el Padrén de Importadores

« Contribuyentes que ya se encuentran activos en el Padron de Importadores
(Actualizacion de Sectores).

Este tramite lo debes solicitar si_previamente ya te encuentras registrado y activo en el
Padrén de Importadores, y requieres el Sector 14 Siderurgico del Padron de Importadores de
Sectores Especificos. Debes cumplir con la totalidad de Consideraciones previas y Requisitos
del sector.

La opcion que deberas seleccionar al ingresar a la pagina del SAT es:
Aumenta en el padrén de importadores tus sectores especificos


http://omawww.sat.gob.mx/PadronImportadoresExportadores/Paginas/documentos/01ManualInscripcion_al_PI_SectoresEspecificos_VF.pdf
http://omawww.sat.gob.mx/PadronImportadoresExportadores/Paginas/documentos/01ManualInscripcion_al_PI_SectoresEspecificos_VF.pdf
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- Contribuyentes que deseen dejar sin efectos la suspensién. (Reincorporacion).

Este tramite lo debes solicitar cuando hayas sido suspendido en el Padrén de Importadores
o Padrdn de Importadores de Sectores Especificos, y requieres el Sector 14 Siderurgico del
Padron de Importadores de Sectores Especificos. Debes cumplir con la totalidad de
Consideraciones previas y Requisitos del sector. Asimismo, deberas anexar Ila
documentacion con la que acredites que ya quedod subsanada la irregularidad por la que
fuiste suspendido.

La opcion que deberas seleccionar al ingresar a la pagina del SAT es:
Solicita se deje sin efectos la suspension al Padréon de Importadores

2. Consideraciones previas

Puedes validar tu informacion en:

https://www.sat.gob.mx/aplicacion/login/43824/reimprime-tus-
acuses-del-rfc

Estar inscrito y activo en el RFC.

En la seccion de Actualizacién en el RFC, apartado Reimprime tus
acuses en el RFC, opcion Generar Constancia.

https://www.sat.gob.mx/tramites/operacion/19941/valida-la-
vigencia-de-tu-e.firma-(antesfirma-electronica)

Contar con e.firma vigente. . . .
En la seccion de Otros tramites y servicios, apartado

Identificacion y firmado electrénico, opcion Valida la vigencia
de tu e.firma.

Estar al corriente en el cumplimiento
de tus obligaciones fiscales: https://www.sat.gob.mx/consultas/login/20777/consulta-tu-opinion-
de-cumplimientode-obligaciones-fiscales

La opinion de cumplimiento debe En la seccion de Otros tramites y servicios, apartado Opinién de
estar en sentido positivo (articulo 32- cumplimiento, opcidon Consulta tu Opinién de Cumplimiento de
D, Cédigo Fiscal de la Federacion). Obligaciones Fiscales.

No estar en el listado publicado por el

SAT en términos de los articulos 69 y Contribuyentes eliminados de la relacion de contribuyentes no
69-B, tercer parrafo, del Cédigo Fiscal localizados (articulo 69):

de la Federacidn, con excepciéon de lo

dispuesto en la fraccion VI, del https://www.sat.gob.mx/consultas/64171/consulta-de-contribuyentes-

referido articulo 69. eliminados-de-la-relacion-de-contribuyentes-no-localizados
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Contribuyentes que realizan operaciones inexistentes (articulo 69-B):

https://www.sat.gob.mx/consultas/76675/consulta-la-relacion-de-
contribuyentes-que-realizan-operaciones-inexistentes

Tu domicilio fiscal debera encontrarse
como “Localizado” o “En proceso de
verificacion” en el RFC.

https://www.sat.gob.mx/consultas/operacion/44083/consulta-tu-
informacion-fiscal

En la seccion de Consultas, apartado Otros tramites y servicios,
opcién Consulta tu informacién fiscal, campos Estatus Domicilio y
Estatus Contribuyente en domicilio.

El estatus del Buzdn Tributario deberda
encontrarse como “Validado”.

https://www.sat.gob.mx/consulta/74825/informate-sobre-como-
dar-de-alta-tu-buzon-tributario

En la seccion Buzén Tributario.

Contar con un agente aduanal,
(articulo 59, fraccion Ill, segundo parrafo
de la Ley Aduanera).

Deberas considerar que, si la patente estd suspendida o se
suspende durante el proceso, el trdmite se rechaza de forma
automatica. Es recomendable ingresar mas de una patente y/o
verificar con el Agente Aduanal que la patente que declare NO
SE ENCUENTRE SUSPENDIDA.

3. Especificaciones de los archivos

DN NN

Utilizar Unicamente mayusculas.

Los archivos deberan guardarse con extension .txt.

Los datos de archivo deberan ser delimitados por pipes “|".

En caso de que la informacion se conforme de mas de una palabra, deberan
agregarse en la misma columna.

Por ejemplo: PYJ2109911E7JNORTE 1JAVENIDA ADOLFO LOPEZ MATEOS|CIUDAD DE MEXICO|

v El tamano maximo permitido para cada archivo es de 512 kilobytes (KB). En caso
de que excedan este tamano, deberas anexar la informacion por partes.
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El sistema no permite repetir el nombre de los archivos, en caso de que requieras
agregar mas de uno al mismo requisito, deberas identificarlo con numero
consecutivo y/o hacer referencia al sector que corresponde.

o Por ejemplo: SOCIOSI8062019_01, SOCIOSI8062019_02...
SOCIOS18062019_01_Sectorl0, SOCIOS18062019_01_Sectori2...

El orden de los datos requeridos sera conforme a lo que se indique en cada uno
de los requisitos.

Evita agregar espacios, guiones o puntos.

Los escritos libres, deberan proporcionarse firmados por la o el representante legal,
citando textualmente la leyenda “bajo protesta de decir verdad”

El formato de archivo debe ser .pdf.

Si proporcionas documentos en un idioma diferente al espanol y no los
acompanas de su respectiva traduccion, se considerara incumplido el requisito
correspondiente.



HACIENDA | $8sAaT

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

4. ;Como ingresar al sistema para solicitar mi tramite?

Paso 1.- Ingresa a la pagina del SAT (sat.gob.mx), en el apartado de Tramites del RFC.

Empresas = Nuevos contribuyentes = Residentes en el extranjero Buscar Q
8 MEXICO | HACIENDA | g8sar Tramites y servicios sEe 0
Nsa® T parapersonas fisicas
T B =
@ T@ ,L@ @ nnnﬂ @

Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
electronica RFC fiscales compensaciones y servicios exterior

(]
D

Paso 2.- Da clic en la seccion Importadores y Exportadores, y selecciona la opcion que
corresponda a tu solicitud Inscribete en el Padrén de Importadores, Aumenta en el
padrén de importadores tus sectores especificos, o Solicita se deje sin efectos la

suspension al Padrén de Importadores.

m Empresas | Nuevos contribuyentes = Residentes en el extranjero Buscar Q

CGOBIERNO DE -2 r i o . .
. HACIENDA  §$sar Trimites y servicios _
MEXICO “ Para personas fiskcas
g — T 3t - =
i @ i = ®
elaracion Trémites del Adendos De NEs IroS Urimites Cormert
RFC fscale N W erior

nico = Tramives del RFC

Realiza tu inscripcién o actualizacion en el RFC y en otros padrones

Los mis consultados hd
xpandir

Inscripcion al RFC V

Actualizacion en el RFC W

P

Importadores y Exportadores

Actualiza tus encarpos confendos

ol
I ' Aumen
A

Paso 3.- Podras ingresar al Portal del SAT con el uso de tu RFC y Contrasefa o con tu e.firma:


https://www.sat.gob.mx/home
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Personas m Nuevos contribuyentes = Residentes en el extranjero Buscar Q
85 o E @ @ ob.mx RnlmTvixurarm
SHCP sesaT Tramites y servicios @ @ me
Para personas morales
i1
Dedlaraciones Dove Comercio
Iiclo » Trémites del RFC » Inscribete en ol Padrén de Importadores.
Acceso por contrasena
RFC:
Contraseiia: @
e.firma portable:
* f"_/ma
£Olvidaste tu contraseiia?
Si atn no cuentas con tu contrasefia, obtenla aqui
Si aun no cuentas con tu e firma portable, obtenla aqui
Requisitos de uso de e firma portable

SHCP :: sSAT

rén de Importadores

Acceso con e.firma

Certificado (.cer):
Buscar |
Clave privada (key):
. Buscar

Contrasefia de clave privada: @

RFC:

contrasens | | R

Importante: El procedimiento descrito en el siguiente paso lo
debes considerar si aun no estas inscrito al Padron General de
Importadores o estas solicitando que se deje sin efectos la
suspension al Padron de Importadores. Si ya cuentas con el
padrdén y quieres incrementar sectores, ve al Paso 5.

Paso 4.- Se desplegara el formulario con tus datos de identificacién precargados. En la
seccion Encargos que se Confieren debes indicar un niUmero de patente de Agente
Aduanal y seleccionar su vigencia, se mostraran de forma automatica los datos de la o el

Agente Aduanal.
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Padrén de Importadores
Contribuyente

RFC: 1CO/ CURP:
Nombre, denominacién o razén social: DRY ]
Actividad Preponderante: FABRICACION DE COCINAS

Fecha de Inicio de Operaciones: 22/04/72002

Encargos que se confieren

Instrucciones

Captura el nimero de patente y da clic en el botdn Buscar, si la patente es vaida y vigente el sistema te mostrard los datos del Agente Aduanal y
tendrés que indicar la vigencia de entre las tres opciones: Indefinida, Un afio u Otra. Posteriormente da cic en el botén Agregar.

* Nimero de Patente: pel

Agente Aduanal

RFC Nombre

Importante: Cuando estas solicitando que se deje sin efectos la
suspension al Padron de Importadores, se sugiere que elimines las
Patentes Aduanales que se encuentran con estatus
“SUSPENDIDQ", asi evitaras que tu tramite sea rechazado de forma
automatica, por no contar con Encargos Conferidos con patentes
activas. Ejemplo:

O Q
Encargos que se confieren ~

Instrucciones

Caphara ol ramerc 0o patente y i ChC on ¢ bOION Buscar. 51 13 patente #5 valda y vigente of S5tema e mostrard (o5 datos Oel Agente Aouanal y
1Enarks qus INCAT IS VMOSNOS 08 Snire 183 el opoones Indsreds, Lin afo u Ora. Postenommants d o on o botdn Agrepar

* Himero de Patente:

C Inicic de vigencia Q

* Fin de vigencia

Patente RFC Agente Adusnal nicks vigencis | Fin vigenga Estado Boeras
836 AAVFAD 14618 FEDERIC ARELA 20052018 Suspenddo
J
5@ e J
Incomor secores especiicos 8 su sckcud | Contnuar ||
o, O o]

Paso 5.- Da clic en el botédn Incorporar sectores especificos a su solicitud.
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Encargos Conferidos
Patente © RFC Agente Aduanal Inicio vigencia Fin vigencia Estado Borr:

‘Sﬁw
(T

Incorporar sectores especificos a su soictud | Con

Paso 6.- En el rubro Sectores Especificos, selecciona el campo del sector Siderudrgico,
con esto se habilita el apartado que te permite adjuntar la documentacion requerida.

s | secor: sigerirgico
Descripeibn 5‘::" M"ﬂmr‘ Requisito ( | - ]
Seleccionar
Calzado " m . Archive | || Examinar
Textil y Confeccidn * |_|
Alcohol Etilico * ]
Dispositivos y antefactos, relacionados |—|
con ammas

Demas armas, Armas blancas, accesori |—|
os, Explosores

Armas de fuego, relacciones, sccesorio
&y municion

Automeotriz *

Precursores Quimicos y quimicos esen
ciales

©
B

O

Radiactivos y Nucleares *

Materiales pirolécnicos y artificios relac
ionados

Gasolina *

Productos Quimicos

Explosivos y material relacionado con e [
xplosives

0|00
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Importante: Podras ingresar mas de un sector en la misma
solicitud, Unicamente deberas seleccionar los recuadros de los
sectores que deseas agregar e incorporar los archivos que
correspondan a cada uno de ellos.

Paso 7.- Deberas seleccionar el requisito que se relacione con el archivo que vas a
adjuntar; da clic en el botén Examinar para localizarlo y anexarlo.

Siderurgico

[Aulorizationes y aclaraciones

Yy
Relacién de asalariados.

Relacién de socios, ionistas y representantes legales.

Relacion de bodegas v sucursales.

Relacién de clientes y proveedores

Sector: Siderirgico
Requisito |+ |
Seleccionar Archivo Examinar |

Sector Requisito Archivo

Organizar ¥ Nueva carpeta = v [ e I
18 Descargas 4| Nombre i Fechiade modificas; | Tipo' [N
P!
Escritori
I Exciiboio T 0Lpof — 08/08/201210:20 a... Adobe
" Sitios recientes =
(=] 02,jpeg 16/02/201501:01 ... Image| |
v M 03.png 16/02/201501:19 ...  Image|
- Bibliotecas -
= 3 @] 04.doc 16/02/201501:28 ...  Docun|
E'j Documentos
! @ 05.docx 16/02/201501:28 ...  Docun|
(&) Imagenes e i
r_ﬂ 06.xls 11/12/201404:49 ...  Hojad
J Msica
) 07.xsx 16/02/201501:08 ..  Hojad
B videos
@ 08.ppt 19/02/201502:14 ... Presen
_ () 09.pptx 16/02/201501:35 ...  Presen
1% Equipo = v ~
é | 10.tiff 16/02/201501:04 ...  Image
&, Discolocal (C) + ¢ = m | »

Nombre: v | Todos los archivos (*.*) v
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Importante: Recuerda que cuando estas solicitando que se deje
sin efectos la suspension al Padron de Importadores, adicional a
los requisitos solicitados, deberas anexar la documentaciéon con la
gue acredites que ya quedd subsanada la irregularidad por la que
fuiste suspendida o suspendido.

Los archivos que incorpores apareceran en forma de lista; si requieres eliminarlos, da clic
en el icono de color rojo.

Sector: Siderurgico
Requisito Relacion de clientes y proveedores
Seleccionar
Archivo Examinar
Sectores Especificos
Sector Requisito Archivo Borrar
7 MatrizRolesTé _
Siderargico Al\:onzacmnes Y2 | cnicosDEM_08 1)
Tiiiaiee: 032013.xisx
- MatrizRolesTé e
SiderGrgico Redlacton de:asalar cnicosADMIN_ o]
oS 25102013.xisx
Relacion de socio | Matriz_Roles_
Sideri s, accionistas y re | Perfiles_Ambie <
engro presentantes legal | ntePruebasUA
es. T (2).xsx
A Relacién de bodeg | ExcepcionDuct -
Sderirgico asysucursales. | 0151113xis
- ExcepcionDuct
Siderirgico Relacion de client | j151113xsxd |
esy proveedores |

TN 2]

Paso 8.- Una vez que agregues todos los archivos, da clic en el botén Enviar.

Regresar Enviar

Paso 9.- Aparecera un resumen general de la solicitud, si estas de acuerdo con la
informacién mostrada, da clic en el botén Confirmar.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

SERVICIO DE ADMBES TRACION TRIBUTARIA
SOLICITUD DE INSCRIPCION AL PADRON DE IMPORTADOSES ¥ SECTORES ESPECINCOS
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Paso 10.- A continuacidn, el sistema solicitara firmar tu solicitud, da clic en Confirmar.



HACIENDA | $8sAaT

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

RFC:
Contrasefia de Llave‘ ‘
Privada:
Liave Privada (* key) Buscar Llave Privada '
Certificado (*.cer) do I
A Requiere que el Contribuyente presente su firma electronica
firmar H Cancelar
S
RFC:

Contrasefia de Llave|
Privada: L

Buscar Llave Privada ‘

Liave Privada (*.key)

Certificado (*.cer) ‘ Buscar Certificado ]

Confirmar H Cancelar

Paso 11.- Captura la contrasefa de tu e.firma, ademas incorpora los archivos, llave privada
(“.key") y certificado (“.cer”) y selecciona el boton confirmar.

Buscar en: [ FIEL_Lorss4040sr0_z01a110a175526 0 |~ | [z (=) (=] (Bl ||

) Certiicado.car
| |3 tiave Privada.key|

Mombre de archivo: [Liave Privadakey

]

Archivos ae tipo: | I~
[ cancoinr_|
S )
Buscar en: |1j FIEL_LORJ540405IF0_20141104175526-0... ivl I
[ Certificado.cer

[} Liave Privada.key

Nombre de archivo: [Certificado.cer |

Archivos de ipo: | [~]

Importante: Al ingresar la e.firma para concluir el trdmite de solicitud,
el contribuyente asume la responsabilidad de la veracidad vy
autenticidad de la informacién proporcionada. Asimismo, considera
qgue las autoridades fiscales pueden ejercer sus facultades para
corroborar la informacion manifestada por la o el contribuyente.
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RFC:

Contrasefia de Llave
Privada:

Llave Privada (*.key)

| Buscar Llave Privada }
Certificado (*.cer)

Buscar Certificado

I Confirmar “ Cancelar ‘

Paso 13.- En el siguiente paso, deberés seleccionar Concluir Solicitud, con esto concluyes
el envio de |la Solicitud de Inscripcién en el Padrén de Importadores y en el Padrén de
Importadores de Sectores Especificos.

Paso 2 Vista Preliminar

Paso 3 Firma
electronica

[ConduirSOIicitud ][ Cancelar ’

Paso 14.- En seguida se mostrara la siguiente pantalla, donde podras generar tu acuse del
tramite al seleccionar el botén Generar Acuse. Puedes guardarlo o imprimirlo.

Paso 2 Vista Preliminar

Paso 3 Firma
electronica

Generar Acuse

La aplicacion emitird el acuse en formato .PDF (como el que se muestra a continuacion)
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Bsar . sc $3sar
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Importante: El resultado de las solicitudes de los Contribuyentes
que aun no se inscriben en el Padron de Importadores y los
Contribuyentes que ya se encuentran activos en el Padron de
Importadores (“Actualizacion de Sectores”), se dard a conocer en
un maximo de 10 dias habiles contados a partir del dia siguiente a
la recepcion de la solicitud.

Para el caso de las solicitudes de los Contribuyentes que deseen
dejar sin efectos la suspension. (“Reincorporacion”), el resultado
se dara a conocer en un maximo de 30 dias naturales contados a
partir del dia siguiente a la recepcion de la solicitud.

Podras consultar tu resultado a través de Tramites del RFC /
Importadores y exportadores / Consultar tus solicitudes en el
padron de importadores.
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5. Requisitos del sector

Apartado B. numeral 1inciso a)

Lista con el nombre completo y la clave del RFC valida de los socios, accionistas y
representantes legales actuales de la empresa, conforme a lo que se tenga
asentado en las actas protocolizadas ante Fedatario Publico;, quienes deberdn
encontrarse registrados y activos ante el RFC. En caso de que la informacion de los
socios y accionistas no se encuentre actualizada en el RFC, deberan proporcionar
su informacién en términos de la ficha de trdmite 295/CFF “Aviso de actualizacion
de socios o accionistas” del Anexo 1-A de la Resolucion Misceldnea Fiscal. Cuando la
informacion del representante legal no se encuentre actualizada en el RFC, podrad
presentar un caso de aclaracion, con la etiqueta de “Representante Legal PISE”
adjuntando la documentacion que acredite su representacion legal con los
requisitos previstos en las disposiciones fiscales.

En caso de tener socios o accionistas extranjeros, no obligados a inscribirse en el
RFC, proporciona el numero de folio del caso de aclaracion mediante el cual se
presento la Forma Oficial 96 "Relacion de Socios, Accionistas o Asociados residentes
en el extranjero” del Anexo 1 de la Resolucion de Misceldnea Fiscal.

La informacion debe ser coincidente con el archivo .txt.

Considera que la autoridad fiscal verificard que la persona fisica o moral que
promueve, los socios, accionistas y representantes legales nacionales cuenten con
opinion positiva del cumplimiento de sus obligaciones fiscales vigente, al momento
de la resolucion del tramite.

Enelarchivo .txt correspondiente a este requisito, deberas indicar la informacién que
se detalla a continuacién, conforme a las siguientes caracteristicas:

RFC a 12 0 13 posiciones, de la persona fisica o moral que solicita el

Primera o

columna tramite.

Segunda RFC de la o el socio, accionista y representante legal, en caso de
columna socias o socios extranjeros, indica el ID fiscal.

Razdn social o nombre de la o el socio, accionista y representante legal.
Tercer columna

Cuarta columna | Apellido paterno de la o el socio, accionista y representante legal.

Quinta

columna Apellido materno de la o el socio, accionista y representante legal.
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Unicamente para socias y socios extranjeros. Niumero de folio
Sexta columna mediante el cual se presentd el comprobante del aviso al que se
refiere el articulo 27 del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Séptima Clave de identificacidn, para socios “S”, para accionistas “A” y para
columna representantes legales “R".

(/n Importante: En caso de que alguna socia o socio o accionista

*/ también sea representante legal, tienes que duplicar el registro.
Se debera utilizar un renglén por cada socio, accionista y
representante legal.

Ejemplo del archivo:

] S0CI0516052016_01: Bloc de notas

Archivo Edicién Formato Ver Ayuda

PYJ2109211E7 |HELA900101XX0 | ALEJANDRA|HERNANDEZ | LOPEZ | | S|

PYJ210921IE7 |HELA900101XX0 | ALEJANDRA|HERNANDEZ | LOPEZ| | A| { Registro de la misma persona como socio, accionista y representante legal.
PY]2109211E7 |HELA900101XX0 | ALEJANDRA|HERNANDEZ | LOPEZ| [R]| L

PY3219921IE7| FEVL90@101XX0 | LUIS | FERNANDEZ | VARGAS |R|

PYJ]2109211E7 |MIN9@O101XX0 |MINERALES SA DE CV||||S| <——— Registrode persona moral como socio y/o accionista.
PY12109211E7|ESP50101060 | HIERRO ESP|||AV201685581001|S |« Registro de socic y/o accionista extranjero.

Apartado B. numeral 1inciso b)

Relacion del domicilio de bodegas y sucursales donde se mantendrdan las
mercancias importadas. Dichos domicilios deberdn encontrarse registrados y
localizables ante el RFC.

En el supuesto de contar con un tercero encargado de otorgar el servicio de
almacenaje o que la mercancia se envie directamente al cliente, indica su nombre
o razon social, la clave del RFC valida y el domicilio donde se mantendran las
mercancias importadas, domicilio que deberd encontrarse localizado en las bases
de datos del RFC a cargo del SAT.

En el archivo .txt correspondiente a este requisito, deberas indicar la informacion que
se detalla a continuacion, conforme a las siguientes caracteristicas:

Primera RFC a 12 0 13 posiciones, de la persona fisica o moral que solicita el
columna tramite.
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Segunda
columna

Nombre de la calle.

NUmero exterior.
Tercer columna

Cuarta columna | NUmero interior.

Quinta
columna

Colonia.

Sexta columna Cddigo postal.

Séptima L .
P Municipio o alcaldia.
columna
Octava . .
Entidad federativa.
columna

Ejemplo de archivo:

| DOMICILIOS16052016_01: Bloc de notas

Archive Edicion Formate Ver Ayuda

PYJ2109911IE7|CALLE 2|10|S5A|CENTRO|©01010 |MIGUEL HIDALGO|CIUDAD DE MEXICO|
PYJ2109911E7|CALLE 10|123| |CENTRO|©1010@ | CUAUHTEMOC | CIUDAD DE MEXICO|

Apartado B. numeral 1 inciso c)

Enlista el nombre completo, la clave del RFC vadlida y numero de seguridad social
del personal al cual el contribuyente actualmente expide el CFDI por concepto de
sueldos y salarios.

En caso de que se haya contratado a un tercero para la administracion de los
trabajadores, indica el nombre, denominacion o razon social y la clave del RFC
valida de dicho contribuyente.

sean los encargados de llevar a cabo las actividades de la empresa,
deberds contar con la obligacion de “Asimilados a Salarios” o

@ Importante: En el supuesto de que tus representantes legales
“Servicios Profesionales”.
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e Importante: En el supuesto de no contar con empleadas o

2\ empleados, ni haber contratado a un tercero para la

\ / administracion de los trabajadores, se debera indicar mediante

s escrito libre, los encargados de llevar a cabo las actividades
correspondientes al negocio.

_‘ .

p
AN

En el archivo .txt correspondiente a este requisito, deberas indicar la informacion que
se detalla a continuacion, conforme a las siguientes caracteristicas:

Primera RFC a 12 013 posiciones, de la persona fisica o moral que solicita el
columna tramite.
Sequnda RFC del personal al que se expide CFDI o de la persona moral en
g Caso gque se contrate a una o un tercero para la administracion del
columna
personal.
Nombre del personal al que se expide CFDI o de |la persona moral en
Tercer Caso gue se contrate a una o un tercero para la administracion del
columna personal.
Cuarta . .
Apellido paterno del personal al que se expide CFDI.
columna
Quinta . .
Apellido materno del personal al que se expide CFDI.
columna
Sexta , . . .
columna NuUmero de seguridad social del personal al que se expide CFDI.

4 '\ Importante: Los RFC deben de ser proporcionados completos y
\_* / correctos, ya que la autoridad cotejara en los sistemas
3/ institucionales que los mismos sean validos.

\ empleadas o empleados contratados por servicios profesionales y
‘\ ./" gue las o los propios socios y accionistas son las o los encargados
\ de llevar a cabo las actividades correspondientes al negocio.

/RN Importante: La sexta columna queda vacia, si se trata de
(Y

Ejemplo de archivo:
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_1 PERSCNAL16052018_01.txt: Bloc de notas

Archive Edicion Formate Ver Ayuda

PYJ210991IE7 |[ESVR830607224 |RAUL |ESPINOSA|VALLE 43888316304
PYJ210991IE7 |FOXJ900525CX8|J0OSE LUIS|FLORES| 47065331954
PYJ210991IE7 |VABI8606250P4 | JOANNA | VARGAS |BENITEZ
PYJ210991IE7 |CTR7011305T1 |CONTROL DE TRABAJADORES SA DE CV

Apartado B. numeral 2 inciso a)

Acreditar, proporcionando el instrumento protocolizado ante Fedatario Publico, en el
cual conste que su objeto social es acorde con la actividad del sector que solicite
(comerciante en el ramo y/o comercializador), la cual deberd ser coincidente con la
actividad economica que tenga en el RFC.

{/ﬂ Importante: Respecto al instrumento notarial mencionado, deberas anexarlo
\_* / enforma digitalizada con formato PDF o JPG.

Apartado B. numeral 2 inciso b)

Relacion que contenga la denominacion o razon social y clave del RFC valida de cada
uno de los principales clientes del importador, acreditando la relacion mediante
contratos, CFDI o cartas compromiso. Esta informacion deberd ser proporcionada en
archivo de texto plano.

En el archivo .txt correspondiente a este requisito, deberas indicar la informacién que
se detalla a continuacion, conforme a las siguientes caracteristicas:

RFC a 12 o 13 posiciones, de la persona fisica o moral que solicita el

Primera o
columna tramite.

Segunda RFC del cliente a 12 6 13 posiciones, segun corresponda persona
columna moral o persona fisica.

Nombre de la o el cliente, en caso de tratarse de personas morales
Tercer columna | indicar la razén social.

correctos, ya que la autoridad cotejara en los sistemas

{/ﬂ Importante: Los RFC deben de ser proporcionados completos y
&
\&/ institucionales que los mismos sean validos.
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Importante: La documentacion con la que acrediten la relacién
comercial con sus clientes debera de ser proporcionada en

/
()
[
K/ formatos PDF o JPGC.

Ejemplo de archivo:

j *CLIEMTES16052016_01: Bloc de notas — O

Archive  Edicion  Formato  Ver  Ayuda
PYJ12109911E7 |HELA988181XX8 | ALEJANDRA HERNANDEZ LOPEZ|
PYJ2109911E7 | AET99@181XX8 | ALCOHOL ETILICO SA DE CV|

Apartado B. numeral 2 inciso c)

Relacion que contenga nombre, domicilio e ID fiscal o equivalente, de sus principales
proveedores de la mercancia a importar, acreditando la relacion mediante contratos o

CFDI o, en su defecto, cartas compromiso.

En el archivo .txt correspondiente a este requisito, deberas indicar la informacién que
se detalla a continuaciéon, conforme a las siguientes caracteristicas:

RFC a 12 o 13 posiciones, de la persona fisica o moral que solicita el

Primera o

columna tramite.

Segunda RFC de la o el proveedor a 12 o 13 posiciones, segun corresponda
columna persona moral o persona fisica o su ID fiscal.

Nombre de la o el proveedor, en caso de tratarse de personas morales
Tercer columna | indicar la razén social.

Cuarta columna | Domicilio de la o el proveedor.

/"\ Importante: Los RFC deben de ser proporcionados completos y
| . . - .
\ | correctos, ya que la autoridad cotejard en los sistemas

institucionales que los Mismos sean validos.

4 /n Importante: La documentacion con la que acrediten la relacion
comercial con sus proveedores debera de ser proporcionada en

N* " formatos PDF o JPG.
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V/"\ Importante: La autoridad verificara que por lo menos un domicilio
{\./ se encuentre en el extranjero.

Ejemplo de archivo:

j PROVEEDORES16052016_01: Bloc de notas

Archivo Edicion  Formato  Ver Ayuda
PY]2189911E7|45M23266“E STEEL INC|AVENUE VERMONT, SUITE 106 EXT 19481, TORRANCE CALIFORNIA, CP @952, ESTADOS UNDOS|

PY]2189911F7|LUT4888687 | ALEJANDRA HERNANDEZ LOPEZ|RUE DE LUXEMBOURG,EXT 66, ESCH SUR ALZETTE, CP 4221, LUXEMBURGO|
PY]2189911F7| 133670864 LUTS RODRIGUEZ|WESTCHESTER AVENUE, EXT 333 SUTTE 1181, WHITE PLAINS, CP186@4, ESTADOS UNIDOS|

Apartado B. numeral 2 inciso d)

El detalle de las mercancias a importar.

En el archivo .txt correspondiente a este requisito, deberas indicar la informacién que
se detalla a continuacién, conforme a las siguientes caracteristicas:

RFC a 12 o 13 posiciones, de la persona fisica o moral que solicita el

Primera .
columna tramite.

Segunda Fracciéon arancelaria y numero de identificaciéon comercial.
columna

Descripcion detallada.
Tercer columna

Cuarta columna | Origen.

Quinta Uso o destino (en el que se deberd indicar si es para comercializacion,
columna consumo o proceso alguno, entre otros).

Sexta columna Tipo de trafico a utilizar.

Ejemplo de archivo:
Mj MCIA_IMPORTAR16032016_01: Bloc de notas

Archive Edicién  Formate  Ver  Ayuda
PY]EIBBQHE?|?2E]2.3E].E]1.E]E]|FERR{]MQNGJQNESNEST&DDS UNIDDS|C{]MERCID|TERRESTRE||
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Apartado C. numeral 5

Transmite en documento digital un escrito libre firmado por el representante legal, en
donde se detalle el proceso industrial, asi como en el que se indique si cuenta con
maquinaria para realizarlo.

Respecto a la informacién antes mencionada, deberas anexar un escrito libre firmado por
el representante legal en el que textualmente manifiestes “BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD”, el detalle del proceso industrial e indiques si cuentas con maquinara para
realizarlo. Debera ser en forma digitalizada con formato PDF o JPC.

Para el referido requisito, deberas anexar el archivo en el siguiente apartado:

Siderirgico

[ [-]

I Autgrizaciones y aclarationes I

Relacién de asalariados.
Relacién de socios, accionistas y representantes legales.
Relacion de bodegas y sucursales.

Relacién de clientes y proveedores

6. Consideraciones finales

-

_%l

Para los archivos considera que:

- La informacion se presenta en archivo de texto, es decir debes guardar como texto sin formato con extension .txt.

- Delimita tu informacién con el simbolo “|"; si es mas de un registro, entonces elabora una lista.

- Verifica que dato registras en cada campo, para que no omitas ninguno. Todos son necesarios para la autorizacion
de tu tramite.

- Valida tu informacion, es comun que el RFC presente errores, que el domicilio esté incompleto o que no se incluya
el numero de seguridad social de los empleados, entre otros.

N

J

E‘/

La opinién de cumplimiento se revisa al resolver el tramite, por lo que:

- Debes estar al corriente en el cumplimiento de tus obligaciones.
- Verifica que tu opinién de cumplimiento, la de tus socios, accionistas y representantes, sea positiva. Valida en
https.//www.sat.gob.mx/consultas/login/20777/consulta-tu-opinion-de-cumplimientode-obligaciones-fiscales.

Es comun que al momento de revisar, el tramite se rechace porque no estan al corriente en el cumplimiento de
sus obligaciones.

~

Las y los socios, accionistas y Representantes Legales, deben estar registrados en el RFC.

- Asegurate que tengas registrados a tus socios, accionistas y representantes legales en el RFC.

- Si necesitas actualizar socios/accionistas, consulta la ficha de tramite 295 de la RMF vigente.

- Para actualizar representantes legales, presenta un Caso de Aclaracion con la la etiqueta “Representante Legal PISE" a través del
Portal del SAT a la Administracion Desconcentrada de Servicios al Contribuyente que corresponde de acuerdo con tu domicilio fiscal.

- Considera que para actualizar estos registros, debes precisar la baja y alta segin sea el caso.

- Asegurate de anexar la documentacion que acredite tu dicho conforme a las disposiciones fiscales.

J
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( Considera que tus socios, accionistas y representantes legales deben tener registrado el )
régimen y las obligaciones acordes con la figura que ostentan.
- Los socios invariablemente debe contar con el "Régimen de Ingresos por Dividendos”.
- Los representantes legales deben contar con el "Régimen de Sueldos y Salarios" o el "Régimen General de Ley". Si
presta servicios a dos 0 mas empleadores en forma simultédnea, debe registrar la obligacion de la "Declaracion
Anual".
- Si tus socios son extranjeros, antes de realizar tu solicitud al Padron de Importadores revisa el Formato 96 para su
. respectivo registro.

Ingresa un caso de aclaracién a través del Portal del SAT A
- En caso de que requieras realizar una aclaracion, agregar documentacién adcicional o dar seguimiento a tu
tramite.

w, - En caso de dudas o requerir informacién adicionalGenera tu caso de aclaraciéon en la siguiente liga
http:;//omawww.sat.gob.mx/aduanasPortal/Paginas/Documents/tramites_autorizaciones/guia_padrones/actualiza
cion_2019/Guia_para_registrar_tu_caso_de_aclaracion.pdf

- Toma en cuenta que el resultado del tramite no se dara a conocer a través del caso de aclaracion.

J
( Adicionalmente )
[ 1 ] SAT - Podras actualizar tu régimen fiscal o bien tus obligaciones ingresando a la siguiente liga
@0 e i vt https;//www.siat.sat.gob.mx/PTSC/index jsp?opcion=0.
- Si requieres validar uno o varios RFC “s ingresa a https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/ConsultaRFC/
- En caso de que en alguno de los requisitos no aplique, ingresa un escrito libre con la aclaracién correspondiente,
firmado por el representante legal y citando textualmente la leyenda "bajo protesta de decir verdad".
- No realices reducciones que vuelvan ilegibles los documentos.




