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1.Introduccion

Esta guia es complementaria al Manual de Usuario Contribuyente del Padrén de
Importadores de Sectores Especificos , que se encuentra publicado en la siguiente liga:

http://omawww.sat.gob.mx/PadronimportadoresExportadores/Paginas/documentos/01M
anuallnscripcion al Pl SectoresEspec ificos VF.pdf

En_este documento te indicaremos paso a paso como realizar tu tramite para solicitar el

ANQAe®E ns Xeece D2 QA e confding B¢ eftatiécidoe lasfichas ABW-! fieKdOd.
de aumento en el Padrén de Importadores de Sectores Especifi Qe " 47/KA Solicitud para

dejar sin efectos la suspension en el Padron de Importadores y/o Padrén de Importadores

DN ANOAe&ENr MrnNO8RJOQOer aVv

"/ﬁ Importante:  Identifica en que supuesto te ubicas para ingresar
\ / tu tramite.

\&/

R >eAA&dk?r NAA N rseim@iben én@l/Padrde de Importadores.

Este tramite lo debes solicitar si no te encuentras registrado en el Padrén de Importadores ,
r &Ne?dN&ENr N@dudtoN Siderigicos s X XDN A @&ADZEaA DN uBneacan ADZ c

Especificos. Debes cumplir con la totalidad de Consideraciones previas y Requisitos del
sector.
La opcién que deberas seleccionar al ingresar a | Portal del SAT es:

Inscribete en el Padron de Importadores

R >eAncdk? NAANr e?N A N NAO?NAAcEAA AOQadWer N
uX! OhN?AKd" AOdaA DN ANOQAeE&Nr XxUs

Este tramite lo debes solicitar si_previamente ya te encuentras registrado y activo en el

Padron de Importadores R @&Ne ? d N&Nr Prodécto s Siferiegeos ks DN A @A DZea A
Importadores de Sectores Especificos. Debes cumplir con la totalidad de Consideraciones

previas y Requisitos del sector.

La opcién que deberas seleccionar al ingresar a | Portal del SAT es:
Aumenta en el padron de importadores tus sectores especificos


http://omawww.sat.gob.mx/PadronImportadoresExportadores/Paginas/documentos/01ManualInscripcion_al_PI_SectoresEspecificos_VF.pdf
http://omawww.sat.gob.mx/PadronImportadoresExportadores/Paginas/documentos/01ManualInscripcion_al_PI_SectoresEspecificos_VF.pdf
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R >eAncEdk?r NAANr e?N DANr NNA DNYAxE rdgA NRNOaer KA r?
Este tramite lo debes solicitar cuando hayas sido suspendido en el Padrén de Importadores

y/o Padrén de Importadores de Sectores Especi ficosR * @&Ne? qN&ENr Prodéctosi NOa e &
Siderdrgicos ¥ DANA @&ADZra A DN uBneaanADZaENr DN fANOae&Nr Mrr
totalidad de Consideraciones previas y Requisitos del sector.  Asimismo, deberas anexar la
documentacion con la que acredites q ue ya quedd subsanada la irregularidad por la que

fuiste suspendida o suspendido.

La opcién que deberas seleccionar al ingresar a | Portal del SAT es:
Solicita se deje sin efectos la suspensién al Padrén de Importadores

2. Consideraciones  previas

Puedes validar tu informacion en:

https://www.sat.gob.mx/aplicacion/login/43824/reimprime -tus -
acuses -del -rfc

Estar inscrito y activo en el RFC.

En la seccién de Actualizacion en el RFC  , apartado Reimprime tus
acuses en el RFC , opcion Generar Constancia

https://www.sat.gob.mx/tramites/operacion/19941/valida -la-
vigencia -de-tu -e.firma -(antes firma -elec tronica)

Contar con e.firma vigente.

En la seccion de Otros tramites y servicios , apartado
Identificacion y firmado electrénico ,opcién Valida la vigen cia
de tu e.firma

Estar al corriente en el cumplimiento
de tus obligaciones fiscales: https://www.sat.gob.mx/consultas/login/20777/consulta -tu -opinion -
de -cumplimiento _de -obligaciones -fiscales

La opinién de cumplimiento debe En la seccion de Otros tramites y servicios , apartado Opinion de
estar en sentido positivo (articulo 32 - cumplimiento , opcién Consulta tu Opinién de Cumplimiento de
D, Cddigo Fiscal de la Federacion). Obligaciones Fiscales

No estar en el listado publicado por el

SAT en términos de los articulos 69 y Contribuyentes eliminados de la relacién de contribuyentes no
69-B, tercer parrafo, del Cédigo Fiscal localizados (articulo 69):

de la Federacion, con excepcion de lo

dispuesto en la fraccion VI, del https://www.sat.gob.mx/consultas/64171/consulta -de -contribuyentes

referido articulo 69. eliminados -de -la-relacion -de -contribuyentes -no -localizados
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Contribuyentes que realizan operaciones inexistentes (articulo 69 -B):

https://www.sat.gob.mx/consultas/76675/consulta -la-relacion -de-
contribuyentes  -que -realizan -operaciones -inexistentes

Tu domicilio fiscal debera encontrarse
QeBe X-eQAAd' ADZX e
WNEdRJGQAQdaAXx NA NAK éf

https://www.sat.gob.mx/consultas/operacion/44083/consulta -tu -
informacion _-fiscal

En la seccién de Consultas , apartado Otros tramites y servicios ,
opcién Consulta tu informacioén fiscal , campos Estatus Domicilio y
Estatus Contribuyente en domicilio

El estatus del Buz6n Tributario debera
NAQeAAcEAaEr N QeBe XGAAg

https://www.sat.gob.mx/consulta/74825/informate -sobre -como -

dar -de -alta -tu -buzon -tributario

En la seccion Buzoén Tributario

Contar con un agente aduanal,
(articulo 59, fraccién I, segundo parrafo
de la Ley Aduanera).

Deberas considerar que, si la patente esta suspendida o se

suspende durante el proceso, el trAmite se rechaza de forma
automatica. Es recomendable ingresar méas de una patente o
verificar con el Agente Aduanal que la patente que declare NO
SE ENCUENTRE SU SPENDIDA .

3. Especificaciones de los archivos

-er DAAer

< < < <

Por ejemplo:

V El tamafio maximo permitido para cada archivo es de 512 kilobytes (KB).

Utilizar anicamente mayusculas.

DN AcOQt dWwe
En caso de que la informacion se conforme de mas de una palabra, deberan
agregarse en la misma columna.

Los archivos deberan guardarse con extension .txt.

DNk NEa A

PYJ210991IE7|NORTE 1|AVENIDA ADOLFO LOPEZ MATEOS|CIUDAD DE MEXICO|

En caso

de que excedan este tamafio, deberas anexar la informacion por partes.

V El sistema no permite repetir el nombre de los archivos, en caso de que requieras
agregar mas de uno al mismo requisito, deberas identificarlo con nimero
consecutivo 0 hacer r eferencia al sector que corresponde.

o Por ejemplo:

BB~ bw .G AA>u . b
BB~ . bw , WiNOaece ~ G AA>uAfi, B B° ~ .

r

r Ne DNAKJBdAADZ

nec
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El orden de los datos requeridos sera conforme a lo que se indique en cada uno
de los requisitos.

Evita agrega r espacios, guiones o0 puntos.

Los escritos libres, deberan proporcionarse firmados por el representante legal,

QdAAADZ ANi A?2AABNAAN KA AN" NADA XkAYe naeeaNraA I
El formato de archivo debe ser .pdf.

Si proporcionas documentos en un idioma diferente al espafol y no los

acompafas de su respectiva traduccion, se considerara incumplido el requisito

correspondiente.
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4. ¢ Como ingresar al sistema para solicitar mi tramite?

Paso 1.- Ingresa a sat.gob.mxen el apartado de  Tramites del RFC

Empresas ' Nuevos contribuyentes ' Residentes en el extranjero Buscar Q
(“) MEXICO HACIENDA | g8sar _  Trémitesy servicios NEEODEOO

Para personas fisicas

g v @ @

o 2

Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
electrénica RFC fiscales compensaciones y servicios exterior
Paso 2. - Da clic en la seccion Importadores y Exportadores , Y selecciona la opcidén que
corresponda a tu solicitud Inscribete en el Padron de Importadores , Aumenta en el
padrén de importadores tus sectores especificos , o Solicita se deje sin efectos la
suspension al Padrén de Importadores
m Empresas  Nuevos contribuyentes  Residentes en o extranjero Buscar Q
GOBJERNO DE ) Tra oS v SerVicios r s I 5260 Tributasio
/ MEXICO HACIENDA 38sar P;:m‘[‘- \n;us 10 _
—— T 3
Dedaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Ouos omescio
electrnica RFC fscales COmMpensaciones Y SeVicos extenion

oo > Tramites del RFC

Realiza tu inscripcion o actualizacion en el RFC y en otros padrones

Los mas consultados

Importadores y Exportadores

v Actualiza tus encargos conferidos

v |Aumenta en el padrén de importadores tus sectores especificos

v Complementa tus tramites del Padron de: Importadores, Importadores de Sectores Especificos y Exportadores Sectorial
v Consulta tus solicitudes en el padrén de importadores

v Deja sin efectos la suspensién en el padrén de exportadores sectorial

\/I Inscribete en el Padrén de Importadores I

v/ Minisitio de Padrén de Importadores y Exportadores
v Modifica tus datos en el padrén de exportadores sectorial

~~ Realiza tu inscripcion en el padron de exportadores sectorial

\/I Solicita se deje sin efectos la suspension al padrén de importadores |

v Solicita suspensidn a los padrones de: importadores, importadores de sectores especificos o exportadores sectorial

Paso 3. - Podras ingresar al Portal del SAT con elusodetuRFCyC ontrasefia o0 con tu e.firma:
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Acceso por contrasena

RFC:
Contrasefia: @
e.firma portable:

e firma Enviar

+Olvidaste tu contrasefia?

Si atn no cuentas con tu cont obtenla aqui

Si aun no cuentas con tu e firma portable, obtenla aqui

Requisitos de uso de e firma portable
Personas. m Nuevos contribuyentes | Residentes en el extranjero Buscar Q
SHCP | @8sar  Trémites y servicios @ @ gobrx [N
Para personas morales
5
D
Dec Adeudos
fiscales
el Padi6n de Importadores
Acceso con e.firma
Certificado (.cer):
Buscar
Clave privada (key):
r Buscar
Contrasefia de clave privada: @
RFC:
contrasens | | R

Importante:  El procedimiento descrito en el siguiente paso lo
debes considerar si ain no estas inscrito al Padron General de
Importadores o0 estas solicitando que se deje sin efectos la
suspension al Padron de Importadores. Si ya cuentas con el
padrén y quieres increme  ntar sectores, ve al Paso 5.

Paso 4. - Se desplegara el formulario con tus datos de identificacion precargados. En la
seccion Encargos que se Confieren debes indicar un niamero de patente de Agente
Aduanal y seleccionar su vigencia, se mostraran de form a automética los datos del

Agente Aduanal.
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Padrén de Importadores
Contribuyente

RFC: 1CO/ CURP:
Nombre, denominacién o razén social: DRY ]
Actividad Preponderante: FABRICACION DE COCINAS

Fecha de Inicio de Operaciones: 22/04/72002

Encargos que se confieren

Instrucciones

Captura el nimero de patente y da clic en el botdn Buscar, si la patente es vaida y vigente el sistema te mostrard los datos del Agente Aduanal y
tendrés que indicar la vigencia de entre las tres opciones: Indefinida, Un afio u Otra. Posteriormente da cic en el botén Agregar.

* Nimero de Patente: pel

Agente Aduanal

RFC Nombre

Importante: ~ Cuando estas solicitando que se deje sin efectos la
suspension al Padrén de Importadores, se sugiere que elimines las
Patentes Aduanales que se encuentran con estatus Suspendido
asi evitaras que tu trdmite sea rechazado de forma automatica, por

no contar con Encargos Conferidos con patentes activas. Ejemplo:

O Q
Encargos que se confieren ~

Instrucciones

Caphara of Mamerc 0o patente y di ChC on ¢ bOION Buscar. 51 13 patente ¢35 valda y vigente of Sstema e mostrard (o5 datos Oel Agente Aouanal y
Bencirks que INGCar L VigEncil 06 ening 183 ned opcones: Incelneda, Lin afo u Otra. Postenomnments da chc on of botdn Agregar

* Himero de Patente:

C Inicic de vigencia Q

* Fin de vigencia

Patente RFC Agente Adusnal nicio vigencia | Fin wigerfaa Estado Bor
836 AAVFAI 14618 FEDERM ARELA 24053018 Suspendido B8

INCOMDOrS SHCions eRpeciicos & su sobctud | Continuar

Paso 5. - Da clic en el botén  Incorporar sectores especificos a su solicitud



HACIENDA | 88sar

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Encargos Conferidos
Patente © RFC Agente Aduanal Inicio vigencia Fin vigencia Estado Borr:

‘Sﬁw
(T

Incorporar sectores especificos a su soictud | Con

Paso 6. - En el rubro Sectores Especificos , selecciona el campo del sector Siderdrgico
con esto se habilita el apartado que te permite adjuntar la documentacion requerida.
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Importante: ~ Podras ingresar mas de un sector en la misma
solicitud, Unicamente deberas seleccionar los recuadros de los
sectores que deseas agregar e incorporar los archivos que
correspondan a cada uno de ellos.

Paso 7. - Deberas seleccionar el requisito que se relacione con el archivo que vas a
adjuntar; da clic en el boton Examinar paralocalizarloy anexarlo.

Productos Siderdrgicos

[Relaciﬁn de asalariados. | v ]

Relacion de asalariados.

Relacién de bodegas y sucursales.

Relacion de socios, accionistas y representantes legales.
Autorizaciones y aclaraciones

Relacion de clientes y proveedores

Sector: Productos Siderurgicos

Requisito | -

Seleccionar Archivo | Examinar

Sector Requisto Archivo

" Carga de ;rd\ @ |
[, « PADRON » Archivos » « [ gl Buscar Archives

Organizar » Nueva carpeta &~ O 0 |
8 Descargas “ Nombre i Fecha de modifica... Tipo * ‘
Escritori
I Excritoio L OLpdf — 08/08/201210:20 a... Adobe
"2 Sitios recientes L
=] 02jpeg 16/02/201501:01 ... Image] _
R ] 03.png 16/02/201501:19 ...  Image 3
4 Bibliotecas =
3 @ 04.doc 16/02/201501:28 ...  Docun|
@ Documentos
i imé @] 05.docx 16/02/201501:28 ... Docun|
=l Imagenes ) 06.xs 11/12/20140449 .. Hojad
J Msica :
i &) 07.x1sx 16/02/201501:08 ...  Hojad
B videos
&) 08.ppt 19/02/201502:14 ... Presen
. 09.pptx 16/02/201501:35...  Presen
1™ Equipo

2 & 10.tiff 16/02/201501:04 ... Image ™
&Dlscolocal € I5eg ‘_ T ] N

Nombre: v | Todos los archivos (*.*) v
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Importante:  Recuerda que cuando  estas solicitando que se deje
sin efectos la suspensién al Padron de Importadores, adicional a
los requisitos solicitados, deberas anexar la documentacion con la

gue acredites que ya quedd subsanada la irregularidad por la que

fuiste suspendida o suspendido.

Los archivos que incorpores apareceran en forma de lista; si requieres eliminarl 0s, da clic

en el icono de color rojo.
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Paso 8. - Una vez que agregues todos los archivos, da clic en el bot6n Enviar .

Regresar Enviar

Paso 9.- Aparecerd un resumen general de la solicitud, si estds de acuerdo con la
informacién mostrada, da clic en el boton Confirmar
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Paso 1 Sobcrud dn
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SERVICIO DE ADMBES TRACION TRIBUTARIA
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Paso 10. - A continuacion, el sistema solicitara firmar tu solicitud, da clic en

RFC:

o IR

Privada:

Certificado (*.cer) E do

A Reauiers que el C p firma oni
=
R

RFC:
B G|
Privada:

L a0
Certificado (*.cer) Buscar Certificado

Confirmar Cancelar

Confirmar
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Paso 11.- Captura la contrasefia de tu e.firma, ademas incorpora los archivos, llave privada
uXst Nrxy - ONcEAdRJOADREZ uCkrdiAreax U r r NANQOQOde AA

Lzl Abrie
Buscar en: [ FIEL_LORJS404051F0_201411041755260... |~ | =[] (=2 (B8] 8=
D) Certificado.cer
[ tlave Privada.key| y
Nombre de archivo: [Liave Privada key I
Archivos de tipo: =l

[ cancoter ]

Buscar en: lﬁ FIEL_LORJ5404I)5IFO_ZI)141104175526—&."vi ,m f[ [==] Eﬁ B=

[ certificado.cer
[} Liave Privada.key y
Nombre de archivo: |Certificado.cer |
Archivos de ipo: | [~]

(=)

Importante: Al ingresar la e.firma para concluir el trAmite de solicitud,
la o el contribuyente asume la responsabilidad de la veracidad y
autenticidad d e la informacion proporcionada. Asimismo, considera
gue las autoridades fiscales pueden ejercer sus facultades para

corroborar la informacién manifestada por la o el contribuyente.
RFC:
Contrasefia de Llave
Privada: - 2
Llave Privada (*.key) ‘ Buscar Llave Privada ‘

Certificado (*.cer) Buscar Certificado
Confirmar |[ Cancelar

Paso 12.- En el siguiente paso, deberas seleccionar Concluir Solicitud , con esto concluyes
el envio de la Solicitud de Inscripcion en el Padron de Importadores y en el Padron de
Importadores de Sectores Especificos
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Paso 2 Vista Preliminar Paso 3 Firma
electronica

l Concluir Solicitud ll Cancelar ‘

Paso 13.- En seguida se mostrara la siguiente pantalla, donde podras generar tu acuse del
tramite al seleccionar el botén Generar Acuse . Puedes guardarlo o imprimirlo.

Paso 2 Vista Preliminar Paso 3 Firma
electronica

Generar Acuse

La aplicacion emitira el acuse en formato PDF (como el que se muestra a continuacion)



























