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Administreacidn Tributaria

introduccion

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos (POBALINES) se emiten con fundamento en lo
establecido por los articulos 1 pendltime parrafo, 9y 22 fraccion 1) de la Ley de Adquisiciones, /.
Arrendamientos y Servicios delf Sector Publico (LAASSPYy 3y 21 fraccion V de su Reglamento ‘17%/
(RLAASSP), asi como al “Acuerdo por el que se delegan en el Jefe del Servicio de
Administracidn Tributaria las facultades que se indican”, publicado en el Diario Cficial de la
Federacién el 30 de septiembre de 2015, mismas que tienen Como proposito establecer os
aspectos que de acuerdo a fa estructura, organizacién y atribuciones del SAT contribuyan a
que las contrataciones para las adquisiciones, arrendamientos y servicios que requiera la

institucién se realicen de manera agil y oportuna.

De igual manera, contribuyen a que las contrataciones gubernamentales de bienes y servicios
se realicen con apego a la LAASSP y su Reglamento bajo los criterios de eficiencia, eficacia,
economia, transparencia, imparciafidad y honradez para el Sptimo  aprovechamiento y
administracion de los recursos, y que las mismas se efectuen con proveedores que se
encuentren al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en términos de lo
dispuesto en el Codigo Fiscal de la Federacion.

Fstas POBALINES fueron dictaminadas por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y

Sarvicios del Servicio de Administracion Tributaria el 29 de Junio de 2017 en su sexta sesion
e Y . g o

prdinaria y sometidas a consideracion del Jefe del SAT. ;_
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L- Glosario de Términos, Siglas y Acrénimos

Para los efectos de las presentes POBALINES seran aplicables fas definiciones contenidas en 1a
LAASSP, su Reglamento y en el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico, adernas de las siguientes:

Término

;5—iénificado }.

Area usuaria

La unidad administrativa que utiliza los bienes 0 servicios
contratados. ;

mayor

Caso fortuito o fuerza

El acontecimiento proveniente de la naturaleza o del hombre
caracterizado por ser imprevisible, inevitable, irresistible, .
insuperable, exterior y ajeno a 13 voluntad de las partes que |
imposibilita el curnplimiento de todas o alguna de las obligaciones
previstas en el contrato®, o :

Documento de
suficiencia
presupuestal

El que emita la Administracion Central de Recursos Financieros
para acreditar la existencia de recursos para iniciar  un ¢
procedimiento de contratacion. ]

Montos de Actuacion

Los rangos de los montos maximos determinados para cada :
unidad contratante, para los procedimientos de Invitacién a i
‘cuando menos Tres Personas o Adjudicacién Directa, de .
conformidad con lo establecido en el Presupuesto de Egresos de la .
- Federacidn de! ejercicio de que se trate y los articulos 42 de la |
_LAASSP y 73 de su Reglamento.

. Nivel Local

| circunscripcion vigente por el que se determine su sede.

"El término que hace referencia a las Administraciones de
QOperacion de Recursos y Servicios "6". 7" "8 y 9" v o
- Subadministraciones de Recursos y Servicios. adscritas a fa o
- Administracién Central de Operacion de Recursos y Servicios, que |
- pueden tener su sede dentro o fuera de la Ciudad de México vy
. ejercer sus atribuciones en todo el territorio nacional, conforme al”
lo dispuesto en el articulo 5 del RISAT y al Acuerdo de

1

Prayecto de Contrato

El modelo de contrato ajustado a ios términos y condiciones |
ofrecidos por el proveedor que resulté adjudicado en el
procedimiento de contratacion. o

Sistema AGS

El sistema institucional utilizado para registrar e integrar iog’
procesos de recursos internos y proveer de las herramientas qu

soportan fa operacion de la  institucion  denominado
| Administracién Generaly Servicios. .

1‘[.-::__-:, ermida pes 12 Suprema Corte e Fstend o 11 NManan en - Demd Bl (o hemerg g fiegomene 2003042 RESPOMSABILIDAD FATRIMONIAL DEL ESTALO.
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Servicle de Admintsicacion Tritutariz

SHC Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
ST T del Servicio de Administracion Tributaria
Términe Significado

Titulo de Autorizacion

. Ley Aduanera.

El documento expedido por el SAT, mediante ef cual se autoriza a
fun particular a prestar servicios, en términos del articula 16 de la

Unidad de medida y
actualizacion

“La que se utiliza como unida

d de cuenta, indice, base, medida o

i referencia para determinar ia cuantia del pago de las obligationes
-y supuestos previstos en las leyes federales, de las entidades |
| federativas y de Ja Ciudad de México, asi como en las disposicicnes ;

juridicas que emanen de dichas leyes, conforme a la Ley parai

Varsion
2

il

_Determinar el Valor de Ja Unidad de Medida y Actualizacidn.
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Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de

SHC 1 Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios
“*\I‘.“ TR “, del Servicio de Administracidn Tributaria
- Siglasy |  Signifi cado }
-Acréhimos - {Cuando se anteponga “el” a los acrénimos de las dreas del SAT, hace referencia a su titujar)
ACAJRS Administracion Central de Apoyo Juridico de Recursos y Servicios adscritaala| -
Administracién General de Recursos y Servicios. “*}
ACF Administracién Central de Fideicomisos adscrita a 2 Administracion General | -
de Recursos y Servicios. _ _
ACCRS Administracién Central de Operacmn de Recursos y Servicios adscrita a Ia
| Administracion General de Recursos y Servicios. -
ACPP Administracion Central de Planeacion y Proyectos adscrita a la Admlmstrauon
| General de Recursos y Servicios. _;
ACRF Administracién Central de Recursos Financieros adscrita a la Administracién |
I General de Recursos y Servicios. o ;
ACRM - Administracion Central de Recursos Materiales adscrita a la Admmlstracmn
L. . General de Recursos y Servicios. §
AD "Adjudicacién Directa. o
AGAFF | Administracion ¢ Generai de Audltorla Flscal Federal - o
| AGCTL Administracion n General de Comumcauones v Tecnologlas de la Informaoon .
- AGR | Administracion General de Recaudauon L
| AGRS o Administracion Goneral de Recursos y Scrwuos ]
AGSC Administracion General de Servmos al Contrlbuyente o
AQRS Administraciones de Operacidén de Recursos vy Servicios, adscritas a la
| Administracion Central de Operacion de Recursos y Servicios.
ARM"1" Administracion de Recursos Materiales “1” adscrita a la Administracion
| Central de Recursos Materiales. .
ARM 5" Administracién de Recursos Materiales 5 adscrita a la Administracion
| Central de Recursos Materiales. S
CAAS Comité de Adqursmones Arrendam:entos y Ser\ncms dei SAT
CFDI Comprobante Fiscal Digital por Internet. o 0
CUCoP Clasificador Unico de Contrataciones Pubhcas o o Y
DOF Diario Oficial de la Federaaon .
FACLA Fideicomiso para Administrar la Contraprestac:on del artlcu!o 16 de la Ley
Aduanera.
FIDEMICA Fideicomiso Publico para el Programa de Me]oramlento de los Medios de |
informatica y de Control de las Autoridades Aduaneras a que se refieren 10/
“articulos 16-A y 16-B de la Ley Aduanera. L L
FO- CON-03  Formato de reuma_q__ﬂ_de bienes, arrendamlentm__erwuos __ —— 3;
FO-CON-04 | Formato de Solicitud de cotizacion. -
| FO-CON-05 Formato de Resultado de la mvestlgacmn de mercado e
FO-CON-12 | Formato de Cuadro comparative de analisis econdmico. o -
TP Invitacién a cuande menos Tres Personas, L G
JIIVA |impuesto al Valor Agregado. - o "
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Politicas, Bases v Lineamnientas en Materia de

SHCTP Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios rriclo de Administracisn Tribuaria
Coase DT N del Servicio de Administracién Tributaria

© Siglasy Significado :

;- Acrontmos (Cuando se anteponga “el” a los acrdnimos de las areas del SAT, hace referencia a su titular) \
LAASSP Ley “de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico. e
"LFPRH Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. (\_s/

P  Licitacion Publica. et

P MAAG "Manual Administrativo de Ap!lcaoon General en Materia de Adaquisiciones, /

Lo Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.

' MAAGTICS! | Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Tecnologias de la

L informacién y Cormunicaciones y en la Seguridad de |a Informacion.

': MlF CAAS Manual de Integracion vy Funcionamiento del Comité y Subcomités de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. N

! MIPYMES Micro, Pequenas y Medianas Empresas.

? NAF!N L _Nacnona{ Financiera, S.N.C. Institucidn de Banca de Desarrolio.

OIC Organo Interno de Control en el SAT.
OLI | Oficio de Liberacion de Inversion ~
PAAAS | Programa ﬁ“r_lyal de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. i
=_‘PEF | Presupuesto de Egresos de fa Federacion.
POBALINES | Polfticas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
| Servicios.

| RFC | Registro Federal de Contribuyentes. A

| RISAT | Reglamento Interior del Servicio de Administracion Tributaria. -
RLAASSP Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientas y Servicios del Sector

__| Publico..

| SAAS Subcomité de Adqutsmones Arrendamientos y Servicios.

SAT Servicio de Administracién Tributaria.

f SE Secretaria de Economia.

' SEMARNAT Secretana del Medio Ambiente y Recursos Naturales.

S_FP_ _ Secretaria de la Funcion Publica. -
_SHCP l Secretar;a de Hacienda y Crédito PUthD
’ S%AF F Sistema Integral de Administracion Financiera Federal.
SlCOP : Sisterma de Contabilidad y Presupuesto.
. SRC t Subcom:te Rewsor de Convocatorias.
S_RyS L "____Subadminlstrauones de Recursos y Servicios.
TESOFE Tesoreria de |a Federacion. ]
| TiC Tecnologias de fa informacién y Comu nicaciones. _ o
UMA Unidad de medida y actualizacién | g
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C

1I.- Ambito de aplicacién y materia que regula.

Las presentes POBALINES son aplicables a las contrataciones gue realice et SAT en materia de

adquisiciones v arrendamientos de bienes muebles o de prestacion de servicios
independientemente de la fuente de los recursos que se utilicen y son de observancia
obligatoria para todo servidor publico dei SAT.

1ll.- Politicas que orientan a los procedimientos de contratacion y la ejecucion de los
contratos.

1.

4.

La ACRM por conducto de sus areas, sera la encargada de brindar la asesoria normativa
requerida en fa contratacion para las adquisiciones, arrendamientos y servicios del SAT.

Las &reas contratantes a nivel central y a nivel jocal deberdn orientar a las areas
requirentes, técnicas y usuarias respecto de los procedimientos de contratacion, en ef
ambito de su competencia

Las areas técnicas, requirentes y usuarias deben realizar la planeacién y programacion de
sus contrataciones, de mariera objetiva y oportuna, atendiendo las necesidades del SAT,
con una visidn integral a corto, mediano y largo plazo que permita obtener las mejores
condiciones de precio, calidad, financiamiento, oportunidad, crecimiento econdmico,
generacion de emplea, eficiencia energética, uso responsable del agua, optimizacion y
uso sustentable de los recursos, asi como la proteccién al medio ambiente, con la
¢inalidad de evitar retrasos e interrupciones en los servicios que brinda la Institucion.

Para tal efecto, se debera considerar en su caso el plazo que establecen {os lineamientos
aplicables para la Gestion de Proyectos del SAT, su Seguimiento, Evaluacién vy

Supervision.

£n la contratacidon de bienes o servicios que cuenten con contrato vigente, las areas|
requirentes deberan realizar las gestiones necesarias por [0 menos con seis meses de;

anticipacién al vencimiento del contrato, a efecto de garantizar la continuidad del>, A

suministro de bienes o prestacion de servicios, privilegiando el procedimiento de LP.

El ACRM y el ACORS, en el ambito de competencia de sus 4reas contratantes, durante g
primer trimestre de cada ejercicio, identificaran los bienes o servicios susceptibles
contratarse en forma consolidada de una o varias unidades administrativas a niv
central, regional o bien sectorial, con el objetivo de obtener la disminucion de costos,
generar ahorros y eficientar los procedimientos de contratacién.

Las &reas contratantes deben integrar los expedientes de los procedimientos de \

version Vigente a part e su Meme o de pagma
2 pubilicagan B de 6l

S

|
-y

-{ gontratacion, de conformidad con el Anexo 1 def presente documento.

\\-‘::'\

N

X,
u,
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5. Las areas requirentes, técnicas y usuarias en la planeacién de sus proyectos deberan
considerar los siguientes plazos, contados a partir de la presentacién al drea contratante
de la soficitud debidamente integrada con la documentacion acorde para el
procedimiento de contratacién que se vaya a realizar:

_  Licitacion Pablica Nacional: De 45 a 60 dias habiles.

Licitacidn Publica Internacional Abierta: De 50 a 65 dias habiles.

Licitacién Poblica Internacional Bajo ta cobertura de Tratados: De 60 a 85 dias
habiles.

Invitacion a cuando menos Tres Personas: De 20 a 35 dias habiles.

_  Adjudicacién Directa: 15 dias habiles.

1

|

Estos ptazos podran modificarse seglin las circunstancias que se presenten durante la
contratacion.

6. El administrador y verificador del cumplimiento del contrato contardn con un plazo de
diez dias naturales contados a partir de la notificacién del falio en LP o ITP, 0 la
adjudicacién del contrato en A, para coordinar las acciones necesarias para la ejecucion
del contrato. conforme a lo establecido en fa convocatoria y anexo técnico.

7. La Administracion Central de Comurnicacion Institucional adscrita a la AGSC dictaminars
en un lapso no mayaor a cinco dias habiles contados a partir de Ja recepcion de la solicitu
formulada por el rea requirente, el usc de la imagen institucional cuando se requiera en
la contratacién de bienes o servicios. Et dictamen respectivo se acompafnara a la soficitud

de contratacion.

En caso de existir observaciones por parte de 1a Administracién Central de Comunicacién

institucional, se lo comunicard por correo electronico al irea requirente gquien deberd /

atenderlas a la brevedad posible, debiendo formutar una nueva solicitud para el dictamen,
mismo que deberd ser emitido dentro de los siguientes cinco dfas habiles, contados a

partir de la recepcion de la nueva soficitud.

8. En uso de sus atribuciones y a efecto de realizar fa adecuada seleccion de los proveedores
que participen en los procedimientos de excepcion a la LP en los términos que establece
el tercer parrafo del articulo 40 de la LAASSP, fas areas requirentes del SAT deberan
revisar previamente sin excepcion la lista de contribuyentes incumplidos que emite en su
pagina de internet, a efecto de verificar que no se encuentren incluidos en ésta. La
consulta respectiva formaré parte de la solicitud de contratacion.

9. Enlos procedimientos de contratacion por excepcion a la LP gue se realicen al amparo del
articulo 41 de la LAASSP, el area requirente reafizara a ta ACAIRS la consulta sobre la
existencia de procedimientos de caracter administrativo o judicial en contra del SAT en

materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios por parte de los proveedores J

versién Wigenie a partie de su Nomero de pigina.
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propuestos, cuya respuesta debera emitir en un plazo maximo de cinco dias habiles y se ‘
incluira como anexo en la justificacién que se someta a dictamen.

El servidor publico del &rea reguirente, con nivel jerarguico minimo de Administrador
Central, justificard y determinard si es factible continuar con el procedimiento de
contratacion con los proveedores que tengan procedimientos o litigios en contra del SAT.

10. Previo a la formalizacién de los contratos supericres a los $300,000.00 (Trescientaos mil
pesos 00/100 M.N.) sin incluir el IVA y con la finalidad de verificar que los proveedores
adjudicadeos se encuentren al corriente en sus obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, el drea requirente en ef caso de una AD, debera proporcionar a las areas
contratantes la “Opinion del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de
Seguridad Social® en sentido positivo vy vigente que emite el instituto Mexicano del
Seguro Social. Para el caso de la {TP y LP dicha obligacion del licitante adjudicado, debera

incluirse en la convocatoria correspondiente, coma requisito para la formalizacion del
contrato.

Previo a la formalizacion de los contratos superiores a los $300,000.00 (Trescientos mil
pesas 00/100 MN.) sin incluir el IVA y con la finalidad de verificar que los proveedores
adjudicados se encuentren al corriente en sus obligaciones fiscales, el area requirente en
ol caso de una AD, debera proporcionar a las areas contratantes la “‘Opinion de!
Cumpfimiento de Obligaciones Fiscales” a que se refiere el articuto 32-D del CFF, en
sentido positivo y vigente, que emite el SAT. Para el caso de la ITP y LP dicha obligacion
detl licitante adjudicado, deberad incluirse en la convocatoria correspondiente, como
requisito para la formalizacion del contrato.

i1

132. El SAT establece el compromiso institucional de prevenir los conflictos de interés que
pudieran presentarse en los procedimientos de contratacion, confarme lo dispuesto en ¢f
protocolo de actuacién en materia de contrataciones pGblicas, otorgamiento y prérroga -~
de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, el Codigo de Etica de los servidores;
plblicos del Gobierno Federal, tas Reglas de Integridad para el ejercicio de 1a funcién:
plbfica, y los Lineamientos generales para propiciar la integridad de los servidores e
plblicos y para implementar acciones permanentes que favorezcan su comportamiento
ético. a través de los Comités de Etica y de Prevencion de Conflictos de Interés.

+
#

Asimismo, con el propdsito de que las relaciones personales, familiares o de negocios n
afecten ef desempefio de los servidores plblicos del SAT en su empleo, cargo o comisiéh,
se describen a continuacion algunas de las directrices que deberén observar los servidores
publicos del SAT que participen en tos procedimientos de contratacidn en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios: \

i Abstenerse de intervenir en asuntos en los que tenga un interés persanal, familiar por v
y consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado o de negocios o que beneficien a \\
\ “ terceros y que puedan entrar en conflicto con el interés del SAT.

Versdn Vigento a partis de su Fumotn 60 pagina
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e Admtntsiracién Tributaria

i Evitar intervenir en los casos en que existan circunstancias que influyan sobre su
criterio y que, por cansiguiente, reduzcan su imparcialidad.

fi.Actuar con imparcialidad y evitar cualquier posible conflicto de interés, rechazando
regalos o gratificaciones que puedan interpretarse como intentos de influir en su

criterio.

iv.Abstenerse de condicionar, insinuar, solicitar ¢ aceptar alguna remuneracion
econdmica, gratificacion, obsequio, compensacién, favores o bienes, proveniente de
cualquier persona fisica o moral que directa o indirectamente participe en los
procedimientos de contratacién en materia de adquisiciones, arrendamientos vy

Servicios.

v.Durante los procedimientos de contratacion, las comunicaciones con los directivos y
el personal de los licitantes y proveedores deberan ser las estrictamente necesarias e
indispensables para dicho procedimiento de contratacidon, para lo cual se debers
privilegiar e uso de medios electrénicos como CompraNet, asi como evita
comunicaciones con personas que puedan influir, comprometer o amenazar |

imparciatidad.

Una vez forralizado el contrato la comunicacion entre las partes, sera a necesaria
para fa debida consecucian del objeto del contrato.

vi No deberan utilizar informactén recibida en el desempeiio de sus funciones, oMo
medic para obtener benéficios personales o a favor de terceros. Tampoco divulgaran
informacién que otorgue ventajas injustas o injustificadas a otras personas u
organizaciones, ni utilizar dicha informacién en perjuicio de terceros.

En caso de que se presente alguna situacion de conflicto de interés, el servidor publico
involucrado debera excusarse de intervenir en el proceso correspondiente confarme a o
establecido en las disposiciones legales en materia de Responsabilidades Administrativas

de los Servidores Publicos vigentes y observar jas instrucciones por escrito de su superior
jerarquico sobre su atencian, tramitacidn y resolucién, cuando el servidor plblico no

pueda abstenerse de intervenir en ellos.

En todos los procedimientos de contratacién con importe superior a fos montos de
actuacion establecidos en el ejercicio, con excepcion de la contratacién de testigos
sociales designados por la SFP, con la finalidad de establecer controles gue coadyuven a
evitar el conflicto de interés, los sigulentes servidores publicos bajo su mas estricta
responsabilidad y compromiso ético, deberan suscribir la Declaracion de No Conflicto de

(nterés (Anexo 2), de forma impresa con firma autégrafa o con el uso de la e.firma del .

servidar publico gue deba suscribirla:

Yeraon Vigente a partn de su Wurmero de pagna
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« Los servidores publicos del drea requirente, del area responsable de administrar el
contrato y del area técnica, que los Administradores Generales de cada area \
determinen, que participen en cada procedimiento de contratacién. Dichas \
declaraciones deberan ser recabadas por el drea requirente, las cuales se 51
agregaran a la solicitud de contratacion. )4

o Los servidores publicos de las areas contratantes de la ACRM o de la ACORS, que
participen en cada procedimiento de contratacidn. £stas declaraciones seran
firmadas cuando los licitantes manifiesten su interés en participar en tos
procedimientos de contratacién y en AD cuando se emita la solicitud de cotizacidn
para la adjudicacién del contrato.

En las contrataciones realizadas por los AQRS y/0 SRyS, las declaraciones de no conflicto
de interés las firmaran los servidores publicos del area técnica, requirente y contratante
con nivel jerarquico minimo de Subadministrador. Las declaraciones del area requirente
deberan ser incluidas en la solicitud de contratacién y las declaraciones del area
contratante seran firmadas cuando los licitantes manifiesten su interés en participar en
los procedimientos de contratacion y en AD cuando se emita la solicitud de cotizacion
para la adjudicacién del contrato e incorporadas por ésta en el expediente de
contratacion.

De confarmidad con lo establecida en los articuios 29, fracciones VIl y 1X, 50 y 60 de la
LAASSP. en las convocatorias a la LP e ITP, asi como en las solicitudes de cotizacion para
ol caso de las AD. se deberd establecer como requisito que los participantes en el
procedimiento de contratacion presenten una Declaracion de Integridad, la cual deberd
estar suscrita directamente por la persona fisica y tratandose de personas morales por su
representante legal o apoderado general para actos de administracién y/o dominio, 0 con
poder especial para participar en el procedimiento de contratacién debidamente
acreditado (Anexo 3).

13. la interpretacién para efectos administrativos, de las presentes POBALINES
correspanderé ala AGRS a través de la ACRM.

14. Las consultas v solicitudes de interpretacion de la LAASSP y su Reglamento se realizaran
atendiendo al ambito de su competencia, a la SFP, la SE y la SHCP, por conducto de I
AGRS através de ia ACRM.

IV .- Bases y lineamientos

A) Areas y nivel jerdrquico de los servidores pdblicos que atenderan y se |
responsabilizaran de los diversos actos reiacionados con la planeacion,
programacion y contratacion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios.

. 15. Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. NG

Ay
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Servicly de Adndnistrackin Tributaria

las areas contratantes a nivel local de la ACORS registrardn con base en los
anteproyectos de presupuesto def ejercicio fiscal correspondiente, sus necesidades en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios en el Sistema AGS para su
presentacion al SAAS que corresponda, durante la primera quincena del mes de diciembre
del afio anterior a aguel al gue corresponda.

La ACRM a través de la ARM “17, integrard el PAAAS con Ja informacion que se encuentre
contenida en el Sistema AGS vy efectuard su revisién con base en la informacién del
presupuesto autorizado proporcionada por la ACRF, a efecto de que se presente en la
primer sesién ordinaria del CAAS del ejercicio fiscal que corresponda para su revisicn,
conforme a lo establecido en el artfculo 21, fraccion IV del RLAASSP.

El AGRS aprobaré el PAAAS de acuerda alo establecido en el articulo 16 del RLAASSP.
La ACRM por conducto de fa ARM 1" registrara el PAAAS en CompraNet y enla pagina
de Internet del SAT para su difusién, a mas tardar el 31 de energ de cada afio de

conformidad con lo establecido en el articulo 21 de la LAASSP.

Las areas contratantes de la ACORS deberan informar a su SAAS, las modificaciones q
se realicen al PAAAS v actualizar la informacién contenida en gl Sistema AGS, a efectode

que la ARM "1", realice los registros correspondientes en CompraNet y en la pagina o€”

nternet de! SAT e informe dichas modificaciones al CAAS,

Programa de Inversién de Adquisiciones

La ACRM por conducto de la ARM “17, integrara el Programa de Inversidn de bienes con
cargo a recursos presupuestales del capitulo 5000 del Clasificador por Objeto del Gasto
para la Administracion Pibfica Federal, de acuerdo a los lineamientcs que para su
elaboracién emita la SHCP, considerando las solicitudes de compra que hubiere recibido
de la AORS “10", la cual consolida las necesidades que !as AQRS “6", “7", “8", "9" y las
SRyS registren durante el primer trimestre del ejercicio fiscal que corresponda en el
Sisterna AGS.

Para la integracién del Programa de Inversién, se atenderan principalmente las
necesidades de eguipamiento asociadas con los programas institucionales, de cuya
ejecucion se derive una mayor generacién de ingresos, asi como aqueltas que tengan
como fin garantizar la seguridad, salubridad, optimizacidén de espacios fisicos y las
condiciones fisicas adecuadas para el buen desempeho de las actividades asignadas al

personal del SAT.

La ARM “1" remitira el Programa de inversién del ejercicio fiscal que corresponda a la

ACRF para su registro en la cartera de inversion,

an
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e

La ACRF comunicara a la ACRM los montos autorizados por programa 'y calendarizacién
para la realizacién de los procedimientos de contratacion correspondientes.

Posteriormente, la AORS "10” entregard mediante oficio dirigido a la ARM "1" la %
documental del Programa de Inversion de acuerdo a los recursos asignados por la ACRF, .
conforme a los Lineamientos para el registro en la cartera de programas y proyectos de L

inversién, emitidos por la SHCP.

Previo al inicio del proceso de contratacién de los bienes incluidos en el programa de
inversién con cargo a recursos presupuestales del ejercicio fiscal que corresponda, la
ACRM solicitara mediante oficio a la ACRF la emision de los Oficios de Liberacién de
Inversian (OLis), indicando para cada efecto el programa de inversién del que se trate, la
partida, concepto, cantidad, costo unitario e importe total, con base en la informacién
previamente registrada en la cartera, con lo cual la ACRF procedera a ta emision del OLL

17. Los servidores piblicas autorizados para firmar soficitudes de contratacién de bienes o
servicios que requieran para la operacion de sus unidades administrativas, seran los
Administradores Centraies o Administradores a nivel central, asi como los titulares de las
areas contratantes de la ACORS a nivel local.

18

Las solicitudes de adquisicidn o arrendamiento de bienes o contratacion de servicios gue
realicen las areas requirentes, deberan acompararse previo al inicio del procedimiento de
contratacién, segun sea el case, de la siguiente documentacion:

e : _ o — Conratacian de
: X . senincs da :
R Adquizigida Arendlamierty consuliena ©oGostataetn da
.- Cocumanios . s : ! . .
T uma H _ . depienes debiency - A5esorad eslulios oieS SBNLIE
- R ;o R : | vestgacangs y

Justificacidn do excepcion a la LP, formato que se¢

enguentra disporuble come Anexa 1 del Manual de
Integracitn y Funcionarmiento del Comité y Subcomités de

Adauisiciones, Arrendam.ctitos v Servicios del SAT.

" Formatos autorizados por la SFP (FO-CON-03 y 05)
dispenibles en la pdgina www.compranet,gob mx,

ta constancia de no existencia de bienes o nivel de . .
*inventario de tos mismos. _
- Escrito simple en el que se manifieste que no se cuenta
“con el personal capacitado o disponible para  su .
realizacidn, asi como la consulta de que no existen )
_ estudios sobre la materia. )
- Eserito simple en el que se mamfieste que no se tiene
5 eelebrado un contrato de la misma naturaleza para el v
_ misme periodo _ :
¢  Documento de suficienaa preseyistal, v v I
) Au[olrizacic'm para ejercer recursos con cargo a partidas v "”‘n" v |
_ restiingidas _ _ ) o vt o
_ Cuestionario técnico _ v < ¥ / :
Angxo técnico acompanado de las correspondientes , '
apéndices y seeciones. v Y g LN

<
-

R - I ) ~d
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o Cocumentas LY
|, Dictamen imiido por el CARS sobre iaprocedenciadela TR

: ~ excepcidn alaLP ya sea por AD o ITP. o ' v v N ny

©yy ° Programa o proyecto al cuat estardn destinados los bienes ; ‘ . L ?:\f)/

. O 5ervIcios. ) X - T

Tratandose de contrataciones con recursos FACLA, el ' ’ I

: Titule de Autonzacidn en términos del articulo 16 de la ' ' i

12 Ley Aduanera para ITP y AD (en ¢l caso de LP ef hatante $ W J I

lo presentara al momento de exhibir su propuesta o
_ proposicion) .
13 Estudio de facubilidad. (Art 12 LAASSP), _ , Y v
fstudio de factibihdad v Dictamen de fa SFP a través de ja .
| 14 Unidad de Gobierno Digital para las solicitudes de ¥ ¥ Y . ¥
_ contratacion de servicios que conlleven eluso de TICS. . _ o o
15 " Resultado de la tewisidn a fa Lista de contribuyentes Cuando se trate de pracedimientos de contratacion par
ncumplides. - _excepoignalalP.
; El area requirente deberd incluir los formalos de las
areas responsables de administrar el conirate.
16 Formato de declaracion de no conflicto de nterés requirente y tecnica.
(Anexos 2 y 3 de estas POBALINES) En et caso de los formatos del drea contratante, fa ACRM
o las dreas conlratantes de la ACORS los agregarén a fos
expedientes de contratacion. )

19. La ACRM a nivel central y la ACORS a nivel local, atenderan en los procedimientos<de -
contratacion aquellas acciones en apoyo al fomento vy desarrollo de MIPYMES gue
establezca la Comision Intersecretarial de Compras y Obras de la Administracién Pablica
Federal a tas Micro, Pequefas y Medianas Empresas.

20. Las dreas requirentes realizaran los estudios de factibilidad para determinar la
procedencia del arrendamiento o el arrendamiento con opcion a compra de bienes
muebles a que se refiere el articulo 12 de la LAASSP. Para el caso de bienes y servicios
informaticos, ta obligacion sefialada correspondera al area requirente con apoyo de la

. . i - . - i{
AGCTI. conforme a las directrices establecidas por la SFP en la Estrategia Digital Nacional!
en materia de tecnologias de la informacién y comunicaciones.
/
N
21, E| area requirente realizard fa investigacion de mercado con asesoria del area

contratante, a fin de identificar las mejores condiciones disponibles, respecto del bien o
servicio objeto de a contratacion.

£} area requirente debera formular ia consulta obligatoria en el sistema CompraNet,
atendiendo a las caracteristicas de los bienes o servicios objeto de la contratacion,
empleando diferentes criterios de bisqueda y considerando ia informacion de contratos
marco vigentes. Si en el sistema CompraNet no se identifica informacion relacionada con
la contratacién que se pretende llevar a cabo, deberd consultarse a las areas |
contratantes sobre la disponibilidad de informacién histérica de contrataciones similares. « \

Adicionalmente, se debera consultar al menos una de las siguientes fuentes: {f\ A

Version Vigente a pastr de su Momera de pdgina.
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—  Organismos pubticos. '!
- Organismos privados. !

~ Fabricantes de bienes. B
- Prestadores del servicio. »Y

_ Organismos especializados: camaras, asociaciones, 0 agrupaciones industriales,
comerciales y de servicios,

- Proveedores, distribuidores o comercializadores del ramo.

~Internet u otro medio electronico susceptible de verificacion.

La informacidn gue se obtenga durante fa investigacion de mercado servira para
establecer las condiciones en el procedimiento de contratacion seleccionado, de
conformidad con lo sehalado en los articules 26 de la LAASSP y 30 del RLAASSP,

incluyendo:

—  Caracter del procedimiento de contratacion y si se encuentra sujeto a la cobertura
de los Tratados de Libre Comercio.

- Caracteristicas y especificaciones tecnicas.

_  Grado de contenido nacional, en el caso de adquisicion y arrendamiento de bienes.

-~ Pazo, lugar y condiciones de entrega.

- Condiciones de anticipo, en caso de que aplique.

~  Vigencia de la contratacion.

~  Moneda en que se cotizara.

— Sisera precio fijo o susceptible de ajuste.

- formay términos de pago.
Y demas circunstancias que resulten apficables y que permitan la comparacién
objetiva entre bienes o servicios iguales o de la misma naturaleza.

En el caso de arrendamiento de bienes, la informacién obtenida durante la investigacién /

de mercado servird de base para elaborar el estudio de factibifidad que permita I
determinar la conveniencia de arrendar un bien, adquiririe, o en su caso, arrendarlo con
opcién a compra, conforme al articulo 12 de la LAASSP. o

Adicionalmente a lo anterior, en fa contratacién de TIC, la informacion obtenida durante
la investigacion de mercado servird de base para consolidar los recursos financieros parg
proyectos y servicios de TIC vy reafizar el analisis técnico v econdmico sobre da
conveniencia de un cambio de tecnologia. Asimismo, deberd considerar la verificacion de
los entes publicos gue conforme a su objeto, estén en posibilidad de suministrar los
bienes o prestar los servicios, a efecto de determinar |a procedencia de realizar la
contratacién al amparo del articulo 1, de la LAASSP y 4 de su Reglamento.

Tratandose de AD cuyo importe sea igual o superior a 300 UMA, realizadas al amparo de
/ los articulos 42 de la LAASSP y 30 de su Reglamento, fa investigacién de mercado se
“ acreditara con al menos tres cotizaciones obtenidas dentro de los 30 dias naturales

* =
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previos a la contratacion, salvo que se actualicen algunos de los supuestos previstos en el
articulc 75 del RLAASSP. 1

Cuande en los procedimientos de contratacion se establezca camao requisito contar con v
un sistema de gestion de calidad, el drea requirente deberd acreditar la existencia de al =
menos tres personas que cuenten con el mismo, en términas del articulo 32, fraccion | del t";/
RLAASSP, salvo que se trate de contrataciones en las que se agrupen bienes o servicios de
distinta naturaleza en una sola partida, en Cuyo caso, deberan acreditar la existencia de al

mengs cinco posibles proveedores £on capacidad de cumplir con dicho requisito, en
atencién a lo dispuesta en el articulo 39, fraccion Il, inciso b) del RLAASSP.

El resultado del anlisis de la informacion obtenida durante la investigacion de mercado se
plasmara en un escrito firmado por los servidores publicos del area responsable de su
elaboracion, con nivel minimo de Administrador en unidades administrativas a nivel
central y Subadministrador en las AORS o las SRyS a nivel local, et cual debera incluir entre

otros, 10s siguientes puntos:

- Las razones que acrediten el procedimiento de contratacion que se va realizar,
(LP.ITP 0 AD).

- Las razones técnicas y econdmicas de la conveniencia entre adquirir o arrend
bienes y/c adquirir o contratar servicios. (comparando precios y en su €aso,
desglose de costos de las partidas y/0 el detalle de rubros, subrubros o concep
gue integran la adquisicion o el servicio).

- En el caso de contrataciones de Tl ef andlisis técnico y econdmico de un cambio
de tecnologia y su conveniencia,

- £n su caso, andlisis costo beneficio, comparacion de las ventajas de {a opcidn
elegida contra otras opciones. e
_  Cuando en los procedimientos de contratacion se establezca precio maximo de
referencia, se deberd incluir la metodologia utilizada para su determinacién.

La investigacion de mercado y su resultado deberan ser utilizados para la toma de
decisiones en el procedimiento de contratacion, asi como documentarse e integrarse en el

expediente de contratacion respectivo.

3. £] ACRM a nivel central y el ACORS a nivel local, autorizaran las contrataciones
consolidadas de los requerimientos de una o varias unidades administrativas a nivel
central, regional o bien sectorial de los bienes o servicios que requiera el SAT.

{2 contratacion consolidada para la adquisicion y arrendamiento de bienes y prestacion ¢
de servicios, correspondera a las areas siguientes: 1

WersLEn Vigenic a partir de su mNimero de pagina.
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.. Anivel sectorial y nacional serén realizadas por la ARM "1".
- En el 4mbito regional y local se realizaran a través de las areas contratantes de la

ACORS.

23. Las areas requirentes y técnicas, serdn las responsables de determinar la celebracion de 4
contratos abiertos a que hace referencia el articulo 47 de la LAASSP, para adquirir o _’\'_j_}{_,
arrendar bienes o contratar servicios, debiendo considerar para tal efecto que el SAT b
quedaré cbiigade a ejercer la cantidad o presupuesto minimo que en eflos se establezca,
el cual no podréa ser inferior al cuarenta por ciento de fa cantidad o presupuesto maximo

estahlecido.

Par fo anterior, los bienes o servicios que podran ser adguiridos bajo un contrato abierto
ademas de los referidos por la LAASSP, serdn aquelics de los cuales no es pasible
determinar con precisién fa cantidad de bienes o servicios requeridos, lo cual deberdn
justificar ante el rea contratante,

24. Las areas contratantes de conformidad con fa informacion y documentacion
proporcionada por las areas requirentes, elaboraran los proyectos de convocatorias y

solicitudes de cotizacion.

25. En los proyectos de convocatorias y solicitudes de cotizacidn, asi como en los contratos
se deberd incluir:

_ “EL PROVEEDOR” debera acreditar al Administrador del contrato, durante la
vigencia del mismo y de forma bimestral, las constancias que acrediten fa
inscripcidn y pago de cuotas al Instituto Mexicano del Seguro Social del persanal
empleado en la prestacion de {os servicios, de conformidad con o establecido en el
articulo 80 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios/
del Sector Pablice. En caso de que “EL PROVEEDOR” no acredite bimestralmente,
estar al corriente con dichas obligaciones, el administrador del contrato y/o drea’. A
requirente conjuntamente con el area contratante podran determinar fa rescision '
administrativa.

~ El personal de "EL PROVEEDQOR", que mediante cualquier instrumento juridico
causa legal tenga acceso a la informacion o documentacién de “EL SAT", daréé

consentimiento para ser sujeto de evaluaciones de confiabifidad conforme a los
procedimientos institucionales que le compete aplicar a la Administraciaén General
de Evaluacion, en términos de lo previsto por el Reglamento interior del Servicio de
Administracién Tributaria. En caso de la negativa del proveedor a someterse a \
tales evajuaciones o gue estas no se acrediten, el administrador dei contrato y/o 9

~area requirente conjuntamente con el drea contratante podran determinar la kN
rescision administrativa. o
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26. Los servidores publicos autorizados para la conduccion de los procedimientos de
contratacion seran:

_ Nivel central. £t ACRM, el ARM "1" y los Subadministradores adscritos a la ARM"1"
gue realicen funciones inherentes a los procedimientos de contratacién, son los
servidores publicos autorizados para llevar a cabo éstos y suscribir oS b’t
documentos que se deriven de fos distintos actos que jos conforman. Los cuales
deberan ser designadas por escrito por el ACRM o ef ARM"1". d

----- Nivel local. £l ACORS, los AORS “6”, "77,“8" y “9", 0 los 5Ry5, 0 en su caso el Jefe
de Departamento que para tal efecto designe el AQRS "6”, 7", "8" y "2", 0 SRyS
del 4rea contratante, son los servidores publicos autorizados para lievar a cabo los
procedimientos de contratacion y suscribir los documentos que se deriven de los
distintos actos que los conforman.

27 E| dictamen técnico deberd ser suscrito por el servidor piblico con nivel minimo de
Administrador a nivel central o de Jefe de Departamento a nivel local, del area técnica
requirente de los bienes o servicios a contratar que hubiere preparado 0s anexos.y

especificaciones técnicas.

Dicha dictamen serd remitido al area contratante a mas tardar en la fecha y hora
establecida por ésta en el oficio con el que se haya requerido, a efecto de que se prepare
el fallo respectivo o fa notificacion de fa adjudicacion.

28. Para el caso de LP e [TP, el area contratante elaborara e} dictamen econémico con base
en el andlisis de las propuestas econdmicas recibidas y fa informacion contenida en el FO-
CON-12 “cuadro comparativo de andlisis econdmico”, considerando solo las
proposiciones técnicamente solventes por haber cumplido con los requisitos establecidos ,
para los procedimientos de contratacién, mismo que debera firmar el servidor publico:
responsable de su etaboracién con nivel minimo de jefe de departamento, tanto a nivel o \"

central como a nivel local. N

Tratandose de contrataciones por AD, el dictamen econdmico sera elaborado por el rea
requirente con apoyo en su caso, del area contratante.

29. £| dictamen administrativo y legal debera ser suscrito por el servidor publico del area
contratante con nivel minimo de subadministrador a nivel central o Jefe de
Departamento a nivel local y contendra el analisis de la documentacion legal vy
administrativa presentada por los licitantes, con base en los requisitos y criterios de .
evaluacion establecidos para los procedimientos de contratacion. \ i { o

30. £l fallo sera firmado por: W

Y
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Nivel central. El ACRM, el ARM “1" o los subadministradores designados por el
ARM"1” para realizar los procedimientos de contratacion.

_ Nivel local. El ACORS, los AORS “6”, "7", "8" y 9", los SRyS o el jefe de
departamento que para tal efecto se designe.

31. Las areas contratantes notificardn a través del sistema CompraNet los documentos
derivados de las procedimientos de contratacion.

32. La justificacion para la contratacidn por excepcién a la LP que se someta a dictamen del
CAAS, debera ser elaborada por el drea requirente con apayo de las areas contratantes y
ol Secretario Técnico del CAAS, y sera suscrita por el servidor pablico con nivel minimo de
Administrador Central o equivalente.

Las justificaciones deberdn cumplir los requisitos establecidos en el articulo 71 y 72 del
RLAASSP.

El CAAS dictaminara fa procedencia de fa excepcidn a la LP, cuando asi corresponda, de
conformidad con los articulos 22 fraccién Ity 41 de la LAASSP, asi como 21 del
RLAASSP. En los casos que asi se determine, el Jefe del SAT, podra dictaminar la

procedencia de fa excepcién.

33.En los casos de excepcidn que actualicen los supuestos de las fracciones il V, VI VI X
primer parrafo, XI, Xil y XX del citado articulo 41 de la LAASSP, la justificacion para la
contratacién por excepcién a la LP y el dictamen seran suscritos invariablemente por el
Administrador Central del 4rea requirente, quienes en estos supuestos no podran delegar

dicha facultad y a nivel local por el Administrador Desconcentrado o de Aduanas del area -

requirente.

La justificacidn para fa contratacion por excepcidn a fa LP de los casos fundamentados en

el articulo 41 fraccion IV de la LAASSP, sera suscrita en términos del parrafo anterior y elf)

dictamen respectivo, invariablemente sera suscrito por el Administrador General del ar
requirente, quien en este supuesto no podra delegar dicha facultad.

\‘"..

34. A efecto de salvaguardar los intereses de la institucion, las areas contratantes seran las
responsables de la elaboracion del Proyecto de Contrato, una vez que se lleve a cabo la
notificacién del fallo en LP o ITP, o la adjudicacion del contrato en AD. Dicho Proyecto de
Cantrato deberd contar con la validacion juridica de la ACAIRS, conforme a las facultades
que le confiere el RISAT, de acuerdo a lo siguiente:

— Enlas contrataciones por excepcion a la LP, el area requirente debera presentar al
drea contratante la documentacion legal del proveedor para elaborar el Prayecto
_de Contrato. dentro de los dos dias habiles siguientes a la notificacion del fallo en
AW { ITP o ta-adjudicacion del contrato en AD.

-
-
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En los casos de LP, en el acta de fallo se establecerd el plaze y tugar en el que el
proveedor deberd entregar su documentacion legal.

—  Serd responsabilidad de las SRyS o las AORS el cotejo de fa documentacion legal
para la elaboracién del Proyecto de Contrate de aquelios proveedores gue se
encuentren en el interior de 1a Repdblica Mexicana, debiendo remitir escaneada y

legible dicha informacién a nivel central a la ARM "1" 0 a nivel iocal al area -

contratante de la ACORS segdn sea el caso, en un plazo maximo de dos dias
habiles posteriores a la solicitud que les realicen éstas.

Recibida la documentacion completa a que se refieren los parrafos anteriores, las
ireas contratantes elaboraran el Proyecto de Contrato dentro de los cinco dias
naturales siguientes, para su envio a la ACAJRS a efecto de que se valide

juridicamente.

_ La ACAJRS contard con un plazo de cinco dias habiles contados a partir de |
recepcion del proyecto de contrato para emitir la validacion juridic
correspondiente.

Con la validacidn juridica correspondiente, la ACAIRS devolvera el contrate al area
contratante para su formalizacion.

35.Los procedimientos de contratacion celebrados al amparo del articulo 42 de fa LAASSP,

36.

podran ser formalizados a través de contratos o pedidos, gue rednan los requisitos
establecidos en el articuto 45 de la LAASSP y 81 de su Reglamento. Cuando se trate de
procedimientos de contratacion mediante LP cuyos montos se encuentren en el rango de
los maontos de actuacién para ITP y AD en términos del articulo 42 de la LAASSP, podran /
celebrarse contratos o pedidos que cumplan con 1o astablecido en el articulo 39, fraccion

Il inciso i) det RLAASSP,

Para una adecuada planeacion de las requerimientos institucionales, en los casos en que
se requiera la elaboracién y suscripcidn de convenios modificatorios, las areas requirentes
o administradoras del contrato deberén solicitarlo con al menos cuarenta y €inco dias
naturales de anticipacion a la fecha del vencimiento del contrato o a la fecha de firma del

convenio madificatorio, segln sea el caso.

a5 areas contratantes una vez que reciban [a solicitud de elaboracién de convenio
modificatorio por parte de las areas requirentes o administradoras del contrato y a
efecto de salvaguardar los intereses de ja institucion, los servidores publicos responsables

de la elaboracion de los proyectos de convenios seran los que estén adscritos a las areas \
A\

contratantes. Dichos proyectos deberan contar con a validacidn juridica de la ACAIRS, /
conforme a las facultades que e conflere el RISAT, de acuerdo a lo siguiente: i

Versiin vigente o partic de s Namero de paging
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El 4rea requirente o administradora del contrato deberda remitir al area
contratante la solicitud de elaboracion de convenio maodificatorio con la
documentacion soporte para la elaboracion del proyecto de convenio.

Recibida la documentacién soporte el area contratante elaborara el proyecto de
convenio dentro de los cinco dias naturales siguientes, para su envio a la ACAJRS a
efecto de que se valide juridicamente,

La ACAJRS contard con un plazo de cinco dias habiles contados a partir de la
recepcion del proyecto de convenio para emitir la validacion juridica
correspondiente.

Con la validacién juridica correspondiente, fa ACAIRS devalveréd el convenio al area
contratante para su formalizacion.

37. La ACAJRS establecerd los Lineamientos para la elaboracion de contratos, asi como los

38.

33,

.}\

Criterios para la revision y validacién juridica de contratos y convenios en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios.

El drea requirente podra solicitar |a inclusion de fa clausula de arbitraje en los contratos o
convenios, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 81 de la LAASSP.

Los contratas, pedidos o convenios, deberan ser firmados por los servidores publicos
siguientes:

_  Nivel central. E} ACRM en representacian del SAT conforme a las facultades que le |
confiere el RISAT vy por parte de la ACAIRS el servidor pUblico que emita laf

validacion juridica, en el caso de contratos y Convenios.

~ Nivel local. Podran ser suscritos por el ACORS o los AORS "6", "7, "8" y 9",
SRyS.

o los

Por o que se refiere a la firma del (los) servidor(es) publico(s) responsable (s) de |
administracidn del contrato, dependera de cada contrato en especifico y debera atend

a su naturaleza y peculiaridades, ya gque podran darse casos en los cuales
administracién v verificacién puedan o deban recaer en una sola persona, en dos o en
miiltiples servidares pablicos, o bien que uno o mas administren el contrato, en tanto gue

une o mas lo verifiquen.

De manera adicional, en el caso de contratos con recursos provenientes de FACLA vy
FIDEMICA se deberd incluir, al apoderado legal de la fiduciaria, en el ambito de su
competencia con excepcion def Convenio de Confidencialidad.
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40. Una vez firmado el contrato, pedido o convenio por los servidores publicos que participen
en las contrataciones, deberé ser suscrito por el proveedor de conformidad con el articuto

84 del RLAASSP,

41. la ACRF. serd la encargada de solicitar la autorizacion para celebrar contratos
plurianuales con recursos presupuestales ante la SHCP, previa solicitud v justificacion de
fas areas requirentes, debiendo cumplir con ios requisitos que sefala el articulo 50 de la
LFPRH y 147 de su Reglamento. ’

Las areas requirentes deberan determinar tanto el presupuesto total como el previsto
para cada uno de los ejercicios que abarque el compromiso plurianual de que se trate,
comunicando al efecto a ta ACRF, a fin de que sean incorporados en la formutacion de
presupuestos de ejercicios subsecuentes, en térmings de tos articulos 25 de la LAASSP y

32 de la LFPRH.

En el caso de contratos plurianuales con recursos provenientes de FACLA y/o FIDEMICA
se requerira el documento de suficiencia presupuestal emitido por la ACRF, en el que se
hara constar la disponibilidad de los recursos, el nombre del proyecto, monto total de la
contratacion con el IVA incluido, asi comao, ef caso de negacio en el que se acrediten las
consideraciones por las que la contratacion plurianual representa ventajas eCONGMICE
para el SAT o que sus condiciones son mas favorabies.

Dentro de los veinte dias naturales posteriores a la formalizacion de los contratos
plurianuales, [as areas contratantes informaran a la ACRF sobre su celebracion.

Cuando derivado de la variacion de costos, por la aplicacién de la formula de ajuste
prevista en la convocatoria y en el contrato respectivo, 0 bien por ia emision de
linearnientos generales de ajuste ante contingencias econdmicas de caracter general por
la SFP, y que las areas reguirentes necesiten actualizar los montos plurianuales
autorizados que sirvieron de base para celebrar originalmente los contratos con Carge a
recursos presupuestales, deberan informario a la ACRF adjuntando la justificacion :
correspondiente, asi como un informe del avance fisico y financiero, para que por su . A
conducta se tramite la autorizacion ante fa SHCP. T

No sera necesario gestionar la autorizacién a que se refiere el parrafo anterior, cuando el

monto total actualizade de las adguisiciones ¢ arrendamientos no rebase el veinte por

cienta de los montos plurianuales autorizados, ni el techo del presupuesto madificado
autorizado para el afo en el concepto correspondiente. En estos casos, las areas _
contratantes deberan informar a la ACRF sobre las actualizaciones en un plazo maximo 7\
de siete dfas habiles, para que por su conducto se informe a la SHCP dentro de los diez N
dias habiles siguientes a partir de la fecha de actualizacion. \

Para la celebracion de los procedimientos de contratacidn por excepcion a ia LP en \;r\
términos del articulo 42 de la LAASSP, las areas contratantes, se ajustaran a los rangos ;
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de los montos de actuacion aprobados por el CAAS en su primera sesion ordinaria del
ejercicio fiscal de que se trate, 0 en la sesion en que se modifiquen con base en 1a
informacién proporcionada por la ACRF y el presupuesto asignado por unidad
compradora de conformidad con el articulo 73 del RLAASSP.

La ACRM en caso necesario, solicitara a la ACRF la modificacién de los citados rangos, de
acuerdo a las erogaciones ejercidas durante el ejerticio de gue se trate, mismos que
deberan ser notificados a las areas contratantes a través de la ACRM. una vez que se

hayan aprobado en el CAAS.

43. Para el caso de contrataciones anticipadas, la ACRM a través de ia ARM "17, asi como la

ACORS a través de la AORS “10", en el dmbito de su competencia y una vez elaborado el
anteproyecto de presupuesto, deberan salicitar a la ACRF a mas tardar en el mes de
junio, su intervencién a efecto de obtener autorizacion de la SHCP, para convocar,
adjudicar y formalizar contratos con recursos de ejercicios posteriores, a fin de poder
efectuar los procedimientos de contratacion respectivos.

Los contratos estaran sujetos a la disponibilidad presupuestaria de! afip en que inicie su
vigencia y sus efectos estaran condicionados a la existencia de los recursos
presupuestarios respectivos, de conformidad con el articulo 25 de la LAASSP.

Los convenios modificatorios para dar continuidad al arrendamiento de bienes o

prestacién de servicios indispensables para la operacién del SAT, cuya ampliacién de

vigencia no exceda el primer trimestre del siguiente ejercicio fiscal, no requeriran

documento de suficiencia presupuestal en términos del articulo 92 del RLAASSP, ya que

su pago estard condicionado a fa suficiencia de recursos del ejercicio presupuestal ~
N

correspondiente.

En caso de convenios de colaboracién interinstitucional celebrados con entes publicos. la
celebracion de convenios modificatorios cuya vigencia inicie en un ejercicio fiscal distinto
a aquel en que se celebrd, requeriran contar con la autorizacién de la SHCP par
comprometer recursos de otro efercicio fiscal.

44. En términos de los lineamientos para el funcionamiente del sistema CompraNet a cargg

45. La ACRF sera la facultada para autorizar el pago de las suscCripciones, seguros u otros

de la SFP, la ARM “17, las AORS “&", “7", "8","9" y las SRyS incorporaran en el Regis@
Unico de Proveedores la informacion de aquellos proveedores a los que se les adjudique
un contrato.

servicios previstos en el articulo 13 Ultimo parrafo de la LAASSP, con base en la
~justificacién que realice el titular del &rea requirente que reciba este tipo de SEervicios, en

"‘. virtud de que no es posible pactar su pago después de recibido ef servicio.

“
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La cancelacién de una LP o ITP, sera responsabilidad del area contratante, previa soficitud

46.

47.

justificada det area técnica o requirente, en términos de lo establecido en el articuio 38 de
la LAASSP.

E| administrador del contrato conjuntamente con el drea requirente podra sclicitar a las
ireas contratantes la rescision administrativa de un contrato fundando y motivando su

solicitud.

El area contratante deberd llevar a cabo los procedimientos de rescision administrativa de
conformidad con el articulo 54 de la LAASSP y 98 de su Regiamento, conforme a o

siguiente:

_ f] administrador del contrato conjuntamente con el area requirente, hard del
conocimiento al area contratante, los incumplimientos en que hubiere incurrido el
proveedor en la prestacion de los servicios 0 entrega de los bienes, con la finalidad
de que ésta valore el inicio del procedimiento de rescision administrativa, para to
cual el administrador del contrato deberd documentar ios incumplimientos en
terminos del contrato.

_ El 4rea contratante soficitara opinion fundada y motivada de la ACAIRS, fa cu
tomando como base la documentacién apartada por el administrador del contra
y valorando sus elementos, emitira opinion juridica sobre la procedencia d
rescisién y los fundamentos juridicos para dar inicio a la misma.

El area contratante determinard fa procedencia de rescindir un contrato,
atendiendo las circunstancias del caso concreto v a las opiniones vertidas por el
administrador del contrato, el area requirente y 1a ACAIRS.

£l oficio con el que se da inicio al procedimiento de rescision y la resolucion
respectiva deberan ser elaborados y firmados por el ACRM o en su caso el ACORS,
con copia para el OIC y turnéndose a la ACAIRS para su legal notificacion.

_ La ACAJRS proporcionard la asesoria, apoyo juridico y emitird las opiniones

juridicas que requieran las areas contratantes en los procedimientos de rescision
administrativa de conformidad con el RISAT.

48. En el caso de que se reqguiera la rerminacién anticipada de un contrato, el administrador

del contrato, hara de! conocimiento a las jreas contratante y requirente las causas qué E}
justifiquen, en los teérminos que ectablece el articulo 54 Bis de la LAASSP, a efecto que
éstas valoren la procedencia de darlo por terminado anticipadamente.

£l area contratante proporcionard la informacion, del administrador del contratoy

del 4rea requirente, a la ACAJRS para que ésta emita opinidn fundada y motivada .
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sefialando la procedencia o no de la rerminacion anticipada y los fundamentos
juridicas para dar inicio a la misma.

£l 4rea contratante determinard la procedencia de terminar anticipadamente el
contrato, atendiendo las circunstancias del caso concreto y a las opiniones
vertidas por el administrador del contrato, el area reguirente y la ACAIRS.

£l dictamen que sustente la terminacién anticipada debera ser elaborado por &l
administrader del contrato v el drea requirente y firmado por el ACRM o en su
caso el ACORS, del cual turnara copia de conocimiento a la ACAJRS.

Fl 4rea contratante deberd Hevar a cabo jos procedimientos de terminacion
anticipada de conformidad con el articulo 54-Bis de la LAASSP y 102 de su
Reglamento.

49, £n caso de que se actualice et supuesto de caso fortuito o fuerza mayor, el administrador
de! contratc conjuntamente con el area contratante podrd solicitar al proveedor
suspender la prestacion del servicio o la entrega de los bienes.

El 4rea contratante conjuntamente con el administrador del contrato elaborarad
dictamen de suspensidn de la prestacidn del servicio o la entrega de los bienes,
mismo que debera ser suscrito por el ACRM o el ACORS.

i administrador del contrato notificarda al proveedor mediante escrito
debidamente fundado y motivado las causas de suspension, emplazandolo para
determinar el plazo de suspension.

El 4rea contratante, el administrador del contrato y el area requirente

conjuntamente con el proveedor pactaran el plazo de suspension, llevandose a
cabo la suscripcidn del convenio modificatorio correspondiente, a Cuyo termino
podra iniciarse la terminacidn anticipada del contrato. N
Si fas causas de suspension son imputables al SAT, se debera reembolsar 3

proveedor los gastos no recuperables previa peticion justificada def proveedor, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 55 Bis de la LAASSP. >

50. £ drea contratante contando con la opinién del administrador del contrato y del area
requirente, asi como la documentacion soporte, determinard la procedencia del pago de
los gastos no recuperables derivados de la cancelacion de un procedimiento de LP, la no
formalizacién del contrato, la suspensién o terminacion anticipada de un contrato. De
acuerdo a lo siguiente:

o
i

£l area contratante para determinar la procedencia del pago de gastos no
recuperables por la cancelacién de un procedimiento de LP, debera analizar si
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dichos gastos se relacionan con el procedimiento y resuftan razonables en los

términos que establece el articulo 101 del RLAASSP. \
Fl area contratante a solicitud del licitante que resulté adjudicado en un \
procedimiento de LP al cual no se le formalizé el contrato, determinard la -

procedencia del pago de los gastos no recuperables reclamados. considerando en =7}
éstos el pago de los servicios prestados o los bienes entregados en caso de que en s

la convocatoria respectiva se hubiera establecido que la prestacion def servicio 0 ta
entrega de los bienes iniciaria al dia siguiente de la notificacion del fallo.

—  Enla suspension o terminacion anticipada, el administrador del contrato remitira al
irea contratante la solicitud del proveedor con la documentacién que acredite los
gastos reclamados, acompafando a la misma su opinidn sobre la razonabilidad y
procedencia de los mismos. En dicha opinién considerara ia que en su caso emita el
area requirente.

51. E pracedimiento de conciliacion ante fa SFP serd responsabilidad del administrador del
contrato, para ello contard con el apoyo de la ACRM o la ACORS y la ACAIRS.

Ef procedimiento de conciliacién se llevara conforme lo dispuesto en los articulos 77 a 7
de la LAASSP vy 126 a 136 de su Reglamento.

.. Recibida la notificacion del inicio del pracedimiento de conciliacién por parte de la
SFP. ef drea contratante lo comunicara al administrador del contrato, para que
dentro del término de dos dias naturales siguientes le proporcione la informacion,
argumentos y/o documentacion para rendir el informe materia de la conciliacion.

£n dicho informe el drea contratante proporcionaré los nombres de los servidores
publicos que participaran para aportar ios elementos técnicos y administrativos
necesarios durante el procedimiento de conciliacién, ademas de las personas
facultadas para representar y obligar al SAT.

i

%,
LY

- De jgual manera, el area contratante comunicara el inicio del procedimiento de \_ A
conciliacién a la ACAIJRS, la cual debera comparecer a las audiencias de
concillacién conjuntamente con los servidores pablicos designados ante fa SFP,
para salvaguardar los intereses del SAT.

_ La ACRM o la ACORS, el érea requirente y el administrador del contrato, con el
apoyo de la ACAIRS, estableceran los acuerdos y compromisos en la audiencia de
conciiacidn, en base a la informacion proporcionada por el administrador del .

contrato.

52. £l ACRM o el ACORS, en el ambito de su competencia, podran determinar la reduccion
en el monto de las garantias solicitadas a los proveedores, atendiendo a fo establecido en -vf:' w\

!
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los articulos 48 de la LAASSP y 86 de su Reglamento, en relacidn con el Capitulo Tercero
del Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendarnientos y servicios y de obras pudblicas y servicios relacionados con las mismas.

£s responsabilidad det ACRM o el ACORS, autorizar las peticiones formuladas por los
proveedores para no sustituir ias garantfas en cada ejercicio fiscal.

Lo anterior sera aplicable cuando la contratacién abarque mas de un gjercicio fiscal y la
garantia otorgada sea por el porcentaje que corresponda al monto total por erogar en el
ejercicio fiscal en que inicia la vigencia del contrato y la misma contindie vigente y cubra et
mismo porcentaje en los afios subsecuentes, en términos de {o establecido en el articulo
87 del RLAASSP.

Las areas contratantes seran responsables de llevar a cabo el procedimiento de liberacion
de garantias, una vez que el administrador del contrato le informe que se han cumplido
las obligaciones derivadas del contratc o convenio modificatorio, de conformidad con lo
establecido en las disposiciones Décima Cuarta, Décima Quinta, Décima Sexta y Décima
Octava del Capitulo Cuarto “De la Cancelacion y Devolucidon de las Garantias” de las
“Disposiciones Generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobierno
fFederal para el cumplimiento de obfigaciones distintas de las fiscales que constituyan las
Dependencias y Entidades en los actos y contratos que celebren”, ernitidas por fa TESOFE.

para lo cual, el drea contratante solicitara a la ACAJRS la informacion sobre |a existencia
de litigios relacionados con e contrato ai cual correspondan {as garantias.

En el caso de las garantfas de cumplimiento, el administrador del contrato deberd ,
infarmar al area contratante el cumplimiento de las obligaciones por parte del proveedor, °

dentro de los cinco dias habiles posteriores a la suscripcion del acta de terminacion de tos
servicios 0 entrega de los bienes.

Las Areas contratantes, en caso de incumplirmiento del contrato seran responsables d
gestionar ante la ACAIRS el inicio del procedimiento de efectividad de las garantias an
ia TESOFE, para lo cual remitiran la documentacion a que se refiere el Capitulo Quinto "De
ia Efectividad de las Garantias”, contenido en las Disposiciones mencionadas en el primer
parrafo de este nurneral.

Las dreas contratantes en caso de incumplimiento def proveedor, seran responsables de
gestionar ante la ACAJRS el inicio del procedimiento de efectividad de las garantias ante
la Tesoreria de la Federacidn, para lo cual remitiran la documentacion a que se refiere el
apartado de “Efectividad de las Garantias” de la Guia para la Calificacidn, Aceptacion y
Remisién de las Garantias para su Efectividad a la Tesorerfa de la Federacion.
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$6. Para realizar el tramite de pago derivado de obligaciones contractuales, el area requirente
y/0 administrador del contrato registrard en el Médulo de Comprobantes Fiscales del *
Sistema AGS los Cormprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDD.

57.

La AORS “6" a nivel central o a nivel tocal las AORS "77, "8", "9" o las SRyS, realizaran la fy‘*

Ny

revision administrativa de la documentacién comprobatoria, validaran la suficiencia
presupuestaria, generaran y aprobaran en el Sistema AGS los ID Comprobantes, debiendo
integrar fa documentacion comprobatoria, para su guarda y custodia.

En caso de que el proveedor sea de nacionalidad extranjera, tos camprobantes fiscales
podran presentarse de manera impresa.

Las areas contratantes que reciban solicitudes para fa autorizacion de cesion de derechos
de cobro a favor de terceros deberan apegarse a lo estipulado en e articulo 46 dltimo
parrafo de la LAASSP, para lo cual requeriran un original del contrato suscrito entre el
cedente (proveedor adjudicado) y el cesionaric (tercero). gue debera contener como
minimo los siguientes datos:

El numero del procedimiento de contratacion del cual resultd adjudicado y fech
del mismo.

£l ndmero y fecha del contrato adjudicado mediante el cual se obligh a entreg
los bienes y servicios, con la descripcion del objeto del mismo.

El importe del contrato.

La manifestacion expresa del cesionario, en el sentido de que conoce en todas sus
partes el contrato respectc del cual se solicita autorizacion para ceder los
derechos de cobro.

La estipulacion expresa, entre cedente y cesionario, de que la materia de la cesién
de derecho que celebren, es tinica y exclusivamente respecto de los derechos de
cobro del contrato, indicande ef importe parcial o total de la cesion.

Que el cesionario manifieste su conformidad en la que el SAT, descuente el
importe o importes de los cargos por concepto de deducciones al pago de ios( '
bienes o servicios y demas gravamenes que pudieran corresponder.
Los datos del cesionario, incluyendo el numerc de cuenta Clave Bancaria

fstandarizada (CLABE) e institucion bancaria.

AL

Con independencia det contrato descrito anteriormente, las areas contratantes deberan
contar con la solicitud por escrito, signada por la persona moral o fisica a quien se haya \\
adjudicado el contrato o bien su representante legal acreditado mediante testimonio %
notarial, donde conste que tiene las facultades para tales efectos. Esta deberd anexar %
declaracion bajo protesta de decir verdad que el proveedor o prestador del servickonoha

cedido con anterioridad el derecho de cobro que pretende transmitir. \

£] area contratante deberd comunicar por escrito a ia ACRF, 1a autorizacion de la cesion de f *'\
derechos de cobra, debiendo remitir:

-
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- Copia del contrato.

. Oficio de! area contratanta de aceptacién de la cesion de derechos.

_  Confirmacién de inicio de la fecha en gue aplique la cesion de derechos.
- Formato de Requisitos e informacién para pagos electrénicos.

- Copia del estado de cuenta del cesionario.

tndicar en los comprobantes fiscales la leyenda "Ll pago se encuentra en cesion de
derechos”.

<i con motivo de la autorizacién de la cesién de los derechos de cobro solicitada por el
proveedor se origina un retraso en el pageo, no procedera el pago de gastos financieros a
que hace referencia el articuto 51 de fa LAASSP.

El proveedor deberd presentar a la unidad administrativa encargada det pago un escrito
libre mediante el cual manifieste su aceptacién de pago por medio electrénico, para lo
cual debera asentar el nombre de la institucién bancaria, clave bancaria estandarizada
(CLABE), o transferencia electrénica de fondos, pfaza y numero de sucursal, nombre del
heneficiario y RFC de la persona moral.

58. La recepcidn de facturas electronicas y/o comprobantes fiscales, para su validacion fiscal
y administrativa se hard en el Médulo de Comprobantes Fiscales del Sistema AGS segun

el procedimiento establecido para tal efecto.

- ias areas requirentes 0 administradoras del contrato validaran fiscalmente los
CFDI a través de su registro en el Mddulo de Comprobantes Fiscales del Sistema

AGS.

Cuando el CFDI aparezca como No Vigente de acuerdo a la validacion fisce
realizada en el Portal del SAT a través del Modulo de Comprobantes Fiscale
deber devolverse de manera inmediata at proveedor para que reaiice el canje

cambio del CFDI.

- Ademis de la validacion fiscal, la AORS "6" a nivel central o a nivel local las AORS
“7" “8"° “9” o |las SRyS. deberan validar |a documentacién comprobataoria del gasto
de conformidad con la normatividad vigente aplicable y aceptarla
administrativamente en et Modulo de Comprobantes Fiscales del Sistema AGS.

- En el caso de proveedores extranjeros, estos deberan entregar los comprobantes
fiscales impresos al administrador del contrato o verificador del cumplimiento del

contrato para su validacion. Y
59. |Los administradores de los contratos a nivel central, y a nivel local las AORS y/0 5RyS que A
resulten competenites, requerican de los proveedores el reintegro de las cantidades que AN

£ . . - .
-{ les hubieren sido entregadas como pago en exceso, las cuales se sumaran a los intereses

\
“.\\ K
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calculados de conformidad con la Ley de Ingresos de la Federacian del ejercicio fiscal del
que se trate, as{ como a lo dispuesto en el tercer parrafo del articulo 51 de la LAASSP,

La administracidn y verificacion def contrato, atendiende a su naturaleza y peculiaridades \ .
podran recaer en una sola persona, en dos o en multiples servidores ptblicos, ¢ bien que \A.’
uno 0 mas administren el contrato, en tanto que uno o mas lo verifiquen, los cuales ¥
podran ser del rea contratante, del 4rea requirente o el area técnica, con un nivel minimo /
de Administrador a nivel central y Subadministrador a nivel local, cuando lo permita (a
estructura.

£] nombre y cargo de los servidores piblicos deberdn precisarse en el contrato, de
conformidad con lo dispuesto en el penditimo parrafo de! articulo 84 del RLAASSP.

tas funciones que se asignen al administrador y verificador de fos contratos, deberan
estar incluidas en los mismos y acordes con las atribuciones de la unidad administrativa a
la que se encuentre adscrito, las cuales serdn enunciativas mas no limitativas, ya gue
subsiste 1a obligacion de dar seguimiento y verificar todos y cada uno de los derechos y
obligaciones de contrato, en terminos de la normatividad aplicable en materia d
adquisiciones,

El AGRS a través de la ACRM podra determinar la conveniencia de pactar con la
aseguradora la reposicion de bienes que sustituyan a los siniestrados para destinarlos al
misme o similar objeto que éstos, en términos de lo que dispone ef articulo 6 del

RLAASSP.

Una vez recibido el bien, se solicitara a la compaitfa de seguros la factura, el endoso o fa
carta de trastado de dominio correspondiente al bien entregado.

12 AGRS a través de las areas contratantes sera responsable de concentrar y
proporcionar a las areas que lo soliciten, la informacion correspondiente a los contratos !
referentes a consultorias, asesorias, estudios e investigaciones. i

Las areas responsables de presentar propuestas de modificacidén a estas POBALINES
seran las areas contratantes, requirentes, técnicas y los miembros del CAAS, con nivel

minima de Administradar Central. \

Las propuestas seran recibidas por el Secretario Técnico det CAAS, quien a su vez fas ™
sometera al dictamen de procedencia de dicho Comité. I

Las presentes POBALINES deberan divulgarse y mantenerse actualizadas para su consulta
en el sitio de internet del SAT y en IntraSAT apartado Normateca Interna, una vez que se

cuente con la autorizacion correspondiente. )
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B) Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de contratacion,
incluyendo la forma en que se deberdn cumplir los términos o plazos. \

64. La procedencia de que el SAT celebre contratos o convenios con otras dependencias, :
Entidades o Municipios a que refiere la Ley Organica de la Administracién Publica Federal, "
se determinara atendiendo a lo establecido en los articulos 1 parrafo quinto de fa LAASSP _;}
v 4 de su Reglamento, en cuyo caso, las dependencias que funjan como praveedores p
estaran obligadas a entregar bienes o a prestar Servicios por si mistmas, al menos en un
51% del monto total del contrato cuando éste se integre con una soia partida, en caso
contrario el porcentaje se aplicard para cada una de ellas. En ambos casos se justificard
con los siguientes documentos:

— Anafisis que acredite que la contratacion ofrece las mejores condiciones
dispenibles para el SAT, en atencién a lo que dispone el articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

- Documento en el cual ef servidor publico facuitado para comprometer al ente
ptblico que funja como proveedor acredite que tiene la capacidad de proveer los
bienes o prestar servicios con recursos propios de al menos 51% del monto total
del contrato o convenio.

— Escrito en el que ef servidor publico facultado para comprometer al ente publicc
que funja comao proveedor indigue que cumple con las condiciones técnicas,
materiales y humanas para el cumplimiento del contrato o convenic.

~ En caso de no haber contratado con cualguier dependencia o entidad de la
Administracién Publica Federal, se debera contar con el visto bueno del area
técnica o requirente correspondiente.

65. £l andlisis resultado det estudio de factibilidad deberd demostrar las ventajas de arrend
bienes comparadas con las de su adquisicion y para su realizacion se considerara entte
otros aspectos, el costo que represente el mantenimiento de los bienes por el pertodo de
su vida util, el costo de las refacciones y consumibles requeridos para su operacion, el
costo promedio de aseguramiento, el costo que represente su almacenaje o resguardo,
entre otros, de conformidad con lo sefalado en los articulos 12 de fa LAASSP y 10 de su

Reglamento.

66. Para efectuar contrataciones consolidadas de bienes o servicios en un ejercicio
presupuestal, deberd considerarse:

~ Suuso recurrente por distintas unidades administrativas del SAT.
— Laexistencia de proveedores.

~ La naturafeza del bien o del servicio.

~ Los recursos con los que se realizard su contratacion.

Lo anterior, con el propésito de determinar si con la contratacion consolidada se
-'(Dbtendrian ahorros o se disminuirian costos.
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A nivel sectorial se consideraran en su case, [os bienes, arrendamientos o servicios de uso
generalizado,

En el caso de seguros a favor de los servidores publicos, la consolidacion atenderd a fo
dispuesto en el articulo 17 de la LAASSP.

En el caso de seguros de bienes patrimoniales, se solicitara a la SHCP la incorporacion a
sus polizas, de tener una respuesta negativa se analizara la procedencia de contratar de
forma individual o bien consolidada con el sector.

El SAT podréa consolidar la adquisicion de bienes o servicios conforme a sus necesidades.

Las contrataciones que se hayan realizado al amparo de los articutos 41 y 42 de la
| AASSP. deberan invariablemente informarse trimestralmente a traves del CAAS y de los

SAAS.
No podran contratarse adquisiciones de bienes muebles usados o0 reconstruidos,

[l area contratante determinard un precio no aceptable al momento de evaluar las
proposiciones presentadas durante el procedimiento de LP o ITP, en los que se hubie
establecido el criterio de evaluacion binario. )

£n el caso de cantar con una sola proposicion durante ef procedimiento de contratacion,
la determinacion del precio no aceptable se hara en refacion con los resultados obtenidos
en la investigacidon de mercado y el porcentaje que se considerara serd del 10%, en
atencién a lo dispuesto en el articulo 2 fraccion Xl de 1a LAASSP.

El area contratante determinard el precio conveniente al momento de evaluar las
proposiciones presentadas durante el procedimiento de LP o TP, en los que se hubiera
establecido el criterio de evaluacién binario.

/Y
En ef caso de contar con una sola proposicion durante el procedimiento de contratacion,
la determinacién del precio conveniente se hara en relacion con los resultados obtenidos
en la investigacidn de mercado y el porcentaje que se considerara serd del 40%, en
atencion a lo dispuesto en ef articulo 2 fraccion X de Ja LAASSP. \

Las ireas contratantes, en la elaboracion de las convocatorias de LP y de ITP, asi como
solicitudes de cotizacién para la adquisicién de bienes y contratacion de servicios, -
deberan considerar los Lineamientos generales relativas a tos aspectos de sustentabilidad
ambiental emitidos por la SEMARNAT y programas relativos al uso eficiente y racional del \
agua y de la energia; ast como a la prevencion de la contaminacion del agua, suelo y ; \{,\

artmosfera. {
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72. Para la determinacion del lapso para abstenerse de recibir proposiciones o adjudicar
contratos a los proveedores gue se encuentren en los supuestos previstos en as
fracciones IIl, V y XIlt del articulo 5Q de {a LAASSP, fa ACRM y la ACORS consideraranlo

siguiente:
T SGEUHS?:O' e Lapso de ' "i\ P
o s o - _ abstencién i it
1. Se le hubieran rescindicdo dos o mas contratos dentro de un lapso de 24 meses -
~ dos afios en fa institucion. _ o _
2. A los que se encuentren en situacion de atraso en [a entrega de los 24 meses

bienes o prestacién de servicios, siempre y cuando e SAT haya
resultado grovemante porjudicado.

3. Aquellos licitantes que no hayan formatizado el contrato derivado de 12 meses
un procedimiente de LP 0 ITP. R e

Las areas contratantes seran las responsables de registrar la informacion de estos casos
una vez gue se habilite dicha opcién por la SFP en el sistema CompraNet, en un plazo de
tres dias habiles a partir de que se tenga a dispesicién dicha informacién y seran
responsables de dar de baja en CompraNet dicha informacién cuando hayan cumplido el

plazo establecido-de abstencion. A
Para efectos del segundo supuesto, seran las areas administradoras del contrato las - A
responsables de comunicar a la ACRM o la ACORS, e} atraso en que incurran ios B
proveedores.

Los licitantes podran soficitar por escrito al &rea contratante las proposicione
desechadas, una vez transcurridos sesenta dias naturales contados a partir de la fecha gn
que se dé a conocer el fallo respective, salva que exista alguna incanformidad en tram
en cuyo caso las proposiciones deberdn conservarse hasta la total conclusion de la
inconformidad e instancias subsecuentes, agotados dichos términos el drea contratante
podra proceder a su develucion o destruccion, en términos de lo que establece el articulo

56 de la LAASSP.

73

M

En caso de que no exista peticion por parte de los licitantes en un periodo de treinta dias
naturales posteriores al plazo indicado en el parrafo anterior, el drea contratante podra
llevar a cabo la destruccién de las propuestas desechadas conforme a lo establecido en el
articulo 104 def RLAASSP, para lo cual deberan de levantar un acta en la que se haga
constar dicha destruccion.

74.La convocatoria a fa licitacién publica y la invitacién a cuando menos tres personas
deberan contener el criterio de evaluacion de las proposiciones, ya sea a través de puntos

y porcentajes, costo beneficio o binario, en cuyo dltimo caso el drea requirente debera \

_adjuntar al expediente de soficitud de contratacion la justificacién para utilizar et criterio 5

| de evaluacién binario correspondiente.
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El Area Técnica sera responsable de evaluar las propuestas técnicas, asi como de
comprobar que las proposiciones de los licitantes cumplan con los requisitos
obligatarios de participacion de caracter técnico solicitados y debera emitir su opinidn
sobre las propuestas econdmicas.

El Area Contratante, por conducto del servidor publico que lleve a cabo el
procedimiento de contratacion, deberd verificar que el Dictamen Técnico elaborado por
ol Area Técnica cuente con la fundamentacién y motivacion que permita conocer a los
licitantes las razones de la determinacién de cumplimiento o incumplimiento que en su
oportunidad sefiale dicha Area, sin prejuzgar en ningun caso sobre 1a validez de los
argumentos vertidos en dicho dictamen. Asimismo, debera realizar la evaluacion de las
propuestas econémicas, de conformidad con el criterio de evaluacion dispuesto en la

Convocatoria o nvitacion de que se trate.

75. Los pedidos, contratos, convenios modificatorios y convenios de confidencialidad deberan
<er numerados, mediante una nomenctatura conformada par siete campos o secciones,
de los cuates los primeros seis seran separados con un guidn y el Gltimo con una diagonal

conforme a la siguiente estructura:

Ejemplo: CS-300-LP-N-P-PE-CC0/13
Las siglas que corresponden a cada campo seglin las caracteristicas del contrato, su .
naturaleza. modalidad, caracter de la contratacion, ente otros, son las siguientes. N w'\

1

Campo 1. Naturaleza

CA= Contratos o convenios para la adquisicion de bienes.
CS= Contratos o converios para fa contratacion de servicios.
PA= Pedido para a adquisicion de bienes.
PS= Pedido para la contratacidn de servicios.

Campo 2. Unidad compradora

000= Namero de unidad administrativa que realiza el proceso de contratacion,

Campo 3. Modalidad de contratacion ‘\'

LP= Licitacion Publica N
IT= [nvitacidn a cuando menos tres personas e
AD= Adjudicacion Directa
CD= Convenio entre Dependencias
M= Contrato Marco

Campo 4 Caracter det proceso de contratacion
N= Nacional
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1= Internacional
T= Internacional bajo la cobertura de Tratados
Campo 5. Vigencia
A= Anual
P= Plurianua!
Campo 6. Fuente de Financiamiento
PE= Presupuesto de Egresos
Fi= FIDEMICA
FC=FACLA
Campo 7. Ndmero de contrato
Seleccione tres caracteres para el numero y a continuacién escriba una diagonat e
incluya los dos Gltimos digitos def afio en gue se celebra.

Los convenios madificatorios se identificardn con el mismo nimero de contrato,
agregando al final un campo o seccidn adicional de 3 caracteres, en el gue:

El primer caracter es la letra C= Convenio, y
El segundo y tercer caracteres serviran para numerar los convenios del mismo

contrato

u( Ejempfo: CS-300-LP-N-P-PE-000/13-C01
.
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Aspectos relacionados con obligaciones contractuales, incluyendo la forma en
que se deberan cumplir los términos o plazos sefialados en la Lley y su
Reglarmiento,

De manera general en las contrataciones que reafice el SAT, no se otorgardn anticipos. En
los casos de bienes cuyo proceso de fabricacién sea superior a 60 dias y el proveedor
adjudicado sea una MIPYME nacicnal se podra otorgar hasta un 30 por clento de anticipo,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 y 48 de la LAASSP. Los anticipos que se
otorguen deberan amortizarse proporcionalmente en cada uno de los pagos que se
realicen y deberan establecerse en las convocatorias de la LP, ITP o solicitudes de
cotizacidn y en los contratos respectivos.

Todos los anticipos que en su caso se otorguen deben ser garantizados en su totalidad.

Para el otorgamiento del anticipo debera considerarse el monto de la contratacion, el
costo de financiamiento de mercado y el tiempo de fabricacion del bien entre otros

aspectos.

£l Administrador Central del area requirente determinard la procedencia de otorg
anticipos a MIPYMES nacionales.

A nivel local la determinacion de otorgar anticipos a MIPYMES estara a carge del servidor
publico adscrito al area requirente con nivel minimo de Subadministrador.

Sera responsabilidad del area requirente o administradora del contrato la recepcidn de
hienes o servicios, la cual se realizard previa verificacién de que éstos cumplan con {as
especificaciones técnicas, caracteristicas solicitadas y en ta temporalidad establecida en
el contrato correspondiente.

£n caso de que se determine como improcedente fa recepcion de los bienes o Servicios,,
por incumplimiento a las especificaciones técnicas, debera comunicarse por escrito al area J
contratante y at administrador del contrato con copia al proveedor, sefalando Jas razones ™
del rechazo, para lo cual se debera observar lo sefialado en el “Acuerde por el que se
emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y
de obras publicas y servicios relacionades con las mismas”’, en su Capitulo Quinto,
publicado en et DOF el 9 de septiembre de 2010. Para los casos de bienes 0 servicios con
caracteristicas especiales, serd indispensable la participacion del area técnica competente
en la materia, quien deberd emitir su dictamen respecto de la procedencia de su .

recepcién.
El 4rea requirente o administradora del contrato o quien reciba directarnente 105 bienes o

el

servicios tendré la obligacion de conocer el destino y distribucién de los mismos. !
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Tratindose de bienes de inversién, el 4rea requirente o administradora del contrato
debera convocar a la ACRM para intervenir en la recepcién para efectos de inventario, 3

debiendo remitir ademas la documentacién generada para su registro en el mismo,
adernas podra solicitar ef apoyo de la AORS “10" para la designacion de un AORS o SRyS 5" '
para que participe en el referido acto.

En ningtin caso deberd remitirse la factura para tramite de pago. si previamente no han
sido recibidos los bienes o servicios a satisfaccion det area requirente 0 administradora de!
contrato. La certificacién o validacion de {a recepcion de los bienes o servicios se convalida
con la solicitud oficial del pago del administrador el contrato.

Si derivado de un contrato de prestacion de servicios, en el que se pacte que a su
conclusidn los bienes adguiridos por el proveedor para prestar dicho servicio deban pasar
a propiedad del SAT, el trastado de dominio debera realizarse mediante carta factura o
endoso en el plazo establecido en el contrato.

Si una vez concluido el contrato en el que se hubiere pactado fechas y procedimiento para
la transmisién de tos bienes al SAT sin que se hubiera dado cumplimiento, la ACRM
solicitard la documentacion al area requirente o administradora del contratc para
proceder a la incorporacion de los bienes al inventario. /! &

En casa de no recibir la documentacion a que se refiere el parrafo anterior, 0 no se tengan A
los documentos para la incorporacion de los bienes, la ACRM podra, en treinta dias
naturales posteriores a la solicitud, realizar la incorporacién de los mismos al inventario
mediante el acta correspondiente a través del SRyS conforme a lo dispuesto en la norma

82 de las Normas generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de bien

muebles de la Administracién Piblica Federal Centralizada.

£) drea requirente y el administrador del contrato deberan implementar de acuerdo a los
bienes o servicios cantratados, los mecanismos de recepcion correspondientes.

78

El pago a los proveedores se realizara a través de medios electranicos, dentro de los
plazos establecidos en el articulo 51 de la LAASSP, 89 y 20 det RLAASSP, asimismo, se
deberd observar lo sefialado en el Acuerdo por el que se emiten diversos lingamientos en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios
relacionades con las mismas, en su Capitulo Quinto de los Lineamientos para promover [a
agilizacién del pago a proveedores, publicado en el DOF el 9 de septiembre de 2019Q.

En caso de que las facturas entregadas por los proveedores para su pago presenten
errores o deficiencias, el SAT indicard por escrito al proveedor las deficiencias que
deberan corregir, de acuerdo a lo establecido en ei articulo 90 de! RLAASSP; por lo cual. el
periodo gue transcurre a partir de la entrega del citado escrito y hasta que el proveedor \ ’
: ‘lpresente las correcciones, no se computard para efectos de lo establecido en el articulo

\\
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51 de la LAASSP. Una vez corregida la factura y recibida por los medios electrénicos
correspondientes, reiniciard el computo del plazo mencionado.

Por o anterior, en las convacatorias a los procedimientos de LP e ITP y en su caso
salicitud de cotizacion, se indicard que el pago podra realizarse de esta manera y se
debera remitir el formato correspondiente para que el licitante lo requisite, adiuntando .
copia de fa documentacion que acredite los datos, dicha informacion debera consignarse "é’
en los contratos y pedidos que el SAT celebre. '

K
g

Los pagos deben estar soportades con los documentos originales comprobatorios comoe
los contratos, las solicitudes de compra y las facturas.

De conformidad can el articulo 44 primer parrafo de la LAASSP, el ajuste de precios se
podra considerar en fas convocatorias de LP, TPy solicitudes de cotizacion. Los criterios
para el ajuste de precios deberan ser determinados y justificades por el area reguirente, y
considerar al menos o siguiente:

_ Podra establecerse el ajuste a los precios por el cambio del ejercicio
correspondiente, tomando como tope maximoe, el porcentaje de indice
inflacionario que determine el Banco de México al cierre del ejercicio fiscal
anterior al que se solicite cuando la vigencia coincida con el término del ano
fiscal. o bien la inmediata anterior fijada por el Banco de México a la fecha
que iniciara el incremento.

_ Podra establecerse el mecanismo de ajuste que reconozca el incremento a los
salarios minimos o la UMA, conforme a la publicacion que reaiice fa Comisién
Nacional de los Salarios Minimos o el Instituto Nacional de Estadistica vy

Geografia, segin corresponda.

~

En estos casos deberd estabiecerse en las convocatorias y en &l contrato © solicitud de:
compra, el plazo dentro del cual el proveedor podra formutar su peticion, para que en caso .
de no hacerle dentro det mismo, el incremento se clorgue Unicamente a partir de la fecha ~_/

en que lo solicite,

Todo incremento gque se autorice deberd contar previamente con la autorizacion de
suficiencia presupuestal emitida por a2 ACRE.

£) Administrador Central del area requirente , justificard y determinara la procedencia del  © \\
ajuste de precios en dichas contrataciones.

A nivel local fa determinacion de la procedencia del ajuste de precios estard a cargo del . \
&rea requirente con nivel minimo de Subadministrador. 4 N\
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80. Las areas contratantes y requirentes deberan solicitar garantias de cumplimiento que se 4

¢ exigira, que previamente hagan entrega de la poliza de fianza correspondiente. \

RN

R

podran establecer a través de pdlizas de fianza, certificado o billete de depbsito, carta de

crédito, cheque certificado o de caja expedido a favor de |2 TESQFE vy cualquier otra
contenida en la Guia para la Calificacidn, Aceptacién y Remision de las Garantias parasu .},
efectividad de la Tesorerfa de la Federacion, en el apartado de “Formas de garantizar :i
obligaciones no fiscales”, en los siguientes supuestos:

— Anticipos que en su caso otorguen a los proveedores.

- Cumplimiento de los contratos.
~ Otras garantias en caso de asi requerirlo el drea tecnica o requirente.

Las pélizas de fianza deberdn cumplir con los términos del formato de modela de pdliza
de fianza que se integrara en las convocatorias del procedimiento respectivo, que al
efecto emita el drea contratante.

| as 4reas contratantes en el &mbito de su competencia, seran responsabies de la guarda
y custodia de las fianzas, asi como de comunicarlo ala ACRF.

La moneda en la que se expidan dichas garantias debera ser Ja misma que se establecio
en el respectivo contrato, con fa salvedad de los cheques certificados, los cuales deberan
presentarse en moneda nacional y por regla general en las mismas no se considerara el *

£l proveedor deberd entregar la garantia expedida por institucién autorizada, per un
monto equivalente al diez por ciento del importe total det contrato o por el mont
maximo en caso de contratos abiertos, por to que es potestativo de las areas requirentgs
establecer un importe superior y hasta un veinte por ciento del monto maximo total dizk~ .
contrato a celebrarse, tomando en consideracidn el monto de la contraprestacion, los
bienes o servicios materia del contrato y las penas y deducciones al pago de servicios a
aplicarse por el incumplimiento de las obligaciones o de los niveles del SErvicio.

De acuerdo al parrafo que antecede, cuando el area requirente considere por la
naturaleza de ios bienes y servicios a contratar, 0 por los costos que se pudieran originar
por incumplimiento del contrato, se deba reguerir un porcentaje de garantia de
cumplimiento mayor hasta por un veinte por ciento del monto de! contrato, lo
comunicara al drea contratante mediante escrito que contenga la justificacidn de dicha
solicitud, a efecto de que quede asentado en las convocatorias y soficitudes de cotizacién
correspondientes.

Los anticipos, que en su caso, se lleguen a otorgar a los proveedores, deberan
garantizarse por estos por la totatidad def monto de los anticipos pactados y se les |
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81. Cuando e} drea técnica o requirente considere que por la naturaleza de los bienes, se

82.

83.

requieren garantias por defectos y de vicies ocultos, confidencialidad, responsabilidad
civil, calidagd de los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en gue se incurra
durante la ejecucién del contrato, independientemente de la garantia de cumplimiento del
contrato, deberd sefialario y motivario dentro del Cuestionario Técnico que suscriba para
ia elaboracién de las convocatorias v solicitud de cotizacidn respectivos, a efecto de que
se haga del conocimiento de los licitantes y proveedores. o

Para hacer efectiva la garantia por defectos y vicios ocultos que por la naturaleza de los
bienes se requieran, la convocante debera establecer en la convocatoria el plazo,
términos y condiciones en que se hard efectiva al proveedor.

Las dreas contratantes en el ambito de su competencia, seréan responsables de la guarda
y custodia de las garantias por defectos y de vicios ocultos, confidencialidad, y seguros de
responsabilidad civil, vigilar su vigencia, asi como de comunicarlo a ta ACRF.

En los supuestos sefalados en las fracciones I, IV, V, Xy XIV def articulo 41 y el 42 de la
LAASSP. las areas contratantes, previa solicitud del drea requirente, podra exceptuar al
proveedor de presentar la garantia de cumplimiento, tomando en consideracion entr

otros factores, los siguientes:

_ Antecedentes de cumplimiento en contratos celebrados con otras
dependencias.

- Que los posibles incumplimientos por parte del proveedor, no causen danos ni
perjuicios a fa institucion.

- Que los bienes o servicies se entreguen dentro de los diez dias naturales ~
siguientes a la firma de los contrafos. l

En fos contratos o pedidos en que se haya determinade no requerir garantia de AN
cumplimiento, el monto maximo de aplicacion de penas convencionales por atraso, sera "
del veinte por ciento del monto de los bienes no entregados oportunamente o servicios no

prestados oportunamente. \

Para el establecimientoc de montos menores de garantia, debera tomarse en ;'
consideracién los Lineamientos para fa reduccion de los montos de garantias de '
cumplimiento que deban constituir los proveedores y prestadores de servicios,
establecidos en el Capitulo Tercero del Acuerdo por el que se emiten diversos
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos servicios y de abras pﬂblicas_;.;_- J'\
y servicios relacionados con las mismas. o
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Una vez emitido el fallo se determinard y aplicara la reduccion del monto de la garantia,
asimismo, se deberd sefalar la posibilidad de reducir los montos de la garantia de

cumplimiento, en las convocatorias a las LP e ITP. -.\
El 4rea contratante serd responsable de administrar el registro {inico de proveedores y _
estaré disponible para su consulta en la pagina de CompraNet. \

84. Las penas convencionales se deben aplicar por atrasc del proveedor en el inicio de la
prestacion del servicio o en la fecha pactada para la entrega de los bienes, dichas penas
deben ser proporcionates al incumplimiento y el monto de dichas penas no podrd ser
mayor al monto de la garantfa de cumplimiento.

En el caso de que el contrato incluya varias partidas, el monto de las penas
convencionales no debera rebasar el monto correspondiente al monto de fa garantia de

cada partida.

Las areas requirentes conjuntamente con las areas contratantes estableceran en cada
procedimiento de contratacidn, las penas convencionales que deberan cubrir los
proveedores, con fundamento en los articulos 45 fraccién XIX y 53 primer parrafo de la
LAASSP, 85 fraccidn V, 86 segundo parrafo, 95 y 96 primer parrafo de su Reglamento.

El porcentaje de las penas convencionales deberd establecerse en el madelo de contr

o pedido respectivo. <

Para su determinacién los responsables consideraran:

- Porcentaje

La pena convencional serd del cerc punto dos por ciento por cada dia de atraso en la
fecha pactada, para el inicio def servicio o la entrega de los bienes.

Cuando la naturaleza del bien o sesvicio lo requiera, los responsables podran establecer
penas convencionales pactadas en horas ¢ minutos por el atraso en que incurran.

- £l tiempo transcurrido

£l administrador del contrato contabilizard el tiempo transcurrido desde el momento en
gue inicia el incumplimiento, considerando para ello la unidad de tiempo pactada en el
contrato o pedido (dfas, horas, minutos), hasta la fecha o momento en que el proveedor
entregue los bienes o inicie fa prestacién de los servicios.

_Para efecto de determinar ia fecha de entrega de los bienes o inicio de la prestacion de los % .
k servicios, en relacién con la aplicacidn de penas convencionales, deberd considerarse que \\

N\ ) Lo
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el proveedor tendra la obligacién de entregar como maximo el gltimo dia del plazo
establecido dentro del horario que al efecto establezca el rea requirente,

Salvo estipulacién en contrario prevista en el contrato de que se trate, si la fecha de
entrega de los bienes o inicio de la prestacion de los servicios, coincide con un dia inhabil,
ésta se correrd al siguiente dia habil, sin dar Jugar a la aplicacion de penas convencionales.

Cuando el proveedor no entregue los bienes o no inicie la prestacion de los servicios enla
fecha pactada, el camputo de las penas convencionales serad en dias naturales.

- Calculo

El monto de las penas convencionales se obtendra de multiplicar el precio unitario, sin
considerar el IVA, del bien entregade o det servicio prestado con atraso por el namero de
dias de retraso por el porcentaje correspondiente.

La aplicacion de las penas convencionales serd independiente de las deducciones al pago
que se establezcan en los contratos, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 53

Bis de ta LAASSP y 97 de su Reglamento.

Las penas convencionales seran pagadas por los proveedores a traves del esquem
e5cinco "Declaracion general de pago de derechos, productos y aprovechamiento
(DPA’S) a favor de la TESOFE,

Ningan servidor pablico podra autorizar:

La modificacion de las penas convencionales o de las deducciones establecidas
en los contratos o pedidos.

_ La condaonacién de ias penas convencionales o deducciones a que se hubiere

hecho acreedor el proveedor.

Para efectos del calculo de la penalizacién en contratos bajo terminos de entrega en
destino final, se considerara como fecha de entrega ia que conste en el acuse de recibo

#

del almacén o la fecha de validacidn de la prestacion de los servicios, por parte del
administrador del contrato.

El pago de las penalizaciones debera ser cubierto de forma previa a la presentacién de la
factura para su cobro, a la cual debera anexar copia del comprobante de pago de la

penalizacion.

Las penas convencionales son independientes a la exigibilidad de los dafos y perjuicios

s

que ocasione algdn proveedor por no cumplir con las condiciones pactadas en el contrato ; \"\
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o pedido. Asimismo, son independientes de las deducciones que se deban hacer con
motivo del cumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el proveedor.

Las deducciones al pago de los bienes o servicios se aplicaran cuando el proveedor incurra
en incumplimientos parciales o deficientes de sus obligaciones, en términos det articulo
53 Bis de {a LAASSP y 97 de su Reglarnento.

Dichas deductciones seran determinadas por el area requirente de los bienes o servicios en
funcién de las caracteristicas de éstos, pudiendo establecerse niveles de servicio y/0 oS
conceptos por los cuales procederd su aplicacién. £t monto total que resulte de su
determinacién no podra ser mayor al monto de la garantia de cumplimiento.

En el caso de que el contrato incluya varias partidas, ¢l monto total de tas deducciones
aplicadas no deberd rebasar el manto correspondiente al monto total de la garantia o
bien al monto de cada concepto.

La determinacién del monto de las deducciones se comunicaran al proveedor por escrito
por parte del administrador del contrato y se deduciran del importe de las facturas que se
presenten para el pago correspendiente.
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V.- Marco juridico

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicangs. l
D.O.F. 5-1-1917, Ultima reforma 24-11-2017, A

Leyes

1.

Ley Orgénica de la Administracion Pablica Federal.
DOF. 29-Xil-1976, ultima reforma 19-V-2017.

Ley General de Transparencia y Acceso ala Informacién Publica.
D.OF. 4-V-2015.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados.
D.OF. 26-1-2017

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.OF. 4-VIi-1994, gitima reforma 2-V-2017.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Pablicos.
D.O.F. 13-11-2002, abrogada a partir del 19-VII-2017 por decreto D.OF. 18-VHi-2016-

Ley Federal de Presupuestoy Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 30-ll1-2006, Gltima reforma 30-XI-2015,

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informacién Pablica.
D.OF. 09-V-20156, ultima reforma 27-1-2017.

Ley Federai Anticorrupcién en Contrataciones Publicas, :
D.OF. 11-VI-2012, abrogada a partir del 19-VII-2017 por decreto D.O.F. 18-VII-2016. -

Ley Aduanera.
D O.F. 15-Xi-1995, dltima reforma 29-XH-2014.

10.Ley del Servicio de Administracion Tributaria.

D.0F 15-X1-1995, titima reforma 17-XI-2015.

11.Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios def Sector Publico. .
D.0O.F. 4--2000, titima reforma, 10-XI-2014. \
12.Ley para determinar el valor de la unidad de medida y actualizacién.{;_- N
Publicada en el D.O.F. 30-XII-2016. \ PNy
A
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Cadigos -,‘_
1. Cédigo Civil Federal. ‘ -
D.OF. 26-V-1928, dltima reforma D.O.F. 24-Xi-2013. i
2. Cadigo Federal de Procedimientos Civiles. "
D.O.F. 24-11-1943, ditima reforma D.O.F. 9-IV-2012.
3. (Codigo Fiscal de la Federacion.
D.OF 31-Xi-1981, Gitima reforma D.OF. 27--2017.
Reglamentos
1. Reglamento de la Ley Federal de Presupuestoy Responsabilidad Hacendaria.
D.OF. 28-VI-2006, vltima reforma 30-111-2016.
2. Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.
D.OF. 4-X1i-2006, uttima reforma D.OF. 25-[X-2014.
3. Reglamento de Ja Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publi
D.OF 28-Vi-2010.
4. Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.
D.OF 2-IV-2014.
5. Reglamento de la Ley Aduanera,
D.QF. 20-IV-2015.
6. Reglamento interior def Servicio de Administracion Tributaria.
D.OF. 24-VIli-2015.
Decretos
1. Decreto del Presupuesto de Egresos de (a Federacidn para el Ejercicio Fiscal de que se
trate.
{2 Decreto por el que se modifica el diverso que establece las medidas para el uso

eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos y las acciones de disciplina
presupuestaria en el ejercicio del gasto piblico, asi como para la modernizacion de la
Administracion Pablica Federal. .
D.CF. 10-X11-2012, Oltima reforma D.O.F, 30-XI-2013. v
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Acuerdos

1. Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las Micro, Pequeias y Medianas
empresas.

D.QF. 30-VI-2009.

2. Acuerdo que tiene por objeto emitir 1as Disposiciones generales en las materias de
archivos y transparencia para la Administracion Publica Federal y su Anexo Unico.
D.OF 03-1H-2016.

3 Acuerde mediante el cual se modifica el diverso por el gque se expide el Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Financieros, publicado el
15 de julio de 2010,

D.OF 16-V-2016.

a. Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se establecen las Disposiciones en
Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales, publicado el 16 de jukio de 2010.
D.OF. 16-Vil-2010, ditima reforma D.O.F. 05-1V-2016.

5. Acuerdo por el que se emiten diversos fineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y sarvicios relacionados con las mismas.
D.CF. 9-iX-2010.

6. Acuerdo por el gue se modifica el diverso que expide el protocolo de actuacion
materia de contrataciones pUblicas, otorgamiento y prorroga de ticencias, permisos,
autorizaciones y concesiones,

D.O.F. 20-Vill-2015, ditima reforma 28-11-2017.

7. Acuerdo por el que se modifica ef diversc que tiene por pbjeto emitir el Cédigo de Etica“-:__
de tos servidores publicos del Gobierno Federal, las Reglas de Integridad para el ejercicio "
de 1a funcién piblica, y los Lineamientos generales para propiciar la integridad de los
servidores puablicos y para implementar acciones permanentes que favorezcan su
comportamiento €tico, a traves de 10s Comités de Etica y de Prevencion de Conflictos de
interés
D.OF. 20-VIi-2015, dltima reforma D.O.F. 02-IX-2016.

8 Acuerdo en el que se modifican las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital

SAT

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de

Nacional, en materia de tecnologias de la informacion y comunicaciones, y en la de

\

\

ra
£

seguridad de [a informacion, asi como el Manual Administrativo de Aplicacion General en h \

dichas materias.
D.OF. 08-V-2014, titima reforma 04-11-2016.
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Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la

g,
Informacién v Proteccién de Datos Personales establece {as bases de Interpretacion y ‘\_‘
aplicacion de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica.
D.OF 17-VI-2015. Ch

R

10. Acuerdo por el que se delega en el Jefe del Servicio de Administracion Tributaria las
facuitades que se indican.
D.OF. 30-1X-2015.

11. Acuerdo por el que se modifica el Clasificador por Objeto det Gasto de fa Administracion
Pdblica Federal.

D.0OF. 28-X11-2010, ditima reforma D.O.F. 27-ViI-2017.
Otras disposiciones \

1. Lineamientos para la aplicacién y seguimiento de fas medidas para el uso eficiente,

transparente y eficaz de los recursos publicos y las acciones de disciplina
presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacidn de la
Administracion Pblica Federal.

D.OF. 30--2013.

Disposiciones Generales a gue se sujetaran las garantias otergadas a favor d
Gobierno Federal para el cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que
constituyan las dependencias y entidades en los actos y contratas que se celebren.
D.OF. 08-1X-2015.

Oficio circular correspondiente al semestre del ejercicio fiscal que corresponda emitido
por la Subsecretarfa de Responsabilidades Administrativas y Contrataciones Pubficas
de la Secretarfa de la Funcién Pablica que establece tos umbrales para las
dependencias, entidades y Organos administrativos desconcentrados de la
Administracién Pablica Federal, listadas en los capituios de compras del sector publico
de los tratados de libre comercio en gue México forma parte.

Resolucion Miscelanea Fiscal aplicable en el Ejercicio Fiscal de que se trate.

Lineamientos para normar el cicio de gestion de proyectos del SAT, su seguimiento,
evaluacion y supervision.
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Anexos
ANEXD 1

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de

- Seaitlo i Adminlsiracion Tribulariz

L

L|C|tacmn Pubhca

Anexo 1.1 L!cltacmn Publlca .

Fundamento legal

I

No. | Docuniento

1 TOficio de Selicitud del Bien o Servicio
P2 i Requisicion Formato FO-CON-03 Art. 27 RLAASSP, 42119
S MAAG

3 i Documento de Suficiencia Presupuestal Art. 25 LAASSP, 421111
L R . MAAG.

4 Justlncaceon del reguerirmiento 4.2.1.1.6 MAAG.
.5 - Oficio no existencia de bienes o mivel de inventario. En el caso de servicios, | Art. 27 RLAASSP,  4.2.1.15,
; ‘ constancia fle no existencia de contratos vigentes o que no s& cuenta con MAAG.
; . el personal capacitado o disponible para su realizacion.
FO-CON-02 -
C 6 Investigacion de Mercado formata FO- CON-05 Arts. 2 frac, X, 26 LAASSP, 28, 29

y 30 RLAASSP,; 4.2.1.1.10 MAAG.
"7 | Acta de la Sesion del Subcomité Revisor de Convocatorias Manual de  Integracidén vy
Funcionamienta del  Subcomité
[ N Revisor de Convocatorias.
(8 | Convocatona y st Anexo THEnico y en st €aso sus Apendtces Art. 29 LAASSP, Art. 39 RLAASSP.
-9 Publicacion de Ia Convocatoria en COMPRANET FArt. 30 LAASSP, Art. 42 RLAASSP;
] L _ ! 4.2.2.1.7 MAAG.
10 ;Re sumen de Corwccatona en el DOF FO-CON- 07 L Art. 30 LAASSP; Art, 42 RLAASSPA
SO S 14.2.2.1.7 MAAG.
111 Acta de Ia Junta de Aclaraciones a la Convocatona FO-CON-G8 P Arts. 33, 33 Bis y 37 Bis LAASSPQ
' 45 y 46 RLAASSP, 422110 vy

I___i o 4.2.2.1.11 MAAG.

17 TPublicacitn del Acla de Junta de Aclaraciones en COMPRANET Art.37 Bis LAASSP.

131 Acta de Prasentacién v Apertura de Proposiciones Técnicas y Econdmicas | Arts. 35 LAASSP, 47 vy 48

M1s

21

15 Dictamen Tecrico y Opinién economica, FO-CON-11

| FO-CON-10

14 | Propuesta Técnica y Econamica del (los) Licitante(s)

RLAASSP; 4.2.2.1.12 y 422113

MAAG e I

Art 34 LAASSP, 422112]
| MAAG,

Arts 36 LAASSP, 51 RLAASSP.

4.2.2.1.16 MAAG,

Cuadro Comparativo Analisis ECOROMICO FO-CON-12

Arts. 36, 36 Bis LAASSP; Arts. 51,
57, 53, RLAASSP y 4.2.2.1.17 del
MAAG,

_.'chtamen Admimstratwo_y Legal

Falla

TArts. 37 y 37 Bis LAASSP: Art. 58
RLAASSP; 4.2.2.1.20 MAAG,

"Acta del Fallo de Licitacion FQ-CON-13

“Arts. 37 y 37 Bis LAASSP, Art. 58
{ RLAASSP, 4.2.21.20 MAAG.

PBublicacian del Fallo de Licitacién en COMPRANET o Dianio Oficial de fa
. Federacion

Arts 37 Bis LAASSP, Art. 58

En el n:aso de contrataclones de consultorlas asesorlas, estu

digs e investigaciones

RLAASSP; 4.2.2.1 20 MAAG. |

Aulorlz'acion del Jefe del SAT

[Art. 15 LAASSP,

£n el caso de contratacmnes con cargoa partldas restringidas

Vigente a partir due 5u
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Paliticas, Bases ¥ Lineamientos en Materia de
Adquisicionas, Arrendamientos y Servicios
del Servicio de Administracion Tributaria

. iic:taaon '}'-':Vi"x'b'l'i"c"é“ —_ __ | e . - —E
e .
No. Documento i Fundamento legai \a:
27 [ Autorizacion del Jefe del SAT para la erogacién de ios FELUFSOS h . At 63 LFPRA. o :
Eni el caso del arrendamiento de b:enes _ B o “\\L: '
23 { Estudio de factibilidad [Arts 17 LAASSP. 10 RLAASSP k&
De acuerdeo a las partlcu!aridades dela contratacidn d
24 T Autorizacien o Justificacién de Plurianualidad SHEP (en su caso) Art, 25 LAASSP; Art. 50 LFPRH ¥
Art. 147 RLFPRH.
25 | Acta de Ia visita al sitio (en su case) Art, 39 Fracc. il Inciso b, RLAASSP; |
4.22.1.8 MAAG, o et
26 | Consulta a StCORC para acreditarse la procedenc:a de reservar la| Art. 26 parr ultimo LAASSP.
! contrataucn del ambito de cobertura de los tratados de libre comercio

(27 | Estudio Costo Beneficio {en su tasa) ) [Arts.29  fracc.  XHl, 36 parr
tercero, 36 BIS fracc. | LAASSP y.
53 del RLAASSP.

28 | Trtulo de autorizacion {en su €aso) Art, 16 Loy Aduanera. -

29 | Opinién de Factibiiidad de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas 6 | Numera 32 Lineamientos para el
Adjudicaciones Directas. uso Eficiente de los Recursos
.. | PUBliCOS, )
30 | Dictamen de la Unidad de Gobklerna Dsg|tal de la SFP {en su caso) A9 scgundo parr. MAAGT!CSI
31 [ lustificacion para utilizacion del criterio de evaluacién binario. En el caso | Art. 36 LAASSP.

del mecanismo de puntos y porcentajes, justificacion correspondiente ala Criterio TUU-01/12 UNCP
asignacién de puntos a especialidad, experiencia y cumplimiento del

contratos - e e

32 |INTEGRO: Nombre. firma y cargo R S O
33 | REVISO; Nombre, firma y carga - y

*/La umietacion o5 consacutiva para Tachiar 3 lectura

Versidn Wigante a partlr de sy Mumera de pagirl
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Politicas, Bases y Lineamigntos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Servicio de Administracion Tributaria

rviciu e Adinlndstrackin Tribularda

_ Anexo 1.2 invitacion a cuando menos Tres Persanas
| . Invitacion a cuando menos Tres: Personas o

| No, Documento Fundamento legal

Oficio de Solicitud del Bien o Servicio
Requisicién Formato FO-CON-03 AL 27 RLAASSP; 4.2.1,1.9 MAAG.

Documente de Suficiencia Presupuestal Art. 25 LAASSP: 4.2.1.1.11 MAAG.
}ustlf:cacaon de requenmlento Arts. 19, 20,21 y 22 LAASSP; 42116
L MAAG. "
5 Oructo no existencia de bienes.o nivel de inventario, £n el | Art. 27 RLAASSP: 4.2.1.1.5 MAAG.

-_ caso de servicios, constancia de no existencia de
conlratos vigentes o gue no se cuenta con el personal

___,_c_ap__acitado o disponible para su realizacion. FO-CON-02
6 | lustificacion de la excepcidnalalP Art. 40 parr. segundo. y quinto. LAASSP;
Art. 71 RLAASSP; 4.2.3.1.1 MAAG,
7 | Dictamen del CAAS (En su caso) Art. 22 fracc. I, 41 LAASSP; Art. 72
RLAASSP,
'8 [ anexo Técnico ' Art. 2 fracc. Il RLAASSP.
"9 " investigacion de Mercado formato FO-CON 05 Arts 2 frace. X. 26 y 28 LAASSP, 28,
: 29,30,4.2.1.1.10 MAAG.
§ Io—?ohédfétijria ¥ su ANEXo Técnico \7 en su caso sus | Art 29 LA}E.S_SP; 39 RLAASSP;
: Apéndices _
11 i Oficios de invitacién a Personas Fisicas y/o Morales | Art. 77. cuarto parr. RLAASSP, 4.2.3.1.6
1 participantes . MAAG.
12 Constancna de difusion de la Convocatoria en|Art. 43, fracc. | LAASSP, 77, cuarto parr.
: ! COMPRANET y en la pagina de Internet del SAT RLAASSP; 4.2.3.1.6 MAAG. _
13 "Err sy caso, acta de la Junta de Aclaraciones a la|Art. 43, fracc. V LAASSP; 4.2.2.1.10 v,
 Convocatoria FO-CON-08 4.2.2.1.11 MAAG, CM,
f4 "Acta de  Presentacion y Apertura de Proposiciones | Arts. 35 y 43 de LAASSP; 47, 48 v 77,
! Técnicas y Econdmicas FO-CON-10 primer  parr. RLAASSP: 4.2.2.1.12 vy
; | —- e — e e e - 4 2 3 l 13 MAAG
© 15 | Propuesta Técnica y Econdmica del (Jos) Licitante(s) Art. 34 y 43 LAASSP, 75 y 77 del |

. RLAASSP, 4.2.2.1.12 MAAG.
"16 | Dictamen Técrico y Opinion econdmica, FO-CON-11 ThArts, 36 LAASSP, 51 RLAASSP,
A 4.2.2.1.16 MAAG.

17 | Cuadro Comparativo Anafisis Econdmico FO-CON-12 Arts. 36, 36 Bis LAASSP; 51, 52, 53
P RLAASSP y 4.2.2.1 17 MAAG.

187 Dictamen Administrativo y Legal
| 19 :Falto

Arts 37.37 Bis y 43 LAASSP; 58 y 77,

primer  parr.  RLAASSP;  4.2.2.1.20, .
' e e . MAAG, AN
70 Acta del Fallo de Licitacion FO-CON-13 Arts 37,37 Bis y 43 LAASSP, 58 v 797 %

; primer  parr. RLAASSP;  4.2.2.1.20 \
! s e - . MAAG . |_._ L .'I“_'\
721 | Publicacidn del Falio de Invitacién en COMPRANET Arts 37 Bis LAASSP, 58 RLAASSP; ~
: 14.2.2.1.20 MAAG.
H— En el caso de contrataciones de consuttonas asesorias, estudios e investigaciones \
|22 |Autorizauon del Jefe del SAT consultorias. asesorias, |Art 19 LAASSP. 7 \

VEIsiin vigante a parts de su Numero de pagina
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Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
det Servicio de Admiristracién Tributaria

Servipa e Admlnistracicn Triluiara

T ihwitaciena cuando menos Tres Pefsonas ]

No. Documernto Fundamento legal

estudios e investigaciones .
En el caso de contrataciones con cargo a part:das restrmgldas
23 | Autarizacian del Jefe del SAT para la erogacidn de los : Art. 63 LFPRH.

TeCUrsos. o e
. _Enelcaso del__grrendamiento det b:enes

24 | Estudio de factibilidad : Arts. 12 LAASSP: Art. 10 RLAASSP.

De acuerde a las particularidades de la contratacion

75 | Autorizacion o Justificacion de Plurianuatidad SHCP (en ' Art. 25 TAASSP; Art. 50 LFPRH y 147

5U €a50) e o —4RLPRH,
| 26 | Tituto de autorizagion (ensucaso} LArt. 16 Ley Aduanera
27 | Acta de la visita al sitio {en su caso) CAFt. 39 fracc il Inciso b, RLAASSP

42,218 MAAG, .
28 | Cpinion sobre la factibilidad emitida por el OIC (en su: Numeral 32 Lincamientos para el uao

caso)  Eficiente de los Recursos Pablicos,
29 | Dictamen de la Unidad de Gobierno Digital de la SFP. (en AL 9, segundc parr. MAAGTICSL :
sueaso} L

30 | Consulta a SICORC para acreditarse ia procedencia de i Art 26 parr. Ultimo LAASSP.
reservar la contratacién del ambito de cobertura de los .
tratados de libre comercio [
31 | Justificacian para utiizacidn del criterio de evaluacion | Art. 36 LAASSP.

binario. £n el raso del mecanismo de puntos y! ECriterio TLU-01/12 UNCP,
porcentajes, justificacion correspondiente a la asignacion .

de puntos a especialidad, experiencia y cumplimiento de.

37 | INTEGRO- Mombre, firma y cargo

33 [ REVISO: Nombre, firma y cargo

 tALa numneracion es consecubiva para facihitar 1a lectura

RN
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e

:’ .

versicn VIpEnee a parti de s MU de pragina
? rubkiacon 52 de &l



SAT

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de

SHCP Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Serviclo de Adminkiracin Tributar
T del Servicio de Administracion Tributaria
. Anexo 1.3 Ad]udlcacwn D:recta g
: Adjudicacién Directa” © i SR
i I RIS
j Mo Documento Fundamento legal \
.. . . i
1 1 | Oficio de Solicitud del Servicio i
"2 | Requisicion FO-CON-03 Art. 27 RLAASSP; 4.2.1.1 9 MAAG. R
" 3 | Documento de Suficiencia Presupuestal Art. 25 LAASSP; 4.2.1.1,11 MAAG. \9’
[ " —e. = A - I/" :
Justificacién del requerimiento Arts. 19, 20, 21y 22 LAASSP: 4.2.1.1.6 ;
MAAG _ i

| Of[uo No Existencia de Bienes o Servitios. En el caso de
.scrwc;os constancia de no existencia de contratos {Art. 19 LAASSP; Art. 27 RLAASSH
. vigentes o que no se cuenta con el personal capacitado o5 4.2.1.1.5. MAAG,

| disponible para su realizacién . FO-CON-02 |

Art. 40 pérr. segundo y quinto LAASSP;

- 6 Justificacion de la ExcepcionaLP Art. 71 RLAASSP: 4.2.4.1.1 MAAG.

: ! Art. 22 fracc. |l 41 LAASSP, Art. 72
F_":z'_ TEJ.!.ctamcn del CAAS (cn sU €ase) RLAASSP.

: i Arts. 41 fracc. Vil y 42 LAASSP; Criterio

g - . . de interpretacion del 09 de enero de
Justificacion de Cumplimiento de Contratos (s6lo en 2012 TU-01/2012 ‘Determinacion y

caso de provenr de una LP o ITP que hayan sido| o o -

. s A asignacion de la puntuacién o unidades

evaluadas con el criterio de Puntos y Porcentajes) . .
porcentuales en diversos rubros y

s subrubros” Apartado B, Numeral 1.

Arts. 41 fracc. VIl y 42 LAASSP; Criterio !

de interpretacion del 09 de enero de;
Jusufucacmn de Experiencia y Especialidad (solo en caso 2012 TU-01/2012 "Determinacién y |

PolTR an luadas . . - :
? : Slec?:::e\:cngedguunrg; gozce(ri\?:'zg;! sido evaluadas con asignacién de 2 puntuacion o unidades
i y 4l porcentuales en diversos rubros |
subrubros” Apartado A, Mumerai 1. )
(.

P8

10 : Anexp Técnica

Arts. 2 frace. X, 16 y 26 LAASEP; Art.

11 {Investigacién de Mercado formato FO-CON -05 12, 28, 29, 30 RLAASSP, 421110

L . - MAAG.

: . o Art. 42 parr sexto LAASSP Art. 75

(12 Solicitudde Cotizacion Ojtimo parr. RLAASSP.

; _ L i Art. 77 parr cuarto RLAASSP: 4.23.1. 61 !
13| Oficios de Invitacidén a Personas F1sucisth.y{0 Moralens?m ! pengitima vifieta MAAG. :

oA - P

14 | Propuesta Tecnica y Economica ' Art. 34 LAASSP: 4,.2.2.1,12 MAAG.

. Aris 36 LAASSP: Art. 51; 422116 y
_lS DiEﬂt amen Técnico y Opinién econémica FO-CON-11 47 2.1.17 MAAG.
T Art. 36 LAASSP, Art 51, 4.2.2.1.1

16 | Dictamen Econdmico FO-CON-12 Mr:\Aé L s 4 ’
_‘. . .._‘., e — —
: 17 Dnctamen de ad;ud:cac:on _ __Art 40 parr cuarto LAASSP,
S Arts. 84 parr. sexto RLAASSP; Art, 35 _
' 18 | Oficio de Notiticacion de fa Adjudiracién (en su caso) fracc, | Ley Federal de Procedimiento ,
-l Administrativo: 4.2.2.1.20 MAAG. N
©_Enel caso de contratacuones de consuitorlas. asesurlas, estudios e investigaciones R

19 Autorizacion del Jefe del SAT consultorfas, asesorias. [Art 15 LAASSP,

estudios e invostigaciones

Encicascde contratacmnes con cargo a partidas restringidas B \
20 Automacron del Jefe del SAT para la erogacion de los | Art, 63 LFPRH. t'\

L._._..J._ ..... -
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Politicas, Bases y Lingamientos ent Materia de
Adquisiciones, Arrendamtentos y Servicios
del Servicio de Administracién Tributaria

N - . —Ad}ﬁdlcatlonﬁma _ _ . e = _‘\
Na. Pocumento 1 Fundamento legal
recursos j | ‘\’\
__Enelcasodet arrendamlento de bleneg o o ﬁ__* ot
21 |Estudio de factibifidad : Arts. 12 LAASSP 10 RLAASSP. o +

De acuerdo alas partscular:dades de ia contratacion
72 | Autorizacion o Justificacidn de Piurianualidad SHCP (en: Art 25 LAASSP: Art 50 LFPRH, Art. 147

F_ |sucaso) . RLPRH.__ e
23 | Tirulo de Autorizacién (en su caso) i Art. 16 Ley Aduanera o
| 24 Opinién sobre la factibilidad emitida por el OIC (en su | Numeral 32 Lineamientos para el uso : R
€aso) eficiente de los Recursos Publicos. ¢ X N
75 | Dictamen de la Unidad de Gobierno D;gntal de Ia SFP (en | Art. @ segundo parr. MAAGTICSL ; \@‘
26 | Consulta a SICORC para acreditarse la procedencna de | Art. 26 Gltimo parrafo LAASSP.
ireservar la contratacion del ambito de cobertura de tos
tratados de libre comercic, L
27 | INTEGRO: Nombre, firma y cargo _— e e
28 | REVISO: Nombre, firma y cargo s L
_ai /L3 numeracion es conseCuliva para fatdtar 1a lectura ' '
I
kY
Y

Version Vigente a parhit (e su tumern de pagea
pubticacién S e B




. Paoliticas, Bases y Lingamientos en Materia de
SHCP . ) Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
ST T L del Servicio de Administracion Tributaria

o e Admigistracisn Tributarla

ANEXO 2

FORMATO DE DECLARACION DE NO CONFLICTO DE INTERES
PARA SERVIDORES PUBLICOS

Y .
%L

Nombre (s) Apeliide Paterno Apellido Materno
Con cargao de:

Adscrito a:

Contrato:

DECLARACION DE NO CONFLICTO DE INTERES

Declaro que conozco las “Directrices del SAT para evitar el conflicto de interés” contenidas en
ias “Politicas Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Servicio de Administracion Tributaria” (POBALINES) y que entiendo su contenido y alcance,
gue estoy consciente que mi calidad como servidor publico me obliga a actuar de manera
ética e imparcial en cumplimiento a fos articulos 7, 8 y 9 de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos y el Cédigo de Etica de los
Servidores Publicos de la Administracién Publica Federal y de conformidad con los valores,
principios y conductas establecidos en el Cédigo de Conducta del SAT.

Declaro gue a la fecha de suscripcion de la presente, no se actualiza ninguna situacién de
posible conflicto de interés relacionada ron el presente procedimiento de contratacion, en
virtud de que no tengo puesto, Cargo, comisidn, actividades o poderes en asociaciones]
sociedades, consejos, actividades filantropicas y/o consultorfa, ni tampoco participacioges
econdmicas o financiera, que pueda comprometer mi independencia o imparcialidad en €
desemnpeno de mis funciones comao servidor publico.

Asimismo. me comprometo a que en caso de presentarse alguna situacion que pueda dar(‘
lugar a un posible conflicto de interés con algtn licitante o participante en este procedimiento:
de contratacién que comprometa mi independencia o imparcialidad por la existencia de %
relacién familiar, personal o de negocios, o bien, la celebracién de contrato, operacién, “.__A
convenio, instrumento mercantil, financiero © econdmico con alguno de sus $oCios,
accionistas, directivos o representantes, o comunicaré oportunamente y por escrito al Titular

de |2 unidad administrativa a la que me encuentro adscrito y observaré las instrucciones que \

emita para la atencion, tramite 0 resolucion relacionada con mi participacién en este
procedimiento de contratacion.

Por otra parte, bajo protesta de decir verdad me comprometo a que durante el desarrolio de
mis funciones no solicitaré, aceptaré o recibiré por mi 0 por interposita persona dinero, bienes
muebles o inmuebles mediante enajenacion en precio notoriamente inferior al que tenga en el
mercado ordinario, donaciones, servicios, empleos, cargos ¢ comisicnes para mi o para [as \'\
personas a que refiere la fraccion Xi del articulo 8 de la Ley Federal de Responsabilidades .

Version Vigente a partir do su MNumerd de pagina.
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Administrativas de los Servidores Publicos, que procedan de cualquier persona fisica o moral
participante en este procedimiento de contratacién que den jugar a un conflicto de interes. \

De igual manera, desempefiarée las funciones vy actividades que me sean asignadas bajo los y
principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que rigen el servicio
publico. ”

Reconozco que en el ejercicio de mis funciones es posible que tenga acceso a informacion
confidencial, por lo que guardaré de manera estricta y absoluta, y mantendré una conducta de
confidencialidad, reserva y secrecia, con cualquier persona con la que guarde una relacion
profesional de trabajo, famifiar por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado, que /™
pudiera beneficiarse con et uso de informacion o documentacion,

Acepto gue esta declaracion es un compromiso personal y profesional, que conozco ias
disposiciones legales, reglamentarias y éticas que rigen el Servicia de Administracion
Tributaria, asf como los alcances y consecuencias de mi incumplimiento.

(Nota: los fundamentos legales que se mencionan en este formato se deberan actualizay
conforme a las disposiciones vigentes en el momento que se emita).

Observaciones y cormentarios adicionales:

Nombre y firma

Ciudad de México, a __ de de

A
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Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de

. 5 H Cr N RS Adquisiciones, Arreridamientos y Servicios Servicla de Administracion Tabyiara
S AT o o del Servicio de Administracion Tributaria
ANEXO 3
NOTA; El presente formato deberd ser sustituido por el que en su caso, emita la SFP y actualizarse
conforme a las disposiciones vigentes en el memento que se emita. \

FORMATO DE DECLARACION DE INTEGRIDAD
PARA LICITANTES Y PROVEEDORES.
(Personas morales)

Nombre (s) Apellido Paterno Apellido Materno
Con cargo de:

Empresa:

Procedimiento LP/ITP/AD:

DECLARACION DE INTEGRIDAD

(Nombre) en mi caracter de de la
persona moral (Nombre} . personalidad que acredito
en términos del (instrumento  notariab , Con
domicilio en , quien participa en la contratacién puablica

“de conformidad con el articulo 29, fracciones VIl y IX de la Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pblico declaro bajo protesta de decir
verdad, gue mi representada NO tiene ninguna situacion de conflicto de interés real ©
potencial, mnciuyendo interés financiero o de otro tipo con relacion a alglin servidor plbkico
adscrito al Servicio de Administracién Tributaria, ni se encuentra €n alguno de Jos supuestos
establecidos en los articulos 50 y 60 de fa Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicio
del Sector Publico. P

Declaro y acepto que al participar en el procedimiento de contratacién en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios citado al rubro obliga a mi representada, a sus
socios. asociados, representantes y empleados a actuar éticamente en cumplimiento a los

articulos 2 v 8 de la Ley Federal Anticorrupcién en Caontrataciones Publicas. { \

Asimismo, mi representada se€ COmMpromete a informar oportunamente y por escrita al area
contratante, cualguier impedimentc o conflicto de interés derivado de esta declaracion o ™

cualquier otro que sea de su conocimiento.

Por otra parte, mi representada se compromete a NO prometer u ofrecer servicios, empleos,
cargos o comisiones o entregar dinero o cualquier otra dadiva, a algun servidor publico,
promover o usar su influencia, poder econdémico o politico, reales o ficticios; ni convenir conlos Y
demas licitantes o participantes en el presente procedimiento de contratacion, acciones que -
afecten la competencia en perjuicio del Servicio de Administracién Tributaria y/o en favor de
algln participante y en general a no efectuar acciones que impliquen ¢ tengan por abjeto o

:

efecto obtener un bereficio © ventaja indebida en las contrataciones publicas de carécter_;; 1\
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federal de conformidad con el articulo 8 de la Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones
Pablicas.

Ademas, reconozco que en el presente procedimiento de contratacion y durante la ejecucion
del mismo es posible que mi representada. sus socios, asociados, representantes o empleados,
tengan acceso a informacion confidencial, por lo que bajo protesta de decir verdad, manifiesto
que dicha informacion se guardarad de manera estricta y absoluta, manteniendo una conducta
de confidencialidad, reserva y secrecfa, asi como con cualquier otra persona con la que
guarden relacién profesional de trabajo, familiar por consanguinidad o afinidad hasta ef cuarto
grado, que pudiera beneficiarse con el uso de informacion o documentacion.

Acepto que esta declaracién es un compromiso personal y profesional, que Conozco las
disposiciones legales, reglamentarias Y éticas que rigen el Servicio de Administracion

Tributaria, asi como igs alcances y consecuencias de mi incumplimiento.

Nombre y firma

Ciudad de México, a ___de de

r
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NOTA: £l presente formato deberd ser sustituido por el que en su caso, emita la 5FP y actualizarse
canforme a las disposiciones vigentes en el momento que se emita.

FORMATO DE DECLARACION DE INTEGRIDAD ¥ .
PARA LICITANTES Y PROVEEDORES. 4
{(Personas fisicas)

Nombre (s} Apellido Paternc Apellido Materno
Procedimiento LP/ITP/AD:

DECLARACION DE INTEGRIDAD

(Nombre) con RFC y con domicilio en .
que participo en la contratacion publica de caracter federal , de conformidad
con el articulo 29, fracciones VIH y IX de la tey de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico declaro bajo protesta de decir verdad, que NO tiene ninguna situacion
de conflicto de interés real o potencial, incluyendo interes financiero o de otro tipo con
relacién a algin servidor pUblico adscrito al Servicio de Administracion Tributaria, ni me
encuentro en alguno de los supuestos estabiecidos en los articulos 50 y 60 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Declaro y acepto que al participar en el procedimiento de contratacion en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios citado al rubro, me obligo a actuar éticamente en
cumnplimiento a los articulos 2 y 8 de la Ley Federal Anticorrupcion en Contratacione

Pablicas.

Asimnismo, me comprometo a informar oportunamente y por escrito al area contratante,
cualguier impedimento o conflicto de interés derivado de esta declaracién o cualquier otro que

sea de mi congcimiento.

Por otra parte, me comprometo a NO prometer u ofrecer servicios, empleos, cargos 0“\_
comisiones o entregar dinerc o cualquier otra dadiva, a algdn servidor publico, promover 0 R
usar mi influencia, poder econdmice o politico, reales o ficticios; ni convenir con los demas
licitantes o participantes en el presente procedimiento de contratacion, acciones que afecten

la competencia en perjuicio del Servicio de Adrministracion Tributaria y/o en favor de aigin
participante y en general a no efectuar acciones que impliquen o tengan por objeto © efecto ,
obtener un beneficio o ventaja indebida en las contrataciones publicas de caracter federal, de \
conformidad con el articulo 8 de la Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones Publicas. CE

Ademas, reconozeo que en el presente procedimiento de confratacion y durante la ejecucion
del mismo es posible que el suscrito O mis empleados, tengan accesc a informacion
confidencial, por 1o que bajo protesta de decir verdad, manifiesto que dicha informacion se ; y\
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guardarda de manera estricta y absoluta, manteniendo una conducta de confidencialidad, *
reserva y secrecia, asi como con cualquier persona con la que guarde una relacion profesional '
de trabajo, familiar por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado, que pudiera Y
beneficiarse con el uso de informacién o documentacion. ;s

Acepto que esta declaracién es un compromiso personal y profesional, que conczco las
disposiciones legales, reglamentarias y éticas que rigen el Servicio de Administracion
Teibutaria, asi como los alcances y consecuencias de mi incumplimiento. .

4l
\\?\\ e
* Nombre y firma

Ciudad de México, a __de de
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ANEXO il

FORMATO DE DECLARACION DE NO CONFLICTO DE INTERES
PARA SERVIDORES PUBLICOS

Nombre (s) Apellido Paterno Apellido Materno
Con cargo de:

Adscrito a:

Contrato:

DECLARACION DE NO CONFLICTO DE INTERES

Declaro que conozco las “Directrices del SAT para evitar el conflicto de interés” contenidas en
las “Politicas Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Servicio de Administracion Tributaria” (POBALINES) y que entiendo su contenido y alcance,
que estoy consciente que mi calidad como servidor publico me obliga a actuar de manera
ética e imparcial en cumplimiento a los articulos 6, 7 y 49 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y el Codigo de Etica de los Servidores Publicos de Ia
Administracion Publica Federal y de conformidad con los valores, principios y conductas
establecidos en el Codigo de Conducta del SAT.

Declaro que a la fecha de suscripcién de la presente, no se actualiza ninguna situacion de
posible conflicto de interés relacionada con el presente procedimiento de contratacion, en
virtud de que no tengo puesto, cargo, comisién, actividades o poderes en asociaciones,
sociedades, consejos, actividades filantrépicas y/o consultoria, ni tampoco participaciones
econdmicas o financiera, que pueda comprometer mi independencia o imparcialidad en el
desempefio de mis funciones comao servidor pablico.

Asimismo, me comprometo a que en caso de presentarse alguna situacion que pueda dar
lugar a un posible conflicto de interés con algun licitante o participante en este procedimiento
de contratacién que comprometa mi independencia o imparcialidad por fa existencia de
relacién familiar, personal o de negocios, o bien, la celebracién de contrato, operacion,
convenio, instrumento mercantil, financiero o econdmico con alguno de sus socios,
accionistas, directivos o representantes, lo comunicaré oportunamente y por escrito al Titular
de la unidad administrativa a la que me encuentro adscrito y observaré las instrucciones que
emita para la atencién, tramite o resolucion relacionada con mi participacion en este
procedimiento de contratacion.

Por otra parte, bajo protesta de decir verdad me comprometo a que durante el desarrotlo de
mis funciones no solicitaré, aceptaré o recibiré por mi o por interpésita persona dinero, bienes
muebles o inmuebles mediante enajenacién en precio notoriamente inferior al que tenga en el
mercado ordinario, donaciones, servicios, empleos, cargos o comisiones , que procedan de
cualquier persona fisica o moral participante en este procedimiento de contratacion que den
lugar a un conflicto de interés.
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De igual manera, desempefaré las funciones y actividades que me sean asignadas bajo los
principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que rigen el servicio
publico.

Reconozco que en el ejercicio de mis funciones es posible que tenga acceso a informacion
confidencial, por lo que guardaré de manera estricta y absoluta, y mantendré una conducta de
confidencialidad, reserva y secrecfa, con cualquier persona con la que guarde una relacion
profesional de trabajo, familiar por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado, gue
pudiera beneficiarse con el uso de informacién o documentacion.

Acepto que esta declaracién es un compromiso personal y profesional, gue conozco las
disposiciones legales, reglamentarias y éticas que rigen al Servicio de Administracion
Tributaria, asi como los alcances y consecuencias de mi incumplimiento.

(Nota: los fundamentos legales que se mencionan en este formato se deberan actualizar
conforme a las disposiciones vigentes en el momento que se emita).

Observaciones y comentarios adicionales:

Nombyre y firma

Ciudad de México,a __de de
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FORMATO DE DfCLARACIéN DE INTEGRIDAD
PARA LICITANTES Y PROVEEDORES.
(Personas fisicas)

Nombre (s) Apellido Paterno Apellido Materno
Procedimiento LP/ITP/AD:

DECLARACION DE INTEGRIDAD

(Nambre) con RFC y con domicilio en .
que participo en la contratacion publica de caracter federal , de conformidad
con e} articule 29, fracciones VIl y X de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Plblico declaro bajo protesta de decir verdad, que NO tiene ninguna situacion
de conflicto de interés real o potencial, incluyendo interés financiero o de otro tipo con
relacién a algin servidor pdblico adscrito al Servicio de Administracion Tributaria, ni me
encuentro en alguno de los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

Declaro y acepto que al participar en el procedimiento de contratacion en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios citado al rubre, me obligo a actuar éticamente para
no incurrir en incumplimiento a los articulos 65 al 72 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

Asimismo, me comprometo a informar oportunamente y por escrito al area contratante,
cualquier impedimento o conflicto de interés derivado de esta deciaracion o cualquier otro que
sea de mi conocimiento.

Por otra parte, me comprometo a NO prometer u ofrecer servicios, empleas, cargos o
comisiones o entregar dinero o cualquier otra dadiva, a algin servidor pdblico, promover o
usar mi influencia, poder econdmico o politico, reales o ficticios; ni convenir con los demas
jicitantes o participantes en el presente procedimiento de contratacion, acciones que afecten
fa competencia en perjuicio def Servicio de Administracién Tributaria y/o en favor de algln
participante y en general a no efectuar acciones que impliquen o tengan por objeto o efecto
obtener un beneficio o ventaja indebida en las contrataciones ptblicas de caracter federal,

Ademds, reconozco que en el presente procedimiento de contratacién y durante la ejecucion
del mismo es posible que el suscrito o mis empleados, tengan acceso a informacion
confidencial, por lo que bajo protesta de decir verdad, manifiesto que dicha informacion se
guardara de manera estricta y absoluta, manteniendo una conducta de confidencialidad,
reserva y secrecia, asi como con cualquier persona con [a que guarde una relacién profesional
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de trabajo. familiar por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado, que pudiera
beneficiarse con el uso de informacién o documentacion.

Acepto que esta declaracién es un compromiso personal y profesional, que conozco ias
disposiciones legales, reglamentarias y éticas que rigen el Servicio de Administracion
Tributaria, asi como los alcances y consecuencias de mi incumplimiento.

Nombre y firma

Ciudad de México,a __de de
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FORMATO DE DECLARACI@N DE INTEGRIDAD
PARA LICITANTES Y PROVEEDORES.
(Personas morales)

Nombre (s) Apellido Paterno Apellido Materno
Con cargo de:

Empresa:

Procedimiento LP/ITP/AD:

DECLARACION DE INTEGRIDAD

(Nombre) en mi caracter de de la
persgna moral {(Nombre) , personalidad que acredito
en términos del {instrumento notarial) , con
domicilic  en ,  Quien participa en la contratacién publica

~de conformidad con el articulo 29, fracciones Vit y IX de fa Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico declaro bajo protesta de decir
verdad, que mi representada NO tiene ninguna situacion de conflicto de interés real o
potencial, incluyendo interés financiero o de otro tipo con refacion a algin servidor publico
adscrito al Servicio de Administracién Tributaria, ni se encuentra en alguno de los supuestos
establecidos en los articulos 50 vy 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

Declaro y acepto que al participar en el procedimiento de contratacion en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios citado al rubro obliga a mi representada, a sus
socios, asociados, representantes y empleados a actuar éticamente para no incurriy en
incumplimiento  a los articutos 65 al 72 de la ley General de Responsabilidades
Administrativas.

Asimismo, mi representada se compromete a informar oportunamente y por escrito al area
contratante, cualquier impedimento o conflicto de interés derivado de esta declaracién o
cualquier otro que sea de su conocimiento.

Por otra parte, mi representada se compromete a NO prometer u ofrecer servicios, empleos,
cargos o comisiones ¢ entregar dinero o cualquier otra dadiva, a algin servidor publico,
promaver o usar su infiuencia, poder econdmico o politico, reales o ficticios; ni convenir con fos
demas licitantes o participantes en el presente procedimiento de contratacion, acciones que
afecten la competencia en perjuicio del Servicio de Administracién Tributaria y/o en favor de
algln participante y en general a no efectuar acciones que impliquen o tengan por objeto o
efecto obtener un beneficio o ventaja indebida en las contrataciones pdblicas de caracter
federal.
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Ademnas, reconozco que en el presente procedimiento de contratacién y durante la ejecucion
del mismo es posible que mi representada, sus socios, asociados, representantes o empleados,
tengan acceso a informacidn confidencial, por lo que bajo protesta de decir verdad, manifiesto
que dicha informacién se guardara de manera estricta y absoluta, manteniendo una conducta
de confidencialidad, reserva y secrecia, asi como con cualquier otra persona con la que
cuarden relacion profesional de trabajo, familiar por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto
grado, que pudiera beneficiarse con el uso de informacién o documentacion.

Acepto que esta declaracion es un compromiso personal y profesional, que conozco las
disposiciones legales, reglamentarias y éticas que rigen el Servicio de Administracion
Tributaria, asi como los alcances y consecuencias de mi incumplimiento.

Nombre y firma

Ciudad de México,a ___de de




