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DOCUMENTO DOCUMENTACION LEGAL PRESENTO PRESENTO

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que su representante
cuenta con las facultades suficientes para comprometerse por si
O por su representada, mismo que contendrd los siguientes
datos:

e De la persona moral: descripciéon del objeto social de la
empresa, identificando los datos de las escrituras publicas
(nimero de instrumento, fecha, nombre y numero del
notario publico y/o corredor, datos de inscripcion al registro
publico de la propiedad) y de haberlas, sus reformas y
modificaciones, con las que se acredita la existencia legal de
la persona moral, asi como el nombre de los socios.

e Del representante legal del LICITANTE: datos de la escritura
publica-(niumero de instrumento, fecha, nombre y ndmero
del notario publico, datos de inscripcién al registro publico
de la propiedad) en la que le fueron otorgadas las facultades
de representaciony su identificacion oficial vigente (IFE o INE
por anverso y reverso).

a)

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en
alguno de los supuestos establecidos por los articulos 51y 78 de

b) la LEY.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en
los supuestos del segundo parrafo, fracciéon VII del articulo 51 de

<) la LEY.

Declaracién de integridad bajo protesta de decir verdad, que
por si mismos o a través de interpdsita persona, se abstendran de
adoptar conductas, para que los servidores publicos de la
dependencia o entidad, induzcan o alteren las evaluaciones de
las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros
aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion
a los demds participantes (declaracién de integridad), de
conformidad con el articulo 31, fraccién XXXII de la LEY.

d)

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que la empresa a la
cual representa es de nacionalidad mexicana; lo anterior de
conformidad con lo establecido en el articulo 36 del
REGLAMENTO, el cual debera contener los requisitos de la
persona moral y de su representante.

e)

Acuse del manifiesto en el que afirmen o nieguen los vinculos
o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o
de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto
grado que tengan, la persona fisica, o los integrantes del consejo
f) de administracion, el director general o equivalentes y/o el
representante legal de la persona moral; respecto de servidores
publicos de la Administracién Publica Federal, de conformidad
con lo establecido en los numerales 2, 3, 4, 5 y 6 del Anexo
Segundo del PROTOCOLO de actuacién en materia de
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contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones.

Nota: La convocante no proporcionard formato modelo, el
licitante podra imprimir este manifiesto desde el sistema
de la Secretaria de la Funcién Publica, en la pagina de
internet https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx.

Escrito en el que seinale el domicilio donde se recibiran toda
clase de notificaciones que deriven de los actos del
procedimiento de contratacién y en su caso, del contrato
respectivo; mientras no sefale un domicilio distinto, el
manifestado se tendra como domicilio convencional para
practicar toda clase de notificaciones. (Incluir una direccién de
correo electrénico).

9)

Fotocopia del acta constitutiva completa y legible, con sus
modificaciones y poderes, en su caso.

h) Nota: Para. el caso de presentacion de la propo;icién de manera

conjunta, el LICITANTE anexard, convenio de proposicion
conjunta, de acuerdo a los seflalado en el numeral 4.3. de
la presente convocatoria.

Manifestacion expresa y por escrito de contar con cualquiera
de los titulos de autorizacién otorgados por el Servicio de
Administracion Tributaria en materia de “Servicios de
Infraestructura Técnico Administrativa/obra (S10)”, o “Servicios
de conservacion y optimizacion de la infraestructura del SAT
(SCOI) a que se refiere el articulo 16 de la Ley Aduanera, o copia
simple del mismo vigente.

Nota: Dichos Titulos podran ser solicitados a través de la pagina
del Servicio de Administracion Tributaria en la direccién que se
indica a continuacion:
https://www.sat.gob.mx/tramites/92958/obten-la-autorizacion-
establecida-en-el-articulo-16-de-la-ley-aduanera-.

Fotocopia simple del aviso de registro de inscripciéon en el
Padrén Publico de Contratistas de Servicios Especializados u
Obras Especializadas (REPSE), de conformidad con lo
establecido en el articulo 15 de la Ley Federal del Trabajo; o en su
caso, un escrito libre en el que manifieste los motivos por los
cuales no estd obligado a contar con el registro en el citado
padroén.

Nota: El LICITANTE que resulte adjudicado debera mantener
vigente el registro, realizando la  renovaciéon
correspondiente, durante la vigencia del contrato, en su
caso.
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Manifiesto bajo protesta de decir verdad, de conocer el sitio de
realizaciéon de los trabajos de mantenimiento y sus condiciones
ambientales, asi como las caracteristicas y sus implicaciones de
caracter técnico, por lo que no podran invocar su
desconocimiento o solicitar modificaciones por este motivo.

T-1

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, de haber considerado
las caracteristicas de los trabajos sefialadas en el catdlogo de
conceptos, la Memoria técnica de servicios, las normas de calidad
de los materiales, especificaciones técnicas generales y
particulares de los mantenimientos, croquis o planos de
T-2 ubicacién; asi como el modelo de contrato proporcionado por el
SAT.

Asimismo, a los términos y condiciones establecidas en la
convocatoria a la licitaciéon, sus anexos y modificaciones
provenientes de la o las juntas de aclaraciones.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, en la que sefale las
partes de los trabajos que, SI/NO subcontratard en congruencia
con lo establecido en el numeral 7.7., del Capitulo 7 de la presente
convocatoria a la licitacion.

Para el caso de llevar a cabo subcontrataciones, deberan senalar
la experiencia, capacidad técnica y econdmica de las personas
gue se subcontrataran. Asimismo, debera presentar por cada
subcontratado lo siguiente:

e Carta compromiso de colaboracién con el LICITANTE.

e Escrito de no encontrarse en alguno de los supuestos
establecidos por el articulo 51 de la LEY.

e Escrito en el que manifieste, bajo protesta de decir verdad el
caracter de MIPYME al que pertenece el subcontratado, o
bien, copia del comprobante del registro expedido por el
Sistema de Informacién Empresarial Mexicano SIEM que
determine su estratificacion.

e Fotocopia simple del Registro de Prestadores de Servicios
Especializados u Obras Especializadas (REPSE), ante la
Secretaria del Trabajo y Previsidn Social, vigente.

T-3

En caso de no llevar a cabo subcontrataciones, el LICITANTE
deberd sefialarlo con el manifiesto bajo protestar de decir verdad.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, en el que sefale el
caracter de MIPYMES al que pertenece su representada, con
base en la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro,
Pequefay Mediana Empresay el Acuerdo por el que se establece
la estratificacion de las Micro, Pequefas y Medianas Empresas,
publicado por la Secretaria de Economia el 30 de junio de 2009;
o bien, presentar copia del comprobante de registro vigente
expedido por el Sistema de Informacién Empresarial Mexicano
SIEM en el que se determine su estratificacion.

T-4
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Escrito simple mediante el cual seiale el porcentaje minimo
de mano de obra local que ha considerado para la ejecucion de
los trabajos de mantenimiento, en congruencia a lo establecido
en el numeral 1.3, del Capitulo 1 de la presente convocatoria a la
licitacion.

T-5

Esquema estructural y Curricula de cada uno de los
profesionales técnicos, que serdn responsables de la direccion,
administracion y ejecuciéon de los trabajos los que deberan tener
experiencia minima comprobable de dos aflos en trabajos de
mantenimiento con caracteristicas técnicas y magnitud similar a
los que se licitan, conforme a lo siguiente:

e Superintendente de servicios: con estudios profesionales
en Ingenieria Eléctrica, Ingenieria Mecéanica, Ingenieria
Electrénica, Ingenieria en Mecatrénica o carrera afin
(entendiéndose por estas Ultimas las que, en su plan de
estudios, acrediten haber cursado materias relacionadas con
la electricidad, mecanica o mecatrénica), acreditado con
Cédula Profesional (debidamente registrada ante la SEP) o
titulo profesional, quien sera el encargado y responsable de
la operaciéon y mantenimiento a elevadores, montacargas y
escaleras electromecdnicas, debiendo contar con los
conocimientos necesarios de los equipos que integren el
contrato de mantenimiento, contar con experiencia
comprobable, acreditando mediante curriculo Vvitae,
acompafiado de las constancias o certificaciones
correspondientes avaladas por alguna empresa fabricante,
contar con conocimientos de Autocad y paqueteria de Office.

T-6 e Supervisor: Revisarad la ejecucién del servicio y deberd
acreditar el grado académico en carreras de Ingenieria
Eléctrica, Ingenieria Mecdnica, Ingenieria Electroénica,
Ingenieria en Mecatrdénica o carrera afin (entendiéndose por
estas Ultimas las que, en su plan de estudios, acrediten haber
cursado materias relacionadas con la electricidad, mecanica
0 mecatrénica), acreditado con Cédula Profesional
(debidamente registrada ante la SEP) o titulo profesional,
quien serd el encargado y responsable de la operaciéon y
mantenimiento a elevadores, montacargas y escaleras
electromecanicas, debiendo contar con los conocimientos
necesarios de los equipos que integren el contrato de
mantenimiento, contar con experiencia comprobable,
acreditando mediante curriculo vitae, acompafado de las
constancias o certificaciones correspondientes avaladas por
alguna empresa fabricante.

e Dos técnicos especialistas: que deberdn contar como
minimo con carrera técnica en Electricidad,
Electromecanica, Mecanica o afin (entendiéndose por estas
ultimas las que en su plan de estudios, acrediten haber
cursado materias relacionadas con la electricidad, mecanica,
demostrandolo con la presentacion de su plan de estudios o
tira de materias correspondiente), acreditdndolo con
Certificado de estudios (debidamente registrada ante la
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SEP), o titulo técnico, quienes seran los responsables directos
de la operacién y mantenimiento a elevadores, montacargas
y escaleras electromecanicas, debiendo contar con los
conocimientos necesarios de los equipos que integren el
contrato de mantenimiento, contar con experiencia
comprobable, acreditando mediante curriculo Vvitae
acompafado de las constancias o certificaciones
correspondientes avaladas por alguna empresa fabricante.

Nota: Debera anexar copia simple de la cédula profesional o titulo
profesional, Certificado de estudios o Titulo técnico
debidamente registrados ante la SEP de los responsables
de la direccién, administracién y ejecucion de los trabajos,
asi como copia simple de la documentacién (constancias
o certificaciones correspondientes avaladas por alguna
empresa fabricante) que compruebe la especialidad, en su
caso.

T-7

Relacion y documentos que acrediten la experiencia minima de
cuando menos dos y hasta diez afos, capacidad técnica e
historial de cumplimiento satisfactorio de contratos de la misma
naturaleza en los que sea comprobable su participacion,
anotando los siguientes datos:

e Nombre del contratante (anotando el nUmero telefénico
de la persona encargada de los trabajos con la finalidad
de solicitar referencias).

e Numero de contrato.

e Descripcidn de las obras.

e Plazos de ejecucion.

e Fechadeinicioy término.

e Importes contratados.

e Importes totales.

e Importes ejercidos.

e Importes por ejercer, y

e Fecha prevista de terminacidn, segun el caso.

Los documentos a presentar, para acreditar la experiencia en
ejecuciéon de trabajos de mantenimiento similares podra ser:
fotocopia simple de contratos y convenios, debidamente
formalizados y firmados, completos y legibles, debiendo
acreditar un tiempo minimo de veinticuatro meses de
experiencia, presentando el, o los documentos que considere
suficientes para cubrir el tiempo solicitado.

Los documentos a presentar para acreditar el historial de
cumplimiento, deberdn ser cualquiera de los siguientes:
finiquito, documento en el que conste la cancelacién de la
garantia de cumplimiento, y/o manifestacién expresa de la
contratante sobre el cumplimiento total del contrato, acta de
terminacion contractual de extincion de derechosy obligaciones,
o cualquier otro documento con el que se corrobore dicho
cumplimiento.
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Nota: En el supuesto de que el LICITANTE no haya formalizado
contratos con las dependencias o entidades, éste lo
manifestard por escrito al SAT bajo protesta de decir
verdad.

T-8

Carta de designacion del SUPERINTENDENTE de servicios del
LICITANTE, responsable en los diversos inmuebles donde se
llevaran a cabo los trabajos de mantenimiento, el cual deberd
contar estudios profesionales en Ingenieria Eléctrica, Ingenieria
Mecanica, Ingenieria Electrénica, Ingenieria en Mecatrénica o
carrera afin (entendiéndose por estas ultimas las que, en su plan
de estudios, acrediten haber cursado materias relacionadas con
la electricidad, mecanica o mecatrdnica), acreditado con Cédula
Profesional (debidamente registrada ante la SEP) o titulo
profesional, quien serd el encargado y responsable de la
operacién 'y mantenimiento a elevadores, montacargas y
escaleras electromecédnicas, debiendo contar con los
conocimientos necesarios de los equipos que integren el
contrato de mantenimiento, contar con experiencia
comprobable, acreditando mediante curriculo vitae,
acompafado de las constancias o certificaciones
correspondientes avaladas por alguna empresa fabricante,
contar con conocimientos de Autocad y paqueteria de Office,
debiendo anexar:

e Copiasimple legible de la cédula profesional.

e Comprobante de que cuenta con la e.firma vigente, emitida

por autoridad certificadora (SAT).

T-9

Relacion de herramienta, maquinaria y equipo de
construccion, indicando si son de su propiedad, arrendados,
con opcién o sin opcién a compra, ubicacién fisica, modelo y
usos actuales, asi como la fecha en que se dispondrd de estos
insumos en el sitio de los trabajos conforme al programa
presentado; tratdndose de maquinaria o equipo de construcciéon
arrendado, con o sin opcidén a compra, el LICITANTE debera
presentar carta compromiso de arrendamiento y disponibilidad.

T-10

Descripcion de la planeacién integral del LICITANTE para
realizar los trabajos de mantenimiento incluyendo el
procedimiento constructivo de ejecucion de los mismos,
considerando, en su caso las restricciones técnicas que procedan
conforme al catdlogo de conceptos y las especificaciones
generales y particulares proporcionadas por el SAT, documento
gue debera estar relacionado con la memoria técnica de servicios
y con cada uno de los documentos que forman parte del ANEXO
5.

Documentos que acrediten la capacidad financiera, los cuales
deberdn presentarse en fotocopia simple legible de las
declaraciones fiscales de los dos afios anteriores 2020 y 2021,
estados financieros dictaminados o no de los ejercicios fiscales
antes referidos.
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Para el caso de empresas de nueva creacién, los mas
actualizados a la fecha de presentacion de la proposicién.

Escrito en el que sefiale, en su caso; que en su planta laboral
cuenta cuando menos con un cinco por ciento de personas
con capacidades diferentes, cuya alta en el IMSS se haya dado
T-12 con seis meses de antelaciéon al acto de presentacion y apertura
de proposiciones.

Nota: Incluir el o los avisos de altas correspondientes.
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E-1

Andlisis del total de los precios unitarios de los conceptos de
trabajo, determinados y estructurados con costos directos,
indirectos, de financiamiento, cargo por utilidad y cargos
adicionales, donde se incluirdn los materiales a utilizar con sus
correspondientes consumos y costos; y de mano de obra,
maquinaria y equipo de construccién con sus correspondientes
rendimientos y costos.

(Los precios deberan cotizarse sin incluir el impuesto al valor
agregado I.V.A)

Nota: Este documento deberd presentarse ademas de impreso,

firmado y en archivo electrénico excel en CD.

E-2

Andlisis, calculo e integracién del factor de salario real,
conforme al REGLAMENTO, anexando el tabulador de salarios
base de mano de obra, por jornada diurna de ocho horas e
integracion de salarios, asi como copia simple de la cédula de
determinaciéon de cuotas para el factor de riesgo de trabajo
vigente, emitida por el IMSS.

E-3

Andlisis, calculo e integracion de los costos horarios de la
herramienta, maquinaria y equipo de construccioén, debiendo
considerar estos, para efectos de evaluacién, costos vy
rendimientos de maquinaria y equipo de construccion.

E-4

Andlisis, cdlculo e integracion de los costos indirectos,
identificando los correspondientes a los de administracién de
oficinas de campo y oficinas centrales, asi como su equivalente
porcentual sobre el monto total del costo directo.

E-5

Andlisis, calculo e integraciéon del costo por financiamiento,
anexando copia simple de la tasa de interés de referencia, la cual
debera apegarse a un indicador econdmico especifico vigente.

Utilidad propuesta por el LICITANTE.

E-7

Relacién y anadlisis de los costos unitarios basicos de los

materiales y mano de obra que se requieran para la ejecuciéon

de los trabajos de mantenimiento.

Nota: Debera considerar para la presentacion de este
documento los cuatro formatos adjuntos en el ANEXO 2
de esta convocatoria.

Listado de insumos que intervienen en la integracion de la
proposicion de los materiales y equipos de instalacién
permanente, con la descripcidn y especificaciones técnicas de
cada uno de ellos, indicando las cantidades a utilizar, sus
respectivas unidades de medicion, importes y porcentaje de
incidencia.

E-9

Listado de insumos que intervienen en la integracién de la
proposicion de la mano de obra, con la descripcion vy
especificaciones técnicas de cada uno de ellos, indicando las
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cantidades a utilizar, sus respectivas unidades de medicidn,
importes y porcentaje de incidencia.

Listado de insumos que intervienen en la integracién de la
proposicion de la maquinaria y equipo de construccion, con la
descripcidon y especificaciones técnicas de cada uno de ellos,
indicando las cantidades a utilizar, sus respectivas unidades de
medicidn, importes y porcentaje de incidencia.

E-10

Catalogo de conceptos, conteniendo descripcién, unidades de

medicion, cantidades de trabajo, precios unitarios con ndmero y

letra e importes por partida, subpartida, concepto y total de la

proposicion. (Indicando el total de la propuesta, mas el impuesto

E- al valor agregado).

Nota: Este documento podrad presentarse ademas de impreso,
firmado en cada una de sus hojas, y en archivo electrénico
excel en CD.

Resumen del presupuesto, importes por partida, subpartida y
total de los trabajos. (Indicando el impuesto al valor agregado y

E-12 total de la proposicion).

Programa de ejecucion general de los trabajos de
mantenimiento convenido conforme al catadlogo de conceptos
con sus erogaciones, calendarizado y cuantificado, en periodos
mensuales, dividido en partidas y subpartidas, del total de los
conceptos de trabajo, utilizando preferentemente diagramas de
barras, incluyendo porcentajes e importes parciales vy
acumulados.

Nota: Este documento debera presentarse firmado en cada una
de sus hojas, debiendo considerar para su programacion
cada uno de los documentos que forman parte del ANEXO
5, sefalando las fechas de inicio y terminaciéon de cada
concepto.

Programa de erogaciones a costo directo calendarizado y

cuantificado en periodos mensuales de los materiales y equipos

de instalacibn permanente expresados en unidades

convencionales y volUmenes requeridos, incluyendo porcentajes

E-14 e importes parciales y acumulados.

Nota: Este documento deberd presentarse firmado en cada una
de sus hojas, debiendo sefalar las fechas de inicio y
terminacion de cada concepto.

Programa de erogaciones a costo directo calendarizado y
cuantificado en periodos mensuales de utilizacién de la mano de

E-15 . . ; .
obra, incluyendo porcentajes e importes parcialesy acumulados.




Administracion General de Recursos y Servicios
Administracion Central de Recursos Materiales
Administracion de Recursos Materiales “2"

HACIENDA ' Q3saT )=

Convocatoria a la licitacion publica de caracter nacional nUmero: PC-006E00014-E2-2022

GUIA INFORMATIVA DE VERIFICACION DE LA RECEPCION DE LOS DOCUMENTOS
EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

Sl NO

DOCUMENTO DOCUMENTACION ECONOMICA PRESENTO PRESENTO

Nota: Este documento deberd presentarse firmado en cada una
de sus hojas, debiendo sefalar las fechas de inicio y
terminacién de cada concepto.

Programa de erogaciones a costo directo calendarizado y
cuantificado en periodos mensuales de la utilizaciéon de
magquinaria y equipo de construccion, identificando su tipo y
caracteristicas, incluyendo porcentajes e importes parciales y
acumulados.

Nota: Este documento debera presentarse firmado en cada una
de sus hojas, debiendo sefalar las fechas de inicio y
terminacién de cada concepto.

Programa de erogaciones a costo directo calendarizados y
cuantificados en periodos mensuales de la utilizaciéon del
personal profesional técnico, administrativo y de servicio
encargados de la direccidon, administraciéon y ejecucidon de los
E-17 trabajos, incluyendo porcentajes e importes parciales y
acumulados.
Nota: Este documento debera presentarse firmado en cada una
de sus hojas, debiendo sefalar las fechas de inicio y
terminacién de cada concepto.

TOTAL DE LA PROPUESTA SIN IVA

Nota: Preferentemente debera incluir esta guia dentro de su proposiciéon, misma que servira como acuse de
recibo de la documentacidon presentada en el acto de presentacién y apertura de proposiciones y del
cual se le proporcionara copia.




