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a) 

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que su representante 
cuenta con las facultades suficientes para comprometerse por sí 
o por su representada, mismo que contendrá los siguientes 
datos: 
 De la persona moral: descripción del objeto social de la 

empresa, identificando los datos de las escrituras públicas 
(número de instrumento, fecha, nombre y número del 
notario público y/o corredor, datos de inscripción al registro 
público de la propiedad) y de haberlas, sus reformas y 
modificaciones, con las que se acredita la existencia legal de 
la persona moral, así como el nombre de los socios. 

 Del representante legal del LICITANTE: datos de la escritura 
pública (número de instrumento, fecha, nombre y número 
del notario público, datos de inscripción al registro público 
de la propiedad) en la que le fueron otorgadas las facultades 
de representación y su identificación oficial vigente (IFE o INE 
por anverso y reverso). 

 

  

b) 

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en 
alguno de los supuestos establecidos por los artículos 51 y 78 de 
la LEY. 
 

  

c) 

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en 
los supuestos del segundo párrafo, fracción VII del artículo 51 de 
la LEY. 
 

  

d) 

Declaración de integridad bajo protesta de decir verdad, que 
por sí mismos o a través de interpósita persona, se abstendrán de 
adoptar conductas, para que los servidores públicos de la 
dependencia o entidad, induzcan o alteren las evaluaciones de 
las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros 
aspectos que otorguen condiciones más ventajosas con relación 
a los demás participantes (declaración de integridad), de 
conformidad con el artículo 31, fracción XXXII de la LEY. 
 

 

  

e) 

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que la empresa a la 
cual representa es de nacionalidad mexicana; lo anterior de 
conformidad con lo establecido en el artículo 36 del 
REGLAMENTO, el cual deberá contener los requisitos de la 
persona moral y de su representante. 
 

  

f) 

Acuse del manifiesto en el que afirmen o nieguen los vínculos 
o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o 
de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto 
grado que tengan, la persona física, o los integrantes del consejo 
de administración, el director general o equivalentes y/o el 
representante legal de la persona moral; respecto de servidores 
públicos de la Administración Pública Federal, de conformidad 
con lo establecido en los numerales 2, 3, 4, 5 y 6 del Anexo 
Segundo del PROTOCOLO de actuación en materia de 

  



  

 

Administración General de Recursos y Servicios 
Administración Central de Recursos Materiales  

Administración de Recursos Materiales “2” 

 
 
 

GUÍA INFORMATIVA DE VERIFICACIÓN DE LA RECEPCIÓN DE LOS DOCUMENTOS 
EN EL ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES 

DOCUMENTO DOCUMENTACIÓN LEGAL SI 
PRESENTÓ 

NO 
PRESENTÓ 

 

Convocatoria a la licitación pública de carácter nacional número: PC-006E00014-E2-2022 

contrataciones públicas, otorgamiento y prórroga de licencias, 
permisos, autorizaciones y concesiones. 
 
Nota: La convocante no proporcionará formato modelo, el 

licitante podrá imprimir este manifiesto desde el sistema 
de la Secretaría de la Función Pública, en la página de 
internet https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx. 

 

g) 

Escrito en el que señale el domicilio donde se recibirán toda 
clase de notificaciones que deriven de los actos del 
procedimiento de contratación y en su caso, del contrato 
respectivo; mientras no señale un domicilio distinto, el 
manifestado se tendrá como domicilio convencional para 
practicar toda clase de notificaciones. (Incluir una dirección de 
correo electrónico). 
 

  

h) 

Fotocopia del acta constitutiva completa y legible, con sus 
modificaciones y poderes, en su caso. 
 
Nota: Para el caso de presentación de la proposición de manera 

conjunta, el LICITANTE anexará, convenio de proposición 
conjunta, de acuerdo a los señalado en el numeral 4.3. de 
la presente convocatoria. 

 

  

i) 

Manifestación expresa y por escrito de contar con cualquiera 
de los títulos de autorización otorgados por el Servicio de 
Administración Tributaria en materia de “Servicios de 
Infraestructura Técnico Administrativa/obra (SIO)”, o “Servicios 
de conservación y optimización de la infraestructura del SAT 
(SCOI) a que se refiere el artículo 16 de la Ley Aduanera, o copia 
simple del mismo vigente. 
 
Nota: Dichos Títulos podrán ser solicitados a través de la página 
del Servicio de Administración Tributaria en la dirección que se 
indica a continuación: 
https://www.sat.gob.mx/tramites/92958/obten-la-autorizacion-
establecida-en-el-articulo-16-de-la-ley-aduanera-. 
 

  

j) 

Fotocopia simple del aviso de registro de inscripción en el 
Padrón Público de Contratistas de Servicios Especializados u 
Obras Especializadas (REPSE), de conformidad con lo 
establecido en el artículo 15 de la Ley Federal del Trabajo; o en su 
caso, un escrito libre en el que manifieste los motivos por los 
cuales no está obligado a contar con el registro en el citado 
padrón. 
 
Nota: El LICITANTE que resulte adjudicado deberá mantener 

vigente el registro, realizando la renovación 
correspondiente, durante la vigencia del contrato, en su 
caso. 

  

 

https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/
https://www.sat.gob.mx/tramites/92958/obten-la-autorizacion-establecida-en-el-articulo-16-de-la-ley-aduanera-
https://www.sat.gob.mx/tramites/92958/obten-la-autorizacion-establecida-en-el-articulo-16-de-la-ley-aduanera-
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T-1 

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, de conocer el sitio de 
realización de los trabajos de mantenimiento y sus condiciones 
ambientales, así como las características y sus implicaciones de 
carácter técnico, por lo que no podrán invocar su 
desconocimiento o solicitar modificaciones por este motivo. 
 

  

T-2 

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, de haber considerado 
las características de los trabajos señaladas en el catálogo de 
conceptos, la Memoria técnica de servicios, las normas de calidad 
de los materiales, especificaciones técnicas generales y 
particulares de los mantenimientos, croquis o planos de 
ubicación; así como el modelo de contrato proporcionado por el 
SAT. 
 
Asimismo, a los términos y condiciones establecidas en la 
convocatoria a la licitación, sus anexos y modificaciones 
provenientes de la o las juntas de aclaraciones. 
 

  

T-3 

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, en la que señale las 
partes de los trabajos que, SI/NO subcontratará en congruencia 
con lo establecido en el numeral 7.7., del Capítulo 7 de la presente 
convocatoria a la licitación. 
 
Para el caso de llevar a cabo subcontrataciones, deberán señalar 
la experiencia, capacidad técnica y económica de las personas 
que se subcontratarán.  Asimismo, deberá presentar por cada 
subcontratado lo siguiente: 
 Carta compromiso de colaboración con el LICITANTE. 
 Escrito de no encontrarse en alguno de los supuestos 

establecidos por el artículo 51 de la LEY. 
 Escrito en el que manifieste, bajo protesta de decir verdad el 

carácter de MIPYME al que pertenece el subcontratado, o 
bien, copia del comprobante del registro expedido por el 
Sistema de Información Empresarial Mexicano SIEM que 
determine su estratificación. 

 Fotocopia simple del Registro de Prestadores de Servicios 
Especializados u Obras Especializadas (REPSE), ante la 
Secretaría del Trabajo y Previsión Social, vigente. 

 
En caso de no llevar a cabo subcontrataciones, el LICITANTE 
deberá señalarlo con el manifiesto bajo protestar de decir verdad. 
 

  

T-4 

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, en el que señale el 
carácter de MIPYMES al que pertenece su representada, con 
base en la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, 
Pequeña y Mediana Empresa y el Acuerdo por el que se establece 
la estratificación de las Micro, Pequeñas y Medianas Empresas, 
publicado por la Secretaría de Economía el 30 de junio de 2009; 
o bien, presentar copia del comprobante de registro vigente 
expedido por el Sistema de Información Empresarial Mexicano 
SIEM en el que se determine su estratificación. 
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T-5 

Escrito simple mediante el cual señale el porcentaje mínimo 
de mano de obra local que ha considerado para la ejecución de 
los trabajos de mantenimiento, en congruencia a lo establecido 
en el numeral 1.3., del Capítulo 1 de la presente convocatoria a la 
licitación. 
 

  

T-6 

Esquema estructural y Curricula de cada uno de los 
profesionales técnicos, que serán responsables de la dirección, 
administración y ejecución de los trabajos los que deberán tener 
experiencia mínima comprobable de dos años en trabajos de 
mantenimiento con características técnicas y magnitud similar a 
los que se licitan, conforme a lo siguiente: 
  
 Superintendente de servicios: con estudios profesionales 

en Ingeniería Eléctrica, Ingeniería Mecánica, Ingeniería 
Electrónica, Ingeniería en Mecatrónica o carrera afín 
(entendiéndose por estas últimas las que, en su plan de 
estudios, acrediten haber cursado materias relacionadas con 
la electricidad, mecánica o mecatrónica), acreditado con 
Cédula Profesional (debidamente registrada ante la SEP) o 
título profesional, quien será el encargado y responsable de 
la operación y mantenimiento a elevadores, montacargas y 
escaleras electromecánicas, debiendo contar con los 
conocimientos necesarios de los equipos que integren el 
contrato de mantenimiento, contar con experiencia 
comprobable, acreditando mediante currículo vitae, 
acompañado de las constancias o certificaciones 
correspondientes avaladas por alguna empresa fabricante, 
contar con conocimientos de Autocad y paquetería de Office. 

 Supervisor: Revisará la ejecución del servicio y deberá 
acreditar el grado académico en carreras de Ingeniería 
Eléctrica, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Electrónica, 
Ingeniería en Mecatrónica o carrera afín (entendiéndose por 
estas últimas las que, en su plan de estudios, acrediten haber 
cursado materias relacionadas con la electricidad, mecánica 
o mecatrónica), acreditado con Cédula Profesional 
(debidamente registrada ante la SEP) o título profesional, 
quien será el encargado y responsable de la operación y 
mantenimiento a elevadores, montacargas y escaleras 
electromecánicas, debiendo contar con los conocimientos 
necesarios de los equipos que integren el contrato de 
mantenimiento, contar con experiencia comprobable, 
acreditando mediante currículo vitae, acompañado de las 
constancias o certificaciones correspondientes avaladas por 
alguna empresa fabricante. 

 Dos técnicos especialistas: que deberán contar como 
mínimo con carrera técnica en Electricidad, 
Electromecánica, Mecánica o afín (entendiéndose por estas 
últimas las que en su plan de estudios, acrediten haber 
cursado materias relacionadas con la electricidad, mecánica, 
demostrándolo con la presentación de su plan de estudios o 
tira de materias correspondiente), acreditándolo con 
Certificado de estudios (debidamente registrada ante la 
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SEP), o título técnico, quienes serán los responsables directos 
de la operación y mantenimiento a elevadores, montacargas 
y escaleras electromecánicas, debiendo contar con los 
conocimientos necesarios de los equipos que integren el 
contrato de mantenimiento, contar con experiencia 
comprobable, acreditando mediante currículo vitae 
acompañado de las constancias o certificaciones 
correspondientes avaladas por alguna empresa fabricante. 

 
Nota: Deberá anexar copia simple de la cédula profesional o título 

profesional, Certificado de estudios o Titulo técnico 
debidamente registrados ante la SEP de los responsables 
de la dirección, administración y ejecución de los trabajos, 
así como copia simple de la documentación (constancias 
o certificaciones correspondientes avaladas por alguna 
empresa fabricante) que compruebe la especialidad, en su 
caso. 

 

T-7 

Relación y documentos que acrediten la experiencia mínima de 
cuando menos dos y hasta diez años, capacidad técnica e 
historial de cumplimiento satisfactorio de contratos de la misma 
naturaleza en los que sea comprobable su participación, 
anotando los siguientes datos: 

 Nombre del contratante (anotando el número telefónico 
de la persona encargada de los trabajos con la finalidad 
de solicitar referencias). 

 Número de contrato. 
 Descripción de las obras. 
 Plazos de ejecución. 
 Fecha de inicio y término. 
 Importes contratados. 
 Importes totales. 
 Importes ejercidos. 
 Importes por ejercer, y 
 Fecha prevista de terminación, según el caso. 

 
Los documentos a presentar, para acreditar la experiencia en 
ejecución de trabajos de mantenimiento similares podrá ser: 
fotocopia simple de contratos y convenios, debidamente 
formalizados y firmados, completos y legibles, debiendo 
acreditar un tiempo mínimo de veinticuatro meses de 
experiencia, presentando el, o los documentos que considere 
suficientes para cubrir el tiempo solicitado. 
 
Los documentos a presentar para acreditar el historial de 
cumplimiento, deberán ser cualquiera de los siguientes: 
finiquito, documento en el que conste la cancelación de la 
garantía de cumplimiento, y/o manifestación expresa de la 
contratante sobre el cumplimiento total del contrato, acta de 
terminación contractual de extinción de derechos y obligaciones, 
o cualquier otro documento con el que se corrobore dicho 
cumplimiento. 
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Nota: En el supuesto de que el LICITANTE no haya formalizado 
contratos con las dependencias o entidades, éste lo 
manifestará por escrito al SAT bajo protesta de decir 
verdad. 

 

T-8 

Carta de designación del SUPERINTENDENTE de servicios del 
LICITANTE, responsable en los diversos inmuebles donde se 
llevarán a cabo los trabajos de mantenimiento, el cual deberá 
contar estudios profesionales en Ingeniería Eléctrica, Ingeniería 
Mecánica, Ingeniería Electrónica, Ingeniería en Mecatrónica o 
carrera afín (entendiéndose por estas últimas las que, en su plan 
de estudios, acrediten haber cursado materias relacionadas con 
la electricidad, mecánica o mecatrónica), acreditado con Cédula 
Profesional (debidamente registrada ante la SEP) o título 
profesional, quien será el encargado y responsable de la 
operación y mantenimiento a elevadores, montacargas y 
escaleras electromecánicas, debiendo contar con los 
conocimientos necesarios de los equipos que integren el 
contrato de mantenimiento, contar con experiencia 
comprobable, acreditando mediante currículo vitae, 
acompañado de las constancias o certificaciones 
correspondientes avaladas por alguna empresa fabricante, 
contar con conocimientos de Autocad y paquetería de Office, 
debiendo anexar:  

 Copia simple legible de la cédula profesional. 
 Comprobante de que cuenta con la e.firma vigente, emitida 

por autoridad certificadora (SAT). 
 

  

T-9 

Relación de herramienta, maquinaria y equipo de 
construcción, indicando si son de su propiedad, arrendados, 
con opción o sin opción a compra, ubicación física, modelo y 
usos actuales, así como la fecha en que se dispondrá de estos 
insumos en el sitio de los trabajos conforme al programa 
presentado; tratándose de maquinaria o equipo de construcción 
arrendado, con o sin opción a compra, el LICITANTE deberá 
presentar carta compromiso de arrendamiento y disponibilidad. 
 

  

T-10 

Descripción de la planeación integral del LICITANTE para 
realizar los trabajos de mantenimiento incluyendo el 
procedimiento constructivo de ejecución de los mismos, 
considerando, en su caso las restricciones técnicas que procedan 
conforme al catálogo de conceptos y las especificaciones 
generales y particulares proporcionadas por el SAT, documento 
que deberá estar relacionado con la memoria técnica de servicios 
y con cada uno de los documentos que forman parte del ANEXO 
5. 
 

  

T-11 

Documentos que acrediten la capacidad financiera, los cuales 
deberán presentarse en fotocopia simple legible de las 
declaraciones fiscales de los dos años anteriores 2020 y 2021, 
estados financieros dictaminados o no de los ejercicios fiscales 
antes referidos. 
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Para el caso de empresas de nueva creación, los más 
actualizados a la fecha de presentación de la proposición. 
 

T-12 

Escrito en el que señale, en su caso; que en su planta laboral 
cuenta cuando menos con un cinco por ciento de personas 
con capacidades diferentes, cuya alta en el IMSS se haya dado 
con seis meses de antelación al acto de presentación y apertura 
de proposiciones.  
 
Nota: Incluir el o los avisos de altas correspondientes. 
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E-1 

Análisis del total de los precios unitarios de los conceptos de 
trabajo, determinados y estructurados con costos directos, 
indirectos, de financiamiento, cargo por utilidad y cargos 
adicionales, donde se incluirán los materiales a utilizar con sus 
correspondientes consumos y costos; y de mano de obra, 
maquinaria y equipo de construcción con sus correspondientes 
rendimientos y costos. 
(Los precios deberán cotizarse sin incluir el impuesto al valor 
agregado I.V.A.) 
Nota: Este documento deberá presentarse además de impreso, 

firmado y en archivo electrónico excel en CD. 
 

  

E-2 

Análisis, cálculo e integración del factor de salario real, 
conforme al REGLAMENTO, anexando el tabulador de salarios 
base de mano de obra, por jornada diurna de ocho horas e 
integración de salarios, así como copia simple de la cédula de 
determinación de cuotas para el factor de riesgo de trabajo 
vigente, emitida por el IMSS. 
 

  

E-3 

Análisis, cálculo e integración de los costos horarios de la 
herramienta, maquinaria y equipo de construcción, debiendo 
considerar estos, para efectos de evaluación, costos y 
rendimientos de maquinaria y equipo de construcción. 
 

  

E-4 

Análisis, cálculo e integración de los costos indirectos, 
identificando los correspondientes a los de administración de 
oficinas de campo y oficinas centrales, así como su equivalente 
porcentual sobre el monto total del costo directo. 
 

  

E-5 

Análisis, cálculo e integración del costo por financiamiento, 
anexando copia simple de la tasa de interés de referencia, la cual 
deberá apegarse a un indicador económico específico vigente. 
 

  

E-6 
Utilidad propuesta por el LICITANTE. 
 

  

E-7 

Relación y análisis de los costos unitarios básicos de los 
materiales y mano de obra que se requieran para la ejecución 
de los trabajos de mantenimiento. 
Nota: Deberá considerar para la presentación de este 

documento los cuatro formatos adjuntos en el ANEXO 2 
de esta convocatoria. 

 

  

E-8 

Listado de insumos que intervienen en la integración de la 
proposición de los materiales y equipos de instalación 
permanente, con la descripción y especificaciones técnicas de 
cada uno de ellos, indicando las cantidades a utilizar, sus 
respectivas unidades de medición, importes y porcentaje de 
incidencia. 
 

  

E-9 
Listado de insumos que intervienen en la integración de la 
proposición de la mano de obra, con la descripción y 
especificaciones técnicas de cada uno de ellos, indicando las 
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cantidades a utilizar, sus respectivas unidades de medición, 
importes y porcentaje de incidencia. 
 

E-10 

Listado de insumos que intervienen en la integración de la 
proposición de la maquinaria y equipo de construcción, con la 
descripción y especificaciones técnicas de cada uno de ellos, 
indicando las cantidades a utilizar, sus respectivas unidades de 
medición, importes y porcentaje de incidencia. 
 

  

E-11 

Catálogo de conceptos, conteniendo descripción, unidades de 
medición, cantidades de trabajo, precios unitarios con número y 
letra e importes por partida, subpartida, concepto y total de la 
proposición. (Indicando el total de la propuesta, más el impuesto 
al valor agregado). 
 
Nota: Este documento podrá presentarse además de impreso, 

firmado en cada una de sus hojas, y en archivo electrónico 
excel en CD. 

 

  

E-12 

Resumen del presupuesto, importes por partida, subpartida y 
total de los trabajos. (Indicando el impuesto al valor agregado y 
total de la proposición). 
 

  

E-13 

Programa de ejecución general de los trabajos de 
mantenimiento convenido conforme al catálogo de conceptos 
con sus erogaciones, calendarizado y cuantificado, en periodos 
mensuales, dividido en partidas y subpartidas, del total de los 
conceptos de trabajo, utilizando preferentemente diagramas de 
barras, incluyendo porcentajes e importes parciales y 
acumulados. 
 
Nota: Este documento deberá presentarse firmado en cada una 

de sus hojas, debiendo considerar para su programación 
cada uno de los documentos que forman parte del ANEXO 
5, señalando las fechas de inicio y terminación de cada 
concepto.  

 

  

E-14 

Programa de erogaciones a costo directo calendarizado y 
cuantificado en periodos mensuales de los materiales y equipos 
de instalación permanente expresados en unidades 
convencionales y volúmenes requeridos, incluyendo porcentajes 
e importes parciales y acumulados. 

 
Nota: Este documento deberá presentarse firmado en cada una 

de sus hojas, debiendo señalar las fechas de inicio y 
terminación de cada concepto.  

 

  

E-15 

Programa de erogaciones a costo directo calendarizado y 
cuantificado en periodos mensuales de utilización de la mano de 
obra, incluyendo porcentajes e importes parciales y acumulados. 
 

  



 

Administración General de Recursos y Servicios 
Administración Central de Recursos Materiales  

Administración de Recursos Materiales “2” 

 
 
 

GUÍA INFORMATIVA DE VERIFICACIÓN DE LA RECEPCIÓN DE LOS DOCUMENTOS 
EN EL ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES 

DOCUMENTO DOCUMENTACIÓN ECONÓMICA 
SI 

PRESENTÓ 
NO 

PRESENTÓ 
 

Convocatoria a la licitación pública de carácter nacional número: PC-006E00014-E2-2022 

Nota: Este documento deberá presentarse firmado en cada una 
de sus hojas, debiendo señalar las fechas de inicio y 
terminación de cada concepto. 

 

E-16 

Programa de erogaciones a costo directo calendarizado y 
cuantificado en periodos mensuales de la utilización de 
maquinaria y equipo de construcción, identificando su tipo y 
características, incluyendo porcentajes e importes parciales y 
acumulados. 
 
Nota: Este documento deberá presentarse firmado en cada una 

de sus hojas, debiendo señalar las fechas de inicio y 
terminación de cada concepto. 

 

  

E-17 

Programa de erogaciones a costo directo calendarizados y 
cuantificados en periodos mensuales de la utilización del 
personal profesional técnico, administrativo y de servicio 
encargados de la dirección, administración y ejecución de los 
trabajos, incluyendo porcentajes e importes parciales y 
acumulados. 
Nota: Este documento deberá presentarse firmado en cada una 

de sus hojas, debiendo señalar las fechas de inicio y 
terminación de cada concepto. 

  

 

TOTAL DE LA PROPUESTA SIN IVA  

 
Nota: Preferentemente deberá incluir esta guía dentro de su proposición, misma que servirá como acuse de 

recibo de la documentación presentada en el acto de presentación y apertura de proposiciones y del 
cual se le proporcionará copia.  


