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Instructivo de manejo de tablas
de la Informacion Publica de
Operaciones de Comercio
Exterior a Access 2007
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Al abrir el programa Access seleccionar una Nueva Base

de Datos en Blanco,

posteriormente dar clic en crear.

@ H9-®-)- Microsoft Access = 2
<o

| Categorias de plantillas = - \|
|| Destacado =\ \|

Introduccién a Microsoft Office Access

Plantillas locales
Desde Microsoft Office Online
Educacién

Nueva base de datos en blanco

1>

Ejemplo
Personal

Trabajo

&

N

Proyectos de
marketing

Projectos

Base de datos en blanco

Crea una base de datos de Microsoft Office Access @
no contiene datos ni objetos.

L) nombre de archivo:

MR

Ca 2
=2 Office Online
Novedades de Access 2007

Fl=3 El nuevo Access 2007 contiene herramientas mas
eficaces que le ayudaran a realizar un seguimiento,
informar y compartir informacién de manera mas
rapida en un entorno manejable. Obtenga mas

informacién sobre las nuevas caracteristicas y
mejoras.

Mas en Office Online:
Curso | Plantillas | Descargas

Obtenga el contenido mas reciente mientras trabaja
con 2007 Microsoft Office system

Guia de la interfaz de usuario de Access 2007

Organice todos los objetos con el nuevo panel de
exploracién de facil acceso

.

Una vez que se tiene creada la base de datos, elegir en el men( datos externos vy
luego seleccionar archivo de texto

Crear (DEtOS externos l Henamienth( base de datos

Herramientas de tabla  Base de datos2 : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access

Inicio Hoja de datos
sz [} Word
3 @& 87 |58 S S B |
> x [} Archivo de texto Qs bl
Importaciones | Access  Excel  Listade Exportaciones | Excel Listade  PDF . Crear correo Administrar | Trabajar con Sincro
guardadas SharePoint KF Mas ~ guardadas SharePoint o XPS % Mas - electrdnico  respuestas conexidgn

Importar Exportar Recopilar datos

Todas las tablas ~ | « || 3 Tablal

Tablal 3 Id ~ |Agregar nuevo campo

= Tablal: Tabla * | {Muevo)
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Se debe seleccionar el origen de los datos, es decir buscar la ruta donde se encuentra
el archivo que requiere subir, asi mismo elegir la opcién de importar el origen de datos
en una nueva tabla de la base de datos actual (esto en caso de no tener una tabla
creada), dar clic en aceptar.

Py 9 - @ )7 Herramientss de tabla | Base de datas? : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access

—/' Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Hoja de datos

S ] Archivo de text: ==z F iy Word ) G ., & Desc
5P P G| e S8 G S = i e R

[ Archive de texto

41 Almac
Importaciones | Access Excel Lista de . Ewcal  licta s 1t i Teahai y i
guardadas SharePoint %51 Obtener datos extemos: Archivo de texto 7] % |pe
Importar d
Todas las tablas - <« || = Tal Seleccione el origen y el destino de los datos. 4 I_
Tablal £
1 Tablat : Tabla *

Espedifique el origen de los datos.

Wombre de archivo: |D:1balanza publica 2010150 1. et

Espedfigue cdmo y dénde desea almacenar los datos en la base de datos actual.

@ Importar el origen de datos en una nueva tabla de la base de datos actual.
Sila tabla espedificada no existe, Access la creard. Sila tabla espedificada ya existe, Access puede sobresdibir el contenido con los
datos importades. Los cambios realizados en los datos de origen no se reflejardn en la base de datos.
) Anexar una copia de los registros a la tabla: | Tabla1
Sila tabla especificada ya existe, Access agregard los registres a la tabla. Sila tabla no existe, Access la creard. Los cambios
realizados en los datos de origen no se reflejaran en la base de datos.
@) vincular al origen de dat: do una tabla i

Acress creard una tabla que mantendra un vinculo a los datos de origen. Mo puede cambiar o eliminar datos vinculados a un archive
de texto, Pero puede agregar nuevos registros.,

Ahora se abrird el asistente para la importacion del archivo de texto, se debe
seleccionar la opcién de “Delimitado — Caracteres tales como coma o tabulacién
separan cada campo” y dar clic en siguiente

.'\ H - @)= Herramientas de tabla ~ Base de datos2 : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access

]
—'/ Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Hoja de datos
— K : — e
Do B Yo T e
ﬂ e [55] Asistente para importacion de texto ‘ | 1
Importaciones | Access Excel Lista de
guardadas SharePoint %]
Impartar Los datos parecen tener el formato ‘Ancho fijo'. Sino es agi, elija el formato que mejor describa los datos.
Taodas las tablas AR | REEERNE i
Tablal & coma 0 Baon
3 Tablal : Tabla #*

jo - Los campos estan alineados en columnas con espados entre cada campo

Datos de ejemplo del archivo: D:\BALANZA PUBLICA 20108750 L.TXT.

088 |gcbd] Y1 148011 |IN|480]13.11320 |0 |0 |0 |0 |0 |3436.000(7/41419|01/11/2011]1] -
B616|gc™_c~]1470|1|A1]470|13.49140 |734 [0 |0 |0 |0 |6.804|7|4]4]9]01/11/2011]1]
35741 *\YZ\WO| 16012 |A1|160]13.11320 |0 |0 |0 10 |0 |28753.440]1|7]1]19]01/11/2011]1]|
B611] “\Y_WV0|190|2|RT|180]13.11320 |0 [0 |0 |0 |0 [27387.580]17]71711101/11/2011]1]
B073|ea_[aX¥|071|2|RT|071]13.11320 |0 [0 [0 |0 [0 [290.000|7|7|7]9]01/11/2011]1]
3361\ 1WXOK| 65012 |A1|650|13.11320 |0 |0 |0 10 |0 |52.40014|714(9]01/11/2011]1]|
3647| " \¥YXTUC| 47011 |A11470]13.19730 |1848 [0 |0 |0 |0 |12.900]7141419101/11/2011]0]|
3649 ~ZXWQSK| 24011 |IN|240]13.11320 [393 |0 |0 |590 |0 |387.807|7|7|719101/11/2011|1]
F438|gc b " 1124012 |RT|240]1%.11320 |0 |0 |0 [0 |0 |13856.000[7[7]719]01/11/2011]1]
3038 1d" ] cXUW| 24011 |IN|240]13.11320 [2595 [0 |0 [1574 |0 [3.000|7|71719101/11/2011]1]|
lBo62|a] [2X¥Q|24012|A11240113.11320 |0 |0 |0 |0 |0 |451998.418|7|7|719]01/11/2011|1]|

lB020] *\YXYS0|40011|C3|510]15.51430 [337 |2 |0 |0 |0 |42.620(0(0(0[1[01/11/2011[1]
[13j190|b~1"~[5]80012 |A1|800]13.11320 [0 |0 |0 |0 |0 |15284.959|7|7|7]9]01/11/2011]1]
[1ap32611a b ZZW| 52112 1H11521115.11320 |0 [0 |O [D |0 [15.000]4]7]14]19]01/11/2011|1] ~|
r

B

e
e 5 ) N N N

&
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Se debe seleccionar el delimitador apropiado que en este caso es el “|” pipe, por lo que
se elegira la opcion de “Otros” y colocar el “|”, dar clic en siguiente

lﬂ . ( L) Herramientas de tabla  Base de datos2 : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Hoja de datos
E':'j - @ ? o | Archiun fa ta = == | FER Geswinred €=_1 | a0
%7 [” s _LIL o= 5] Asistente para importacin de texto =
Importaciones = Access Excel Listade
guardadas sharePaint #i4
Importar

éQué delimitador separa los campos? Selecdone el delimitader apropiade y compruebe como se ve afectado el texto en la vista

—
Todas las tablas )|« ||==-Ta e
Tablal Py Elija el delimitador que separa los campos:
T Tablal : Tabla * @ Tabulacion () Punto y coma @ Coma (@ Espado @
[”] primera fila contiene nombres de campos Cualificador de texto:
GOS8 gcbd]Y] 1480 [ IN 480 [13.11320 p L p P 0 [B436.000 7lapfEpi/11/2011 [~
[F616 gc'_c™] 470 (1 Rl 470 |13.49140 [734 L p P 0 |6.804 7lpl@pl/i1/2011
[F574 ["\YZ\WO [160 2 RB1 160 [13.11320 [ L p P 0 p8T53.440 L1 [ [ |2 p1/11/2011
611 [\Y _WvO 190 P RT [180 [13.11320 f0 L p P 0 p73IET.EEQ T pi/iiszoll
[F073 pa_[aXY 071 @ RT 071 [13.11320 Q0 L p P 0 [90.000 PR @ pL/11/2011
[F361 ["\IWXOK 650 |2 B1 650 [13.11320 p P p P 0 [B2.200 47 @R pL/11/2011
[F647 [\Y¥XTUO 1470 1 RB1 470 [13.19730 [L848 P p P 0 [z.900 7lgpp@Epi/il/2o011
[F649 ["ZXWQSK 240 [1 IN {240 [13.11320 [393 PP 20 0 pB97.807 PR EPL/11/2011
438 gc b’ "] 240 P RT 240 [13.11320 p P p P 0 p3sse.000 [ @ p1/11/2011
[FO3E W' ]cXUW 240 [1 IN P40 [13.11320 [2595 P P [R57¢ P p.000 @ pi/11/2011
G062 @] [ZXYQ 240 [ R1 240 [13.11320 p P p P 0 [#51999.418 @ pi/11/2011
p020 |"\YXY¥S50 (400 L 03 10 [13.31430 [E37 E p P 0 [gz.620 oppQpi/il/2o11
190 p~]"~[5 @00 g R1 B00 [13.11320 P P p P 0 [ps284.952 [ [ [ @ p1/11/2011
FE261 Wb ZZW (521 P H1 521 [13.11320 p p p P 0 [5.000 4 [P pi/ii/2011 vl
»
Cancelar ] [ < Atrds ][ Siguiente > ] [ Finalizar ]
L

Se puede especificar la informacion sobre cada campo que se esta importando, es
decir colocar el nombre y el tipo de dato como se muestra en el archivo “Descripcion
de Campos”. Dar clic en siguiente.

A= 't s Herramientas de tabla  Base de datos2 : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Hoja de datos
‘Ij _} === | Archiun de tevia. A A ' FE Geiiord K= 1 szl S A D
(#7 ('_l @ _Uj_lj} ;; =5] Asistente para importacion de texto L 1
Importaciones | Access Excel Listade
guardadas SharePoint #34
Importar Puede espedificar la informacidn sobre cada campo que esta importando. Selecdone los campos en el &rea que aparece abajo.
4 Después puede modificar la informaddn en el rea Opdones de campa.

Todas las tablas v |« || T Opdi ] I

Tablal & Mombre de campo: Patente Aduanal Tipo de dato:  Texto Iz‘

25 Tablal : Tabla * =i
Clax|CeCan|Camg|CampoT Campof |Can|/Can/Campol|/Can(Campol3 Ce|Ce|Ce|Ce|Campold
480 1 TN (480 [13.11320 P p P P 0 [B436.000 T EBPEPL/LIL/2011 |«
470 [1 BRI B70 [13.49140 [734 p P P o |6.804 7BERBPEpPL/I1I/2011
L1600 P R1 160 [13.11320 p p o P 0 pE8753.440 [ [T [L B pils1is2011
190 P RT 190 [13.11320 p p o P o B7387.580 [ [ [ pisiifzo1l
071 B RT P71 [13.11320 p p o P o [B90.000 M P plfi1/2011
650 P RI1 650 [13.11320 P p P P 0 [52.400 M7 j pisiis2011
470 L Rl |70 L3.19730 [1848 p P P 0 [pz2.200 T@BpBlppi/fii/2011
240 1 IN 240 [13.11320 [93 (I I ==10) o pB9T.807 TF[FEpPL/11/2011
240 P RT 240 [13.11320 p p P P 0 [3856.000 [T [ [ ]2 p1/11/2011
240 1 IN 240 [13.11320 [595 P P [@574 0 B.000 7 [7 |8 p1/11/2011
240 P R1 P40 [13.11320 p (I R ] 0 |451999.418 7 2 01/11/2011
400 1L C3 10 [13.31430 [337 E Lo P o |2.620 0 ppRpfLl1/2011
B00 P R1 [B00 [13.11320 p (I R ] o [s284.959 [T [7[7 | p1/11/2011
521 P H1 21 [13.11320 p (I R ] 0 [A5.000 @7 p1/11/2011 vl

»
Cancelar ] [ < Atrds ][ Siguiente = ] [ Finalizar ]
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Se debe elegir la opcién “Sin Clave Principal”, dar clic en siguiente.

_‘.-!\"| = o \ Herramientas de tabla =~ Base de datos2 : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access
—/ Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Hoja de datos
— =
1 AR i e yem—
ﬁ J.lII ﬂj ,;l Asistente para importacién de texto
Importaciones | Access Excel  Lista de j
i
guardadas SURERITLL Microsoft Access recomienda que defina una dave prindpal para la nueva tabla. Una dave prindpal se
Importar i usa para identificar de forma Unica cada registre de la tabla y permite recuperar los datos mas
1 rapidamente.
Todas las tablas AR =R A A B
2 nun nn nee
Tablal P B s v - . i
ES . [— Permitir a Access agregar la dave principal.
= Tablal:Tabla * 4 o Elegir Ia dave principal. =
Pater|Indice |Clax|CeCan|Camng/Campo7 Campo8 |Can|Can|Campol/Can|/Campol3 Ce|Ce|Ce|Ce{Campols
[FOEE8 pgcbd]¥Y] ME0 L IN @80 13.11320 P 0P P 0 [3436.000 M la @2 Pp1/11/2011 | =~
[Fel6 ge_c™] PB70 1 R1 [B70 [13.49140 [734 o P P 0 |6.804 f@a@ppl/il/2011
[3574 |"\YZ\WO [160 2 R1 [160 [13.11320 p np P 0 [8753.440 [1 [ [l 9 P1/11/2011
[F611 |"\Y_WVC 190 P RT [190 13.11320 [ PP P 0 p7387.580 [ [ [ A p1s11/2011
[F073 pa_[aXY P71 B RT P71 13.11320 P o P P 0 B90.000 M rpFpEpL/ii/zo11
[3361 ["\]WXCK |50 2 R1 [650 [13.11320 p 0P P 0 52.400 /7 @pepl/i1/2011
[FE4T "A\YXTUC 470 1 BRI (470 [13.19730 {1848 o P P 0 [L2.%00 M 1d @@ p1/11/2011
[F649 "ZXWQSK [40 1 TN (240 13.11320 [393 o p p2o 0 397.807 FFEPEp/i11/2011
438 gc'b” "] 240 @ RT 240 13.11320 P PP P 0 [@3856.000 [F [ [7 P9 p1/11/2011
038 d']cXUW [240 1 IN 240 [13.11320 (595 o P @574 [P p.000 FFEPepl/il/2011
[F062 @] [ZXYQ [240 B RI1 P40 13.11320 P np P 0 1451999.418 7 7 7 9 p1/11/2011
[p020 |"\¥XYSC 400 1 C3 [510 [13.31430 (337 E P P 0 42.620 e pQRppl/il/ao011
3190 p~]1*~[5 [g00 E R1 [B00 13.11320 P o P P 0 [15284.95% [ [ [ 2 p1l/11/2011
[FE61 d'b ZEZW 521 | H1 [521 13.11320 P 0P P 0 [15.000 /7 @pepl/i1/2011 ll
»
Cancelar I [ < Atras l[ Siguiente = ] [ Finalizar ]
\

.1\| Ho-™ s Herramientas de tabla ~ Base de datos2 : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access

—/ Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Hoja de datos

- = . 3 ¥ =
;-;j @ J_[E; ol a Asistente para importacion de texto |

Importaciones | Access Excel Lista de

B3 b

guardadas SharePaint qj Esta s toda Ja informacidn que e asistente necesita para importar los datos.
Impaortar
Todas las tablas | « || =] Ta
Tablal 3
=3 Tablal:Tabla *

Importar a la tabla:
T501

["] Desearia que el asistente analizara la estructura de la tabla después de importar los datos.
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Herramientas de tabla  Base de datos2 : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access

Inicio Crear | Datos externos | Herramientas de base de datos Hoja de datos
=== ; 5 ; »] Archivo de texto @ % S fwp Word o
@ @ ﬁ 7 ArchivoxmL | © S 9 [} Archivo de texto | L‘§
Importaciones | Access Excel Listade - - . Excal Lickada OO -
| guardadas SharePoint %51 Obtener datos externos: Archivo de texto
Importar
Todas las tablas v «|| ] Tal|  Guardar los pasos de la importacién
Tablal 2
ZH Tablal : Tabla *|
Finalizada la importacién del archivo 'D:\palanza publica 2010\t501.txt’' a la tabla 'T501'.
éDesea guardar estos pasos de importacién? Esto le permitira repetir rdpidamente la operacion sin utilizar el asistente.
Guardar pasos de importacién
Cerrar
7 .
Se genera la tabla donde estan los datos que se importaron, se debe dar cli o}

abrir para que muestre la informacion.

Inicio Crear | Datos externos { Herramientas de base de datos

@ ﬁ o] Archivo de texto @ %

## Archivo XML
Importaciones | Access Excel Listade . Exportaciones | B
guardadas SharePoint K;E Mas ~ guardadas
Importar

Todas las tablas v @

T ey
T501 : Tabl \

|(:F  Abrir

M

Importar
Exportar 3

z& Recopilar y actualizar datos a través de correo electrénico
Cambiar nombre
Ocultar en este grupo
Eliminar

#  Corar

EQ Copiar

B Pegar

£3| Administrador de tablas vinculadas

Propiedades de tabla
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Ahora se tienen los datos en la tabla creada, con esto ya se pueden realizar los filtros

para obtener la informacién deseada.

Herramientas de tabla -~ Base de datos2 : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access (=6 = |

I Crear Datos externos Herramientas de base de datos Hoja de datos

| | Archivo de texto @ % % 1, rp word E% @ & &) Descartar cambios ~ @
@ ﬁ ## Archivo XML ¥ ) 4 [} Archivo de texto “lil L w21 Almacenar datos de lista en caché
Importaciones | Access Excel Lista de Exportaciones | Excel Llistade  PDF Crear correo Administrar || Trabajar con Sincronizar ., Mover a
guardadas SharePoint # Mas = guardadas SharePoint o XPS i Mas ~ electrénico respuestas || conexién &= Velver a vincular listas SharePoint
Importar Exportar Recopilar dates Listas de SharePoint

Todas las tablas. v « |3 o
T501 ES Patente Adi - In ~ |Clave de Ad - Campo5 ~| Campo6 ~-| Campo7 -~ Campo9 -~ | CampolQ
=3 7501 Tabla | 4004 < \W\u 10 211 10 14.0344 0 o

| |3173 AZWTRNK 10 21 10 13.6375 0 o

| |3173 fo \y [ 10 211 10 13.5847 0 o

| |3173 alzwuaq. 10 1A1 10 13.9812 9776 164

| |3173 djlzZwiw 10 211 10 13.5252 0 o

| |a024 bAXUWS 10 211 10 14.0344 0 0

| |a032 AYVZQO 10 211 10 14.0344 0 o

| |a024 b \YII 10 21 10 14.0344 0 o

| |a024 eah[Xzy 10 211 10 14.0344 0 0

| |a032 AZWTSPK 10 21 10 14.0344 0 o

| |3173 gzl 10 211 10 13.6375 0 o

| |a004 bA[x[Us 10 1F2 10 13.5847 0 o

| |a024 dlzwyw 10 21 10 14.0344 0 0

| |a032 “\WYVURO 10 1K1 10 13.2952 0 o

| |3173 sat[x~Y 10 1A1 10 13.4504 2892 o

| |a02a c \vwxu 10 21 10 14.0344 0 o

| |3173 c WU 10 211 10 13.5252 0 o

| |ss30 g v\l 20 2 A1 20 13.1802 0 o

| |3680 ea’]'Vy 20 2A1 20 13.6282 0 o

| |s428 _[XuuvMm 20 2RT 20 13.1802 0 0

| |3s518 \AYQo 20 1IN 20 13.6282 0 o

| |ss30 c \\lu 20 2A1 20 13.4504 0 0

| |3516 c \a[xu 20 111 20 13.1802| 0 0

| |3680 ea®]"UyY 20 1c1 20 13.4504 0 o

| |3s18 b ZWS 20 111 20 13.1802 0 o

3680 fb_#a [ 20 1A1 20 13.4504 0 o
_'-! 16 alz \un n 2 481 0N 12 41RS) n n
Registro; 4« [1de 680743 | » M b | ' sinfiiio | [Buscar Kl m ]

Vista Hoja de datos |
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