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Elementos del Sistema

Para facilitar el uso del Sistema Ventanilla Unica (VU), se implementaron una serie de componentes
gue el usuario debe emplear para su comodidad y facil navegacion:

e Listas desplegables (combos).

e Controles de seleccion multiple.

e Controles de seleccion unica.

e Tablas de datos (formularios de captura).
e Botones.

e Mensajes.

iNota Importante!

En el presente manual apareceran un icono de Advertencia A con informacion clave sobre
para llenado de la solicitud, por lo que se le recomienda atender cada uno de estos textos.

Forma de acceso al sistema Ventanilla Unica

Para tener acceso al sistema de la VU se deben de cumplir con los siguientes requisitos minimos
instalados en la computadora del usuario:

e Sistema Operativo Windows XP o superior.
e Conexion a Internet.
e Navegador de Internet.
o Mozilla Firefox version 48.
e Java Version 8 Actualizacién 91. (Asi como, configurada la seguridad del mismo y
agregada la pagina de VU, a la lista de sitios seguros).
e Adobe Reader (Ultima version).

A Para poder utilizar los servicios de la VU, es necesario que utilice como navegador de
internet, Mozilla Firefox en la version 48.
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Link de descarga: https://download-installer.cdn.mozilla.net/pub/firefox/releases/48.0.2/win32/es-
ES/Firefox%20Setup%2048.0.2.exe

Adicionalmente se debe cambiar la configuracion de Firefox para evitar que se descargue una nueva
version, desde el navegador Firefox ingresar a la siguiente ruta en la barra de navegacion:
about:preferences#advanced.

Q) sautiprefermndesfadvanced — Yoy

En la pestafia de Actualizar quitar la opcidn de "Instalar actualizaciones automaticamente”.

doutireiverces®atvarced

a Avanzado
Q
Crww i Flectn de (o fd Al Cartfcatio
=]
“~ Actuslizaciones de Firefox:
@© 7] 3 . Ay COM i) . Jon (L
- prabe wolmigeaones. | ' v ' ‘
Q) ° : « mena T a
A SO Rton (e SONEIRcones

JS31 L) JEwcEO e 3eunie DLaNG Cars atalar UM LACDNe

Actsallzadon automatica

B scatore
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Se debe ingresar a la VU a través de la siguiente direccién Web:

https://www.ventanillaunica.gob.mx/vucem/index.htm

Se despliega la pagina principal de la VU, en el cuadro en rojo se deben ingresar los datos solicitados.
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Para hacer uso del sistema el usuario puede ingresar de acuerdo a los siguientes criterios:

e Usuarios con FIEL:

Los usuarios con FIEL son aquellas personas fisicas o morales que cuentan con Llave Privada y
Certificado.

e Usuarios sin FIEL:

Los usuarios sin FIEL son aquellos que no cuentan con Llave Privada ni Certificado, es decir, sin
FIEL, por lo que son registrados en el sistema de la VU por medio de su Clave Unica de Registro
de Poblacion (CURP) o bien son ciudadanos extranjeros.

En este documento se describe el acceso al sistema para usuarios con FIEL.

Acceso a usuarios con FIEL

En la seccién Ingreso a Ventanilla Unica, ingresar los siguientes datos:

= Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
= Clave de la llave Privada.

= Llave Privada (archivo con extension *.key)
= Certificado (archivo con extensién *.cer)
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Para ingresar la llave privada (*.key), presionar Buscar y se actualizara una ventana como la
siguiente:

e '*—~i
Lookie: [ 23 usuaris dCI=ISEEE

File Name: I -y J
- -]

Posteriormente localizar el archivo .KEY y presionar Open.

Servicio de Administracion Tributaria | Av. Hidalgo, nim. 77, col. Guerrero, delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de
México, c. p. 06300 | Tel. MarcaSAT: 01 55 627 22 728| documento disponible en www.sat.gob.mx


http://www.sat.gob.mx/

SHCP | a8 % saT

L A .. Servicio de Administracién Tributaria

Para ingresar el certificado (*.cer) se debe presionar Buscar de igual forma, seleccionar el archivo
donde se localice y presionar Open.

Lok [usens - @EaEE

(S cor

File Home: D cer
Files of Type: |“.cer

Una vez que se hayan ingresado los datos requeridos la pantalla debe de verse como se muestra a
continuacion:

O Con FIEL " @ sinFIEL
* Registro Federal de Contribuyentes
| n— |
* Clave de la llave privada
sasssssns |
* Llave privada (*.key)
s\Documents\612 Ik <y

* Certificado (*.cer)
,adﬁana.ﬂors\{)ocunmis\qz_oer

Al registrarse los datos correctamente y no existir incongruencias, es decir, que todos los datos
ingresados pertenecen al RFC que se ingresd. Presionar Ingresar.
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En caso que alguno de los datos ingresados sea incorrecto, se presentara el siguiente mensaje:

No es posible verificar la firma

Es necesario que verifique los datos ingresados y después presione Ingresar.

Con esto se tiene acceso a la pagina principal de la VU, como se muestra a continuacién como la
pagina de inicio.

Pagina de Inicio

Se presenta la pdagina principal de la VU, en la cual es posible acceder a los diferentes servicios
disponibles a través de Menu.
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Pagina de inicio

Slenvenido s la Ventanilie Unice de Comerca Exterics Me.

La pagina principal de la VU proporciona el acceso a los diferentes mddulos segun al perfil con el

cual el usuario fue registrado.

Acceso a tramites disponibles

Para realizar el tramite de Solicitud de Registro en el Esquema Integral de Certificacidn es necesario

dar clic sobre el icono de Tramites.

MEXICO 0
Carvar la ssidn

Pagina de micio

Wiarennids » la Venls

ir@i€ €
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Se desplegara la siguiente pantalla donde debemos de pulsar sobre la opcidon Solicitudes Nuevas.

MEXICO eestesilia anise
00| @ O

Tramites dispoathies

Bar fwust sehmscicng of oG Se Ralalid Subk deses saaliaa)

del tov Sobrtides T B S 8 GETEtRT U JrTITeTE s
s
we dg Prarare

2D

Después es necesario pulsar sobre el icono de la dependencia SHCP como se muestra en la siguiente
imagen.

MEXICO o
—— A Carrar Ls seside

Antesmmgs | Achv

Tramites disponibles

o favor wiga be depandencia de s cusl deden rualizar sy trdmite

«

A

EDEN

i€ € [ 1€ i

& SAGARPA | SENRR

Para poder ingresar al tramite del Registro en el Esquema Integral de Certificacion, es necesario
desplegar las siguientes opciones:
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e Registros de Comercio Exterior
o Solicitud de Registro en el Esquema Integral de Certificacién

MEXICO °

Amtacsser | Activo

Mena
0 Tramites disponibles
ey

AGA
o
s Por favor alifa el tramite que deses reakaa
Comavine
Autorizacionss de Tmportador /Exportador [+)
u Hegistros de Comerdio Exterior -1
Pentamies
Solicitind de Reglstro en o Esquema Integral de Certificacidn
wO.

Al dar clic en Solicitud de Registro en el Esquema Integral de Certificacion, el sistema mostrara los
datos generales del solicitante, asi como las modalidades que estan disponibles para solicitar.

Este tramite tiene las siguientes modalidades:

e Modalidad IVA e IEPS.

e Modalidad Comercializadora e Importadora.
e Modalidad Operador EconGmico Autorizado.
e Modalidad Socio Comercial Certificado.

A La Solicitud para el Registro en el Esquema Integral de Certificacion, esta disponible
tanto para personas fisicas como morales, dependiendo del tipo de figura con que se ingrese a la
VU, el sistema restringira los tipos de solicitud.
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e Modalidad de IVA e IEPS

o Solo personas morales.

e Modalidad Comercializadora e Importadora
o Solo personas morales.

e Modalidad Operador Econédmico Autorizado
o Solo personas morales.

¢ Modalidad Socio Comercial Certificado

o Auto Transportista Terrestre:
=  Personas fisicas y morales.

o Agente Aduanal:
= Solo personas fisicas.

o Transportista Ferroviario, Parque Industrial, Recinto Fiscalizado y
Mensajeria 'y Paqueteria
®  Solo personas morales.

A Dependiendo de su conexidn a internet, el sistema puede tardar en cargar la informacion.
Mozilla Fire fox mostrara un circulo azul indicando que la pagina se encuentra aun cargando, por lo
que es necesario esperar hasta que este proceso concluya.

& Inicialmente el sistema mostrard 3 pestafias (Solicitante, Datos Comunes y Terceros

Relacionados) las cuales forman parte de los requisitos generales para la obtencion del Registro en
el Esquema de Certificacion de Empresas. Asimismo, se irdn agregando nuevas pestafas
dependiendo de la informacidn requerida por cada modalidad/rubro seleccionado
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Antacegor | Activo
Esquema Integral de Certificacion.
°Cap!uror Solicitud J Reguisitos Necesanos J Anexar Requisitos J Firmar Solictud

Datos generales del solicitante
Denominacién o razén social
_ ]
Actividad economica preponderante
| ]
RFC Correo electrénico
. EE———
Domicilio fiscal del solicitante
Calle Numero exterior  Namero interior  Cédige postal
——_ [ ] [— |
Colonia Pais
—_ | ]
Entidad federativa Localidad

| |
Municipio o delegacién Teléfono
[—— 1 |
Esquema Integral de Certificacion.
IModalidad IVA e IEPS,

"I Modalidad Comercializadora e Importadara
ﬂnod‘aud,ld Operador Econdmico Autorizado
[TIModalidad Socio Comercial Certificado
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A iES IMPORTANTE! Que, al cargar la informacién se hagan guardados parciales
aproximadamente cada 10 min, ya que el llenado de la solicitud puede ser muy extenso

dependiendo de la(s) modalidad(es) seleccionadas.

\ " l‘XICL) °vnnlnn|lln unice

Antecesal | Actwo

<

Esquema Integral de Certificacion,

€) covturar Solicitud ) J J

- |

Salicitante Terceras Relaconados

Sefiale el sector productivo o servicio ol que pertenece
Sector Productivo Searvido

 sctoaianion v B[ setouionn vo velr 7]

Nota: Si no encuadra en los sectores o los servicios de los catalogos, debera selecoionar el mas cercane a sus actividades.

%‘ ie ‘c I’\‘{ 'c §

* Senale sl al momente do ingresar su solicited si so enceentra al corrlente en ol cumglimiento de sues obligaciones fiscales v

"

us
s g

Al realizar el primer guardado parcial el sistema mostrard un nimero temporal con el quedard
registrada la solicitud. Es importante que anote este niumero si desea salir del sistema y retomar

posteriormente el llenado de la solicitud desde el icono Pendientes.
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M__l__x u_) | { ' o vantaniile aniee

Antacesar | Activo

Mend
g‘ Eaquema Integral de Cortificacion,

L Solicitud ha quodado rogistrada con el ndmero G-maw- i no thene validez legal v sleve solamonte pars
eloctos de Mentificar su Solicktud, Un Tolle ofickal le serd asignado st Sollcitud ol momento on que 8488 sea Hrmads.

e Soliutyd euvnm;l(u\ Neocasarios J ) | J " et
!!! | sabcnante T

E

Sefinle ol soctor praductiva o seevick al gos pertenscy

sioctor Productive Servicio
Notur 86 e dre o low o low survicios de fos catiloges, daberk salocoonar ol mas corcana o sis actividades.

& Es importante aclarar que el sistema solo almacenara por 5 dias los folios temporales que se

generen, al dia sexto estos se eliminaran y serd necesario generar la solicitud desde el inicio.

_L.X& 1 ; ° wentanifia Gaice

Bandeja de solichudes
3 sanictant: [ REC: I

Il Sobicitug: I" REFLELT)

°0 ey [ [ Fochi Final: m

Soliettud de Kegatro en ol Esquerms Integrs de

Centficacon vy Wiy 1
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Muestra los datos generales del solicitante, asi como las modalidades que estan disponibles

tomando en cuenta la figura con la que se ingresoé a la VU (persona fisica/moral).

Mena Antacesor | Activo
0 Esquema Integral de Certificacion.
=iy oli apturar Solicitud ) ¢ )

Terceros Relaclonados

Datos generales del solicitante
Denominacién o razén social

Actividad economica prepondarante

W

Tramiten RFC
l |
o
Usuarfos Domigcilio fiscal del solicitante

Correo electronico

( ]

Calle Numero exterior Namero interior  Codigo postal
| [ ] | ] [ 1
Colonia Pais

Entidad federativa Localidad

Municipio o delegacién Teléfono

[ |

Esquema Integral de Certificacion.

" Modalidad IVA e IEPS,

I Modalidad Comercializadora e importadora
{_IModalidad Operador Econdémico Autorizado
[T Modalidad Socio Comercial Certificado

A Los solicitantes podran ingresar simultdneamente mas de una solicitud de diferente

Modalidad/Rubro, siempre que esta combinacidon no contradiga lo dispuesto en las Reglas

Generales de Comercio Exterior vigentes para el tramite del Registro en el Esquema Integral de

Certificacion.
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Datos Comunes

El apartado de Datos Comunes, hace referencia a la regla 7.1.1. de las Reglas
Generales de Comercio Exterior vigentes “Requisitos generales para la
obtencién del Registro en el Esquema de Certificacién de Empresas”, de acuerdo
a la modalidad y rubro seleccionado existira informacién que el sistema no
muestre. Las siguientes preguntas no se mostraran en el caso de los siguientes
rubros:

*Auto Transportista Terrestre

v' Sefiale si al momento de ingresar su solicitud se encuentra suspendida en el
Padrén de Importadores o en el Padréon de Importadores de Sectores Especificos
o Padrén de Exportadores Sectorial.

v" Anexo de clientes y proveedores en el extranjero

v" Anexo de proveedores nacionales

v" Llevar el control de inventarios de conformidad con el articulo 59, fraccién |, de
la Ley.

*Agente Aduanal

v' Sefale si al momento de ingresar su solicitud se encuentra suspendida en el
Padrén de Importadores o en el Padron de Importadores de Sectores Especificos
o Padrén de Exportadores Sectorial.

v" Anexo de clientes y proveedores en el extranjero.

v" Anexo de proveedores nacionales.

v Anexe documentacién de acuerdo a la legislacion aplicable que ampare la
propiedad, legal uso o goce del inmueble o inmuebles en donde se llevan a cabo
los procesos productivos o la prestacion de servicios segun se trate, de al menos
un afio de vigencia a partir de la fecha de presentacién de la solicitud.

v Llevar el control de inventarios de conformidad con el articulo 59, fraccion |, de
la Ley.

v' Agregar miembros de la empresa.

*Transportista Ferroviario

v

ANRNEN

Sefale si al momento de ingresar su solicitud se encuentra suspendida en el
Padron de Importadores o en el Padron de Importadores de Sectores Especificos
o Padrén de Exportadores Sectorial.

Anexo de clientes y proveedores en el extranjero.

Anexo de proveedores nacionales.

Llevar el control de inventarios de conformidad con el articulo 59, fraccién |, de
la Ley.
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*Parque Industrial

v

ANRNEN

Sefale si al momento de ingresar su solicitud se encuentra suspendida en el
Padrén de Importadores o en el Padréon de Importadores de Sectores Especificos
o Padrén de Exportadores Sectorial.

Anexo de clientes y proveedores en el extranjero.

Anexo de proveedores nacionales.

Llevar el control de inventarios de conformidad con el articulo 59, fraccién |, de
la Ley.

*Recinto Fiscalizado

v

Sefale si al momento de ingresar su solicitud se encuentra suspendida en el
Padrén de Importadores o en el Padron de Importadores de Sectores Especificos
o Padrén de Exportadores Sectorial.

Anexo de clientes y proveedores en el extranjero.

Anexo de proveedores nacionales.

La informacidn correspondiente al régimen aduanero solo aplica para la modalidad de IVA e IEPS en
cualquiera de sus rubros.

Régimen aduanero:

Dlmportacién temporal para la elaboracion, transformacion o preparacion en
programas de maquila o de exportacion{ I M M E X)

Indique los regimenes aduaneros a DDepésito fizcal para someterse al proceso de ensamble y fabricacion de vehiculo a
los que pertenece empresas de |a industria autometriz terminal

DEIaboracio’n, transformacion o reparacion en recinto fiscalizado
[ recinto Fiscalizado Estratégico
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Seiiale el sector productivo o servicio al que pertenece
Sector Productivo Servicio

Seleccione un valor :I Seleccione un valor :l
Seleccione un valor
Automotriz terminal
Autopartes
tabacos
n de articulos de oficina
n de equipo ferroviario
n de juguetes, juegos de recrec y articulos deportivos
n de magquinaria y equipo
n de magquinaria y equipo para las actividades agropecuarias, para la industria de |la construccién o de |z industriz alimentaria
n de muebles y productos relacionados
n de productos a base de minerales no metalicos
n de productos derivados del petrélec y del carbén
Industriz alimentaria
Industriz de |z madera
Industria de la mineria y metalirgica
Industria de textil-confeccidn
Industria del calzado
Industria del papel y carton
Industria del plastico v del hule
Industria farmacéutica

+ Sefiale si al momento de ingresar su solicitud la empresa solicitante cuenta con trabajadores subcontratados
en los términos v condiciones que establecen los articulos 15- A al 15- D de la Ley Federal de Trabajo

@ si O no

Si el usuario no cuenta con algun sector productivo, pero si cuenta con algun servicio se dara clic
en la lista desplegable, donde se visualizara un listado de los servicios y el usuario tendra que
seleccionar alguno de los que se presentan.

Seiale el sector productive o servicio al que pertenece

Sector Productivo Servicio
Seleccione un valor IZI Seleccione un valor :I

Mota: S5ino encuadra en los sectores o los servicios de los catdloge -—ba te"m'entc zlmacenzje o distribucion d= mercancias
Blindaje, modificacién o adaptacidén de vehiculo automotor
Bordade o imp n de prendas
Clasificacidn, inE[:e::ic'mr prusba o verificacidén de mercancias

Disefic o |ngen|erla de productos

* Sefiale si al momento de ingresar su solicitud si <Dis=fc o ingenieriz de softvare

obligaciones fiscales y aduaneras Integracidn de juegos (kits) o material con fines promocionales y que se acompafien en los productos que se e
Lavanderia o planchado de prendas

® gj (T) | Operaciones que no alteren materialmente las caracteristicas de la mercancia (que incluye envase, lijado, engo

Reciclaje o acopioc de desperdicios
* Indique si autorizd al S A T hacer piablica su opinién po REPEFE-'C"' re-trabajo o mantenimiento de mercancias
de subcontratacién de proc = de negocic basados en tecnologias de la infermacién
vicios soportados con tecnologi; 2 la informacidn

® gj

* Sefiale si cuenta con empleados propios

A Dentro del apartado de Datos Generales, existen preguntas de respuesta SI/NO, las cuales
NO estan restringidas para ingresar una respuesta en particular, sin embargo, el sistema indicara al

usuario, cuando su respuesta no cumple con los requisitos de conformidad con la regla 7.1.1. de las
Reglas Generales de Comercio Exterior.
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Es un reguisito obligatorio para acceder al
Reqgistro en el Esguema de Certificacion de
Empresas, de conformidad con la regla 7.1.1.
de las RGCE.

|

* Sefiale si al momento de ingresar su solicitud si se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales y aduaneras

O si Do
* Indique si autorizo al 5 A T hacer puablica su opinion positiva sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales

Dsi @ o

El usuario debera sefialar si cuenta con empleados propios y debera de llenar el formato ingresando
el nimero de empleados con los que cuenta y el bimestre correspondiente.

* Sefiale si cuenta con empleados propios

@ 5 @ mo

Cual es el namero de empleados propios con los que conté en el altimo bimestre anterior a su solicitud

Nimero de empleados Bimestra

| | | Seleccions un valor IZI

Agregar trabajadores subcontratados.

Para que el usuario pueda agregar la informacién de los trabajadores subcontratados debera dar
clic en Agregar como se muestra en la siguiente imagen.
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A Es un requisito obligatorio el contar con algun tipo de empleados, ya sean propios o
subcontratados para poder acceder al Registro en el Esquema de Certificacién de Empresas, de
conformidad con la regla 7.1.1. de las Reglas Generales de Comercio Exterior.

* Sefiale si al momento de ingresar su solicitud la empresa solicitante cuenta con trabajadores subcontratados
en los términos y condiciones que establecen los articulos 15- A al 15- D de la Ley Federal de Trabajo
@ 5 ) no

*Mencicne el nombre, RFC y ndmerc de empleados gue le proveen las empresas que le prestan el servicio de

subcontratacian

Nimero de empleados que le proveen en el dltimo bimestre anterior a su solicitud {-]
|:| Denominacion Social RFC Numero de Empleados Bimestre
14 <4  Pagina de 0 == ®= 5Sin registros que mostrar

o= &=
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Una vez que clic en Agregar se desplegara la siguiente ventana en la cual el usuario debera de
capturar la informacion correspondiente a sus proveedores del servicio de subcontratacién de
empleados, asi como la cantidad de empleados que le provee y el bimestre correspondiente, como
se muestra a continuacién.

Agregar

* RFC

| | Buscar

* Registro Federal de Contribuyentes

* Razon Social

*Numero de empleados

*Bimestre
| Seleccione un valor |EI

= €D

Una vez ingresados los datos de sus proveedores de servicios de subcontratacién de empleados se
podran visualizar en el recuadro azul como lo muestra la siguiente imagen.

*Mencicne el nombre. RFC y ndmerc de empleados gue le proveen las empresas gue le prestan el servicio de
subcontratacién

Nimero de empleados gque le proveen en el dltimo bimestre anterior a su solicitud =]

M| Denominacion Social RFC Humero de Empleados Bimestre

% <=  Pagina de 0 == = Mostrando 1 - 1 de 1
ey
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Modificar proveedor de servicio subcontratados
Si se desea modificar la informacién de los proveedores de servicio debera de seleccionar la casilla
del lado izquierdo y dar clic en Modificar.

*Mencione el nombre, RFC y numerc de empleados que le proveen las empresas que le prestan el servicic de
subcontratacion

Nimero de empleados que le proveen en el dltimo bimestre anterior a su solicitud =]
] Denominacion Social RFC Humero de Empleados Bimestre

1% <= Pagina de 0 == = Mostrando 1 - 1 de 1
ey [

Una vez seleccionado el proveedor de servicio y dado clic en Modificar se desplegara la siguiente
ventana en la cual podra modificar la informacidn que se encuentra en los recuadros en blanco como
se muestra en la siguiente imagen.

Modificar

* RFC

| | Buscar

* Registro Federal de Contribuyentes

* Razon Social

*Nimero de empleados
13

*Bimestre

| Marzo-Abril Izl

—» <D
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Una vez ingresadas las respectivas modificaciones el usuario debera dar clic en Aceptar para guardar
las modificaciones de la informacidn del proveedor de servicio.

| | Buscar

* Registro Federal de Contribuyentes

* Razon Social

*Namero de empleados
[234 |

*Bimestre

| Enero-Febrero Izl

—>|c=»

Las modificaciones realizadas se podran visualizar en él recuadro azul de la parte de abajo como se
muestra en la siguiente imagen:

*Mencicne el nombre, RFC v ndmerc de empleados que le proveen las empresas gue le prestan el servicio de
subcontratacion

Nimero de empleados que le proveen en el dltimo bimestre anterior a su solicitud [ =]
] Denominacion Social RFC Humero de Empleados Bimestre
]

14 <« Pigina deg == Mostrando 1 - 1 de 1

o CC D
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A Dentro del apartado de Datos Generales, existen preguntas de respuesta SI/NO, las cuales
NO estan restringidas para ingresar una respuesta en particular, sin embargo, el sistema indicara al
usuario, cuando su respuesta no cumple con los requisitos de conformidad con la regla 7.1.1. de las
Reglas Generales de Comercio Exterior.

* Sefiale si al momento de ingresar su solicitud se encuentra en el listado de empresas publicadas por el SAT en términos del
articulo 69 con excepcion de lo dispuesto en la fraccion VI, del referido articulo.

O si O Ne

# Del mismo modo indique si al momento de ingresar su solicitud se encuentra en el listado de empresas publicadas por el
SAT en términos del articulo 69-B, tercer parrafo, del Cédigo.

Osi OnNo
+ Sefiale si al momento de ingresar su solicitud sus certificados de sellos digitales estan vigentes.
Osi OnNo

+* En caso afirmativo sefiale si se infringié alguno de los supuestos previstos en el articule 17-H, fraccion X, del Cédigo,
durante los daltimos 12 meses, contados a partir de la fecha de presentacion de la solicitud.

O si O No

Registro de Domicilios
Indique todos los domicilios registrados ante el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del

solicitante e indique aquellos en que se desarrollen actividades relacionadas con su proceso
productivo y/o la prestacion de servicios.

A Para el rubro del agente aduanal, este componente se mostrara en la pestafia de requisitos

especificos denominada Agente Aduanal.
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Indigue todos bos domicilios registrzodos aste o RFC del swicitante o indigue squellss en que se deserrollen atividades
relacionades con w4 process productive y/o le prastacion de servicion.

Nute: Ow AP Con um progs mu’nv Agente al nto de ingr 1o salicud, se mostrarin lns domicilios
registrados ante la Secretaria de © i’ l_*“-- alg Lacsen com la
m“wmﬂm“m“-nMMmdmﬁm“
chick en of botém “Agregar™ y seh do le Intedad | ederativa

Se dede agregar poe lo manas una lnstatdckin puincipal

OTRA NO ESPECIFICADA EN 61 CATALC
SIS

A Los usuarios que cuenten con un programa IMMEX activo y vigente al momento de ingresar
su solicitud, el sistema mostrara una casilla para que sea seleccionado el nimero de su programa
IMMEX, actualizando automdticamente todos los domicilios registrados ante la Secretaria de
Economia.

I 1242C14 - Armgplincitn Productos Sensibles

i e infique aquelios en que se desarrollen actividades
relacionadas con su g productivo y/o la prestacion de sarvicios,
m:olmtunmmMIuﬂnvmdmkmmhukMummmmm

dos ante la mwmmnmmmm-mh
Mmmmwmmmmmmummm-unmdwwm
chick en el boton “Agregar” y dad Fed

uwmmbmmmw

OTRA NO ESPECIFICADA EN EL CATALC
_CALESEN
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FORETAIIA 11 AL ENEM
RPN IORICD

El usuario podra agregar cualquier domicilio relacionado a su proceso productivo, siempre que estos
hayan sido registrados previamente ante el Servicio de Administracién Tributaria (SAT), utilizado el
botdn de Agregar para posteriormente seleccionar la entidad federativa en la que esta dado de alta
su domicilio.

J WINALDS AreCmay TONA INDUSTRIAL CALLE CENTRAL n nww AT
O SINALO8 GABAVE om-uuconm:u CATALOCO CauL 8 i P
0 SINALDA Asecmar OTRA RO ESFECITICADA BN 0 CATALOGO p1%0 war

CARRETERA AL CAMIO 3% =M 2.5 0N

O  seuos watozm. L 13 MERICD WOGALLS KM 303 SA cotanc wci

- - . ok

Anwrar stitiben com e utalidad de s Cllewtes y prevendinrs sm of extranjer, et w bndivwc tuments vimcslados (e ol
rhghenn sdisners (om ol gue se sedicin le (oIfCACIn e lat ge Rava Fealliode sper ks @e Comerche extarier
Betaste bee eflmen 1) ooy

Pars devcarane ploatile det archive de evoed de (b el

El sistema permitird anexar uno o todos los domicilios que tiene registrados en una entidad
federativa, seleccionado el o los domicilios para posteriormente dar clic en el botén Aceptar.
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TOREEANAA DIE HALCTENDW
ERITDOO MR D

El sistema mostrara los domicilios que fueron seleccionados a la solicitud.

Indique todes los domicilios registrados ante of RFT ded solicitante = ldique aquellos =n que se desarrollen actividades

relacionadas (o6 sit proc=<o productivo v/ o la prestacidn de seevicios.

Meta: De cun un prog mmv“u——-bwhmnwbm
irados anin ls 5 Maria de € - o ednmenar agunflos domcfos que no b0 con e

presents solicitnd. A podra incluir stros domiciies gue se encuentren relacicnados con el BF T del solictante. dando

ik em el bolén “Agregar” y selecounado b Entidad Federalive.

So dobe agrogar por fo menos wna intalecion principal

SO wiove  MISUEL HIDALGO CARRETERA INTERNACIONAL
o MUM. 13 MEXICO NOGALES KM 203 SN
OTRA NO ESPECIFICADA EN EL CATALOGO
a B SN MHOME T CARRETERA AL CAMPO ISKMZ3ISM
S A Gussave  OTRANO ESPECIFICADA EN EL CATALOGO
E‘. — g e N LN 8 0 O
@] SINALOA AHOME ZONA INDUSTRIAL CALLE CENTRAL SN

De cada uno de los domicilios que se agreguen a la solicitud, sera necesario indicar si se trata o no
de una instalacion principal. Para agregar esta informacidn es necesario seleccionar cada uno de los
domicilios y dar clic en el botén Modificar.

Indique todes los domicilios registrados ante of RFT del sulicitante = lndique aquellos =n que se desarrollen actividades
relacionadas Con sit proc=<o productivo v/ o la prestacidn de servicios.
muwu-mmn-ymd-—.bwh-m-mum
trados anie s 5 ria de € i M“Mﬂuwﬂn‘Mmb
presents sobicitnd. A podra inch “ cHies que e con el RFC del solictante. dando

ik en el bolén “Agregar” y selecounedo be Entidad Federalive.
So dobe agrogar por o menos e intalaciin principal

SHNLOA wiove  MISUEL HIDALGO CARRETERA INTERNACTONAL
c MUM. 13 MEXICO NOGALES K4 203 SN
st e OTRA NO ESPECIFICADA EN EL CATALOGO
& B RIS S REIEN A OOV S L ZE 20N
A cussave  OTRANO ESPECIFICADA EN EL CATALOGO
C_l. - e AN o O RS > S
o SINALOA AHOME ZOMA INDUSTRIAL CALLE CENTRAL SN
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Al dar clic en el botén Modificar el sistema mostrard la informacidn del domicilio, y la informacién
adicional que tendrd que ser capturada:

* Instalaciones principales.

* Tipo de instalacion.

* Proceso productivo.

* Acreditacion del uso y goce del inmueble.

A Como requisito obligatorio al menos una de las instalaciones que declare tiene que ser una
instalacion principal.

Modduar

* Instalackonns pringiguales Ui Ipin 6 deleysiion

sl N

*Tipa S0 mstalad i ftuiail 1odorativa Ragistro aste SE/SAT

Coloale. callw y wusero Codige posdal

o eso prodedctivoe *Acredociin del uso v guie ded immmuebde

Si L1 s L

& Dependiendo de la modalidad o modalidades seleccionadas, la informacién que muestre el

sistema puede ser mayor, como es en el caso de la modalidad del Operador Econdmico Autorizado,
donde se solicita la siguiente informacién adicional:

* Realiza actividad econdmica de comercio exterior.

* Reconocimiento Mutuo (Instalacién C-TPAT).
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Imssalncsones pincipals MUCin » dalngation

i ¢ ol y wemorn athge gl
Process productiv *Acred®icm del wte y gocn dul inmasedin

Buullrn nctieddnd bconnmicn e Cnmmer * U nabeantn Mutun ( Lnalabeion

Reconocimiento Mutuo (Instalaciéon C-TPAT).
Esta opcidn se mostrara para los usuarios que soliciten las siguientes modalidades:

* Operador Econdmico Autorizado cualquier rubro.

* Socio Comercial Certificado rubro Auto Transportista Terrestre.

A Podran optar por esta opcién aquellas empresas que sean socios C-TPAT, otorgado por CBP y
cumplan con los siguientes requisitos:

* Contar con el reporte de validacién emitido en un periodo no mayor a 3 afios a la fecha que se
presente la solicitud, con estatus certificado-validado para cada una de las instalaciones validadas
por CBP (C-TPAT), asi como anexar su correspondiente traducciéon simple al espanol.

* Haber autorizado a CBP (C-TPAT) a intercambiar informacion con México, a través de su portal de
C-TPAT o del mecanismo que la autoridad de dicho pais defina.

* No estar sujeto al inicio de cancelaciéon contemplado en la regla 7.2.5. de las RGCE.

* Cumplir con los estdndares minimos en materia de seguridad establecidos en el formato “Perfil de
la empresa” y del “Perfil del Auto Transportista Terrestre” segln corresponda.
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Al dar clic en el botdn Reconocimiento Mutuo (Instalacién C-TPAT) el sistema actualizara la pestafia
C-TPAT, y la informacién adicional que tendra que contestar como se muestra a continuacion:

Solicitante Datos Comunes Terceros Relacionados Controladora C-TPAT

El sistema sefiala que Conforme a la regla 7.1.4. tercer parrafo y a la 7.1.5., fraccion I, segundo parrafo, el solicitante
debe acreditar lo siguiente:

Incluir en seccion de anexos:

El reporte de validacion emitido en un periodo no mayor a 3 afios a la fecha que se presente la solicitud, a través del cual
acredite a la solicitante como socio del programa CBP (C-TPAT), con estatus certificado-validado, para cada una de las
instalaciones validadas por CBP (C-TPAT), asi como anexar su correspondiente traduccion simple al espafiol.

Carta de presentacion (Cover Letter) original y traduccion simple al espafiol

Sefale si autorizo a CBP (C-TPAT) a compartir informacion con México, a través de su portal de C-TPAT o del mecanismo
que la autoridad de dicho pais haya definido.

Osi OnNo

Sefale si las instalaciones que cuentan con la certificacion de CBP (C-TPAT) y de las cuales no se debera de presentar el

"Perfil de Auto Transportista Terrestre”, "Perfil de la empresa” o el "Perfil del Recinto Fiscalizado Estratégico”, segiin

corresponda, cumplen con los estandares minimos en materia de seguridad

Osi One

Sefiale si a la fecha de la presentacion de su solicitud se encuentra sujeta a un proceso de suspension o cancelacion por
parte de CBP (C-TPAT)

O si CnNo

Actualizar perfil
Esta opcidn se mostrara para los usuarios que soliciten las siguientes modalidades:

* Operador Econémico Autorizado.

* Socio Comercial Certificado.

En caso dar clic en el botdn Actualizar Perfil el sistema actualizara la pestafia denominada Perfiles,
y la informacién adicional que tendrd que contestar:
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A Se actualizard un formulario para el requisitado del perfil de seguridad correspondiente, por
cada instalacion en la que se clic en el botén Actualizar Perfil.

A Para el llenado del perfil, favor de consultar el Manual de Usuario para la Solicitud de Registro
en el Esquema Integral de Certificacion Modalidad Operador Econémico Autorizado o el Manual
de Usuario Modalidad Socio Comercial Certificado segln corresponda.

solicitante Datos Comunes Terceros Relacionados Controladora Perfiles

SIMALOA AHOME ZOMA INDUSTRIAL CALLE CENTRAL SN C.P, 81255 errrmre———
Informacion General

El objetivo del Perfil de la Empresa, es el de asegurar gue aguellos interesados en obtener su inscripcidon al Registro
an <l Esguema de Certificacion de Empresas en la modalidad Operador Econdgmico Autorizado bajo los rubros de
Importador v/ o Exportador, Controladora, Aeronawves, SECIIT, Textil a gue se refiere la regla 7.1.4. de las RGCE
wigentes, implementen practicas y procesos de seguridad gque aseguren su cadena de suministros v mitiguen 1
riesgo de contaminacion de sus mercancias por productos ilicitos.

= Conforme a la regla 7.1.4. fraccion V, y al formato denominado "Perfil de la Empresa"” establecido en el Anexo 1
de las RGCE indigue la siguiente informacion de la Instalacidgn:

Antigiiedad de la planta (afios de operacicn)

Productos gue fabrica o maneja en esta planta

No. de embargues promedio mensual [(EXP)

No. de embargues promedio mensual (IMP)

NHamero de empleados total de esta instalaciéon

Superficie de la instalacion {m2)

En caso de contar con certificaciones en programas de seguridad, indigue lo siguiente:

= Customs-Trade Partnership Against Terrorism [C-TPAT)

O si O no

= Partners in Protection (PIP)

O Si O No

= Operador Econdmico Autorizado de otros paises [OEA)

O Si O Mo

= Otros Programas de Seguridad en la Cadena de Suministros
O i O Nao
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= Upurandor Econdgmiico Auntoricado de otros paiseas (OBEA)
C e LD I

- Otron Programas de Seguridad an ln Cadens de Suministros

L5 Cona

Indigue sl cuenta con coartificaciones gque consideran gQue impactan on o proceeso de su cadenas de summmistraos, por
mjemmplo: 150 000; Procesos Loginticons Caonfiablan, sntre atras

Otran Coartificachanes

MNombirs

Categoria

[ I

Vi e et

| 5]

Momibire

| |
Catagorie

[ |
Vigeneia

| ey

Mombre

[ |
Catogorie

| |
Vigencia

[ ey

1. Planeacion de la seguridad en la cadena de suministros

2. Seguridad fisica

3. Controles de acceso fisico

4. Socios comerciales

5. Seguridad de procesos

6. Gestion aduanera

7. Seguridad de los vehiculos de carga, contenedores, carros de tren, remolques v/ o
semirremolques.

8. Seguridad del personal

9. Seguridad de la informacion y documentacion

10. Capacitacion en seguridad y concientizacian

11. Manejo e investigacion de incidentes
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Clientes y proveedores extranjeros

En el siguiente apartado sera necesario ingresar un archivo excel con la totalidad de sus clientes y
proveedores en el extranjero, directa o indirectamente vinculados con el régimen aduanero con el
gue se solicita el registro, con los que haya realizado operaciones de comercio exterior durante los
ultimos 12 meses.

Al dar clic en la palabra aqui el sistema descargara una plantilla de excel con la informacion
requerida.

Clientes y Proveedores en el Extranjero

Anexar archivo con la totalidad de sus clientes y proveedores en el extranjero, directa o indirectamente
vinculados con el régimen aduanero con el que se solicita la certificacion, con los gue haya realizado
operaciones de comercio exterior durante los Gltimos 12 meses

Para descargar plantilla del archivo de excel de clic

e o«

E“ [g "- £ '? |+ carga_proveedoresExtranjerosIC(1) [Modo de compatibilidad]
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista

=%

_=| Calibri 12 AN FE == - S Ajustar texto Personalizada - iﬁ'
= By~ = =5
Pegar N|lx s - - | Sy é - | = = | iE i | [ Combinarycentrar ~ | $ + % 000 | %5 58 hoimal

< f — condiciol

Portapapeles & ! Alineacion ! Namero P
Al - & | Mombre o razén social
A B C D E F G

MNombre o razén social | Apellido Paterno Apellide Materno Pais Domicilio Cliente/Proveedor

Q| =l|Ty|m| = ||| =

Esta plantilla tendrd que ser guardada en el equipo de cdmputo del usuario, para posteriormente
ser anexada en la solicitud mediante el botén Examinar.
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suce | @ s3sar

Clientes y Proveedores en el Extranjero
Anexar archivo con la totalidad de sus clientes y proveedores en el extranjero, directa o indirectamente
vinculados con el régimen aduanero con el que se solicita la certificacion, con los que haya realizado

operaciones de comercio exterior durante los altimos 12 meses
tilla del archive de excel de |:Ii|:

M|J «=

Posteriormente dar clic en el botdn Anexar para que el sistema adjunte el archivo a la solicitud.

Gnloo pars stuctos dal Husdn DrSaesie

* Satale o sl mossssn S« lngréan)

rs © Loz repstrs rwalaars

‘-lg L '9"::' walaaran b

* Sutlabe ol v encunntra ¥ e hinpnetailiores da Sectores §apad ifloes »
Patedm din § xportadires Sactorial

v Y

Ol

Cllentes y Provoeores en el [ ox )

Anexar com I [L .- - - directa o o | con of
rhgiman aduaners con of gue G0 sulicta la centiticacicn, con los gue hayn vealizado operacinnes d0 comercn axtesier

Aurnntn oy altsms 12 mesos
Mure descargar planiilin del sechive do e nl e cfick ages

m '.-*-‘

Es iimportante! verificar que, al concluir el proceso el sistema indique el numero de

registros que se anexaron, para confirmar que la informacion fue incluida en la solicitud.

MMMdmw%hMthWWMQMDM

durants los althnos | 2 meses
Pare descargar plantillo del archivo de exoel de click aqui

[ Cunner . EIET—r—— [ Avesar— ]

|mmmm-¢u !-:L‘ ]I
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Proveedores Nacionales

En el siguiente apartado serd necesario anexar un archivo que contenga la clave del RFC de sus
proveedores de insumos adquiridos en territorio nacional, vinculados al proceso bajo el régimen
que solicita.

& En el caso de la modalidad de IVA e IEPS rubros AA y AAA, en este apartado se solicitara que
se sefiale aquellos que representen al menos el 40% y 70% (respectivamente) del valor de los
insumos adquiridos en territorio nacional vinculados al proceso bajo el régimen que esté solicitando
el registro.

Al dar clic en la palabra aqui el sistema descargara una plantilla en archivo excel con la informacién
requerida.

Proveedores
Anexe un archivo que contenga el RFC de sus proveedores de insumos adquiridos en territorio nacional, vinculados al

proceso bajo el réegimen que solicita, de los qdltimos —_
Para descargar la plantilla del archivo de excel de cl m

o 3 o«

Mota: Los proveedores nacionales gue se declaren deberan contar con la opinién positiva del cumplimiento de las obligaciones fiscales prevista
en el articulo 32-D del cédigo en la RFM.

Esta plantilla tendrd que ser guardada en el equipo de cdmputo del usuario, para posteriormente
ser anexado en la solicitud mediante el botén Examinar.
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Vess

B ol e
1 Nawbie o rards sl Apellalo Patarre Apalide Maseme Dumiile RFC Oper sesarmas Virtuaies
AN XES o
20 > o
cMAaT A S

- |

NENEURERESaSsc e

PAJYTEDORES NADOMALFY

& Para el llenado de la plantilla de proveedores nacionales, solo sera necesario indicar si
realiza Operaciones Virtuales y el registro correcto de la clave del RFC de los proveedores, ya que
al anexar el archivo, el sistema validara cada uno de los RFC’s extrayendo de las bases de datos del
Servicio de Administracion Tributaria (SAT) su domicilio fiscal, su nombre, apellido paterno y el
apellido materno en el caso de las personas fisicas, asi como la denominacidn o razdn social en el
caso de las personas morales.

& En el caso de la modalidad de IVA e IEPS rubros AA y AAA, se solicitardn datos adicionales a
los antes mencionados como: Valor de las operaciones, Porcentaje que representa, Opinion
Positiva SI/NO. En el mismo sentido del formato anterior, es necesario el registro correcto del RFC
de los proveedores, ya que al anexar la plantilla el sistema validara cada uno de los RFC’s,
extrayendo de las bases de datos del SAT su domicilio fiscal, nombre, apellido paterno y el apellido
materno en el caso de las personas fisicas y la denominacién o razén social para las personas
morales.
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PROVEEDORES NACIOMALES WWalESS

Esta plantilla tendra que ser guardada en el equipo de cdmputo del usuario, para posteriormente
ser anexado en la solicitud mediante el botén Examinar.

Proveedores

Anexe un archive que contenga el RFC de sus proveedores de insumos adquiridos en territorio nacional, vinculados al
proceso bajo el régimen que solicita, de los idltimos 12 meses.
Para descargar la plantilla del archivo de excel de clic aqui

oaminar—J] [ Ancxar...

Mota: Los proveedores nacionales que se declaren deberan contar con la opinidn positiva del cumplimiento de las obligaciones fiscales prevista
en el articulo 32-D del cédigo en la RFM.

A Es iimportante! verificar que, al concluir el proceso el sistema indique el nimero de

registros que se anexaron, para confirmar que la informacion si fue incluida en la solicitud.

Proveedores

Anaxo wn archive gue contenga ol RFC de sus proveedocres de msumos adquindes an ferritonde naconsl, vinculados sl
Procusn oo o rdghmen que SoRCITA, e los IHTmos 17 mesen
Parn descargar la plantilla del archivo de excel de ciic agul

Lo e

Regitrot gue exivten sttusimerte

Nota: Los provesdores naconaies gue e deciaren deberdn contar com [ apinedn postiva del cumplvisento de las obilkgacanes Nacales
previeta on of artiouie 12.0 def cHodQo en i FM
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Si alguno de los archivos agregados anteriormente no cuenta con los datos necesarios el sistema
mandara un mensaje de error como el que se muestra en la siguiente imagen:

Mensajes

El nBuacute:mere de celumnas del archiveo
es incorrecko.

Una vez agregados los archivos de excel con los datos correctamente el sistema mandara el mensaje
de que los registros se realizaron correctamente y debera de dar clic en Ok para guardar los datos.

Cargando

& Los registros se realizaron
correctamente. 100 %

Una vez que los archivos estén correctos y se han agregado se podrdan visualizar como se muestra
en la siguiente imagen.
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Clientes y Proveedores en el Extranjero

Anexar archivo con la totalidad de sus clientes ¥ proveedores en el extranjero, directa o indirectamente
vinculados con el régimen aduanero con el que se solicita la certificacion, con los que haya realizado
operaciones de comercio exterior durante los dGltimos 12 meses

Para descargar plantilla del archivo de excel de click aqui

Examinar... |:arga_proveednre5E>= m

Registros que existen actualmente. S4Z2

Proveedores

Anexe un archivo gque contenga el RFC de sus proveedores de insumos adquiridos en territorio nacional,
vinculados al proceso bajo el régimen que solicita, de los dltimos 12 meses.
Para descargar la plantilla del archivo de excel de clic aqui

[carga_provesdaresiiz [ Anexar... |

Registros que existen actualmente. S4Z

Mota: Los proveedores nacicnales que se declaren deberadn contar con la opinién positiva del cumplimiente de las obligaciones
fiscales prevista en el articulo 22-D del cédigo en la RFM.

Agregar Control de Inventarios

A continuacion, deberd de indicar si cuenta con un sistema de control de
inventarios, para el registro de sus operaciones de comercio exterior y agregar
la informacién correspondiente al nombre del sistema y el lugar de radicacion,
en caso de contar con un sistema de control de inventarios conforme el Anexo
24 de las Reglas Generales de Comercio Exterior, deberd de marcar la casilla
correspondiente al terminar se dara clic al botén Agregar.

Una vez ingresados los datos del control de inventarios se podra visualizar en el recuadro azul como
lo muestra la siguiente imagen.

& El usuario podra ingresar los datos de mas de un control de inventarios.
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Querella

* Sefale si al momento de ingresar su solicitud el SAT ha interpuesto querella o denuncia penal en contra de los
soclos, acclonistas, segin corresponda, representante legal con facultad para actos de dominio, e integrantes de la
administracion de la empresa solicitante o declaratoria de perjuicio, segin corresponda, durante los Gitimos tres
afos anteriores a la presentacién de la solicitud.”

Osi Tno

Control Inventarios

* Indique si cuenta con un sistema de control de inventarios.

9 s ZNo

* Nombre del sistema o datos para su identificacién * Lugar de radicacién

| | | |

Indique si se trata de un sistema de control de inventarios conforme el anexo 24

Agregar 1

lﬂ Inventario pars taller mecanico COMX ¥

En caso de declarar que se cuenta con un sistema de control de inventarios conforme al anexo 24, deberd anexar un archivo con ol
reporte de saldos de mercancia de importacién temporal de un paricdo de un mes. que se encuentre dentro de los tres meses
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El usuario podra modificar los datos del control de inventarios, debera seleccionar la casilla del lado

izquierdo correspondiente y pulsar el boton de Modificar.

Una vez seleccionado el control de inventarios y dado clic en Modificar se desplegara la siguiente

ventana en la cual podra modificar la informacién que se encuentra en los recuadros en blanco.

Control Inventarios
* Indique si cuenta con un sistema da control de inventarios,

@5 Do
* Nombre del sistema o datos para su identificacién * Lugar de radicacién

| ] |

Indique si se trata de un sistema de control
de inventarios conforme el anexo 24

* Nombre del sistema o datos para su identificacion

Itn-.enune para taller mecanice ]
* Lugar de radicacion
[comx j

M
o« D
o

e

En caso de declarar que 5o cuenta con un sistema de control de inventarios conforme al anexo 24, deberd anexar un archive con sl
teporte de saldos de mercancia de importacién temperal de un periode de un mes que ¢ encuentre dentro de los tres meses
anteriores a la fecha de la presents solicitud,

Servicio de Administracion Tributaria | Av. Hidalgo, nim. 77, col. Guerrero, delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de
México, c. p. 06300 | Tel. MarcaSAT: 01 55 627 22 728| documento disponible en www.sat.gob.mx

43


http://www.sat.gob.mx/

SHCP . 88 saT

Servido de Administracion Tributaria

Agregar miembro de la empresa

En el apartado correspondiente a los miembros de la empresa, el solicitante tendrd que agregar los
miembros que integran la empresa siguiendo estos pasos:

* Seleccionar el caracter del miembro de la empresa: Accionista, Administrador Unico, Miembro
de consejo de administracidn, Representante legal o Socio.

* Indicar si se encuentra obligado a tributar en México.
* Elegir la nacionalidad del miembro de la empresa.

& En caso que la misma persona ostente mds de una figura (por ejemplo, representante legal y

accionista) debera declararse en cada una, sin importar que se repita.

Agregar miembro de la empresa

* Opinién pesitiva vigente del cumplimiento de sbligaciones fiscales de la solicitante, los socics, accionistas, representants
legsl. sdministracor unico o miembros el consejc ce administracion, segun ses ¢l caso,

[~ Tipade SMandue ass £n 50 Marinsalidad 9.3:_"" "3 Nowdes de fa

* En su cardcter de

lfe's:.'n:n-: un valor ;vl

* Obligado a tributar en México

- 5 ' No

* Nacionalidad

Seleccione un valer |w

trar,

s
ww

¥ Una vez manifestado lo anterior, se solicita al SAT, a traves de AGACE, que realice las inspecciones a que hace
referencia la fraccidon IX de 1a regla 7.1.1, a las instaluciones sefialadas an las que se realizan las operaciones de
comercio exterior con el propésito de verificar la informacion plasmada en la presente solicitud del Registro en el
Esguema Integral de Certificacion.

| ¥ Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que los datos asentados en el presente documento son clertos y que
las facultades que me fusron otargadas para representar al solicitante no me han sido modificadas y/ o revocadas,
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En caso de indicar que el miembro de la empresa se encuentra obligado tributar en México, el
sistema solicitara ingresar la clave del RFC del miembro agregado, por lo que debera capturar el RFC
solicitado y dar clic en Buscar, el sistema actualizara el nombre completo.

Para agregar el miembro de la empresa debera dar clic en Aceptar.

* En su caracter de

= :] * RFC
ALCONisty 5
* Obligado a tributar en 1 | m

México

* Registro Federal de Contribuyentes

9 s No [ |

* Nombre completo

* Nacionalidad l |

=)

«—» €&
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Agregar miembro de la empresa

* En su caracter de

Seleccione un valor v

* Obligado a tributar en México

Si ® No
* Nombre (s) * Apellido paterno Apellido materno

* Tipo de Persona | | | |

| Fisica v |

* Nacionalidad

| Seleccione un valor v |

«—D ©&ID

Posteriormente el usuario podrda modificar alguno de los miembros de la empresa, deberd
seleccionar el registro y dar clic en Modificar, donde se desplegard la ventana de editar miembros,
en el cual se podrd modificar la informacidn agregada; al editar los datos deberd de dar clic en

Aceptar.
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Agregar miembro de la empresa

* Opinién poaltivae vigente del cumplimients de cbligsciones fiszales de 1a solicitante, lox 3ocics. accionistas. representante
Ingal, agdministrador Unico @ miambeos del conseio de acministracion, segin sea ol zaso.

Se debe agregar un socio o mas accionistas
Se debe agregar por lo menos un administrador unico © un miembro del consejo de administracion

 Editar miembro de la empresa il
A v — rre——— s
* En su caracter do (i
— * RFC
A -
* Obligado a tributar en [ Jm

México
* Registro Federal de Contribuyentes

e & L 1

* Nombre completo

Moctonalidad 1

s
.

vilay

QHID _ Modificar .=m

El usuario debera dar clic en las siguientes casillas, con la finalidad de realizar las manifestaciones
gue se visualizan a continuacion.

[l * una vez manifestado lo anterior, se solicita al SAT, a través de AGACE, que realice las inspecciones a que hace
referencia la fraccion IX de la regla 7.1.1, a las instalaciones sefialadas en las que se realizan las operaciones de comercio
exterior con el propdsito de verificar la informacion plasmada en la presente solicitud del Registro en el Esquema Integral
de Certificacion.

Ll * Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que los datos asentados en el presente documento son ciertos y que las
facultades que me fueron otorgadas para representar al solicitante no me han sido modificadas y/ o revocadas.

Terceros Relacionados

Una vez completada la informacién de la pestafia de Datos comunes debera de dar clic en la pestafia
de Terceros Relacionados.
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Representante Legal

El usuario deberd de agregar los datos de un representante legal, para lo cual tendrd que ingresar
la clave del RFC del representante, dar clic en Buscar para el sistema actualice el nombre, apellidos,
teléfonoy correo electrdnico, este paso serd obligatorio si el usuario quiere continuar con el tramite.

& Los efectos de los datos declarados del representante legal seran de caracter informativo.

Solicitante Datos Comunes

Representante Legal
= Registro Federal de Contribuyentes

| | Buscar

RFC

| |

Nombre Apellido Paterno Apellido Materno
| | | | |

Teléfono Correo Electrdnico

[ 1 | |

Agregar Enlace Operativo

El usuario deberd agregar los datos de un enlace operativo, debera dar clic en Agregar y el sistema
actualizara la pestafia en la cual agregard el RFC asociado a la persona que fungira para dichos

efectos y dar clic en Aceptar.

Adicionalmente debera establecer un suplente del enlace operativo, para lo cual debera de marcar
la casilla Suplente al terminar se dara clic al boton Agregar.
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| sobtante | ates s |

Representante Legal
* Reglstro Federal de Contribuyentes

i r

RFC

I |
Anallida Dutacsn Aallida Mabaenn

:_:]

R o Federal de C buy

]
RFC E
| ]
Nombre Apellido Paterno Apellido Materno
| 1] 1 ]
ot pndids S
[ | | I
Teléfono Correo Electrénico Suplente
I [

«p

[ Agrega ] i |

Si el usuario desea modificar alguno de los enlaces agregados deberd de dar clic en Modificar y se
desplegara una ventana con la informacidn agregada previamente, podra cambiar los datos en los
recuadros blancos y una vez modificados dar clic en Modificar.
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Una vez agregado y modificado el enlace al finalizar se visualizara la informacién de las personas
autorizadas para oir y recibir las notificaciones.

Personas para cir y recibir notificaciones

A El presente manual solo hace mencion al llenado de los datos generales del
Esquema Integral de Certificacion capitulo 7.1.1. dependiendo de la, o las
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modalidades seleccionadas sera necesario revisar el manual correspondiente.

e Modalidad IVA e IEPS.

e Modalidad Comercializadora e Importadora.
e Modalidad Operador Econémico Autorizado.
e Modalidad Socio Comercial Certificado.

A en el caso de presentar problemas con el aplicativo, favor de comunicarse

a la mesa de ayuda de Ventanilla Unica al Call Center: 01 800 2863133 desde
Mexico & +1 844 549 7885 desde USA y Canada

Agradecemos sus comentarios 'y sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx y contactovucem@sat.gob.mx
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