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Indicaciones Generales

En el presente manual apareceran un icono de Advertencia A con
informacion clave para el llenado de la solicitud, por lo que se le recomienda
atender cada uno de estos textos.

A IMPORTANTE: Para el llenado de los requisitos generales del Esquema
Integral de Certificacion de Empresas al que hace referencia la regla 7.1.1. de
las Reglas Generales de Comercio Exterior es necesario revisar el “Manual
Esquema Integral Datos Generales”.

Guardados Parciales

A IMPORTANTE: La informacion se hagan guardados parciales
aproximadamente cada 10 min, ya que el llenado de la solicitud puede ser muy
extenso.

Al realizar el primer guardado parcial el sistema mostrard un numero temporal
con el quedara registrada la solicitud. Es importante que anote este numero si
desea salir del sistema y retomar posteriormente el llenado de la solicitud
desde el icono de Pendientes.

A IMPORTANTE: El sistema solo almacenara por 5 dias los folios temporales
gue se generen, al dia sexto estos se eliminaran y serd necesario generar la
solicitud desde el inicio.
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Comercializadora e Importadora

Una vez que ingresd al tramite del Registro en el Esquema Integral de
Certificacion de Empresas, el usuario deberd dar clic sobre la pestafia de
Comercializadora e Importadora, deberda llenar la informacion
correspondiente al pago del derecho; asi mismo debera indicar Si 0 No en los
requisitos que aparecen en la parte inferior.

Antecesor | Active

Esquema Integral de Certificacidn.

ﬂc:FI:ur:r Solicitud =) 3 )

Eolicitantz Datos Comunes Terceros Relaclionados

Conforme a la regla 7.1.4 primer pérrafo, fracciones I, IIT y IV, y al spartado 8, se deben screditar lo siguiente:

Pago del derecho a que se refiere el articulo 40, inciso m), de la LFD, correspondiente & la fecha de presentacidn de la
solicitud:

I

Fecha de pago

Monto

[

| |
Mimers de Operacidn Bancaria | ]

| |

Llave de pago

= Designe a las empresas transportistas autorizadas para efectuar el traslade de las mercancias de
comercio exterior.

Transportistas [ -]
E RFC Denominacidn o Rasdn social Domicilio Legiate Casl
wigente
] Pé?ul:ld:i L] Sin registros gue mostrar

= Indigue %i cuenta con un programes IMME:
I =5 ) Mo

= Indique i efectud en el semestre inmedisto a la fecha en que ingresa su solicitud, importaciones por un valor en
sdusna no menor & $300,000,000.00.

) =5 Ly
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En caso de indicar que cuenta con programa IMMEX, el sistema actualizara el
siguiente mensaje:

Mensaje

Ez Reqguisite obligaterio no contar con
registro IMMEX, debera de seleccionar la
opcion NO, de lo contraric no podra

continuar.

Asimismo, en caso de indicar que en el semestre inmediato a su solicitud, no
ha efectuado importaciones por un valor menor a 300, 000,000, se

actualizara el siguiente mensaje:

Mensaje
Se debe efectuar en el semestre inmediato

z la fecha en gue ingresa su solicitud,
importaciones por un valor en aduana neo

menor a $300,000,000.00
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Agregar Transportistas

El usuario debera agregar por lo menos un transportista autorizado para
efectuar el traslado de mercancias de comercio exterior. Por lo cual tendra que

dar clic en el boton Agregar.

* Designe a 1as empresas transportistas autorizadas para efectuar el traslado de las mercancias de
comercio exterior.

Transportistas °
- RFC Donominacion o Razon social Domicilio Registra CAATY
S0n Paginal:  |ded ss ey Sin registros que mostrar

r |
saregar [ oditicar I ciminar ]
| e |

Se desplegara una ventana en la cual debera agregar la clave del RFC de su
transportista autorizado y dar clic en Buscar; una vez actualizada la
informacion del transportista autorizado, debera dar clic en Aceptar.

* Designe a las empresas transportistas autorizadas para efectuar el trasiado de las mercancias de
comercio exterior,

Transportista (-}
e Auregar treaspos Raglstro CAAT
. REC vigente
RFC
Nombre, denominacion o razén social
Domicilio
Reglstro CAAT vigente
[
—
T arm» D
N feQistros que mostrar
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A continuacion, podra visualizar la informacion de los transportistas
autorizados como se muestra en la siguiente imagen.
* Designe a las empresas transportistas autorizadas para efectuar el trasiado de las mercancias de
comercio exterior.
Transportistas

2
REC

Registro CAAT
Denominacion 0 Razén social Domicilio Joente

« Paginal:  |deNaN »» = Mostrando 1 - 1 da 1

Modificar Transportista

Podra modificar la informacion de su transportista autorizado seleccionando la
casilla correspondiente al transportista previamente agregado que desea

modificar, posteriormente de clic sobre el boton Modificar, como se visualiza
en la siguiente imagen:

+ Designe a las empresas transportistas autorizadas para efectuar el traslado de las mercancias de
comercio exterior.

Transportistas -]
] RFC Denominacién o Razon social Domicilio Beaisizo CAAL
vigente

14 <4 P3gina I:l de NaN » = Mostrando 1 - 1de 1

S roner Y s [ eimmor
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Una vez que haya dado clic en Modificar, se visualizara la siguiente ventana,
donde el usuario unicamente podra modificar la clave del RFC del transportista,
una vez modificado, debera de dar clic en Modificar.

+ Designe a las empresas transportistas autorizadas para efectuar el traslado de las mercancias de
comerrin extarinr.

Transp Modificar transportistas o
] * REC Registro CAAT
vigente
| [ suscor =
' RFC [

....................... | | [

Nombre, denominacion o razén social
Domicilio
Registro CAAT vigente

) D ==
A

rmosm o pEdyid | L U iy e e Mostrando 1 - 1 de 1

o S €€

Después de haber modificado la informacién del transportista, se actualizara la
siguiente ventana, la cual contendra los nuevos datos.

* Designe a las empresas transportistas autorizadas para efectuar el trasiado de las mercancias de
comercio exterior.

Transportistas el
REC Denominacion o Razén social Domicilio Registro CAAT
e o= Pagina:  |deNaN = m Mostrando 1 - 1 de 1
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Requisitos Necesarios

Una vez requisitada la solicitud, el usuario podra agregar los documentos
opciones, una vez seleccionado el tipo de documento (Ktros), debera dar clic
en Siguiente.

MReno

Cargar archivos

or

7’

N -

o 0 / / E

Pereeccue Requisitos Opcionales
U Tipo de Ducwenento

T

°

adP lipo de DoCument

L . - ~

Anexar Requisitos

Una vez que el usuario dio clic en el tipo de documento, debera de anexar los
archivos en formato PDF, posteriormente debera dar clic en Adjuntar; esto
con la finalidad de que los archivos queden almacenados en el sistema.

Una vez guardados los archivos dar clic en el boton Siguiente para poder
firmar la solicitud.

Al dar nuevamente en el boton Siguiente aparecera la pantalla para el anexo
de la documentacion, dando clic en el boton de Adjuntar documentos.

A Para poder adjuntar su documento, debera cumplir las siguientes
caracteristicas:

e Debe ser formato PDF que no contenga formularios, objetos OLE
incrustados, codigo java script, etc.

« No debe contener paginas en blanco.

e Resolucién minima de las imagenes contenidas 300 DPIs.

e Tamafio maximo permitido 300 MB.
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Mend Artecesor | Activo

Cargar archivos

° Saptw A Solicitng ° Beguianus Necs 14 e Anexar Requisitos J
«—>»

dessa adjurzar un nueve documento, seleccione lx opcion -Adjuntar nuevo documente- v aresione af botdn Adjuntar documerntss

"

Ver
documento

N

Tipo de Documentos Documento

Documento expetdo por Ia soliotants, donde conste el nombre o= i
persona, & cargo gus ccupa #n I3 empresa v I3 razon sooal o I — Addjurtar ruwwo docurmerss -
salictante {enlaces)

Reporte de saldos d= mercanda de importacion temparal o de
mencancias objeto de pperadiones de comerdo extendr de un penodo l
de un mes, que 2 ancuentre dantro 4¢ Ios tres meses antenores A &
presantacdn do ks sohatud.

Contrato de maguila, d& compraventa, orden de compra @ g& sarmcos,
o pedidos en firme vigentes, gue aarediten la conbmudad del proyecto
da Exportanon

Documents que desoiba las actvidades relacionadas con los procesos
productivos ¢ prastacion de servidos conforme 2 L modahdad ded
programa, dascriteendo desda &l ambo de 13 mercanda, su [ Adienter nuevo documento —
atmacenamiento, sU proceso productvo, v retomo, onforme 3
Ihstructivo,

Documentacion que ampare la propeedad, legal use o gace del
inmueble donde lleva 3 cabo los procesos productivos o |3 prestacon | ~ Adiuntae Tizevo documento
del sarvwao,

Documanto denaminado “Forma ofioal 99" (para so0o o acoommstas), ©
€0 su case, documento gque scaredite que no e encuentra obigado a ‘
nbutar en Méaco (tratandossa ge represantants legal, administrador

unca vio miembros del consejo de adminsstranon).

Para adjuntar documentos el sistema mostrara la siguiente funcionalidad
donde sera necesario dar clic en el boton Examinar posteriormente indicar la
ubicacion del archivo PDF que se desea adjuntar (este procedimiento se tiene
que repetir con cada uno de los documentos solicitados).

L€]

— Adatar nsevo documerts

<]
b2

2

<]

P
8
-
]
3
2

]
a

) QOCUMents

v i€ € [ i€

<]
B

L]

A
Adjuntar rueyo doCuMEnto vl "

MEXICO | {48; ° —

CArgar 1 .o ha incicade la ubicacidn del archivo
J 1 = Pars poder ady su d daberd lir las sig caracteristicas:
« Dabae ser formato POF que no contenga formularios. objetos OLE incrustrados, cédigo java — -
script. etc. guente
Si dases « No deba contener piginas en blanco. —
% < Resolucién Ssteordis
Timahe i detas s
Oficio ¢ Tipo de documento pe 535 Cam imagenes ,l h
Me) contenidas
tenopin
Oficic de Suspensién: 10 300 No file salected.
El gue tarde en el d 4 del tamadfio de zu archivo y de su velocidad de

conexidn.

= o« e

A mZaige e 77 Tt Tumers, Oet. Cosnrtirmos. €9 S6300, Cxdel Su Méves
Ateecde toletieics; ($I55) 24344200 pecs Mz
Ventanis Diglel Mesizees Se Coreeno Exlencs  Oersohcs Asssrusses © 3011 Foiliss Se Prescdes
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Una vez que dio clic en el boton Adjuntar, se mostrara una ventana que
contiene los documentos anexados y el estatus al momento de cargarlos, si
los documentos se adjuntaron de manera correcta su estatus sera OK, de lo
contrario se mostrara el estatus Error y el mensaje correspondiente.

Adjuntar nuevo documento

Documentos Anexos

Documento Status Mensajes
C:\fakepath\Prueba_t.pdf 0K OK
C:\fakepath\No. E-17-0010638 Error El tipo de documento que trata de
(2263001).pdf anexar no cumple con los requisitos

de resolucion valida en las imagenes
contenidas. Las paginas : 1 Contiene
imagenes con 119 DPI ,2 Contiene
imagenes con 1 DPI ,2 Contiene
imagenes con 356 DPI

Cerrar

Firmar

Después de haber agregado los documentos faltantes, se procedera a Firmar
la solicitud, para ello, debera agregar los datos de su e.firma.

MEXICO o..”“.”” m

Mo

U v e

- 0 o o o

- [
’ G - o

e —
Y - — et

& =

N e >

~ =

-

Tt
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Una vez firmada la solicitud recibira el Acuse de Recepcién de Tramite el
cual podra visualizar al dar clic en la imagen del PDF.

Acuse de Recibo

St solicitud ha sido registrada con of siguiente numoro de folo <

Acuse (s)
No. Documento Descargar

A En el apartado de Tramites y posteriormente en Tramites

Subsecuentes podréa visualizar la solicitud que ingreso, con su folio de 25
digitos que se le asigné al tramite. (Se recomienda revisar que la informacion y
documentacion este correcta y completa de acuerdo al llenado de su
solicitud).

H
H

[+ 1€ |€ |» |+

A En caso de presentar problemas con el aplicativo, favor de comunicarse a

la mesa de ayuda de Ventanilla Unica al Call Center: 01 800 2863133 desde
México & +1 844 549 7885 desde USA y Canada.

Agradecemos sus comentarios 'y sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx y contactovucem@sat.gob.mx
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