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l. Introduccion

Los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) deben emitirse por los actos o
actividades que realicen, por los ingresos que perciban o por las retenciones de
contribuciones que efectden los contribuyentes, ya sean personas fisicas o personas
morales. El articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion (CFF) establece los requisitos
gue deben contener los comprobantes fiscales, en relacion con lo sefalado en el articulo
29, fraccion VI del citado cdédigo, dichos comprobantes deben cumplir con las
especificaciones que, en materia de informatica, determine el Servicio de
Administraciéon Tributaria (SAT) mediante reglas de caracter general. Expedir CFDI por
concepto de ndmina, es una obligacion de los contribuyentes personas fisicas o morales
gue, en la realizacidén de una actividad econémica, efectlen pagos a sus trabajadores
por concepto de salarios y en general por la prestacidon de un servicio personal
subordinado o a contribuyentes asimilados a salarios, conforme a lo establecido en los
articulos 27, fracciones V, segundo parrafo y XVIIl,y 99, fraccion lll de la Ley del Impuesto
sobre la Renta (LISR) y el articulo 54 del Reglamento de dicha ley, en relacion con los
articulos 29, segundo parrafo, fraccion IV del CFF y 39 de su Reglamento y las reglas
2.7.51,2752.y27.53. de la Resolucion Miscelanea Fiscal vigente.

Este documento describe el procedimiento para la generacién de la factura electrénica
de némina al utilizar la aplicacion Mi némina - Mis cuentas.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

1L Requerimientos minimos

a) Navegadores de internet recomendados.
Navegador

Version

Internet Explorer version 8

Firefox versidon 5.0 o superior

Google Chrome versiéon 15.0 o superior

Safari versién 4.0 o superior

b) Recomendaciones.

1. Utiliza una resolucion en pantalla de 1024 x 768 pixeles.

2. Desactiva el blogueo de ventanas emergentes.
3. Ten instalado un programa que permita visualizar archivos PDF para obtener los

acuses que emite la aplicacion (ejemplos: Adobe Reader y PDF Viewer).
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Ill. Acceso al servicio

1. Ingresa a sat.gob.mx

o

25 sat.gob.mx/personas S D

Empresas | Nuevos contribuyentes ' Residentes en el extranjero Buscar (58
' MEXICO  HACIENDA | 88sar  Iramitesyservicios () 0 & M =

® o
Para personas fisicas
r b ~—~
© B e ©

X
Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
electronica RFC fiscales compensaciones y servicios exterior

Mi némina - Mis cuentas

Mi nomina - Mis cuentas

de némina
olo 3 pasos!

- Aplicacion Mi némina-Mis cuentas
- Manual Mi némina 4.0

- Infografia. Validacién empleados

- Acceso a Mi portal. Validacion...

Agrega

2. Selecciona la opcién Factura electréonica / Factura electrénica en Mis cuentas.

23 satgob.mx/home

2 9 b ©

L Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
electrénica RFC fiscales compensaciones y servicios exterior

Minisitio de Factura
Servicio de facturacion CFDI version 4.0

Verifica tus facturas

I Mi nomina - Mis cuentas

Factura electrénica en Mis cuentas

Cancela y recupera tus facturas

- Aplicacion Mi némina-Mis cuentas
- Manual Mi némina 4.0

- Infografia. Validacién empleados
- Acceso a Mi portal. Validacion...

Agrega
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO . SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

IV. Datos del patréon

1. Selecciona la opcidon Mi némina / Datos del patrén.

HACIENDA :z SAT Mis cuentas

Martes 18 de junio de 2024

Factura facil ~ Mi d ~ Misdecl - m

Datos del patrén
R I F Datos de los trabajadores

Recibo de némina

Inicio | Cerrar sesion

Reporte de némina
Si perteneces al Régin vn Fiscal y en 2024
cumples 10 anos de permanencia en el régimen, debes presentar
tu aviso de actualizacién de obligaciones desde el Portal del SAT.

Autenticate

Ingresa a sat.gob.mx RFC Contrasefia o e.firma

) Opcién Tramites del RFC h
2 > 2
Apartado Actualizacién en el RFC RE
UFC '
Elige Presenta el aviso de e

actualizacion de actividades
econdémicas y obligaciones

) Finalmente selecciona Iniciar (Selecciona tu nevo réng;r; D

Comentarios sobre este sitio de intemet  Reglas de navegacion

a) Politicas de uso

1. Al ingresar, debes leer cuidadosamente las Politicas de uso, asi puedes saber si
te encuentras en los supuestos para el uso de la aplicacion.

Factura electrénica de némina u

Politicas de uso

Es para el uso de las y los patrones personas fisicas y morales.

Que cumplan con lo siguiente:

« Otorguen a sus trabajadores cuando menos los siguientes conceptos establecidos en |a Ley
Federal del Trabajo:
15 dias de aguinaldo.
Periodo vacacional correspondiente a su antigiedad.
25% de prima vacacional
Participacion de los trabajadores en las utilidades (PTU), en su caso.
« Realicen pagos de sueldos y salarios que correspondan a periodos completos semanales o
quincenales y sin que tengan que realizar ajustes del subsidio para el empleo e impuesto
sobre la renta.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

« Sus trabajadores no tengan faltas, o en su caso, hayan tenido hasta tres sin justificante del
IMSS en un periodo de 30 dias.

Para emitir tu factura electrénica de némina debes tener a la mano:

Personas morales:

« Registro Federal de Contribuyente (RFCJ.
« Firma electrénica (efirma) y Certificado de Sello Digital.
« Registro patronal ante el IMSS.

Personas fisicas:

« Registro Federal de Contribuyente (RFC).

« Firma electrénica (efirma) o Contrasensa, (si cumples con lo establecido en el transitorio
Décimo Noveno de la RMF vigente para 2023, podras continuar con la expedicion de tus CFDI
en "Minemina — Mis cuentas” con el uso de tu Contraseria).

« Registro patronal ante el IMSS.

Debes tener los siguientes datos de tus trabajadores:

« RFC.

« Nombre completo,

« Codigo Postal de su domicilio fiscal.

« El numero de seguridad social.

« La prima vy clase de riesgo de trabajo asignada de acuerdo con tu actividad.

Las facturas pueden generarse de forma individual o masiva.

En caso de que en el periodo se realice el pago de la PTU, se debe emitir
una factura de forma individual para cada trabajador.

Para mayor informacion ingresa a www.sat.gob.mx

Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS):

1. Estar inscrito y contar con tu registro patronal.
2. Contar con la prima de riesgo de trabajo asignada de acuerdo a tu actividad.
3. Alta previa de tus trabajadores y contar con su numero de seguro social.

Para mayor informacion ingresa a www.imss.gob.mx

> de Administracion Tributaria
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

2. Capturatu RFCy Contrasefa, da clic en Enviar.

@ 2%  rfs.siat.sat.gob.mx/PTSC/RFS/menu/

Mis cuentas

. HACIENDA ' 33sar

Inicio

Martes 18 de junio de 2024

Facturafacil ~ Micontabilidad ~ Misdeclaraciones ¥ Minémina -~

Acceso por contrasefa

RFC:  RFC
Contrasefia: @

e.firma portable:

Captcha:

efirma ” Enviar

3. Al ingresar se muestra la pantalla para realizar la captura y verificar tus datos como
patrén, de acuerdo a lo siguiente:

Martes 18 de junio de 2024 ey -
Inicio | Cerrar sesion

Factura facil = Micontabilidad - Mis declaraciones ~ Mindémina -

Perfil Patrén

* Campos obligatorios

RFC:

Nombre:

CURP: *

Régimen Fiscal:

[7] éUnicamente realizas pagos a asimilados a salario?
Registro Patronal: * (@
Rlesgo de Trabajo: * (@

Clase: * Clase |
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RFC: Aparece automaticamente.

Nombre: Aparece automaticamente.

Régimen: Selecciona el régimen fiscal por el cual emites el CFDI de némina.
CURP: Ingresa la CURP del patroén.

¢Unicamente realizas pagos a asimilados a salario?: En caso de no habilitar la
opcion, se debe registrar la siguiente informacion:

v' Registro patronal: Captura el dato alfanumérico que te proporcioné el IMSS al
momento de tu afiliacion como patron.

v Riesgo de trabajo: Captura el factor que te asignd el IMSS al momento de tu
afiliacion de acuerdo con la clase de riesgo correspondiente a la actividad que
realizas.

v Clase de riesgo: Selecciona la clase de riesgo que te asignd el IMSS
correspondiente a la actividad que realizas.

¢ Guardar: Almacena la informacion capturada.

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

V. Datos de los trabajadores

1. Selecciona la opcion Mi némina/ Datos de los trabajadores.

©,HACIENDA g8sar Mis cuentas

Martes 18 de junio de 2024

Factura facil ~ Mi ~ Mis decl - m
Datos del patrén A—’ﬁ
R I F IDatos de los trabajadores

Recibo de némina

Inicio | Cerrar sesion

Reporte de némina
Si perteneces al Régin on Fiscal y en 2024
cumples 10 anos de permanencia en el régimen, debes presentar
tu aviso de actualizacion de obligaciones desde el Portal del SAT.

(A) iSigue los pasos o escanea el cédigo QR! B) Autenticate

() Ingresa a sat.gob.mx RFC Contrasefia o e.firma
(3) Opcién Tramites del RFC /\ /,-\(
<. v’
) Apartado Actualizacién en el RFC O )

. Elige Presenta el aviso de ( >
) actualizacion de actividades —_
econdémicas y obligaciones

) Finalmente selecciona Iniciar ~ ) [Selecciona tu nevo régimen D

>
Comentarios sobre este sitio de intemet  Reglas de navegacion €8S
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

a) Agregar trabajador:

1. Daclic en el botén Agregar Trabajador para capturar los datos.

’» HACIENDA  88sar Mis cuentas

Martes 18 de junio de 2024 . .
Inicio | Cerrar sesion

Factura facil + Micontabilidad ~ Misdeclaraciones ~ Minémina ~

Trabajadores Activos

RFC Nombre Listado de Recibos Editar Perfil
Agregar Trabajador

2. Ingresa el RFC del trabajador y da clic en Buscar para continuar con el registro de la
informacidn correspondiente:

”f HAC,IENDA :: SAT Mis cuentas

Martes 18 de junio de 2024 e o
Inicio | Cerrar sesion

Factura facil ~ Micontabilidad ~ Misdeclaraciones ~ Minomina ~

Datos del Trabajador

* Campos obligatorios

Regresar
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

3. Se muestra la siguiente pantalla para realizar la captura de los datos del trabajador.

.. SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

(% HACIENDA  83sar M CUSHENS

Martes 18 de junio de 2024 ’ -
Inicio | Cerrar sesion

Factura facil ~ Micontabilidad ~ Misdeclaraciones ~ Minémina ~

Datos del Trabajador

* Campos

obligatorios

RFC:
Tipo de
Nombre: * Contrato *  Contrato de trabajo por tiempo determinado v
@
r Tipo de
CURP: * Jornada: * Diurna v
@
/El
Entidad donde trabajador
el trabajador presta su
presta su Seleccione ¥ servicio en Seleccione v
serviclo: * regiéon
fronteriza?
* L;,‘)
Codigo
Tipo Postal del
Sueldos -
de Ingreso * trabajador
* Q}
No. de
Seguridad Estatus: * @ Activo () Baja
Social: * (@ )
Fecha de
: @ Antigliedad:
ingreso: * (@
¢Cuando pagas Forma de
. . Semanal v . Efectivo v
tu némina? pago: *
/Cuanto le
pagas [
diariamente a 0.00
tu trabajador?
* C'\'
El salario Diario integrado esta determinado con los minimos de ley
Aguinaldo
(dias)

¢ Nombre: Captura el nombre completo del trabajador.

e CURP: Ingresa la CURP del trabajador.

¢ Entidad donde el trabajador presta su servicio: Registra la clave de la entidad
federativa en donde el trabajador presta sus servicios al empleador.

e Tipo de Ingreso: Indica si el trabajador se encuentra como Sueldos, Salarios,
Asimilados comisionistas o Asimilados a salarios.
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Tipo de contrato: Expresa el tipo de contrato que tiene el trabajador.
Cdédigo postal del trabajador: Registra el domicilio fiscal del trabajador.
Estatus: Selecciona la opcion “Activo” si tu trabajador actualmente se encuentra
prestandote servicios o selecciona “Baja” en caso de que ya no te preste sus
servicios.
¢Cuando pagas tu némina?: Selecciona una de las dos opciones, semanal o
quincenal, segun sea el caso.
Forma de pago: Selecciona la manera en que le pagas a tu trabajador (efectivo,
transferencia electrénica o cheque).
Tipo de jornada: Expresa el tipo de jornada de tu trabajador.
El trabajador presta su servicio en region fronteriza: Selecciona una de las dos
opciones, “Si” 0 “No", segun corresponda.
Num. de seguridad social: Captura el dato alfanumérico correspondiente, el cual
le proporciona el IMSS a tu trabajador al momento de darse de alta.
Fecha de ingreso: Selecciona en el calendario la fecha correspondiente al dia en
gue contrataste a tu trabajador.
Antigledad: Aparece automaticamente.
Cuenta Bancaria: Captura el niUmero de cuenta bancaria, nUmero de tarjeta
bancaria, numero celular o CLABE, donde se deposita la ndmina, este campo se
habilita cuando seleccionas como forma de pago transferencia electrénica.
Banco: Selecciona el banco al que pertenece la cuenta donde se depositara el
pago, este campo se habilita cuando seleccionas la opcidn “Transferencia
electrénica” como forma de pago.
¢Cuanto le pagas diariamente a tu trabajador?: Captura la cantidad que
percibe tu trabajador por dia.
¢Deseas modificarlos?: Opcién para editar los siguientes campos:
v' Aguinaldo: Es el derecho de los trabajadores a recibir una retribucion
equivalente a un minimo de 15 dias de salario.
v' Vacaciones: Periodo anual de vacaciones pagadas.
v' Prima vacacional: Cantidad que se paga para el disfrute de las vacaciones.
v’ Salario diario integrado: Se calcula automaticamente, debe coincidir con el
gue proporcionaste para dar de alta a tu trabajador ante el IMSS.
Guardar: Guarda los datos capturados en la aplicacion.
Regresar: Regresa al apartado anterior.

n
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4. Siquieres editar la informacion del trabajador, da clic en el icono que se localiza en
Editar Perfil.

.. SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

%: HACIENDA ..SAT Mis cuentas

Martes 18 de junio de 2024 e T
Inicio | Cerrar sesion

Factura facil +~ Micontabilidad ~ Misdeclaraciones ~ Minémina ~

Trabajadores Activos

RFC Nombre Listado de Recibos Editar Perfil

& &

Agregar Trabajador

VI. Generar factura de némina

1. Selecciona la opcion Mi némina / Recibo de némina.

’x‘;: HACIENDA :3”! Mis cuentas

Martes 18 de junio de 2024
Inicio | Cerrar sesién

Factura facil ~ Mi d ~ Mis -

Datos del patrén

R I F Datos de los trabajadores

I Recibo de némina

Reporte de némina
Si perteneces al Régin on Fiscal y en 2024
cumples 10 anos de permanencia en eI régimen, debes presentar
tu aviso de actualizacion de obligaciones desde el Portal del SAT.

iSigue los pasos o escanea el cédigo QR!

Ingresa a sat.gob.mx
Opcién Tramites del RFC
Apartado Actualizacién en el RFC

Elige Presenta el aviso de
actualizacién de actividades
economicas y obligaciones

Finalmente selecciona Iniciar P Selecciona tu nevo régimen m

Fundamento legal
" D) Completa el formulario

AR

Comentarios sobre este sitio de intenet  Reglas de navegacién S8
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2. Selecciona el modo de generacién de factura que deseas emitir: Individual o
Masiva.

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

%, HACIENDA 28sar Mis cusntas

Martes 18 de junio de 2024 o
Inicio | Cerrar sesion

Factura facil ~ Micontabilidad ~ Misdeclaraciones ~ Minémina ~

Generacion de Facturas de Némina:

Factura Individual

Te permite generar la factura por Te permite generar la factura por
trabajador grupo de trabajadores

No aplica a trabajadores con:
* Participacion de los Trabajadores en las Utilidades PTU

* Prima Vacacional
* Faltas justificadas por el IMSS

VIl. Factura individual

1. Selecciona el trabajador al cual deseas emitir CFDI de nédmina y da clic en
Recuperar.

' ) HACIENDA :: SAT Mis cuentas

Martes 18 de junio de 2024 s =
Inicio | Cerrar sesion

Factura facil ~ Micontabilidad ~ Misdeclaraciones ~ Minomina

* Campos obligatorios

Trabajador: =
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2. El aplicativo muestra la siguiente informacioén para el llenado de la factura.

Datos del Trabajador
* Campos obligatorios
Trabajador: -
RFC: CURP:

Periodo a Pagar

Fecha inicial: * 01/05/2024 5] Fecha final: * 07/05/2024 5]
Dias pagados 7 Fecha de pago: * 07/05/2024 )
Cédigo Postal ) )
) + Deducciones + Percepciones
del lugar de expedicién: * (@)
Calcular
Desglose de Percepciones y Deducciones
Sueldo Neto:
Los datos correspondientes a cuotas obrero patronales (IMSS) e INFO T son meramente informativos, lo cual no te libera
de realizar los tramites ante las instancias correspondientes.

e Trabajador: El nombre se muestra automaticamente.

¢ RFC: Se muestra automaticamente.

¢ CURP: Se muestra automaticamente.

e Fecha inicial: Selecciona a través del calendario el primer dia al que corresponde el
periodo de pago.

¢ Fecha final: Selecciona a través del calendario el Ultimo dia al que corresponde el
periodo de pago.

¢ Fecha de pago: Selecciona a través del calendario el dia en el cual realizaste o
realizaras el pago.

e Cdbdigo postal del lugar de expedicién: Incorpora el cdédigo postal del lugar de
expedicion del comprobante.

e Dias pagados: Muestra de forma automatica el niUmero de dias que integran el
periodo a pagar.

e Deducciones: Habilita campos de descuentos (riesgo de trabajo, enfermedad
general, maternidad, faltas sin justificante del IMSS, abono INFONACOT y otros).

e Percepciones: Habilita campos de ingresos adicionales para el trabajador
(aguinaldo, prima vacacional y PTU).

e Enfermedad general: Captura el nimero de dias, justificados por el IMSS, que el
trabajador se haya ausentado por concepto de enfermedad general. Si se trata de
maternidad: captura el numero de dias, justificados por el IMSS, que la trabajadora
se haya ausentado por concepto de maternidad.
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Faltas sin justificante del IMSS: Registra el ndmero de dias que se ausentd el
trabajador de sus labores, por los cuales no presentd constancia de incapacidad
emitida por el IMSS. No pueden exceder de tres dias en un periodo de 30 dias.
Abono INFONACOT: Captura el importe de los descuentos que aplicas a tu
trabajador por su crédito FONACOT.

Otros: Captura el importe de los descuentos adicionales que aplicas a tu trabajador
a través de la ndmina.

Aguinaldo: Selecciona este concepto si vas a pagar aguinaldo a tu trabajador
conjuntamente con su salario. Recuerda que el aguinaldo debes pagarlo a mas
tardar el 20 de diciembre de cada afo.

Calcular: Permite conocer los resultados de aplicar los pagos y descuentos que
efectuaste a tu trabajador en la nédmina.

Si el aplicativo detecta que los datos del trabajador no estan correctos, se habilitara
una leyenda que indica la inconsistencia.

Datos del Trabajador

Campos obligatorios
Trabajador: >

RFC: CURP:

Periodo a Pagar

Fecha inicial: * 01/06/2024 ) Fecha final: * 15/06/2024 53]

Dias pagados : Fecha de pago: * 14/06/2024 )

Cédigo Postal ‘ g
: 23165 + Deducciones + Percepciones
del lugar de expedicién: * @

Desglose de Percepciones y Deducciones

Sueldo $6,000.00 Seguridad Social $154.90

Subsidio para el empleo (efectivamente ISR $522.48
entregado al trabajador) $0.00

9 ) Total Deducciones: $677.38
Total Percepciones: $6,000.00

Sueldo Neto: $5,322.62
Los datos correspondientes a cuotas obrero patronales (IMSS) e INFONAVIT son meramente informativos, lo cual no te libera
de realizar los tramites ante las instancias correspondientes.

trabajador tiene mas dias de vacaciones, le corresponden minimo 14
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4. Una vez que des clic en Calcular, en la parte de abajo se muestran los montos
separados por cada concepto.

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Fechainicial: * 01/05/2024

nominarifdev.cloudapp.net dice

Dias pagados 7 Declaro bajo protesta de decir verdad que todos los datos
proporcionados son veridicos

Cddigo Postal

Acept;
del lugar de expedicién: * (@ 83180 i
Calcular

Desglose de Percepciones y Deducciones

Concepto Maonto Concepto Monto
Suelde $2,100.00 Seguridad Social £52.39
Subsidio para el empleo (efectivarmente ISR 515546
. §0.00
entregadio al trabajador) Total Deducciones: $207.85

Total Percepciones: $2,100.00

sueldo Neto: £1.892.15

Los datos correspondientes a cuotas cbrero patronales (IMSS) e INFONAVIT son meramente informativos, lo cual no te libera
de realizar los tramites ante las instancias correspondientes.

e Guardar: Graba los datos capturados en la aplicacion.

e Generar factura: Este botén muestra el mensaje de Declaro bajo protesta de decir
verdad que todos los datos proporcionados son veridicos y habilita el apartado de
Firmado para timbrar recibos.

¢ Declaro bajo protesta de decir verdad que todos los datos proporcionados son
veridicos: Si los datos son correctos, da clic en Aceptar, si deseas verificarlos,
selecciona Cancelar.

e Firmado para timbrar recibos: Ingresa los archivos de la firma electrénica o habilita

la casilla para firmar con el certificado del SAT, segun las caracteristicas de cada
contribuyente.

Firmado para timbrar recibos

Archivo .cer Elegir archivo | No se eligid ningdan archivo
Archivo .key Elegir archivo | No se eligid ningan archivo

Contrasefa | |

Firmar

16
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e Firmar: Boton para realizar el timbrado y obtener el archivo XML y PDF de la

representacion impresa del comprobante.

5. Cuando la aplicacion emite la factura electronica, muestra un archivo XMLy un PDF
de la representacion impresa del comprobante. Para obtener los archivos, da clic en

los botones respectivos.

Fecha inicial: * Fecha finak:

Dias pagados Fecha de pago:

Codigo Posta

del lugar de expedicion: * @

Desglose de Percepciones y Deducciones

Sueldo $1,452.08 Total Deducciones:

Subsidio para el empleo (efectivamente
entregado al trabajador)

Total Percepciones: $1,576.36

§124.28

Sueldo Neto:

Los datos correspondientes a cuotas obrero pa

wa
’\

6. Ejemplo de factura electrénica de nédmina 4.0, archivo XML.

no te libera
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7. Ejemplo de representacién impresa de la factura electrénica de némina 4.0, archivo

HACIENDA

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

e saT

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

PDF.
Recibo de Pago de némina
Emisor
Nombre: Folio fiscal:
Registro Patronal: Mo de Serie del CS0:
Rigimen Fiscal: B05 Sueldos y Salanos & ingresos Lugar, Fecha y hora da amision: 06300 2024-05-15T 1004126
MAsimiladas a Salarios
RFC: Efecto del comprobante: M MNomina
Receptor
Momibra: Uso CFDE Ndmina
RFC: Mo. de Seguridad Social:
Nao. de Empleado: CURP:
Rie=sgo del puesto: 1 Clase | Antighedad: PAW
Fecha de inicio labsoral: 2024-04-01 Tipo de contrato: 01 Canfralo de trabajo por
ti=mpo indelerminado
Régimen de contratacién: 02 Susidos Pariodicidad del pago: 02 Semanal
Tipo de jornada: 01 Dasrma Salario diaria: 3141
Clave Entidad Federativa: MEX Salario base: 34m
Cddigo Postal del Receplor: 07a0d Régimen Fiscal: Sueldos vy Salarios e Ingresos
Asimilados a Salarios.
Datos Generales
Tipo némina: O Mamina ordinaria
Fecha de pago: 2024.05.15 No. de dias pagados: 3000
Fecha inicial de pago: 2024.05-01 Fecha final de pago: 2024.05.03
Bancoc Matodo de pagoc Pago en una sola exhibicidn
Maoneda: MXN Peso Mexicana Cuenta Bancaria:
Concepto
Cwa.dal Moddentificacisn Cantidad Tl whniidad Unédad DvgsmCripeci an Valor Unitario Impaats D LD

productaisenvicio

B4111505 1 ACT Unidad de Pago de ndmina 93816 938.18 242

Servicios de recusnio para definir
cantabilidad de el nimero de

susidos ¥ actvidades (actividad:

salarios uria unidad de trabaja
O accitn).
ISR Retenido & 0.00
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Percepciones
Tipo de percepcién Clave Concepto Importe gravado P
001 Sueldos, Salarios 001 Sueido 900.00 0.00
Rayas y Jornales
Total percepciones: § 600.00 0.00
Total Percepciones
Total sueld Total Sep it Total Jubilacion Pension Retiro Total Exento Total Gravado
Indemnizacion
900.00 0.00 900.00
Deducciones
Tipo de deduccién Clave Concepto Importe
001 Seguridad Social 001 Seguridad Social 242
Total deducciones: § 2.4
Total Deducciones
Total otras deducciones Total Impuestos retenidos
242
Otros pagos
Tipo otro pago Clave Concepto Importe
002 Subsidio para el 002 Subsidio para el leo (efects gado al 38.16
empleo (efectivamente trabajador)
entregado al trabajader)
Detalle de Incapacidades
Dias Tipo Incapacidad Descuento
Totales Némina
Total Percepciones Total Otros Pagos Total Deducciones
900.00 38.16 2242
IMPORTE NETO: § 915.74
Importe con letra:

NOVECIENTOS QUINCE PESOS, 74/100 MN

Sello digital del CFDI:

BYwvgsgUWsOpuV liexp TFaBEmciPS05mieXsT4YXGTEeWIXTA9NAL SwB UalsioHgWEIE viXpSHISLg ok TEoTVEUNforaHn X vy
WWMMM 51auXziz +4NSIHRfe 1AJeNM S GpBmaF TaizSmwPm1 TvBP 15
+YZEoF 1 S52XSWMLARKL KINU T eC2nShd el VBRMxJF pTIVIFRe 2xgblicap+ChTDT

“MTZPMBZwOWE F Ocoigzard My Ty Topi==
Sello digital del SAT:
0 mvummq

fromnLhnl 1bFLkuduBeDz37 SpkGK U0 8wpBr YEpRehMISXLesvOpUS
ou’.\ggw,:s: tvmrmbmwhnymw& IikdedSramiew | cTYVFKIVF kO2)rB0y WGV xF Fe9+8F ol ZF aXqUz42diuatred
ZF [SNBriXzag VG 6142219 YIVMVZIVZIUX2008g2 DUzt XgXC TAISE.Ishn S Sryypx BAVLGHNGw==

I AAATFA19-9610-4BFD-ADEI-CADS 1AL64205/2024-05-15T10:41:30
bwuommmﬂmmnruxmmtmmmmmmmr
EoTVAUNSohzHAX + £ BpoBaSbahyIFS 1

~ANSIHRfe 1AJeNMS|GpRmaF TarsmPm 1 TvBP 15

+¥ ZEoF 19/ OptOABGZZWX Golws5 2XSWMLARIA KNUT qaC2n Shde VBRAIF pTIVrF Re2xgblicap)

+ChTDTUBSDUNEMUNKY +M7ZgXMbZwOWEF Ocodigzerd My Ty T cpA==10000 1000000504465028)

Folio Fiscal: AAATFS

No. de Serie del Certificado del SAT:

Fecha y hora de certificacion: 2024-08-15710:41:30
RFC del p dor de certificacié SATITOTOINND
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

VIIl. Facturas masivas

1. Selecciona la opcion Mi némina / Recibo de némina.

f’: HACIENDA Q28sar Mis cuentas

Martes 18 de junio de 2024

Factura facil ~ Mi v Mis v m
R I F Datos del patrén
Reporte de némina
Si perteneces al Régin on Fiscal y en 2024

cumples 10 afos de permanencia en el régimen, debes presentar
tu aviso de actualizacion de obligaciones desde el Portal del SAT.

Inicio | Cerrar sesién

————

Datos de los trabajadores

| Recibo de némina

iSigue los pasos o escanea el cédigo QR!

Ingresa a sat.gob.mx RFC  Contrasefia o e.firma
Opcién Tramites del RFC
Apartado Actualizacién en el RFC

Elige Pres so de
actualizacion de actividades
econdémicas y obligaciones

Finalmente selecciona Iniciar Selecciona tu nevo régimen m

Fundamento legal:

D Completa el formulario
v 4

Comentarios sobre este sitio de intenet  Reglas de navegacion

2. Daclic en la opcién de Facturas Masivas.

Facturas Masivas

Te permite generar la factura por Te permite generar la factura por
trabajador grupo de trabajadores

No aplica a trabajadores con:

* Participacion de los Trabajadores en las Utilidades PTU
* Prima Vacacional

* Faltas justificadas por el IMSS

* INFONACOT

* Otros descuentos

En estos casos deberas ingresar a
la opcion de Generar factura individual
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W  SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO .. SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

3. Captura la informaciéon correspondiente al periodo y selecciona a los trabajadores
a los que deseas emitir su CFDI de ndmina.

* Campos obligatorios

Periodo
Fecha inicial: * Fechafinal: *
Fecha de pago: * Periodicidad de Pago: * v

Lugar de expedicién: * (@)

Calcular

4. Seleccionay captura la informacién de los trabajadores.

* Campos obligatorios

Periodo
Fecha inicial: * 01/06/2024 Fecha final: * 15/06/2024
Fecha de pago: * 14/06/2024 Periodicidad de Pago: * Quincenal v

Lugar de expedicion: * (@ 55120

[J En este periodo pagaré el aguinalde (7)
Sueldos y Salarios

Faltas sin . - IMSS
Seleccionar Todos Frontera justificante Aguinaldoe  Bruto = Subsidio ISR Trabajador Descuentos | Neto

LUCIA CABRERA CHAVEZ

JORGE LUIS CASTANON CRUZ

HECTOR HERNANDEZ LOPEZ

TOTALES $0.00 $0.00 $0.00  $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

Calcular

e Fechainicial: Selecciona a través del calendario el primer dia al que corresponde
el periodo de pago.

e Fecha final: Ingresa a través del calendario el ultimo dia al que corresponde el
periodo de pago.

e Fecha de pago: Elige el dia en el cual se realiza el pago.

e Periodicidad de pago: Ingresa el periodo que quieres pagar: semanal o
guincenal.

e Lugar de expedicién: Incorporar el cédigo postal del lugar de expedicién del
comprobante.
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SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

En este periodo pagaré el aguinaldo: Opciéon para habilitar si deseas pagar el
aguinaldo.

Sueldos y salarios

Seleccionar Todos: Habilita a todos los trabajadores que tienes registrados por
sueldos y salarios.

Check: Puedes dar clic en el Check del trabajador para generar su factura
electronica de ndmina.

Frontera: No editable, informacion que depende de los datos guardados.

Faltas sin justificante: Captura si tus trabajadores tuvieron faltas sin justificar de
acuerdo al periodo que se paga.

Aguinaldo: No editable, informacién que depende de los datos guardados.
Bruto: No editable, informacién que depende de los datos guardados.

Subsidio: No editable, informacién que depende de los datos guardados.

ISR: No editable, informacién que depende de los datos guardados.

IMSS Trabajador: No editable, informacién que depende de los datos guardados.
Descuentos: Se muestra automaticamente.

Neto: No editable, informacion que depende de los datos guardados.

Totales: No editable, informacion que depende de los datos guardados.

Asimilados a salarios

Seleccionar Todos: Habilita a todos los trabajadores que tienes registrados como
asimilados a salarios.

Check: Da clic en el Check del trabajador para realizar su factura electronica de
némina.

Cantidad a pagar: Captura la cantidad que le pagaras a tu trabajador en el
periodo ingresado.

ISR: No editable, informacidn que depende de los datos guardados.

Neto: No editable, informacion que depende de los datos guardados.

Calcular: Permite conocer los resultados de aplicar los pagos y descuentos que
efectuaste a tu trabajador en la nédmina, una vez que hayas dado clic en Calcular,
la aplicacidon muestra el calculo por cada concepto y el botén Generar factura.
Generar factura: Muestra el mensaje de Declaro bajo protesta de decir verdad
que todos los datos proporcionados son veridicos y habilita el apartado de
Firmado para timbrar recibos.

Declaro bajo protesta de decir verdad que todos los datos proporcionados
son veridicos: Si los datos son correctos, da clic en Aceptar; si deseas verificarlos,
selecciona Cancelar.

Firmado para timbrar recibos: Este apartado es para ingresar los archivos de la
firma electrénica o habilitar la casilla para firmar con el certificado del SAT, segun
las caracteristicas de cada contribuyente.
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e Firmar: Boton para obtener el archivo XMLy PDF de la representacion impresa.

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

* Campos obligatworias

Periodo
Fecha inicial: * 01/02/2023 B Fecha final: * 14/02/2023 @
Fecha de pago: * 14/02/2023 ® Periodicidad de Pago: * Quincenal v
Lugar de expedicién: * (@
() En este periodo pagaré el aguinaldo )
Sueldos y Salarios
Seleccionar Todos Frontera Fal ta‘s = Aguinaido Bruto Subsidio SR = MES Descuentos  Neto
Justificante Trabajador

TOTALES $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
Asimilados a Salarios
Seleccionar Todos Cantidad a Pagar SR Neto
: DN o
TOTALES $0.00 $0.00

Calcular

5. Cuando la aplicacién genera las facturas electrénicas, muestra un archivo XMLy un
PDF de la representacion impresa. Para obtener los archivos, da clic en los botones
respectivos.

6. Cuando la aplicacién envie un mensaje de error, se debe poner el cursor en la
leyenda para identificar el mensaje correspondiente.

Periodo
Fecha iniciat * Fecha final: *
Fecha de pago: * Periodicidad de Pago: Quincenal v

Lugar de expedicién: * @

En este periodo pagaré el aguinaldo
Sueldos y Salarios

o B8R M5 Decentos  New
rabajacc
$30048  $91.04 $3,808.48 A Error
75 $3,05407 AError Error; El trabajador tiene miés dias de vacaciones, le corresponden minimo

$52248  $13600 $5.34152 E a

$13.311.60 X $88049  $227.04 X $12,204.07

jAlgunas facturas se generaron con éxito, revisa los errores en cada uno de los trabajadores!
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

IX. Reporte de némina

1. Ingresa a este apartado y selecciona las opciones Mi némina / Reporte de
némina.

{ io.;:‘ HACIENDA 28sar Mis cuentas

Martes 18 de junio de 2024

Factura facil ~ Micontabilidad ~ Mis declaraciones vm

Inicio | Cerrar sesion

Datos de los trabajadores

Recibo de nomina

Reporte de némina
Si perteneces al Régin : on Fiscal y en 2024
cumples 10 afios de permanencia en el régimen, debes presentar
tu aviso de actualizacion de obligaciones desde el Portal del SAT.

iSigue los pasos o escanea el cédigo QR!

(1) Ingresa a sat.gob.mx RFC Contrasefia o e.firma

) Opcién Tramites del RFC

~ s 05
: © [©
) Apartado Actualizacién en el RFC ./ ~
_ Elige Presenta el aviso de / Oy / /
) actualizacion de actividades -

econdémicas y obligaciones

Finalmente selecciona Iniciar { elecciona tu nevo régimen

Fundamento legal:

D ‘, Completa el formulario

BEC4808

)
Comentarios sobre este sitio de internet Reglas de navegacion L2 =]

2. Selecciona el Mes, Aho, a tu Trabajador y da clic en Generar Reporte.

Reporte de Recibos por Trabajador

Seleccione
Mesy Aflo de Enero - Febrero v 2023 v
Timbrado

Trabajador: << Todos>> v Generar Reporte

Subsidio
RFC Nombre Bruto Neto al IS IM?S Infonavit ISR Version
empleo Patronal Trabajador

No records to dispiay.
TOTALES
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3. El aplicativo muestra la siguiente informacion:

Reporte de Recibos por Trabajador

Seleccione
Mes y Afio de Enero - Febrero v 2023 W
Timbrado
Trabajador: <<Todos>> v Generar Reporte
Subsidio
RFC Nombre Bruto Neto al e lM.SS Infonavit ISR Version
Patronal Trabajador
empleo
§4,433,00 $3,870.21 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $562.79 40
$4,563.65 $4,536.83 0.00 $340.37 $0.00 $76.48 $26.85 40
$2,100.00 $1,891.89 $0.00 $374.01 $52.65 $11061 $155.46 40
§157636  $157636 $12428 §340.37 $0.00 $76.48 $0.00 40
§1,576.36 $1,576.36 $12428 §340.37 $0.00 $76.48 $0.00 40
TOTALES $14,249.40 $13,451.65 $24856 $1,395.12 $52.65  $340.05 5745.10

La informacion de las columnas corresponde a:

e RFC: Registro Federal de Contribuyentes de tu trabajador.

e Nombre: Apellido paterno, maternoy nombre de tu trabajador.

e Bruto: Importe de pagos realizados antes de descuentos (del periodo seleccionado).

e Neto: Importe de pagos efectivamente entregados (del periodo seleccionado).

e Subsidio al empleo: Importe correspondiente al subsidio para el empleo que, en su
caso, entregaste a tu trabajador.

¢ IMSS patronal: Cuota que te corresponde, como patron, pagar al IMSS.

e IMSS trabajador: cuota que se retuvo al trabajador y que se debe pagar al IMSS.

e Infonavit: Importe a la aportacion que realizaste al Infonavit como patrén.

¢ ISR: Importe del impuesto sobre la renta que retuviste a tu trabajador.

e Exportar Excel: Genera el reporte de las facturas electrénicas de ndmina que
visualizas en pantalla mediante un archivo de Excel.

e Version: se muestra la version con la que se realizé la factura electrénica.

25



