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1 Objetivo

Presentar la funcionalidad del componente de Excel Addin para la generacion de los
archivos de Contabilidad electrénica en sus diferentes esquemas: Catalogo de Cuentas,
Balanza de Comprobacién, Pdlizas del Periodo, Auxiliar de cuentas y Auxiliar de Folios.

1.1 Descripcién del Servicio

El componente Add-In es una plantilla de Excel que permite a los contribuyentes ingresar la
informacion requerida de acuerdo al estandar del archivo electrénico que requiera, genera el
archivo .xml y posteriormente se obtiene el archivo comprimido en un formato .zip con la
nomenclatura del archivo que le corresponde al tipo de documento.

2 Generacién de Archivos Electrénicos
La captura de informacion de Contabilidad Electronica debera dar inicio con el Catalogo de
Cuentas, ya que esta informacién es base para cualquier otro archivo.
2.1 Catalogo de Cuentas
1. El contribuyente debe abrir Excel.

2. Debe seleccionar el Complemento Contabilidad Electronica.
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3. Debe seleccionar el botén “Abrir Plantilla” para abrir las plantillas de los tipos de archivos.
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4. Debe ingresar un nombre a la plantilla que desea abrir. Seleccionar Guardar.
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5. Al seleccionar la opcion: Guardar, se presentan las hojas para realizar la captura de
informacion, se debera dar inicio con la plantilla de Catalogo de Cuentas.

L] : Plantilas Contabiliiad Electranical - Excel 7 E - & X
MO INSERTAR  DISEHODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABIDADELECTRONICA  EQUIPO ¥
- o .
V% [ Juo- Cai— i
- - ==
Pegar = N ormata Buscary al
N - N = seleccionar - <
Fortapspeies Fusnte minescién imero cetass Woditicar Husoguse A
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: oo ™ 114eb15 |
| 0SAT . ... y ) Fecha [ 1115
. Generacion XML - Catalogo de Cuentas

s 1. Datos Generales

1| RFC

3 Mes

10 Afio I

1 Cédigo Agrupador  Cuenta Contable  Desoripoién | Subouenta Contable | Nivel  Naturaleza

» Catilogo m Poliza  Transaccion | CompraNadional — Olra Compra Macional  Compra Extranjera  Cheque | Transferencia  Otro Métado | ...

Plantilla Catalogo de Cuentas.

Nota: Los campos en color blanco son campos “Opcionales”. Los campos que se
presentan en rojo (Al iniciar plantilla) son campos “Requeridos”.

6. Se da inicio con la captura de informacion, en caso de ingresar un RFC invalido, el campo
se presenta en rojo y al posicionar el puntero presenta un mensaje de validacién para cada
campo.

Nota: El RFC debera ser de 12 6 13 posiciones dependiendo si es Persona Moral o Fisica e
ingresarlo en letras Mayusculas.

B H S = Plantillas Contabilidad Electronical - Excel ? @ - x
ARCHIVO Epie(e] INSERTAR DISENIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA EQUIPO Iniciar sesion
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21 R
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Celda (8 comentada por Jorge Diaz.
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7. Al ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color azul para la seccién de
“Datos Generales”, en caso contrario seguira marcando las celdas en color rojo.

o = = Plantillas Contabilidad Electronical - Excel T m -5 X
IMCIO  INSERTAR  DISERODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTABLIDADELECTRONICA | EQUIO Iniciar sesidn
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B Generacién XML - Catalogo de Cuentas

B 1. Datos Generales

s RFC AIRAS00930UPT

3 Hes o

10 Ao 2015

1
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13

4 Codigo Agrupader Cuenta Contable Descripeion Subcuenta Contable Nivel Naturaleza

1|
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» Catilogo  [EERE] Poics | Transaccion | CompraMaconal  Otra CompraMacional — Compra Extranjera  Cheque | Transferenca  Otro Método | ...

8. Al seleccionar un Mes/Afio mayor al Afio actual, se presenta error en color rojo en los
campos correspondientes.

?THEH - &5 X
INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR EQUIPO Iniciar sesién
Camandos de m -
10 ~
B c o E F G H 1 J K L M N
. | e
: eeSAT Fecha [ 11015
N Generacion XML - Catalogo de Cuentas
5
& 1. Datos Generales
7
P
= RFC 7 Solo se permite mes.
s Mes de Enero al mes
i | cerrado inmediato
- Afio [ Eed
12
1B
14 Cédigo Agrupador  Cuenta Contable Descripcion  Subcuenta Contable  Nivel  Naturaleza
15
16
17
18
19

Catalogo Polza  Tramsacd6n  CompraNaconal  Ofra Compra Nacional ~ CompraExtranjera  Cheque  Transferenda  Ofro Mélodol ...

ot Mobilk

Nota: Se pueden generar archivos a partir de Enero 2015 y hasta el Mes inmediato anterior
al presente.

Tabla de meses.

Mes Clave
Enero 01
Febrero 02
Marzo 03
Abril 04
Mayo 05
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Junio 06
Julio 07
Agosto 08
Septiembre 09
Octubre 10
Noviembre 11
Diciembre 12

9. Es posible insertar filas en la plantilla, pero al seleccionar el botén “Insertar Fila” en la
seccion de “Datos generales”, se presenta el siguiente mensaje de validacion.

]

0 ErvacaBlostooth i

BICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVSAR  VSTA  CONTABLIDADELECTRONICA  EQUIPO niciar sesén

5 [3 [} £ ¥

A s " ' X L ™ N
A T 3. S—— Fecha | 11feb15

" Generacién XML - Catalogo de Cuentas

s S6lo se permiten modifcar filas en f detale

3 Mes

10 2018

u

1 Cédigo Agrupador | Cuenta Contable | Desoripoion _Subouenta Contable  Nivel Naturaleza

Catdlogo Polza  Transaccion = CompraNaconsl = Otra CompraNacionsl ~ CompraBxramers  Cheque  Transferencia  Otro Método )

Nota: Soélo se permite insertar y eliminar fila cuando se encuentre en la seccién “Cuentas”
de la plantilla, no se podra insertar ni eliminar fila en la seccion de “Datos Generales”.

10. Al insertar Nuevas Filas para capturar informacion en la seccion “Cuentas”, se marcaran en
rojo los campos obligatorios.

o = PE Plantitas Contabibdad Electronical - Excel Tm - & X
Mo BecAR  OECRODEPAGNA  RORMAS OAIOS WM VSTA | CONTABLDADAECTRONGA | EQO

Q Envier a Bluetooth s L, BB, &=

) 3 P g
Fecha | 11feb15 |

d Generaciéon XML - Catalogo de Cuentas

. 1. Datos Generales
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9 Mes 01
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n
2
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1 Codigo Agrupador  Cuenta Contable  Descripcion  Subcuenta Contable
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» Catilogo Poliza  Transaccién  CompraNacional = Otra CompraNacionsl ~ Compra Extranjera  Cheque  Transferencia | Otro Método | ...
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11. Al Ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color blanco para la seccién de
“Detalle” (Cuentas).

®a : Plantilas Contabildad Electronical - Excel 7@ - 8 x
INICIO  INSERTAR  DISSNODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTABILDAD ELECTRONICA | EQUIPO Iniciar sesién
© Evinea Bustootn B
L x‘ =) o
omandas de men . op ~
a1 fi | 10201 o
A B C o E F G H 1 J K A N

;| QOSRT_ Fecha | 11feb-15

. Generacion XML - Catalogo de Cuentas

s

s 1. Datos Generales

7

8 RFC AIRA300330UP7

9 Mes (]

10 Afio 2015

Naturaleza

Nivel

Codigo Agrupador  Cuenta Contable | Descripcion | Subcuenta Contable
102011~ DDJ23EJKIR34)  Descripcion de c: JD2103U283U98R3 12

10201
10202
10

10301
103.02
10303
104

10401

B Catilogo [[EEERY] Polza  Transaction | CompraNacional  Otra CompraNacional  CompraBdranjera  Cheque  Transferena | Otro Método! ...

Nota: El campo de Cdédigo Agrupador se presenta en forma de combo para que el
contribuyente pueda seleccionar el cddigo con el cual se asocie a la cuenta contable.
En estos casos NO podra ingresar datos diferentes al catalogo. Debe seleccionar sélo

una opcion.

12. Existe la posibilidad de “Eliminar Fila” para borrar algun registro de la fila.

=] = Plantillas Contabilidad Electronical - Excel

ARCHIVO i eie] INSERTAR DISERIO DfFRTSTTR PRMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA E

) Enviar a Bluetooth xin_ B?‘ =
i
Genera  Abrir  Insertlr  Eliminar
XML Plantila  Fila

Comandos de menti  Generacién de XML Opfraciones
17 - F [ Contabilidad Electronica

Més informacién

A B C D E F G

00
86 SAT Fecha | Tideb1

Tem—— Generacion XML - Catalogo de Cuentas

13. Al seleccionar “Eliminar Fila” se elimina toda la fila, en caso de que cuente con informacion,
esta se perdera, ya que el componente no permite rehacer la informacion.

e c 3 e

: .9
: o8 Fecha [ 11ab15

| S3sar e
Generacién XML - Catilogo de Cuentas

Generacion XML - Catdlogo de Guentas

s

RFC AIRAIOIIUFT
e o1

o w18
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14. Para almacenar la informacién que se capturd previamente, seleccione el botén “Guardar”

H Plantillas Contabilidad Electrénical - Excel
RTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA
s
D % Aria - - H
By -

Ajustar texto
E

P

wr ¢ NKS

Portapapeles Fuente Alineacién

Namero Estilos.
cg - %
A B C D E F G
1
2 00
2T .. Fecha [ 24feb 15
B Generacién XML - Catalogo de Cuentas
5
5 1. Datos Generales
7

15. Seleccionar la ubicacion donde se desea almacenar la plantilla con datos.

Guardar como T _—
G o[ » Bvtotecas » Documencos » =[] Buscard 3
& OneDrive Organizac v Nuevs capets —

P

“  Biblioteca Documentos

{C] Eauipo

& Agregarunsiio

il Contbuidad Eletonial ‘
e Eecel hbiltads pora |

» Ocutrcapetns L = | ==

s Combinar y centrar - 95 oo | %9 29 Formato  Dar formz
condicional = como tabl

16. Una vez almacenado el archivo con datos, la pantalla regresa nuevamente a la platilla de

“Catalogo de cuentas”.

17. Cuando finalice la captura de informacion, seleccionar el boton “Genera XML” para generar

el archivo con los datos ingresados.

g .
ARCHIVO INIEIO DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA EC

€ Enviar 2 Bluglooth .inL = B B2

o= R4
d

Plantillas Contabilidad Electronical - Excel

Genera
XML
Comandos de §enii  Generacio

A Insertar  Eliminar
Hantila  Fila Fila
ke XML Operaciones
815 -
Genera Archivos XML para los diferentes tipos de

documentos. Depende en que pestafia s encuentre
para generar el documento especifico.

A [ Contabilidad Electronica D E E G

[ 1 ] Mas informacién
SAl Fecha [ 11eb-t

[ _Jotriliemmmermmes

4 Generaciéon XML - Catalogo de Cuentas
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18. Cuando la plantilla contiene campos en rojo (con error o vacios) se presenta un mensaje de
validacién indicando que se encontraron errores, por lo que no se generara el XML.

RC INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA EQUPO Iniciar sesion
© EnviaraBluctooth  ai =
omandos de me « o -
815 f =
A B c o E ¥ H 1 X L " N

: @@SAT, ... Fecha [ 114eb-15

4 Generacion XML - Catalogo d

L/ | genenar su archivo,

8 RFC AIRAS00830UP7

9 Mes 01
a 2015
n
2
13
14 Cédigo Agrupador Cuenta Contable Descripeion Subouenta Contable Naturaleza
1]

Catilogo Péliza  Transaccién  Compra Nacional  Otra Compra Nacional

CompraExtranjera  Cheque | Transferencia  Otro Método| ...

Nota: Solo se pueden generar archivos cuando ya no se muestren errores. Los
campos deberan mostrarse en color azul en la secciéon “Datos generales” y en color
blanco en la seccion “Cuentas”.

19. Si la plantilla contiene todos los datos validos (en color azul o blanco) entonces debe
seleccionar la ubicacion donde se desea guardar el archivo.

G Goarder como =)
O Iniciar sesior
Organizar v Nueva carpeta - @
#C Favoritos (75 sibliotecas M
i Carpeta de sistema ~
74 Bibliotecas A
[ Documentos | Qa Grupo en el hogar
(& Imégenes Carpeta de sistema
o Musica Ao
jandra .
5] Nueva biblioteca )& BT || F G H 1 J K L M N
B videos
) Grupo en el hogar .Aﬁ Carpeta de sisterns Fecha | 1f-feb-15
\As
1% Equipo = ‘ul.“ 2= ~
Tipo: [Archivos Xml -]
~' Qcultar carpetas Guardar
T
13
14 Cédigo Agrupador | Cuenta Contable | Descripcion | Subcuenta Contable | Nivel | Naturaleza
15 102.01 DDDJ23EJKJR34)  Descripcion de ¢z JD2/03U283U98R3 12
16 101 JFI3F 'WEFJWEJOWJIWEFW 22 A
17
18
19
20
21 ~
» Catdlogo [EEINEEY| Pslza | Transaccion | CompraNacional | Otra CompraNacional | Compra Extranjera | Cheque | Transferencia = OfroMétodo| . < v

] M -—————+ 100%

Nota: El archivo de Catalogo de Cuentas se almacena con la nomenclatura del RFC y con
los datos ingresados, conforme al siguiente ejemplo:

RFC + Afio + Mes + CT Ejemplo: AIRA900930UP7201501CT
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20. Seleccionar el botén “Guardar”.

21. Al generar el archivo XML se presenta un mensaje indicando que fue correctamente
generado.

NI INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS

DATOS  REVSAR  VSTA | CONTABIIDADELECTRONICA | EQUIPD Inic
@ Emiora Buwooth s =, =
1 =
Genera
L
Comand Ge -
= ~
A ] c D E G H 1 L M N 4]
0
110 - Fecha [ iTiei-is
. Generacion XML - Catalo
s
6 1. Datos Generales I 5w archivo fue correctamente genersde..
8| RFC AIRAS00830UPT 1
a Mes (] | Aceptar
10 Afio 2015
1 Cédigo Agrupador | Cuenta Contable  Descripeién | Subouenta Contable  Nivel  Naturaleza
15 102.01 DDDJZ3EJKIR3A)  Descripcion de c: JO2I0IU2BIUIER3 12 [
15 101 JFI3F WEFIWEJOWJFWEFW 22 A
0
v Catilogo [EEEEEEJ] Pélza  Transaccién | Compramacional  Otra Compra Macional | Compra Extranjera  Cheque

Transferencia  Otro Método | ...

22. El resultado del proceso es el archivo .ZIP con la nomenclatura correcta

!; ! » Nueva carpeta (2) »

Organizar v g Abrir v Compartir con v Correo electronico Grabar

Nueva carpeta
R Cvicie Nombre : Fecha de modifica... Tipo Tamafio
2
Q AIRA900930UP7201501CT 11/02/201503:34 a..  WinRAR ZIP archive 1KB

4 Bibliotecas

f“ Documentos
=] Imagenes

o Misica

)| Nueva biblioteca
E Videos

23. El archivo .ZIP, contiene un archivo .XML con los datos de Catalogo de Cuentas y es el
archivo que deberan ingresar a través del buzon tributario, menu “Aplicaciones” opcion
“Contabilidad Electronica” — “Envios” o a través del Portal de “Tramites y Servicios” de la

pagina de Internet del SAT, dentro de la opcidon denominada “Tramites” — “Contabilidad
Electrénica” — “Envio”.
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2.2

Balanza de Comprobacién (Normal o Complementaria)

Nota: Una vez realizados los pasos del punto 1 al 5 del apartado 2.1 “Catélogo de Cuentas”,
debera seleccionarse la hoja denominada “Balanza” para dar inicio con su captura.

1. Seleccionar la hoja de Balanza.

=] : Plantllas Contabilidad Electronieal - Excel

PIISRNE] M9C0  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FOAMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABIIDAD ELECTROMCA  EQUIPD

Q Enviar s Bluetooth s RO =
&

Geners A

Comandos &
8

8 c o e F s H 1 ) K
1 -
;e
: eeSAT . Fecha 11feb-15

Generacion XML - Balanza de Comprobacion
& 1. Datos Generales
s Mes Fecha Moddicacion

1 Afo |

1

-

14 Cuenta Contable Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final
15

16

7

16

1

)

cat.logo gh | Transacidn  CompraNacional | OwaCompraNadonal  CompraExranjera  Cheque | Transferencia | Owo Miétodol ...

m - & X

Inicias sesién

Nota: Los campos que se presentan en color rojo (al iniciar plantilla) son campos

“Requeridos”.

2. Se dainicio a la captura de informacién. En caso de ingresar un RFC invdlido, el campo se
presenta en color rojo y al posicionar el puntero presenta un mensaje de validacion para

cada campo.

Nota: EI RFC deberéd ser de 12 6 13 posiciones dependiendo si es Persona Moral o Fisica e

ingresarlo en letras Mayusculas.

B HS s Plantillas Contabilidad Electronical - Excel
i INCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTABILIDAD ELECTROMICA  EQUIPO
) Enviar s Bluetooth e r!:

brir

= B
& =

=
g v minac
tan
aemeni |5
8 - X« fr | wienfiowjeij
8 c D E F G H 1 1] K
1
: 00
eeSAT ... Fecha  [TTRTE

Generacion XML - Balanza de Comprobacion
5 1. Datos Generales
! [Ei formato de RFC o
T v o
B Wes ¢ﬂceclon

10 Ao I

5

2 T
14 Cuenta Contable Saldo Inicial Debe LELTIS Salde Final

15

16

.

= ssanss | Poliz | Transaccén | CompraNacional | OtraCompra Nacional | CompraExtranjera | Chequs  Transferendia | Otro Métoda ...
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3. Al ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color azul para la seccién de
“Datos Generales”, en caso contrario seguira marcando las celdas en color rojo.

NOTA: En el campo “Tipo envio” debera incluirse una N si el envio es Normal o una C si el
envio es Complementario.

[x /=1 s Plantillas Contabilidad Electronical - Excel T W - A x
INICIO  INSERTAR  DIENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTABILIDAD ELECTRONICA | EQUIPO Iniciar sesién
nwiar a Bluetaoth ==
[+]2 Bluetaoth ’u ur}u: | =
)~ IE s
Genera  Abrir  Insertar  Eliminar
WML Plantila Fla Fia
Comandos de menii  Generacion d deXML  Operaciones ~
68 Sl ~
A B c o E F G H 1 ) K L M N C[a]
1
2| o0
) 0@SAT .. . Fecha [ 1Tieb15 |
N Generacién XML - Balanza de Comprobacién
5
s 1. Datos Generales
7
8| RFC AIRA900930UP7 Tipo Envio N 1
9 Mes ] Fecha Modificacion
10 Afio 2015
11
: 2. centas |
13
14 Cuenta Contable Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final
15
16
17
18
19
20
» C Balanza | Péliza | Transaccién = CompraNacional | Ofra Compra Nacional | Compra Extranjera | Cheque  Transferencia = Otro Método | ...

4. Al seleccionar un Mes/Afio mayor al Afio actual, se presenta error en color rojo en los
campos correspondientes.

[Nz : Plantlas Contabilidad Electronical - Excel 2@ - 8 x
INCIO  INSERTAR  DISEODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABIIDAD ELECTRONICA  EQUIPO Inicia sesién
rwiar a Bluetao! o = =
De Bluetooth s ﬁl_ =
ds de mend  Generscdn de 1AL -
c10 A
A ] c ] E F G H J 3 L M N 4]
I egsAar :
B L L) - Fecha [ 1ifeb-15
N Generaciéon XML - Balanza de Comprobacién

5 1. Datos Generales

8 P .
Rre i Solo se permite mes N
9 Mes de Enero al mes odificacion
| Afio ~|cerrado inmediato
= anterior.
12
14 Cuenta Contable Saldo Inicial Debe Salde Final
19
2
v = saienxa Polza | Transaccion | CompraMacional | Otra Compra Nacional | G Extrany Cheque ia  Otro Método | .. :

Nota: Se pueden generar archivos a partir de Enero 2015 y hasta el Mes inmediato anterior
al presente.
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Tabla de meses.

Mes Clave

Enero 01
Febrero 02
Marzo 03
Abril 04
Mayo 05
Junio 06
Julio 07
Agosto 08
Septiembre 09
Octubre 10
Noviembre 11
Diciembre 12

13

Es posible insertar filas en la informacion, pero al seleccionar el botdn “Insertar Fila” en la

seccion de Datos generales, se presenta el siguiente mensaje de validacion.

BHS

MCD  INSERTAR

© Enviar s Bluetooth  w

Geners  Abrir  Insertar
XML Plantills  Fila

Comandos de mend  Generacién de XML Operaciones

c1o

gowvwo ua wwn

0] Cuenta Contable

FORMULAS

=

6n XML - Bal.

Saldo Inicial

Debe

EQUIPO

H

11-feb-15

Tniciar sesién

Nota: Solo se permite insertar y eliminar fila cuando se encuentre la seccion “Cuentas” de
la plantilla, no se podra insertar ni eliminar fila en la seccion de “Datos Generales”.
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6. Para ingresar datos en la seccion de Detalle de cuentas de “Balanza” es necesario contar
con las “Cuentas Contables” previamente capturadas en la plantila de “Catadlogo de
cuentas”.

[ =] B Plantills Corta (g E Planiillas Contabibdad Elec
MO INSERTAR  DISERODEPAGMA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA MCID  WSERTAR  DSERODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTARLD

) Erwiara Bluetooth e 2 . rviar a Bluetoaoth =
"R EE e R B
(;: i e @ Abir Insertar  Elinar
manoos demen e - . Operacen
p1s B15 ke
N ° L3 B c o 3 P
! 1
. 1 2
L eesar_ | S3sar
2 Generacion XML - Catalogo de Cue | Generacién XML - Balanza de Comproba:
6 e N 1. Datos Generales
7
7
e zr., AlRAS ::“U" s RFC AIRAS0D330UPT Tio Envio
. - 2015 ¢ Mes ol Fecha Moddicaci
8 Aflo = Ao 2018
12 5
= — 2
M Codigo Agrupado’ | Cuenta Contable | (losoripoion | Subouonta ContSH
15 0401 *3C123 HEDUEHWEWUI WJHERUHW 14 Cuenta Contable Salde Inicial Debe Haber Saldo Final
16 10402 HI7T88HHH23 ERJFUR)  ERIFJER 5 -]
w 00 £2036E WPR2YHIR  IUORZHYBIVBYUS 16 man
18 17 EX35E
1 3
2 1
2 o
(o0 | ey | Gnpmimrd] [ otnrol v [EZIFTN e sl Tramsacén  CompraNaconal | Otra Compra Nacionsl

Nota: Si no se agregaron Cuentas contables en la plantilla “Catalogo de cuentas” no sera
posible agregar registros en la Plantilla de “Balanza”. Las mismas cuentas que fueron
agregadas en el “Catalogo de Cuentas” se veran reflejadas en la hoja de “Balanza”.

7. Si se elimina una cuenta contable de la plantilla de “catdlogo de cuentas”, al intentar
generar el XML de “Balanza” se presentara el siguiente error.

INCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABRIDAD LECTRONICA  EQUPO Iniciar sesién

3 ¢ o B 3 G H 1 ) 3 L M N
1
2 00 o
| eoBAT .. fetia
P Generaciéon XML . s €
5
% 1. Datos Generales E'Nomero de Cuenta: E3SE no existe en el Catdlogo de Cuentas, favor de I
2 = - - verficar.

RFC AIRAS00930UP7

Ao 2015
:
L
14 Cuenta Contable Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final
15 ABC123 12 1 3132 5
16 HI788HHH23 23 m e 3
1| £2938€ 23 s m 234 1

Nota: Sélo se puede generar el XML en Balanza cuando existan todas las Cuentas
contables en la plantilla “Catélogo de cuentas”.
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8. Al insertar Nuevas Filas en la seccién “Cuentas”, se marcaran en rojo los campos
obligatorios.

=] = Plantillas Contabilidad Electronical - Excel 2 H - 8 %X
EUEne] M0 INSERTAR  DISENIODEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABILIDAD ELECTRONICA  EQUIPO Iniciar sesién
) Envisr a Bluetooth t — —
L Shd e
3% e
Genera  Abrir  Insertar Eliminar
XML Plantila  Fila  Fila
Comandos de meni | Generacién de XML Operaciones “
B16 - S | owerwse S
A B < o e 3 G H 1 J K L M N ¢4
1
:| 00
R 1. —— Fecha  [tfen-is
4 Generacion XML - Bal; de Comprobacio
5
6 1. Datos Generales
7
8 RFC AIRAS00930UP7 Tipo Envio N
9 Mes 01 Fecha Modificacion
10 Ao 2015
1
12 2. Cuentas
13
1 Cuenta Contable Saldo Inicial | Debe Haber Saldo Final
15 DDDJ23EIKIR34) 100.23 10.23 10023 90.12
16| DWEFIWJE <334 123 1234.04 3423.23
7
1
19
20 -

» Balanza  Poliza | Transaccion | CompraNacional | Otra CompraNacional = Compra Extranjera | Cheque | Transferencia | Otro Métodol ... f >
LSO i) M -——F——+ 0%

9. AllIngresar datos Vélidos/Correctos las celdas se visualizan en color blanco para la seccion
de “Detalle” (Cuentas).

Plantillas Cortabildad Flectronical - m - 5 x
INSERTAR  DISEFIODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVSAR  VISTA | CONTABLIDADELECTRONKCA | EQUIO iciar sesién
815 - Jr | oovrzseomsa ~
A 8 c o 3 F s H 1 ' K L [ N
1
OO o Cirmbiin: Fecha 11feb-15

Generaciéon XML - Balanza de Comprobacién

1. Datos Generales

6
7

s RFC AIRASD0S30UPT Tipo Emia N
9 Mes 01 Fecha Modfficacion

1 Afio 2016

1

1 2. Cuentas

1

14 Cuenta Contable Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final

15 DDDI2IENKIRZA ~p.23 10.23 100.23 90.12

. T EIEA
7
18

Balsnza  Pélza | Transaccén | CompraMacionsl Ot CompraMNacional | CompraEranera | Cheque | Transferencia  OwoMétodol .

Nota: El campo de Cuenta Contable se presenta en forma de combo, para que el
contribuyente pueda seleccionar la cuenta contable dada de alta en el catélogo y
pueda generar sus movimientos, el contribuyente NO podra ingresar datos diferentes
al combo dado de alta en el “catélogo de cuentas”. Seleccionar solo una opcion.
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10. Existe la posibilidad de “Eliminar Fila” para borrar un registro.

=] = Plantillas Contabilidad Electronical - Excel
PURNE] INICIO  INSERTAR  DISENO DR pRMULAS ~ DATOS ~ REVISAR  VISTA | CONTABILDAD ELECTRONICA  E

) Enviar a Blustooth ﬂ ma |==]
4

Genera  Abrir  Insert]r Eliminar
XML Plantila Fila
Comandos de menu  Generacion de XML Onfraciones
7 . fr [ Contabilidad Electronica
Mas informacién

A B C D E F G
1
2 90

00 SAT . Fecha [ 11eb-1

11. Al seleccionar “Eliminar Fila” se elimina toda la fila, en caso de que cuente con informacion,
esta se perderd, ya que el componente no permite rehacer la informacion.

[ =]

e - Fi | owere @ - fo | smasoosoues

. s . . : . . < o . .
oo n oo
ee=AT .. Fecha [T 2 ] Fem  [Tfeb
Generacién XML - Balanza de Comprobacién . Generacién XML - Balanza de Comprobacién
1. Datos Generales
] RFC ARASOSBI0UPT Toa Em N i Rrc —E — Tio Ernie N
s e o1 Fecha Modic i s e Gl Fecha odiicacr

» o 018 » o 218

1, wn 1 oo sEm
s e s s owerwE B s wnn
S -
EEEE s csisa  vaniacitn | comprsvatons | Ova Comprs Nacceal | Compra beranjers | chacue | Trandranca N o ous e

12. Para almacenar la informacion que se capturé, seleccione el boton “Guardar”.

‘ = Plantillas Contabilidad |
INICIO | INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTAE

o
D & Arial 11 ~|A A £ Ajustar texto
Egy -
Pegar - N K 5 A Combinary centrar = $ = 9 o0 | %l
Portapapeles & Fuente Alineacién Mimero
8 - fr | arasooszoury
A B C D E F

: o0
3 .. &smﬁzﬁmtmm Tributaria

Generacion XML - Balanza de Comproh
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13. Seleccionar la ubicacion donde se desea almacenar la plantilla con datos.

Guardar como T Sertr o =
e[ s svtoteas - Tel[ itie »
& Onevive | | reE—— - |
i Documentos i |
{C] Eauipo S e
o Agregarunsito
& Grupo en el bogae H Visual Studio 2012 il
echive: =
R S— Hersmiotss + (Gamr ] (o]

14. Una vez almacenado el archivo con datos, la pantalla regresa nuevamente a la plantilla de
“Balanza de Comprobacion”.

15. Cuando finalice la captura de informacion, seleccionar el botén “Genera XML” para generar
el archivo XML con los datos ingresados.

m H = Plantillas Contabilidad Electronical - Excel

ARCHIVO [t

] = | =
) Enviar a Bludlooth -t :E‘ Tl e

Erca o o

DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA EC

Genera WAbrir  Insertar  Eliminar

XML antilla Fila Fila
Comandos de fenti orfide XML O
XML

815 -
Genera Archives XML para los diferentes tipos de
documentos. Depends en que pestaiia se encusntre
para generer el documentoe especifico.

A [ Contabilidad Electronica D 3 F G
0 Mas informacion
o9 SAL Fecha [ 11-feb-1f
Servica de Adeinisiracte Triutara

Generacion XML - Catalogo de Cuentas

16. Cuando el archivo contiene campos en rojo (con error o0 vacios) se presenta un mensaje de
validacion indicando que se encontraron errores.

[Nz

MCO  WSGTAR  OSGIODIAGNA  FOWWIAS  DATOS  AVSAR  VSTA | CONTABUDADRECTRONCA | EQUPO

© Envir aBluetooth s 3: E E

-
B C D E F G H 1 J K 3 M N Cla
2 00
;| 0@SAT ... Fecha | 11-feb-15 |
F Generacion XML - Bal. de Comprobacié
5
8 AIRAS00330UP7
9 Wes
10 2015
un
14 Cuenta Contable Saldo Inicial | Debe Haber Saldo Final
1|
6
17
»
Balanza | Pélza | Transacdén ~ CompraNacional  OtraCompraNacional | CompraEranjera | Cheque  Transferencia | Otro Método! ... i >
BB M -————+ %
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Nota: Solo se pueden generar archivos cuando ya no se muestren errores. Los
campos deberan mostrarse en color azul en la seccion “Datos generales” y en color
blanco en la seccion “Cuentas”.

17. Si la plantilla contiene todos los datos validos (en color azul o blanco), entonces debe
seleccionar la ubicaciéon donde se desea guardar el archivo.

)

[mwm
(B Excrtono »

v | 49 | Buscor

Buoso eLecTRONICA | EQUIPO

Organizar v Nueva carpeta

" e
7 Favoritos T Bibliotecas

| ‘# Carpeta de sisterna
<%

4 Biblictecas
4 Documentos. Grupo en el hogat
& inigwe e Carpeta de sistema

o Misica e

Carpets de sistema

\k‘ Equipo
4 Carpeta de sistema
N .

[N RA500920UP7201 501N}

) Nueva bibictecs
B videos

Y Grupo en el hogar

™ Equipo

-
)

G H 1 ) K L

Fecha [ 11deb-15 |

=

Tipo: | Archivos Xmi

~ Ocultar carpetas

i) (suceoing]

acion

- —
2.ovents |

Cuenta Contable Saldo Inicial  Debe Haber Saldo Final
15 DDDJ23EIKIR3AS 100.23 1023 100.23 90.12
16 DWEFIWJE 12334 123 1228.48 3423.23
17
18
19
20

g Balanza Polza  Transacuon  Compra Naconal  Otra Compra Nacional

Compra Extranjera  Cheque  Transferencia | Otro Método

Nota: El archivo de Balanza de Comprobacién se almacena con la nomenclatura del RFC
y con los datos ingresados, conforme al siguiente ejemplo:
RFC + Afio + Mes + BN o BC Ejemplo: AIRA900930UP7201501BN

AIRA900930UP7201501BC

18. Seleccionar el botén “Guardar”.

19. Al generar el archivo XML se presenta un mensaje indicando que fue correctamente

generado.

R

BRED nco s osciovisien  Omaus oo VSR VSTA | CONTASUDADRECTIONGA | EQu0

A A
. c o ; P i i AR
: e®
. 00SAT .. Fecha  [114eb:15 |
1 6n XML - de Comp
8]
.
¥
5
2
3
Gnta Gontabie | sewotuiciel’ | Debe

DDDI2IEIKIAZA)
DWEFIWJE

10023
123444
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2.3

20. El resultado del proceso es el archivo .ZIP con la nomenclatura correcta.

I [7 Nuew carpeto ) »

Organizar = B Abrir -~ Compartir con = Correo electrénico Grabar Nueva carpeta

¢ Favoritos MNombre Fecha de medifica...  Tipo Tamaiio

|§ AIRAZ00930UPT7201501BN 11/02/2015 04:13 a...  WinRAR ZIP archive 1KB

4 Bibliotecas
[F| Documentos
[ Imdgenes
& Msica
1] Mueva biblioteca

B8 videos

21. El archivo .ZIP, contiene un archivo . XML con los datos de Balanza de Comprobacién y es
el archivo que deberan ingresar a través del buzén tributario, mena “Aplicaciones”, opcién
“Contabilidad Electronica” — “Envios” o a través del Portal de “Tramites y Servicios” de la
pagina de Internet del SAT, dentro de la opcién denominada “Tramites” — “Contabilidad

Electrénica” — “Envio”.

Pélizas de Periodo

Nota: Debe reutilizarse la plantila en la que se encuentra almacenada la informacién el
Catalogo de cuentas, ya que es un insumo para la correcta captura de la informacion de las

Pélizas del Periodo.

1. Seleccionar la hoja de Péliza.

INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR

< o 3 F G H 1

e
eeSAT . ... Fecha [11feb-15
Generaciéon XML - Pélizas de Periodo

1. Datos Generales

8] RFC C tposoictud |G
9 Mes Namer e Orden

10 Ao Namero de Tramite

.

4 Num. Unico de Identificacion  Fecha Concepto Poliza

atlogo Poliza | Transaccion ~ CompraNacional ~ Otra CompraNacional ~ CompraEdranjera  Cheque | Transferencia  Otro Método | ... D
B OE M- + + 100%

us1o

Nota: La plantila de Pdliza contiene nodos (Hojas) que se asocian a ellas. Las hojas
Obligatorias son: Pdliza y Transaccién (Estas son requeridas, si no se capturan no seré posible generar
el archivo XML). Las hojas Opcionales son: Compra Nacional, Otra Compra Nacional, Compra
Extranjera, Cheque, Transferencia, Otro Método Pago (Si no se captura informacién, el archivo XML
podra generarse siempre y cuando exista informacién en Péliza y Transaccién), Sin embargo si se optd por
requisitar algunas de las hojas opcionales, deberan capturar por lo menos los campos
obligatorios marcados en color rojo.

Los campos en color blanco son campos “Opcionales”. Los campos que se presentan en
rojo (al iniciar plantilla) son campos “Requeridos”.
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2. Se dainicio con la captura de informacién, en caso de ingresar un RFC invalido, el campo
se presenta en color rojo y al posicionar el puntero presenta un mensaje de validacion para
cada campo.

Nota: EI RFC debera ser de 12 6 13 posiciones dependiendo si es Persona Moral o Fisica e
ingresarlo en letras mayusculas.

B H S 2 - & x
IO INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR £QuPo Inicior sesidn
i
=]
Genera Insertar
L fo  Fio
s ¥ X v f P
A ] C D E F G H 1
eeSAT . ... Fecha [ 11feb-15

Generacion XML - Pélizas de Periodo

5
6 1. Datos Generales
E formato de RFC no

i RFC d s vildo Tipo Soicited |
Mes Namero de Orden
2. Complementos

14 Num. Unico de Identificacion | Fecha = Concepto Poliza

15

16

18

19

. _Péliza_ Transaccion  CompraNacional | OtraCompraNacional ~ CompraEdranjera | Cheque | Transferenca  Otro Método Pago

Celda C8 comentada por Jorge Diaz

3. Al ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color azul para la seccién de
“Datos Generales”, en caso contrario seguira marcando en color rojo.

=] = Plantillas Contabilidad Electronical - Excel 7@ - x
ARCHIVO U@ (6] INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA EQUIPO Iniciar sesion

3 Enviar a Bluetooth lt ::a E':' L,E'Tf

Comandos dem “

c10 e "~
A 3 c D 3 F G H 1 <

1

2 00

;| eeSAT ... Fecha [11eb-15

4 Generacion XML - Pélizas de Periodo

5

6 1. Datos Generales

7

3 RFC AIRAS00930UP7 Tipo Solicitud DE

9 Mes o1 Nomero de Orden

1] Afto [ 2015 I~ Namero de Tramite 1234567890

11

12 2. Complementos

13

1 Num. Unico de Identificacién | Fecha | Concepto Péliza

15

16

17

13

19

20

« .| Psliza | Transaccion | CompraNacional | Otra Compra Nacional | CompraExtranjera | Cheque | Transferencia | Otro Método Pago
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Al seleccionar un Mes/Afio mayor al Afio actual, se presenta

campos correspondientes.

®H

IMCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR

© Envisr s Bluetooth  sfn

eosarT

Servicn de bt Trbcars

Generacion XML - Pélizas de Periodo

error en color rojo en los

H

Fecha [11-feb-15

6 1. Datos Generales

RFC AIRAS00930UP7

8 Solo
o Mes
-o| ———}

2. Complementos

14 Num. Unico de Identificacion ~ Fecha | Concepto Poliza

« > .. _Pliza  Transaccién CompraNacional | Otra CompraNacional  Compra Extranera

Cheque | Transferencia  Otro Método Pago

DE

1234567890

Celda C9 comentada por Mobisk

Nota: Se pueden generar archivos a partir de Enero 2015 y hasta el Mes inmediato anterior

del ejercicio actual.

Tabla de meses.

Mes Clave
Enero 01
Febrero 02
Marzo 03
Abril 04
Mayo 05
Junio 06
Julio 07
Agosto 08
Septiembre 09
Octubre 10
Noviembre 11
Diciembre 12

Tabla de equivalencia de tipo de solicitud.

Tipo de Solicitud Clave
Acto de Fiscalizacién AF
Fiscalizacion Compulsa FC
Devolucién DE
Compensacion CcO
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5. Es posible insertar filas en la plantilla, pero al seleccionar el botén “Insertar Fila” en la
seccion de “Datos generales”, se presenta el siguiente mensaje de validacion.

o e
DO BSTAR  OSCNODEPAGNA  FORWIAS  DATOS  FBEAR  VSTA | CONTABLDADRICTRONCA | £QUFQ it
0 Erwiar 2 Blortooth sl 2 =2

5 e

cio a
A 5 c [ ; ¢ G H
o0
eeSAT ... Fecha [T17e515
3 Generacion XML - Pélizas de Periodo
: S6lo se permiten moddicar fiss en el detalle. ——— e
9 Me o1 o
{"'l T || tomero de Tramae 1234867890
u i ificaci Fecha | Concepto Péliza
16

Poliza_ Transaccion npra Naci i Cheque  Transferencia  Otro Método Pago

Nota: Sélo se permite insertar y eliminar fila cuando se encuentre en el detalle de la
plantilla; no se podra insertar ni eliminar ninguna fila en la seccién de “Datos Generales”.

6. Alinsertar Nuevas Filas en el Detalle, se marcaran en rojo los campos obligatorios.

@ =5 : Plantlles Contabiidad Electronical - Excel 2 m - & x
IR macio  INSERTAR  OISEODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTABLIDADELECTRONICA  EQUIPO Tniciae sesién

0 Enviora Buctooth sl

omandos de m &
017 =
8 4 ) 3 P G H
0 =
[ L §AT..._.._M..... Fecha [11.feb-15]
4 Generacién XML - Pélizas de Periodo

1. Datos Generales

RFC AIRAS00930UP7 Tipo Sohicitud DE
Mes o1 Namero de Orden
10 Afio 2018 Nomero de Tramite 1234567890
.
14 Num. Unico de Identificacion Fecha Concepto Péliza

« » .| Poliza | Transaccién | CompraNacional  OtraCompraNacional ~CompraExtranjera  Cheque | Transterenda | OtroMétodoPago  [IEEERISINY
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7. Al Ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color blanco para la seccién de

Detalle (Complementos).

@ | : Plantilas Contabikdad Blectronical - Excel ?m -8 X
NCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR CONTABILIDAD ELECTRONICA | EQUIPO Iniciar sesién
[l
nera  Abe

o de m »

81 S| 12 -
] 3 H 1

1

Fecha [11-feb-15
Generacién XML - Pélizas de Periodo

1. Datos Generales

RFC AIRAS00930UP7 Tipo Solicitud DE
Mes 01 Namero de Orden
10 Afo 2018 Numero de Tramite 1234567890
.
14 Num. Unico de Identificacion Feoha Concepto Péliza

1] 1234 2015-01-01 EWICWIBNCF3JEH

.. _Péliza_ Transaccén = Compra Nacional  Otra Compra Nacional

Compra Extranjers | Cheque | Transferencia  Otro Método Paga

Nota: Una vez dada de alta la informacion en el campo “Num. Unico de Identificacion”, el
complemento armara la informacién del combo que podra visualizarse en la plantilla
Transaccion del campo Numero de Péliza.

Existe la posibilidad de “Eliminar Fila” para borrar algin registro.

H s Plantillas Contabilidad Electronical - Bxcel
QU6 NICo  INSERTAR  DISERIOD PRMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA | CONTABILIDAD ELECTRONICA  E
) Enviar a Bluetooth t (=]
E‘ (=4
L =]
Genera  Abrir  Insert]r  Eliminar
XML Plantila Fila
Comandos de menti  Generacién de XML Opfraciones
17 - [ Contabilidad Electronica
Mas informacién
A ] c D E F G
1
2 00

66 SAT

Servicio.de Administracién Tributarla

Fecha 11-feb-1

9. Al seleccionar “Eliminar Fila” se elimina toda la fila, en caso de que cuente con informacion,

esta se perderd, ya que complemento no permite rehacer la informacion.

o G . -
s cowo QI moo vt oscoveekas  romaass  owos  mvsa
0 Erviar  Bluctooth | i

NGO INSRTAR  DNSENODEPAGNA  FORMULAS  DATOS  REVISR

0w E
A s o . < o e v

i 3

: o8 : 99

: eeSAT .. 2 eeSAT ...

4 Generacion XML - Pélizas de Perio Generacion XML - Polizas de Periodo

L !

. . 1. Datos Generales.

RFG AIRASI0SIOUPT Tgpo 8 | RFC AIRAS00830UPT 1 Tipo Solcitud

9 Mes L] M @ Mes. o Numero de Orden
1w Ao 2018 My 10 A 2018 i rA i
u n

2 2. Complementos 12 2. Gomplementos

= =
1 Mum. Unico de Identificacién  Fecha  Comcepto Péliza 1 Num. Unico de identificacion  Fecha  Goneepto Paiza

1 124 2015-01.61. EWICWIEIFIEN 15 1238 201001 EWCWIIICFLIEH

1 274 2015 0101 12RSRHUNRS 16 e EEa s ———
i N ]

e u
1 1

. _Pélz  Tramsaccén  Compramarional  ObaCompraMaconal | Compes baramjrs | Cheque  Tramfesnca O

.. _Polizm_ Transacosn

T e T |
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10. Para almacenar la informacién que se capturo previamente, seleccione el botén “Guardar”

o)
INICIO INSERTAR

Plantillas Contabilidad Electrénical - Excel

DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTAEILIDAD ELECTRONICA
ol
D % Calibri -1 ~[A A L Ajustar texto ==
Ep - =
Pegar - N K § A Combinary centrar $ - % L0 o Fc\.n.watc Dar fc
- condicional = como
Portapapeles Fuente Alineacion Mimero Estilt
D16 - S | EurFuer
A B C D E
1
2

SAT

Servicio de Administracin Tributaria

Generacion XML - Pélizas de

11. Seleccionar la ubicacion donde se desea almacenar la plantilla con datos.

Guardar como

[ Gusrdar coma. )
@ e s s s < T [ BosarDocumente »
& oo | | pre———— m—
a “  Biblioteca Documentos e ;
=R ,
d Agregarunsiio
Nombre deschive 3
Tipe =
Nt e Eiqueas. CE MS
(Goondr o
= Ocutr corpetas Wersmiertss ~ [ Gummasr | [ Cancel |

Ubicaciéon Almacenar Plantilla con datos.

12. Una vez almacenado el archivo con datos, la pantalla regresa huevamente a la plantilla de
“Péliza de Periodo”.

13. Seleccionar la hoja de Transaccion y continuar con la captura.

[Nz

Plantillas Contabilidad Electrénical - ? o

2 - & x
INICIO | INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABIUDADELECTRONICA  EQUIPO Iniciar sesién
% o ‘- i (= ik
- | n-
N Format uscar y Vesual
' . &- seleccionar ~ Basic
Portapapeles Niime Mod uevo gru ~
o1s £ A
B c o E H
2 00
: 0@SAT ... Fecha Z51eb-15
i Generacion XML Péliza - Transaccién
s
6 1. Datos Generales
7
8 RFC AIRA900930UPT Tipo Solicitud DE
9 Mes o1 Numero de Orden
10 Afio 2015 Namero de Tramite 1234567890
13
14 Numero de Péliza Numero de Cuenta Descripcion Concepto Transaccién  Debe Haber
1| -
16
2
18
2
» [ESSTl] Poliza  Transaccion  CompraMNacional  Otra CompraNacional = Compra Extranjera = Cheque  Transferencia  Otro Método | ... 0
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14. Para ingresar datos en la seccion de Detalle de cuentas de “Transaccion” es necesario
agregar “Numero de Pdliza” previamente en la plantilla de “Pdliza”, utilizando el combo
generado en la plantilla antes mencionada.

=] Plantillas Contabilid: =] Plantilas Contabilidac
INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONT INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTA
AD ‘% Calibri 11 - A A o Ajustar texto “D % Calibri T A A 4 Ajustar texto
EERg 3=
Pegar & N K S A Combinar y centrar $ - %o 5 Pegar o N K S A Combinary centrar $ - % o B
Portapapeles Fuente Alineacién Nimero Portapapeles & Fuente Alineacién Nimero
D16 M Ji || eurruer B15 - Jx || paasvrsszmze
A 3 C D A B < [*]
1 1
: e®gar : 00
EARN Lt —— 3| @@ S i s
4 Generacién XML , Generacion XML
5 5
: :
7 7
g RFC AIRA900930UP7 8 RFC AIRAS00930UPT
o Mes 01 Mes 01
0 Afio 2015 10 Afio 2015
11 11
13 13
14 14 Nimero de Poliza Nimero de Gu- nta Descripeion | Gi
15 2015-01-01 KD2ENMDK2NEF 15| lpsasvtsezmzaik  [-be 3IUIFBTO358UT 9281
16| 2015-01-22 |EURFUER 16 T
17 2015-01-24 REJFIEJROJFOR) " §§f;§3§;ﬁi“““‘
18 13
19 19
20 20
» Balanz _@ ransaccion | Compra Nacional | Otra Compra Nacionz > palidy ‘ompra Nacional | Otra Compra Nacional

Nota: Si no se agregan NUmeros de Pdlizas en la plantilla “Pdlizas” no sera posible comenzar
a agregar registros en la Plantilla de “Transacciéon”. Los mismos Numeros de Pdlizas que se
agregan en “Pdlizas” se reflejan en “Transaccion”.

15. Si se elimina un Ndmero de Pdliza de la plantilla de “Pdlizas”, al intentar generar el archivo

XML se mostrara el siguiente error de validacion en la “Transaccion”.

INSERTAR

nco DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVSAR  VISTA | CONTABLIDADELECTRONICA | EQUPO
Qe Buetooth e 1. ==
D -
. Insertar  Elminar
AL 2
8 D E H
1
2 00
eeSAT .. Fecha 25feb-15
o

£l ndmero de poiza DMUSYTSGTUITEK especificado para la transaccién ADF-1231
0 existe, favor de verificar,

1. Datos Generales

1 Numero de Poliza Numero de Cuenta Descripoién _ Concepto Transacoién _Debe Haber
1| [D3asYTS67U178IK R UIFSTOISBUT  928U4SFFIEING 12 123

16

Y

1

19

TN Tl Poiea _Transaccion | CompraNacional  Otra Compra Nacional

Compra Extranjera | Cheque  Transferenca  Otro Método| ...
H W

Nota: Solo se puede generar el archivo XML en Pélizas cuando se hayan capturado todos los
campos obligatorios al menos en la plantilla “Pdlizas”, igual que en la plantilla “Transaccion”.
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16. Seleccionar la hoja de algin nodo Opcional (Compra Nacional, Otra Compra Nacional, Compra
Extranjera, Cheque, Transferencia, Otro Método Pago), de acuerdo a la operacion que desee capturar.

[z s Plantillas Contabilidad Electrdnical - Excel 7@ - & x
EERENE meco  WSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VSTA | CON

© Erviara Blutooth sz y | =
sl

Genea  Abric Insertar

ELECTRONICA | EQUPO Iniciar sesién

XML Plantilla  Fila

Comandos de mend  Generacién de XM A
815 - Je A
B 2] G H 1 J K L
1
2 00g
[ L s IR—— Fecha 251eb-15
4 Generacion XML Péliza - Compra Nacional
6 1. Datos Generales
RFC AIRA00330UP7 Tipo Solicitud DE
9 Mes 01 Nimero de Orden
10 Aflo 2015 Namero de Tramite 1234567890

L] Numero Transaccién UUID CFDI RFC Monto Moneda Tipo de Cambio
1| -
16
v
18
1
« v .. IEEEY roiza  Transaccion | Compra Nacional  Otra CompraNacional  Compra Extranjera  Cheque  Transferencia  Oftro Método Pago

17. Para ingresar datos en la seccion de Detalle de cuentas de “Compra Nacional” es
necesario agregar “Numero de Pdliza” previamente en la plantilla de “Pdliza” y “Numero de
Cuenta” previamente en la plantilla “Transaccion”.

Plar

IMICIO INSERTAR DISERODEPAGINA  FORMULAS  paTCs B DISERO DEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR

=, =
-~ =
=

A B A B c A B <
1 1 1
: 90 : o9 : o9
: eeSAT ... eeSAT ... 1 eeSAT ..
4 4 G, Generacién XML Poli
1. Datos Generales |8 1. Datos Generales s 1. Datos Generales
7 7 7
s RFG 8 RFC AIRAS0083 & RFC AIRAS00930UPT
s Mes 9 Mes o s Mes o
10 Ao 10 Afto 2016 10 Ao 2016

1 i 1

13 13

14 Hiim. Unico de Iden' ifidt] 1
1] 38U49DF LU 38MUF | [ |- ssrast 1
16 IAFUOSIIF 16 IARFUOSAIF MgSHEhG 1

7 i) ]
18 18 bt

1 1 e

20 ) b

- Rl retza | e« .. [N eéiza | Transacci én | compranacional | owar « » .. NN Polza | Transaccidn _Compra Nacional | Otra Compra Naciol

Nota: Si no se agregan Numeros de Pdlizas en la plantilla “Pdlizas” y Numero de cuenta
en la plantilla “Transacciones” no sera posible comenzar a agregar registros en la Plantilla
de “Compra Nacional” (Aplica para todos los nodos opcionales de Pdliza). Los mismos NUumeros de
Pdlizas que se agregan en Pdlizas y los Nimeros de cuenta de transaccion se reflejan en
Compra Nacional.

So6lo se puede generar el archivo XML en Pdlizas cuando los Numeros de Pdlizas y
Numeros de cuenta estén asociados en cada plantilla que sea utilizada.
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18. Una vez que la plantilla contenga todos los datos validos, seleccionar el botén “Genera

XML”.

Nota: Solo se puede generar el archivo XML en la plantilla Principal, y no en los demas

nodos (Solo en plantilla “Pdliza”).

=] .
ARCHIVO [T DISENIODEPAGINA ~ FORMULAS
==I—|
) Enviar aBlugosth .i;: 3 = B,
Eo e
Genera  fAbrir  Insertar  Eliminar

Fila Fila

Comandos de §lenii  Generaciorflde XML Operaciones

B1S -
Genera Archivos XML para los diferentes tipos de

documentos. Depende en que pestafia se encuentre

para generar ef documento especifico.

DATOS

REVISAR

Plantillas Contabilidad Electronical - Excel
VISTA

CONTABILIDAD ELECTRONICA EC

19. Cuando el archivo contiene campo en color rojo (con error o vacios) se presenta un
mensaje de validacion indicando que se encontraron errores.

g :
INSERTAR

ArcHVO [ETNee] DISENO DEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABILIDAD ELECTRONICA | EQUIPO Iniciar sesién
 Enviar a Bluetooth ‘t — =
R =S
9 =T e
Genera  Abrir  Insertar Eliminar
XML Plantila  Fila  Fila
Comandos de menii  Generadidn de XML  Operaciones
c10 - S| 2015
A B © ) 3 G H 1
1
2 00
ERI 1 J—4-J —— Fecha [EZE65
4 Generacién XML - Pélizas de Periodo
5
6 1. Datos Generales
7
8 DE

Aceptar

b de Tramite 1234567890

9 Mes 01
10| Afio 201
1
12 2. Complementos
13
14 Nuim. Unico de Identificacion | Fecha | Concepto Pdliza
15
16
7
18
19
20
< » .. _Poliza_  Transaccion | Compra Nacional | Otra Compra Nacional |~ Compra Extranjera

Cheque

Transferencia

Otro Método Pago || etage - 1
i M -——F——+

v

0%

Nota: Solo se pueden generar archivos cuando ya no se muestren errores. Los
campos deberan mostrarse en color azul en la seccién “Datos generales” y en color

blanco en la seccién “Complementos”.
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20. Si la platilla contiene todos los datos validos, entonces deber

donde se desea guardar el archivo.

B H

| H

11-feb-15

Blaniilas Contabilidad Elecranical.e fxcel
RN mico  muserra| B Guardarcomo - -
Q) Enviars Bluetooth ) QUL nuewapen ) 4 |[Buscarivmacopen s P
Genera Organizar ~ Nueva carpeta E=n @
L ~
Comandos de menii  Generadd| 3 Favoritos = Nombre Fecha de modifica... Tipe
- Ningiin elemento coincide con el criterio de bsqueda.
4 Bibliotecas
[# Documentos |
=] Imdgenes 1
A 5] &) Masica
1 5l Nueva biblioteca
2| 909 SAT B Videos
3 @@ i e,
Grupo en el hogar
4 & Grupe g
5
1% Equipo . < i »
: g
7 L oA IR AS00530 UP 7201 501PL] -
8 RFC Tipo: [Archivos Xml -]
9 Mes
1
12
13
1 Nimero Transaccion | Método de Pago | Fecha Beneficiario | RFC Monto
15| =
16
17
18
19
20
« » .| poliza | Transaccion = CompraNacional | Otra CompraNacional | Compra Extranjera | Cheque | Transferencia
usTO

4567890

Moneda

Otro Método Pago

seleccionar la ubicacion

Iniciar sesién

Tipo de Cambio

AuxiliarCuentas

Nota: El archivo de Pdlizas del Periodo se almacena con la nomenclatura del RFC y con los

datos ingresados, conforme al siguiente ejemplo:

RFC + Afio + Mes + PL Ejemplo: AIRAS00930UP7201501PL

21. Seleccionar el botén “Guardar”.

22.
generado.

@ d

INSERTAR  DISERO DE PAGINA

Qo = B B
z B
o e =]
fi
8 ] E F

sesar
1. Datos Generales

AIRAS00930UP7
Mes

0 Afio 2015

12 2. Cuentas

13

1 Numero Transaccion Método de Pago  Fecha Beneficiario
5 =

16

19

Fecha

Generaciéon XML Péliza - Otro Método Pago

114eb-15

Tipo de Cambio

Al generar el archivo XML se presenta un mensaje indicando que fue correctamente

. POiza | Transacaén  CompraNacionsl | OtraCompraNacional | CompraExranjera  Cheque  Transferenca _Otro Método Pago [

Pégina 29



23. Se genera el archivo .ZIP con la nomenclatura correcta

me [10 % Nueva carpeta (2) »

Organizar v B Abrir = Compartir con Correo electrénico Grabar Nueva carpeta

¢ Favoritos Mombre Fecha de modifica... Tipo Tamafio
W

\@ AIRAS00930UP7201501EM 11/02/201504:13 a... WinRAR ZIP archive 1KB

- Bibliotecas
& Documentos
=] Imégenes
o Msica

gﬂ Mueva biblioteca

B8 videos

24. El archivo .ZIP, contiene un archivo .XML con los datos de Podlizas del periodo vy es el
archivo que deberan ingresar a través del buzoén tributario, mena “Aplicaciones”, opcién
“Contabilidad Electronica” — “Envios” o a través del Portal de “Tramites y Servicios” de la
pagina de Internet del SAT, dentro de la opcién denominada “Tramites” — “Contabilidad
Electrénica” — “Envio”.

2.4 Auxiliar de Cuentas

Nota: Debe reutilizarse la plantilla en la que se encuentra almacenada la informacion del
Catalogo de cuentas, ya que es un insumo para la correcta captura de la informacion del
Auxiliar Cuentas.

1. Seleccionar la hoja de AuxiliarCuentas.

ok de Adehtraci Testars Fecha 11-feb-15

Generaciéon XML - Auxiliar de Cuentas

8| REC Tipo Sobcitoe |
B Mes Nimero de Orden
10 Afio Namero de Tramite

" 2. Detalle

Numero de Cuenta Descripcion  Saldo Inicial Saldo Final

Nota: La plantilla de Auxiliar de Cuentas contiene nodos (Hojas) que se asocian a ellas.
Las hojas Obligatorias son: AuxiliarCuentas y DetalleAux (Estas son requeridas, si no se capturan
no sera posible generar el archivo XML).

Los campos en color blanco son campos “Opcionales”. Los campos que se presentan en
rojo (al iniciar plantilla) son campos “Requeridos”.
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2. Se dainicio a la captura de informacion, en caso de ingresar un RFC invalido, el campo se
presenta en rojo y al posicionar el puntero presenta un mensaje de validacion para cada
campo.

Nota: EI RFC debera ser de 12 6 13 posiciones dependiendo si es Persona Moral o Fisica,
e ingresarlo en letras mayusculas.

@ H 5 : Plantillas Contabidad £l | ? - 65 x
INIIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONT QIR0 Iniciar sesis
0 Envisra Bluetooth e =,
)
omandos =
cs a
A B C D E £ G H 1 ) K
[ 1
..iﬁL..mM Fecha | 11feb-15
i Generacion XML - Auxiliar de Cuentas

1. Datos Generales

i formato de RFC no
| RFC es viido mipo saiciud
s Mes INumero de Orden
10 Aflo (" o de Tramite

1 ~=§
2. Detalle

u Numero de Cuenta Descripcién  Saldo Inicial Saldo Final

... OtroMétodo Pago _AuxiliarCuentas. Comprobante Nacional | Otro Comprobante Nacional | Comprobante Extranjero

3. Al ingresar datos Vdlidos/Correctos las celdas se pintan en color azul para la seccién de
“Datos Generales”, en caso contrario seguira marcando en color rojo.

3. ) Fecha [ 1ifeb-15

Generaciéon XML - Auxiliar de Cuentas

1. Datos Generales
| RFC AIRAS00930UPY Tipo Solicitud DE -

Mes o1 Nimero de Orden

Aflo 2015 Nomero de Tramite 1234567890

14 Descripoion  Saldo Inicial Saldo Final

VLT T Wil Octate Awx | Awdliarrolios | Comprobante Nacional | Otro Comprobante Nacional | comprobante Extraniero
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4. Al seleccionar un Mes/Afio mayor al Afio actual, se presenta error en color rojo en los

campos correspondientes.

@ d

Plantillas Contabilidad Electronical - Excel

PUSIMG] IMCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABILIDADELECTRONICA  EQUIPO
) Enviar aBluetooth .t == =]
Y S| e
Ew e d
Genera  Abrir  Insertar Eliminar
XML Plantilla Fila  Fila
Comandos de menti  Generacion de XML Operaciones
c10 - S || 2016
A B C D E F G H I J
1
2| 90
: 0OSAT . Fecha [ iiieb-i5
4 Generacion XML - Auxiliar de Cuentas
5
6 1. Datos Generales
7
8 RFC AIRA900930UPY Solo se permite mes ipo Solicitud DE
9 Mes de Enero al mes wmeyo de Orden
1| Afio TS - cc'72d0 inmediatd o de Tramite 1234567890
= |anterior.
1
12 2. Detalle
13
1 Niimero de Cuenta Descripcion | Saldo Inicial Saldo Final
15
16
17
18
19
20

4 .. | Ofro Método Pago | _AuxiliarCuentas AugiliarFolios || Comprobante Nacional || Otro Comprobante Nacional || Comprobante Extranjero

= M -——F——+ 0%

Celda €9 comentada por Mobilk

? @ - x
Iniciar sesion
"
A
K <
1 v

Nota: Se pueden generar archivos a partir de Enero 2015 y hasta el Mes inmediato anterior

del ejercicio actual.
Tabla de meses.

Mes
Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

Tabla de tipo de solicitud.

Tipo de Solicitud
Acto de Fiscalizacion
Fiscalizacion Compulsa
Devolucién
Compensacion

Clave
01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12

Clave
AF
FC
DE
(6{0)
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5. Es posible insertar filas en la informacién, pero al seleccionar el botén “Insertar Fila” en la
seccion de “Datos generales”, se presenta el siguiente mensaje de validacion.

@ =

WO DSGTAR OSSIODEPAGNA  FORMUAS  DATOS  REVSAR  VSTA | CONTABLDADAECTRONCA | FQUFO s e

© Enviara Bluctooth sl

dos de men %
© Je oo ~
A ] [ ] e e P G H 1
[ 1 e
| QOBAT . Fecha [ 1iiebi5 |
e Generacién XML - Auxiliar de Cuentas
5
7
8
2 filas en el detalle.
10 Ao 2015
1
" 2. Detalle
13 f
14 Numero de Cuenta Descripcién  Saldo Inicial
15 DDDIZIEIKIRIA)
15
7
18
19
20
« v .| Transacdén | CompraNacional ~ OtraCompraNacional  CompraBxtranjera  Cheque  Transferencia  Otro MétodoPago  Awxiliarcuentas [[EEHD -
B [E

Nota: Sélo se permite insertar y eliminar fila cuando se encuentre en la seccién “Detalle” de
la plantilla, no se podra insertar ni eliminar fila en la seccion de “Datos Generales”.

6. Para ingresar datos en la seccién de “Detalle” de cuentas de “AuxiliarCuentas” es necesario
agregar “Cuentas Contables” previamente en la plantilla de “Catélogo de cuentas”.

Plantilas Contabiidad Flectrénical - Excel

mco  mseTa  oscvoDepAana  romvulas [RNSRGE] NICIO | INSERTAR  DSENODEPAGNA  FORMULAS  DATOS  REVSAR  VSTA  CONTABLDADELECTRONICA  EQUPO
* Ju - ™ Caibri -
B - Pegar
N o
nte o e 5 Amesstn 5 Nimew e
as . fe || wrmsmmmzs s - S| nscis
A < B F G
1 1
. 9@ 2 00
0 e0SAT ... : eeSAT ..
» Generacién XMI , Generacion XML - Auxiliar de Cuentas
s 1. Datos Generales - 1. Datos Generales
8 RFC AIRAS00930UP] ¢ RFC AIRAS00830UP3 Tipo Solicitud DE
9 Mes o1 9 Mes o1 Namero de Orden
10 Afio 2018 10 Afio 2015 Namero de Tramite 1234567
1 1n
12
B o
i Cédigo Agrupad>r  Cuenta Contable = — - .
it D 14 Numero de Cuenta Descripcion | Saldo Inicial Saldo Final
1 e 21 -
17 =
18 24
% 1
2 1
2 2

Comprobarte Naconal |

» u.um Pokza | Transaccon | Co < » .. Cheque | Transferencia @—

Nota: Si no se agregan Cuentas Contables en la plantilla “Catalogo de cuentas” no sera
posible comenzar a agregar registros en la Plantilla de “Auxiliar de cuentas”. Las mismas
cuentas que se agregan en “Catalogo de Cuentas” se reflejan en “Auxiliar de cuentas”.
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7. Sise elimina una cuenta contable de la plantilla de Catalogo de cuentas, al intentar generar
el archivo XML de Auxiliar de cuentas se mostrara el siguiente error.

=] =
ARCHIVO Eiite(e] INSERTAR DISENIO DE PAGINA FORMULAS. DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA EQUIPO
) Enviar a Bluetooth ‘t =1 =]
L e =
mg.:‘ ed (==}
Genera  Abrir  Insertar  Eliminar
XML Plantilla Fila Fila
Comandos de menti  Generacién de XML Operaciones
- fe| 2
A B c D E F G H 1 J
1
: SAT
Lty — Facha [BRIGTebZS)
4 Ge B N NN
5
5 1. Datos Generales I \E’\E":\:‘Air::em de Cuenta: asdsad no existe en el Catalogo de Cuentas, favor de I
7
8 Il
5
10 —ljjzeso
1
2
13
14 Nuimero de Cuenta Descripcién Saldo Inicial Saldo Final
15 ABC123 wuedhuwe 11 22
16 asdsad uushushu 33 22 i)
17
18
13
» .| Transaccén | CompraNacional | OtraCompraNacional | Compra Extranjera | Cheque | Transferencia | Otro Método Pago

Iniciar sesién

Nota: Solo se puede generar el archivo XML en Auxiliar de cuentas cuando existan todas
las Cuentas Contables en la plantilla “Catalogo de cuentas”

8. Al insertar Nuevas Filas en el Detalle, se vuelven a mostrar las mismas validaciones.

=] = Plantillas Contabilidad Electronical - Excel
ARCHIVO [aiile(e} INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA EQUIPO
=] =]
) Enviar a Bluetooth t ma = | =,
et 5] od
Genera  Abrir  Insertar  Eliminar
XML Plantilla Fila Fila
Comandos de ment  Generacion de XML Operaciones
E17 - N
A E c D E F G H 1 J
1
: SAT
3 L i - I, Fecha el
4 Generacion XML - Auxiliar de Cuentas
5
6 1. Datos Generales
7
s RFC AIRAS00930UPY Tipo Solicitud DE
9 Mes 01 Némero de Orden
10 Afio 2015 Namero de Tramite 1234567890
1
12 2. Detalle
13
1 Nimero de Cuenta Descripeién | Saldo Inicial Saldo Final
15 DDDJ23EJKIR34) ERDFEWRF 100 200
16 DWEFIWIE WQEDJ2J3D 234
o S—
18
19
20

— M -————+ w0

Otro Método Pago

Auxiliarcuentas _ [IEEEE Comprobante Nacional || Otro Comprobante Nacional || Comprobante Extranjero

2 3 - x
Iniciar sesién

IS

~

K =
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9. Al Ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color blanco para la seccién de
Detalle (Cuentas).

Plantits T @ -8 x
DO INSERTAR  DSEODEPAGNA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VITA | CONTAL oNcA | EQuPO niciar sesion
- B =
& &
s - f | oo ~

s c o £ ¢ 3 H ! ]

[ 1]
eeSAT ... Fecna [ Tdeb s
Generacién XML - Auxiliar de Cuentas

1. Datos Generales

RFC AIRA900830UPY by DE
Mes o1 de Orden
Ao 2015 Nomero de Tramite 1234567890
T
3
u Nimero de Cuenta _Descripeion _Saido Inicial Saido Final
15| ~ ROFEWRF 100 200
T

. ovomitodopage _ Auiacusorss_ EKETNN TN G

Nota: El campo “NUmero de cuenta” se presenta en forma de combo, misma que
previamente fue capturada en el apartado Catalogo de Cuentas, para que el
contribuyente seleccione la cuenta contable que desea reportar. EI contribuyente NO
podra ingresar datos diferentes al catalogo. Seleccionar solo una opcién.

10. Existe la posibilidad de “Eliminar Fila” para borrar algun registro.

=] = Plantillas Contabilidad Electronical - Excel
ARCHIVO i eie] INSERTAR DISERIO DfFRTSTR PRMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA E

) Enviar a Bluetooth .ét B?‘ =
+

Genera  Abrir  Insertfr Eliminar
XML Plantilla Fila
Comandos de menti  Generacién de XML Opfraciones

17 - F [ Contabilidad Electronica

Més informacién
A B C D E F G

0
e SAT, ... Fecha [ 11feb1

11. Al seleccionar “Eliminar Fila” se elimina toda la fila, en caso de que cuente con informacion,
esta se perderd, ya que el complemento no permite rehacer la informacion.

1

MNCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR

L -
4 =)

Plantillas Contabili

OISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA EQUIPO

=
"

Geners Al
XML Plan

£ @ : 5 | wmasoesaoint

SAT . eesarT

St e Adinbrain bt b= R —

Generacion XML - Auxiliar ( , Generacion XML - Auxiliar de Cuentas
1. Datos Generales 6 1. Datos Generales
RFC AIRAS00330UPY Tipo SC 8| RFC AIRAS00S30UPY Tipo Solicitud -]
Mes o Nomer 9 Mes of Nimero de Orden

Ao 2015 Nomer 10 Ao 2018 Numero de Tramite 12345
1n

'3

Nimero de Cuenta Descripcién  Saldo Inicial Saldo Final 1 Nimero de Cuenta Descripcién  Saldo Inicial Saldo Final
DDDJ2IEIKIRIA) ERDFEWRF 100 200 DDDJ2IEIIRIA) ERDFEWRF 100 200
DWEFIWIE WQEDJ230 300 234 WEFIWIE WQEDJ2I30 300 2
18

.. OtroMétodoPago _ AwiliarCuentas . [[EEEIRES

. | OtroMétodoPago _ AuiliarCuentas [ RS
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12. Para almacenar la informacion que se capturd previamente, seleccione el botén “Guardar”

H ‘ Plantillas Contabilidad Electrénical - Excel
ICI0  INSERTAR  DISENODEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABILIDAD ELECTRONICA  EQUIPC

-
0 % Arial oA A o star texto .2
Emy - =
Pegar o | N K § A Combinar y centrar = o 3§ Formato  Darformato E
- condicional ~ como tabla
Portapapeles [ Fuente Alineacion Nimero Estilos
ce - f_‘,
A B c D E F ¢

:| 0@
3 .. mmnﬂlm Tributaria

Generacion XML - Auxiliar de Cuentas

13. Seleccionar la ubicacion donde se desea almacenar la plantilla con datos.

Guardar como o come -
G2 » sototecss + Documerces » - [ Buxcar0 5
- | re—— =y
; ‘
Biblioteca Documentos oo peln. ¥
{C] Equipo % Documentos |
Guardar como =l Imigenes || QL Serer Mansgement Sudio
& Misia i M coreadearcines
Imprimi = Agregarunsitio | & Mueva bibliotecs
—udeem. IR
Exportat o Grupo en ¢l hogar IH o 33 El
T - Fouinn r I
——
o i e =
Secae Guardar miniatura
R S— Hersmiotss + (G (L Cancim

14. Una vez almacenado el archivo con datos, la pantalla regresa huevamente a la plantilla de
“Auxiliar de cuentas”.

15. Seleccionar la hoja de “Detalle Aux”.

=] = Plantillas Contabilidad Electrénical - Excel 2 @ - x
USE6] NICIO | INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS — DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABILIDAD ELECTRONICA  EQUIPO Iniciar sesién
% x o . === o
Calibri cho oA 4 Ajustar texto
i : ] = "
Pegar L N oK S A Combinary centrar $ -9 § 2§ Fomsto Darformato Estilsde  Insertar Elminar Formato | Ordenar  Buscary Visual
- condicional - como tabla - celda - yfiltrar - seleccionar~  Basic
Portapapeles Fuente Alineacién Nimero Estilos Celdas Moditicar Nuevogrupe A
815 - S ~
A B c ) E F G H 1 B
1
: sAT
RN 13-4 S, Fecha [ 254
4 Generacion XML - Auxiliar de Cuentas
5
6 1. Datos Generales
7
8 RFC AIRA900930UP3 Tipo Solicitud DE
9 Mes 01 Namero de Orden
10 Afio 2015 Namero de Tramite 1234567890
1
12 2. Detalle
13
14 Nimero de Cuenta echa Niimero Unico de Identificacién | Concepto Debe Haber
15
16
17
18
19
20 -
‘ ... | Otro Método Pago Detalle Aux Comprobante Nacional || Otro Comprobante Nacional || Comprobante Extranjero < v
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Nota: Si no se agregan Numeros de Cuenta en la plantilla “Catélogos de cuenta” no
sera posible comenzar a agregar registros en la Plantilla de “AuxiliarCuenta” y “Detalle
Aux”. Los mismos Numeros de cuenta que se agregan en Catalogos de cuenta se
reflejan en Auxiliar de Cuentas y Detalle.

Solo se puede generar el archivo XML en “Auxiliar de cuentas”, cuando en el campo
“Numero de cuenta” se haya capturado al menos un registro.

16. Una vez que el archivo contenga todos los datos validos (en color azul o blanco),
seleccionar boton “Genera XML”.

Nota: Solo se puede generar el archivo XML en la plantilla Principal, pero no en los demas
nodos (AuxiliarCuentas).

17. Seleccionar la ubicacion donde se desea guardar el archivo.

=)
B (T =) st
O EnvioraBluetootn iy | (A » Noew carpeta 0) ~[% |8 »

Genera || Orgonizar + Nueva carpeta =- @
e

® Documentos  *  Nombre 2 Fecha d
&l Imigenes

o Misica

=) Nueva biblioteca

8 Videos
A o F

: o Grupo en el hogar 8

2 00 SA =

;. @@SAT || e Fecha [ 114

& Windows7_05 (€ Cuentas

. B Lenovo Recoveny

Nombre: DEEIEENIATEING -

RFC Tipe: [Archivos Xmi - Tipo Solicitud DE

9 Nomero de Orden
iy Aflo = Ocultar carpetas Guardar Canceler Nomero de Tramite 1234567890

Fecha Numero Unico de Identificacion _ Concepto Debe Haber

~j015:01.01 WISIQZWISOI2ID WO3N2HUSON 100

Numero de Cuenta
DOORIEIKIR3E)

.. CompraNacional | OtraCompraNacional ~CompraExranjera | Cheque  Transferencia  Otro Método Pago

Nota: El archivo de Auxiliar de Cuentas se almacena con la nomenclatura del RFC y con

los datos ingresados, conforme al siguiente ejemplo:
RFC + Afio + Mes + XC Ejemplo: AIRA900930UP7201501XC

18. Seleccionar el botén “Guardar”.

19. Al generar el archivo XML se presenta un mensaje indicando que fue correctamente
generado
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FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA

CONTABLIDAD ELECTRONICA  EQUIPO Ini
AR -
A B 4] E F G H 1 a]
2| 90
| eeSAT ... Fecna [ 114
N Generacion XML - Auxiliar de Cuentas
5
6 1. Datos Generales
8 RFC Y Tipa Solicitud DE
9 Mes 01 ) Nimero de Orden
10 Ao 2015 [ Nimero de Tramite 1234567890
u Su archivo fue comectamente genesado... I
4 [ Fecha Nimero Unico de Id: | I
1| D0DI23ENIR34) Irlosoro1 WISIQ2WISDI2I0 ——
16
u
15
19
2

« .| CompraNadonal OfraCompraNadonal = CompraBdranjera  Cheque Transferencia

otro Método pago | EEEENEER  Detalle Aux

i

20. Se genera el archivo .ZIP con la nomenclatura correcta.

@: ‘ » Nueva carpeta (2) »

Organizar v g Abrir ¥ Compartir con v Correo electrénico Grabar Nueva carpeta
e Nombre ’ Fechia de modifica... | Tipo Tamafio
~ Favoritos
g AIRA900930UPY201501XC 11/02/2015 05:25 a.. WinRAR ZIP archive 1KB
4 Bibliotecas

ji] Documentos
&= Imagenes

o Mdsica

@) Nueva biblioteca
B Videos

21. El archivo .ZIP, contiene un archivo . XML con los datos de Auxiliar de Cuentas y es el
archivo que deberan ingresar a través del buzén tributario, menu “Aplicaciones”, opcion
“Contabilidad Electronica” — “Envios” o a través del Portal de “Tramites y Servicios” de la

pagina de Internet del SAT, dentro de la opcién denominada “Tramites” — “Contabilidad
Electrénica” — “Envio”.
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2.5

Auxiliar de Folios

Nota: Debe reutilizarse la plantila en la que se encuentra almacenada la informacién el
Catalogo de cuentas, ya que es un insumo para la correcta captura de la informacion del

Auxiliar Folios.

1. Seleccionar la hoja de AuxiliarFolios.

0 e = Plantillas Contabilidad Flectranical - Excel
EIEIIE] MClo  INSERTAR  DISEODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTABILIDADELECTRONICA | EQUIPO

) Enviar a Bluetooth mll.u

=======

T E - & %

XML Plant

Comandos de mend | Generac -

cs A
A 3 a o E F G H 1 ) =

1

2 00

3 0OSAT e . Fecha [[ifeb-i5 ]

4 Generacion XML - Auxiliar de Folios

5

:

7

8 RFG Tipo Solic tud I

a Mes Nimero de Orden

10 Afio | Numero de Tramite

11

1 2. Complementos

i4 Nimero Unico de Identificacion Fecha
15

16
17
18
19

< .| otroMetodo Pago SIS PUSTNERI " Comprobante Nacional | Otro Comprobante Nacional | Comprobante Extrarjera
wom M

- ——————+ 100%

Nota: La plantilla de Auxiliar de Folios contiene nodos (Hojas) que se asocian a ellas. Las
hojas Obligatorias son: AuxiliarFolios (Esta es requerida, si no se capturan no sera posible generar el

archivo XML). Las hojas Opcionales son: Comprobante Nacional, Otro

Comprobante

Nacional, Comprobante Extranjero (Esta es opcional, si no se capturan es posible generar el XML

siempre que haya un Auxiliar Folios).

Los campos en color blanco son campos “Opcionales”. Los campos que se presentan en

rojo (Al iniciar plantilla) son campos “Requeridos”.

2. Se dainicio a la captura de informacion, en caso de ingresar un RFC invélido, el campo se
presenta en rojo y al posicionar el puntero presenta un mensaje de validacion para cada

campo.

Nota: El RFC deberéa ser de 12 6 13 posiciones dependiendo si es Persona Moral o Fisica e

ingresarlo en letras mayusculas.

INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR

A 5 < ) 3 F S H 1

:: SAT Fecha

i 6 A et
Generacion XML - Auxiliar de Folios

114eb-16

6 1. Datos Generales

= €1 formato de RFC no

| RFC wejdkewrfke es vado citud | —
5 Mes mn

10 Afio —m————— Sudnie

12 2. Complementos

1 Nimero Unico de Identificacion  Fecha
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3. Al ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color azul para la seccién de
Datos Generales, en caso contrario seguird marcando en color rojo.

@ | Plantilss Contabilidad cal - Bxcel @ - & x
INCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTA! LECTRONICA | EQUIPO Iniciarsesién
O Enviara Bluetooth el - =,

Comando ~
68 PN

] ) € F 9 H 1 )

2 00

1 GOBAT .. Fecha  [TTiebis

N Generaciéon XML - Auxiliar de Folios

6 1. Datos Generales

8| RFC AIRA900930UP7 Tipo Sobcitud DE -

9 Mes (] Namero de Orden

10 Adio 2015 Namero de Tramite 1234567890

14 Nimero Unico de Identificacién  Fecha
15

4. Al seleccionar un Mes/Afio mayor al Afio actual, se presenta error

campos correspondientes.

12 2. Complementos

TR <cuenss | oee e [N
H M|

en color rojo en los

H Plantillas Contabilidad Electronical - Bxcel ? @ - x
PITE] INICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTABIIDAD ELECTRONICA | EQUIPO Iniciar sesin
€} Enviar a Bluetooth t — L
Y S | e
3?..:\ d d
Genera  Abrir  Insertar  Eliminar
XML Plantilla Fila Fila
Comandos de menti  Generacion de XML Operaciones "~
1 M fr | oo A
A B C D E F G H 1 J -
1
2 00
- eeSAT ... Fecha  [TTieb-f5
4 Generacion XML - Auxiliar de Folios
5
6 1. Datos Generales
7
8 RFC AIRA900930UP7 Solo e permite mes icitug DE
9 Mes |de Enero al mes gt et
1| Ao | - |cer2do inmediato ¢ 1234567890
= |anterior.
11
12 2. Complementos
13
14 Nimero Unico de Identificacién | Fecha
15
16
17
18
19
20 ~

AuxiliarCuentas

“« .. | Otro Método Pago

Celda C9 comentada por Mobiik

Detalle A [NACTNZITYM Comprobante Nacional || otro Comprobante Nacional || comprobante Extranjero < 3
i)

Nota: Se pueden generar archivos a partir de Enero 2015 y hasta el Mes inmediato anterior

del ejercicio actual.
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Tabla de meses.

Mes
Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

Tabla de tipo de solicitud.

Tipo de Solicitud

Acto de Fiscalizaciéon
Fiscalizacion Compulsa

Devolucién
Compensacion

Es posible insertar filas en la informacion, pero al seleccionar el botén “Insertar Fila” en

Clave
01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12

Clave
AF
FC
DE
CcoO

seccion de Datos generales, se presenta el siguiente mensaje de validacion.

o H :
wco  mseeran
© Envisr a Bluetooth

Gener

DISENIO DE PAGINA

FORMULAS  DATOS

REVISAR  VISTA | CONTABILIDAD ELECTRONICA

Generacién XML - Auxiliar de Folios

900h| Sélo se permiten modificar filas en el detalle.

1

Fecha

)

" 114eb15 |

a

Nota: Sélo se permite insertar y eliminar fila cuando se encuentre en la seccion
Complementos de la plantilla, no se podra insertar ni eliminar fila en la seccién de Datos

Generales.
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6.
campos obligatorios.

[R= Plantillas Contabibdad Electronical - Excel
INCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABILIDADELECTRONICA | EQUIPO
viar 8 Bluetoot & = =
¢ et oy Wy (S F,
g B = =
Geners | Abrir | Insertar | Eliminar
XML Plntita  Fla  Fis
omandos demend | Generscén de XML Operaciones
c17 - fx
A 8 c ) 3 ; G H

Fecha
Generacion XML - Auxiliar de Folios

Al insertar Nuevas Filas en la seccibn Complementos, se marcaran en color

rojo los

11feb-15

1. Datos Generales

SA
e Aol Dl
s
5
7
s RFC
9 Mes
10 Afo
n

AIRAS00930UP7 Tipo Solicitud DE
01 Numero de Orden
2015 Namero de Tramite 1234567890

12 2. Complementos

1 Numero Unico de Iden| én_ Fecha
15 YYYYHYUSIS2UWS 2015-02-01
16 1KJDSKQWIED 2015-01-01
1|

7. Al Ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color blanco para la seccién de

Detalle (Cuentas).

L]
EEER] reco  WSERTAR  OSERODEPAGINA  FORMULAS
Oiminssuneat oy L R,
Vi d o
Geners  Abeir  Inertar  Elirinar
XML Plantils  Fila  Fis

mend  Generaaén de XML sciones

[ Contablidad Blectronica

DATOS

Plantillas Contabilidad Electro

REVISAR  VISTA  CONTABILIDAD ELECTRONICA | EQUIPO

SAT

vt e Admaractin Trinar

Fecha
Generacion XML - Auxiliar de Folios

RFC [ AIRAS00830UPT ] Tipo Solicitud DE
9 Mes 01 Namero de Orden
10 Afo 2015 Namero de Tramite 1234567890
u

11feb-15

1. Datos Generales

12 2. Complementos

14 Nimero Unico de Identificacion Fecha
15 YYYYHYUSIS2UWS 2015-02-01
16

17

18

. ok piatotes

Otro Comprobante Nacional

-

8. Existe la posibilidad de “Eliminar Fila” para borrar algun registro.

=] -

Plantillas Contabilidad Electronical - Excel

[UEEYe] miclo  INSERTAR  DISENO DYPR pRMULAS ~ DATOS ~ REVISAR  VISTA | CONTABILDAD ELECTRONICA  E
) Enviar a Blustooth t EE‘ —
P e

Genera  Abrir  Insert]r

XML Plantila  Fila
Comandos de mend  Generacion de XML Oggraciones
7 . f\ [# Contabilidad Electronica

Mas informacién
A ] c D E F G

1
2

Fecha 11-feb-1
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9. Al seleccionar “Eliminar Fila” se elimina toda la fila, en caso de que se cuente
informacion, esta se perdera, ya que el componente no permite rehacer la informacion.

A . <
i :
2 [ 1] 2
| eeSAT .

Generacion )
s s

o 1. Datos Generales 5
5 RFC AIRASODSIOUPT 8]
] Mes
10 A 2018 10
i N
= 2. Complementos

. emiacia =

15 UWE 2015-02-01 15

. JscowieD s o101 "

ol R— o

m :

- ovo ot o TR WP i

Plactills: Contabilidad Bectianical - Excel

B0 INSERTAR  DBERODEPAGRA  FORMULAS  DATDS  REVISAR  WETA

= B

CONTABLIDAD ELECTRENICA | EQUIPO
roBluctooth s

Generacion XML - Auxiliar de Folios

1. Datos Generales

e [ R ]
Mes o
Ao 20156

20150201

IKIDSKQWIED 2005-01-01

ove vitoso 21 [N NI susiori [

con

10. Para almacenar la informacién que se capturd previamente, seleccione el botén “Guardar”

H %y -
ICIO INSERTAR

Plantillas Contabilidad Electrénical - Excel

DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA EQUIFC
oD
D &% Arial 11 - A A o Ajustar texto 5
Em ~ =
Pegar ~ N K 5 A Combinary centrar = | $ = 9% ooo | G0 [0 Formato  Dar formato E
- condicional ~ como tabla
Portapapeles x Fuente Alineacion MNamero Estilos
cs - I
A B C D E F «

Guardar como
& OneDiive
L] Eavipo

= Agregarunssitio

P ==t

. Ocultar corpetas

versmiontss + [ Gamaar ] (e ]
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12. Una vez almacenado el archivo con datos, la pantalla regresa nuevamente a la plantilla de
“Auxiliar de folios”.

11. Una vez que la plantilla contenga todos los datos validos (en color azul o blanco),
seleccionar boton “Genera XML”.

Nota: Sélo se puede generar el archivo XML en la plantilla Principal, pero no en los demas
nodos.

12. Seleccionar la ubicacién donde se desea guardar el archivo.

Ed

@ Erviar a Bluctooth s B, =
=2
w25

Abtic Insetae  Eliminar
antils Fila Fila

XML
Comandos de mend  Generaciin de XML Ope ~

[ Guardar como. === a

O[5 e corpetn ) « [ 3 |[ Buscar biveva carpera 2 )

P IR — =- @ || . .
L Favorits Lo
s b kiliar de Folios - Comprobante Extranjero
s =l Imagenes
. [ Misics
; 3 Nueea biblicteca
E I videos Tipo Solicitud
B Nimera de Orden
i0 & Grupo en ¢l hogar Nimero de Tramite
1
1 Equipo -4 L] *

= & Equip
13 Hombre: -
14 : =| Método Pago
15
15
" ) Ocultar campetas Guadar | | Cancelar |
15
19

Nota: El archivo de Auxiliar de Cuentas se almacena con la nomenclatura del RFC y con
los datos ingresados, conforme al siguiente ejemplo:
RFC + Afio + Mes + XF Ejemplo: AIRA900930UP7201501XF

13. Seleccionar el boton “Guardar”.

14. Al generar el archivo XML se presenta un mensaje indicando que fue correctamente

a = -
INICIO  INSERTAR  DISEFIO DEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA | CONTABILIDAD ELECTRONICA | EQUIPO niciar sesién
© Enviar a Bluctooth o L R =,
0% ==
Abrit Insertar | Eliminar
Comandos & -
A
A B c o 3 i
1
S essaT . -
4 Generacion XML Auxiliar de Folios - Comprobante Extranjero
5
5 1. Datos Generales
7
8 RFC AIRA200930UP7 Tipo Salicitud
Bl Mes Namero de Orden
10 Afio Nemero de Tramite

2. Complementos

Nimero Unico de Identificacién Método Pago

[l Comprobante Extranjero
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15. Se genera el archivo .ZIP con la nomenclatura correcta.

Q'\J ‘ + Nueva carpeta (2) »

Organizar = E Abrir - Compartir con « Correo electrénico Grabar MNueva carpeta
- F; Mombre . Fecha de modifica.. Tipo Tamafic
»{ Favoritos
B AIRAS00920UPT201501XF 11/02/2015 05:44 a... WinRAR ZIP archive 1KB

4 Biblictecas
3 Documentos
[=| Imagenes
J Musica
ol Mueva biblioteca
B videos

16. El archivo .ZIP, contiene un archivo . XML con los datos del Auxiliar de Folios y es el
archivo que deberan ingresar a través del buzén tributario, menu “Aplicaciones”, opcion
“Contabilidad Electronica” — “Envios” o a través del Portal de “Tramites y Servicios” de la
pagina de Internet del SAT, dentro de la opcidon denominada “Tramites” — “Contabilidad
Electrénica” — “Envio”.
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