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11

2.1

1.

2. Debe seleccionar el Complemento Contabilidad Electronica.

Objetivo

Presentar la funcionalidad del componente de Excel AddIn para la generacion de los archivos de
Contabilidad electrénica en su Versién 1.3 en sus diferentes esquemas: Catalogo de Cuentas,
Balanza de Comprobacién, Pdlizas del Periodo, Auxiliar de cuentas y Auxiliar de Folios.

Descripcién del Servicio

El servicio del componente Add-In es una plantilla de Excel que permite a los usuarios realizar la
generacion de archivos de Contabilidad Electronica (Catalogo de Cuentas, Balanza de
Comprobacion, Pdlizas del Periodo, Auxiliar de Cuentas, Auxiliar de Folios). Al ingresar a la
plantilla el usuario podra ingresar los datos solicitados para llenar su tipo de archivo y
posteriormente podra generar un XML con la respectiva informacién. Este archivo XML se
mostrara comprimido en un formato .ZIP con la nomenclatura correcta al tipo de documento.

Generacion de Archivos Electréonicos

La captura de informacion de Contabilidad Electrénica debera dar inicio con el Catalogo de
Cuentas, ya que esta informacién es base para cualquier otro archivo.

Catalogo de Cuentas

El Contribuyente debe abrir Excel.

[ ]
oo m

© Envir Bluetooth

usto Bom mo- ] 4+ 100%
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3. Debe seleccionar el botén “Abrir Plantilla” para abrir las plantillas de los tipos de archivos.
=] B Librol - Excel
INICIO INSHRTAR DISERIO [PE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA

) Enviar a Bluetooth T = —=
A =iy
RS ]

Genfra  Abrir  Insgtar  Eliminar
XML Plantila  Ffla Fila

Comandos de menti 6n de XML

Abrir Plantilla

AL M
Si es la primera vez que utiliza el Complemento,
descargue la plantilla par Generacién de Archivos
XML

A B | [# Contabilidad Electronica

1] Mas informacion

4. Debe ingresar un nombre a la plantilla que desea abrir. Seleccionar Guardar.
[ Guardar come ===

' © A - Iniciarsesién
[ Escritorio < [ || Buscor Ecrterio | [prosp LECTRONC EQURO
[ — F—
L=l T bishatecar
Copetade sitema -
5 Bt L .
|5 Documentos ' Grupo en e hogar
Do |1 % Cupetade stema
o Musica
21 Nueaa bibtecs r 3 W N a v
& Grupoenhogur
1 taupo
Nombre: Pantlas Contabiidad Fecionica -
Tipe: [ Aecheves Mm -
8 oan o —
13
u
15
15
W
1
1
=
2
Hojal ®
== B B M- + 100%

5. Al seleccionar la opcion: Guardar, se presentan las plantillas para realizar la captura de informacion,
se deberé dar inicio con la plantilla de Catélogo de Cuentas.

Planti: Contsbilidsd Electrenical - Escel

INSERTAR  OSERODEPAGNA  FORMULAS  DATOS  REVSAR  VISTA  CONTABLIDADELECTAONICA  EQUPD
n i z-
Fomato | &
A
Fuen Aines Wimera edas ~
fe A
8 < o 3 G H K L M N
1
R+ LT
: eeSAT ... Fecha [ 114eb-15

Generacion XML - Catalogo de Cuentas
. 1. Datos Generales
o
B Mes

Ao I

:
i

.
1 Godigo Agrupador | Cuenta Contable  Descripcion  Subcuenta Contable  Nivel  Naturaleza
u

:

Catilago m Péliza | Transaccién  Compra Macional  Olra CompraMacional — Compra Exranjera  Cheque  Transferencia  Otro Método |

Nota: Los campos en color blanco son campos “Opcionales”. Los campos que se presentan en rojo
(Al iniciar plantilla) son campos “Requeridos”.
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6. Se da inicio con la captura de informacién, en caso de ingresar un RFC invalido, el campo se
presenta en rojo y al posicionar el puntero presenta un mensaje de validacién para cada campo.

Nota: EI RFC debera ser de 12 6 13 posiciones dependiendo si es Persona Moral o Fisica e

ingresarlo en letras Mayusculas.

B H S : Plantillas Contabiidad Electronical - Exce
PEEERY om0 mseRTAR  DISEODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTABIUDADELECTROMICA | EQUIPO

Q Erviar a Bluctooth i

o

Comandor
ca

A 8 c o E F [ H 1 ) 5
1
: ..S n
B 11— Fecha | 114eb-15
. Generaciéon XML - Catalogo de Cuentas
5
1. Datos Generales

'l formato de RFC no

5| RFC s viido
) Mes
10 Afio I

14 Codigo Agrupador Cuenta Contable Deseripeion Subcuenta Contable Nivel Naturaleza
13
1
17
12
1
S
21
» Catilogo [EEY Polizs  Transaccien  © Otra 2 Chegue Otro Método | ..

7. Al ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color azul para la seccion de “Datos

Generales”, en caso contrario seguira marcando las celdas en color rojo.

@ = E
IO NSERTAR  DIEFIODEPAGNA  FORMULAS  DATOS  REVISAR £quro
© e o Bloetaoth i =,
dos e mer
D13 e
A ] < -] E G H J X
1
eeSAT .. Fecha [ 11feb-15

Generaciéon XML - Catalogo de Cuentas

RFC AIRAS00930UPT
3 Mes 01
10 Afig 2015

2

1 Codigo Agrupador  Cuenta Contable  Descripoion Subouenta Contable  Nivel  Naturaleza

» Catilogo [EERSJ] Poiz= | Transaccion  CompraMacional  Otra CompraNacional | CompraEstranjera | Cheque  Tramsferencia  Otro Métodol! ...
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8. Al seleccionar un Mes/Afio mayor al Afio actual, se presenta error en color rojo en los campos
correspondientes.

Plantillas Contabilidad Electranical - Excel 7T ® - & X

AD ELECTROMICA | EQUIPO Iniciar sesién

INICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTA

aBluetooth s L | =L
A - R
|

.

omandos de m
w0 A
8 c [ E F G H ) K L ™ N

[ ] ] SA R

eeSAY ... Fecha | 11feb15 |
N Generacion XML - Catalogo de Cuentas
5
5 1. Datos Generales
7
& RFC AIRAS00930UPT I T
9 Wes de Enero al mes

i | cerrado inmediato

10 Afio [ Bk
n
12 2. Cuentas
3
14 Codigo Agrupador Cuenta Contable Descripcion  Subcuenta Contable Nivel Naturaleza
1

[EGGGl Poliza  Transaccion  Compra Nacional — Otra Compra Macional  Compra Extranjera  Cheque | Transferencia | Otro Método| ...

Nota: Se pueden generar archivos a partir de Enero 2015 y hasta el Mes inmediato anterior al
presente.

Tabla de meses.

Mes Clave
Enero 01
Febrero 02
Marzo 03
Abril 04
Mayo 05
Junio 06
Julio 07
Agosto 08
Septiembre 09
Octubre 10
Noviembre 11
Diciembre 12

Pégina 6



9. Es posible insertar filas en la plantilla, pero al seleccionar el botén “Insertar Fila” en la seccion de
“Datos generales”, se presenta el siguiente mensaje de validacion.

BICIO  INSERTAR  OISENODEPAGNA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTASIIDADELECTRONCA  EQUIPO

= N
A 5 c ) 3 ¢ 1 3 M N
A T 1) IST— Fecha [_71ieb:i5
4
s
u
1
1 Codigo Agrupador | Cuenta Contable | Desoripoién | Subouenta Contable | Nivel | Naturaleza
5
1
1
1
Cataiogo POiza | Transaccion  CompraNacional  Otra CompraNacional | CompraExranjera  Cheque | Transferenca | Otro Método ) ...

Nota: Sélo se permite insertar y eliminar fila cuando se encuentre en la seccion “Cuentas” de la plantilla,
no se podra insertar ni eliminar fila en la seccién de “Datos Generales”.

10. Al insertar Nuevas Filas para capturar informacion en la seccion “Cuentas”, se marcaran en rojo los
campos obligatorios.

Plantitas Contabiédad Bectronical - Excel Tm -8 X
DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA EQUIPO 5ibn
&= =)
= e
el
Insertor  Eliminar
W Fia
amandos d adione -
817 -
A 8 c ) e P G H [ ) X L ™ N
S T3 —— Fecha |__itiesis |
P Generaciéon XML - Catalogo de Cuentas
1. Datos Generales
RFC AIRA00930UP7
9 Wes 01
10 Ao 2015
1
1
13
u Codigo Agrupador __ Cuenta Contable _ Descripcion | _Subcuenta Contable  Nivel _ Naturaleza
15 10201 DDDJ23EJKIRI4S  Descripcion de cz JD203U283U8RI 12 D
15 101 JFIF WEFJIWEJOWJi WEFW 22 A
n - R ac————
1
19
2
2
23

Catilogo  [[EEISJ] rolza  Transacciém  Compra Nacional | Otra Compr € . Cheque ) -
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11. Al Ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color blanco para la secciéon de “Detalle”

L] : Plantillos Contabilidad Electronica! - Excel 2@ - 8 X
INICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTABILDAD ELECTRONICA | EQUIPO Iiciar sesién
© Ervisea Bustootn s B
(=) ol
omandos de men, -
81 fx | 10201 ~
A ] c ) 3 3 s H 1 ] (3 L ™M N
;| QOSKRT Fecha | 11feb-15
. Generaciéon XML - Catalogo de Cuentas
s
. 1. Datos Generales
7
8 RFC AIRAS00930UP7
9 Mes o1
10 Afio 2015
;.\ Cédigo Agrupador  Cuenta Contable Descripcion  Subcuenta Contable = Nivel  Naturaleza
1| 10201/~ DDJ2IEJKIRI4)  Descripcion de ¢z JD2103U283U98R3 12

» Catilogo [EENRRN] Poiza  Transaccion = CompraNacional  OtraCompraNacional  CompraExtramjera  Cheque Transferenca | Otro Métodol! ...

Nota: El campo de Codigo Agrupador se presenta en forma de combo para que el contribuyente
pueda seleccionar el cédigo con el cual se asocie a la cuenta contable. En estos casos NO podra
ingresar datos diferentes al catalogo. Debe seleccionar sélo una opcion.

12. Existe la posibilidad de “Eliminar Fila” para borrar algun registro de la fila.

H = Plantillas Contabilidad Electronical - Excel
U] NCIO  INSERTAR  DISENO DFFTRR DATOS ~ REVISAR  VISTA  CONTABIIDADELECTRONICA ~ E

€ Enviar a Bluetooth t ma
i
Genera  Abrir
XML Plantilla

Comandos de menii  Generacién de XML

7 . fe [ Contabilidad Electronica

Maés informacitn

A B C D E F G
1
2! 90
: 00SAT ... Fecha [ 11-feb-1
. Generacion XML - Catalogo de Cuentas

13. Al seleccionar “Eliminar Fila” se elimina toda la fila, en caso de que cuente con informacion, esta se
perdera, ya que el componente no permite rehacer la informacion.

. ‘ P : . e 1wl R . ¢ o :
i sesar Fec [ i 88sar_ Fec [
Generacion XML - Catalogo de Cuentas . Generacion XML - Catalogo de Cuentas
: :
:
e ARAORPT s w  —T —
s o s s o
s s o s

padar  Cuenia Coniable
1 10201 DDDIZE KRS
ul 101

coinge [EER] pot Trnacotn  CompraModoral | Coa Comprsbacknl | Compra s Chequs | Tonlewnch | Coiege [P pola  Towacin  Compra ol Qv Compraaciona | Compra s Chs
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14. Para almacenar la informacién que se capturé previamente, seleccione el boton “Guardar”.

H Plantillas Contabilidad Electrénical - Excel
RTAR DISENIO DE PAGINA. FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA. EQ
Y
D % Aria 1 A A &
ER -

- A A Ajustar texto L

Pegar ¢ N K s A Combinary centrar = $ + % o | %3 §§  Formate  Darfome

- condicional = como tabl
Portapapeles & Fuente Alineacién Nimero Estilos
cs ~ )
A B C D E F G

1

2 90

| OSAT . Fecha [ 24feb-is
N Generacién XML - Catalogo de Cuentas

5

5 1. Datos Generales

7

15. Seleccionar la ubicacion donde se desea almacenar la plantilla con datos.

Guardar como W _—
1 &I )=[= » svtotecas » Documentos » ~Toll »
& OneDiive | ————— =- @

*  Biblioteca Documentos
rcluye: 2 ubscaciones

{C] Eavipo

d Agegaunsiio

RS- e o (] (]

16. Una vez almacenado el archivo con datos, la pantalla regresa nuevamente a la plantilla de “Catalogo
de cuentas”.

17. Cuando finalice la captura de informacion, seleccionar el botén “Genera XML” para generar el
archivo con los datos ingresados.

E s Plantillas Contabilidad Electronical - Excel
ARCHIVO I Niej KTAR DISEFIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA EC
d i = =
€3 Enviar a Blugtooth t | ) =.
roat | [ES]
Genera Abrir  Insertar  Eliminar
XML Hantilla Fila Fila
Comandos de @end Generacionfide XML Operaciones

B15 -

Genera Archivos XML para los diferentes tipos de
documentos. Depende en que pestafia se encuentre
para generar el documento especifico.

A [# Contabilidad Electronica . D E F G
2 .. Mas informacién
SAl [ Aiteb it
3 .. Servici de Administracin Tributaria Fecha 11-feb-1£

4 Generacion XML - Catalogo de Cuentas
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18. Cuando la plantilla contiene campos en rojo (con error o vacios) se presenta un mensaje de

validacion indicando que se encontraron errores, por lo que no se generara el XML.

INCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTA

aBluctooth o [
Bluetooth i ﬁ‘ = =

Insertor  Eliminat

Genera  Abrir

A B (4 ) E

)
eeSAT . ..

Generacion XML - C

EILIDAD ELECTRONICA | EQUIPO

Fecha [ 11deb15 |

.
5 1. Datos Generales

2 S o g
10

1

2

5

1 Cédigo Agrupador  Cuenta Contable  Descripoion  Subouenta Contable
1|

Transaccion

Catsiogo  [EEEERY rolza Compra Nacional  Otra Compra Nacional

)

Nivel  Naturaleza

CompraExtranjera  Cheque  Transferencia | Otro Método| ...

niciar sesion

Nota: SoOlo se pueden generar archivos cuando ya no se muestren errores. Los campos deberan
mostrarse en color azul en la seccién “Datos generales” y en color blanco en la seccién “Cuentas”.

19. Si la plantilla contiene todos los datos validos (en color azul o blanco), entonces deber seleccionar

la ubicacién donde se desea guardar el archivo.

] Guardar como [==) 8
) [M Escritorio » ] 3 | Buscar Escrtorio o] [fLDAD ELECTRONICA. | EQUIPO
Organizar v Nueva carpeta = o @
7t Favoritos S R photecas -
| Corpeta desistema
4 Bibliotecas L
[ Documentos | _ Q a Grupo en el hogar 1
D Imigenes = Carpeta de sistema
&) Misica L
Algjand
& Nueva biblioteca L% ot desistems . G H 1 J K
B Videos
1 Ve
& Grupo en el hogar :*} Carpeta de sistema Fecha [EERnSch-1
Ias
Y
1% Equipo - R e =
Ngmbre: - I
Tipo: [Archivos Xml -]
T — —
2
13
14 Cédigo Agrupador | Cuenta Contable | Descripcion | Subcuenta Contable | Nivel | Naturaleza
15 102.01 DDDJ23EJKJR34)  Descripcion de ¢ JD2IQ3U283U98R3 12 D
16 101 JFI3F WEFJWEJOWJIWEFW 22 A
7
18
19
2
2

Transaccion

> Catilogo | [ETEREN| Polza

Compra Nacional

Otra Compra Nacional

Compra Extranjera | Cheque | Transferencia | Otro Método | ...

«

Iniciar sesiér

v

] M - ————+ 100%

Nota: El archivo de Catalogo de Cuentas se almacena con la nomenclatura del RFC y con los datos

ingresados, conforme al siguiente ejemplo:

RFC + Afio + Mes + CT Ejemplo: AIRA900930UP7201501CT

20. Seleccionar el boton “Guardar”.
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21. Al generar el archivo XML se presenta un mensaje indicando que fue correctamente generado.

IMCIO  INSERTAR  DISERODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABIUDAD ELECTRONICA  EQUIPO Iniciar sesisn

A B o ] E F G H 1 J K L M N B

Fecha 11-feb-15

Generacion XML - Catalo

s
. 1. Datos Generales
s AIRAS00830UPT 1
9 o1
10 Ao L
1 Cédigo Agrupador __Cuenta Contable _Desoripoién __ Subcuenta Contable | Nivel | Naturaleza
15 10201 DDDJ23EJKIR34)  Descripcion de cz JD2I03U283U8BR3 12 D
101 JFI3F WEF JIWEJOW.JFWEFW 2 A
v Catsloga poliza  Transaccion | CompraNacional | Olra Compra Nacional  Compra Extranjera | Cheque  Tramsferencia | Otro Método | ...

22. El resultado del proceso es el archivo .ZIP con la nomenclatura correcta

!; :! » Nueva carpeta (2) »

Organizar v B Abrir ¥ Compartir con v Correo electronico Grabar Nueva carpeta
e Eavnii Nombre ’ Fecha de modifica.. Tipo Tamaiio
~{ Favoritos
\g AIRA900930UP7201501CT 11/02/201503:34 a... WinRAR ZIP archive 1KB|

. Bibliotecas
5| Documentos
=] Imédgenes
o Msica
) Nueva biblioteca
B Videos

23. El archivo .ZIP, contiene un archivo .XML con los datos de Catalogo de Cuentas en version 1.3 y es
el archivo que deberan ingresar a través del buzén tributario, menu “Aplicaciones” opcién
“Contabilidad Electrénica” — “Envios” o a través del Portal de “Tramites y Servicios” de la pagina de
Internet del SAT, dentro de la opcién denominada “Tramites” — “Contabilidad Electrénica” — “Envio”.
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2.2

1. Seleccionar la hoja de Balanza.

Balanza de Comprobacion (Normal o Complementaria)

Nota: Una vez realizados los pasos del punto 1 al 5 del apartado 2.1 “Catalogo de Cuentas”,
debera seleccionarse la hoja denominada “Balanza” para dar inicio con su captura.

0 &

NGO INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABILIDAD ELECTRONICA

O ErvincaBluetooth sl )
®

Genera

8 Je

] [ D
. o8
: eoSAT ...

Plantiltes Contabilidad Electronical - Excel

Generacion XML - Balanza de Comprobacion

EQUIPO

1eb-15 |

6 1. Datos Generales

9 Mes Fecha Modficacién
o [——

:

14 ‘Cuenta Contable Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final

15

16

Cati lage Transaccién  Compra Nacional | Otra Compra Nacional  Compra Exiranjera

Cheque  Transferencia

Ofro Métado | ...

s %

Iniciar sesién

s

Nota: Los campos que se presentan en color rojo (al iniciar plantilla) son campos “Requeridos”.

Se da inicio a la captura de informacion. En caso de ingresar un RFC invalido, el campo se presenta

en color rojo y al posicionar el puntero presenta un mensaje de validacion para cada campo.

Nota: El RFC debera ser de 12 6 13 posiciones dependiendo si es Persona Moral o Fisica e

ingresarlo en letras Mayusculas.

BE S = Plantillas Contabilidad Electronical - Excel

© EnvisraBluetooth s = =}
I

] c -] E F G H

eeSAT ... Fecha  [TTRTE
Generacion XML - Balanza de Comprobacion

A 1. Datos Generales

’ [Ei formato de RFC o

8| REC s vildo 0 I
s Mes ¢ﬂceclon

10 Ao L]
1
i 2.coentes |
13
" Cuenta Contable Saldo Inicial  Debe Haber Saldo Final
15
16
17
18
19
)
Balanza  Poliza | Tramsaccion = CompraNacional — Otra Compra Macional  Compra Extranjera | Chegue  Transferencia

Gfro Métoda | ...

3. Al ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color azul para la seccién de “Datos
Generales”, en caso contrario seguira marcando las celdas en color rojo.
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NOTA: En el campo “Tipo envio” debera incluirse una N si el envio es Normal o una C si el envio es
Complementario.

[ i= s Plantillas Contabilidad Electronical - Excel 7@ - &8 %X
INCIO  INSERTAR  DISCNODEPAGINA  FRMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTAGIUDADELECTRONICA | EQUIPO Inicia sesidn
nvinr a Bluetoo ==
[ Bluetooth .Tn m?: = e
)~
Genera  Abrir  Insentar  Eliminar
X ntila fils  Fils
ope N
a8 A -
A B c o E F G H 1 J K L M N C[a
1
2 00
: eeSAT ... . Fecha  [1T#e5.15 |
4 Generacion XML - Balanza de Comprobacién
5
P 1. Datos Generales
7
8| RFC AIRAS00930UP7 Tipo Envio N -
9 Mes 01 Fecha Modificacion
10 Afio 2015
11
: 2. oot |
13
14 Cuenta Contable Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final
15
16
17
18
19
20
3 m Balanza | Péliza | Transaccion | Compra Nacional | Otra Compra Nacional | Compra Extranjera | Cheque = Transferencia = Otro Método | ..

4. Al seleccionar un Mes/Afio mayor al Afio actual, se presenta error en color rojo en los campos
correspondientes.
B = :

Plantillas Contabilsdad Electronical - Excel ?7 H - 8 %X
DISEODEPAGNA  FORMULAS  DATOS  REVKAR  VSTA  CONTABLIDADELECTRONICA | EQUIPO Inicia sesibr
~
A E C D E F G H 1 ] K L M N C|=]
. 28saT
BRI 5. I— Fecha [ 11eb15 |

Generacion XML - Balanza de Comprobacion

& 1. Datos Generales

7
8 RFC UP7 Solo 52 it " i N
9 Mes |de Enero al mes lodific acion
10| Afio - |carrado inmediato
lanterior.

1
12
13
14 Cuanta Contable Saldo Inicial  Debe Haber Saklo Final
15
15
v
18
i)
Ed

’ Balanza  Péliza | Transaccién  CompraNaconal | Otra CompraMacionsl — CompraExtramjera  Cheque  Transferenca  Otro Métoda | ...

B OE M -————+ wmx

Nota: Se pueden generar archivos a partir de Enero 2015 y hasta el Mes inmediato anterior al presente.

Tabla de meses.

Mes Clave
Enero 01
Febrero 02
Marzo 03
Abril 04
Mayo 05
Junio 06
Julio 07
Agosto 08
Septiembre 09
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Octubre 10
Noviembre 11
Diciembre 12

13

5. Es posible insertar filas en la plantilla, pero al seleccionar el botdn “Insertar Fila” en la seccién de
“Datos generales”, se presenta el siguiente mensaje de validacion.

@ e
INCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABILIDADELECTRONICA  EQUIPO
© Envier aBluetooth  =m = B, B
2 k
B FE
Genera  Abrir  Insertar  Eliminar
XML Fils Fila
mandos d Operacione:
10 Je || 201
A ] c o 3 ¥ G H
1
2 00
[ 1] SA:!,. P Fecha 11.feb-15
4 Generacion XML - Balanza de Comprobacion
& 1. Datos Generales
s AIRA900930UP7 Solo se permiten modificar filas en el detalle
9 01
1| o
1 Aceptar
12 2. Cuentas
13
14 Cuenta Contable Saldo Inicial  Debe Haber Saldo Final
15
16
17
18
19

» CEELEN  Balanza  Poliza Transaccién Compra Nacional Otra Compra Nacional Compra Extranjera Cheque

Transferencia

Otro Método | ...

Nota: Sélo se permite insertar y eliminar fila cuando se encuentre la seccion “Cuentas” de la plantilla, no

se podra insertar ni eliminar fila en la seccién de “Datos Generales”.

6. Para ingresar datos en la seccion de Detalle de cuentas de “Balanza” es necesario contar con las

“Cuentas Contables” previamente capturadas en la plantilla de “Catalogo de cuentas”.

Nz - Plastilas Conta ) [

BN weco  vseman  osclOOKRAGMA  FORMULAS  DATOS RS VSTA PSRNl wioo  peciar  OSCIODEPAGNA  FORMUKS  OATOS  RVSAR VIS
) Erwiara Bluetootn e 1 = — N O Erviar 2 Bluetooth | s 1 [
L 4 >
by - Genen  Abie b

mands de m

B 815
8 o s o e
! 1
3 s
L sesar_ - sesar
2 Generacion XML 'M] Generacién XML - Balanza de Comprobai
1. Datos Generales. X T
7
s iF” L “'N::GWPT 8 RFC AIRAS00930UPT T Envio
2 - i B Wes Fecha Modiicach
v Ao = Ao 016
1z "
1 Codigo Agrupado__Cuenta Contable | lescripeion _Subcuenta ContH
15 —T HEDUEHWEWUIWIHERUHW 14 Guenta Gantable Saldo Inicial | Debe Haber Saldo Final
1 0 ERJFURS  ERIFJER ] -]
v MPRZYHIR  IUOR2HYBIYSYU3 16 oz
e
1 7 e
1 18
o 0
2 n
_Catsiogo [N peies  Tamaccién  CompraNacoral Otra Compra s + EEIEE esrz: bélz Transacotn | CompraNaconal | Ofra Compra Nacinal

Nota: Sino se agregaron Cuentas contables en la plantilla “Catalogo de cuentas” no sera posible agregar
registros en la Plantilla de “Balanza”. Las mismas cuentas que fueron agregadas en el “Catalogo de

Cuentas” se veran reflejadas en la hoja de “Balanza”.

7. Sise elimina una cuenta contable de la plantilla de “catalogo de cuentas”, al intentar generar el XML

de “Balanza” se presentara el siguiente error.
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INCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  WISTA ONCA  EQUPO Iniciarsesion
© Ervior a Buetooth  wis
Genera
™
Comandos de mend  Generacién de XML L
~
[ < ) 3 E 6 H t ] K L M N
1
L) S, Fecha idebe15.
@ Generacion XML R el
5
 Natos Garietales £1'Nomero de Cuenta: EX938E no exise en el Catdlogo de Cuentas, favor de ||
o = . - venficar,

1 Cuenta Contable Saldo Inicial  Debe Haber Saldo Final
15 ABC123 12 12 132 e}
16 HITBBHHH2Y 2 m 122 3

1| £2938€ 2 s m 2334 1

Nota: Sélo se puede generar el XML en Balanza cuando existan todas las Cuentas contables en la
plantilla “Catalogo de cuentas”.

8. Alinsertar Nuevas Filas en la seccion “Cuentas”, se marcaran en rojo los campos obligatorios.

Z] s Plantilas Contabilidad Electronical - Excel 2 @ - x
INCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTABILIDADELECTRONICA | EQUIPO Tniciar sesién
) Enviar  Bluetooth t == =]
T T e
i [S) o
Genera  Abrir  Insertar Eliminar
XML Plantilla Fila Fila
Comandos de menti  Generacion de XML Operaciones ~
B16 - S | owerwie A
A B C D E F G H 1 J K L M N Cla
1
R SAT
3 @ S e i s Fecha [ f1-feb-15
N Generacion XML - Balanza de Comprobacién
5
6 1. Datos Generales
7
s RFC AIRA900930UP7 Tipo Envio N
9 Mes o1 Fecha Modificacion
10 Afio 2015
1
12
13
14 Guenta Gontable Saldo Inicial | Debe Haber Saldo Final
15 DDDJ23EJKIR34) 100.23 1023 100.23 90.12
16 | DWEFIWJE - 3.34 123 1234.44 3423.23
17
18
19
20 ~
3 Balanza | Péliza | Transaccién | Compra Nacional | Otra Compra Nacional | Compra Extranjera | Cheque = Transferencia | OtroMétodo | ... < v
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9. Al Ingresar datos Validos/Correctos las celdas se visualizan en color blanco para la seccion de
“Detalle” (Cuentas).

Plantila: Cortabilidsd Electronical - Excel @ -8 %
INSERTAR  DISENO DEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  WISTA  CONTABILIDAD ELECTROMICA | EQUIPO Iniciar sesion
Comanda: ~
815 A
A 8 c 0 3 F s H ) [ L M N
1
. eeSAT Fecha [ 11716
Generacion XML - Balanza de Comprobacién
s 1. Datos Generales
7
8 RFC AIRAS00330UP? Tipo Envio N
9 Mes ol Fecha Modificacion
0 Afio 2018
n
- 2. Guentas
13
1 Cuenta Contable Saido Inicial  Debe Haber Saido Final
15

DODJZIENCA3 ~0.23 0.3 10023 2012

Nota: El campo de Cuenta Contable se presenta en forma de combo, para que el contribuyente
pueda seleccionar la cuenta contable dada de alta en el catalogo y pueda generar sus movimientos,
el contribuyente NO podra ingresar datos diferentes al combo dado de alta en el “catalogo de
cuentas”. Seleccionar solo una opcion.

10. Existe la posibilidad de “Eliminar Fila” para borrar un registro.

H = Plantillas Contabilidad Electronical - Excel

LA 1iCIo  INSERTAR  DISERIC DPR
) Enviar a Bluetoath t WE‘ 2
4 L

PRMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA E

Geners  Abrir  Insertfr | Eliminar
XML Plantilla Fila

Comandos de menti  Generacién de XML Opfraciones

17 . fe [ Contabilidad Electronica

Més informacién

A B C D E F G
1
2 900
@eSAT, . ... Fecha [ 11feb-1

11. Al seleccionar “Eliminar Fila” se elimina toda la fila, en caso de que cuente con informacién, esta se
perdera, ya que el componente no permite rehacer la informacion.

L]

. . ; s c o : ;
: e : ee
11 A— Feota  [[T11ab15 ;) eeSAT Fecha [Tt
Generacion XML - Balanza de Comprobacién , Generacién XML - Balanza de Comprobacién
, 1. Datos Generales
RFC AIRAGOO9IOUPT Tipa Envio L] L ‘ RFC AIRAG0O9IOUPT ) Tipa Efvic: N
b e i Fecho Mt actr > es o Fech Modficciin

» Ao 015 w o 2018

p OpoE J023 R w2 a1 s DoDRsERRM) w023 102 102 wi
x| T 123 s snas 35 owrrwE o 2 was uns
w s

o

= x
EEEEIN ssivss vtica Travacsén  Compraacond | Gira Compra Nacoeal  Compra Edaniers  Chague | Tramdrsncia . I sssu b Torsaciin  CompraMacens  Ova CompraNadonal | CompraBdrnjes  Chaue T
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12. Para almacenar la informacién que se capturo previamente, seleccione el botén “Guardar”.

Plantillas Contabilidad |
INICIC IMNSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABE:

r
D % Arial 11 -|A a A Ajustar texto
Eg -
Pegar - N K 5§ A Combinary centrar = $ = 9% oo | %]
Portapapeles Fuente Alineacidn Mimera
c8 - fr | airasooszour?
A B C D E F
1
2 00
SAT
3 [ I ) Servicio de Administracitn Tributaria
1 Generacion XML - Balanza de Comprob
5

13. Seleccionar la ubicacion donde se desea almacenar la plantilla con datos.

Guardar como e _—
| @)+ sottecn + Documerc + ~Toll -
@& OncDrive | | [P —— —

“  Biblioteca Documentos
L A Biblictecss ncluye: 2 ubsceci
{C] Eavipo

= Agegaunsiio

|| Visual Stucio 2010
|
{)  Cometa de archive:

& Foninn > l‘
Nombre de rchive; ITIEAERTET e

VizualStucic 2012
| Corpeta de archives

Tipex

RS- s o (] (]

14. Una vez almacenado el archivo con datos, la pantalla regresa nuevamente a la plantilla de “Balanza
de Comprobacion”.

15. Cuando finalice la captura de informacion, seleccionar el botén “Genera XML” para generar el archivo
XML con los datos ingresados.

E - Plantillas Contabilidad Electronical - Excel
ARCHIVO NI Mo RTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA EC
] =
) Enviar a Bludlooth lﬁ =1 =l
Eral | |
Abrir  Insertar  Eliminar
XML Hantilla Fila Fila
Comandos de @end GeneraciGriide XML Operaciones

=rs XML
B15 -

Genera Archivos XML para los diferentes tipos de
documentos, Depende en que pestafia se encuentre
para generar el documento especifico.

A [ Contabilidad Electronica . D E F G
2| 99 Mis informacion
3| 90 MEM,_WMM Fecha [ 11feb-1t
p Generacion XML - Catalogo de Cuentas
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16. Cuando el archivo contiene campos en rojo (con error 0 vacios) se presenta un mensaje de validacion
indicando que se encontraron errores.

@ H

GO WETAR  OSUODUPAGNA FORWMAS DATOS ROVSAR  VETA  CONTABUDADEECTAONCA | EQUPO
h |
.
C15 ~
B (3 D E F H J K Y M N c
Fecha [ 11-feb-15 |

Generaciéon XML - Balanza de Comprobacién

su archivo, favor de verificar,

9 ¥ r

10

5
i 2. Cuentas

1 Cuenta Contable Saldo Inicial | Debe Haber Saldo Final

1|

v

20
» G Balanza | Poliza | Transaccién ~ CompraNacional ~ Otra CompraNacional = Compra Extranjera | Cheque  Transferencia = Otro Método! ... < v
-———+ 10%

Nota: Sélo se pueden generar archivos cuando ya no se muestren errores. Los campos deberan
mostrarse en color azul en la seccion “Datos generales” y en color blanco en la seccién “Cuentas”.

17. Si la plantilla contiene todos los datos validos (en color azul o blanco), entonces deber seleccionar
la ubicacién donde se desea guardar el archivo.

e =)
T Tol — 5] [prososieconca | equro Iniciarsesién
Organizar »  Nueva carpeta = @
¢ Favoritos D gprotecas
g Coetsde e
4 Bibliotecas =
“| Documentes Q% Grupo en el hogar
B i arpeta do sitesna
& Misica o
5} Nuev bitbotecs }3} i A " : ) x . Mo N
B Videos
§ Equipo
o Grupo en el hogar <k arpets de sistema Fecha | 11feb-15 |
8 Equipo - R e .
Tipo: Archivos Xml 2]
N
feac
= Ocutar carpetor Cancear pn
14 Cuenta Contable Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final
15 DDDI2IEIKIR3A) 100.23 10.23 100.23 9012
DWEFIWJE 123.34 123 1234.44 3423.23

Pl Salanza  Polza | Transacaén  CompraNacional  OtraCompraNacional  CompraExtranjera | Cheque | Transferencia  OtroMétodo| ...

Nota: El archivo de Balanza de Comprobacién se almacena con la nomenclatura del Archivo y con los

datos ingresados:
RFC + Afio + Mes + BN 0 BC Ejemplo: AIRA900930UP7201501BN

AIRA900930UP7201501BC

18. Seleccionar el botén “Guardar”.

19. Al generar el archivo XML se presenta un mensaje indicando que fue correctamente generado.
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c ) E F 3 H

2 e
0o SAT Fecha [ 114eb-15

2. Cuentas
Cuenta Contable _ Saldo Inicial _Debe Haber Saido Final
oD To02 1023 T2 01
owerwie e 2 s unn
Sulansa | POiza  Tramsaccén  CompraNodonal O Compra Nadonal | Compra Btranera | Cheque  Transerenca | Oro Médodo

B N -

20. El resultado del proceso es el archivo .ZIP con la nomenclatura correcta.

) [ tuewcapeta ) »

Organizar v B Abrir ~ Compartir con Correo electrénico Grabar Nueva carpeta

T e Nombre ’ Fecha de modifica...  Tipo Tamatio

\g AIRA900930UPT201501EN 11/02/201504:13 a..  WinRAR ZIP archive 1KB|

1 Bibliotecas
=] Documentos

=] Imégenes

&) Muisica

5] Nueva biblioteca

B8 videos

21. El archivo .ZIP, contiene un archivo .XML con los datos de Balanza de Comprobacion en version
1.3 y es el archivo que deberan ingresar a través del buzon tributario, menu “Aplicaciones”, opcion
“Contabilidad Electrénica” — “Envios” o a través del Portal de “Tramites y Servicios” de la pagina de
Internet del SAT, dentro de la opcidon denominada “Tramites” — “Contabilidad Electronica” — “Envio”.
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2.3 Pé6lizas de Periodo

Nota: Debe reutilizarse la plantilla en la que se encuentra almacenada la informacion el Catalogo
de cuentas, ya que es un insumo para la correcta captura de la informacién de las Pélizas del
Periodo.

1. Seleccionar la hoja de Péliza.
@ a :

2 - & x
0  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR EQUIPO Iniciar sesibn
-
Genera "
L i
sos 0 Y A
(<] fe ~
8 C D E F G H
1
[ L) S, Fecha [11-feb-15

Generacion XML - Pélizas de Periodo

6 1. Datos Generales

8 I RFC ‘ Tipo Solicitud _
9 Mes Numero de Orden

10 Aflo Namero de Tramite

2 2. Complementos

14 Nim. Unico de Identificacion ~ Fecha = Concepto Péliza

’ Catalogo Poliza | Transaccion  CompraNacional ~ Otra CompraNacional ~ Compra Extranjera  Cheque  Transferencia  Ofro Método | ..

Nota: La plantilla de Pdliza contiene nodos (Hojas) que se asocian a ellas. Las hojas Obligatorias son:
Péliza y Transaccién (Estas son requeridas, si no se capturan no sera posible generar el archivo XML).
Las hojas Opcionales son: Comprobante Nacional, Otro Comprobante Nacional, Comprobante
Extranjero, Cheque, Transferencia, Otro Método Pago (Si no se captura informacion, el archivo XML
podré generarse siempre y cuando exista informacion en Pdliza y Transaccion), sin embargo, si se optd
por requisitar algunas de las hojas opcionales, deberan capturar por lo menos los campos obligatorios
marcados en color rojo. Los campos en color blanco son campos “Opcionales”. Los campos que se
presentan en rojo (al iniciar plantilla) son campos “Requeridos”.

2. Se da inicio con la captura de informacién, en caso de ingresar un RFC invalido, el campo se
presenta en color rojo y al posicionar el puntero presenta un mensaje de validacion para cada campo.

Nota: El RFC debera ser de 12 6 13 posiciones dependiendo si es Persona Moral o Fisica e
ingresarlo en letras mayusculas.

B H S : Plantillas Contabilidad Electronical - Excel 7 ®

s ﬁf_ -

3 c ") E F G H 1

o0 .
o0 SAT Fecha [11-feb-15

Servco de Admimistrscid Trisets

Generacion XML - Pélizas de Periodo

1. Datos Generales

Z i formato de RFC no

e RFC ekdjvde es vildo Tipo Soicitod |
9 Mes Nimero de Orden

2. Complementos

Num. Unico de Identificacion ~ Fecha | Concepto Péliza

« v .. _Péliza_ Transacdén  CompraNaconal ~ OtraCompraNacional ~ CompraEdranjera  Cheque  Transferencia  Otro Método Pago

Celda C8 comentada por Jorge Diaz
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3. Al ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color
Generales”, en caso contrario seguira marcando en color rojo.

azul para la seccién de “Datos

[x:=} Plantillas Contabilidad Electronical - Excel 7 8 - x
QU] NICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTABILIDAD ELECTRONICA  EQUIPO Iniciar sesion
€ Enviar a Bluetooth ..\{L =} =}
= .
3;.:‘ [EEmE|
Genera  Abrir  Insertar  Eliminar
XML Plantila  Fila  Fila
Comandos de menli  Generacién de XML Operaciones ~
c10 M e || 2015 ~
A B c D E F < H 1 =
1
2| 90
BN 1 ]t S—" Fecha [MA:E6215
4 Generaciéon XML - Pélizas de Periodo
5
6 1. Datos Generales
7
8 RFC AIRA900930UP7 Tipo Solicitud DE
9 Mes 01 Nimero de Orden
10| Afio [ 2015 |52 Nimero de Tramite 1234567890
1
12 2. Complementos
13
14 Niim. Unico de Identificacion | Fecha | Concepto Poliza
15
16
7
18
19
2 -
« > .. _Pdliza | Transaccion | CompraNacional | Otra Compra Nacional | CompraExtranjera | Cheque | Transferencia | Otro Métodopago |[EEHENTTLY - 1 v

4. Al seleccionar un Mes/Afio mayor al Aflo actual, se presenta err
correspondientes.

L]
IMCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR £QUIPO
rvisr s Bluetoot w = =
© ErvaBuctoot i 2, &,
=l

] M -————+ 0%

or en color rojo en los campos

C10 -
c ) € F H
00
eeSAT ... Fecha [TT0575
” Generacion XML - Pélizas de Periodo
6 1. Datos Generales
8 RFC AIRAS00930UP7 Tipo Solicitud DE
9 Mes Namero de Orden
10| Aflo «|cerrado inmediato € [ niimero de Tramie 1234567890
1 «|anterior.
A2 2. Complementos
it
14 Num. Unico de Identificacion Fecha Concepto Poliza
15
18

.. _Péliza | Transaccion Otra Compra Nacional  Compra Extranjera  Cheque  Transferencia  Otro Método Pago

Compra Nacional

Celga C9 comentada por Mobik

Nota: Se pueden generar archivos a partir de Enero 2015 y hasta el Mes inmediato anterior al presente.

Tabla de meses.

Clave
01
02
03
04
05
06
07
08
09

Mes

Enero
Febrero
Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio
Agosto
Septiembre
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Octubre
Noviembre
Diciembre

10
11
12

Tabla de equivalencia de tipo de solicitud.

Tipo de Solicitud Clave |
Acto de Fiscalizacion AF
Fiscalizacion Compulsa | FC
Devolucion DE
Compensacion CO

5. Es posible insertar filas en la plantilla, pero al seleccionar el botén “Insertar Fila” en la seccion de
“Datos generales”, se presenta el siguiente mensaje de validacion.

L]

MICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTASILIDAD ELECTRONICA  EQUIPQ Iniciar sesibn

Bluetooth s B &=
4 e =] L
Genera  Abrie  lsertar  Elimina
ML Pl ‘
Camandos 4 nered ok A
ci0 015 Lol
A [ (4 ) 3 f G H
eosar
[t BRv——" Feoha [IEREIR
3 Generacion XML - Pélizas de Periodo
1. Datos Generales
RFC Arasoossod| S6lo se permiten moddicar fils en el detalle. Too Skl BE
9 Mes o1 |§ numero de Orden
10| Ao Numero de Tramite 1234567890
optar

2. Complementos

u Nim. Unico de Identificacion ~ Fecha | Concepto Péliza

« v .. _Poliza  Transaccion  CompraNacional ~ OtraCompraNacional ~CompraBxranjera  Cheque Transferencia | Otro Método Pago [N

Nota: Sélo se permite insertar y eliminar fila cuando se encuentre en el detalle de la plantilla; no se podré
insertar ni eliminar ninguna fila en la seccion de “Datos Generales”.

6. Alinsertar Nuevas Filas en el Detalle, se marcaran en rojo los campos obligatorios.
=] B cel T m - A

WO RGTH GSTOGEPAGNA RS  OATOS RS VSTA  CONTABDA

0 ErvaraBetoots | i

NICA  EQUIPO Tniciar sesion

8 c 0 3 F G H

: 90 =
2 eoBAT .. Fecha [T1ieh- 15
3 Generacion XML - Pélizas de Periodo

» 1. Datos Generales

8 RFC AIRAS00930UPT Tipo Solicitud DE

) Hes o1 Namero de Orden

1 Ao 2015 Nomero de Tramite 1234567890

1

2 2. Complementos

5

1 Num. Unico de Identifioacién | Feoha _ Conoepto Péliza

15 1238 2015-01-01 EWJCWIEIICFIIEN

16 | 23874 2015-01-01_123R23RHUHRU3

u

.. _Poliza | Transaccén = CompraNacional  OtraCompraNadonal ~Compra Etranjera  Cheque  Translerenca | Otro Método pago  [EEEERNITURMY -
E B\
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7. Al Ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color blanco para la seccién de Detalle

(Complementos).
@ d

- 7@ - & X
YR  macio INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR EQUIPO Iniciar sesién
O Envisra Bluetooth  w

dos de m -
3t fr | 1234 N

8 c o € £ 6 "

1

[ s Ea——— Fecha [11-feb-5

Generaciéon XML - Pélizas de Periodo

3
. 1. Datos Generales

RFC AIRA900930UPT Tipo Sokcitud DE

Mes o Nuimero de Orden
10 Ao 2018 Numero de Tramite 1234567890

2 2. Complementos

13
14 Num. Unico de ldentificacion Feoha Concepto Péliza
1| 2015-01-01 EWICWIENCF3IEH
16
i)
18
19
2
« » .. Poliza | Transaccién = CompraNacional | Otra CompraNacional = Compra Extranjera | Cheque | Transferencia = Otro Método Pago m

it

Nota: Una vez dada de alta la informacién en el campo “Num. Unico de ldentificacion”, el
complemento armara la informacion del combo que podréa visualizarse en la plantilla Transaccion

del campo Numero de Pdliza.

8. Existe la posibilidad de “Eliminar Fila” para borrar algun registro.

H =

Plantillas Contabilidad Electronical - Excel

LU a0 INSERTAR  DISERO DI DATOS  REVISAR  VISTA  COMNTABILIDAD ELECTRONICA = E
3 Enviar a Bluetooth 't BSE
dia
Genera  Abrir Eliminar
XML Plantilla
Comandos de menti  Generacién de XML q
17 . fe [ Contabilidad Electronica
Més informacion
A B c D 3 F G

Fecha 11-feb-1

9. Al seleccionar “Eliminar Fila” se elimina toda la fila, en caso de que cuente con informacién, esta se

perdera, ya que complemento no permite rehacer la informacion.

[ =] Plantilas Contabiludac al - Exced o H = Flantlas Contabibdad Bectronical - Excel
[T o e oscloviekma  fomus  oaos  mes  wsta | cona vcr | rowo [OEEE W WA OSODEPAA  ROWMAS  ONOS RS VETA | CONARUDADRECTEONCA PO
0 frviara Burtoth sk =
= B
R =EE

it
o

"

‘ ]
2 : o8
D8esar . Leesar
4 Generaciéon XML - Pélizas de Perio , Generacion XML - Polizas de Periodo
° 5
& . 1. Datos Generales
RFC AIRABO0SIOUPT Tpo 8| RFG AIRAB00SIOUPT 1 Tipo Solicitud

a Mes. Mm@ Mes o Numero de Orden
10 Afo 2018 My 10 Al 2018 Nurmera de Tramie
1 2. Complementos 2 2. Complementos
g S 7
3 ’ u

. Peliza  Tramsacoén  CompraNadons | ObaCampraNaonsl  Comprasrarjera | Cheque  Tramfersnga G 1 0 .. Polim  Tmacién  CompraMatiomal | OfraCompraMacomal | Compea beramjers | Cheque  Tramsferenda  Owo Mitado pago ]
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10. Para almacenar la informacién que se capturo previamente, seleccione el botén “Guardar”.
H ‘ s Plantillas Contabilidad Electrénical - Excel

INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA

e
D & Calibri 1 A A 4 Ajustar texto —
Eg - =
Pegar ~ N K 5 A Combinary centrar $ - 9000 %30 Formato  Darfc
- condicional = como
Portapapeles Fuente Alineacién Nimero Estilt
D16 - Jx || eurFuer
A B C D E
1
. eesaT
3 .. Servicio de Administracién Tributaria
4 Generacion XML - Pélizas de

11. Seleccionar la ubicacién donde se desea almacenar la plantilla con datos.

Guardar como 0l oo ==
G )=[% » Bvtotecm » Dacomenon ~Toll 5
& OneDiive W oz v Nuea capets =z @
*  Biblioteca Documentos o
{C] Eauipo
——
o Agregarunsito :
Noembre de srchive: -
- =
RS- s o (] (]

12. Una vez almacenado el archivo con datos, la pantalla regresa nuevamente a la plantilla de “Poliza
de Periodo”.

13. Seleccionar la hoja de Transaccion y continuar con la captura.

x|

Plantillas Contabilidad Electrénical - Excel 7 @

-8 x
NGO | MSRAR  OSNOOEPAGNA  FORWUAS DATOS RVISIR  VETA  CONTAUDADRECTRONGA  EQUFO s st
% lcamon -n - o =
. =t m.
Format Visu
v e- Basic
Portapapeles i Fuente Niime: o Mod v g ~
815 - f PN
8 o 3 H B
[ 44 SA
eeSAT ... Fecha 25-feb-15
i Generaciéon XML Péliza - Transaccién
6 1. Datos Generales
7
8 RFC AIRA900930UP7 Tipa Solicitud DE
9 Mes 01 Namero de Orden
10 Afio 2015 Namero de Tramite 1234567890
1 Nimero de Péliza Nimero de Cuenta Descripeion  Concepto Transaccion Debe Haber
1]

B SN foizs _Transaccion | CompraMNacional  Otra CompraNacionsl =~ CompraExranjera | Cheque  Transferencia | OtroMétodo | ...
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14. Para ingresar datos en la seccion de Detalle de cuentas de “Transaccion” es necesario agregar

“Numero de Pdliza” previamente en la plantilla
plantilla antes mencionada.

de “Pdliza”, utilizando el combo generado en la

=] Plantilas Contabilide @ H Plantillas Contabilidac
INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS. DATOS REVISAR VISTA CONTENH@RIW]  INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTA

a -

0O % Calibri - | A A o Ajustar texto | * Calibri MR Y & Ajustar texto
3= By~
Pegar o N K S A Combinary centrar § - %o ¢ Pegar o N K S A Combinar y centrar $ - % oo | G
Portapapeles & Fuente Alineacién Nimero Portapapeles 1 Fuente Alineacién Nimero
D16 - Jr || eurruer B1S - Ji | paasvtssTuizsic
A 8 c D A B c D
1 1
: 0@ :| 0@
SAT SAT

3| @@ i Kininisacn s [ _Jrmi- R,

A Generacién XML , Generacién XML
5 5

5 1. Datos Generales 6 1. Datos Generales

7 7

8 RFC AIRA900930UP7 8 RFC AIRA900930UP7

9 Mes 01 9 Mes 01

10 Ario 2015 10 Afio 2015

1 1

1 13

14 Nim. Unico de Ideni ificacién | Fecha | Concepto Péliza 14 Nimero de Péliza Nimero de Cur. nta Descripcion | C
15 D34SYT567UIT8IK 2015-01-01 KD2ENMDK2NEF 15| b 3IUFSTOSSUT 9281
1s| 38U49DFU43BIAUF 2015-01-22 |EURFIJER 16 D BEaIT

38U49DFU43BHUF

17 394RFUO93JF 2015-01-24 REJFIEROJFORJ 17 394RFUD93IF

13 18

19 19

20 20

»

jransaccion | Compra Nacional | Otra Compra Nacionz

ompra Nacional | Otra Compra Nacional

Nota: Si no se agregan Numeros de Pdlizas en la plantilla “Pdlizas” no sera posible comenzar a
agregar registros en la Plantilla de “Transaccion”. Los mismos Numeros de Pdlizas que se agregan

en “Pdlizas” se reflejan en “Transaccion”.

15. Si se elimina un Numero de Pdliza de la plantilla de Pdlizas, Al intentar generar el XML se mostrara

el siguiente error de Transaccion.
@ H :

NGO INSERTAR  DISERODEPAGNA  FORMULAS  DATOS  REVSAR  VISTA | CONTABDADELECTRONICA | EQUIPO Inicarsesion
aBletooth =
~
8 D E H
1
| 00SAT ... Fecha 25feb-15
i e e SH Peline 1w e
3 T
 nimero de poliza DMUSYTSSTUTEIK especifcado para s ransaccién ADF-1231
2 no existe, favor de verficar,
8 RFC | DE
a0 Aflo amite 1234567890

[ casiogo | wasrza

Poliza _Transaccion | CompraMacional  Otra Compra Nacional

Numero de Poliza Numero de Cuenta Descripcién  Concepto Transaccion  Debe Haber
[D345YTS6711781K [oiF1am UIFSTOISBUT  928U4SFFIBING 12 123

Compra Extranjera | Cheque  Transferencia  Otro Método | ..

Nota: Solo se puede generar el XML en Pdlizas cuando existan todos los Numeros de Pdlizas en la

plantilla “Pdlizas” igual que en la plantilla “Transaccion”
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16. Seleccionar la hoja de algin nodo Opcional (Comprobante Nacional, Otro Comprobante Nacional,
Comprobante Extranjero, Cheque, Transferencia, Otro Método Pago), de acuerdo a la operacion que desee

@ 5 : Plantilas Contabikidad Electrdnical - Excel 7 m
INCIO  DNSERTAR  DSENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VSTA | CONTABILIDADELECTRONICA | EQUPO
© Enviar aBluctooth  wzm . =
n R =
Genens  Abrin  Insertar
XML Plantila  Fia
s de w0
815 e
B 0 H 1 ) K L [a
eesaT
3| OO S i s Fecha 254eb-15
4 Generacion XML Péliza - Compra Nacional

RFC AIRAS00930UP7 Tipo Solicitud DE
9 Mes 01 Nimero de Orden
10 Ao 2015 Namero de Tramite 1234567890

14 Numero Transaccién UUID CFDI RFC Monto Moneda Tipo de Cambio
15| -
16
v
18
1
« » .. [ZEER roia Transaccon | CompraNacional | GtraCompraNacional  CompraExranjera | Cheque  Transferencia  Otro Método pago [

17. Para ingresar datos en la seccion de Detalle de cuentas de “Comprobante Nacional” es necesario
agregar “Numero de Podliza” previamente en la plantila de “Pdliza” y “Numero de Cuenta”
previamente en la plantilla “Transaccion”.

Q= : [ i=] :

L] rcvo TR

INICIO INSERTAR INSERTAR  DISERODEPAGINA  FORMULAS  DATOS

F | smussorusssiaue 5is

A B A B c

: 90 2 99

11 SAT 1 SAT o

4 4 G 4
; :

L] RFC ] RFC AIRAS0093 =

9 Mes 9 Mes [ ]

10 Afio 10 Afo 2016 10

Plar

INICIO  IWSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR

L L =) I——

Generacion XML Poli

1. Datos Generales

RFC AIRAS00830UPT
Mes o
Afio 2016

13 13
1 Nim. Unico de Iden gl Nimero de Poliza Nimero de Guenta 4 Nimero Transaccién  UUID GFDI
15] 1] - 55t45F 1 -
15 I9RFUOSIF 15 SRFUOS3IF atgsatehs 1 <:
1w 17 ]
18 18 18
19 19 f
2 n :
. poion M ¢+ PRl Tessccion_|[Conpratagamil|ioue] . [N oekeal I iareaceil| comors Macions! OB GERRRNGG

Nota: Si no se agregan Numeros de Pdlizas en la plantilla “Pdlizas” y Numero de cuenta en la
plantilla “Transacciones” no sera posible comenzar a agregar registros en la Plantilla de
“Comprobante Nacional” (Aplica para todos los nodos opcionales de Pdéliza). Los mismos Numeros
de Pdlizas que se agregan en Pdlizas y los Niumeros de cuenta de transacciéon se reflejan en

Comprobante Nacional.

Solo se puede generar el archivo XML en Pdlizas cuando los Nimeros de Pdlizas y Nimeros de
cuenta estén asociados en cada plantilla que sea utilizada.
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18. Una vez que el archivo contenga todos los datos validos, seleccionar botén “Genera XML”.

Nota: Solo se puede generar el XML en la plantilla Principal, pero no en los demas nodos (S6lo en
plantilla “Pdliza”.

=] = Plantillas Contabilidad Electronical - Excel

ARCHIVO il DISEFIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTAEILIDAD ELECTRONICA EC
i =] B

0 Enviar a Blu; = =3

Ercat =] [omd
brir  Insertar Eliminar
antilla Fila Fila
Comandos de i Griide XML Operaciones

B15
Genera Archivos XML para los diferentes tipos de
documentos. Depende en que pestaia se encuentre
para generar el documento especifico.

19. Cuando el archivo contiene campo en color rojo (con error o vacios) se presenta un mensaje de
validacion indicando que se encontraron errores.

0 INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTASLIDADELECTRONICA  EQUIPO

F [ H

00
09 SAT Fecha [Tieb15

2. Complementos

u Num. Unico de Identificacién | Fecha Concepto Pliza

.. _Poliza_ Transacaén  CompraNadonsl O CompraNaconsl |~ Compra Etramjers  Cheque  Transferencia  Otro Método Pago

Nota: Solo se pueden generar archivos cuando ya no se muestren errores. Los campos deberan
mostrarse en color azul en la seccion “Datos generales” y en color blanco en la seccién

“Complementos”.

Pégina 27



20. Si la platilla contiene todos los datos validos, entonces deber seleccionar la ubicacion donde se
desea guardar el archivo.

=] E Planiilas Coniabilidadleciuonicale Fiiel

QUEe] micio  mserraf B3] Guardarcomo - - — == Iniciar sesién
© Enviar a Bluetooth .t viL » Nueva carpeta (2) « [ 2 ][ Buscar Nueva campeta (2) 2]
Genera Organizar ~ Nueva carpeta =R @
AL A = N .
Comandos de menti  Generaci i Favoritos i bombs Eeshaeiodiica Tipo ~
- Ningtin elemento coincide con el criterio de busqueda Al
4 Bibliotecas
[%) Documentos |
| Iméagenes 3
A 5] o Musica | H 1 J K L -

1 =l Nueva biblioteca
2| 90 SAT B Videos
3| OO i imtnse 11-feb-15
N + Grupo en el hogar
2 = £ [

- la 0 v
s 1. Datos G//RSiua
7 Nombre: | IR NZATEE -
8 RFC Tipo: [Archivos X -]|f DE
El Mes
1
12
13
14 Numero Transaccién | Método de Pago | Fecha Beneficiario | RFC Monto Moneda Tipo de Cambio
15 53
16
17
18
19
20 e

« » .. Péliza | Transaccién = CompraNacional = Otra CompraNacional | CompraExtranjera | Cheque | Transferencia | Otro Método Pago |JETEIe ] v

Nota: El archivo de Pdlizas del ejercicio se almacena con la nomenclatura del Archivo y con los datos
ingresados:
RFC + Afio + Mes + PL Ejemplo: AIRA900930UP7201501PL

21. Seleccionar el botén “Guardar”.

22. Al generar el archivo XML se presenta un mensaje indicando que fue correctamente generado.

INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABLIDAD ELECTROMICA  EQUIPO Iniciar sesién

[ 14
o0 SAT . Fecha 114eb-15
Generacion XML Péliza - Otro Método Pago

AIRA900930UP7 DE
Mes o

2015

1234567890

2. Cuentas

Nimero Transaccion Fecha Beneficiario Tipo de Cambio

Método de Pago

» .| Poiza | Transacadn = CompraNaciomal  Otra CompraNacional =~ CompraExtranjera  Cheque Transferencia _Otro Método Pago [

23. Se genera el archivo .ZIP con la nomenclatura correcta.
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w< [1 5 Muevecarpeta (@) +

Organizar = B Abrir ~ Compartir con Correo electrénico Grabar Nueva carpeta

3 Favoritos Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafic

‘g AIRAS00930UP7201501BN 11/02/201504:13 a... WinRAR ZIP archive 1KB

4 Bibliotecas
@ Documentos
[ Imégenes
&) Musica
il Mueva biblioteca
B videos

24. El archivo .ZIP, contiene un archivo .XML con los datos de Pdélizas del periodo en version 1.3 y es el
archivo que deberan ingresar a través del buzén tributario, menu “Aplicaciones”, opcién “Contabilidad
Electronica” — “Envios” o a través del Portal de “Tramites y Servicios” de la pagina de Internet del
SAT, dentro de la opcién denominada “Tramites” — “Contabilidad Electronica” — “Envio”.

2.4 Auxiliar de Cuentas

Nota: Debe reutilizarse la plantilla en la que se encuentra almacenada la informacion del Catélogo
de cuentas, ya que es un insumo para la correcta captura de la informacién del Auxiliar Cuentas.

1. Seleccionar la hoja de Auxiliar Cuentas.
@ d :

INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS

[ 1]
o0 SAT e Fecha | 11feb15

Generaciéon XML - Auxiliar de Cuentas

8| RFC Tipo Soiciuc |
o Mes Nimero de Orden
10 Afio Nomero de Tramite

Numero de Cuenta Descripcion  Saldo Inicial Saldo Final

Nota: La plantilla de Auxiliar de Cuentas contiene nodos (Hojas) que se asocian a ellas. Las hojas
Obligatorias son: AuxiliarCuentas y DetalleAux (Estas son requeridas, si no se capturan no sera posible generar
el archivo XML).

Los campos en color blanco son campos “Opcionales”. Los campos que se presentan en rojo (al iniciar
plantilla) son campos “Requeridos”.
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enrojoya

| posicionar el puntero presenta un mensaje de validacion para cada campo.

Se da inicio a la captura de informacién, en caso de ingresar un RFC invalido, el campo se presenta

Nota: EI RFC debera ser de 12 6 13 posiciones dependiendo si es Persona Moral o Fisica, e

ingresarlo

en letras mayusculas.

B a5 : Plantillas Contabilidad Electronical - Excel ? - 8 X
INCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABIIDADELECTRONICA | EQUIPO Iniciar sesi
O Enviaca Bloetooth e

omand ~
cs N

A 8 c ) 3 ; G H 1 ) K

2 00

2 G0BAT Focha [iiieb-1s

7 Generaciéon XML - Auxiliar de Cuentas

1. Datos Generales

i E formato de RFC no

8| RFC s véldo oo sobcitud |
9 Mes INGmero de Orden

10 Afio <" Gm§ro de Tramite

1 ~<f

Numero de Cuenta Descripoion  Saldo Inicial Saldo Final

... | OtroMétodoPago _AuxiliarCuentas Auxikiarfolios | Comprobante Nacional Comprobante Extranjero

3. Al ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color azul para la seccion de “Datos
Generales”, en caso contrario seguira marcando en color rojo.

=] E Plantillss Contabikided Ele ¥ Mo 008
INCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONT ELECTRONICA | EQUIPO Iniciar sesion
Q EnviaraBluetooth i S S

b -

Abrir  Insertar  Eiiminar

antills
8 fe | oe ~

] 6 H
2 00
)| eOBAY . Fecha [ iiieb.i5
. Generacién XML - Auxiliar de Cuentas
5
6 1. Datos Generales
8| RFC AIRA900930UPY Tipo Solicitud DE -
) Mes o1 Namero de Orden
10 Ao 2015 Namero de Tramite 1234567890
n
13
u Numero de Cuenta Descripoién Saldo Inicial Saldo Final
15
16
19

. OvoMitodopago _ Audlarcuentas Comprobante Naconal | Otro Comprobarte Naconal ] Comprobante Exranjero
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4. Al seleccionar un Mes/Afio mayor al Afio actual, se presenta error en color rojo en los campos

=] < Plantillas Contabilidad Electronical - Excel T E - & X
ARCHIVO ite (4] INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA EQUIPO Iniciar sesion
) Enviar a Bluetootn ..\{ h | = | =
& F &
Genera  Abrir  Insertar Eliminar
XML Plantilla Fila Fila
Comandos de mend  Generacién de XML Operaciones -

c1o M fe | 206 ~

A B C D E F G 1 ) K -
1
2| 00

SAT [rets ]
3| @@ S i ribsta Fecha [EERIZen-15
4 Generacion XML - Auxiliar de Cuentas
5
6 1. Datos Generales
7
JP'
B RFC Y 5ol 52 permits mes J P° Solicitud DE
] Mes de Enero al mes emar0 de Orden
10] Afio ~[cerrado inmediatd gfo de Tramite 1234667890
" |anterior.

Nimero de Cuenta Descripeion | Saldo Inicial Saldo Final

Celda C9 comentada por Mobiik

Nota: Se pueden generar archivos a partir de Enero 2015 y hasta el Mes inmediato anterior al presente.

Tabla de meses.

Mes Clave
Enero 01
Febrero 02
Marzo 03
Abril 04
Mayo 05
Junio 06
Julio 07
Agosto 08
Septiembre 09
Octubre 10
Noviembre 11
Diciembre 12

Tabla de equivalencia de tipo de solicitud.

Tipo de Solicitud Clave |
Acto de Fiscalizacién AF
Fiscalizacion Compulsa | FC
Devolucion DE
Compensacion CoO
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5. Es posible insertar filas en la informacion, pero al seleccionar el botén “Insertar Fila” en la seccion
de “Datos generales”, se presenta el siguiente mensaje de validacion.
= :

O Enviara Bluetooth sl ‘i T
L ¥ e

c Je o
8 (e o P H 1
[ 14
SOBAT . .. Fecha [ itienis
A Generacién XML - Auxiliar de Cuentas
5
s 1. Datos Generales
7
8 DE
) Mes ot
10 1234567890
1
12
13
14 Numero de Cuenta Descripoion Saldo Inicial
15 DDDI2IEIKIRIA)
15
17
18
19
« v .| Transacdén | CompraNacional  OtraCompraNacional CompraBdranjera  Cheque | Transferencia  Otro MétodoPago  _Awxiliarcusntas  [[EEED -

Nota: Solo se permite insertar y eliminar fila cuando se encuentre en la seccién “Detalle” de la plantilla,
no se podra insertar ni eliminar fila en la seccién de “Datos Generales”.

6. Paraingresar datos en la seccion de “Detalle” de cuentas de “AuxiliarCuentas” es necesario agregar
“Cuentas Contables” previamente en la plantilla de “Catalogo de cuentas”.

g d

Ju - 3 Calibei -

as . S || iz us . fe | ancs

o0 : e®
2osaT © 89saT

S e Admibtrcén Trara Sero de Atk Trimaas

INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORmuLas ERSIIIES] MaCiO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR
o X

Plantitas Contabilida

visTA

coNT,

QPO

Generacién XMI

1. Datos Generales & 1. Datos Generales

RFC AIRAS00830UP; 5 RFC AIRAS00330UP3
5 Me: 5 Me o1
10 Ado 08 Ao 2015

Cédigo Agrupad >r _Cuenta Contable

Numero de Cuenta Descripoion

. Cheque Transferencia  Otro Método Pag

Saldo Inicial

Saldo Final

1234567

Nota: Sino se agregan Cuentas Contables en la plantilla “Catalogo de cuentas” no sera posible comenzar
a agregar registros en la Plantilla de “Auxiliar de cuentas”. Las mismas cuentas que se agregan en

“Catalogo de Cuentas” se reflejan en “Auxiliar de cuentas”.
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7. Si se elimina una cuenta contable de la plantilla de Catalogo de Cuentas, al intentar generar el
archivo XML de Auxiliar de cuentas se mostrara el siguiente error.

=] =
INICIO  INSERTAR  DISENO DEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABIUDADELECTRONICA | EQUIPO Tniciar sesién
Enviar a Bluetooth ==} =
o TR EE
Genera  Abrir  Insettar  Eliminar
XML Plantila  Fila  Fila
Comandos de menii  Generadén de YL Operaciones -
- fil = ~
A 5 < o E F G H 1 J K <
1
2
R L) — Fechs
cd =)
4
5
. 1. Datos Generales  Namero de Cutrts:sxdad 10 it n ol Ctilogo de Cusntas fovor de
7
B
5
10 Ao 2015 — 1890
1
2
13
1 Niimero de Cuenta Descripeion | Saldo Inicial Saldo Final
15 ABC123 wuedhuwe 1 2
16| asdsad uushushu EE] 2 1
7
18
19
2 -
« » .| Transaccién | CompraNacional | Otra CompraNacional | Compra Extranjera | Cheque | Transferencia | OftroMétodoPago | AuxiliarCuentas [JEE

LSTO

Nota: Sélo se puede generar el archivo XML en Auxiliar de cuentas cuando existan todas las Cuentas
Contables en la plantilla “Catalogo de cuentas”.

8. Alinsertar Nuevas Filas en el Detalle, se vuelven a mostrar las mismas validaciones.

B d < Plantillas Contabilidad Electronical - Excel 7?7 H - 8 %X
PYRTE] NICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTABILDAD ELECTRONICA | EQUIPO Tniciar sesion
3 =
) Enviar a Bluetooth .‘t ma Al
reat =] e
Genera Abrir Insertar  Eliminar
XML Plantilla Fila Fila
Comandos de menti  Generacién de XML Operaciones -~
E17 - fr N
A 8 c ] E F G H I ) K <
1
2

%Immmm1mm Fecha 11-feb-15

Generacion XML - Auxiliar de Cuentas

4
5

;

7

8 RFC AIRA900930UPY Tipo Solicitud DE

9 Mes 01 Namero de Orden

10 Afio 2015 Numero de Tramite 1234567890

11

.

13

14 Nuamero de Cuenta Desct Saldo 1] Sald al

15 DDDJ23EJKIR34) ERDFEWRF 100 200

16 DWEFIWIE WQEDJ2J3D

ol N S

18

19

20 -

.. | OfroMétodo Pago | AwxiliarCuentas  [[EEEI Comprobante Nacional || Otro Comprobante Nacional | Comprobante Extranjero
usTo M -———+ 1%
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9. Al Ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color blanco para la seccién de Detalle
(Cuentas).

Plantillas Contabiliéad Electranical

INSERTAR  OKENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABRIDAD ELE:

QuP0 Wicir sesi
PN
s D : F H K
2 00
o0 SAT Fecha [ 113615
5 Generacion XML - Auxiliar de Cuentas
1. Datos Generales
RFC AIRA00930UPY Tipo Soficitud DE
9 Mes o1 Namero de Orden
1 Ao 2015 Nimero de Tramite 1234567890

2 2. Detalle

Nimero de Cuenta

Desoripoion

Comprobante Naciona

Nota: El campo “Numero de cuenta” se presenta en forma de combo, misma que previamente fue
capturada en el apartado Catalogo de Cuentas, para que el contribuyente seleccione la cuenta
contable que desea reportar. El contribuyente NO podra ingresar datos diferentes al catalogo.
Seleccionar solo una opcion.

10. Existe la posibilidad de “Eliminar Fila” para borrar algun registro.

H = Plantillas Contabilidad Electronical - Excel
ARCHIVO ile (o} INSERTAR DISERC DIFRTT PRMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA E

) Enviar a Bluetoath t WE‘ 2
4

Genera  Abrir  Insertfr  Eliminar
XML Plantilla Fila

Comandos de mendi Generacién de XML Opjraciones
3 [ Contabilidad Electronica
c17 - f

Més informacién
A B C D E F G

o0
@eSAT, . ...

Fecha 11-feb-1

11. Al seleccionar “Eliminar Fila” se elimina toda la fila, en caso de que cuente con informacion, esta se
perderd, ya que complemento no permite rehacer la informacion.
@ H *eos Pl H s

Plantil

Electronical - Excel

o« @

dad €

EILIDAD ELECTRONICA ~ EQUIPO

IO INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR INSERTAR  OISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR VST

"BREE

© Erviar s Bluetoath s 1 =B
¥ =
¢ Eimnar

a7 . f s . fr || amasoossouer
8 E 8 < D E I3

1 1

1 00SAT ... 00SAT.. e

A Generacion XML - Auxiliar Generacién XML - Auxiliar de Cuentas

5 5

5 1. Datos Generales 6 1. Datos Generales

8 RFC AIRAS00930UPY Tipo S( 8| RFC AIRAS00930UPY Tipo Solicitud ]

9 Mes o1 Nomer 9 Mes of Nimero de Orden

10 Afo 2015 Numer 10 Ao 2018 Numero de Tramite 12345

n n

2 2

13 13

u Numero de Cuenta Descripcion Saldo Inicial Saldo Final 14 Numero de Cuenta Descripcion Saldo Inicial Saldo Final

15 DDDIZIEIIRIA) ERDFEWRF 100 200 DDDI2IEIIR3A) ERDFEWRF 100 200

16 DWEFIWE WQEDJ2130 300 234 WEFIWIE WQEDI2I3D 300 24

vl N F—

1 15

19 19

.| OtroMétodopago _Awiliarcuentas  [IEEETEEN SN jacior ili Auiarfolios | Comprobante Naoonal
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12. Para almacenar la informacién que se capturo previamente, seleccione el botén “Guardar”.

H ‘ Plantillas Contabilidad Electrénical - Excel

ICIO INSERTAR DISEFIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA EQUIPC

oD
D %* Arial 1 -|A A & Ajustar texto am
Ey ~ #
Pegar - N K S A Combinary centrar = $ - o5 000 | G008 Formato  Darformato E
- condicional ~ como tabla
Portapapeles Fuente Alineacian Mamero Estilos
c8 - j‘
A B C D E F ¢
1
. eesAaT
Senvicio de Administsacion Tributaria
. Generacién XML - Auxiliar de Cuentas

13. Seleccionar la ubicacién donde se desea almacenar la plantilla con datos.

Guardar como @i —
G )=[7 » oviotecn » Dacumensor » = [0 Bisar Documentes 5
& OneDiive [ | [ ———— P

“  Biblioteca Documentos

{C] Eauipo

o Agegarunsiio

 Fovinn
Nombre de srchive: -
Tipe: Plansits de Excel habiltads para macros 3
Zutores: Jorge Dis: Eriquetss. CE, MS

Guardar miniaturs

o Ocutar cpets Merienas ~ (oG] (Lo

14. Una vez almacenado el archivo con datos, la pantalla regresa nuevamente a la plantilla de “Auxiliar
de cuentas”.

15. Seleccionar la hoja de “Detalle Aux”.

H = Plartillas Cantabilidad Electrénical - Excel = - x
ARCHIVO INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA. EQUIPO Iniciar sesion
a - B
0 g" Calibri o A A o Ajustar texto iE E M =
M - = B
P o N K s A Combinary centrar < | § - § 3 | Fomato Darformato Etiosde Tnserar Elminar Formato  ,  Ordenar Buscory | Visual
E condicional - como tabla~ celda < L it seleccionar Basic
Portapapeles = Fuente Aineadon Nimero Extios cetaas Modrtcar Nuewo grpa A
B15 M fi N
A ] c D e 3 G H 1 =
1
2| 90
: e0SAT .. Fecha [ 254

Generacion XML - Auxiliar de Cuentas

4
5
:
7
8

RFC AIRA900930UP3 Tipo Solicitud DE
9 Mes 01 Nimero de Orden
10 Afio 2015 Nomero de Tramite 1234567830
11
.
13
14 Numero de Cuenta Fecha Nimero Unico de Identificacién Concepto Debe Haber
1] [ =
16
17
18
19
20

« ... | otro Método Pago IR RCT el Detalle Aux Comprobante Nacional || Otra Comprobante Nacional || Comprobante Extranjero < v

Nota: Nota: Si no se agregan Numeros de Cuenta en la plantilla “Catélogos de cuenta” no sera
posible comenzar a agregar registros en la Plantilla de “AuxiliarCuenta” y “Detalle Aux”. Los
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mismos NUumeros de cuenta que se agregan en Catélogos de cuenta se reflejan en Auxiliar de

Cuentas y Detalle.

Solo se puede generar el archivo XML en “Auxiliar de cuentas”, cuando en el campo “Numero de
cuenta” se haya capturado al menos un registro.

16. Una vez que el archivo contenga todos los datos validos, seleccionar botén “Genera XML”.

Nota: Sélo se puede generar el XML en la plantilla Principal, pero no en los demas nodos (Auxiliar

Cuentas).

17. Seleccionar la ubicacién donde se desea guardar el archivo.
L] '

B oo s W curcercame — =)
0 trvisrabeatn sy | S+ M apens @) -] ]
Genes arpeta - @
o
omanc 2 meny L Fe o -
[ e 3 L
A | v G "
. & Gugo en  hogae |
)| GORAT_§ mie Fecna [T
B Windaws?_OS (C
s -y — Cuentas
s
7 Hombee: -
s RFC Tipon | Archives il S} Tipo Soliciug DE
s Wes Hidmero de Orden
0 Ao @ Cor apens e Himero de Trémits 1234867890
1

DoDR3EIR3E

Numero de Cuenta

Fecha
- jo1s-01-01

Numero Unico de Identificacion _Concepto
wisiazwEsoIzIn WO3N2HUADN

. CompraNacionsl  OvaCompraMacionsl  CompraBaranjers | Cheque  Transterenca  Owo étodo pago  [[IETEIERRRTIl | Detalle Aux

Nota: El archivo de Auxiliar de Cuentas se almacena con la nomenclatura del Archivo y con los datos

ingresados:

RFC + Afio + Mes + XC Ejemplo: AIRA900930UP7201501XC

18. Seleccionar el botén “Gu

ardar”.

19. Al generar el archivo XML se presenta un mensaje indicando que fue correctamente generado.
B = =

INCIO  INSERTAR  DISERODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABIUDADELECTRONICA  EQUIPO Iniciar sesibn
0 Enviar aBluctooth s =
R ZFE
Abrir  Ingertar | Eiminar
XML Plantils Fla  Fila
omandos de mend _ Generacion dexML| _Operacianes -
S | oo A
A B o E F G H 1 4]
1
: eeSAT .. Fecha [t
4 Generacion XML - Auxiliar de Cuentas
5
6 1. Datos Generales
7
8 RFG JPY Tipo Solicitud DE
9 Mes 0 — Nimero de Orden
10 Adio 2015 Namero de Tramite 1234567890
1 Su archive fue comectaments genesado...
12 I
14 Numero de Cuenta Fecha [
15 00012 3EIKIRIS) 170150101 WISIQZWIS0I2ID
16
7
15
i)
2

.| Compra Nacional

Otra Compra Nadianal

Compra Extranjera

Cheque | Transferencia  Otro Método Pago

Bl oetiic aux D -

[
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20. Se genera el archivo .ZIP con la nomenclatura correcta.

K ; ) [ » Nueva carpeta 2) »

Organizar v | Abrir Compartir con v Correo electrénico Grabar  Nueva carpeta
e Nomnbre ’ Fecha de modifica... ' Tipo Tamafio
B AIRAY00930UPY201501XC 11/02/201505:25 a.. WinRAR ZIP archive 1KB
4 Bibliotecas
<] Documentos
k=| Imagenes
o) Misica

1| Nueva biblioteca

B videos

21. El archivo .ZIP, contiene un archivo .XML con los datos de Auxiliar de Cuentas en versiéon 1.3 y es
el archivo que deberan ingresar a través del buzén tributario, menu “Aplicaciones”, opcién
“Contabilidad Electronica” — “Envios” o a través del Portal de “Tramites y Servicios” de la pagina de
Internet del SAT, dentro de la opcién denominada “Tramites” — “Contabilidad Electrénica” — “Envio”.
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1.

Auxiliar de Folios

Nota: Debe reutilizarse la plantilla en la que se encuentra almacenada la informacion el Catalogo de

cuentas, ya que es un insumo para la correcta captura de la informacion del Auxiliar Folios.

Seleccionar la hoja de Auxiliar Folios.

=] < Plantillas Contabilidad Electronical - Excel 7 @ - x
PURe] NCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABIIDADELECTRONICA | EQUIPO Tniciar sesién
) Enviar a Bluetooth t = =
N ==
2 = d
Genera  Abrir  Insertar  Eliminar
XML Plantila  Fila  Fila
Comandos de mend  Generacién de XML Operaciones s
s M fe A
A 8 © D 3 F s H 1 ) <
1
2| 90
SAT
EI 13- I— Fecha | 11-feb-15
4 Generacion XML - Auxiliar de Folios
5
6 1. Datos Generales
7
8] RFC r ] Tipo Soticius |
9 Mes Némero de Orden
10 Ado ] Namero de Tramite
11
12 2. Gomplementos
13
14 Nimero Unico de Identificacién | Fecha
15
16
17
18
19
20 -
‘ ... | Ofro Método Pago [ D) P IT | Comprobante Nacional || Otro Comprobante Nacional || Comprobante Extranjero 1 v

11510 [ M -————+ 10%

Nota: La plantilla de Auxiliar de Folios contiene nodos (Hojas) que se asocian a ellas. Las hojas
Obligatorias son: AuxiliarFolios (Esta es requerida, si no se capturan no sera posible generar el archivo XML).
Las hojas Opcionales son: Comprobante Nacional, Otro Comprobante Nacional, Comprobante Extranjero
(Esta es opcional, si no se capturan es posible generar el XML siempre que haya un Auxiliar Folios).

Los campos en color blanco son campos “Opcionales”. Los campos que se presentan en rojo (Al iniciar
plantilla) son campos “Requeridos”.

2.

Se dainicio a la captura de informacion, en caso de ingresar un RFC invalido, el campo se presenta

en rojo y al posicionar el puntero presenta un mensaje de validacion para cada campo.

Nota: El RFC debera ser de 12 6 13 posiciones dependiendo si es Persona Moral o Fisica e

ingresarlo en letras mayusculas.

[CR=IOE . Plntilss Contabilidad Electronical - Excel 2@ - 8 %
PRER] nCO  INSERTAR  DIENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABLIDADELECTRONICA | EQUIPO Iniciar sesién
O Enviora Bluetooth
omendos de X
cs -~
B c ) 3 F H
SAT T
.. Servam de Adeements sk Tribsrss Fecha 11-feb-15

Generacion XML - Auxiliar de Folios

6 1. Datos Generales

2 [ formato de RC no

8| RFC wejdkewrfke| s valido icitud  —
9 Mes m‘n

10 Ao el 1116

12 2. Complementos

14 Numero Unico de Identificacion  Fecha

15

Detalle Aux RN SURMZALII Comprobante Nacional | Otro Comprabante Nacional | Comprobante Extranjero

mentada por Jorge Diaz
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3. Al ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color
Generales”, en caso contrario seguira marcando en color rojo.

azul para la seccion de “Datos

@ H : Plantilas Contabilidad £ 1- Excel r@m - & X
INCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONI CTRONICA | EQUIPO Iniciarsesién

O Enviar a Bluetooth

andor ~
68 N
B F 6 H

1

2 00

3 00SAT . .. Fecha | 1i-eb-15

4 Generacién XML - Auxiliar de Folios

1. Datos Generales

8| RFC AIRAS00930UP7 DE 1-

) Mes o1

10 Adio 2015 1234567890

Nimero de e
1
12 2. Complementos

3 Nimero Unico de Identificacion ~ Fecha

Comprobante Nacional | Otro Comprobante Nacional

35 | Detalie awx [N

. || Otro Método Pago

Comprobante Extranjero

4. Al seleccionar un Mes/Afio mayor al Afio actual, se presenta error en color rojo en los campos

correspondientes.
H i

Plantillas Contabilidad Electronical - Excel

?EH - &8 X

Iniciar sesin

INICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABILDAD ELECTRONICA  EQUIPO
) Enviar a Bluetooth ;t — =
r | S e
::El e e
Genera  Abrir  Insertar  Eiminar
XML Plantilla  Fila Fila
Comandos de mend  Generacién de XML Operacianes -~
1o - S| 203 ~
A 8 c D 3 F G H 1 ) =
1
2 90
3| OOSAT, e Fecha  [1Tieb-15
4 Generacion XML - Auxiliar de Folios
5
3 1. Datos Generales
7
8 RFC AIRAS00930UP7 [0i0 5a parmite mas ~licitugy DE
9 Mes de Enero al mes O
1] Afio Y - <720 inmediato 1234567830
= [anterior.
1
12 2. Complementos
13
1 Nimero Unico de Identificacion | Fecha
15
16
17
18
19
20 -

‘ ... | otro Método Pago Detalle Aux [ VTUIIRI0 M| Comprobante Nacional || Otro Comprabante Nacional || Comprobante Extranjero « v
& = 5%

Celda (9 comentada por Mobiik

Nota: Se pueden generar archivos a partir de Enero 2015 y hasta el Mes inmediato anterior al presente.

Tabla de meses.

Clave
01
02
03
04
05
06
07
08
09
10

Mes
Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
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Noviembre 11
Diciembre 12

Tabla de equivalencia de tipo de solicitud.

Tipo de Solicitud Clave |

Acto de Fiscalizacion AF
Fiscalizacion Compulsa | FC
Devolucion DE
Compensacion CO

5. Es posible insertar filas en la informacion, pero al seleccionar el boton “Insertar Fila” en la seccion
de Datos generales, se presenta el siguiente mensaje de validacion.

FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABILIDAD ELECTRONICA ~ EQUIPO

A 8 C D E F G H 1 J
2 00 R
;| 0@SAT ... Fecha [ 11feb-15
K Generacion XML - Auxiliar de Folios
s
7
8 FC P Solicitud
a Mes ero de Orden
10| Afio ero de Tramite 1234567890
12 2. Complementos
14 Numero Unico de Identificacion Fecha
15
16
7
18
19
20

oo todo e

Nota: Sélo se permite insertar y eliminar fila cuando se encuentre en la seccion Complementos de la
plantilla, no se podra insertar ni eliminar fila en la seccion de Datos Generales.

6. Al insertar Nuevas Filas en la seccion Complementos, se marcaran en color rojo los campos

@ 85 4 7@ -8 x
INCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA £QUIPO Iniciar sesién
c f Ps
A 8 < o 3 P G H 1 )
T eega
eSAY .. Fecha [ 11feb-15
” Generacién XML - Auxiliar de Folios
s
6 1. Datos Generales
7
8 RFC AIRAS00930UP7 Tipo Solicitud DE
Mes o Numero de Orden
Ao 2015 Namero de Tramie 1234567890

2. Complementos

Numero Unico de Identificacion Fecha

YYYYHYUSIS2UWS 2015-02-01
1KJDSKQWIED 2015-01-01
u] | |—}
19
‘ .. | Otro Métado Pago PYRICURIM Comprobante Nacional | Otro Comprobante Nacional

Comprobante Extranjero
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7. Al Ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color blanco para la seccion de Detalle

(Cuentas).

@ a Plantitas Contabilidad Eiectronical - Excel 7 m - 8 x
B mecio  metRTAR  DSENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTABILIDAD ELECTRONICA  EQUIPO Iniciarsesién
© Ewviar a Bluetooth  n :g -
SRl
Ge Insedtr  Elminar
XML Plantila Fila
Comandos de mend  Generacién de XMt ~
= [ Contabitidad Bectronica N
8 c ) € £ 6 H )
1
Fecha [ 11feb-15

% Generacion XML - Auxiliar de Folios

s 1. Datos Generales

] Tipo Sokicitud DE

8| RFC [
! o
2015

Nimero de Orden

Nimero de Tramite 1234567890

1 2. Complementos

14 Niimero Unico de Identificacién  Fecha

15 YYYYHYUSIS2UWS 2015-02-01

. ovakoso e TN NEKEEW Ausisoics

: ;

]

8. Existe la posibilidad de “Eliminar Fila” para borrar algun registro.

H =

Plantillas Contabilidad Electronical - Excel

INICIO INSERTAR  DISERIO DYPR® PRMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABILIDADELECTRONICA  E
) Enviar a Bluetoath 't EBE‘ 2 %
¥ el el

Geners  Abrir  Insertfr  Eliminar

XML Plantilla Fila
Comandos de menli  Generacién de XML Opjraciones
17 . [ Contabilidad Electr:

Més informacion
A B D 3 F G

1
2

Servicia de Administracién Tributaria

Fecha 11-feb-1

9. Al seleccionar “Eliminar Fila” se elimina toda la fila, en caso de que cuente con informacion, esta se
perdera, ya que el complemento no permite rehacer la informacion.

o8 : Pantites Co

BB o

0 Ervia Dotk o

INSERTAR

DISEHI DF PAGIHA

FORMULAS ~ DATOS  REVEAR  VISTA

A ] c o
1 1

2 : E

. Generacién ) ,

3 5

. 1. Datos Generales s

8 RFC AIRASD0S30UPT |
s e o a

I Ao 2018 )
u 1

" 2. Complementos 12
1 13
i Nimero Unico de Identificacion _Feaha

15 PYUSIBZWE 150200 s

1 |KIDSKQWJED 2015-01.01

|

m s

19 9

[N i, | et e [EORD

Plantilas Condabiidad Electranical - Excel

=1 ==
=
F =
e G
-
s c o t '

Generaciéon XML - Auxiliar de Folios

1. Datos Generales

ReC [ NRAGOGRIOUFT ]
Ves
Ao 205 Mimero ge Tramie

2. Complementos
Numero Unico de Identificacion _ Fecha

VPOHYUSIELWE. 2015-02-01
IKIDSKGWIED 150101

o s pos
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10. Para almacenar la informacidn que se capturé previamente, seleccione el botén “Guardar”.

H ‘ Plantillas Contabilidad Electrénical - Excel
IC1o INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONMICA EQUIPC

oa
D * Arial -1 - A A L Ajustar texto L
Emy - =
Pegar " N K 5 A Combinary centrar = | $ + % o000 | &0 28 Formato  Dar formato E
e condicional = como tabla
Portapapeles Fuente Alineacién Namero Estilos
. . £
A B C D E F 4

Guardar como ) o oo =
| G =[= > svtotecas + Documercos » ~ [ |[ BurcarDocumentor 5

& onevive | | e FE—
¢ “  Biblioteca Documentos R

neluye: 2 ub

L] Easipo

'i\ s
ke Agegarunsiio .

£ “\ Visual Studic 2010
|| Competa de archives

o Grupo en el hagar

|| Viesst Stucio 202 |
] Ceroeta de archives

A Fainn

LR O 1< Conabiiclad Eleciioricail )
Tipe: Plansiis de Excel hakbiltads para macroz. -
Zustores: Jorge Diaz Friqueras: CF; MS

Guardar miniaturs

* Ocultar carpetas.

12. Una vez almacenado el archivo con datos, la pantalla regresa nuevamente a la plantilla de “Auxiliar
de folios”.

13. Una vez que la plantilla contenga todos los datos validos (en color azul o blanco), seleccionar botén
“Genera XML”.

Nota: Solo se puede generar el archivo XML en la plantilla Principal, pero no en los demés nodos.

14. Seleccionar la ubicacién donde se desea guardar el archivo.
Nz :

INSRTAR  DSENODEPAGNA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  WISTA | CONTAELIDADELECTRONICA | EQUFO

“ L = =,
m R EFE

Genera  Abrir  Inser
XML Plantilla

Comandos de meni  Generatién ge XML .

[ Guardar come. =)

I [ Hoevmcarpete v |43 ] Buscar Nueva corpeta (3 5

A omonies + Mucva copeta =v @
R 7 Faveritos Hembse
= S Biblotecss
4 4 Documentos |
5 = Imagenes. I
. ) Misics
7 Hueva bibliotecal
[ B videor Tipo Solicitud
s Nimera de Orden
10  Grupo en el hogar Nomero de Tramie
1
™ Equipe - . O
12 A
13 Nombre:
1 | = A Método Page
15
1
- = Ocultar carpetas Guasdar Cancalar |
18
1
»
- RIS PN uviarCusntas | Detalle Aux | Ausiiarfolios | Comprobante Nacionsl | Otro Comprobante Nacional |[[ReSa St eIy

Nota: El archivo de Auxiliar de Cuentas se almacena con la nomenclatura del Archivo y con los datos

ingresados:
RFC + Afio + Mes + XF Ejemplo: AIRA900930UP7201501XF
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15. Seleccionar el botén “Guardar’.

16. Al generar el archivo XML se presenta un mensaje indicando que fue correctamente generado.

@ H =
INICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTAEBIIDAD ELECTRONICA  EQUIPO Iniciar sesién
@ Enviara Bluetooth & = =
o Y e be
j% EEpll—|
Genera  Abrir  Insertar  Eliminar
XML Plantila Fila Fila
Comandos de men(i  Generacién de XML Operaciones ~
- f A
A B c D E F -
1
2 00
SAT
3| OO SR it st F
3 Generacién XML Auxiliar de Folios - Comprobante Extranjero
5
6 1. Datos Generales
7
8 RFC AIRA900930UPT Tipo Solicitud
9 Mes o1 Numero de Orden
10 Afio 2015 Namero de Tramite
1n
12 2. Complementos
13
14 Niimero Unico de Identificacién Nimero Factura Método Page
15
16
7
18
19
20 -
usto E [ — E——r"r

17. Se genera el archivo .ZIP con la nomenclatura correcta.

18.

o~
uu | . » Nueva carpeta (2) »

Organizar v E Abrir - Compartir con Correo electronico Grabar Mueva carpeta
=
= 5 Mombre Fecha de modifica..  Tipo Tamafic
- Favoritos
|§ AIRAS00930UPT201501XF 11/02/2015 05:44 a... WinRAR ZIP archive 1KB

7 Bibliotecas
3 Documentos
|| Imagenes
J’ Musica
51l Nueva biblioteca

B8 videos

El archivo .ZIP, contiene un archivo .XML con los datos del Auxiliar de Folios en version 1.3 y es
el archivo que deberan ingresar a través del buzén tributario, menu “Aplicaciones”, opcion
“Contabilidad Electrénica” — “Envios” o a través del Portal de “Tramites y Servicios” de la pagina
de Internet del SAT, dentro de la opcidon denominada “Tramites” — “Contabilidad Electrénica” —
“Envio”.
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