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1. Presentacion

En cumplimiento con lo establecido en los articulos 23 y 28, fraccion III de la Ley General de Archivos
(LGA), los sujetos obligados que cuenten con un Sistema Institucional de Archivos (SIA) deben elaborar
un Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), el cual debe publicarse en su portal electrénicoy
contener las acciones institucionales para la actualizacién y mejoramiento continuo en la administracién,
organizacién, conservacién, eliminacién, difusién y localizacion de los documentos de archivo.

En este contexto, la Coordinacién de Archivos del Servicio de Administracién Tributaria (SAT) presenta
el PADA 2026, el cual establece las actividades archivisticas a desarrollar durante el ejercicio fiscal 2026 en
coordinacion con las unidades administrativas que conforman el SIA.

2. Marco de referencia

El SAT, como Organo Administrativo Desconcentrado de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
(SHCP), tiene la facultad de aplicar la legislacién fiscal para garantizar que las personas fisicas y morales
contribuyan proporcional y equitativamente al gasto publico, conforme a lo dispuesto en el Reglamento
Interior del SAT (RISAT).

Dado que las Administraciones Generales y sus areas productoras generan y administran documentos
en el ejercicio de sus funciones, es fundamental que su gestién archivistica se realice con apego a la LGAy
demas normatividad aplicable, con la debida capacitacién de los responsables de control de gestién,
archivo de trdmite y concentracién, para una correcta aplicacién de los instrumentos de control y consulta
archivistica, con lo cual se busca fortalecer los servicios archivisticos en los archivos de tramite y
concentracién, asegurando su correcto funcionamiento en las distintas etapas del ciclo vital de los
documentos fisicos y electrénicos, tales como elaboracidon de inventarios documentales, trasferencias
primarias, solicitudes de baja documentales e identificacién de documentos de comprobacién
administrativa inmediata y apoyo informativo, asi como la, identificacién de expediente de trasferencia
secundaria.

3. Justificacién

La Coordiancién de Archivos del SAT, elabora el PADA 2026, con el objeto de establecer estrategias para la
modernizacién y mejora continua en la gestion documental y archivistica, contribuyendo a la toma de
decisiones con participacion de los miembros del GIA, rendiciéon de cuentas y resguardo de la memoria
institucional del SAT, lo que permitira brindar la continuidad de la gestién documental, la proteccién de los
derechos de las personas y la conservacién del patrimonio documental del SAT a corto (continuo y
trimestral), mediano (semestral) y largo plazo (anual)
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4. Objetivo

Garantizar la adecuada gestion documental y archivistica del SAT mediante la correcta organizacion,
clasificacién, integracién, valoracién, conservaciéon y disposiciéon final de los expedientes fisicos vy
electrénicos, en estricto apego al marco normativo vigente.

4.1 Objetivos especificos

e Capacitacién disponible y continua de las personas servidoras pubicas responsables de control de
gestidn, archivo de trdmite y concentracioén, la cual es verificable con la informacién proporcionada
por las areas correspondientes.

e Contar con los Instrumentos de control y consulta archivistico armonizados con los criterios del
Archivo General de la Nacién (AGN).

e Revision y seqguimiento de los Inventarios documentales, identificado y actualizado la informacién
de manera trimestral.

e Participacion activa de los integrantes del GIA en las reuniones de trabajo ordinarias y
extraordinarias, para la aprobacién de solicitudes de baja documental.

e Identificacién del manteamiento preventivo y correctivo que reciben los inmuebles que resguardan
las oficinas de control de gestidn, los archivos de trdmite y concentraciéon, contenido en informes
proporcionados de manera semestral.

e Identificacién de expedientes con valor histérico, para las solicitudes de transferencia secundaria,
asi como identificacién de documentos de comprobacién administrativa inmediata y apoyo
informativo para su desincorporacion.

5. Planeacién

La Coordinacién de Archivos ha programado una serie de actividades durante el ejercicio 2026, con la

participacién activa de los integrantes del GIA, asi como los responsables de archivo de trdmite y
concentracién, encaminadas a la mejora continua para la aplicacion de los procesos archivisticos.

5.1 Requisitos

A fin de alcanzar los objetivos planteados en el PADA 2026, es necesario que las personas servidoras
responsables de control de gestién, archivo de trdmite y concentracién, cuenten con la capacitacion en
relacidon con el Sistema Institucional de Archivos del SAT, Archivo de Concentracién y Procedimiento de
Baja Documental, asi como en el conocimiento archivistico, para el tratamiento, conservacidn y resguardo
de documentos de archivo electrénicos y asi contar con elementos para el uso de instrumentos de consulta
y control archivistico, que permitan a las dreas productoras por conducto de los responsables de archivo
de trdmite y concentracion el desarrollo de actividades archivisticas: identificaciéon de expedientes con valor
histérico, elaboracién de inventarios documentales, trasferencias primarias, solicitudes de bajas
documentales, identificacion de documentos de comprobacién administrativa inmediata y apoyo
informativo para su desincorporacion.
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5.2 Alcance

El PADA 2026 es de aplicacion institucional en todas las Unidades Administrativas del SAT que conforman
el Sistema Institucional de Archivos, incluyendo a los responsables de control de gestién, archivos de
tramite y archivos de concentracién, y comprende las actividades de organizacion, clasificacion,
conservacion, valoracion, disposicion documental, transparencia y gestién de documentos fisicos y
electrénicos, de conformidad con la Ley General de Archivos.

5.3 Entregables

Los entregables del PADA 2026 estan integrados por los instrumentos de control y consulta archivistica,
los inventarios documentales, las actas y dictdmenes de baja documental y transferencia secundaria, los
informes trimestrales y anuales, la guia de tratamiento de documentos electrénicos, asi como los registros
y constancias derivados de las actividades archivisticas programadas.

5.4 Actividades

Atento a lo anterior, los alcances y entregables que describen de manera detallada las actividades
encaminadas al cumplimiento de objetivos del PADA 2026 se describen a continuacion:

Rubro de

Coordinar
. Actualnzacuon | Coordmauon
9 Y Cuadro General de iArchlvos/Umdades
actualizacion de los e, | . .
Instrumentos de | . Clasificacién i Administrativas
instrumentos de o
Control y Consulta Archivistica y | anual | productoras/
L control y consulta L
Archivistico. - Catalogo de | Responsables de
archivistica conforme . f . .
. . Disposicion | Archivo de tramitey
a las disposiciones -
. . Documental. . Concentracion.
normativas vigentes. ‘
Validar los inventarios
de baja documental y
las notas de ;
valoracidn para Prgsgntauon dg Coor.dlnauon y dde s
Baja documental. | someterlos a sohc1tudgs de baja —_— gArchl.vqsyL.Jnl ades
bacis q | ante los integrantes . Administrativas
aprogacion € 195 gelGIA. productoras.
integrantes del Grupo
Interdisciplinario  de
Archivos del SAT (GIA). |
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Rubro de \ g

Llevar a cabo las  Actas de reuniones
Reuniones del | reuniones del GIA de  de trabajo
Grupo conformidad con las | (ordinarias y en su .
e ; anual Coordinacion de
Interdisciplinario fechas establecidas en | caso Archivos
de Archivos. el calendario de | extraordinarias) del '
reunionesy en su caso | GIA.
las extraordinarias.
Identificar a las
Unidades .
- . Inventario de
Administrativas s
roductoras que por Expedientes de
P s documentacién Unidades
las caracteristicas | . = .. .
. e identificada con Administrativas
Transferencia evidénciales, v G o
. : . valor histérico conla | anual productoras/
Secundaria. testimoniales e . . i
. , finalidad de iniciar Coordinaciéon de
informativas de los .
. con el proceso de Archivos.
expedientes que .
. transferencia
generan pudieran .
. secundaria.
considerarse con valor
historico.
Capacitacién a .
P . Coordinacién de
personas servidoras | Reportes .
. _ Archivos /
o publicas Responsables | estadisticos de . .
Capacitacion. . anual Administraciéon del
de los Archivos de  resultados de . .
r 8 . gz Ciclo de Capital
Tramite y | capacitacion.
., Humano.
Concentracion.
Actualizacion de
informacion de
servidores  publicos  Acuse del Registro
. , responsables: en la Plataforma del Coordinacién de
Registro Nacional ! . : .
. Coordinador de Registro Nacional | anual Archivos.
de Archivos. . ,
archivos, de Archivos.
Responsables de los
Archivos de Tramite y
Concentracion.
Integracion de la Guia
9 . Acuses de la
de Archivo ‘s
publicacién de los
Documental.
apartados del o
D 5 ., | anual Coordinacién de
Obligaciones de Articulo 65, fracciéon ;
. Instrumentos de Archivos.
Transparencia XLII de la Ley
Consulta y Control
v T L General de
Archivistico. .
Transparencia y
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Rubro de i

Dictamen y Acta de
Baja documental

autorizada por el

Archivo General de la
Nacion.

Actas de
Documentacién
Siniestrada.

Programa Anual de
Desarrollo
Archivistico.

Informe del Programa
Anual de Desarrollo
Archivistico.

Inventarios

Acceso
Informaaon.

Documentales  (por trimestral. |
serie).
Envio de los informes
trimestrales, por las
areas productoras a o
) P . i Coordinacion de
fin de realizar el ~ . :
. P o . Archivos / Archivos
Informe Trimestral | analisis y validacién de Informe Trimestral . L.
. . - . trimestral | de Tramite y
de Archivos. la informacidn de de Archivos. .3
. . Concentracion.
expedientes fisicos y
electrénicos, por parte
de la Coordinacién de
Archivos.
Inmuebles que .
Seguimiento al .
resguardan oo Informes de s i |
. mantenimiento - Coordinacién de
expedientes en los . mantenimientos .
archivos de preventivo Y realizados a  los semestral | Archivos/
L. correctivo con la AORS . AORS “10".
tramite Y uqgr inmuebles.
concentracion. ' 7
Documentos de Elaborar y dar a Guia basica para el
archivos conocer una Guia  tratamiento, — Coordinacién de
6nicos basica para el | conservacién y ) Archivos. (/
ﬂ e tratamiento, _resguardo de
“ I Marganta 7/13 >/
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Rubro de | !
& . : I
Actividad Acqon | ntregables Periodo | Rgsponsab e

|
i
|
|
!
{

‘ ; conservacién y documentos de 1 [
| resguardo de archivo ; ’
; documentos de electrénicos. |

i i

! i

' archivo electrénicos.

5.5 Recursos Humanos y Materiales

5.5.1 Recursos Humanos

El SAT cuenta con disponibilidad de capital humano desplegado en todo el territorio nacional para la
operacién de los archivos de trdmite y concentracién, asi como personal de apoyo para las actividades
archivisticas, el cual es asignado por las Unidades Administrativas, asimismo, se cuenta con la participacién
de personas servidoras publicas que realizan funciones especificas en materia de archivos en la
Coordinacién de Archivos del SAT, asi como integrantes de GIA que colabora en el andlisis de los procesos
y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran los expedientes de cada
serie documental del SAT.

5.5.2 Recursos Materiales

El SAT provee a sus Unidades Administrativas, conforme a su presupuesto disponible, para la guarda y
custodia de los expedientes, diversos recursos materiales, tales como la asignacién de espacios para el
desarrollo de las actividades de los controles de gestién, archivos de trdmite y concentracién, asi como
mobiliario e insumos de papeleria, entre otros.

5.6 Tiempo de implementacion.

Los periodos de trabajo para realizar cada una de las actividades descritas en el PADA 2026, corresponden
a plazos de ejecucidn, trimestral, semestral, anual y continua durante todo el ejercicio correspondiente, las
cuales seran desarrolladas en coordinacién con Integrantes de Grupo Interdisciplinario, responsables de
archivo de tramite y concentracion, asi como la participacion eventual de algunas areas del SAT y se
describen en el siguiente:

5.7 Cronograma de Actividades

El cronograma siguiente presenta de manera ordenada y sistematica las actividades programadas para el
ejercicio 2026, conforme a los periodos trimestrales, semestrales, anuales y continuos definidos en el
PADA, y constituye el instrumento de referencia para el seguimiento y evaluacién de su cumplimiento.
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Coordinaci6n de Archivos|
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2026

ENTREGABLES
ANEXO 1

No. ACTIVIDADES ENE | FEB |MAR| ABR | MAY| JUN | JUL |AGO| SEP | OCT!NOV| DIC | ENE FUNDAMENTO LEGAL
Articulo 13, fraccion 1y 11, Articulo 28, fraccion I, Articulo 30, fraccion IV, Articulo 31,

fraccidnV de ia Ley General de Archivos.

Lineamientos Generales para el Registro y Validacién de los Instrumentos de Controf
Archivistico (Cuadro Generai de Clasificacion Archivistica y Catadlogo de Disposicion|
Documental} de los Sujetos Chiigados por la Ley General de Archivos.

Metodeiogia para ia Elaboracion de Instrumentos de Control Archivistico, Cuadro Generai
1 |Instrumentos de Control y Consulta Archivistico.

de Clasificacion Archivistica y Catalego de Disposicion Documental.

Lineamientos Sexto, Séptimo y Octavo de fos Linearnientos Generales para anakizar,
valorar y decidir el destino final de la documentacién de las dependencias y entidades dei]
Poder Ejecutivo Faderal.

tineamienta Cuarto, fraccion tres de los Lineamientos Generales para la Organizacion vy,
Conservacidn de los archivos del Poder Ejecutivo Federal.

Articulos 5, 5y 7 de los Lineamientos para que el Archivo General de {a Nacién emita el
Dictamen y Acta de Baja Docurnental o de Transferencia Secundaria para fos Sujetcs)
2 |Baja Documental Obfigados del Poder Ejecutivo Federal. previste en el Articulo 106, Fraccion VI, de Iz Ley|
General de Archivos.

Articulo 50 al 54 de la Ley General de Archivos
3 |Reuniones del Grupo Interdisciplinario de Archivos

Articulo 31, fraccion Vil y X de ia Ley General de Archivos.
4  |Transferencia Secundaria.

Articulo 28, fraccion VIi de la Ley General de Archivos.

5 |Capacitacion.

Articulo 11, fracciones I1 y IV, Articulo 21, Fracciones 1 y Il de Ia Ley General de Archivos
&  |Registro Nacionai de Archivos.

% 5 Articulo 65, fraccidn XUII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
7 |Obligaciones de Transparencia Pabli
Gblica.

Articulo 13, fraccién I, 30, fraccién T
8 |Informe trimestral de Archivos 2027

Capitulo V, apartado A, numeral 6 de los Criterios Especificos en Materia de Organizaciény)|
Conservacién de Archivos del SAT

bles que dit en los

archivos de trdmite y concentracién

Articulo 28, fraccion V de la Ley General de Archivos, asi como, Capitulo VIII, apartado B,
10  |Documentos de archivos electronicos numeraies 1, 2 y 3 de los Citerios Especificos en Materia de Organizacion y Conservacion
de Archivos dei SAT

5.8 Costos

Los presupuestos de recursos humanos y materiales del SAT se encuentran alineados a las politicas de
austeridad acordes a lo sefialado en la Ley Federal de Austeridad Republicana y se desarrollaran con los
recursos humanos y materiales existentes, sin requerir asignaciones presupuestales adicionales.
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6. Administracion del PADA 2026

6.1 Planificacion de las comunicaciones

Para la correcta aplicacién de comunicaciones y un eficiente desarrollo e implementacién del PADA 2026,
la Coordinacién de Archivos, hard de conocimiento por medio del correo electrénico institucional a los
integrantes del GIA, quienes fungen como enlaces con los responsables de control de gestién, archivo de
tramite y concentracion de las diferentes Unidades Administrativas del SAT, el contenido del presente.

6.2 Reporte de Avances

La Coordinacién de Archivos, mantiene una revisién y andlisis de la informacién reportada por las personas
servidoras publicas responsables de archivo de trdmite y concentracién, brindando constante asesorias,
en el cumplimiento de objetivos del PADA 2026, relacionados con la elaboracién a los inventarios
documentales trasferencias primarias, solicitudes de baja documentales e identificacién de documentos
de comprobacién administrativa inmediata y apoyo informativo, asi como la, identificacién de expedientes
de trasferencia secundaria; lo cual permite identificar de manera continua la eficiencia y conocimientos
archivisticos de quienes elaboran los reportes.

6.3 Control de Cambios

Con la revisién y andlisis continuo de la informacién reportada por las personas servidoras publicas
responsables de archivo de trdmite y concentracidén, en el cumplimiento de objetivos del PADA 2026, la
Coordinacién de Archivos, podra identificar dreas de oportunidad y de considerarlo pertinente verificara si
es necesaria la aplicacion de cambios, considerando los impactos en los recursos materiales y humanos en
relacién con el cumplimiento y alcance de los objetivos planteados.

6.4 Planificacién y Gestion de Riesgos

El presente PADA 2026, considera la planificacion y gestién de riesgos, como una herramienta
indispensable para el cumplimiento de los objetivos planteados, a través de la identificacién, andlisis y
control de riesgos, los cuales se describen puntualmente en el siguiente esquema:

Identificacién de Riesgos Anélisils de riesgo Control de riesgos

El riesgo es de origen externo a la
institucién. Se dard seguimiento a las
determinaciones, lineamientos y
Muy alto comunicaciones que emita el Archivo
General de la Nacién respecto de la
reactivacion del procedimiento de baja
documental.

Suspension del procedimiento de
baja documental por el AGN.

Al tratarse de un factor externo, se
realizara el seguimiento a la publicacién
de nuevas disposiciones, lineamientos y

Cambios en la normatividad y
Ilneamlentos en materia Alto

criterios técnicos en materia archivistica.

Marganta 10/13

Maza




Hacienda | 8¢sar

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

Identificacion de Riesgos Andlisis de riesgo Control de riesgos

| Capacitacion  del nuevo  personal
responsable de archivos mediante el
acceso a cursos en linea en materia |
Medio archivistica, asi como la difusién de la |
normatividad, lineamientos y materiales
técnicos disponibles en los portales
institucionales.

|

' Rotacién del personal responsable
. de control de gestion, archivos de
| trdmite y de concentracion.

|

 Posibles inconsistencias en el
tratamiento y resguardo de
expedientes que contienen datos Muy Bajo
| personales, atendiendo el respeto
' del derecho humano a la proteccién
| de datos personales.

Capacitacion del personal responsable de
archivos en materia de proteccién de
datos personales, mediante el acceso a
cursos en linea en materias de derechoy |
proteccidn de datos personales. ‘

7. Marco Normativo

Constitucion y Leyes

Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 05-1I-1917, Ultima reforma D.O.F. 15-X-2025

Ley del Servicio de Administracién Tributaria.

D.O.F. 15-XII-1995, ultima reforma D.O.F. 04-XII-2018.
Ley General de Archivos.

D.O.F. 15-VI-2018, ultima reforma D.O.F. 14-XI-2025.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
D.O.F. 20-1I1-2025.

Reglamentos

Reglamento Interior del Servicio de Administracién Tributaria.
D.O.F. 21-X1I-2021.

Reglamento de la Ley Federal de Archivos.
DOF 13-V-2014.
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Lineamientos

Lineamientos Generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal.
D.O.F. 03-VII-2015.

Lineamientos para analizar, valorar, y decidir el destino final de la documentacién de las dependencias y
entidades del Poder Ejecutivo Federal.
D.O.F. 16-11I-2016

Lineamientos para que el Archivo General de la Nacién emita el Dictamen y Acta de Baja Documental o de
Transferencia Secundaria para los Sujetos Obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto en el Articulo
106, Fraccién VI, de la Ley General de Archivos.

D.O.F. 12-X-2020.

Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion, homologacién y estandarizacion de la informacion
de las obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccidn IV del articulo 31 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los
portales de internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

D.O.F. 04/V/2016, ultima reforma D.O.F. 28/02/2024.

Acuerdos

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos Generales en Materia de
clasificacién y desclasificacién de la informacion, asi como para la elaboracién de versiones publicas.
D.O.F. 15-IV-2016.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las Materias de Archivos y de Gobierno
Abierto para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico.
D.O.F. 15-V-2017.

Acuerdo que reforma y deroga diversas disposiciones de los Lineamientos Generales para el Registro y
Validacién de los Instrumentos de Control Archivistico (Cuadro General de Clasificacion Archivistica y
Catdlogo de Disposicion Documental) de los Sujetos Obligados por la Ley General de Archivos.

D.O.F. 25-VII-2025.

Acuerdo que reforma, adiciona y deroga diversas disposiciones de la Metodologia para la Elaboracién de
instrumentos de Control Archivistico, Cuadro General de Clasificacidon Archivistica y Catdlogo de
Disposiciéon Documental.

D.O.F. 25-VII-2025.

=<

W

v Mé;gé}‘ita 12713
Al 27




Hacienda | 8SsaT

Secretarfa de Hacienda y Crédito Pdblico ..

8. Cierre

Con fundamento en el articulo 28, fraccién III de la Ley General de Archivos, se emite el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2026, elaborado por la Coordinacién de Archivos del SAT.

Autorizé

/Ll oman/Roman Castro.

En suplencia por j/usgncia del Administrador Central de Recursos
Materiales y de los Administradores de Recursos Materiales “17, “2", “3" y
“4", con fundamento en los articulos 4, cuarto parrafo y 40 segundo
parrafo, numeral 5, inciso e), del Reglamento Interior del Servicio de
Administracién Tributaria, firma el Administgador de Recuysos Materiales
B

Elaboro

ic’Alma Gomez Argtiello
Jefe de Departamento de Coordinaciéon de Archivos,
Transparencia y Control de Gestién Institucional

Marganta 13/13
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