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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL SAT 2018
FONDO:SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

NIVELES DE CLASIFICACION

SECCION SUBSERIE
Secci6n: 2C Asuntos Juridicos
Serie
2C.2 Proaramas v nrovectos en materia de asuntos iuridicos
2c5 v en materia leaal
2C.6 Asis ia_consulta v asesorias
2C.7 Estudios. dicta e informes
2C.8 Juicios contra la i -
2C.9 Juicios de la
2C.10 Amnaros
2C.11 Internosicion de recursos administrativos
2C.12 Oniniones técnicos inridicas
2C .14 Desfalcos fraudes v cohechos
2C16 i v i
2C.17 Delitos v faltas
2C.18 Derechos humanos
2C.19 Sesiones del Comité de Normatividad
Seccién 3CPr i izacién y Pr
SERIE
3C 2 Procesos de
3C.4 Proarama anual de
3C.5 Redistro ico de instifucional
3C.7 Programas anuales
3C.9 Proaramas v en materia de oraanizacion
3c11 6n v dictamen de manuales de oroanizacion
3C.12 Integracién y dictamen de manuales, normas y lineamientos de procesos y
3C 14 Certificacion de calidad de nrocesos v servicios
3ca8 v en materia de
3C.20 Fvaluacion v control del eiercicio
3C.21 Sesiones del Comité de meiora interna
3C 22 Sesiones del Comité de 6
Seccl6n 4C Recursos Humanos
SERIE
4C1D en materia de recursos humanos
AC.2 Proaramas v provectos en materia de recursos humanos
4Cc3 i Anico de personal
4C.4 Reaistro v control de puestos v plazas
4C.5 Némina de paao de personal
4c6 v seleccion de personal
ac7 ificacion v itacion de ersonal
4C.8 Control de ( y licencias, etc.)
4C.9 Control
4C.9.1 de Ci
4C.11 Estimulos v
4c12 v
4c14 ion del
4C.16 Control de prestaciones en materia econdmica (Fondo de Ahorro Capitalizable,
Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.)
4C.18 Proaramas de retiro
AC.19 Becas
4C.20 Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de trabajadores al
corvicin del actadn_candirinnas Iaharalas)
4C.21 Servicios sociales v culturales v de seauridad e hiaiene en el trabaio
4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas
4C.23 Servicio social de areas
4C.24 Curricula de personal
4C.26 6n de v
4C.30 Sesiones del Comité Central de seguridad y salud en el trabajo
Secci6n 5C Recursos Financieros
SERIE
5C2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad
5C.3 Gastos 0 earesos nor nartida
5C.4 Inaresos
5C.5 Libros contables
5C.10Fi externo
5C.10.1 para la 6n del Articulo 16 de la
Lev Aduanera
5C.10.2 Fi Programa de Mej de los Medios de Informatica y
Control de las ras
5C12 v ooti de recursos fi
5C.14 Cuentas nor liuidar certificadas
5C.16 i del
5C.23C

5C.24 Estados

5C.26 Estado del eiercicio del

5C.27 Fondo rotatorio

Seccién 6C Recursos Materiales y Obra Pablica

SERIE

6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra piblica y conservacion y’
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6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pablica,

6C.31

6C.3.1 Invitacion a cuando menos tres personas

6C.3.2 on directa

6C5 i inconformidades v il es derivados de contratos

6C.6 Control de contratos

6C.7 Seauros v fianzas

6C.8 6n. rescisién. terminacién de obra oiiblica

6C.12 Asesoria técnica en materia de obra niiblica

6C.13 Conservacion v de la infraestructura fisica
6C.14 Renistro de v

6C.15

6C.16 Di i de activo fiio

6C.17 Inventario fisico v control de bienes muebles

6C.17.1 Bienes Semovientes

6C.18 Inventario fisico v control de bienes

6C.18.1 Concesion de esnacios en imuebles ociinados

6C.19 control v. 6n de bienes muebles

6C.22 Control v de obras v

6C.23 Comités v és de V servicios
6C.24 Comité de enai 6n de hienes muehles e i

6C.25 Comité de obra publica

6C.26 Comité Interno para el uso eficiente de la energia y sistemas de manejo

Seccl6n 7C Servicl

SERIE
7C1 D i en materia de servicios aenerales
7C.2 Programas v en materia de servicios aenerales

7C 2 Servicios hasicos (eneraia eléctrica_anua. oredial_etc)

7C.4 Servicios de embalaie. fletes v

7C.5 Servicios de seauridad v vinilancia

7C.5.1 Control v seauridad

7C 6 Servicios de lavanderia_limnieza_hiiene v

7C.7 Servicios de transnortacion

7C 8 Servicios de telefonia_telefonia celular v cidn

7C.9 Servicio nostal v T

7C.10 Servicios i de mensaieria

7C11 conservacion e 6n de mobiliario

7C12 imi nservacion e i de eauipo de cémputo

7C.13 Control de naraue vehicular

7C.14 Control de

7C.15 Control v servicios en auditorios v salas

7C.16 Proteccién civil

Secci6n 8C Tecnologfas y Servicios de |a Informacién

ERIE

8C.1 D en materia de

8C.2 Programas v en materia de

8C.3 N 6

8C.4 Desarrollo e if de
8C.4.1 Soporte a los Servicios de la Operacion Local
8C.4.2 Operacion de Infraestructura Externa v Servicios Te
8C.4.3 Oneracitn de Interna v Servicios T

8C.7 D i en materia informatica

8C.8 Programas v en materia de

8C.10 Seauridad

8C.11 Desarrollo de sistemas

8C.12 i6n de procesos

8C.16 on v servicios de archivo

8C17 i i6n v servicios de cor

8C.21 Instrumentos de Consulta

8C.22 Procesos técnicos en los servicios de informacién

Seccién 9C licacién Social
SERIE

9C.1D en materia de 6n social

9C.2 Proaramas v_ en materia de I social

9C.4 Material

9C.12 Di en materia de i olblicas

9C.18 Encuestas de oninion

Secci6n 10C Control v Auditorfa de Activil Pablicas
SERIE

10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria

10C.2 Programas v en materia de control v auditoria

10C .3 Auditorias

10C.4 Visitadurias

10C5 de rubros

10C.6 ala 6n en medidas o

10C.7 Participacion en comités

10C.8 Reauerimientos de i6n a ias v entidades

10C.9 Oueias v de. nithlicas

10C.10 v

10C.11

10C.12 Inconformidades
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10c13
10C.14 D natrimoniales
10C.15 Fnfrega—recencion
10C.16 Libros Blancos
Secci6n 11C i6n, Informacién ién v Polfticas

SERIE
11C.1 Di en materia de 6
11C.4 Proaramas v. en materia de informacion v
11C.8 Proaramas de accion
11C.0 Sistemas de i 6 istica de la
11C.13 Desarrollo de
11C.16 Informe de lahores
1119
11C.20 Indi de calidad v
11C.22 Modelos de organizacién

11C.22.1

Seccl6n 12C Transparencla v Acceso a |a Informacién

SERIE
12C.1D en materia de acceso a la
12C.2 Proaramas v en materia de acceso a la informacion
12C 3 Progi y en materia de 'y combate a la corrupcion
12C.5 Comité de Informacion
12C6 deaccesoala
12C.7 Portal de
12C.8 Clasificacion de informacion reservada
12C 10 Sistemas de datos
Secci6n 1S Gobierno
15.1 Sesiones de la Junta de Gobierno
Seccl6n 2S Identificaci6n del Usuarlo

SERIE
25.1 Inscripcion, Actualizacion y Bajas de Usuarios
25.2 Medios de 6n de Identidad del Usuario
Secci6n 3S Atenci6n al usuario

SERIE
35.1 Administracion y Operacién de Servicios al Usuario
35.2 Registros, informes y dicta con la 6n de
de comercio exterior
35.3 Consultas, Autorizaciones, prérrogas, iones y
y Declaratorias Fiscales y/o Aduaneras
35.4 Quejas de la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente
3.5 Analisis, y Dictamen de Solicitudes de Autorizacion, Tramites, Permisos y Avisos
Fiscales y de Comercio Exterior.
Secci6n 4S Declaraciones y Pagos

SERIE
4S.1 Administracion y Disefio de Formas Oficiales Tributarias y Aduaneras e
Instrumentacién de las mismas
452 Previas al Despacho Aduanero
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4S.3 Procesamiento de Declaraciones
4S.4 Operaci6n de Pagos
Seccién 55 i y

SERIE
551D
5S8.2 Co
Secci6n 6S Control de

SERIE
6S.1 6n del C imie de Ol Fiscales

65.2 Operacion de Control de Obligaciones Fiscales y de Comercio Exterior

6S 2 Gestion de Omisiones de Obli Fiscales v de Comercin Fxterior.

6S.4 Andlisis y al imi de fiscales y de comercio
exterior

Seccl6n 7S Audlitorfa

SERIE

75.1 Planeaci6n de la Operacion Fi
7S.2 Actos de Fi 0

75.3 Sequimiento Estratéaico a la Operacion Fiscalizadora

Seccl6n 8S Cobranza

SERIE
85.1 Generacion de 6n v Planeaci6n de la Cobranza
852 Control de Créditos v hoveda de Créditos
85.3 Cobranza P iva. sector aobierno v. i

8S.4 Créditos Fiscales

Secci6n 9S Defensa del Interés Fiscal

SERIE
95.1 imi C i0so. Amparo v
95.2 Defensa del Interés Fiscal en Primera v Seaunda Instancia

9S.3 Asuntos vy Civiles

95.4 Asuntos Penales

955 Interposicion de los Medios de Impugnacion de Resoluciones Administrativas .
Procedimientos Administrativos

9S.6
Secci6n 10S Relaciones Interinstitucionales
SERIE
1051
108.2 Admi i6n v Formali de las Inter
Secci6n 11S Gesti6n del Riesgo Tributario y Aduanero
SERIE

115.1 Modelos de Informacién y Riesgo

El presente Catélogo de Di icion D consta de 11

11 ) 34 series

147 series, 12 sub series

RESPONSABLE DE SU INTEGRACION

LIC. DIANA BEATRIZ RIVERA VALDIVIA
JEFE DE DEPARTAMENTO

mismas que

su valor vigencia

RESPONSABLE DE LA REVISION

LIC. GERARDO PINEDA DE CELIS
SUBADMINISTRADOR




