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Validacion masiva e inscripcion de
trabajadores en el Registro Federal de
Cotribuyentes

(Guia para empleadores)

Como empleador, debes validar el Registro Federal de Contribuyentes de tus trabajadores
(asalariados) para identificar quiénes estdn inscritos y a quiénes debes dar de alta en el RFC a
través del servicio de Inscripcion con CURP.
El trdmite lo puedes hacer en nuestros puntos de atencion:

e Portal de internet del SAT.

e Salas de internet de las oficinas del SAT.

Paso1
Genera el archivo con terminacion txt de conformidad con las caracteristicas vy
especificaciones técnicas del esquema establecido para estos efectos (anexo 1).

Paso 2
Ingresa a sat.gob.mx y selecciona la seccién Tramites y, en Mi portal, registra tu RFC y
contrasefa.
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RFC:

Contrasefia:

[ Iniciar Sesidn ]
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Paso 3

En el Menu selecciona Servicio o Solicitud y, después, Solicitud.

Ment |
=7 Servicios por Internet
[+ Aclaraciones
[ Orientacion fiscal
= Servicio o solicitudes
= Informacion general

= Consulta

Paso 4

Captura los siguientes datos y adjunta el archivo generado.

Descripcion del Servicio

Servicio Servicio o Solicitud
Tramite WVALIDA_RFC -
Dirigido a SAT &
*Asunto Solicitud de Validacién de RFC ¢
L Se solicita la validacién de los RFC s, para efectos -~ \"/
Descripcion

de la regla de la Resolucidn Misceldnea Fiscal
vigentes para 2014

Si desea anexar informacion relacionada con el servicio, seleccione el botén de "Adjuntar
archivo"

Adjuntar Archivo

Paso 5

Envia tu solicitud y obtén el acuse de recepcion.

Puedes consultar posteriormente el resultado de la validacion en Mi portal.



SHCP |

SECRETARIA DE HACIENDA .. Servicio de Administracion Tributaria

Y CREDITO PUBLICO

Proceso de inscripcion

Si como resultado de la validacion tienes trabajadores no inscritos en el RFC, para registrarlos
ten a la mano los siguientes datos:

e Nombre del empleado.
e CURP o copia del acta de nacimiento.
e Domicilio fiscal.

El tramite se realiza por internet y, al concluirlo, la aplicacién emite un acuse por la
inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes, y una constancia de situacidn fiscal que
debes imprimir para entregar a los interesados como comprobante de haber realizado el
tramite.

A continuacion se detalla paso a paso el proceso:

1. Ingresa en la secciéon Tramites de sat.gob.mx.

¥ Favortos | g L MiPortal SAC ) CU_DARIO REFORZAMIE.. ) CUN.DARIO i) IntraSAT B Servicio de Administracié... ) Stios sugeridos v @ Stios sugerides v

93 Servicio de Administracion Tributaria X2 - B -7 # - Pignav Sy

20
o8 SAT

Servicio de Adsinistracdn Tritars C A

Informacidn Comercio extenior Aduanas Transparencia Sala de prensa Contacto

Inscrivete en ol RFC
N o o
4 Consuns beclrs _ Régiman e ncpracen Fisca
— s cuentas
4 e © 0 6
. . . o
2. Selecciona la opcion de Inscripcion con CURP.
Declar Tedmitos y Servichos b b £ Inkciar seahiem
3 - Servicios destacados
Electronica Chas BEnt- “.‘:‘"‘.'"” Pago retorendiads ConisaY Inacripciin con CURP Sotia oo
Ingrese a esta opcion para realizar, entre otros, los sigulentes tramites:
Pre
@ Movimientos en el RFC
@ Orientacién y aclaraclones e
@ Devoluciones y compensaciones Ceaete
% Padrén de importadores
% Donatarias y donaciones pompny Samiy
@ Quejas, sugerencias o reconocimientos
Mentificacion Aviso
M Para ol Corracto Tuncionamiento 3o MEunas i aciones, W@ recomiends mantones b vervda 1. 7.0 21 o lava
AR AVe Java o Tw S@EAPO & Una ver sl Supersr deher by CONAEU M la de Cuerdo (N o vguerte Droceliriente
» -(:A“h:. Formmas Beronedel Catendarte Piojas O wpsde Bancos
Padrones _ — —- — —
Tramites
Servicios
Consultas Mermanta putieels oe eote prte! ne wes derseh - " - oo nes barosive vigesde
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3. Captura la CURP de tu trabajador y, posteriormente, los caracteres distorsionados que
la aplicacion solicita (captcha); da clic en Continuar.

Inicio / Iniciar sesion

14 Tramites y Servicios

Paso 1 Datos de
identificacion

Captura tu Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP). En caso de no conocer tu CURP, puedes en curp.gob.mx.
CurP * @
200K ]

Introduzca los caracteres *® | TcaTeH ]

Continuar J Cancelar

4. Después se muestra la pantalla siguiente.

Captura tu Clawe Uinica de Registro de Poblacidn (CURP). En caso de no conocer tu CURP, puedes consultaria en hitp:iconsultas.curpugob.mox Si atin no
cusntas con CURP, pusdes camplstar Ia inscipcin capturando fus 9atos de idenShicacidn tal Come s muestran +n =l Acta de Nacimisnto, Carta e
Naturalizacisn o Documente Migratorno.

* Campos cbligatarios

cure @&
[ )
Apemido Paterns * . Apelico Materna . Mombre (s)*
) [ ] (marTe
Clave ge Macenaligad “@ Sexe - Facha e Nacimisnto -
[ ] [ [=] I=]
Tipe Ge DeCUments ProSatons £E3 mexicano por naturalizaci én > @&

- si o ro

Dalos del Acta de Nacimiento

cri=® Entidad Federativa Macimienta® Entidad Federatva Registo®
[ ) [suascaLenres =) [ousscaesmes =]
Municipio de Registro® Afio Registro Acta de Macimiento” FiGmero de Libeo~
[acuascaLenTes - [ase0 [ |
Hidmero de Foja" ) Himero de Tems HiGmerc ce Aciat

1 [a ] 1

) ()
Si una CURP tiene inconsistencias captura los datos del acta de nacimiento y da clic
en Continuar.

5. Laseccion Representante legal no es obligatoria; da clic en Continuar.

Paso 1 Datos de Paso 2 Datos de Paso 3 Datos de
Identificacion Representante Legal Ubicacion

Datos del Representante Legal

Si el frAmite 1o estas realizando a nombre de otra persona (en representacidn), ingresa tus datos: Clave de RFC, si aun no te encuentras inscrito en el Registro
Federal de Contribuyentes, captura al menos tu Apellido Paterno, Nombre y Fecha de Nacimiento.

RFC CURP Estado

.ﬁpellldu Paterno Apellldm Materno . !\lumbre

Fecha de Nacimiento

( [=]

(“contnuar | [ cancelr |

6. Captura los datos del domicilio conforme lo solicita la aplicacion; da clic en el boton
Anadir. Una vez capturados, da clic en el boton Continuar.
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Ingresa el domicilio fiscal y él o los domicilio(s) alterno(s) que utilices para el desarrollo de tus actividades, ejemplo: sucursales, establecimientos, bodegas u

oficinas.
Domicilio
@ Tipo Domicilio Teléfono Direccidn Correo-E @
Wer Borrar
Mo hay domicilios

Presiona el botdn afiadir para ingresar domicilio
‘ Afiadir |

Continuar ‘ | Cancelar

Dot Deomiciio

Ingrasa los datos de tu domiciio comenzando con el Cadiao Postal, al dar clic fuers del cuadio, 8l 81stema te mostrard tu Estado, Municipio y Colonia 9) sstos
no son correctos, puedes camblarias en la lista respactiva. 81 desconoce s u Codiga Postal, selecciona el Estada, Municipio y demas datas de tu domiciio del
listada desplegable. i no conoces tu Localidad, slige tu Colania Por Aitime, captura U Corres electiénico y en su' casa Teléfana

ampos obligatorios

Tipo Damicilio® Céaigo Posta @

: [ |
Entidad Federativa® Municipia / Delegacian®
[ —seieccions-- | = | [~sewccione— =]
Localidad *@ Sotonia @ T ——
[ =] =) Tipa Clave Lada Telétano
Nombre de (a Caie @ No. /o Letra Exterior
| X | ‘|..=...mnn.| =] [ ] ] [ =] |
Mo, yio Letra nteriar Entre Calle -
| J |
G e Tips viaiidaad® ‘
| ] (+=Beiwssiones- =)

Carreo slectrénica

Tipa Inmuenie 8 Caracteristicas del Damicilio o e

Rl = 1o | |

Referancias Adiclonales @

[ Cimpiar rormuiarioc | [ cantmoar | [ Ganceir |

7. En la pregunta “;Realiza o realizard una actividad que le generara ingresos en forma
habitual o esporadica?”, responde Si y captura la fecha de inicio de operaciones; da
clic en Continuar.

Datos de Ingresos

Selecdons la opcidn correspondients a cada una de |a siguientes preguntas.

LRealiza o realizard una actividad que le ganerard ingresos en forma habitual o esporddica? *@ ® si ()Mo

Pais de Residencia Fiscal *® . | bl |

Fecha ge Inicio oo Operaciones *@® |'—|£

Capture su Mombre Comercial, sino iene caphure su Nombre y Apeliidos *@ | I

==

8. Alingresar al Cuestionario de asignacion de obligaciones toma la siguiente ruta:

e Selecciona el tipo de ingreso de tu trabajor (Eres asalariado o tu ingreso se asimila
a salarios).
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2014 Tramites y Servicios Inicio / Iniciar sesion

Paso 1 Datos de Paso 2 Datos de Paso 3 Datos de Paso 4 Datos de
6 Legal Ubicacién Ingresos

os de Ingreso

Instrucciones: Sefiala el tipo de ingreso que percibes dando clic n la opcién que corresponda. Pasa el apuntador del mouse o da clic sobre.
el texto de cada QeSO para obtensr ayuda

Pokk nieaakine

IEres asalariado o tu ingreso se asimila a sa\amls

Prestas servicios profesionales de mansra independients
Cobras rentas por &l alguiler de casa habitacion, oficinas, locales.
= Tienes un negocio v eres:
Régimen de incorporacién fiscal, antes REPECO
~ Régimen de actividades agricolas, ganaderas, sivicolas y pesqueras
El total de mis ingresos de actividades empresariales son de agricuttura, ganaderia, silvicultura o pesca
Al menos £ 30% de mis ingresos de actividades empresariales son de actividades agricolas, ganaderas, sivicolas o pesqueras
Empresarial

= Tienes otro tipo de ingresos:
Intereses provenientes de inversiones o depésitos del sistema financiero
Dividendos
Explotacion de obras de tu creacisn
Otros ingresos

[ ] Venta de materiales y productos reciclables por primera vez a industrializader

Reiniciar Cuestionario resar Continuar
——— ——

e Indica si los ingresos provienen de un patrén en México o de una embajada u
organismo internacional o extranjero.

Preguntas mentarias

@ Completa tu informacion respondiendo las siguientes preguntas: ‘

Instrucciones: Da clic en el recuadro de la respuesta de tu eleccién, después da clic en el botén Aceptar para que se muestre la siguiente
pregunta. En caso de gue no haya mas preguntas da clic en el botén Continuar.

Eres asalariado o tu ingreso se asimila a salarios

Tus ingresos por salarios o asimilados a salarios:

|| Provienen de un patrén en México

| | Provienen de embajadas, organismos internacicnales o extranjeros

, .

e Laaplicacion muestra las caracteristicas fiscales asignadas segun tus respuestas, es
decir, el régimen fiscal que le corresponde a tu trabajador. Da clic en Guardar
datos del cuestionario.
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Nombre GERARDO HERMAMNDEZ ROJAS

[ Resumen I

Clave

aracteristica

2318 Actividad econémica Asalariado 100%

|vigents v 2n s
ichs legislacin sufie
o crea derschos ni

Las v i i =n 2sts guis, 2=
infermacién que propersi u
cambics o si te ubicas e/

iImportante!

Revisa el Aviso de Inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes y, en caso de existir
alguna inconsistencia en los datos o las respuestas, da clic en Cancelar para regresar a la
pantalla de captura con la finalidad de corregir. Si los datos estan correctos, da clic en
Aceptar y Confirmar, imprime el aviso y da clic en Aceptar a fin de que se muestre el acuse
de la inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes.

o
SO

e Por ultimo, se muestra el acuse de inscripcion en el Registro Federal de
Contribuyentes con Cédula de Identificacion Fiscal.
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Anexo 1

Esquema para entregar la informacion para solicitar la validacion del RFC

Administracion Local de Servicios al \
1 . namero 2
Contribuyente
2 Identificador tnico (ntimero consecutivo) numero 25
3 RFC del patron o industrializador Texto 13
4 Nombre del archivo Texto 50
5 CURP Texto 18

Caracteristicas que deben incluir tanto los dispositivos de almacenamiento como la
informacion que se presente:

1. Disco compacto, cuyas etiquetas externas expongan cuando menos los siguientes datos:
e RFC del contribuyente.
e Nombre, denominacion o razén social.
e Numero de discos que se presentan.

2. Lainformacion del archivo debe ir sin tabuladores.

Unicamente maytsculas.

4. Elarchivo debe utilizar como formato el cddigo estandar americano para intercambio de
informacién (ASCII).

5. El nombre del archivo se compone del RFC del patrén o industrializador, y la fecha en la
que se presenta y consecutivo. Ejemplo. XXXAAMMDDXXXX_18032014_1.txt.

6. La informacién de los archivos debe incluir cinco campos delimitados por plecas (|), de
acuerdo con lo siguiente:

W

e Primera columna. Numero de identificacion de la Administracion Local de
Servicios al Contribuyente en la que presenta el servicio.

e Segunda columna. Identificador tinico (ndmero consecutivo).

e Tercera columna. RFC del patrén o industrializador a 12 o0 13 posiciones.

e (Cuarta columna. Nombre del archivo, que se corresponda con la etiqueta del
archivo.

e Quinta columna. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) a 18 posiciones
del contribuyente.
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7. Las columnas no deben tener titulos o encabezados ni campos vacios.
Ejemplos:

Nombre de la etiqueta del archivo diferente al nombre de archivo de la columna
(erroneo).

Nombre de la etiqueta del archivo diferente al
nombre del archivo de la columna

o 0AAMMDDIOSOS_ 18032014 50 ] 1

1] 1 | XARMMDDICOK | KXXARMMDDXXXY 18032014 3| GAAGE9032 SMMNMRLO SR
12 | XX¥ARMMDDXNXX | KXXARMMDDXXXY 18032014 3|CABM910221MMNMRNO2
1| 3| KXXARMMDDXXKY | KXHARMMDDKXXYX 128032014 3|LORSS10324MMNEMRO1ERID
1] 4| KXXRAMMDDXYKY | KXXARMMDDKXXY 18032014 3|CUMJI300110HNERRNOS G
115 | XMARMMDDIGOK | KXXARMMDDXXXX 18032014 3| QUBCE71007HENTARMOS GRS
1] 6 | XXMARMMDDXNHY | XXXARMMDDXXXY 18032014 3|SAARES00329HSLLIMOS EREE

(¥ S LT % I ]

]l v n

Titulo (erréneo)

Sin titulo o encabezado
= OAAMMDDO0E 18032014 Jbd

ALSC|consecutivo | RFC PATRON|NOMERE ARCHIVO| CURF

1)1 X BAMMDDMA00 | XHMARMMDDHNNY 18032014 3| GARGESOD3ZSMMMNMELO S EINY
1233 AMMDDXNNY | XXAMMMDDEXXNE 18032014 3| CABM910221MMNMENGZ
1] 3| XXRAMHMDDXXEY | XXXALMMDDEXXX 18032014 3| LORS210324MMNEMED 1 0NN
14| XXARMMDDMK | KEMARMMDDHNNY 18032014 3| CUMJIZ00110HNERRNOS NN
15| XXRAMMDDM0O | XXMNARMMDDHNXY 18032014 3| QUBCET100THNTAAMOS MERINY
1)6 | XEXLAMMDDNXXY | XXXARMMDDXXHX 18032014 3|5AAFRS00323HSLLIMOE RN

(I VO o Y O U R B

Campos vacios (erréneo)

Bl 2ooaaMMDDXCe0d_1803201 4_3*‘1J

1)1 XXNAAMMDDRXXN | | GAAGE 9032 SHMMNMRL O S mEINg

123 nMMDDEHEY | XNMAAMMDDN¥NY 18032014 3 |CABMS10221MMNMENOZ
13| ¥XEXOAMMDDHXHEY | XKEXOAMMDDEXEX 18032014 3 | LORSS1032 4MMNFMED 1 2N
12| XE¥ARMMDDNENY | XXXALMMDDEXXY 18032014 3| CUMJIS0O0110HNERRNOS Ny
15| ¥XH¥OAMMDDHNHY | XEXOAAMMDDEXHEX 18032014 3 |QUBCST100THNTALMO & NS
16| ¥XEHARMMDDNNNY | KXXARMMDDHNNY 12032014 3 |SARES0O03ZSHSLLJMOES NNy

Sin campos vacios

Ly k3§

otk

10
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El archivo no debe tener plecas (|) al principio o al final de la fila.

Ej 1
jempro Sin plecas al principio o al final de cualquier fila

FOCAAMMD DO _18032014_3 bt

| 1] 1|3 AnMMDDMEY | XHHAMMDDENNY 18032014 3 |GALGEI032SMMNMRLOS |
12| XEXARMMDDRXEY | XEXXARMMDDEXXX 18032014 3 |CABM210221MMNMENOZ
1|3 | ¥XEXARMMDDEYYY | XEXEARMMDDEXEXY 18032014 3| LORS9103Z4MMNFPMEO ] [GElilgl
1] 4| XEEARMMDDENNY | X¥¥AMMDDXX¥Y 18032014 3| CUMJIZ00110HNERRNOS AN
15| XEHARMMDDEEEY | X¥¥AanMMDDX¥¥Y 18032014 3 |QUBCET100THNTARMOS NS
1] 6| XEEARMMDDENNY | XEEARMMDDEXXX 18032014 3| SRRFES003ZS9HSLLJIMOE nlNg

W L RO

& Ln

La informacion del archivo no debe tener espacios en ningun campo.

Ejemplo

Sin espacios entre cada columna y delimitador

(= X00AAMMDDXOCC(_18032014_3 1t ; ;

1)1 |XXEARMMDEOMOOE | XXNAAMMDDENYY 18032014 3 |GAAGESO03Z2SMMNMRLOS
1|2 [ XEXAAMMDDNRNK | XXELARMMDDXXEY 18032014 3| CABMS10221MMNMENGZ
113 | XXXLAMMDOXOON | XXXALMMDDEXXY 18032014 3| LOR5510324MMNPMED] @3N
1] 4| ¥X¥¥RnMMDDNEEY | XMXARMMDDMXXX 18032014 3|CUMJI300110HNERRNOS@EDING
15| X¥XRAMMDDMNNY | KEMAZMMDDENXY 18032014 3 |QUECET100THNTARMOS NI
16| 3R A2MMDDNRY | AXXARMHMDDEXXE 18032014 3| SARES00325HSLLJMOE

(Y LT L% I

(I ) |

10. En el ultimo registro se debe dar un salto de linea (enter).

11.

El nombre del archivo debe ser tinico por dia; es decir, si un patron o industrializador
presenta tres veces el servicio de validacion de RFC el mismo dia, el nombre de cada
archivo debe ser distinto por el consecutivo.

Ejemplo:
Solicitud 1. XXXAAMMDDXXXX_18032014_1.txt

Solicitud 2. XXXAAMMDDXXXX 18032014_2.txt
Solicitud 3. XXXAAMMDDXXXX _18032014_3.txt

Verifica en la tabla que se encuentra al final el numero de identificaciéon de la
Administracion Local de Servicios al Contribuyente donde presentaras el servicio de
validacion de RFC.

11
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Ejemplo de un archivo correcto para la solicitud de validaciéon del RFC:
Solicitud de RFC a la Administracion Local de Servicios al Contribuyente de Celaya.

- Numero de identificacion de la local.

- Identificador tinico (nimero consecutivo).

- RFC del patron o industrializador a 12 0 13 posiciones.

- Nombre del archivo correspondiente a la etiqueta del archivo.
- CURP a18 posiciones.

- Enter al finalizar la captura del altimo registro (salto de linea).

= CHAAMMDDGON_18032014 16

111 | X0ARMMDDIGCO | KXHARMMDDXNXY 18032014 1|GARGE9032 SMMNMRLO o ERDEE
112 | XOD{ARMMDDNXXY | XXXAAMMDDXIOM. 18032014 1|CABM910221MMNMRNO2
1] 3| KXHAAMMDDXXKY | XXXALMMDDKXXX 18032014 1|LORSS10324MMNFMRO 1 EDM
1] 4| ¥XXAAMMDDXXKY | XXXARMMDDKXXY 18032014 1|CUMJ300110HNERRNOS @M
115 | XODARMMDDIGCO | KXHARMMDDXNXX 18032014 1|QUBCE71007ENTARMOE GREE
116 | XOMARMMDDXXXY | KXXARMMDDXXNXX 18032014 1|SARE900329HSLLIMOE EREE

U S LT S ]

1 & Ln

En un archivo correcto coinciden los nombres de la etiqueta del archivo y el nombre del
campo, no tiene titulos ni encabezados, no tiene campos vacios, no tiene plecas (|) al
principio ni al final de cualquier fila, no tiene espacios entre cada columna y delimitador.

12
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Catdlogo con el numero de identificacion de cada Administracion Local de Servicios

al Contribuyente

T atsc

o JALAPA

HTUUANA

CNAGUASCALIENTES

“AVERACRUZ

NCOLIMA

S IMORELIA

L COATZACOALCOS

CGUADALAJARA CENTRO

|QUERETARD

COACAPULCO

LlcuLIACAN

A CUERMNAVACA

_|l[CIUDAD OBREGON

AlCIUDAD GUZMAN

lsAaM LUIS POTOST

o cArRDOBA

< HERMOSILLO

CGUADALAJARA SUR

“JIRAPUATO

SO IGUALA

S T|ENSEMADA

CJURUARAN

S GUADALUPE

L LOS MOCHIS

| PUERTO VALLARTA

LINORTE DELD.F.

“PIREYNOSA

PACENTRO DELD.F.

“SITAMPICO

" CAMPECHE

EISUR DELD.F.

SLTUXPAN

S UTORREON

' LIORIENTE DEL D.F.

-|s. PEDRO GARZA GARCIA

NSALTILLO

"L VILLAHERMOSA

AINAUCALPAN

= IMONTERREY

AlCIUDAD JUAREZ

" AIMERIDA

~|INUEVO LAREDO

- ICHIHUAHUA

" |[TUXTLA GUTIERREZ

“AHPUEBLA SUR

SLIMATAMOROS

JICHETUMAL

- |CIUDAD VICTORIA

= | ZACATECAS

L TAPACHULA

“SHIPUEBLA NORTE

~ILOS CABOS

= |PIEDRAS NEGRAS
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