Guia
Inscripcion en el RFC con CURP de

Personas fisicas que otorgan una
Servidumbre

Servicio de Administracién Tributaria | Av. Hidalgo, num. 77, col. Guerrero, delegacién Cuauhtémoc, Ciudad de
México, c. p. 06300 | Tel. MarcaSAT: 01 55 627 22 728| documento disponible en www.sat.gob.mx



indice

S ee SAT

. . Servicio de Administracién Tributaria

L0 Yo Lo o3 [ T

Inscripcion al RFC con CURP sin obligaciones fisCales ...

Asignacion de Rol para emision de facturas electronicas a través de internet ...........ccoovvivicccciccnne.

Consulta del estatus de la asignacion de Rol y emision de facturas electronicas ...........cccoceeeererererererennns

Servicio de Administracién Tributaria | Av. Hidalgo, num. 77, col. Guerrero, delegacién Cuauhtémoc, Ciudad de
México, . p. 06300 | Tel. MarcaSAT: 01 55 627 22 728 | documento disponible en www.sat.gob.mx



1518 0 g T

. . Servicio de Administracién Tributaria

. Introduccion.

La presente guia es para las personas fisicas de figuras de arrendamiento, servidumbre, ocupacion temporal o cualquier
otra que no convenga a la ley, que opten por inscribirse en el RFC a través de los propietarios o titulares de terreno, bienes
o derechos, incluyendo derechos reales, ejidales o comunales, que permiten a esta persona fisica 0 moral a cambio de una
contraprestacion periodica, el uso, goce o afectacién de los mismo.

Il. Inscripcion en el RFC con CURP, sin obligaciones fiscales.

En este apartado se orienta a las personas fisicas que otorgan una servidumbre y que desean efectuar su inscripcion en el
RFC con CURP, sin obligaciones fiscales.

Paso 1.- Ingresar al Portal SAT por medio de la siguiente ruta en algun navegador web.

- http://Iwww.sat.gob.mx

Paso 2.- Una vez ingresando al Portal SAT, se debe elegir la opcion de Tramites.

I 22 servicio e Aaministrace. x \i) ==

€ C' | [1 www.sat.gob.mx/Paginas/Inicio.aspx

Seleccionar Tramites.

SHCP [ ]
2HEE 6 SAT

Eoro ron Servicio de Administracién Tributaria

SAT Tramites Informacion Comercio exterior Aduanas Declaraciones Datos abiertos Transparencia Sala de prensa Contacto

Inscribete en el RFC

c Cédula de Identificacion Fiscal
[ A = a [ c |
Cochea P Cineults Doclars Régimen de Incorporacién Fiscal
B4 y paga
P i Mis cuentas
PR - ©00660
¢ K = i)
‘ . - _— —
P Novedades P Lo mas buscado P Destacados
- Pregunta del dia
Tipo de cambio « Constancia de inscripcion en

Octubre 26. Hoy el tipo de cambio es
165138 Al enviar mi Declaracion Informativa
de Operaciones con Terceros es
Comunlcado e Pronsa rechazada, ;qué hago?
ctul el
olal

re onvenio de
bora la ANUIES

Comunicado de prensa Ver mas
Octubre alos

contribu 0s Preguntas frecuentes

apo CREZCAMOS

s ; Conoce aqui
JuNTo L los beneficios 2 S;A

de ser formal.

Aviso impor
Octubre 21
de

\
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Paso 3.- Dar clic en la opcién RFC.

: .S LL SAT Tramites y servicios

YCREDITO POMICO .. Servicio de Administracidn Tributaria

Martes 07 de junio de 2016 Seleccionar laci /|riciar sesie

., Fé vidaste th contrasefia?
Buzén tributario Declaraciones Factura electrénica it OQQILQHOR Consulths
Inscripcion Actualizacion Padrones Importadores y
Sectores Especificos ies tramites:
Simulader Cambio de domicilic Inscripcién de Inscripcidn Mi portal
A Cantadores Piblicos ) l:l

Con CURP Reanudacion de Reinscripcion RFC:

actividades Inscripcién de Contrasefia l:l
Preinscripcién Actualizacién de .

Despachos - =
. Suspension de P encargos conferidas

Personas fisicas actividades Alta y actualizacion de

Actualizacion de

colegios
Personas morales Aumento y g sectores especifices
Bisqueda de disminucién de Actuslizacién de < A
tramites obligaciones norma de educacién, uspensian i
SO0 active ¥ Evaluacién de .
Basica Apertura de certificacion Encargos l Avisos
establecimiento &
Avanzada Cierre de Conculta de P Solucién al problema en la versién 6.0.2
blecimient Solicitudes y posteriores de Safari al autenticarse con
estaplecimiento firma electrénica
B CertiSAT » Calendario fiscal B Si actualizaste Java a una version superior
o o de 1.7.0.21 configura con el siguiente procedimiento.
P Opinidn del cumplimiente P Hojas de ayuda (eS5cinco)

Av. Hidalgo 77. Col. Guerrero. C.P. 08300, Ciudad de México.
Atencidn telefonica 01 55 627 22 723, desde Estados Unidos y Canads 1 877 44 38 T28.
‘Comentarios sobre este sitio de internet  Reglas de navegacion L2 =

La informacidn publicada en este portsl no crea derechos ni establece obligaciones distintos de los contenidos en las disposicionas fiscales vigentes.
Servicio de Administracion Tributaria - Algunos dereches reservades ® 2013

Paso 4.- Seguido de esto seleccionar la opcién Con CURP.

Buzon tributario Declaraciones Factura electrénica RFC Tramites Servicios Consultas
Inscripcion Actualizacion Padrones Importadores y
Sectores Especificos ies tramites:
Simulador Cambio de domicilic Inscripcién de Inscripcion Mi portal
i Contadores Piblicos ) I:l
Reanudacion de Reinscripcién RFC:
crividades Inscripcién de Actuslizacion d Contrasefia:
nscripaon o L tualizacian de - -

Suspensi i endargos conferidos
Personas fisicas L R

actividades Sele@g@nafalar‘ de

P | colegios Actpializacién de
ersonas marales Aumento y OpC|0n Con CURP secpores especificos
- disminucidn de Actualizacion de
Bisqueda de obligaciones norma de educacion ==pension
tramites & o acti : A
50010 activa y it .
Bisi Apertura de certificacion Evaluacmn de ] Avisos
asica establecimiento neargos
Avanzada Cierre d Consulta de P Solucibn al problema en la versitn 6.0.2
'er:l s Solicitudes y posteriores de Safari al autenticarse con
establecimienta firma electronica.
» CortiSAT » Calendario fiscal P Si actualizaste Java a una versidn superior
SCa b S
o o de 1.7.0.21 configura con el siguiente procedimiento.
P Opinion del cumplimiento P Hojas de ayuda (e5cinco)
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Paso 5.- Después de seleccionar el tipo de tramite que se requiere, se muestra una ventana con nombre “Paso 1.- Datos
de identificacion”, donde se deben ingresar los datos solicitados.

Ingresar la CURP
(18 caracteres).

Paso 1 Datos do ientficacsn

Inscripcion al RFC

Captura tu Clave Unica de Fingrstro de Pobiaton (CURP) En caso Bs 00 gaffcer s CURP, puedess consiultads en M Scomulss up 0ob

Capturar los datos
mostrados en la imagen.

Dar clic en Continuar.

El sistema muestra una ventana con los datos de la CURP registrada en RENAPO.

Paso 6.-Verificar si los datos son correctos, de ser asi, dar clic en Continuar, y en el caso contrario dar clic en Cancelar.

SHCP

Mircoies 07 de majo de 2014 Tramites y Servicios de RFC Inicio / Iniciar sesian

» Inseripcién i
Paso 1 Datos de

Con CURP Identificacién

Preinscripciéon
Personas Fisicas

Preinscripcién Inscripcién al RFC
Personas
Morales - -
‘Captura tu Clave Unica de Registro de Foblacién [CURF). En ceso de no conocer tu CURF, puedes consultarla en hiipii/eonsultas.curp.gob.mx.
Actualizacién
curp - @
Bisqueda de
tramites
Servicios Apellids Faterno Apellids Mstemo. Hombre:
Padrones
Clave de Nscionslidsd Sexo Fechs de Nscimisnto
Otros MEHIC D - HOMBRE -

Tipc de Documentc Frobatoric

Datos del Acta de Nacimiento

cRE®  — Entidsd Federativa Registro®
e Dar clicauna opeion.— | N mme iee I~
Mo 42 =oja- Continuar/Cancelar :
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Paso 7.- La aplicacion se desplaza a la siguiente pestafia “Paso2.- Datos Ubicacion”, donde se debe capturar la
informacion solicitada. Al término de la captura, dar clic en Continuar.

e SAT

Servicio de Adminkstrackin Tribwtaria

Misrcodss O e Mays o 2014 Tramites y Servicios de RFC Inicio / Iniciar sesion

¥ Inscripcién i Paso 1 Datos de Paso 2 Datos de
Identificacion Ubicacion . e
Con cugp Capturar Datos de Ubicacion.

Preinscripcion

Personas m
Fisicas Detalle Domicilic
Ingresa los dates de tu domicilic comenzando con el Cadige Pogidl, sl dar clic fuera del cuadro, el sistema te mostrara tu Estade, Municipic y Colonia. Si estos
Preinscripcion no sen comectos, puedes cambiarlos en la lista respectiva. Si gfsconooes tu Codige Postal, seleccicna el Estade, Municipio y demas datos de tu domicilic del
Personas listado desplegable. Si no concces tu Localidad, elige tu Jlonia. Por Gltime, captura tu Comeo elechrdnice v en su casc Teléfono.
Morales
= Campos cbligatorios
Actualizacién Tipo Domicilio® Cédigo Postal®
B DOMICILIO FISCAL | - | |
Busqueda de =
tramites Entidad Federativa™ Municipic / Delegacion™
[ —s=eccion=— | - |[-s=ecion=— [-]
senvicios Locaises @ Cotonia -®
Padrones | |—| | |—| Tipo Clave Lads Teléfono
Nombre de |a Calle(®) No. yio Letra Exterior@
Otros JeCrio -
| | FE=—ni——.] | [+] -]
Mo. yio Letra Interior ®) Entre Calle*®

eaie® e vincas®

| == [-]

Comeo electrdnico
Tipo Inmueble® Cara isti del DDmiL‘“iD@ | | | |

| —Seleccione—

Referencias Adicionales"@

Limnpizr Fomlulario?l ‘Conitinuar I I Cancelar |
11

Opciones disponibles: Dar clic en Continuar. ’_/

- Limpiar formulario: borra la informacién del domicilio.
- Continuar: confirma la informacion del domicilio.
- Cancelar: cancela el tramite de inscripcion en el RFC y el sistema se cierra.

Nota:
- Los campos marcados con (*) son campos obligatorios.
- El codigo postal debe ser ingresado manualmente.
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Paso 8.- Ingresar

SHCP

¥ Inscripcicon

Con CURP

Preinscripcion

Personas
Fisicas

Preinscripcion

Personas
Morales

Actualizacion

Busqueda de
tramites

Servicios
Padrones

Otros

Nota: En la pregu

SHCP

SECRETARLA D0 HACIENDS
W CRIDITO FURLICO

¥ Inscripcion

Con CURP
Preinscripcion
Personas
Fisicas
Preinscripcion
Personas
Morales
Actualizacion

Blisqueda de
tramites

Servicios
Padrones

Otros

[ L J
o8 SAT
IACIENDA Servicio de Administracién Tributaria

IBLICO

los datos solicitados en la pestafia “Paso 3.- Datos de Ingresos”.

.. Servicko de Adminkstraciin
Tramites y Servicios de RFC Inicio / Iniciar sesién
Paso 1 Datos de Paso 2 Datos de Paso 3 Datos de
Identificacion Ubicacion Ingresos

Seleccionar No.

Seleccione la opoion comespondients & cads una de [3 siguientes pregunias.

iRealiza o reslizara una actividad que |le generara ingresos en forma habitual o esporadica? -® l:‘ Si No
Pais de Residencia Fiscal () | MEXICT | - |

nta: ;Realiza o realizara una actividad que le generara ingresos en forma habitual o esporadica?:

Respuesta Si: EI RFC servira para cualquier tramite fiscal.
Respuesta NO: No se tendré obligaciones fiscales por lo que no podré presentar pagos provisionales,
solicitar devoluciones, emitir comprobantes fiscales, etcétera.

Tramites y Servicios de RFC Inicio | Iniciar sesidén

Paso 1 Datos de Paso 2 Datos de Paso 3 Datos de
Identificacian Ubicacién Ingresos

Datos de Ingresos
Seleccione la opeién comespondiente 8 cada yna de la siguientes preguntas

;Realiza o reslizara una activijad §|§|§g@ggn%émaf9rRQLgmﬂl o esporadica N Si lE‘ No

Pais de Residencis Fiscal @) ||-r\.1 EXICO [-]

Dar clic Continuar. T~ .

>
I Continuar I| Cancelar |
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Paso 9.- En la siguiente pantalla “Paso 4- Vista preliminar” se necesita corroborar nuevamente la informacién que se
muestra en la “Solicitud de inscripcion al Registro Federal de Contribuyentes”.

En el caso de que la informacion sea correcta, se da clic en Confirmar, de lo contrario se da clic en Cancelar.

SHCP g
S SesAT
et B e Tl B TS Tramites y Senviceos de RFC Brubginn | INICAST S8 Mo
- = e e _
Cosn CUES
Preinscripciin
Personas
Fimicas
"Mm'#uﬂ I mmmne-m.unﬁwtm. O CO YEMTES I
2;:::‘ Lugar y Fechas de Emisian
Coacaics De Bericcatal, Evsss De karics, & 07 de Meayps de 2014
Actualizackin
o
Al
Se muestran los E— — _
P-lﬁdvams de 'ﬂ"’“ﬂ'- i ™8 conckids con I captera e I informacide impdmsie macs e mwisade
““identidad. Mombes:
del o Fiticm sin Suctia Fatha S8 aTosan14
Inscripcion sin : -
actividad rmzseez e - Darclic en Confirmar.
2.4 Fecha de Macs T
econdmica. e e
Tips de Dombpilio:  DOMICILIO FiSca)
P W, yio Lutra Ho. pio
Entre las calles de- 56—: L o
Domicilio fiscal. ALt ot
Localidad: Munisipie o Codigo
D leganim Porstal:
i) Tips e
Tabdfonas: :""""i

Sin obligaciones

. Régienan [ Fecha Inicia l Favha Fin ‘ Evtade
flsca|eS. in cbligaciores fiscale OTAEI0 14 ALTA

DECLARD BAIS FROTESTA OE DECIR VERDAD OLME
LOE DATOS CONTEMIDDS EN ESTA FORMA QFICLAL
SON CIERTOS.

Mambrs del Contribuysnts o Repressntsnts Legsl

Cocuments de ldentifioscsn

Firmns d@ quisn fecibe & 00oumen o

Dar clic en.Confirmar
o Cancelar.

Fifhia O HUELLA CHOITAL DEL CONTRIBLYENTE O
REPRESENTANTE LESAL SNEN

OUE A ESTA FECHA
CETENTA NG LE HA 8100
REVDCADD

TO COM EL OUE SE

‘Confirmar i Cancelar i
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Paso 10.- Al concluir el proceso de inscripcion, se muestra en pantalla el “Acuse de Inscripcidn en el Registro Federal de
Contribuyentes” con Cédula de Identificacion Fiscal, que incluye el RFC, el cual se puede imprimir o guardar en formato
pdf.

Fiscal aparece tu RFC.
CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL

: @e
SHCI o6 SAT

Servicie de Advisbarackn Tribwtars

SHCP ..
o0 SAT

N b Attt b e e

CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL

Lugar y Fecha de Emisién

Datos de ldentificacion del Contribuyente:

RFC:

SHCP 0

Servicio de Administrackin Trittarks

Miércoles 09 de abril de 2014 Tramites y Servicios de RFC Inicio / Iniciar sesién

Inscripcidn SU TRAMITE HA FINALIZADO
Actualizacién

v de
tramites

Servicios
Padrones

Otros

CONCLUYE EL PROCESO DE INSCRIPCION
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lll.  Asignacion del Rol para la emision de facturas electrénicas a través de internet.

Las personas fisicas de figuras de arrendamiento, servidumbre, ocupacion temporal o cualquier otra que no convenga a la
ley, pueden solicitar la asignacion del Rol para la emision de facturas electronicas (CFDI's) correspondientes, y emitir las
facturas en cualquier sala de Internet o en Mi @spacio del SAT de su preferencia deberén ejecutar el siguiente

procedimiento:

Paso 1.- Para realizar la asignacion del Rol, se debe entrar al Portal SAT ingresando a la siguiente ruta en algun

navegador web.
- http://lwww.sat.gob.mx

Paso 2.- Una vez ingresando al Portal SAT, se debe elegir la opcion de Tramites.

'gg Servicio de Administracic: X Y ¥ =) C=aaEEEX
€« C | [} www.sat.gob.mx/Paginas/Inicio.aspx I . L. 9=
Seleccionar Tramites.
SHCP =15 SAT IE
Ao (| ot [ — =

SAT Tramites Informacion Comercio exterior Aduanas Declaraciones Datos abiertos Transparencia Sala de prensa Contacto

Inscribete en el RFC

n Cédula de Identificacion Fiscal

Régimen de Incorporacién Fiscal

[+ )

Factura | Yag Declara
N y paga
I Mis cuentas
BT 7T =¥ ©006 e
. - ke
= . _— = -
P Novedades P Lo mas buscado

Pregunta del dia

Tipo de cambio

Octubre 26. Hoy el tipo de cambio es
16.5138 Al enviar mi Declaracién Informativa
de Operaciones con Terceros es
rechazada, ;qué hago?

Comunicado
Octubre 22.

colabora

Ver mas

Comunicado
Octubre 21.
Preguntas frecuentes
CREZCAMOS
Aviso importante ,umos Is:g::eefaig;:s 22 SATMX 41m
i de ser formal. SAT, @sATH
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Paso 3.- Iniciar sesion en Mi Portal y captura los datos.

Capturar los datos
S en esta seccion.
SHCP O T amites y servigios

S CADTO PRCD .. Servicio de Administracion Tributaria

Inicic / Iniciar sesién

Jueves 09 de junio de 2016 Olvidaste tu contrasefia?

Buzdn tributario Declaraciones Factura electronica RFC Tramites Servicios

i . - - . - -
l‘ _ Ingresa a Mi portal para realizar, entre otros, los siguientes tramites:

Consultas

Mi portal
.~ Orientacion y aclaraciones + Donatarias y donaciones RFC:
» Créditos fiscales  Sugerencias o reconocimientos Contrasefia l:l

O Destacados }"l Accesos directos Avisos

p Citas P Catalogo de tramites P Solucién al problema en la versién 6.0.2
y posteriores de Safari al autenticarse con

P Verificacién de comprobantes P Formas fiscales .
firma electronica.
P Pago referenciado P Software
B CertiSAT » Calendario fiscal P Siactualizaste Java auna version superior o
. ) de 1.7.0.21 configura con &l siguiente procedimiento.
P Opinion del curmplimiento ¥ Hojas de ayuda (e5cinco)

Paso 4.- Ingresar los datos que se requieren.

Ingresar RFC.

Mi portal
\
RFC:

/—| Ingresar Contrasena.

Contrasefia:

Iniciar sesion |

Dar clic en Iniciar
sesion.
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Paso 5.- Seleccionar la opcion Servicios por Internet.

. P ..
SHCP oo SAT

Serviclo de Administracitn Tributaria

Catdlogo de N:t\\ridades| Crientacién en Lines | Citas| Mis Asuntos Pendientes| Salir Bienvenido(a)

I T Senicios porin et I
et

[» Donatarias y Donaciones
= Nofificacion Electrdnica

= Certificado de Sello Digital

T‘

~ Buzdn Tributaria . 0z
- Consulta de Facturas Seleccionar la opcién,
il e A Servicios por Internet.

Al seleccionar una opcion se desplegara otro menu.
Paso 6.- Seleccionar Servicio o solicitudes.

_SHCP_ e SAT

Servicio de Administracién Tributaria

Catsloge de Actividades| Qrientacién en Linea | Citas | Mis Asuntos Pendientes | Salic Biznvenida(a)

wiwve sat.gob. mx

+ Servicios por Internet
[» Aclaraciones
[> Orientacidgn fiscal
[ Quejas
[» Sugerencias
[» Reconocimientos
[- Padrones
[» Créditos Fiscales
[- Donatarias y Donaciones
~ Motificacidn Electrénica

- Cerlificado de Sello Digital Seleccionar Servicio
 Goneua de Facuras o Solicitudes.

— Mensajes de Interés

Esta opcion abrira una nueva ventana.

Paso 7.- Para realizar el registro de Servicio o Solicitud, se debe seleccionar Solicitud.

Mend Principal = Servicios por Internet =

K] Servicio o solicitudes Elegir la opcién Solicitud del
Menu.
Servicio 0 2olictudes
Infurmaci@n qeneral E DIICRUG E Conzulta
Informacion general Realice el regiztro de su Servicio o Solicitu Conzulte el estatus o respuesta de su
aclaracion
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Paso 8.- Ingresar los siguientes datos en los campos correspondientes:

SHCP ::SA'I'

Servicio de Adminktraciin Tritnstaria

Iri:iel Catdlogs = Actividades| Orizntacifin =n Lin=s | Citas | Mis Asuntos Pendizntes| Sali Biermvenido{a)

7 Servicios por Internet
© Aclaraciones
 Crientacion fiscal
= Servicio o solicitudes
= Informacion general

Namero de Folio
Capture |z informacién requerida. Seleccione el texte "Modificar Medio de Contacto” si desea
elegir el medio por el cual podemos comunicarnos con usted.
Datos Generales

= Solicitud Clave de RFC RFC del Patrén
= Consulta Contribuyente
U Quejas . .
" Sugerenciss Admon. Local de Adscr.  Nombre o Razén Social

© Reconccimientos
* Padrones
I» Créditos Fiscales

Medio de Contacto Administracién Desconcentrada Asdificar Medio df Contacto

correspondiente a su domicilio

Escoger la opcién “CFDI
SERVIDUMBRE".

I* Donatarias y Donaciones
= Motificacion Electrénica
= Certificads de Sello Digitsl

Descripcidn del Servicio

- Buzén Tributaric Servicio Servicio o Solicitud
- Mionsaios do tnteris. Trémite Ingresar la Administracion
Dirigido 2 5 Desconcentrada de Servicios al
Contribuyente de su domicilio.
*Asunto 6 \!’- . . .y
» Capturar: Solicitud de asignacion del
Descripcidn wha

Rol para la emision CFDI's.

Si desea anexar informacidn relacionada con el servicio, seleccione el botdn de ™Rdjuntar
archivo”

Capturar texto: Se solicita la

_Ad'lmtar Archivo . . s Ry
asignacion del Rol para la emision de
Para enviar su infdxmacién, seleccione el botdn "Enviar”, CFDI’S para efectos de IaS reglas

2.4.3y2.7.3.7 de la RMF vigente.

Dar clic en Adjuntar Archivo y
anexar el archivo .ZIP

Nota:

- Incluir en el archivo. txt, el 0 los RFC’s que se desean actualizar de las personas fisicas que prestan
una servidumbre.

- Elarchivo. txt se debe comprimir en formato .ZIP, de lo contrario el tramite sera rechazado.
- Anexar digitalmente el escrito libre bajo protesta de decir verdad, en el cual se manifieste que el (los)

prestador (es) de servicios, autoriza(n) al adquiriente o pagador de los servicios de los mismos, a
realizar el tramite correspondiente.
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La solicitud debe quedar como se muestra en el siguiente paso:

Paso 9.- Enviar al SAT la solicitud de asignacion del Rol y emision de facturas electrénicas (CFDI's).

P oT5)
SHCI oo SAT

Servico de Adminkstracion Trifnstaria

Ini:iol Catdlogo d= ktividadulﬂrieritacién =n Lines | Citas | Mis &suntos Pendientes | Salic Bimmv=nidol 2]

T Servicios por Internet Nimero de Folio

i Aclaraciones Capture la informacian requerida. Seleccione el texto "Madificar Medio de Contacta” si desea

I Orientacién fiscal elegir 2l medio por el cual pademas comunicarnos con usted,
= Servicio o solicitudes Datos Generales
Clave de RFC
Contribuyente RFC del Patrén
I Quejas Nomb Razén Social
© Sugerencias Admon. Local lombre 0 Razén Soci
Eednananimientas Medio de Contacto Administracion Desconcentrada correspondiente a su domicilio.,
I Padrones

i Crédites Fiscales
I Donatarias y Donaciones

~ Motificacién Elecranica Descripcidn del Servicio
= Certificado de Sello Digital s o o
- Buzén Tributario Servicio Servicio o Solicitud
= Consulta de Facturas L
= Mensajes de Interés Tramite CFDI SERVIDUMBRE -
Dirigido a - L .
a Administracion Desconcentrada de
Servicios al Contribuyente de su
domicilio. i
*Asunto [Solicitud de asignacion de rol emision CFU#:'S.
_— . - L N4
Descripcién Se solicita la asignacion del rol para la

emision de CFDI’s para efectos de las
reglas 2.4.3y 2.7.3.7 de la RMF
vigente. -

5i desea anexar informacidn relacionada con el servicio, seleccione el botdn de "Adjuntar
archiva”

Adjuntar Archivo

Para enviar SM Dar CIIC en EnViaI'

Una vez que se envid la solicitud, se habilita el boton Acuse de Recepcidn.
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Paso 10.- Dar clic en el botdn Acuse de Recepcion e imprimir el acuse.

P [=3s]
SHCP oo SAT

v de Aaterisiers mckden TTibast et

Inicic| Catiloao de Adividedes | Crisntacidn sn Lnes | Diag| Ma Asuntos Pendientes| Sal  Beenvensdo(s}

SrALICS OF IFderel Servicio de Aviso

I Cambio de siuation fscal

I ALLArat0nEs

I Qrinitacibn fiscal

= Servicio 0 soliciudes
Informgidn gerseral

Mamera de Falio
Datos Generales

RFC del Patrén

Consiuta Clave de RFC
L e " RFC del Patrén
Donacionss del Contribuyente
Endranjery
b Qusfas Admaon. Local de Adscr.  administracion Desconcentrada correspondiente a su domicilio
I Bugerentias
I Reconocimientos
GO Descripeidn del Servicie
Eo0d
Servicia CFDI SERVIDUMBRE
Tramite Solicitud de asignacion de rol emision CFDI’s.
Dirigido a

Administracion Desconcentrada de Servicios al
Contribuyente de su domicilio.

Asunto . e . ..
Se solicita la asignacion del rol para la
emision de CFDI’s para efectos de las
reglas 2.4.3y 2.7.3.7 de la RMF
vigente. T
Actualizar v anexar informagidn adicignal al servigo o trémite

Dar clic en Acuse de
Recepcion.

Nota: Podra acudir a la ADSC de su preferencia (sala Mi @spacio) y realizar el trdmite para la asignacion del Rol para la
emisién de CFDI’s con los que mantiene una relacioén comercial. Donde realizara lo siguiente:

Acudir a la ADSC.

Solicitar que se le asigne un equipo de computo en Mi @spacio para realizar la solicitud de asignacion de Rol.
Llevar a cabo las actividades descritas en el punto (lll.) de la presente guia.

Recoger acuse de recibido.

el

CONCLUYE EL PROCESO DE SOLICITUD DE ASIGNACION DEL ROL
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IV. Consulta del estatus de la asignacion de Rol y emision de facturas electronicas.

El SAT dara a conocer el resultado del tramite en un plazo maximo de 5 dias habiles. Este plazo puede llegar a ser menor
dependiendo de la demanda que el servicio tenga al momento de las solicitudes.

Paso 1.- Ingresar al Portal SAT por medio de la siguiente ruta en algun navegador web.
= http:/lwww.sat.gob.mx

Paso 2.- Una vez ingresando al Portal SAT, se debe elegir la opcién de Tramites.

I 28 servicio ce ndministracie x NIy il e 3

€ C' | [ www.sat.gob.mx/Paginas/Inicio.aspx =

Seleccionar Tramites.

SHCP o0
. o8 SAT

Servicio de Administracién Tributaria

Bisqueda personalizada
SAT Tramites Informacion Comercio exterior Aduanas Declaraciones Datos abiertos Transparencia Sala de prensa Contacto

Inscribete en el RFC

ﬁ c Cédula de Identificacion Fiscal
[ A = [ B | [ ¢
2

Factura ’ N Consulta - Declara Régimen de Incorporacion Fiscal
EF y paga

_____ Mis cuentas

A ' A
i \ : ) Yo
A ) - -
P Novedades P Lo mas buscado P Destacados
. les R Pregunta del dia
Tipo de cambio - b « Constancia de inscripcion en

Octubre 26. Hoy el tipo de cambio es el RFC
16.5138 Al enviar mi Declaracion Informativa

de Operaciones con Terceros es
Comunicado de Prensa .

3 é ?
Octubre 22. Firman convenio de rechazada, ;qué hago?

colaboracion el SAT y la ANUIES

. & . ento
« Cha « Ley Antilavad
Comunicado de prensa Ver mas
Octubre 21. s
contrib Preguntas frecuentes
apoc CREZCAMOS -
I’ £1m
2
SAT X
i

= -~ Conoce aqui
g\éﬁo importante o ,ums e ] los beneficios
A en Afiliate

de ser formal.

mate

Comunicado de
Octubre 20. Pub!

Servicio de Administracién Tributaria | Av. Hidalgo, num. 77, col. Guerrero, delegacién Cuauhtémoc, Ciudad de
México, c. p. 06300 | Tel. MarcaSAT: 01 55 627 22 728 | documento disponible en www.sat.gob.mx


http://www.sat.gob.mx/

SHCP |

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

o0
oo SAT

Servicio de Administracién Tributaria

Paso 3.- Iniciar sesion en Mi Portal y captura los datos.

Capturar los datos en
esta seccion.

‘ SHLL :: SAT y servicios

Servicio de Administracién Tributaria

Inicio / Iniciar sesién
;Olvidaste tu contrasefia?

Buzoén tributario Declaraciones Factura electrénica RFC Tramites cios Consultas

¥y . B . . .
l' .~ Ingresa a Mi portal para realizar, entre otros, los siguientes tramites:

Jueves 08 de junio de 2016

Mi portal
.~ Orientacion y aclaraciones _» Donatarias y donaciones RFC: |:|
 Créditos fiscales ~ Sugerencias o reconocimientos c fia:

O Destacados ;&;I Accesos directos Avisos

» Citas P Catalogo de tramites P Solucién al problema en la versién 6.0.2
y posteriores de Safari al autenticarse con

# Verificacién de comprobantes b Formas fiscales i
firrma electronica.
P Pago referenciado b Software
b CartiSAT » Calendario fiscal P Siactualizaste Java a una w‘er_sié_n superior o
i de 1.7.0.21 configura con &l siguiente procedimiento.
P Opinidn del cumplimiento P Hojas de ayuda (e5cinco)

Paso 4.- Ingresar los datos que se requieren.

Ingresar RFC.

Mi portal

RFC: -
I Ingresar Contrasena.

Contrasenfa: |

Iniciar sesion

Dar clic en Iniciar
sesion.
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Paso 5.- Seleccionar la opcion Servicios por Internet.

SHCP_ 20 saT

.. Servico de Adminlstraciin Tributaria

Catiloge de Actividades| Orientacion en Linea| i as| Mis Asuntos Pendientes|Sa_|ir

Biznvenido(a)

I [> Senicios por Internet |

[> Creditos Fiscales

[» Donatarias y Donaciones
- Notificacidn Electrinica

= Certificado de Sello Digital A R4
BTl Seleccionar la opcién,

= Consulta de Facturas Servicios por Internet.
= Mensajes de Interés

T'

Al seleccionar una opcidn se desplegara otro menu.

Paso 6.- Seleccionar Servicio o solicitudes.

Servico de Administraciin Tributaria

Catdlono de Actividades | Orientscién en Lines | Citas | Mis Asuntos Pendientes| Salic

Bienvanido(=)

Wiy, sat.gob. mx

rinternet =

[- Orientacidn fiscal

I> Quejas

[> Sugerencias

[> Reconocimientos

[» Padrones
[- Créditos Fiscales
[- Donatarias y Donaciones
= Motificacidn Electrdnica
= Certificado de Sello Digital
= Buzdn Tributario
= Consulta de Facturas
= Mensajes de Interés

[ Aclara

Seleccionar Servicio o Solicitudes.

Esta opcion abrira una nueva ventana.

Paso 7.- Para realizar el registro de Servicio o Solicitud, se debe seleccionar Consulta.
Meni Principal = Servicios por Internet =

ﬁ Servicio o solicitudes
Servicio o solictudes Seleccionar la opcién Consulta.

Informacion generd: E e E Conzulta
Informacion general LI Realice &l registro de su Servicio o Solicitud Conzsulte el estatus o respuesta de su

aclaracion
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Se mostrara una ventana con nombre “Consulta de Servicios o Tramites Realizados”.

Paso 8.- Capturar el nimero de folio asignado a su solicitud. Y dar clic en el boton Buscar.

Consulta de Servicios o Tramites Realizados

Capture la informacidn que considere necesaria; de lo contrario seleccione el botdn Buscar
para que le presente todos los servicios o tramites realizados.
Criterios Bisqueda Avanzada

Clave de RFC RFC del Patrén

Contribuyente Nombre o Razén Social

*Unidad Negocio Servicios al Contribuyente -
Ndamero de Folio

Servicio -

Tramite -
Detalles i Capturar Numerode Folio.
Fecha Creacién pe| = |[H =ta 51
Fecha Cierre Dpe| [ Hasta| [
| Buscar | | Borar |

*Campo Cbligatori

Dar clic en Buscar.

El sistema presenta la informacion correspondiente al estatus de la solicitud. Solo si el trdmite a consultar se encuentra
solventado, se podra obtener acuse de respuesta.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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