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NOTA INFORMATIVA 
 

 
PASO A PASO PARA OBTENER LOS COMPROBANTES FISCALES DIGITALES POR INTERNET (CFDI), DERIVADOS 

DEL PAGO DE DERECHOS DEL REGISTRO EN EL ESQUEMA DE CERTIFICACIÓN DE EMPRESAS 
 
 

Paso 1 
 
Ingresa al Portal del SAT. 
 

 

sat.gob.mx 

Paso 2 
 
1. Dirígete a la pestaña 

Empresas. 
 

2. Selecciona Factura 
electrónica. 

 
3. Haz clic en Cancela 

y recupera tus 
facturas. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

Paso 3 
 
Autentifícate  con la 
contraseña o e.firma de 
la persona moral que 
realizó el pago de 
derechos. 
 

 
1. En la sección Acceso 

por contraseña, 
ingresa los 
siguientes datos: 
 
- RFC de la persona 

que realizó el pago de 
derechos. 
 

- Contraseña. 
 

- Captcha. 
 

- Da clic en Enviar. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

http://sat.gob.mx/
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2. En la sección Acceso 
con e.firma, ingresa 
los siguientes datos: 
 
- Certificado (archivo 

con extensión *.cer). 
 

- Clave Privada 
(archivo con 
extensión *.key). 

 
- Contraseña de clave 

privada. 
 

- Da clic en Enviar. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Paso 4 
 
Selecciona Consultar 
Facturas Recibidas. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

Paso 5 
 
El criterio de búsqueda se 
realizará de la siguiente 
manera: 
 
1. Selecciona Fecha de 

Emisión. 
 

2. Coloca Año, Mes y 
Día en que se realizó 
el pago de derechos. 
 
*Únicamente son 
obligatorios los campos 
de Mes y Año, en el 
caso de no contar con 
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el Día podrás continuar 
la búsqueda.  
 

3. En el campo RFC 
Emisor coloca el RFC 
del Servicio de 
Administración 
Tributaria 
(SAT970701NN3). 
 

4. En el campo Estado 
del Comprobante, 
selecciona Vigente. 
 

5. Da clic en Buscar 
CFDI. 

  
 

Paso 6 
 
1. Selecciona los 

Comprobantes 
Fiscales Digitales Por 
Internet (CFDI). 
 

2. Para descargar 
archivo en formato 
.xml, da clic en 
Descargar 
Seleccionados. 
 

3. Para descargar 
archivo en formato 
.txt, da clic en 
Descargar 
Metadata. 
 

4. Para descargar 
archivo en formato 
.pdf, da clic en 
Exportar 
Resultados a PDF. 

 
 

 

 
 
 

 
 
 

Paso 7 
 
Dirígete al menú de 
Inicio. 
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Paso 8 
 
Selecciona Recuperar 
Descargas de CFDI. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

Paso 9 
 
1. Pulsa el ícono de 

Descargar Paquete. 
 

2. Abre o guarda la 
carpeta .zip. 

 

 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


