S H C P Servicio de
Administracion Tributaria

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

MANUAL DE USUARIO

Automatizacion del proceso de

transparencia de informacion de las
Donatarias Autorizadas




CY YD
SHCP 00 o
J A AN A . I s A

Servicio de Administracion Tributaria

INDICE
DISENO GENERAL DEL SISTEMA 1
Descripcion del funcionamiento del sistema 1
Perfiles 2
Mddulos que integran la aplicacion de Transparencia 3
PERFIL - DONATARIA AUTORIZADA 4

Consideraciones Generales 5
Barra de Botones 5
Tipos de Campo 6
Navegador de registros 7
Proceso para Guardar informacion 9
e.firma 9

Ingreso a la aplicacion 10
Acceso a la aplicacién 10

Validacion para verificar que el estado de la Donataria sea 13
“Autorizada” y que tenga el caracter de “Obligada”

Pantalla formato de Registro de datos 14
Consulta del instructivo 15
Registro de datos (Por primera vez) 16
Iniciar el registro de la informacion 17

Validacion de la Fecha de Autorizacion 17
Despliegue de los Ejercicios Fiscales 18
Ejercicios fiscales requeridos para su captura 22
Orden de captura de los ejercicios fiscales 23
Seccién GENERALES 23
Seccién ESTADO DE INGRESOS 28
Seccién INGRESOS DEL EJERCICIO 30
Seccién ESTADO DE EGRESOS DEL EJERCICIO 33

Seccién INFORMACION RELATIVA A LA REALIZACION DE ACTIVIDADES 37
A INFLUIR EN LA LEGISLACION

Seccion ACTIVIDADES 39
Seccién ESTADOS FINANCIEROS 43
Proceso para Guardar informacion 44
Proceso para Enviar a firmar la informacién (e.firma) 45
Registro de datos (Acceso por segunda vez o mas — Complementar 49
informacion)

Proceso para Guardar informacion 51

Proceso para Enviar a firmar la informacioén (e.firma) 51
Registro de Aclaraciones (Pantalla de captura de “Fe de Erratas o 56

Aclaraciones”)
Proceso para Enviar a firmar la informacién (e.firma) — Fe de erratas 59



o8 SAT

Servicio de Administracion Tributaria

o Aclaraciones

PERFIL - CIUDADANO 62
Uso de la aplicacion / acceso 63
Acceso a la aplicacion 63
Consulta para la Ciudadania de las Donatarias Autorizadas por Ejercicio 65
Fiscal
Acceso a la pantalla de Consulta 65
Pantalla de Resultados de la Consulta 68
Pantalla de consulta con la informacién de la Donataria Autorizada 70
seleccionada
Consulta de la seccion “Fe de erratas o aclaraciones” 70
Consulta del formato de “Registro de datos” 71
Exportar la informacion consultada 72
Reporte de Montos Totales de las Donatarias Autorizadas por Ejercicio 75
Fiscal
Acceso a la pantalla de Reporte 75
Vista previa del Reporte en pantalla 77
Exportar la informacion de los Reportes 79
Imprimir (Sélo la pantalla actual) 81

PROBLEMAS RELACIONADOS CON EL FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA 82



o SAT

Servicio de Administracién Tributaria

DISENO GENERAL DEL SISTEMA

Este requerimiento surge de la necesidad de definir un conjunto de indicadores
(informacién), operativos vy financieros orientados al publico en general
(organizaciones y fideicomisos autorizados para recibir donativos deducibles, posibles
donantes, etc.), que permitan la transparencia y rendicion de cuentas a través de una

herramienta proporcionada por el SAT.

Descripcion del funcionamiento del sistema

El ingreso al sistema de las donatarias autorizadas, debera ser a través de Internet y
por medio de Mi Portal del SAT.

Por ello, la autenticacion sera por medio del RFC de la Donataria y su Contrasefa para
el registro de informacién por parte de la Donataria, esto con el fin de brindar

seguridad a las organizaciones.

Una vez que el sistema ha autenticado que los datos de la Contrasefa capturados
sean validos y vigentes; y ademas, que la Donataria tenga estatus de “Autorizada”,
tendra acceso a la aplicacién de Transparencia de Donatarias Autorizadas para el

registro y/o actualizacién de su informacion.

El acceso al sistema en el caso del Ciudadano o de cualquier tercero, sera
directamente por el link correspondiente, sin ningln proceso de validacion y sélo
podra consultar, emitir reportes y exportar la informaciéon capturada por las

Donatarias Autorizadas.
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Inicialmente, las Donatarias Autorizadas deben capturar y/o actualizar su
informacién dentro del periodo establecido para este fin para que posteriormente a la
captura, el ciudadano pueda visualizar informacion de las donatarias como resultado

de la consulta.

Transparencia

Registra Consulta

informacién informacion @
L

Donataria Ciudadano
Autorizada

Acceso al sistema de Transferencia

Perfiles

Para la operacion de la aplicacion, los perfiles definidos para este aplicativo son:

Perfil Rol

Donataria Autorizada Registrar y actualizar sus datos generales y

su situacion financiera.

Organizaciones Civiles y Fideicomisos
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que en virtud de cumplir los requisitos
senalados en las disposiciones fiscales
para tal efecto, son autorizadas por la
autoridad  fiscal mediante  su
publicacion en el Diario Oficial de la
Federacion asi como en la pagina de
Internet del SAT para recibir
donativos que se  consideran
deducibles del impuesto sobre Ila

renta a cargo del donante.

Ciudadano o Cualquier Tercero Consultar, emitir reportes y exportar la
informacién registrada por las Donatarias

Persona que desea conocer Autorizadas.

informacién de las  Donatarias

Autorizadas.

Dependiendo del perfil con el que ingrese al aplicativo de Transparencia, se habilitara
el modulo correspondiente.

Médulos que integran la aplicaciéon de Transparencia

El sistema de Transparencia de las Donatarias Autorizadas esta dividido en los
siguientes servicios correspondientes a cada perfil:

1 Paralas Donatarias Autorizadas:
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- Registro y Actualizacion de Datos (link “Registro Donatarias
Transparencia”):

Servicio a través del cual la Donataria Autorizada después de autenticarse con
su Contrasena, registra o actualiza sus datos generales y su situacion financiera.

M Para el Ciudadano:

- Consulta y Reportes (link “Transparencia de las Donatarias
Autorizadas”):

El ciudadano tiene la posibilidad a través del Portal del SAT, de visualizar la
informacion registrada por las Donatarias Autorizadas, ademas de obtener un
reporte con los montos totales por ejercicio.

Perfil - donataria autorizada

Una vez ingresando al aplicativo de Transparencia con el perfil de Donataria
Autorizada en el médulo para Donatarias, se podra realizar los siguientes procesos:

¢ Capturar informacion en el formato de Registro

de Datos
Maodulo para ¢ Guardar informacion
Donatarias ¢ Enviar lainformacion a firma
Autorizadas ¢ Complementar informacion

¢ Capturar informacion en el formato de Fe de
erratas y Aclaraciones
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La siguiente figura muestra el flujo en general del proceso de registro de informacion
de la Donataria Autorizada:

Registra informacioén en
fFe de erratas o aclaracioneso
Captura informacion del . ; No se guarda
Formato de Registro de datos Gomeemenanormaciy lo capturado

Guarda los datos Se eliminan los formatos
del formato no enviados a firma

Envia a firma y se guarda el
Formato permanentemente

Consideraciones Generales

Barra de Botones.

En la mayoria de las paginas en la parte inferior y superior de la pantalla, la aplicacion
presenta una barra de botones que se habilitan de acuerdo a las acciones permitidas
en cada pantalla:



(¢

%

~
) |
J

SHCP
T e SAT

Servicio de Administracién Tributaria

[ Instructivo ‘ Presione este boton para consultar el instructivo.
| ked cuardar 1 Presione este botén para Guardar la informacion registrada o
- actualizada.

(Para mayor detalle ver el “Proceso para Guardar informaciéon”
de este mismo manual)

’ e Enviar ' Presione este botdn para Enviar la informacién a e.firma.

(Para mayor detalle ver el “Proceso para Enviar (Firmar) la
informacion” de este mismo manual)

\ " Regresar | Presione este boton para regresar una pantalla anterior.
| o Salir 1 Regresa a la pantalla “Menu Transparencia”.
Tipos de Campo

Cuadro de captura
Debe capturarse la informacion solicitada.

Cuadro de

seleccion Seleccione una de las opciones que se despliegan dando clic en

Seleccione Opcian #
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Botdn de opcion . , :
P Seleccione una de las dos opciones dando un clic en una de

O Sl @ NO ellas.

Cuadro de opcién
Dé un clic en el cuadro para seleccionarlo.

O

Navegador de registros.

En algunos campos se puede capturar uno o mas conceptos, también se puede
eliminarlos o actualizar su informacion. Esto sera posible siempre y cuando el formato
de registro de la informacion no haya sido enviado a firma utilizando la e.firma y se
encuentre dentro del plazo de cumplimiento.

sy Agregar Agrega la informacion capturada.

Haga clic para que se despliegue el registro seleccionado y

Mostrar .
pueda ser editado.

Para que se active se tiene que dar primero clic en Mostrar.
@ Actualizar Después de hacer las correcciones necesarias haga clic para
que se actualice la informacion.

Para que se active se tiene que dar primero clic en Mostrar.

Eliminar
Después solo haga clic para que se elimine el registro.

-




Primero
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Anterior
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Ndmero
bloque

12

Siguiente

D]

Ultimo
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Seleccionar

Rubros

de

Regresar Rubros
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Despliega el primer registro capturado del campo del que se
trate, si se encuentra en el primer registro no se realiza ninguna
accion.

Despliega cinco registros anteriores al que se muestra
actualmente, si se encuentra en el primer registro no se realiza
ninguna accion.

En este campo se muestra el nimero que le corresponde al
registro que se consulta. Por cada registro o numero,
corresponde a un bloque de cinco registros capturados que se
muestran en la pantalla.

Despliega los siguientes cinco registros del que se muestra
actualmente, si se encuentra en el Ultimo registro no se realiza
ninguna accion.

Despliega el ultimo registro que arroja la consulta, si se
encuentra en el Ultimo registro no se realiza ninguna accion.

Selecciona los rubros elegidos (del lado izquierdo).

Deselecciona los rubros elegidos (del lado derecho).
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Proceso para Guardar informacion

I H Guardar ‘

Para guardar la informacion registrada o actualizada es necesario que haga clic en el
boton en las pantallas en donde se visualice este boton y enseguida se desplegara el
siguiente mensaje en pantalla: “Los datos han sido guardados temporalmente”.

Mientras se le dé clic a este botén la informacién se guardara pero no se enviara a
firma y por lo tanto, se podra actualizar cuantas veces lo requiera mientras esté en el
periodo valido de captura.

Se recomienda que al terminar de capturar la informaciéon de cada ejercicio fiscal,
guarde la informacién ya que en caso contrario, se perdera lo capturado por lo que el
sistema enviara el siguiente mensaje de advertencia: “Para guardar los datos
capturados seleccione la opcién “Guardar”, de lo contrario, los datos se perderan”.

e.firma

La e.firma tramitada ante el SAT, es un conjunto de datos que se adjuntan a un
mensaje electrénico, cuyo propdsito es identificar al emisor del mensaje como autor
legitimo de éste, tal y como se si tratara de una firma autografa y es utilizada para los
siguientes procesos:

o Para enviar a firma la informacion capturada en el formato de registro de
datos o de la pantalla de “Fe de erratas y Aclaraciones” y de esta manera
automatica se generara el sello digital con el cual se garantiza la
autentificacion de la operacion realizada.
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Ingreso a la aplicacion

Acceso a la aplicacion

1. Inicie una sesion de trabajo en su equipo de computo.

2. Abra su explorador de Internet.

3. Paraingresar a la aplicacion teclee la siguiente direccién http://www.sat.gob.mx.

Se mostrara la siguiente pantalla de acceso:

1@ Senvicio de Administracién Tributaria - Windows Internet o |
‘www.sat.gob.mx/Paginas/Inicio.aspx v |4 | x [il 2 Bing P~
Archivo Edicion  Ver Favoritos i Ayuda

=5 & Licenciaturas Net () Nan Fin SNC Fiduc del Fi

£ SIS | 0] Outlook Web App * Orden Juridico Nacional $§ Servicio de Administracié... ] Médulo de Asistencia, Ser... ¥ Servicio de Administracié... J Consulta ) satAvisos de Donacién y ...

¢ Favoritos | 83 Servicio de Administracién Tributaria | - v [ @ v Piginav Seguridad v Hemamientas~ @~

Inicic | Mapa del sitio | indice tematico | G

SAT
Servicio de Administracion Tributaria Bisqueda persanalizada “
—

SA1 Tramites Informacion Comercio exterior Aduanas Declaraciones Datos abiertos Transparencia Sala de prensa  Contacto

() [ |

Inscribete en el RFC
Cédula de Identificacion Fiscal

Régimen de Incorporacion Fiscal

n

f o Consulta Declara
o y paga
Mis cuentas
| ©006606
-— —
P Lo mas buscado P Destacados _ T
oo TR Pregunta del dia
N tconiasefia + Constancia de inscripcion en
[ - Re electrénica FC
tes o —— - ¢Ha cambiado la manera de seiialar el
Fa tuita £ Contabiligad electionica método de pago en una factura?
1o P EMa vitios + Opi el cumplimiento
d icios 0 + Ley Antilavado
de serformales Chat
Ver mas
Comunicado de prensa
Junio 18 Informa SAT Preguntas frecuentes
senvidores puibli ecidos
en Edomx

e — Declaraciones

mensuales

prensa
esta listo para
durante el periodo

& Intranet local | Modo protegido: desactivado A~ R100% v
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Archivo  Edicién  Ver Favoritos Ayuda

<5 &5 Licenciaturas Net ) Nan Fin SNC Fiduc del Fid.. & SIS (0] Outlook Web App '+ Orden Juridico Nacional 38 Servicio de Administracié... 2| Médulo de Asistencia, Ser... $ Servicio de Administracié... §§ Consulta ] sathvisos de Donaciény ..
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Inicio / Inici 6
Lunes 20 de junio de 2016 nicio / Iniciar sesién
(Ohidaste tu contrasefia?

Buzon tributario Declaraciones Factura electrénica RFC Tramites Servicios Consultas

L. . " . . 2
l Ingresa a Mi portal para realizar, entre otros, los siguientes tr.

Mi portal
 Orientacion y adlaraciones  » Donatarias y donaciones .
 Créditos fiscales  Sugerendias o reconocimientos Contraseiia

O Destacados ({ 3_;| ) Accesos directos Avisos

» Citas P Catlloge de tramites P Solucibn al problema en la versin 6.0.2

¥ Verificacién de comprobantes » Formas fiscales y posteriores de Safari al autenticarse con
firma electrénica.
¥ Pago referenciado » Software
. S Colendrs ol P Si actualizaste Java a una versién superior
i de 17.0.21 configura con el siguiente procedimiento.
¥ Opinién del cumplimiento ¥ Hojas de ayuda (e5cinco)

877 4483 728

Ls informacién publicads en este portal na ntenides en las disposiciones fiscales vigenies.
E

05 © 2012

m

€. Intranet local | Modo protegido: desactivade -

4. En “Mi portal”, que se encuentra en el cuadro superior derecho de la pantalla,
capture los datos correspondientes para ingresar. La Donataria Autorizada puede

ingresar al sistema por medio de su Contrasena.

Ingrese su RFC. Debe de ser de la Donataria Autorizada.

RFC:

Contrasena: Los datos de la Contrasena.

[ Iniciar Sesion

ingresados estén autorizados y vigentes.

Haga clic en este botén para que el sistema valide que los datos

Si los datos capturados no son correctos, el sistema no permitira el ingreso a “Mi

portal’.
Si los datos capturados son correctos, entonces:

A Sicapturé la Contrasefia, continle con el paso 5.

11
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5. Silos datos capturados anteriormente estan autorizados y vigentes, aparecera la
siguiente pantalla:
gUIENTE P

T

88 derpe  portmnse phesbormn 1 gob e g puston AR IS

WEBLE TP 55 MOAMLE A0 e Songt_Sgpt @t bnpenes 141 (A
Aetne  (does Ve Fovoston  Homemiester  Spuie

SorstreAs ot v B | 9| X ] 2 Sy

i O Ucmcatunm Mt ) Nl INC e S ot 8 55 0 Outlock Wib Agp - Owdlen duriicn Macionst $§ Sanvcio de Admematncid.. | Midhio de Aantonce, Ser.. B Sonices de Admimatace.. B3 Coneutta g satiwncs e Gonacitn y
o Foter  BE Pages s Mavagecon Base

L B Ll L
_SHCP_ e sAT
) SOBAY e

7 Ownatacis Linnsoscescn
| Begans Tacatane T

7] Conationes el Ladanesy
e l' Tat e mmme b | e

™ rlocnmaw Geeew

"

 evonso lexs
teaaes

L e

fiw wuen .

6. Se despliega la siguiente pantalla, en donde, para acceder al aplicativo haga un clic
en el link “Registro Donatarias Autorizadas” que se encuentra en la mitad de
la pantalla o en el link “Registro Donatarias” del menu del lado izquierdo:

B Pogos de pocitn Base - W
\ I B er potannt pumsteema 1 gob e 1 e

Aodive  [hotn Yo FToveston  Hamewesten  Apele

O Uconcuno et () Nan 1o O I dei Tl 55 0 Oulock Web gy Onden Ao Maconst 5 Servicio de Sdmmatoacd. 8| Modulo dr Asatmncis Ser. B Senacio de Admmmatuncd.. B Coneuts 8 satidemen de Dumaciim y .
 Frowion B Puges te Mvagecin Sae

8-g-c

e Pegeun Sapeidet s Memwmetn e @

B it b 4 B . S b
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7. En este momento, el sistema valida que la fecha en que se esta ingresando esté
dentro del plazo permitido para el registro de informacion y:

A Si no esta dentro del plazo permitido, el sistema mostrara el mensaje: “El
plazo de la captura de la informacion en los formatos: Registro de
datos y Fe de erratas o aclaraciones es del 1 de agosto al 30 de
septiembre” y no le permitira continuar.

A En caso contrario, el sistema continia con la siguiente validacién.

8. A continuacion, el sistema verifica si es la primera vez que la Donataria ingresa
para registrar su informacion:

A Si es la primera vez que ingresa, el sistema prosigue con validar que el
estado de la Donataria sea “Autorizada”.

A Si es la segunda vez o mas que ingresa, el sistema muestra la pantalla de
registro con la informacién capturada por la Donataria. (Ver la seccion
“Registro de datos (Acceso segunda vez o mas) de este mismo manual).

Validacion para verificar que el estado de la Donataria sea “Autorizada” y
que tenga el caracter de “Obligada”

De forma automatica, el sistema valida que su Donataria tenga el estatus de
“Autorizada” y en base al resultado de la validacion realiza las siguientes acciones:

A Si la Donataria no esta “Autorizada”, el sistema enviara el mensaje: “La
Donataria no se encuentra autorizada en el ejercicio fiscal
seleccionado, favor de verificar sus datos” y no permitira continuar.

A Si la Donataria fue “Autorizada en el ejercicio actual, no se requerira la
captura y se desplegara en pantalla el siguiente mensaje: “Debido a que la
autorizacion para recibir donativos deducibles fue otorgada en el

13
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afno en curso, debera cumplir con esta obligacion a partir del
proximo ejercicio fiscal”.

A Sila Donataria esta “Autorizada” para el ejercicio fiscal obligado, el sistema
le permitird continuar con el registro o actualizacién de su informacion.

Pantalla formato de Registro de datos

Dentro de esta pagina se registra la informacion financiera, de operacion y otros bajo
formatos y reglas estandares de las Donatarias Autorizadas.

Después de haber ingresado al sistema y de haber pasado exitosamente por las
validaciones de la seccion anterior, el sistema muestra la siguiente pantalla del
formato de Registro de Datos en donde se puede apreciar que se visualiza el RFC
que se captur6 asi como también su Denominacion correspondiente:

DONATARIA AUTORIZADA

RFC:
Denaminacién:

Ejercicio Fiscal

*Fecha de Audeeizacion: DD Y D

Los Unicos campos habilitados en este momento son la Fecha de Autorizacion y los
botones Instructivo y Salir.

14
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Consulta del instructivo

Si desea consultar el instructivo de la aplicacion, haga clic en el botén Instructivo y
aparecera la siguiente pantalla:

ICONOS PANTALLA:

o« o
Imprimir
8 D:\Proyecios\Trasparencia_Donatarias\Entrega 23-jun-OB\Prototipo_Transparencia_v4.8\Prototipo_T - Microsoft Internet ... (2 |[E)[5X]
Guar dar Fle Edt GoTo Favartes Help e
Qe - ©  [¥] [l (2 Psersn Fprmanes @ (225 L) EEH B
Instru ctivo #eddress [T Dilpr Trasparendia_D po_Transparsriia_y4.8|Prototips_Transparencia_v4.Smantransparenciaiinszructi v | [ Go

= E Eptexpage [ 1]/S | Eizoomow ®zoomin [86% |- || ScrolingPages [ cneFulpage ([T |-

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
TRANSPARENCIA EN LA INFORMACION DE DONATARIAS AUTORIZADAS

Abril, 2008

SAT

Servicio de Administracién Tributaria
SECRETARIA DE HACIENDAY CREDITO PUBLICO

Regresar
pagina

*

Instructivo de la Aplicacién:
Transparencia en la informacién de Donatarias Autorizadas -
4 Unknown Zone

Avanzar
pagina

*Neﬂ Page

15
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Cerrar
instructivo

&3

Registro de datos (Por primera vez)

Para el registro de informacién contara con 15 dias naturales para registrar,
completar y enviar a firma su informacién (siempre y cuando lo permita el periodo de
captura). A partir del primer registro se empezara a contar los dias, siendo el ultimo
dia el 30 de septiembre.

Nota: Si no completa y envia la informacion a Firma en el tiempo estipulado,
el sistema eliminara la informacion automaticamente al dia siguiente de
cumplirse el plazo y debera volver a realizar la captura siempre que sea
antes de su fecha de vencimiento.

Iniciar el registro de la informacién

La siguiente parte de la pantalla del formato de registro de datos corresponde a los
datos iniciales que debe de capturarse para iniciar el registro:

16
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DONATARIA AUTORIZADA

RFC:
Denominacidn:

(*y Dato requerido | Instructivo | | o Salr |

Ejercicio Fiscal:

*Fecha de Autorizacidn: | DDA B
Ejercicio Muestra siempre el ejercicio fiscal anterior al actual. Este campo
Fiscal: estara deshabilitado.

Validacion de la Fecha de Autorizacion

*Fecha de Capture la Fecha de Autorizaciéon directamente (El formato de la

. L4
Autorizacion fecha es dd/mm/aaaa) o de un clic en B para que se despliegue el
siguiente calendario para seleccionar la fecha deseada:

| agosto 7| 2008 |
Sernana lun rmar mié jue wie z3ib dom
231 i 2 3
32 4 5 & 7 g El ia
233 11 12 (13 14 15 1& 17
344 1ig 1% 20 21 22 23 24
35 25 26 27 28 29 30 =1

Hovy es: 1305872005

La captura de la fecha de autorizacién serd obligatoria cuando
ingrese por primera vez a registrar informacién en el formato de
registro de datos y ademas guarde informacion. Posteriormente, ya

17
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no debera solicitarse y s6lo debera mostrarse.
Validaciones:

A El sistema verifica que la fecha capturada tenga el
formato dd/mm/aaaa. En caso de que no cumpla con lo
anterior, se muestra en pantalla el mensaje: “La fecha de
autorizacion capturada es incorrecta, favor de
verificarla” y permite volver a capturar la fecha.

A Al capturar una fecha de autorizacion cuyo afo es igual al
ano en curso, el sistema despliega el mensaje: “Debido a
que la autorizacion para recibir donativos
deducibles fue otorgada en el aiio en curso, debera
cumplir con esta obligaciéon a partir del préximo
ejercicio fiscal”.

En caso de que la fecha sea valida, continia con el proceso.

Despliegue de los Ejercicios Fiscales

De acuerdo a la fecha de autorizacién y al ejercicio fiscal inmediato anterior al
actual, el sistema calcula los ejercicios fiscales que estaran disponibles para que la
Donataria registre su informacion.

Ejercicio Muestra siempre el Ejercicio Fiscal anterior al actual. Este campo
Fiscal estara deshabilitado hasta que se capture la Fecha de
Autorizacion y se dé clic a Consultar.
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Después de capturar la Fecha de Autorizacién debera presionar
Consultar para que el sistema calcule automaticamente y habilite
uno a uno los Ejercicios Fiscales en los que podra capturar
informacion.

Calculo del despliegue de los Ejercicios Fiscales en pantalla:

A partir del ejercicio fiscal visualizado en pantalla (el cual
corresponde al afo inmediato anterior al actual) la aplicacion
mostrara como maximo los cuatro afos anteriores del afo
inmediato anterior.

Los criterios para delimitar los cuatro ejercicios a capturar por la
Donataria Autorizada, dependeran del afo inmediato anterior al
actual asi como de su fecha de autorizacion.

Ejemplos:

1) Si la donataria cuenta con mas de cinco afios de autorizacién,
Unicamente podra registrar los ultimos cinco afnos (incluyendo el ano
inmediato anterior al ejercicio actual, para este caso sera el ejercicio
2007).

Ejemplo: Donataria

1 Fecha de autorizacién: 01/01/2001
M Ano actual: 2008
1 Ao inmediato anterior al actual 2007

Con base a los datos proporcionados, la aplicacién
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debera mostrar los ejercicios fiscales: 2006, 2005,
2004 y 2003. Ademas del ejercicio 2007.

2) Si la donataria cuenta con cinco o menos afios de autorizacion, la
aplicacion debera desplegar los afos en los cuales podra registrar su
informacion.

Ejemplo: Donataria

1 Fecha de autorizaciéon: 01/01/2004
M Ano actual: 2008
1 Ano inmediato anterior al actual 2007

Con base a los datos proporcionados, la aplicacion
debera mostrar los ejercicios fiscales: 2006, 2005 v,
2004. Ademas del ejercicio 2007.

Cabe aclarar que para anos posteriores, la donataria no podra
actualizar la informacion histérica que previamente haya registrado.

Tratandose de organizaciones civiles y fideicomisos autorizados
para recibir donativos deducibles del ISR, que tengan menos de 2
ejercicios fiscales operando como tales, Unicamente deberan
presentar la informacion correspondiente al ejercicio fiscal inmediato
anterior.

Por lo anterior, en el caso de las Donatarias Autorizadas durante
2008, capturaran unicamente la informacion correspondiente a
dicho ejercicio en 2009, las autorizadas en 2009 capturaran la
informacion de 2009 en el siguiente ano (2010) vy asi
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sucesivamente.

Se adiciona la siguiente tabla con varios ejemplos sobre los ejercicios
fiscales que deberan desplegarse en la pantalla del sistema para la
captura de informacion en base a la fecha de autorizacion capturada
y al ejercicio inmediato anterior al actual:

Aio Fecha de autorizacion ... ,
. Ejercicios que podra
en :capturada por la Donataria en ]
. capturar la Donataria
curso la pantalla de Registro
2009 30/05/2008 2008
2009 09/01/2008 2008
2008 30/05/2008 Ninguno (**¥)
2008 09/01/2008 Ninguno (**¥)
2008 01/11/2007 2007
2008 30/04/2007 2007
2008 07/07/2006 2007 y 2006
2008 26/12/2006 2007 y 2006
2008 14/10/2005 2007,2006 y 2005
2007, 2006, 2005y
2008 14/05/2004 5004
2007, 2006, 2005, 2004
2008 26/11/2003
y 2003
2007, 2 , 2 ,204
2008 31/10/2002 2883 006, 2005, 204y
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2008 08/06/2001 2007, 2006, 2005, 2004
y 2003

2008 24/03/2000 2007, 2006, 2005, 2004
y 2003

2008 26/03/1999 2007, 2006, 2005, 2004
y 2003

(***) Al capturar una fecha de autorizaciéon cuyo afo es igual al afo
en curso, el sistema despliega el mensaje: “Debido a que la
autorizacion para recibir donativos deducibles fue otorgada
en el afo en curso, debera cumplir con esta obligacion a
partir del proximo ejercicio fiscal”.

Los Ejercicios Fiscales se desplegaran uno por uno y solo hasta que
se haya capturado y guardado por lo menos un campo de un
Ejercicio Fiscal dado y se habilitara en la lista desplegable el
ejercicio anterior a ese Ejercicio Fiscal, y asi sucesivamente.

Ejercicios fiscales requeridos para su captura

Los Ejercicios Fiscales requeridos son aquellos que sera obligatoria su captura de
informacién y se determinan de la siguiente manera:

Si la donataria cuenta con dos o mas afos de autorizacién, entonces, los ejercicios
fiscales requeridos (obligatorios) para capturar informacion seran los dos ultimos
anos inmediatos anteriores al ano en curso; en caso contrario, si la fecha de
autorizacién de la donataria corresponde al aifio inmediato anterior al afio en curso,
entonces, solo se requerira capturar ese ejercicio fiscal.

22



Servicio de Administracién Tributaria

Si la fecha de autorizacién corresponde al ejercicio actual, en este caso, no se
requerira la captura y se desplegara en pantalla el siguiente mensaje: “Debido a que
la autorizacion para recibir donativos deducibles fue otorgada en el afio en
curso, debera cumplir con esta obligacion a partir del proximo ejercicio
fiscal”.

En importante comentar que si empieza a capturar informacion de un Ejercicio Fiscal
no-requerido (no obligatorio), entonces, al Enviar a firma la informacion el sistema
también lo validara como los ejercicios requeridos por lo que debera de capturar
todos los campos obligatorios(*). Pero si solo consulta el Ejercicio Fiscal no-
requerido sin guardarlo, no sera necesario capturar su informacion

Orden de captura de los ejercicios fiscales

Los ejercicios fiscales se habilitaran y seran capturados siempre en forma
descendente y consecutiva. Esto es, empezando por el ejercicio inmediato anterior al
actual (ejemplo: Si 2008 es el afio actual, entonces, se empezara a capturar por el
ejercicio inmediato anterior al actual que es el 2007, después, si existe, el 2006,
2005, etc.). Por lo menos, se debera capturar un campo en un ejercicio fiscal y
después guardarlo para que se pueda habilitar el siguiente ejercicio fiscal en orden
descendiente.

Seccion GENERALES

Esta seccion corresponde a los campos no-requeridos, es decir, que no es obligatoria
su captura. Se sugiere se capture al iniciar el registro de la informacién para que estos
datos se copien automaticamente al siguiente ejercicio inmediato anterior y asi
sucesivamente.
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En caso de que no se capture nada en esta seccion, el sistema copiaria los campos en
blanco.

GENERALES

Misidn:

Maxirmo 250 caractares

Vision:

Maximo 250 caracteres

Pagina Internet:

Rubro Autorizado:

A Organizaciones Civiles y Fideicomisos Asistenciales (Aric
E. Organizaciones Civiles y Fideicomisos Educativos (Articulc—
C. Organizaciones Civiles y Fideicomisos para la Investigacia

D. Organizaciones Chviles v Fideicomisos Culturales (Articula !v

>

BiH

<

Organigrama {Nivel Directivo):

Maximo 250 caracteres

Adjuntar

Socios o Asociados:

No. de Personas

Plantilla Laboral Plantilla Voluntariade
(Asalariados ¥ Asimiladwos) (Mo Asalariados)

1 [ ]

Los campos de esta seccién son:
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Misién de la organizacion, es decir, la razén de ser de la misma,
el motivo por el cual existe.

La Vision, es decir, los objetivos de la organizacién a largo
plazo.

La pagina de Internet de la Donataria Autorizada.

Rubro (s) autorizado (s) por el Servicio de Administracion
Tributaria para recibir donativos deducibles en el que se ubicé a
la organizacion.

Primero seleccione del lado izquierdo, el (los) rubro(s) correspondiente (s), luego dé
clic sobre el botén “>>”, el(los) rubro(s) seleccionado(s) se mostrara(n) en el area
que se encuentra a la derecha.

A. Organizaciones Civiles y Fideicomisos Asistenciales (Aric
B. Organizaciones Civiles v Fideicomisos Educativos (Ariculc
C. Organizaciones Civiles y Fideicomisos para la Investigacia
D. Organizaciones Civiles y Fideicomisos Culturales (Ariculo !»

Para deseleccionar Rubros Autorizados, de clic en el botdén “<<”, el(los)
rubro(s) seleccionado(s) se mostrara(n) en el area que se encuentra a la

izquierda.

Organigrama

(Nivel
Directivo):

Descripcion de como esta conformada la estructura de la
organizacién o fideicomiso, es decir, el Organo de Gobierno
Interno (Consejo Directivo, Patronato, Comité Técnico u otro
similar).

25



S

Y CI

HCP |

DE HACIEN
REDITO PUBLICO

a0

Adjurtar

oS SAT

Servicio de Administracién Tributaria

Boton para adjuntar el archivo con formato ZIP que contiene el
organigrama. Sélo podra adjuntar un archivo con un tamafo
maximo de 500 kb.

Para adjuntar el archivo, haga clic en Adjuntar y aparece la
siguiente ventana:

<22 http:/199.90.28.64:9080 - Transparencia de las Dopata... |:||:|[z|

ADJUNTAR ARCHIVO ORGANIGRAMA
Organigrama: | |[ Browse... |
I & Adjuntar I | G Salir |
@hl Daone H Local inkranet

Haga clic en Browse... y seleccione la carpeta donde esta el
archivo que desee adjuntar. Las extensiones validas podran ser
las siguientes: jpg, gif, bmp, doc, xIs o ppt. Asimismo, los
archivos descritos anteriormente, deberan adjuntarse en uno
solo con extension ZIP.

Choose file ‘Elgl

Look. in: | @ My Dacuments ﬂ Ei( ‘
. ICCyberlink (Chvisual
|_'\¥§ IC)exchange Boz_v3
My Recent IChharvest @_]asunh
Documents =y 1ugie Hasunty
T My Pictures Easur,
)My Videos B tribu
Desktop ICPapeleria Ealete
; DFaso &gkt
S =reo WBuen.
-J IC)Paintsec Web Agent L4 [T
My L ocurienls IC)Proyecto_archivo @__]Calenw
IS)Rechos B catal
3! IC)Reglas de negocio E‘__]Catélt
M_‘,'.CDITIDUlEf [Resumen Hlere.q
[5G Server Management Studia W correr
9 < !
My Metwork  File name: [ ~| Open
Flaces
Files of lype [arFies (=) =] Cancel
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Haga clic en Cancel si no desea agregar el archivo. Después de

elegir un archivo haga clic en Open.

Aparecera la siguiente ventana:

<3 http://99.90.28. 64:9080 - Transparencia de las Donata... |Z||E|rz|

ADJUNTAR ARCHIVO ORGANIGRAMA

Organigrama: |D:\Proyec’tos\Trasparer|[ Browse.. |

I W | Adjurtar I| G Salir |

&] Done &J Local intranet

=] Eliminzr

Socios

o Son

Finalmente, haga clic en Adjuntar para que adicione el archivo
seleccionado y después haga clic en Salir para cerrar esta

ventana.

El archivo adjunto, automaticamente es guardado en la base de
datos y solo podra ser consultado en la seccion Consulta para
la Ciudadania de las Donatarias Autorizadas por

Ejercicio Fiscal.

Este boton es para eliminar el archivo que adjunto.
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Asociados: fideicomitentes que integran la organizacion o fideicomiso.

No. de Personas Es el nimero de personas que integran la plantilla laboral, a las
. que se les otorga un sueldo o contraprestacién por el
Plantilla Laboral desempeiio de sus funciones y/o prestacion de servicios.

(Asalariados
y/o Asimilados)

Plantilla Es el ndmero de personas que integran la plantilla del
Voluntariado voluntariado, es decir, aquellas a las que no se les otorga

contraprestacién alguna por sus servicios.
(No Asalariado)

Secciéon ESTADO DE INGRESOS

ESTADO DE INGRESOS

Patrimonio

Activo Totales

| ___Activo ___J __ “Pasivo ___J __“Capital __|
| I I il I I |

Los campos obligatorios a capturar en esta seccién son:

PATRIMONIO. Se refiere al Estado de Situacién Financiera o Remanente de la
organizacion o fideicomiso (Activo, Pasivo y Capital)
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Activo:

*Circulante Cuentas del balance que representan el dinero efectivo que posee la
organizacion o el fideicomiso, asi como aquellas susceptibles de
convertirse en dinero, en servicios, o consumirse a corto plazo,
menor de un ano. Ejemplos, Dinero en caja, Dinero en bancos,
Inversiones en valores, entre otros.

*Fijo Cuentas del balance que representan bienes susceptibles de ser
usados a largo plazo sin que se consuman, para desarrollar las
actividades de la organizacién o del fideicomiso. Ejemplos, terrenos,
equipos de transporte, entre otros.

*Diferido Es el importe de los gastos efectuados para la obtencién de servicios
y bienes que se van a utilizar en el futuro. Ejemplos, gastos de
organizacion, entre otros.

Totales:

*Activo Es la suma del activo circulante, fijo y diferido, siendo el total de
bienes materiales, créditos y derechos de la organizacion o del
fideicomiso.

*Pasivo Es el importe de obligaciones y deudas contraidas por la
organizacion o fideicomiso.

*Capital Corresponde a la diferencia entre el total del activo y el total del
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Social pasivo, siendo en el caso de las organizaciones de naturaleza civil, la
situacion financiera o remanente de las mismas.
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Seccion INGRESOS DEL EJERCICIO

INGRES0S DEL EJERCICIO

Relaciéon de donativos rgeibidos en:

. “Especie /(| “Tipo de Donante

| | |Se|ecci0ne Opcion v|

- Agregar

[ESPECIEJEFECTIVOJTIPO DE DONANTEMOSTRAR|

Total § 0.0

[« ][l

** Se debe ingresar solo uno de los datos.

Otro tipo de ingresos:

. “Comcepo _________________________J __ “Monto |

nr Agregar

Total § 0.0

(14 [«] [»] b1

Relacion de donativos recibidos en:

**Especie Aquellos bienes que le fueron transferidos a la organizacién de
manera gratuita, seleccionando el tipo de donante de acuerdo con el
catalogo que se proporciona.

31



,\fv"t ' Y 7 ‘}‘

: .
\ H ( |
SHCI

oS SAT

Servicio de Administracién Tributaria

**Efectivo Relacione cada uno de los donativos recibidos en efectivo en
moneda de curso legal nacional o extranjera, cheque o via
transferencia electrénica bancaria, seleccionando el tipo de donante
de acuerdo con el catdlogo que se proporciona por el mismo
sistema. En este concepto, también se deben incluir los donativos
recibidos a través de colectas (boteo).

*Tipo de Seleccione de la lista desplegable un Tipo de Donante:

Donante , . .
- Persona fisica nacional

- Persona fisica extranjera

- Persona moral privada nacional
*Total - Persona moral privada extranjera

- Persona moral publica nacional

- Persona moral publica extranjera

Senalar el importe total de los donativos recibidos en efectivo.
Nota: De los dos campos que tienen (**), se debe ingresar sélo uno de ellos.

Después de capturar lo anterior dé un clic en Agregar para que la informacion
capturada se vaya adicionando en la siguiente seccion:

| ESPECIE  JEFECTIVO] TIPO DE DONANTE [MOSTRAR|

Material de curaciones Persona Fisica Nacional Mostrar
1,500,000 Persona Moral Privada Nacional Mostrar
Total § 1500000.0

** Se debe ingresar solo uno de los datos.

Cuando hay mas de un registro capturado en este concepto, se activara el
Navegador de registros, donde se podra seleccionar el registro a consultar
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mediante los botones Eliminar, Actualizar, Siguiente, Anterior, Ultimo y Primero. Para
mayor informacién dirifjase a la seccion Navegador de Registros de este mismo
manual.

Otro tipo de ingresos:

*Concepto El concepto de otros ingresos recibidos por la organizacién por
conceptos diferentes a los donativos, por ejemplo: cuotas de
recuperacion, venta de activo fijo, intereses, etc.

*Monto Importe de cada uno de los ingresos referidos en el campo anterior
*Concepto.

Después de darle clic en Agregar, la informacion capturada se va adicionando en la
siguiente parte:

Otro tipo de ingresos:

| -« Agregar | | @ Actualizar | | = | Eliminar |

. Compp |  Momo |

Total 0
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Seccion ESTADO DE EGRESOS DEL EJERCICIO

ESTADO DE EGRES0S DE EJERCICIO

* Monto Total de plantilla laboral

[ ]

Blonto Total de percepciones netas de los miembros del Consejo de Adminisiracion, Presidente, Administrador General,
Gerente General o Directives analogos especificando cargo ¥ montoe individual entrezado

*Cargo o Nombramiento *Total de percepciones netas

I |
[ toomr ]

CARGO O NOMBRAMIENTOJTOTAL DE PERCEPCIONES NETASMOSTRAR|

Total § 0.0
Gustos:
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Montos Destinados y conceptos ejercidos en el desarrolle directo de la actividad:

*Conceptos Ejercidos [ “Monto |

- Agregar

MONTOJCONCEPTOS EJERCIDOS |

Total $ 0.0

4[4 1D

Donativos otorgados y beneficiarios:

- Agregar

DONATIVOSJBENEFICIARIOSIMOSTRAR

0.0 Total §

4[4 1D

*Monto Total Importe total de las contraprestaciones pagadas al personal que

de labora en la organizacion, tanto asalariados como asimilados;
excepto los miembros del Organo de Gobierno Interno (Consejo

la plantilla Directivo, Patronato, Consejo Técnico) y del Personal Directivo.

laboral

Monto Total de percepciones netas de los miembros del érgano de Gobierno
Interno (Consejo Directivo, Patronato, Consejo Técnico) o Directivos
analogos.

*Cargo o Capture el cargo o nombramiento de los miembros que integran el

. Organo de Gobierno Interno (Presidente, Presidente Ejecutivo,
Nombramiento Patrono, Administrador General, Gerente General o Directivos
analogos). En caso de que cuenten con la figura de miembro
honorario y figura ejecutiva, se debera capturar en campos
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distintos.

*Total de Capture el importe de las percepciones netas (es decir después de
haber efectuado deducciones) recibidas por los cargos o
nombramientos citados en el campo anterior (*Cargo o
Nombramiento), asi como el importe total por este concepto.

percepciones

netas

Después de capturar lo anterior dé un clic en Agregar para que la informacién
capturada se vaya adicionando en la siguiente seccion:

*Cargo o Momhramienio ST DT
= netas

- Agregar | | ™ Actualizar | | ¥ Elirmirzr |
Cargo ¢ Nembramiento Total de percepciones
_ netas
Total 0

Gastos:

*Administracion Ingrese el importe total de las erogaciones efectuadas por este
concepto.

*Operacion Ingrese el importe total de las erogaciones realizadas para
solventar las actividades directamente vinculadas al objeto social.
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*Representacion Ingrese el importe total de las erogaciones realizadas para poder
realizar las actividades del personal que labora en la organizacion,
por ejemplo viaticos.

Montos Destinados y conceptos ejercidos en el desarrollo directo de la
actividad:

*Conceptos Capture cada actividad propia del objeto social (*conceptos
ejercidos) de la organizacion, sin contemplar salarios. Ejemplos:

ejercidos prétesis, lentes, becas, etc.

*Monto Capture el monto asignado a cada actividad propia del objeto social
(*conceptos ejercidos) de la organizacion.

Después de capturar lo anterior dé un clic en Agregar para que la informacién
capturada se vaya adicionando en la siguiente seccion:

MONTOJCONCEPTOS EJERCIDOS] |

3,434,000 Pritesis Mostrar
20,000 Lentes Mostrar
Total 3454000.0

Donativos otorgados y beneficiarios:

*Beneficiarios Capture la denominacién de la Asociacion beneficiaria de los
donativos.
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*Donativos Capture el importe de cada uno de los donativos otorgados

Después de capturar lo anterior dé un clic en Agregar para que la informacion
capturada se vaya adicionando en la siguiente seccion:

DONATIVOSBENEFICIARIOSMOSTRAR

20,000 Adultos de la Casa Azul Mostrar
20000.0 Total &

[« 1D

Informacioén relativa a la realizacién de actividades a influir en la legislacion

Solo en caso de que la Donataria haya realizado actividades a influir en la creacion,
modificacion o derogacién de alguna legislacion, debera informar en el reporte lo
siguiente:

a) Senalar la materia objeto de estudio.
b) Sefalar la legislacion que se pretende promover.

c)Senalar los legisladores con quienes se realice las actividades de promocion.

d) Especificar el sector social, industrial o rama de la actividad econémica

que se beneficiaria con la propuesta.

e)Mencionar los materiales, datos o informacién que aporten a los drganos

legislativos, claramente identificables en cuanto a su origen y autoria.
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f) Sefnalar las conclusiones.

g) Informar acerca de cualquier otra informacion relacionada que

determine el Servicio de Administracion Tributaria mediante reglas de caracter

general (cuando aplique).

sat.plataforma.sat.gob.mi/ TransparenciaDonaciones

psp/psatpp/CUSTOMER/CUST; blica/frmsubMenuTr + 4 |42 | X Il 2 Bing

Archivo  Edicién  Ver Favoritos Ayuda

5% &5 Licenciaturas Net ) Nan Fin SNC Fiduc del Fid... @] SIS [0 Outlook Web App ¢ Orden Juridico Nacional $§ Servicio de Administracio... @ | Médulo de Asistencia, Ser... i Servicio de Administracic. Consulta ] satAvisos de Donaciény

i Favoritos |1 Consults ] % v B - 0 ® v Piginav Seguidad~ Hememientasv @~

Bienvenido(a)

e v i
I Senicios por Internet INFORMACION RELATIVA A LA REALIZACION DE ACTIVIDADES A INFLUIR EN LA LEGISLACION
Donat

Transparencia
SI ©® NO
Especificar si se trata de actividades no remuneradas y no se
realizan en favor de personas o sectores que les hayan otorgado SI © NO
donativos:

3) *La materia objeto de estudio:

b) *La legislacion que se pretende promover:

©) *Los legisladores con quienes se realice las actividades de promocidn:

d) *El sector social, industrial o rama de la actividad econémica que se beneficiaria con la
propuesta:
Sector:

Subsector:

Rama:

€) *Los materiales, datos o informacién que aporten a los érganos legislativos, claramente
identificables en cuanto a su origen y autoria:

Victo €. Intranet lncal | Modn nrotenido: decactivade b ®100% v
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Seccion ACTIVIDADES

ACTIVIDADES

“Sector Beneficiado

Maximo 250 caracteres

Paoblacidn atendida directamente o heneficiada por sus acciones:

o e IEntidad Federativa Jl—“Municipio |
Beneficiarios

| ||Se|eccione Opcion V|| |

NUMERO DE ENTIDAD
ACTIVIDAD BENEFICIARIOS FEDERATIVA MUNICIPIOJMOSTRAR)

€ 4 » M

Archivo
- actividades:

*Sector Desarrollar brevemente el objeto que desempena la organizacion,

. asi como los sectores beneficiados por las actividades que realiza.
Beneficiado

Poblacion atendida directamente o beneficiada por sus acciones:

*Actividad Sefalar cada una de las actividades desarrolladas por la organizacién
para el cumplimiento de sus fines.

*Numerode NUmero de personas a las que se beneficia por cada una de las
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Beneficiarios actividades descritas.

*Entidad Identificar dentro del catalogo que se despliega la Entidad Federativa

. donde se realizan las actividades.
Federativa

*Municipio  Capture el Municipio correspondiente.

La informacién capturada después de darle clic en Agregar, se adiciona a la siguiente
parte:

NUMERO DE ENTIDAD
ACTIVIDAD BENEFICIARIOS FEDERATIVA W akbinieh

Mostrar

[« 1P

Archivo actividades:

Adjurtar Boton para adjuntar el archivo con formato ZIP que contiene
informacioén sobre las actividades. Solo se podra adjuntar un archivo
con un tamano maximo de 500 kb.

LT

Haga clic en Adjuntar y aparece la siguiente ventana:
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2 http://99.90.28.64:90B0 - Transparencia de las Donata... |z||:,[z|

ADJUNTAR ARCHIVQ ACTIVIDADES

Actividades | |[ Browse... |

I 3 Acdjuritar I| G Salir |

@ Daone ‘:J Local intranet

Haga clic en Browse... y seleccione la carpeta donde tiene el
archivo con las actividades en formato ZIP.

Choose file |E‘ El

Lock jn: |D My Documents ﬂ B E-
L (3 Cyberlink. 1 visual
l;mb [Chexchange ®0z_v1
MyFRecert  |[harvest B asunt
Documents (M Music B asunt
@ [C3My Pictures B asunt
(CMy Videos B atribu
Desktop (C)Papeleria B bolete
(ChPaso B Booki
5 {]ev} euen
"j [ChPointse: Web Agent [CH[T
My Dol merts [C3Provecto_archivo ) Calern
o [C)Redhos B catale
g! |C)Reglas de negodio Ig][atélc
My.Enmputar [ChResumen 5 cine.d
ESQL Server Management Studio @]Enrret
§ L z

My Network File name: hd Open
Places | J l—l
Files of type: [ &0 Files .7 -] Cancel

Haga clic en Cancel si no desea agregar el archivo. Después de
elegir un archivo haga clic en Open. Se visualizara la siguiente
ventana:
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<3 http:4/99.90.28. 64:908B0 - Transparencia de las Donata... |Z||E|[Z|

ADJUNTAR ARCHIVO ACTIVIDADES

Actividades |D:'\,Pr0yec’(0 S\Traspared [ Browse... ]

I | Adurnitar I| ) Salir |

@ ‘:} Local inkranet

Finalmente, haga clic en Adjuntar para que adicione el archivo
seleccionado y después haga clic en Salir para cerrar esta ventana.

El archivo adjunto, automaticamente es guardado en la base de
datos y solo podra ser consultado en la secciéon Consulta para la
Ciudadania de las Donatarias Autorizadas por Ejercicio
Fiscal.

e — Este boton es para eliminar el archivo que contiene la informacion

-

de las actividades que se adjunté previamente.
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Seccion ESTADOS FINANCIEROS

ESTADOS FINANCIEROS

‘Dictamina Estados Nombre y nimero de registro del Contador Publico que dictaming el
Financieros estado financiero del ejercicio

O Sl @ NO

Teléfono

La Donataria autoriza solicitar infermacion al CPR
O Sl @ NO

[1 *He leido y acepto el Contrato de Reqistro de Informacion

* Responsable de la captura de la informacion.

Declaro bajo protesta de decir verdad que los datos proporcionados son ciertos.

La informacidon contenida es responsabilidad de la Donataria, el SAT en cualquier
momento podra llevar a cabo una revision aleatoria de la misma.

*Dictamina En esta secciéon debe sefalar si la organizaciéon dictamind sus
Estados estados financieros para efectos fiscales en forma simplificada
haciendo clic en la opcién correspondiente:

Financieros
O Sl ® NO
A En caso de seleccionar SI, sera obligatorio la captura de:
o Nombre y nimero de registro del Contador
Publico que dictaminé el estado financiero del
ejercicio, y
o Teléfono.
*La Si la donataria dictamina estados financieros, sera obligatorio que se

Donataria indique Sl la donataria autoriza a solicitar informacion al CPR.

autoriza
solicitar
informacion
al
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CPR

O =l ® NO

[1*Heleido  Marque en el recuadro, si acepta que ha leido y acepta el Contrato

de Registro de Informacion.
y acepto el

Solo si la donataria lee y acepta los términos del contrato para el
registro de informacién, podra guardar la informacién capturada en
el formato de registro de datos; de lo contrario, no podra guardar la
informacién capturada en el formato descrito anteriormente.

Contrato de Podra acceder al contrato dando clic sobre el mismo. Sélo cuando se
ingresa por primera vez y registra informacion, debera aceptar el

Registrode 1516 de registro de informacién por Unica ocasion.

Informacion

*Responsable Capture el nombre de la persona que realizdé el registro de la

informacion.
de la captura

dela
informacion

Proceso para Guardar informacion

l H Guardar ‘

Después de capturar la informacion es necesario que haga clic en el botéon en las
pantallas en donde se visualice este botdn; y enseguida se desplegara el siguiente
mensaje en pantalla: “Los datos han sido guardados temporalmente”.
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Mientras se le dé clic a este botén la informacién se guardara pero no se enviara a
firma y por lo tanto, se podra actualizar cuantas veces lo requiera mientras esté en el
periodo valido de captura.

Se recomienda que al terminar de capturar la informacion de cada ejercicio fiscal,
guarde la informacion, ya que en caso contrario, se perdera lo capturado por lo que el
sistema enviara el siguiente mensaje de advertencia: “Para guardar los datos
capturados seleccione la opcidn “Guardar”, de lo contrario, los datos se
perderan”.

De igual forma, antes de enviar a firma es necesario que guarde la informacion, ya
que de no hacerlo, si ocurre un problema de envio al momento de Firmar, la
informacién no se enviara y la informacion recién capturada se perdera.

Proceso para Enviar a firmar la informacion (e.firma)

Cuando termine de capturar y de guardar la informacion, debera enviar su
informacién a firma y de esta manera automatica se generara el sello digital con el
cual se garantiza la autentificaciéon de la operacién realizada. Y de esta forma, su
informacién podra ser consultada por cualquier Ciudadano que asi lo desee.

l WS Enviar ‘ Para que se active este proceso haga clic en el boton Enviar.

El sistema validara que todos los ejercicios fiscales requeridos
hayan sido capturados:

A Si no captura ningiin campo de algin Ejercicio Fiscal
requerido, se mostrara el mensaje: “Favor de
capturar la informacién requerida en todos los
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ejercicios fiscales marcados con un asterisco (*)”
y no enviara la informacion a firma.

El sistema también valida que los datos ingresados sean los
minimos requeridos:

A Si falta por capturar campos requeridos en algin
Ejercicio Fiscal obligatorio, se mostrara el mensaje
“Favor de capturar la informaciéon requerida en
todos los campos marcados con un asterisco (*)”
y no enviara la informacion a firma.

En caso de que cumpla con las validaciones anteriores, se
desplegara en pantalla el siguiente mensaje: “Una vez enviada
(firmada) la informacion del formato de registro de datos,
no se podra agregar o modificar, solamente a través de la
Fe de erratas o Aclaraciones”.

Para el formato de registro de datos se generara un sello digital
para los ejercicios fiscales que la donataria haya registrado.

Al pasar exitosamente por las validaciones anteriores, se muestra la pantalla de
e.firma con las opciones Aceptar y Cancelar:

Certificado (cer) Buscar
Clave privada (key) Buscar

Contrasefia de clave privada

RFC [
| _Enviar |

Los datos solicitados son:
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Campo deshabilitado. Muestra el mismo RFC que fue capturado en
“Mi Portal’.

Contrasena: Ingrese la contrasena privada de su e.firma.

Certificado
(*.cer):

Llave
privada

(*.key)

Este archivo es emitido cuando se genera la e-firma y su extension
es (*.cer). Se debera ingresar el certificado, para la lo cual, haga clic
en Buscar y se abre la siguiente ventana:

Buscar en: |ﬁ My Documents | - | 1| |85 IE

[ Cyberlink —pGo

] exchange ] Pointsec Web Agent

3 harvest 5 Recibos

5 My Music ] Reglas de negocio

[ My Pictures —isoL

3 My Videos [ SOL Server Management Studio

] Papeleria ] Visual Studio 2005

Hombre de archivo: | |

Archivos de tipo: ‘Cerliﬁcadu i.cer) | - |
Abrir | ‘ Cancelar |

Indique la ruta del archivo *.cer, seleccionelo, haga clic en Abrir y
automaticamente el archivo sera adjuntado. Si no desea adjuntar el
certificado, haga clic en Cancelar.

Este archivo es emitido cuando se genera la e-firma y su extension
es (*.key).

El procedimiento para adjuntar el archivo es el siguiente:
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Haga clic en Buscar y se visualiza la siguiente ventana:

Buscar en: ||j My Documents |" = | |5 E
3 Cyberlink I PGO

3 exchange [ Pointsec Web Agent

3 harvest ] Recibos

3 My Music ] Reglas de negocio

] My Pictures CIsaL

] My videos [ S0L Server Management Studio

[ Papeleria [ visual Studio 2005

Hombre de archivo: ‘ |
Archivos de tipo: ‘Llave Privada (key) ‘ - |

Indique la ruta del archivo *.key, selecciénelo, haga clic en Abrir y
automaticamente el archivo sera adjuntado. Si no desea adjuntar la
llave privada, haga clic en Cancelar.

Al terminar de ingresar la informacion anteriormente solicitada,
oprima este botén para que se valide sus datos. Si el sistema
detecta que:

Firmar

A La llave privada o el certificado estan incorrectos, se
desplegara en pantalla alguno de los siguientes mensajes
segun sea el caso:

0 “La contraseina de la llave privada es incorrecta“.

o “El RFC del certificado no corresponde al RFC
proporcionado por usted”.

0 “No fue posible leer el archivo que contiene el

certificado”.

Después de que termind el proceso al darle clic en Firmar — es decir,

cuando el botén Firmar se ponga de color gris - hay que darle clic en
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Aceptar para que se genere el sello digital.

El sistema valida que los datos ingresados sean validos y estén
vigentes:

A En el caso de que no cumpla con lo anterior se
despliega en pantalla el mensaje: “No se generara el
sello digital y no sera enviado el registro”.

A En el caso de que si cumpla, se despliega en pantalla el
mensaje: “Los Datos han sido firmados vy
enviados”.

Oprima este botén para Cancelar el proceso. Se desplegara el

mensaje: “¢Esta seguro que desea cancelar el firmado de
datos?”, si selecciona Aceptar se cancela el proceso de “Firmado”,
en caso contrario, regresa a la pantalla de e.firma.

Registro de datos (Acceso por segunda vez o mas — Complementar
informacion)

Usted podra continuar con la captura o con la actualizacion de la informacién del
formato de registro de datos después de haber enviado a firma la informacion o
cuando por alguna circunstancia no terminé de capturar la informacion pero la guardé
previamente. Lo anterior, siempre y cuando esté dentro del periodo permitido de
captura (recuerde que cuenta con 15 dias naturales para el registro y envio de la
informacién).

Para continuar con el registro de datos, usted debera seguir las siguientes
indicaciones:
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1. Ingresar al sistema en el periodo permitido de captura, ser una donataria
Autorizada para que el sistema muestre la pantalla de “Registro de Datos”.

2. Enseguida, el sistema le notificara el tiempo que le resta para registrar sus datos
cada vez que acceda al aplicativo. El mensaje desplegado en pantalla es:

“Usted cuenta con n dias para actualizar los datos minimos del formato
de registro de datos, siendo la fecha de vencimiento el dd/mm/aaaa, de
lo contrario se borraran los datos registrados en el sistema”.

Donde:
n = indica el nUmero de dias naturales para su vencimiento

dd/mm/aaaa = Fecha de vencimiento

Si usted captura toda la informacion solicitada en el formato de registro de datos
antes de la fecha de vencimiento, el sistema ya no le notifica el tiempo en plazo.

3. Después del mensaje anterior, se despliega en pantalla la fecha de autorizacién
capturada previamente.

4. El sistema habilita los campos del formato de registro de datos correspondientes
al ejercicio inmediato al anterior al actual. Habilita los ejercicios fiscales anteriores
del afno anterior al actual para el registro de datos.

5. En este momento, usted podra capturar o actualizar los datos solicitados en el
formato de acuerdo al ejercicio fiscal que seleccione. (Recuerde hacer clic en
Consultar después de elegir el Ejercicio Fiscal a consultar).
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6. Al término de la captura, seleccione el botén que necesite de la barra de botones:
Guardar, Enviar, Salir.

Proceso para Guardar informacién

‘ H Guardar

Para guardar la informacion registrada o actualizada es necesario que haga clic en el
boton en las pantallas en donde se visualice este boton; y enseguida se desplegara el
siguiente mensaje en pantalla: “Los datos han sido guardados temporalmente”.

firma y por lo tanto, se podra actualizar cuantas veces lo requiera mientras esté en el

Se recomienda que al terminar de capturar la informacion de cada ejercicio fiscal,

perderan”.

que de no hacerlo, si ocurre un problema de envio al momento de Firmar, la
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