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Introduccion

Los comprobantes fiscales deben emitirse por los actos o actividades que se realicen,
por los ingresos que perciban o por las retenciones de contribuciones qu e efectien los
contribuyentes ya sean personas fisicas o morales.

El articulo 29 -A del Cédigo Fiscal de la Federacion (CFF) establece los requisitos que
deben de contener los Comprobantes FHscales Digitales por Internet (CFDI) , en
relacion con lo establecido en el articulo 29, fraccion VI del citado Cédigo, dichos
comprobantes deben de cumplir con las especificaciones que en materia de
informatica determine el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), mediante reglas

de caracter general.

Expedir CFDI, es una obligacion de los contribuyentes personas fisicas o0 morales de
conformidad con el articulo 29, p arrafo s primero y segundo, fraccién IV y pendltimo
parrafo del CFF y 39 del Reglamento del CFF, en relacién con la regla 2.7.5.4.,y el
Capitulo 2.7 De los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet o Factura Electrénica
de la Resolucion Miscelanea Fiscal vigente.

Los documentos técnicos, especifican la estructura, forma y sintaxis que deben
contener los CFDI que expidan los contribuyentes, lo cual permite que la informacion
se integre de manera organizada en el comprobante, y haran referencia a la version
3.3.

En este documento se describe como se debe realizar el llenado de los datos a registrar

en el Comprobante Fiscal Di gital por Internet en el punto | y el Comprobante Fiscal
Digital a través de Internet que ampara retenciones e informacion de pagos en el
punto Il de la presente guia .

En el caso de alguna duda o situacién particular sobre el llenado del comprobante que
no se encuentre resuelta en esta guia, el contribuyente debe remitirse a los siguientes
documentos, mismos que se encuentran publicados en el Portal del SAT:

1 Documentacion técnica.

1 Preguntas y respuestas de los comprobantes fiscales digitales por Inte rnet.

1 Preguntas y respuestas del comprobante fiscal d igital a través de Internet que
ampara retenciones e informacion de pagos.

9 Casos de uso de los comprobantes fiscales digitales por Internet.

1 Casos de uso del comprobante fiscal digital a través de Inte rnet que ampara
retenciones e informacion de pagos.
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La presente guia de llenado es un documento cuyo objeto es explicar a los
contribuyentes la forma correcta de llenar y expedir un CFDI, observando las
definiciones del estandar tecnoldgico del Anexo 20y  las disposiciones juridicas vigentes
aplicables, para ello hace uso de ejemplos que faciliten las explicaciones, por ello es
importante aclarar que los datos usados para los ejemplos son ficticio sy Unicamente
para efectos dida cticos a fin de explicar de m anera facil cémo se llena un CFDI .

Por lo anteriormente sefialado, el lector debe tener claro que las explicaciones
realizadas en esta Gui a de llenado, no sustituyen a las disposiciones fiscales legales o
reglamentarias vigentes, por lo que en temas distintos a la forma correcta de llenar y
expedir un CFDI, como pueden ser los relativos a la determinaci  én de las contribuciones,
los sujetos, el objeto, las tasas, las tarifas, las meca nicas de célculo, los requisitos de las
deducciones etc, los contribuyentes deberdn  observar las disposiciones fiscales
vigentes aplicables.
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I. Guia de llenado del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI).

Cuando se emita un CFDI, se debe realizar con las especificaciones sefaladas en cada
uno de los campos expresados en lenguaje no informatico que se incluyen en esta
seccion.

En el presente documento se hace referencia a la descripcion de la  informacion que
debe contener el citado comprobante fiscal.

Cuando en las siguientes descripciones se establezca el uso de un valor, éste se sefiala
entre comillas, pero en el CFDI debe registrarse sin incluir las comillas , respetando
mayusculas, mindscula s, nimeros, espacios y signos de puntuacion.

Nombre del Descripcién
nodo o
atributo

Nodo: Formato estandar del Comprobante Fiscal Digital por Internet.
Comprobante

Version Debe tener el valor “3.3”.

Este dato lo integra el sistema que utiliza el contribuyente para la
emision del comprobante fiscal

Serie Es el nimero de serie que utiliza el contribuyente para control
interno de su informacion. Este campo acepta de 1 hasta 25
caracteres alfanuméricos.

Folio Es el folio de control interno que asigna el contribuyente al
comprobante, puede conformarse desde 1 hasta 40 caracteres
alfanuméricos.

Fecha Es la fecha y hora de expedicion del comprobante fiscal. Se expresa
en la forma AAAA -MM-DDThh:mm:ss y debe corresponder con la
hora local donde se expide el comprobante

Este dato lo integra el sistema que utiliza el contribuyente para la
emision del comprobante fiscal.

Ejemplo:
Fecha=201 7-01-27T11 :49:48
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Es el sello digital del comprobante fiscal generado con el certificado
de sello digital del contribuyente emisor del comprobante; éste
funge como la firma del emisor del comprobante y lo integra el
sistema que utliza el contribuyente para la emision del
comprobante.

Se debe registrar la clave de la forma de pago de los bienes, la
prestacién de los servicios , el otorgamiento del uso o goce , o la
forma en que se recibe el donativo, contenidos en el comprobante.

1 En el caso, de que se haya recibido el pago de la
contraprestacion al momento de la emisién del comprobante
fiscal, los contribuyentes deberan consignar en éste, la clave
correspondiente a la forma en que se recibié el pago de
conformidad con el catdlogo ¢ _FormaPago publicado en el
Portal del SAT.

En este supuesto no se debe emitir adicionalmente un CFDI al
que se le incorpore el “Complemento para recepcion de
pagos”, porque el comprobante ya esta pagado

1 En el caso de aplicar mas de una forma de pago en una
transaccion, los contribuyentes deben incluir en este campo,
la clave de forma de pago con la que se liquida la mayor
cantidad del pago. En caso de que se reciban distintas formas
de pago con el mismo importe, el contribuyente debe
registrar a su consider acion, una de las formas de pago con
las que se recibio el pago de la contraprestacion.

1 En el caso de que no se reciba el pago de la contraprestacion
al momento de la emisién del comprobante fiscal (pago en
parcialidades o diferido) , los contribuyentes deb eran
seleccionar la clave “99” (Por definir) del catalogo
c_FormaPago publicado en el Portal del SAT.

En este supuesto la clave del metodo de pago debe ser “PPD”
(Pago en parcialidades o diferido) y cuando se reciba el pago

total o parcial se debe emitir a dicionalmente un CFDI al que

se le incorpor e el “Complemento para recepcion de pagos”
por cada pago que se reciba.

En el caso de donativos entregados en especie, en este campo se
debe registrar la clave “12” (Dacién en pago).

Las diferentes claves de forma de pago se encuentran incluidas en el
catalogo ¢c_FormaPago .

Ejemplo:
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FormaPago= 02

c_FormaPago Descripcién
01 Efectivo
02 Cheque nominativo

Transferencia electrénica

03
de fondos

99 Por definir

Cuando el tipo de comprobante sea “E’ (Egreso), se debera registrar
como forma de pago, la misma clave que se registr 6 en el CFDI “I”
(Ingreso) que dié origen a este comprobante, derivado ya sea de una
devolucion, descuento o bonificaci 6n, conforme al catdlogo de
formas de pago del Anexo 20, opcionalmente se podra registrar la
clave de forma de pago con la que se esta efectuando el descuento,
devolucion o bonificacion en su caso.

Ejemplo: Un contribuyente realiza la compra de un  producto por un
valor de $1000.00, vy se le emite un CFDI de tipo “I” (Ingreso). La
compra se pago con forma de pago “01” (Efectivo), posteriormente,
éste realiza la devolucién de dicho producto, por lo que el
contribuyente emisor del comprobante debe emitir un CFDI de tipo

“E” (Egreso) por dicha devolucioén, registrando la forma de pago “01”
(Efectivo), puesto que ésta es la forma de pago registrada en el CFDI
tipo “I” (Ingreso) que se generd en la operacion de origen.

FormaPago= 01

Es el numero que identifica al certificado de sello digital del emisor ,
el cual lo incluye en el comprobante fiscal el sistema que utiliza el
contribuyente para la emision .

Es el contenido del certificado del sello digital del emisor vy lo integra
el sistema que utiliza el contribuyente para la emision del
comprobante fiscal.

Se pueden registrar las condiciones comerciales aplicables para el
pago del comprobante fiscal , cuando existan éstas y cuando el tipo
de comprobante sea “I” (Ingreso) o “E’ (Egreso).
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En este campo se podran registrar de 1 hasta 1000 caracteres.

Ejemplo:
CondicionesDePago= 3 meses

Es la suma de los importes de los conceptos antes de descuentos e
impuestos. No se permiten valores negativos.

1 Este campo debe tener hasta la cantidad de decimales que
soporte la moneda, ver ejemplo del campo Moneda.

1 Cuando en el campo TipoDeComprobante sea “I” (Ingreso),
“E’ (Egreso) o “N” (N6mina), el importe registrado en este
campo debe ser igual al redondeo de la suma de los impor tes
de los conceptos registrados.

1 Cuando en el campo TipoDeComprobante sea “T” (Traslado)
o “P” (Pago) el importe registrado en este campo debe ser
igual a cero.

Se puede registrar el importe total de los descuentos aplicables
antes de impuestos. No se permiten valores negativos. Se debe
registrar cuando existan conceptos con descuento.

1 Este campo debe tener hasta la cantidad de decimales que
soporte la moneda, ver ejemplo del camp 0 Moneda.

1 El valor registrado en este campo debe ser menor o igual que
el campo Subtotal.

9 Cuando en el campo TipoDeComprobante sea “I” (Ingreso),
“E’ (Egreso) o “N” (Nomina ), y algin concepto incluya un
descuento, este campo debe existir y debe ser igual al
redondeo de la suma de los campos Descuento registrados
en los conceptos; en otro caso se debe omitir este campo.

Se debe registrar la clave de la moneda utilizada para expresar los
montos, cuando se usa moneda nacional se registra “MXN”,
conforme con la especificacion 1ISO 4217.

Las distintas claves de moneda se encuentran incluidas en el
catalogo c_Moneda.

Ejemplo:
Moneda= MXN

Servicio de Administracién Tributaria b Av. Hidalgo, nim. 77, col. Guerrero, delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de

México, c.

p . Ma€c&SAT 627 B2 728 desde la Ciudad de Méxicob document o dviwsgatgobimi | e

8

e

n


http://www.sat.gob.mx/

TipoCambio

Total

o8 SAT

Servicio de Administracion Tributaria

c_Moneda Descripcién Decimales Porcentaje
variacion
uUsD Dolar 2 35%
Americano
MXN Peso 2 35%
Mexicano

Se puede registrar el tipo de cambio conforme a la moneda

registrada en el comprobante.

Este campo es requerido cuando la clave de moneda es distinta de
“MXN” (Peso Mexicano) y alaclave “XXX” (Los codigos asignados
para las transacciones en que intervenga ninguna moneda).

Si el valor esta fuera del porcentaje aplicable a la moneda , tomado
del catalogo c_Moneda, el emisor debe obtener del  proveedor de
certificaci 6n de CFDI que vaya a timbrar el CFDI, de manera no
automética, una clave de confirmacién para ratificar que el valor es
correcto e integrar dicha clave en el campo Confirmacion .

El limite superior se obtiene multiplicando el valor publicado del tipo
de cambio fix por la suma de uno mas el porcentaje aplicable a la
moneda tomado del catalogo ¢_Moneda.

El limite inferior se obtiene multiplicando el valor publicado del tipo
de cambio fix por la suma de uno menos el porcentaje aplicable a la
moneda tomado del catalogo ¢_Moneda. Si este limite fuera
negativo se toma cero.

Nota importante:

Esta validacién estara vigente 04 nicamente a partir de que el
SAT publique en su Portal de Internet los procedimientos
para generar la clave de confirmacién y para parametrizar
los rangos maximos aplica bles.

Es la suma del subtotal, menos los descuentos aplicables, mas las
contribuciones recibidas (impuestos trasladados - federales o
locales, derechos, productos, aprovechamientos, aportaciones de
seguridad social, contribuciones de mejoras) menos los impuestos
retenidos federales o locales . No se permiten valores negativos.

| Este campo debe tener hasta la cantidad de decimales que
soporte la moneda, ver ejemplo del campo Moneda.
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1 Cuando el campo TipoDeComprobante sea “T” (Traslado) o
“P” (Pago), el importe registrado en este campo debe ser
igual a cero.

| El SAT publica el limite para el valor maximo de este campo
en:

i El catdlogo c_TipoDeComprobante

i En la lista de RFC (I_RFC), cuando el contribuyente
registre en el portal del SAT los limit es personalizados.

1 Cuando el valor equivalente en “MXN” (Peso Mexicano) de
este campo exceda el limite establecido, deb e existir el
campo Confirmacion .

Nota importante:

Esta validacién estara vigente unicamente a partir de
que el SAT publique en su Portal de Internet los
procedimientos para generar la clave de confirmacién
y para parametrizar los montos méaximos aplicables.

TipoDeComprob  Se debe registrar la clave con la que se identifica el tipo de
ante comprobante fiscal para el contribuyente  emisor.

Ejemplo:
TipoDeComprobante= |

Los distintos tipos de comprobante se encuentran incluidos en el

catalogo c_TipoDeComprobante , adicionalmente se podran

consultar en el Apéndice 2 “Clasificacion de los tipos de CFDI” de esta

guia.

1 No debe existir el campo CondicionesDePago cuando el
campo TipoDeComprobante es “T” (Traslado), “P” (Pago) o
“N” (N6mina).

1 No debe existir el campo Descuento de los conceptos cuando
el campo TipoDeComprobante es “T” (Traslado) o “P”
(Pago).

| No debe existir el nodo Impuestos cuando el campo
TipoDeComprobante es “T” (Traslado), “P” (Pago) o “N”
(Némina).
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1 No deben existir los campos FormaPago y MetodoPago
cuando el campo TipoDeComprobante es  “T” (Traslado) o
“P” (Pago).

MetodoPago Sedebe registrar la clave que corresponda dependiendo de si
se paga en una sola exhibicibn o en parcialidades, las
distintas claves de método de pago se encuentran incluidas
en el catdlogo c_MetodoPago .

Ejemplo: Si un contribuyente realiza el pago en una sola exhibicion
debe registrar en el campo de método de pago lo siguiente:

MetodoPago = PUE

c_MetodoPago Descripcién
PUE Pago en una sola exhibicion
PPD Pago en parcialidades o diferido

Se debe registrar la clave “PUE” (Pago en una sola
exhibicién), cuando se realice dicho pago al momento de
emitir el comprobante.

Se debe registrar la clave “PPD” (Pago en parcialidades o
diferido), cuando se emita el comprobante de la operacién y
con posterioridad se vaya a liquidar en un solo pago el saldo
total o en varias parcialidades. En caso de que al momento de
la operacién se realice el pago de la primer parcialidad, se
debe emitir el comprobante por el monto total de la
operacién y un segundo comprobante con el complemento
para recepcién de pago por la parcialidad.

LugarExpedicion Se debe registrar el cbédigo postal del lugar de expedicion del
comprobante (domicilio de la matriz o de la sucursal), debe
corresponder con una clave de cédigo postal incluida en el catalogo.

Alingresar el Cédigo Postal en este campo se cumple con el req uisito
de sefalar el domicilio y lugar de expedicion del comprobante a que
se refieren las fracciones | y Il del Articulo 29 -A del CFF.

En el caso de que se emita un comprobante fiscal en una sucursal, en
dicho comprobante se debe registrar el cddigo postal de ésta,

independientemente de que los sistemas de facturacion de la

empresa se encuentren en un domicilio distinto al de la sucursal.

Los distintos codigos postales se encuentran incluidos en el catalogo
c_CodigoPostal .
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Ejemplo:
LugarExpedicion= 01000

c_CodigoPostal

01000

Se debe registrar la clave de confirmacién Unica e irrepetible que
entrega el proveedor de certificacion de CFDI o0 el SAT a los
emisores (usuarios) para expedir el comprobante con importes o
tipo de cambio fuera del rang o establecido o en ambos casos .

Ejemplo:
Confirmacion= ECVH1

Se deben registrar valores alfan uméricos de 5 posiciones.

Nota importante:

El uso de esta clave estara vigente unicamente a partir de
que el SAT publigue en su Portal de Internet los
procedimientos para generar la clave de confirmacién y para
parametrizar los montos y rangos maximos aplicables.

En este nodo se puede expresar la informacion de los comprobantes

CfdiRelacionad fiscales relacionados.

0s

TipoRelacion

Se debe registrar la clave de la relacibn que existe entre éste
comprobante que se esta generando y el o los CFDI  previos.

Las diferentes claves de Tipo de relacion se encuentran incluidas en
el catalogo c_TipoRelacion publicado en el Portal del SAT.

i Cuando el tipo de relacién tenga la clave “01” o “02”, no se
deben registrar notas de crédito y débito con comprobante
de tipo “T” (Traslado ), “P” (Pago) o “N” (Némina ).

i Cuando el tipo de relacion tenga la clave “037, no se deben
registrar devoluciones de mercancias sobre comprobantes de
tipo “E” (Egreso), “P” (Pago) o “N” (Némina).

1 Cuando el tipo de relacion tenga la clave “04”, si este
documento que se esta generando es de tipo “I” (Ingreso) o
“E” (Egreso), puede sustituir a un comprobante de tipo “I”

Servicio de Administracién Tributaria b Av. Hidalgo, nim. 77, col. Guerrero, delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de

México,

C .

p . Ma€c&SAT 627 B2 728 desde la Ciudad de Méxicob document o dviwsgatgobimi | e
12

e

n


http://www.sat.gob.mx/

. . Servicio de Administracion Tributaria

(Ingreso) o “E” (Egreso), en otro caso debe de sustituir a un
comprobante del mismo tipo.

|| Cuando el tipo de relaciéon sea “05”, este documento que se
ésta generando debe ser de tipo “T” (Traslado), vy los
documentos relacionados deben ser un comprobante de tipo
“I” (Ingreso) o “E” (Egreso).

T Cuando el tipo de relacion sea “06”, este documento que se
ésta generando debe ser de tipo “I” (Ingreso) o “E” (Egreso) y
los documentos relacionados deben ser de tipo “T”
(Traslado).

1 Cuando el tipo de relacion sea “07”, este documento que se
ésta generando debe ser de tipo “I” (Ingreso) o “E” (Egreso) y
los documentos relacionados deben ser de tipo “I” (Ingreso)
o “E” (Egreso).

Ejemplo:
TipoRelacion= 01

c_TipoRelacion Descripcién

01 Nota de crédito de los documentos relacionados

02 Nota de débito de los documentos relacionados

03 Devolucion de mercancia sobre facturas o

traslados previos

04 Sustitucion de los CFDI previos

05 Traslados de mercancias facturados previamente

06 Factura generada por los traslados previos

07 CFDI por aplicacién de anticipo
Nodo: En este nodo se debe expresar la informacion de los comprobantes
CfdiRelacionad fiscales relacionados con el que se estd generando, se deben
o expresar tantos nu meros de nodos de CfdiRelacionado, como

comprobantes se requieran relacionar

uuID Se debe registrar el folio fiscal (UUID) de un comprobante fiscal
relacionado con el presente comprobante.

Ejemplo:
UUID= 5FB2822E-396D -4725 -8521 -CDC4BDD20CCF

Nodo: Emisor En este nodo se debe expresar la informacion del contribuyente que
emite el comprobante fiscal.

Rfc Se debe registrar la Clave del Registro Federal de Contribuyentes del
emisor del comprobante.
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En el caso de que el emisor sea una persona fisica , este campo debe
contener una longitud de 13 posiciones, tratandose de personas
morales debe contener una longitud de 12 posiciones.

Ejemplo:

En el caso de una persona fisica se debe registrar:
Rfc= CABL840215RF4

En el caso de una persona moral se debe registrar:
Rfc= PAL7202161U0

Se puede registrar el nombre, denominacion o razén social del
emisor del comprobante.

Ejemplo:
En el caso de una persona fisica se debe registrar:
Nombre = Mart on Aleejandro Sanzi Fierror

En el caso de una persona moral se debe registrar:
Nombre = La Palma Aei0 SAdeCV

Se debe especificar la clave del régimen fiscal del contribuyente
emisor bajo el cual se esta emitiendo el comprobante.

Las claves de los diversos regimenes se encuentran incluidas en el
catalogo c_RegimenFiscal publicado en el Portal del SAT.

Ejemplo: En el caso de que el emisor sea una persona moral inscrita
en el Régimen General de Ley de Personas Morales, debe registra rlo

siguiente:

RegimenFiscal= 601

Aplica para tipo persona

c_RegimenFiscal Descripcion Fisica Moral
601 General de Ley No Si
Personas Morales
603 Personas Morales No Si
con Fines no
Lucrativos
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605 Sueldos y Salarios e Si No
Ingresos Asimilados
a Salarios
Nodo: En este nodo se debe expresar la informacion del contribu yente
Receptor receptor del comprobante.
Rfc Se debe registrar la Clave del Registro Federal de Contribuyentes del

receptor del comprobante.

El RFC debe estar contenido en la lista de RFC (I_RFC) inscritos no
cancelados en el SAT en caso de que sea diferente del RFC genérico.

Ejemplo: En el caso de que el receptor sea una persona fisica el
“RFC” debe tener una longitud de 13 posiciones, tratandose de
personas morales debe tener una longitud de 12 posiciones.

Persona fisica
Rfc= FIMA420127R44

Persona moral
Rfc= COR391215F4A

Nombre Se puede registrar el nombre, denominacién o razén social del
contribuyente receptor a registrar en el comprobante.

Ejemplo:
En el caso de una persona fisica se debe registrar:
Nombre = Rafaeli Camposorio Ruizo

En el caso de una persona moral se debe registrar:
Nombre= La Villa Esp0SAde CV

ResidenciaFiscal Cuando el receptor del comprobante sea un residente en el
extranjero, se debe registrar la clave del pais de residencia para
efectos fiscales del receptor del comprobante.

Este campo es obligatorio cuando el RFC del receptor es un RFC
genérico extranjero, y se incluya el complemento de comercio
exterior o se regi stre el campo NumRegldTrib.
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Ejemplo: Si la residencia fiscal de la empresa extranjera receptora
del comprobante fiscal se encuentra en Estados Unidos de América,
se debe registrar lo siguiente:

ResidenciaFiscal= USA

c_Pais Descripcién

USA Estados Unidos

NumRegldTrib Se captura el numero de registro de identidad fiscal del receptor del
comprobante fiscal cuando este sea residente en el extranjero.

1 Este campo es obligatorio cuando se incluya el complemento
de comercio exterior.

Puede conformarse desde 1 hasta 40 caracteres.

Si no existe el campo ResidenciaFiscal, este campo puede no
existir.

1 La residencia fiscal debe corresponder con el valor
especificado en la columna Formato de Registro de Identidad
Tributaria del catalogo c_Pa is.

Ejemplo: En el caso de que el receptor del comprobante fiscal sea
residente en el extranjero se debe registrar conforme a lo siguiente:

NumRegldTrib= 121585958

UsoCFDI Se debe registrar la clave que corresponda al uso que le dara al
comprobante fiscal el receptor.

La clave que solicite el receptor (fisica o moral) que se registre en
este campo, debe corresponder con los valores indicados en el
catalogo ¢_UsoCFDI.

Ejemplo:
UsoCFDI= D01

c_UsoCFDI Descripcién Aplica para tipo persona

Fisica Moral
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G01 Adquisicién de Si Si
mercancias

101 Construcciones Si Si

D01 Honorarios médicos,
dentales y gastos Si No
hospitalarios.

En el caso de que se registre una clave , y esta finalmente resulte
distinta a la que corresponda al uso del CFDI que le daré el receptor
esto no sera motivo de cancelacién, asi como
tampoco afectara para su deduccibn o acreditamiento de

del comprobante,

impuestos.

En el caso de que se emita un CDFI a un residente en el extranjero
con RFC genérico, en este campo se debe registrar la clave “PO1”

(Por definir).

En este nodo se deben expresar los conceptos descritos en el

comprobante.

En este nodo se debe expres ar la informacién detallada de un bien o

servicio descrito en el comprobante.

En este campo se debe registrar una clave que permita clasificar los
conceptos del comprobante como productos o servicios; se deben
utilizar las claves de los diversos productos o servicios de
conformidad con el catdlogo c¢_ClaveProdServ publicado en el Portal
del SAT, cuando los conceptos que se registren por sus actividades
correspondan a estos .

Para una mejor ubicacion de los productos y servicios
facturan, puede consulta rse el Apéndice 3 de esta Guia.

que se

Se deben incluir los impuestos o complementos aplicables cuando la
clave seleccionada lo indique en el catalogo.

En el caso de que la clave de un producto o servicio no se encuentre
en el catalogo se debe registrar la clave “01010101

Ejemplo:

ClaveProdServ= 60121001

»
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.. Incluir IVA |Incluir IEPS
c_ClaveProdServ |Descripcion
- trasladado |trasladado
60121001 Pinturas Opcional Opcional
No existe en . .
01010101 J Opcional Opcional
el catélogo

Basta con que se clasifique la descripcion del bien o servicio hasta el
tercer nivel, es decir hasta la clase, los primeros 6 digitos  de la clave
del catdlogo (Apéndice 3) .

Es importante sefialar que la identificacion de la clave de producto o
servicio que correspond a conforme al catalogo c¢_ClaveProdServ,
sera responsabilidad del emisor de la factura, en razén de ser  él quien
conoce las caracteristicas y la naturaleza del producto o servicio que
comercializay amparara el comprobante.

En el caso de que el emisor del comprobante ¢ omercialice productos
que no hayan sido objeto de transformacion o industrializacion  de su
parte —es decir lo compray tal cual lo vende -, el emisor podra utilizar
la clave del producto registrada por su proveedor en el comprobante
que ampara la adquisicié n de los mismos.

En este campo se puede registrar el nUmero de parte, identificador
del producto o del servicio, la clave de producto o servicio, SKU
(nimero de referencia) o equivalente, propia de la operacion del
contribuyente emisor del comprobante fiscal descrito en el presente
concepto.

Noldentificacion

1 Opcionalmente se pueden utilizar claves del estandar GTIN
(nimero global de articulo comercial).

T Puede conformarse desde 1 hasta 100 caracteres
alfanuméricos.

Ejemplo:

Noldentificacion= UT421510
Cantidad En este campo se debe registrar la cantidad de bienes o servicios que
correspondan a cada concepto, puede contener de cero hasta seis

decimales.
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Ejemplo:
Cantidad= 5.555555

ClaveUnidad En este campo se debe registrar la clave de unidad de medida
estandarizada de conformidad con el catédlogo c¢_ClaveUnidad
publicado en el Portal del SAT, aplicable para la cantidad
expresada en cada concepto. La unidad debe corresponder con
la descripcion del concepto.

Ejemplo:
ClaveUnidad= KGM

c_ClaveUnidad Nombre Simbolo
KGM Kilogramo Kg
SR Tira
Unidad En este campo se puede registrar la unidad de medida del bien o

servicio propia de la operacién del emisor, aplicable para la cantidad
expresada en cada concepto. La unidad debe corresponder ¢ on la
descripcion del concepto.

La unidad debe corresponder con la ClaveUnidad del catalogo
¢_ClaveUnidad.

Ejemplo:
Unidad= Kilo
Descripcion En este campo se debe registrar la descripcién del bien o servicio

propia de la empresa por cada concepto.

Tratandose de la enajenacién de tabacos | abrados, en este campo
se debe especificar el peso total de tabaco contenido en los tabacos
labrados enajenados o, en su caso, la cantidad de cigarros
enajenados.

Trata ndose de ventas de primera mano , en este campo se debe
registrar la fecha del documento aduanero , la cual se puede registrar
utilizando un formato libre, ya sea antes o después de la descripcié n
del producto .

Trata ndose de importaciones efectuadas a favor de un tercero, en
este campo se debe registra r el nimero y fecha del documento
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aduanero, los conceptos y montos pagados por el contribuyente
directamente al proveedor extranjero y los importes de las
contribuciones pagadas con motivo de la importaci  én.

Ejemplo:
Descripcion= Reparacién de lavadora

Puede conformarse desde 1 hasta 1000 caracteres alfanuméricos.

ValorUnitario En este campo se debe registrar el valor o precio unitario del bien o
servicio por cada concepto , el cual puede contener de cero hasta seis
decimales.

Si el tipo de comprobante es de “I” (Ingreso), “E” (Egreso) o “N”
(N émina) este valor debe ser mayor a cero, sies de “T” (Traslado)
puede ser mayor o igual a cero y sies de “P” (Pago) debe ser igual a
cero.

Ejemplo:
ValorUnitario= 1230.00

Importe Se debe registrar el importe total de los bienes o servicios de cada
concepto. Debe ser equivalente al resultado de multiplicar la
cantidad por el valor unitario expresado en el concepto, el cual  debe
ser calculado por el sistema que genera el comprobante y
considerara los redondeos que tenga registrado este campo en el
estandar tecnico del Anexo 20 . No se permiten valores negativos.

Ejemplo 1: En este caso se considerdé la clave “MXN” (Peso
Mexicano).

Importe= 6150.00

Cantidad Valor unitario Importe

5 1230.00 6150.00

Ejemplo 2: En este caso se considerd la clave “MXN” (Peso
Mexicano).

Importe= 3864.22827

Cantidad Valor unitario Importe
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3.141649 1230.00 3864.22827

Para validar el calculo del redondeo de este campo puede consultar
la documentacion técnica publicada en el Portal del SAT.

Descuento Se puede registrar el importe de los descuentos aplicables a cada
concepto, debe tener hasta la cantidad de decimales que tenga
registrado en el atributo importe del concepto y debe ser menor o
igual al campo Importe. No se permiten valores negativos.

Ejemplo: En este caso se considerd la clave “MXN” (Peso Mexicano).
Descuento= 864.10

Cantidad Valor unitario Importe Descuento

3.141649 1230.00 3864.24 864.10

Los descuentos no se deben registrar de manera global, se registran
por cada uno de los conceptos contenidos dentro del comprobante.

Ejemplo:

Cave
No ’ Clave = o Valor
servicio
s R Litro 10.00 50.00 10.00

50202301 AGUNATL36GN Agua natural

Uniforme y equipo de

49161500 KBAEQS36UT 11 KT Kit protaccién de furbol Soccer 210.00 2310.00 S00.00
Nodo: En este nodo se pueden expresar los impuestos aplicables a cada
Impuestos concepto.

Cuando un concepto no registra la informacién de algun impuesto,
implica que no es objeto del mismo , excepto en los casos en que la
LIEPS establece que en el comprobante fiscal no se deberé trasladar
en forma expresa y por separado el impuesto.

Si se registra informacion en este nodo, d ebe existir al menos una de
las dos secciones siguientes: Traslados o Retenciones.

Nodo:Traslado En este nodo se pueden expresar los impuestos trasladados
S aplicables a cada concepto.

Nodo:Traslado En este nodo se debe expresar la informacion detallada de un
traslado de impuestos aplicable a cada concepto.
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En el caso de que un concepto contenga i mpuesto trasladado por
Tasa y Cuota, se debe expresar en diferentes apartados.

Base Se debe registrar el valor para el célculo del impuesto que se
traslada , puede contener de cero hasta seis decimales.

El valor de este campo debe ser mayor que cero.

Impuesto Se debe registrar la clave del tipo de impuesto trasladado aplicable
a cada concepto, las cuales se encuentran incluidas en el catalogo
c_Impuesto publicado en el Portal del SAT.

Ejemplo:
Impuesto= 002

c_Impuesto Descripcién
001 ISR
002 IVA
003 IEPS
TipoFactor Se debe registrar el tipo de factor que se aplica a la base del

impuesto, el cual se encuentra incluido en el catalogo c¢_TipoFactor
publicado en el Portal del SAT.

Ejemplo:
TipoFactor= Tasa

c_TipoFactor
Tasa
Cuota
Exento

TasaOCuota Se puede registrar el valor de la tasa o cuota del impuesto que se
traslada para cada concepto. Es requerido cuando el campo
TipoFactor corresponda a Tasa o Cuota.

| Si el valor registrado es fijo debe corresponder al tipo de
impuesto y al tipo de factor conforme al catalogo
c_TasaOCuota.
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1 Si el valor registrado es variable, debe corresponder al rango
entre el valor minimo y el valor maximo sefialado en el
catélogo .

Ejemplo:

TasaOCuota= 0.160000

c_TasaOCuota
Rango o Fijo Impuesto | Factor
Valor minimo Valor maximo
Fijo No 0.00 0000 IVA Tasa
Fijo No 0.160000 IVA Tasa
Importe Se puede registrar el importe del impuesto trasladado que aplica a

cada concepto. No se permiten valores negativos. Este campo es
requerido cuando en el campo TipoFactor se haya registrado  como
Tasa o Cuota.

El valor de este campo sera calculado por el sistema que genera el
comprobante y considerara los redondeos que tenga registrado é ste
campo en el estandar t écnico del Anexo 20 , para mayor referencia
puede consultar la documentacion técnica publicada en el Portal del

SAT.
Nodo: En este nodo se pueden expres ar los impuestos retenidos aplicables
Retenciones a cada concepto.
Nodo: En este nodo se debe expresar la informacion detallada de una
Retencion retencion de impuestos aplicable a cada concepto.

En el caso de que un concepto contenga impuesto retenido por Tasa
y Cuota, se debe expresar en diferentes apartados.

Base Se debe registrar el valor para el calculo de la retencion.

1 Cuando el campo TipoFactor sea Tasa, este campo debe
tener hasta la cantidad de decimales que soporte la moneda.

1 Cuando el campo TipoFactor sea Cuota, este campo puede
tener hasta 6 decimales.
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Impuesto Se debe registrar la clave del tipo de impuesto retenido
aplicable a cada concepto, las cuales se encuentran incluidas en
el catdlogo c¢_Impuesto publicado en el Portal del SAT.

Ejemplo:
Impuesto= 001
c_Impuesto Descripcion
001 ISR
002 IVA
003 IEPS
TipoFactor Se debe registrar el tipo de factor que se aplica a la base del

impuesto, el cual se encuentra incluido en el catalogo c¢_TipoFactor
en el Portal del SAT y debe ser distinto del valor “Exento”.

Ejemplo:
TipoFactor= Tasa

c_TipoFactor
Tasa
Cuota
Exento

TasaOCuota Se debe registrar el valor de la tasa o cuota del impuesto que se
retiene para cada concepto.

1 Si el valor registrado es fijo debe corresponder al tipo de
impuesto y al tipo de factor conforme al catalogo
c_TasaOCuota.

1 Si el valor registrado es variable, debe corresponder al r ango
entre el valor minimo y valor méximo conforme al catalogo
c_TasaOCuota.

Ejemplo: En el caso de que la retencién del IVA sea del 16%, se debe
registrar de la siguiente forma

TasaOCuota= 0.160000

Ejemplo: En elcaso de que la retencion del IVA sea del 4%, se debe
registrar de la siguiente forma:
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TasaOCuota= 0.040000

Importe Se debe registrar el importe del impuesto retenido que aplica a cada
concepto. No se permiten valores negativos.

El valor de este campo sera calculado por el sistema que genera el
comprobante y considerara los redondeos que tenga registrado é ste
campo en el estdndar té cnico del Anexo 20, para mayor referencia
podras consultar la documentacion técnica publicadaen el  Portal del
SAT.

Ejemplo:
Importe = 8000.00

Nodo: En este nodo se debe expresar la informacibn aduanera
InformacionAd correspondiente a cada concepto cuando se trate de ventas de
uanera primera mano de mercancias importadas

NumeroPedimen Se debe registrar el nimero del pedimento correspondiente a la
to importacion del bien, el cual se integra de izquierda ad erecha de la
siguiente manera:

Ultimos 2 digitos del afio de validacion seguidos por dos espacios, 2
digitos de la aduana de despacho seguidos p or dos espacios, 4
digitos del nimero de la patente seguidos por dos espacios, 1 digito
que corresponde al tltimo digito del afio en curso, salvo que se trate
de un pedimento consolidado, iniciado en el afio inmediato anterior

o del pedimento original de una rectificacion, seguido de 6 digitos de
la numeracién progresiva por aduana.

1 Se debe registrar la informacién en este campo cuando el
CFDI no contenga el complemento de comercio exterior (es
una venta de primera mano nacional).

1 Para validar la estructura de este campo puede consultar la
documentacion técnica publicada en el Portal del SAT.

Ejemplo:
NumeroPedimento= 10 47 3807 8003832

Nodo: En este nodo se puede expresar el nimero de cuenta predial con el
CuentaPredial que fue registrado el inmueble en el sistema catastral de la entidad
federativa de que trate, o bien para incorporar los datos de
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certificado de participac i6n

amortizable tratandose de arrendamiento.

Puede conformarse desde 1 h asta 150 digitos.

Ejemplo:

Numero= 15956011002

inmobiliaria no

el nimero de la cuenta predial del inmueble
, para incorporar los datos de

inmobiliaria no

En el caso de que la cuenta predial esté conformada por nUmeros y

letras, éstas Ultimas se sustituiran con el nimero cero “0” y se debe

registrar en el campo Descripcion el numero de la cuenta predial con
los nimeros y letras, tal cual esta conformada.

En este nodo se puede expresar la informacién adicional especifica

de los conceptos registrados en la factura electrénica. Dichos

Complementos Concepto se encuentran publicados en el Portal del

SAT, de acuerdo con las disposiciones particulares para cada sector
0 actividad especifica.

En este nodo se pueden expresar las partes o componentes que

integran la totalidad del concepto expresado en el comprobante

fiscal digital por Internet.

Ejemplo: Venta de 2 KIT de herramientas.
En este caso para el concepto registrado, cada KIT se integra por los

siguientes articulos: 5 Martillos, 4 destornilladores, 2 pinzas, de los

cuales cada articulo se detalla en una seccion dif erente llamada

Parte.

ClaveProdSe

Noldentificacion

Cantidad

ClaveUnidad

Concepto

Unidad Descripcion ValorUnitario

Importe

[ 201 |

hij6aw1

2

KT

Kit | Conjuntos generales de herramienfss

200000 $4,000.00]

.

(CLaveUnid Unidad Descripcion

Parte 1

Parte 2

Parte 3

ClaveProdServ | Noldentificacion|  Cantidad ValorUnitario] Importe
4111640 4 100 He7 |piezas Martillos de impacto| $  100.00{ $ 1,000.00)
2711170 56y 8 H8r Ipiezas Destornillador $  250.00( $ 2,000.00
2111210 56th8 4 Her |piezas Pinzas $  250.00] $ 1,000.00

seccion llamada Parte.
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Se deben utilizar las claves de los diversos productos o servicios, que
se encuentran incluidas en el catalogo c¢_ClaveProdServ publicado en
el Portal del SAT, cuando los conceptos que se registren por sus
actividades correspondan a estos

Ejemplo:
ClaveProdServ= 41116401

c_ClaveProdServ Descripcion
41116401 Martillos de impacto
01010101 No existe en el catalogo

En el caso de que la clave de un producto o servicio no se encuentre
en el catalogo , se debe registrar “01010101 ”

Es importante sefialar que la identificacion de la clave de producto o

servicio que corresponda conforme al catadlogo c¢_ClaveProdServ,
sera responsabilidad del emisor de la factura, en razén de ser él quien
conoce las caracteristicas y la naturaleza del producto o servicio que

comercializa y amparara el comprobante.

En el caso de que el emisor del comprobante comercialice productos
que no hayan sido objeto de transformacién o industrializacion de su
parte —es decir lo compray tal cual lo vende -, el emisor podra utilizar
la clave del producto registrada por su proveedor en el comprobante
que ampara la adquisicion de los mismos.

Noldent ificacion  Se puede registrar el nimero de serie, nUmero de parte del bien o
identificador del producto o del servicio, descrita en la seccién
llamada “Parte”.

Opcionalmente se pueden utilizar claves del estdndar GTIN(  NUmero
de articulo de comercio global).

Puede conformarse desde 1 hasta 100 caracteres alfanuméricos.

Ejemplo: En este caso el numero identificador del producto es:
Noldentificacion= 3nn58

Ejemplo: En este caso el nimero identificador del producto utilizado
es un GTIN:
Noldentificacion= 7501030283645
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7501030283645

Cantidad Se debe registrar la cantidad de bienes o servicios correspondiente a
la seccion llamada Parte.

Ejemplo:
Cantidad= 10
Unidad Se puede registrar la unidad de medida del bien o servicio propia de

la operacién del emisor, aplicable para la cantidad expresada en la
seccion llamada Parte.

Ejemplo:
Unidad = Piezas

Descripcion Se debe registrar la descripcion del bien o servicio correspondiente a
la seccion llamada Parte.

Ejemplo:
Descripcion = Martillos de impacto

Puede conformarse desde 1 hasta 1000 caracteres alfanuméricos.

ValorUnitario Se puede registrar el valor o precio unitario del bien o servicio
correspondiente a la seccién llamada Parte, el cual debe ser mayor
que cero.

Ejemplo:

ValorUnitario= 100 .00

Importe Se puede registrar el importe total de los bienes o servicios de la
presente parte. Debe ser equivalente al resultado de multiplicar la
cantidad por el valor unitario expresado en la parte y considerara
los redondeos que tenga registrado é ste campo en el estandar
técnico del Anexo 20 . No se permiten valores negativos.

Ejemplo:
Importe= 1000.00
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Cantidad

Valor unitario

Importe

10

100.00

=1000.00

Para mayor detalle acerca del célculo del redondeo puede consultar

la documentacion técnica publicada en el Portal del SAT.

En este nodo se debe expresar la informacibn aduanera

correspondiente a cada seccion llamada Parte
ventas de primera mano de mercancias importadas.

cuando se trate de

Se debe registrar el nUmero del pedimento correspondiente a la

importacion del bien, el cual se integra de izquierda a derecha de la

siguiente manera:

Ultimos 2 digitos del afio de validacion seguidos por dos espacios, 2
digitos de la aduana de despacho seguidos por dos espacios, 4
digitos del nimero de la patente seguidos por dos espacios, 1 digito
que corresponde al ultimo digito del afio en curso, salvo que se trate
de un pedimento consolidado iniciado en el afio inmediato anterior o
del pedimento original de una rectificacion, seguido de 6 digitos de
la numeracioén progresiva por aduana.

1 Se debe registrar la informacién en este campo cuando el
CFDI no contenga el complemento de comercio exterior (es
una venta de primera mano nacional).

1 Para validar la estructura de este campo p uedes consultar la

documentacion técnica publicada en el Portal del SAT.

Ejemplo:

NumeroPedimento=

10 47 3807 8003832

En este nodo se debe expresar el resumen de los impuestos

aplicables.

En caso de que el TipoDeComprobante sea

“T” (Traslado) ,

(Némina), o “P” (Pago), este elemento no debe existir.

Es el total de los impuestos retenidos que se desprenden de los
conceptos contenidos en el comprobante fiscal,
a la suma de los importes registrados en

el cual debe ser igual
la seccidn Retenciones, no

Servicio de Administracién Tributaria b Av. Hidalgo, nim. 77, col. Guerrero, delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de

México,

C .

p . Mafc&S3AT 627 22 728 desde la Ciudad de México b

document o

wivvg. satobimk | e
29

«N)y

e

n


http://www.sat.gob.mx/

Totallmpuestos
Trasladados

Servicio de Administracién Tributaria b Av. Hidalgo, nim. 77, col. Guerrero, delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de
c.

México,

o8 SAT

Servicio de Administracion Tributaria

se permiten valores negativos y es requerido cuando en los
conceptos se registren impuestos retenidos.

| Este campo debe tener hasta la cantidad de decimales que
soporte la moneda.

Ejemplo: En este caso, es una prestacion por servicios contables por
$15,000.00, en el que se retiene el 10% de ISR y las dos terceras

partes de IVA.

Retencion ISR 15000.00 X 10% = 1500.00
Retencion IVA 15000.00 X 16% /3 X 2 = 1600.00
Total 3100.00

TotallmpuestosRetenidos=

3100.00

Ejemplo: En este caso es un servicio por comision por la venta de

productos con alta densidad cal6rica por $15,000.00, en el que se

retiene el 8% de IEPS y las dos terceras partes de IVA.

Retencién IEPS 15000.00 X 8% = 1200.00
Retencion IVA * 16200.00 X 16% /3 X 2 = 1728.00
Total 2928.00

* La base para calcular la retencion del IVA es el importe de la
comision mas el IEPS.

TotallmpuestosRetenidos=

2928.00

Es el total de los impuestos trasladados que se desprenden de los
conceptos contenidos en el comprobante fiscal, el cual debe ser igual

a la suma de los importes registrados en la seccion Traslados, no se

permiten valores negativos y es requerido cuando en los concept
se registren impuestos trasladados.

(OS]

| Este campo debe tener hasta la cantidad de decimales que
soporte la moneda.

Ejemplo: En este caso es una prestacion por servicios contables por
$15,000.00, gravados a la tasa del 16%.
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IVA trasladado 15000.00 X 16% = 2400.00

Total 2400.00

Totallmpuestos Trasladados = 2400.00

Ejemplo: En este caso es un servicio por comision por la venta de
productos con alta densidad calérica por $15,000.00, gravado a la
tasa del 8% de IEPS y con tasa del 16% de IVA.

|IEPStrasladado 15000.00 X 8% = 1200.00
IVA trasladado * 16200.00 X 16% = 2592.00
Total 3792.00

* La base para calcular el IVA es el importe de la comision mas el
IEPStrasladado .

TotallmpuestosTrasladados= 3792.00

Nodo: En este nodo se pueden expresar los impuestos retenidos aplicables

Retenciones y es requerido cuando en los conceptos se registre algun impuesto
retenido.

Nodo: En este nodo se debe expresar la informacion detallada de una

Retencion retencion de un impuesto especifico.

Debe haber so6lo un registro por cada tipo de impuesto retenido.

Impuesto Se debe registrar la clave del tipo de impuesto retenido, mismas que
se encuentran incluidas en el catdlogo c¢_Impuesto publicado en el
Portal del SAT.

Ejemplo: Por cada tipo de impuesto se debe registrar la clave que
corresponda, en el caso de servicios contables se tiene 2 tipos de
impuesto “001 " — ISRy “002 ” — IVA.

Tipo 1
Impuesto Importe
001 XXXX

Impuesto= 001

Tipo 2
Impuesto Importe
002 XXXX
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Impuesto= 002

Importe Se debe registrar el monto del impuesto retenido, el cual  debe tener
hasta la cantidad de decimales que soporte la moneda , no se
permiten valores negativos y debe ser igual al redondeo de la suma
de los importes de los impuestos retenidos registrados en los
conceptos, donde el impuesto sea igual al campo impuesto de este
elemento.

Ejemplo: Por cada tipo de impuesto se debe registrar el importe que
corresponda, en el caso de servicios contables se tiene 2 tipos de
impuesto “001 " — ISRy “002 ” — IVA.

Tipo 1
Impuesto Importe
001 1500.00

Importe= 1500.00

Tipo 2
Impuesto Importe
002 1600.00

Importe= 1600.00

Nodo:Traslado En este nodo se pueden expresar los impuestos trasladados
S aplicables, es requerido cuando en los conceptos se registre un
impuesto trasladado.

En el caso de que sélo existan conceptos en el CFDI con un
TipoFactor exento, este nodo no debe existir.

Nodo: Traslado En este nodo se debe expresar la informacion detallada de un
traslado de impuesto especifico.

Debe haber sdlo un registro con la misma combinacion de impuesto,
factor y tasa por cada traslado.

Impuesto Se debe registrar la clave del tipo de impuesto trasladado, mismas
gue se encuentran incluidas en el catdlogo c¢_Impuesto publicado en
el Portal del SAT.

Ejemplo: Por cada tipo de impuesto se debe registrar la clave que
corresponda, en el caso de servicios contables se tiene u n solo tipo
de impuesto (IVA) trasladado “002 ”.
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Impuesto

TipoFactor

TasaOCuota

Importe

002

XXXX

XXXX

XXXX

Impuesto= 002

Se debe registrar el tipo factor que se aplica a la base del impuesto,
mismos que se encuentran incluidos en el catadlogo c_TipoFactor
publicado en el Portal del SAT.

Ejemplo: Por cada tipo de impuesto se debe registrar el tipo factor
que corresponda, en el caso de ser vicios contables se tiene un sé lo

tipo factor de impuesto  “Tasa”.
Impuesto TipoFactor TasaOCuota Importe
XXXX Tasa XXXX XXXX

TipoFactor= Tasa

Se debe registrar el valor de la tasa o cuota del impuesto que se
traslada por cada concepto registrado en el comprobante, mismo
que se encuentra incluido en el catalogo ¢_TasaOCuota publicado
en el Portal del SAT.

El valor de la tasa o cuota que se registre debe corresponder a un
registro donde la columna impuesto corresponda con el campo
Impuesto y la columna factor corresponda con el campo TipoFactor.

Ejemplo: Por cada tipo de impuesto se debe registrar la tasa o cuota
que corresponda, en el caso de servicios contables se tiene una sola

tasa.
Impuesto TipoFactor TasaOCuota Importe
XXXX XXXX 0.160000 XXXX

TasaOCuota = 0.160000

Se debe registrar el monto del impuesto trasladado, agrupado por

Impuesto, TipoFactor y TasaOCuota, el cual

cantidad de decimales que soporte la moneda,

valores negativos y debe ser igual al redondeo de la suma de los

debe tener hasta la

no se permiten

importes de los impuestos trasladados registrados en los conceptos
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donde el impuesto del concepto seaigual al campo Impuesto de este
apartado y la TasaOCuota del concepto sea igual al campo
TasaOCuota de este apartado .

Ejemplo: Por cada tipo de impuesto se debe registrar el importe que
corresponda, en el caso de servicios contables por $15,000.00 el
importe del impuesto trasladado (IVA) que le  corresponde es de

$2,400.00.
Impuesto TipoFactor TasaOCuota Importe
XXXX XXXX XXXX 2400.00

Importe = 2400.00

Nodo: En este nodo se pueden incluir los complement os determinados por

Complemento el SAT de acuerdo con las disposiciones particulares para un sector
o actividad especifica. Para el caso del complemento Timbre Fiscal
Digital s e incluye de manera obligatoria.

No permite complementos del comprobante fiscal digital a través de
Internet que ampara retenciones e informacién de pagos.

Nodo: Addenda En este nodo se pueden expresar las extensiones al presente
formato que sean de utilidad al contribuyente. Para las reglas de uso
del mismo, referirse a la documentacion técnica.
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Il. Guia de llenado del Comprobante Fiscal Digital a través de Internet que
ampara retenciones e informacién de pagos .

Cuando se emita un Comprobante FHscal Digital a través de Internet que ampara
retenciones e informacién de pagos , se debe emitir con las especificaciones sefialadas
en cada uno de los campos expresados en lenguaje no informatico que se incluyen en
esta seccion.

En el presente documento se hace referencia a la descripcion de la informacion que
debe contener el citado documento técnico.

Cuando en las siguientes descripciones se establezca el uso de un valor, éste se sefiala
entre comillas, pero en el Comprobante Fscal Digital a través de Internet que ampara
retenciones e informacion de pagos debe registrarse sin inclui r las comillas
respetando mayusculas, mindsculas, nimeros, espacios y signos de puntuacion.

Nombre del Descripcién
nodo o atributo

Nodo: Retenciones Estandar del Comprobante Fscal Digital a través de
Internet que ampara rete nciones e informaciéon de
pagos.

Version Debe tener el valor “1.0”.

Este dato lo integra el sistema que utiliza el
contribuyente para la emision del comprobante fiscal

Foliolnt Es el folio de control interno que asigna el contribuyente
emisor al comprobante fiscal y puede conformarse de 1
a 20 caracteres alfanum éricos.

Sello Es el sello digital del comprobante fiscal generado con el
certificado de sello digital del contribuyente emisor del
comprobante; éste funge como la fir ma del emisor del
comprobante y lo integra el sistema que utiliza el
contribuyente para la emisién del comprobante

NumcCert Es el numero que identifica al certificado de sello digital
del emisor, el cual lo incluye en el comprobante fiscal el
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sistema que utiliza el contribuyente para la emision del
comprobante fiscal

Cert Es el contenido del certificado del sello digital del emisor,
y lo integra el sistema que utiliza el contribuyente para
la emisién del comprobante fiscal.

FechaExp Se debe registrar la fecha y hora de expedicién del
Comprobante Hscal Digital a través de Internet que
ampara retenciones e informacion de pagos . Se expresa
en la forma yyyy -mm-ddThh:mm:ssTZD -6, de acuerdo
con la especificacion 1ISO 8601.

Ejemplo:
FechaExp=201 7-01-11T17:28:05

CveRetenc Se debe registrar la clave de la retencion o informacion
de pagos de acuerdo al catalogo 1. - Retenciones
contenido en el documento Catalogos del Documento
de Retenciones e Informacion de Pagos, que se
encuentra publicado en el Portal del SAT.

Ejemplo:
CveRetenc= 01
Clave Retenciones
01 Servicios Profesionales
02 Regalias por Derechos de Autor
DescRetenc Se puede registrar la descripcion por la que se hace la

retencion e informacion de pagos Unicamente cuando en

el campo CveRetenc se haya registrado la clave de
retencion “25” (otro tipo de retenciones), puede
conformarse de 1 a 100 caracteres.

Ejemplo: En este caso al tratarse de otro tipo de
retenciones se registré la descripcion definida por el
propio emisor.

DescRetenc= Informaciéon ref erente a la fiduciaria.

Nodo:Emisor En este nodo se debe expresar la informacion del
contribuyente emisor del Comprobante Hscal Digital a
través de Internet que ampara retenciones e
informacién de pagos.
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RFCEmisor Se debe registrar la Clave del Registro Federal de
Contribuyentes del emisor del Comprobante Fiscal
Digital a través de Internet que ampara retenciones e
informacién de pagos, sin guiones o espacios.

Ejemplo:
En el caso de una persona fisica se debe registrar:
RFCEmisor=CABL840215RF4

En el caso de una persona moral se debe registrar:
RFCEmisor=PAL7202161U0

NomDenRazSocE Se puede registrar el nombre, denominaciéon o razoén
social del emisor del Comprobante Fscal Digital a través
de Internet que ampara retenciones e informacion de
pagos.

Ejemplo:

En el caso de una persona fisica se debe registrar:
NomDenRazSocE = Marto n Aleejandro Sanzi
Fierror

En el caso de una persona moral se debe registrar:
NomDenRazSocE= La Palma Aei0 SAdeCV

CURPE Se puede registrar la Clave Unica del Registro
Poblacional del emisor del Comprobante Fiscal Digital a
través de Internet que ampara retenciones e
informacién de pagos, se conforma de 18 caracteres
alfanuméricos.

En el caso de personas morales, estas no ¢ uentan con
CURP por tanto no debe registrar este dato.

Ejemplo:
CURPE=CEAM760422MDFRCA03

Nodo:Receptor En este nodo se debe expresar la informacion del
contribuyente receptor del Comprobante Fscal Digital a
través de Internet que ampara retenciones e
informacién de pagos.
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Nacionalidad Se debe registrar la nacionalidad del receptor del
Comprobante Fiscal Digital a través de Internet que
ampara retenciones e informacién de pagos, el cual
acepta tunicamente los valores “Nacional ” o “Extranjero ”.

Ejemplo:
Nacionalidad= Nacional

Nodo: Nacional En este nodo se debe expresar la informacion del
contribuyente receptor del Comprobante Fiscal Digital a
través de Internet que ampara retenciones e
informacién de pagos, en caso de que sea de
nacionalidad mexicana.

RFCRecep Se debe registrar la clave del Registro Federal de
Contribuyentes del receptor del Comprobante Fiscal
Digital a través de Internet que ampara rete nciones e
informacién de pagos, sin guiones o0 espacios.

Ejemplo:
En el caso de una persona fisica se debe registrar:
RFCRecep=CABL840215RF4

En el caso de una persona moral se debe registrar:
RFCRecep=PAL7202161U0

NomDenRazSocR Se puede registrar el nombre, denominaciéon o razoén
social del receptor del Comprobante Fiscal Digital a
través de Internet que ampara retenciones e
informacién de pagos, puede conformarse de 1 a 300
caracteres.

Ejemplo:
En el caso de una persona fisica se debe registrar:
NomDenRazSocR = Marto n Aleejandro Sanzi Fierror

En el caso de una persona moral se debe registrar:
NomDenRazSocR= La Palma Aei0 SAdeCV

CURPR Se puede registrar la Clave Unica del Registro
Poblacional del receptor del Comprobante Fiscal Digital
a través de Internet que ampara retenciones e
informacién de pagos, se conforma de 18 caracteres
alfanuméricos.
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En el caso de personas morales, estas no cuentan con
CURP, por tanto no debe registrar este dato.

Ejemplo:
CURPR=VCJE760422MDFRCAO03

Nodo:Extranjero En este nodo se debe expresar la informacion del
contribuyente receptor del Comprobante Fiscal Digital a
través de Internet que ampara retenciones e
informaciéon de pagos, cuando sea residente en el
extranjero.

NumRegldTrib Se puede capturar el numero de registro de
identificacion fiscal del receptor del Comprobante Hscal
Digital a través de Internet que ampara retenciones e
informacién de pagos, cuando este sea un residente en
el extranjero, puede conformarse de 1 a 20 caracteres.

NomDenRazSocR Se debe registrar el nombre, denominacién o razén
social del receptor del Comprobante Fiscal Digital a
través de Internet que ampara retenciones e
informacién de pagos, cuando se trate de un residente
en el extranjero, puede conformarse de 1 a 300
caracteres.

Ejemplo:

En el caso de una persona fisica se debe registrar:
NomDenRazSocR = Verénica a Erikka Hurt tado
Lépeez

En el caso de una persona moral se debe registrar:
NomDenRazSocR= La Palmmera SAdeCV

Nodo:Periodo En este nodo se debe expresar el periodo del
Comprobante Fiscal Digital a través de Internet que
ampara retenciones e informacién de pagos.

Meslni Es el mes inicial, el cual se debe registrar de acuerdo al
periodo en que se realizé la retenciéon o la informacion
de pagos, mismo que debe ser expresado con los
ndmeros del “1” al “12”.

Ejemplo: En el caso de que la retencibn se haya
realizado en dia 18 de enero, se debe registrar lo
siguiente:
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Meslni= 1

Ejemplo: En el caso de que la retencion se haya
efectuado de forma anualizada, se debe registrar lo
siguiente:

Meslni= 1

MesFin Es el mes final, el cual se debe registrar de acuerdo al
periodo en que se realiz6 la retencion o la informacion
de pagos, mismo que debe ser expresado con los
nameros del “1” al “127.

Ejemplo: En el caso de que la retencibn se haya
efectuado dent ro del mismo periodo (mes de enero) se
debe registrar en este campo el mes sefialado en el
campo “MeslIni”.

MesFin= 1

Ejemplo: En el caso de que la retencion se haya
efectuado de forma anualizada, se debe registrar lo
siguiente:

MesFin= 12

Ejerc Se debe registrar el ejercicio fiscal (afio) en el que se
realizo la retencion e informacion del pago.

Ejemplo:
Ejerc= 2016

Nodo: Totales En este nodo se debe expresar el total de las retenciones
e informacion de pagos efectuados en el periodo
correspondiente al Comprobante Fiscal Digital a través
de Internet que ampara retenciones e informacion de
pagos.

montoTotOperacion Se debe registrar el monto total de | a operaciéon que se
relaciona en el Comprobante Fiscal Digital a través de
Internet que ampara retenciones e informacién de
pagos, el cual se puede expresar con importes
numéricos hasta seis decimales.
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En el caso de que un contribuyente enajene un
inmueble por un monto total de $ 180,000.00 se debe

registrar lo siguiente:

montoTotOperacion= 180000.00

Ejemplo:

En el caso de que un contribuyente enajene un bien
inmueble por un monto total de $ 190,000.654321 se

debe registrar lo siguiente:

montoTotOperacion= 190000.654321

bien

Se debe registrar el monto total gravado de la operacion

gue se relaciona en el Comprobante Fiscal Digital
través de Internet que ampara retenciones

informacién de pagos.

e

a

Cuando existan ingresos exentos en este campo se debe
ingresar la diferencia entre el monto total de la
operacién menos el ingreso exento.

Ejemplo: En el caso de que un contribuyente haya
obtenido ingresos por la enajenacion de un bien

inmueble por un monto total de $ 180,000.00 y no
existan ingresos exentos, se debe registrar lo siguiente:

montoTotGrav= 180000.00

Monto

Monto total de la operacion

$ 180000.00

Menos el monto de ingresos exentos 0

Monto total del ingreso gravado

$ 180000.00

Se debe registrar el monto total exento de la operacién

gue se relaciona en el Comprobante Fiscal Digital
través de Internet que ampara retenciones

informacién de pagos.

e

a

Ejemplo: En el caso de que se enajene un bien inmueble

Yy No existan ingresos exentos, se debe registrar en este

campo “0”.
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montoTotExent= O

Monto
Monto total de la operacion $ 180000.00
Menos el monto de ingresos exentos 0
Monto total del ingreso gravado $ 180000.00

Se debe registrar el total de las retenciones efectuadas
gue se relacionan en el Comprobante Fiscal Digital a
través de Internet que ampara retenciones e
informacion de pagos, es decir, es la suma de los montos
de retencién del nodo ImpRetenidos.

Ejemplo:
montTotRet= 5033.00

En este nodo se puede expresar el total de impuestos
retenidos que corresponden a los conceptos contenidos
en el Comprobante Fiscal Digital a través de Internet que
ampara retenciones e informacion de pagos

Se puede registrar la base del impuesto, que puede ser
la diferencia entre los ingresos percibidos y las
deducciones autorizadas.

Ejemplo:
BaseRet = 8100.00

Se puede registrar la clave del tipo de impuesto retenido
en el periodo o0 ejercicio que se registra de acuerdo con
el catadlogo 6. - Tipo de Impuesto contenido en el
documento Catalogos del Documento de Retenciones e
Informacion de Pagos, el cual se encuentra publicado en
el Portal del SAT.

Ejemplo: En el caso de que se haya enajenado un bien
inmueble y resulte ISR a retener se debe registrar lo

siguiente:

Impuesto= 01
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Clave Tipo de Impuesto
01 ISR
02 IVA

Se debe registrar el importe del impuesto retenido de la
operacién ya sea en el periodo o en el ejercicio.

Ejemplo:
montoRet= 5033.00

Se debe registrar el tipo de pago que se realiza por la
retencién, este puede ser “Pago provisional” o “Pago
definitivo”.

Ejemplo:
TipoPagoRet= Pago provisional

En este nodo se puede incluir los complementos
determinados por el SAT de acuerdo con las
disposiciones particulares para un sector o actividad

especifica. Para el caso del complemento Timbre Fiscal
Digital se incluye de manera obligatoria.

En este nodo se puede expresar las extensiones al
formato que sean de utilidad al contribuyente. Para las
reglas de uso del mismo, referirse a la documentacion
técnica.
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Y CREDITO PUBLICO

Glosario

Nodo, elemento, apartado o seccion: Conjunto de datos.

Atributo o campo: Es un dato.
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Apéndice 1 Notas Generales

Nota 1: El documento incluye ejemplos de caracter didactico y hace uso de
informacion ficticia para ello

Nota 2: Los impuestos locales se deben registrar en el “Complemento Impuestos
Locales”, mismo que podra consultar en el Portal del SAT en Internet, en la siguiente
direccion electronica:
http://www.sat.gob.mx/informacion_fiscal/factura_electronica/Paginas/compleme
nto_derechos_impuestos.aspx

Nota 3: El Anexo 20 es un estandar técnico predefinido y cerrado por lo que , en los
CFDI que se expidan derivados de la celebracién de contratos de obra s publicas y/o
inmuebles, las penalizaciones o inclumplimientos a dichos contratos, se podran incluir
en la Addenda.

Nota 4: La representacion impresa de | CFDI debera cumplir al menos con los datos
minimos que establece n lasreglas 2.7.1.7., y en el caso de némina 2.7.5.2., de la RMF
vigente .
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Apéndice 2 Clasificacién de los tipos de CFDI

Tipos de comprobantes:

1.

Comprobante de Ingreso. - Se emiten por los ingresos que obtiene n los
contribuyentes, ejemplo: prestacion de servicios, arrendamiento, honorarios,
donativos recibidos, enajenacion de bienes y mercancias , incluyendo la enajenacion
que se realiza en operaciones de comercio exterior, etc.

. Comprobante de Egreso.- Amparan devoluciones, descuentos y bonificaci ones

para efectos de deducibilidad y también puede utilizarse para corregir 0 restar un
comprobante de ingresos en cuanto a los montos que documenta , como la
aplicacion de anticipos . Este comprobante es conocido como nota de crédito.
Comprobante de Traslado. - Sirve para acreditar la tenencia o posesién legal de
las mercancias objeto del transporte durante su  trayecto.

La emision del CFDI se debe realizar conforme a lo siguiente:

1 Emisién de CFDI de traslado por el propietario de las mercancias
cuando las transporte el mismo . Los propietarios de mercancias
nacionales que forme n parte de sus activos, podran acreditar Unicamente el
transporte de dichas mercancias mediante un CFDI o la representacion
impresa de dicho CFDI expedido por ellos mismos, con valor cero y la clave
genérica del receptor a que hace referencia la regla 2.7. 1.26. especificando
en clase de bienes o mercancias el objeto de la transportacion de las
mercancias.

1 Emisién de CFDI por el transportista, siempre que el propietario de
las mercancias contrate los servicios de transportacibn . Los
contribuyentes dedicados al servicio de autotransporte terrestre de carga,
deberan expedir el CFDI que ampare la prestacion de este tipo de servicio
mismo que deber& contener los requisitos establecidos en el articulo29  -Adel
CFF, o bien, podran expedir un comprobante impreso co n los siguientes
requisitos independientemente de lo s requisitos que al efecto establezca la
SCT mediante su pagina de Internet para la denominada carta de porte.

1 Lugary fecha de expedicion.
i Laclave en el RFC de quien lo expide.
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1 Numero de folio consecutivo y, en su caso, serie de emision del
comprobante.
1 Descripcion de la mercancia a transportar.

Lo dispuesto en el primer péarrafo, no releva al transportista de la obligacién
de acompanfar las mercancias que transporten con la documentacion que
acredite su legal tenencia, segun se trate de mercancias de procedencia
extranjera o nacional.

1 El comprobante de traslado, también puede usarse para documentar
operaciones de transporte de mercancias al extranjero, para mayor
informacién consulte la Guia de | lenado del comprobante al que se le
incorpore el complemento para comercio exterior.

1 Para mayor informaciéon sobre los requisitos de la carta porte puede
consultarse en el DOF del 15 de diciembre de 2015, o en la siguiente direccion

electrénica de la SCT:
http://www.sct.gob.mx/transportey-medicinapreventiva/autotransporte
federal/marcenormativo/formatosde-carta-porte/.

4. Comprobante de Recepcion de pagos. — Es un CFDI que incorpora un
complemento para recepci 6n de pagos, el cual debe emitirse en los casos de
operaciones con pago en par cialidades o cuando al momento de expedir el CFDI no
reciban el pago de la contraprestaciony facilita la conciliacion de las facturas contra
pagos.

5. Comprobante de Nomina. - Es unCFDI al que se incorpora el complemento recibo
de pago de némina, el cual debe emitirse por los pagos realizados por concepto de
remuneraciones de sue ldos, salarios y asimilados a estos, es una especie de una
factura de egresos.

6. Compro bante de Retenciones e informaciéon de pagos .- Se expiden en las
operaciones en las cuales se informa de la realizacion de retenciones de impuestos,
incluyendo el caso de pagos realizados a residentes para efectos fiscales en el
extranjero y las retenciones que se les realicen; este tipo de comprobante no forma
parte del Catalogo tipo de comprobante porque és te se genera con el estandar
contenido en el rubro Il. del Anexo 20.
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Apéndice 3 Clasificacién de Productos y Servicios

A conti nuacion se explica como realizar la busqueda de un producto o servicio en el

Catéalogo del Anexo 20.

Esta es la forma en la que se integra una clave de producto o servicio:

Nivel Ubicacion
1 Division Los dos primeros digitos
2.Grupo Los siguientes dos digitos
3.Clase Los siguientes dos digitos
4. Producto Los ultimos dos digitos

1.- Inicia por ubicar la descripcion de tu producto o servicio utilizando la Division
conforme a lo siguiente, ubica el producto o servicio conforme a la descripciéon y a
continuacion identifica los dos primeros digitos que corresponden a la Division:

Descripcién de la Divisién

Digitos

Materias primas, quimicos, papel y
combustibles

10000000 — Materiales relacionados
con la fauna, semillas y flora

11000000 - Materiales de Minerales y
Tejidos y de Plantas y Animales no
Comestibles

12000000 - Productos quimicos
incluyendo los bio -quimicos y gases
industriales

13000000 - Resinay Colofoniay
Caucho y Espuma y Pelicula y Materiales
Elastoméricos

14000000 - Materiales y Productos de
Papel

15000000 - Combustibles

Herramientas y equi pos industriales

20000000 - Maquinaria de mineria'y
perforacion de pozos y accesorios
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Descripcién de la Divisién

Digitos
21000000 - Maquinaria y Accesorios
para Agricultura
23000000 - Magquinaria y Accesorios de

Fabricacion y Transformacién Industrial
24000000 - Magquinaria y Accesorios de
Embalaje y Contenedores

26000000 - Maquinaria y Accesorios
para Generacion y Distribucion de
Energia
27000000 - Herramientas y Maquinaria
en General (equipo hidraudlico y
neumatico)

Suministros y componentes 30000000 - Componentes y

Suministros de Fabricacion y
Construccion

31000000 - Componentesy
Suministros de Fabricaciéon

32000000 - Componentesy
Suministros Electrénicos
39000000 - Suministros de lluminacién

y Electronica

Suministros y equipos de construccion,
edificaciones y transportes

22000000 - Maquinaria y Accesorios
para Construccion y Edificacion

25000000 - Vehiculosy Medios de
Transportacion
40000000 - Sistemas de calefaccion,

Tuberia y Ventilacion

Productos farmacéuticos, y suministros
y equipos de ensayo, de laboratorio y
médic os

41000000 - Equipo de Laboratorio
42000000 - Equipo Veterinario,
Medicos, y Ortopédico

51000000 - Medicamentos y Productos
Farmacéuticos
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Descripcién de la Divisién Digitos
Suministros y equipos de servicios, 47000000 - Equipo y Suministros de
limpieza y comida limpieza
48000000 - Magquinaria y Equipos de
cocina

50000000 - Alimentos

Suministros y equipos tecnolégicos, de 43000000 - Telecomunicacionesy
comunicaciones y de negocios radiodifusion de tecnologia de la
informacién

44000000 - Equipo

45000000 - Equipo y Suministros de
Imprenta

55000000 - Productos Impresos

Suministros y equipos de defensay 46000000 - Equiposy Suministros de
seguridad Defensa

Suministros y equipos de consumo, 49000000 - Equipos de deporte,
domésticos y personales accesorios y recreativos.

52000000 - Muebles , Utencilios de
cocina, Electrodomesticos y Accesorios
para el hogar.

53000000 - Ropa, calzado, maletasy
articulos de tocador

54000000 - Productos para Relojeriay
Bisuteria

56000000 - Muebles y mobiliario
60000000 - Productos de papeleria
escolares, musicales y juguetes
Servicios 64000000 - Contratos de seguro de
salud

70000000 - Servicios realacionados el
sector primario.

71000000 - Servicios de Perforacion de
Mineria
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Descripcién de la Divisién

Digitos
72000000 - Servicios de Construccion y
Mantenimiento
73000000 - Servicios de Producciony
Fabricacion Industrial
76000000 - Servicios de Limpieza
Industrial
77000000 - Servicios relacionados con
el medio ambiente
78000000 - Servicios de Transporte

800 00000 - Servicios de Gestion'y
Administrativos

81000000 - Servicios basados en

ingenieria

82000000 - Servicios Editoriales y

Publicidad

83000000 - Servicios Publicos y

Servicios Relacionados con el Sector

Puablico

84000000 - Servicios Financieros y de

Seguros

85000000 - Servicios Sanitarios y

Hospitalarios

86000000 - Servicios Educativos y de

Formacion

90000000 - Servicios de Viajes y

Alimentacién

91000000 - Servicios Personales y

Domeésticos

92000000 - Servicios de Defensa

Nacional

93000000 - Servicios Politicos y de

Asuntos Civicos

94000000 - Organizaciones y Clubes
Bienes Inmuebles 95000000. -Bienes inmuebles
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2. Una vez que ya cuentas con los dos primeros di gitos de la Division, puedes también
verificar entre las descripciones de esta Division cual es la que describe tu producto o
servicio, aqui pueden darse dos situaciénes, a saber:

a) Que encuentres la descripcidn precisa de tu producto o servicio, 0;
b) Que no encuentres una descripcion de tu producto o servicio.

En el caso b), puedes seleccionar la clave que , sin describir de manera precisa o0 exacta
tu producto o servicio, sea la que a tu consideracién se acerque mas a ella.

Este es un ejemplo de clasificacién en un supuesto como el del caso b):
Ejemplo: Ubicacién en el Catdlogo de productos y servicios del Anexo 20 del producto

“Donas glaseadas”.

Ubicar en el Catalogo de Productos y Servicios ién
o los dos primeros digitos, en este caso seria “50”,
que corresponde a alimentos.

50

Posteriormente ubica los siguientes dos digitos,
en este caso son el 1 y 8 que corresponden a
panaderia.

18

en este caso el 1y el 9 que corresponden a Pan,
galletas y pastelitos dulces.

Finalmente identifica los ultimos dos digitos que
identifican el producto en especifico, en este
caso 00, ya que no hay un identificador concreto
de “donas” o “donas glaseadas”.

00

o A continuacion ubica los siguiente dos digitos,

A1

La clasificacion del producto es 50181900

Para efectos del registro del campo “claveprodserv” del Anexo 20, basta con que el
contribuyente clasifique la descripcion del bien o servicio hasta el tercer nivel, es decir
hasta la clase.

Para facilitar la clasificacion de bienes o servicios y unidad de medida el SAT pone a
disposicion de los contrib uyentes una herramienta de bus queda de las mismas, esta
herramienta esta disponible en el Portal del SAT en Internet, en la seccion de factura.
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Tramites Goblerno  Participa  Datos Q

”, P Consulta el
Catélogo de Productos y Servicios £ i

Catalogo de Unidades de Medida

Tipo Divisién Grupo Clase

Recuerda que basta con utilizar |2 Clave de la Clase (color naranja) para ubicar tu producto. No es necesario

|dentificar la clave de un producto especifico.

- Servicios de Salud

http://www.sat.gob.mx/informacion_fiscal/factura_electronica/Paginas/busqued ac
laveprod_oserv.aspx

Es importante no perder de vista que la inclusion en el comprobante de estas clave  sde
producto o servicio y de unidad , son datos que no sustituyen a la descripcion del
producto o servicio que registra cada contribuyente en sus  comprobantes ni a la clave
de producto o servicio interna que cada contribuyente maneja, por lo que solo las
complementan.

Sélo en el caso extremo de que no se pudiera identificar algin producto o servicio
dentro del catalogo |, ni siquiera buscando alguna c lasificacion que se acerque o asemeje,
se podra utilizar la clave 01010101 “No existe en el catalogo”.
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Apéndice 4 Catalogos del comprobante

Los catalogos contienen el detalle de las claves y descripciones que facilitan el llenado
del comprobante y se pueden consultar en la siguiente direccion electrénica:

http://www.sat.gob.mx/informacion_fiscal/factura electronica/Paginas/Anexo 20
versio n3.3.aspx
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Apéndice 5 Emisidon de CFDI de Egresos

Los nodos y campos no mencionados en este procedimiento, se deben registrar en el
comprobante fiscal conforme a las especificaciones contenidas en el punto I. de ésta
Guia.

I. Emision de CFDI de tipo “E” (Egreso) relacionado a varios comprobantes:

Ejemplo: Se tienen tres comprobantes de tipo “I” (Ingreso) con la siguiente
informacion.

CFDI 1: Con unimporte de $100.00 y forma de pago “01” Efectivo.

CFDI 2: Con un importe de $150.00 y f orma de pago “02” Cheque nominativo.

CFDI 3: Con unimporte de $200.00 y forma de pago “03” Transferencia electronica de
fondos.

Se requiere realizar un descuento, devolucibn o bonificacion de operaciones
documentadas en los CFDI anteriores por el 100% de | valor de los tres comprobantes.

En este supuesto, el CFDI de tipo “E” (egreso) se emite conforme a lo siguiente:

((l))

1 Registrar como importe el total de la sumatoria de los comprobantes de tipo
(Ingreso) en este ejemplo $450.00

1 Registrar en el Nodo: Documento Relacionado, cada uno de los CFDI de tipo
(Ingreso) (un nodo por cada UUID de los comprobantes 1,2 y 3).

1 Registrar en forma de pago, conforme a las siguientes opciones:

« I))

a) La que se registrd en el CFDI de tipo “I” (Ingreso) con mayor valor, en
caso de que todos los CFDI de tipo “I” (Ingreso) tengan el mismo valor,
el contribuyente emisor podra a su criterio seleccionar laf orma de pago
de alguno de ellos, o;

b) Se registra la forma de pago con la que se esté efectuando e | descuento,
devolucion o bonificacién en su caso.

1 Registrar en método de pago la clave “PUE” (Pago en una sola exhibicion).

1 Registrar en el campo ClaveProdServ la clave “84111506” (Servicios de
facturacion).

1 Registrar en el campo ClaveUnidad la clave “ACT” (Actividad).

1. Emisién de CFDI de tipo “E” (Egreso) relacionado a un comprobante:

En caso de que existan varios comprobantes de tipo “I” (Ingreso) en los cuales se
requiera aplicar descuento, devolucién o bonificacion con un valor menor al importe de
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cada uno de los comprobantes, se podra emitir un CFDI de tipo “E” (Egreso) por cada
descuento, devolucién o bonificacion que aplique a cada comprobante de tipo “I”
(Ingreso), opcionalmente se podré registrar la forma de pago con la que se esta
efectuando el descuento, devolucion o bonificacion en su caso.

«In

Ejemplo: Se tienen un comprobante de tipo “I” (Ingreso) con la siguiente informacion.
CFDI: Con un importe de 200.00 y forma de pago “03” Transferencia electrénica de
fondos.

Se requiere realizar un descuento, devolucién o bonificacion de la operacion
documentada en el CFDI anterior por un valor menor al importe registrado en el referido
comprobante, en este caso 50.00.

En este supuesto, el CFDI de tipo “E” (Egreso) se emite conforme a lo siguiente:

1 Registrar como importe en este caso $50.00.

((ln

1 Registrar en el Nodo: Documento Relacionado, el CFDI de tipo “I” (Ingreso).

1 Registrar en forma de pago el que se registré en el CFDI de tipo “I” (Ingreso), en
este caso: “03” Transferencia electrénica de fondos, opcionalmente se podra
registrar la forma de pago con la que se estd efectuando el descuento,
devolucion o bonificacion en su caso.

1 Registrar en método de pago la clave “PUE” (Pago en una sola exhibicion).

1 Registrar en el campo ClaveProdServ la clave “84111506” (Servicios de
facturacion).

1 Registrar en el campo ClaveUnidad la clave “ACT” (Actividad).

I1l. Emisién de un CFDI de tipo “E” (Egreso) relacionado a varios comprobantes
con un importe menor al CFDI de tipo “I” (Ingreso).

En caso de que existan varios comprobantes de tipo “I” (Ingreso) en los cuales se
requiera aplicar descuento, devolucion o bonificacion con un valor menor al importe de
cada uno de los comprobantes, se podra emitir un CFDI de tipo “E” (Egreso) por el total
de los descuentos, devoluciones o bonificaciones que apliquen de cada comprobante
de tipo “I” (Ingreso).

Ejemplo: Se tienen dos comprobantes de tipo
informacion.

I” (Ingreso) con la siguiente

CFDI 1: Con un importe de $150.00 y forma de pago “02” Cheque nominativo.
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CFDI 2: Con unimporte de $200.00 y forma de pago “03” Transferencia electrénica de

fondos.

Se requiere realizar un descuento, devoluciébn o bonificacion de operaciones
documentadas en los CFDI anteriores por 10% del valor de los dos comprobantes.

En este supuesto, el CFDI de tipo “E” (Egreso) se emite conforme a lo siguiente:

)l

)l

Registrar como importe el total de la sumatoria de | descuento a los
comprobantes de tipo “I” (Ingreso), en este ejemplo $35.00

Registrar en el Nodo: Documento Relacionado, cada uno de los CFDI de tipo
(Ingreso) (un nodo por cada UUID de los comprobantes 1y 2).

Registrar en forma de pago, conforme a las siguientes opciones:

((ln

a) La que se registré en el CFDI de tipo “I” (Ingreso) con mayor valor, en
caso de que todos los CFDI de tipo “I” (Ingreso) tengan el mismo valor,
el contribuyente emisor podra a su criterio seleccionar laf orma de pago
de alguno de ellos, o;

b) Se registra la forma de pago con la que se esta efectuando el descuento,
devolucion o bonificacion en su caso.

Registrar en método de pago la clave “PUE” (Pago en una sola exhibicion).

Registrar en el campo ClaveProdServ la clave “84111506” (Servicios de
facturacion).

Registrar en el campo ClaveUnidad la clave “ACT” (Actividad).

Registrar en el campo Descripcion el monto  del descuento, devolucién o
bonificacion que le aplique a cada comprobante de ingresos e indicar a qué
comproba nte de ingresos aplica el mismo, por ejemplo “3% del saldo de todos
los CFDI relacionados”, o “3% del saldo de los CFDI con folios... y 5% del saldo
de los CFDI con folios...”

Descuentos globales.

En el

caso de generacion y aplicacion de descuentos globales que hagan los

contribuyentes a ventas futuras, podran emitir el CFDI de egresos que ampare el
concepto de descuento conforme a cualquiera de las siguientes opciones:

A.

CFDI de Egresos relacionado a un CFDI de Ingresos.

Cuando se devengue o genere el derecho de un descuento global en un futuro,
el contri buyente podra , para efectos de control , emitir un documento interno
que documente contablemente dicho descuento, para aplicarlo una vez que se
genere el ingreso en el futuro.
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Una vez que se dé el ingreso futuro al cual se aplicara el descuento previsto, se
debera primero expedir el CFDI de tipo “I” (Ingreso) correspondiente y a
continuacion emitir el CFDI de tipo  “E’ (Egreso) que ampare el valor consignado
en el documento interno de control, debiéndolo relacionar el CFDI de “‘E
(Egreso) con el CFDI de “I” (Ingreso).

. CFDI de Egresos emitido sin relacionar a un CFDI de Ingresos.

Cuando se devengue o genere el derecho de un descuento global en un futuro,
el contribuyente podra emitir un CFDI de tipo  “E’ (Egreso) por el valor del
descuento sin relacionarlo a un CFDI de “I” (Ingreso).

Una vez que se genere el ingreso en el futuro, se debe emitir el CFDI de tipo  “I” (Ingreso)
correspondiente al cual se le debe relacionar el CFDI de “E’ (Egreso), sefialado en el
parrafo anterior, debiendo registrar en el campo  TipoRelacion la clave “02” (Nota de
débito de los documentos relacionados), y como forma de pago la clave “23”
(Novacion).
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Apéndice 6 Procedimiento para la emisiéon de los CFDI en el caso de anticipos
recibidos

Los nodos y campos no mencionados en este procedimiento, se deben registrar en el
comprobante fiscal conforme a las especificaciones contenidas en el punto I. de ésta
Guia.

Consideraciones previas.

Este procedimiento es sélo para la facturacion de opera ciones en las cuales existen
pagos de anticipos, por lo que es importante tener en cuenta lo siguiente:

l. Si la operacién de que se trata se refiere a la entrega de una cantidad por
concepto de garantia o depésito, es decir, la entrega de una cantidad que
garantiza la realizaciébn o cumplimiento de alguna condicién, como sucede
en el caso del depésito que en ocasiones se realiza por el arrendatario al
arrendador para garantizar el pago de las rentas en el caso de un contrato
de arrendamiento inmobiliario, no estamos ante el caso de un anticipo.

Il. En el caso de operaciones en las cuales ya exista acuerdo sobr e el bien o
servicio que se va a adquirir y de su precio, aunque se trate de un acuerd 0 no
escrito, y el comprador o adquirente del servicio realiza el pago de una parte
del precio, estamos ante una venta en parcialidades y no ante un anticipo.

Sélo estaremos ante el caso de una operacién en dénde existe el pago de un anticipo,
cuando se realice un pago en una operacion en donde:

a. No se conoce 0 no se ha determinado el bien o servicio que se va a
adquirir o el precio del mismo.

b. No se conoce o0 no se ha determina do ni el bien o servicio que se va a
adquirir ni el precio del mismo.

A. Facturacién aplicando anticipo con CFDI de egreso.

. Emision de un CFDI por el valor del anticipo recibido:

El contribuyente al momento de recibir un anticipo debe emitir un comprobante fiscal
digital por Internet (CFDI) por el valor del anticipo y deberé registrar en los siguientes
campos la informacion que a continuacion se describe:
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a) TipoDeComprobante: En este campo se debe registrar la clave
“I” (Ingreso) del catalogo c¢_TipoDeComprobante.

b) FormaPago: En este campo se debe registrar la clave del
catalogo ¢_FormaPago conforme a lo siguiente:

a. Si es un anticipo, se debe registrar la clave con la
que se realiz6 el pago.

b. Sies un anticipo usando el saldo remanente de un
pago previo se debe registrar la clave “99” (Por
definir).

¢) MetodoPago: En este campo se debe registrar la clave
“PUE” (Pago en una sola exhibicion) del catalogo
c_MétodoPago

d) Nodo:CfdiRelacionados: Este hodo no debe existir.

e) Nodo Concepto: Solo debe existir un concepto en este
comprobante.

ClaveProdServ: En este campo se debe registrar la clave
“84111506” (Servicios de facturacién).

Cantidad: Se debe registrar el valor “1”.
ClaveUnidad: Se debe registrar la clave “ACT” (Actividad).

Descripcion: En este campo se debe registrar el valor
“Anticipo del bien o servicio”.

ValorUnitario: En este campo se debe registrar el monto
entregado como anticipo antes de impuestos.

Il. Emisién de un CFDI por el valor total de la operacién.

El contribuyente al momento de co ncretar la operacion y recibir el pago de la
contraprestacion, debe emitir un CFDI  de tipo “I” (Ingreso) y registrar en los siguientes
campos la informacion que a continuacion se describe:

a) FormaPago: En este campo se debe registrar la clave de forma de pago
gue corresponda de acuerdo al catdlogo ¢c_FormaPago.
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b) MetodoPago: En este campo se debe registrar la clave del método de

pago que corresponda al catadlogo ¢c_MetodoPago
¢) Nodo: CfdiRelacionados: Este nodo debe existir.

1 TipoRelacion: En este campo se debe registrar la clave “07”
(CFDI  por aplicacion de anticipo) del catalogo
c_TipoRelacién, a efecto de relacionar este comprobante con
el del anticipo emitido anteriormente.

9 Nodo: CfdiRelacionado: Este nodo debe existir.

0 UUID: En este campo se debe registrar el o los folios
fiscales del comprobante (anticipo) a 36 posiciones
gue se relacionan a esta factura.

Es importante mencionar que si en el momento de emitir el CFDI por el valor total de la
operacibn, no se realiza el pago de la diferencia que resulte entre el CFDI por el valor
total de la operacion y el CFDI de “Egreso”, se debe emitir un CFDI con “Complemento
para recepcion de pagos” por cada pago recibido.

I1l. Emisién de un CFDI de tipo “Egreso”.

Posteriormente a la emisién del CFDI por el valor total de la operacion, el contribuyente
debe emitir un CFDI de tipo “Egreso” por el valor del anticipo aplicado y registrar en
los siguientes campos la informacion que a continuacién se describe

a) TipoDeComprobante: En este campo se debe registrar la
clave “E” (Egreso) del catalogo c_ TipoDeComprobante.

b) FormaPago: En este campo se debe regis trar la clave “30”
(Aplicacion de anticipo ) del catalogo ¢_FormaPago.

c) MetodoPago: En este campo se debe registrar la clave “PUE”
(Pago en una sola exhibicién) del catadlogo c_MetodoPago.

d) Nodo:CfdiRelacionados: Este nodo debe existir.

1 TipoRelacion: En este campo se debe registrar la clave “07”
(CFDI  por aplicacion de anticipo) del catalogo
c_TipoRelacién, a efecto de relacionar este comprobante con
el CFDI por el valor total de la operacion emitido
anteriormente.

1 Nodo CfdiRelacionado: Este nodo debe existir.
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0 UUID: Se debe registrar el folio fiscal del comprobante
emitido por el valor total de la operacion a 36
posiciones que se relaciona a esta factura.

e) Nodo Concepto: Solo debe existir un concepto en este
comprobante.

A ClaveProdServ: En este campo se debe registrar la clave
“84111506” (Servicios de facturacion).

A Cantidad: Se debe registrar el valor “1”.
A ClaveUnidad: Se debe registrar la clave “ACT” (Actividad).

A Descripcion: En este campo se debe registrar el valor
“Aplicacion de anticipo”.

A ValorUnitario: En este campo se debe registrar el monto
descontado como anticipo antes de impuestos.
Se precisa que la fecha de emisién del CFDI de tipo “I” (Ingreso) por el valor total de la
operacion y el CFDI de tipo “E” (Egreso) debe ser preferentemente la misma, debiendo
emitir primero el CFDI de tipo “I” (Ingreso) por el valor total de la operacion y
posteriorm ente el CFDI de de tipo “E” (Egreso).

Ejemplo:

Anexo 20 v3.3

1 Emision de u‘n CFDI por el valor del Emisién de un CFDI p.or el total Emisién de un CFDI de tipo
anticipo recibido de la operacion 3

Egreso por el valor del anticipo

Emisoc Zapateria S.A.de C.V. CrDI Ingreso Emisor Zapateria S.A. de C.V.CFDI Ingreso Emisor Zapateria SA. de C.v. CFDi Egreso
E E Folio
Receptor: juan Guzmdn P. ~rdi s Receptor: Jusn Guzmdn P. el gachis Receptor: Juan GuIman P. gagguses saas-7389.
Pyt Prémmiettmriy~ $350-
| 123436357991
84111506 1 ACT Antidipodel  $6000.00 L., 53111900 Calzado deportivo  $10000.00 *, BA111S06 1 ACT Aplicacién i
bien o servicio b . de Anticipo S$6000.
o g S30000.00 Subtotit $6000.00
Subtotal $6000.00 VA N $ 1600.00 o . : e
960 Total - $11600.00
e > 0 “ Total ' $6960.00
CFDI Relacionado $I584563- 1425 75895471 cFDI : k.
Total $6960.00 173456987482 ﬁdodoo.do‘ TS
Tipo Relacién: 07-CFOI Por aplicacién de Tipo Relacion: 07-CFDI Por aplicacion de
anticipo anticipo
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B. Facturacion aplicando anticipo con remanente de la contraprestacién

l. Emisién de un CFDI por el valor del anticipo recibido:

El contribuyente al momento de recibir un anticipo debe emitir comprobante fiscal
digital por Internet (CFDI) por el valor del anticipo y debera registrar en los siguientes
campos la informacion que a continuacion se describe:

a) TipoDeComprobante: En este campo se debe registrar la clave
“I” (Ingreso) del catalogo c_TipoDeComprobante.

b) FormaPago: En este campo se debe registrar la clave con
la que se realizo el pago, del catalogo ¢c_FormaPago .

c) MetodoPago: En este campo se debe registrar la clave
“PUE” (Pago en una sola exhibicion) del catalogo
c_MétodoPago.

d) Nodo:CfdiRelacionados: Este nodo no debe existir.

e) Nodo Concepto: Solo debe existir un concepto en este
comprobante.

1 ClaveProdServ: En este campo se debe registrar la
clave “84111506” (Servicios de facturacion).

1 Cantidad: Se debe registrar el valor “1”.

1 ClaveUnidad: Se debe registrar la clave “ACT”
(Actividad).

9 Descripcion: En este campo se debe registrar el
valor “Anticipo del bien o servicio”.

T ValorUnitario: En este campo se debe registrar el
monto entregado como anticipo antes de
impuestos.

Il. Emisién de un CFDI por el remanente de la contraprestacién,
relacionando el anticipo recibido.

El contribuyente al recibir el pago del remanente de la contraprestacion, debe emitir
un CFDI por el monto del remanentey registrar en los siguientes campos la informacion
gue a continuac i6n se describe:
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«

TipoDeComprobante : Se debe registrar la clave
catdlogo c¢c_TipoDeComprobante.

I” (Ingreso) del

FormaPago: Se debe ingresar la clave del catdlogo ¢_FormaPago con la
que se realizé el pago.

MetodoPago : Se debe registrar la clave del catdlogo c_MétodoPago
que le corresponda.

Nodo:CfdiRelacionados: Debe de existir.

TipoRelacion: Se debe registrar la clave “07” (CFDI por aplicaciéon de
anticipo) del catadlogo c_TipoRelacio n, a efecto de relacionar este
comprobante con el del anticipo emi tido anteriormente.

UUID del nodo CfdiRelacionado : Se debe registrar las 36 posiciones del
folio fiscal del comprobante que ampara el anticipo.

Descripcion del nodo Concepto : En este campo se debe registrar la
descripcion del bien o servicio propia de la empresa por cada concepto,
seguido de la leyenda ; CFDI por remanente de un anticipo.

ValorUnitario : Se debera registrar por cada concepto el valor del bien o
del servicio.

Descuento: Se debe registrar por cada concepto el monto del anticipo .
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